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PHAN MO PAU
Piéu 18 nay cua Téng cong ty C6 phén Dich vu K§ thuat DAu khi Viét Nam (du6i

day goi la “Tong cdng ty” hodc “Tong cong ty PTSC”) 1a co s& phap ly cho toan bd hoat
dong cua Tong cong ty Co phan Dich vu K¥ thuat Déu khi Viét Nam.

Piéu Ié nay dwoc théng qua theo quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong t chirc
chinh thirc vao ngay 28 thang 4 nam 2021.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIKLU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngit

1. Trong diéu 1& nay nhitng thuét ngir dudi diy s& dugc hiéu nhu sau:

a. “Vén diéu 1¢” 13 téng gié tri ménh gid cd phén do céc cb dong d& mua céc loai
va dugc quy dinh tai Dicu 6 cia Dicu 1€ nay;

b. “Von co quyen bidu quyet” la von ) phan theo d6 ngudi so hitu ¢6 quyén biéu
quyét vé nhitng van dé thudc thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢ dong;

¢. “Luét Doanh nghiép” 12 Lu4t Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi
'thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020 va c4c vén ban sira dbi bd sung (néu co);

d. “Luét Chitng khoan” 1a Luét Ching khodn sb 54/2019/QH2014 duge Qubc hoi
thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cac vin ban sira dbi bd sung (néu co);

e. “Ngay thanh 13p” 1a ngay ma Tdng cong ty duogc cip Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghlcp 14n dAu;

f. “Ngudi diéu hanh” la Tong Giam dbc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan truéng va
ngum diéu hanh khac duoc Hoi ddng quan tri phé chudn hodc theo céc quy ché quan ly
noi bd ciia Tong cong ty;

g. “Ngudi quan ly" 13 Cha tich Hoi dbng quan tri, Thanh vién Hbi c'Iong quan tri,
Tdéng Gidm dbc va cac c4 nhéan giir chirc danh quan ly khac theo cac quy ché quan Iy noi
b6 ciia Téng cong ty;

h. “Ngudi c6 lién quan” 14 c4 nhan hogc tb chirc dugc quy dinh tai khoan 23 Piéu
4 cia Luat Doanh nghiép, khoan 46 Di€u 4 Luét ching khodn;

i, “Cd ddng” la c4 nhan, td chic s& hitu it nhit mot cb phin ciia Tong cong ty;

] “Th‘ori han hoat‘dong” 14 théi han hoat dong cua Tong cong ty dugc quy dinh tai
Khoén 5 Pi€u 2 cua Diéu I€ nay;

k. “S@& giao dich chimg kho4n” 1a S& giao dich chitng khoén Viét Nam va cic cong
ty con ciia S& giao dich ching khoén;

l. “Viét Nam” la nudc Cong hoa x& hoi chii nghia Viét Nam.

_ m. “Cdng ty con” 1a cac doanh nghiép thudc cac truong hop quy dinh tai Khoan 1,

biéu 195 Luét Doanh nghiép.

2. Trong Diéu 1é nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot s6 quy dinh ho#c vén ban
khéc s& bao gdm cé nhiing stra d6i, b sung hoic vin ban thay thé ching,.

3. Céc tiéu dé “chuong, diéu cia Piéu 18 nay” dugc sir dung nhim thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khoéng anh hudng t&i ndi dung cia Diéu 1§ nay.
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II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT DPONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, try s0, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va thoi han hoat déng ciia Téng cong ty

1. Tén cbng ty:

« Téntiéng Viét: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHIi
VIET NAM

Tén tiéng Anh: PETROVIETNAM TECHNICAL SERVICES CORPORATION
Tén viét tit: PTSC
* Logo clia Téng cong ty:

P TSEC

A member of PETROVIETHAR

2. Téng cong ty 1a cong ty ¢b phan c6 tw cach phap nhan phi hgp véi phéap ludt
Viét Nam.

3. Tru s& ding ky ciia Tong cong ty la:

* Diachi : Téng 5, Toé nha Petrovietnam Tower,’Sé‘Ol-OS , duong Lé Duén,
Phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H6 Chi Minh.

» DPiénthoai :028.39102828

+ Fax : 028.39102929
* Email : ptsc@ptsc.com.vn
+ Website  : www.ptsc.com.vn

4. Tong cdng ty c6 thé thanh 14p chi nhanh, vén phong dai dién hodc dia dlem kinh
doanh @ thuc hién cdc muc tiéu hoat dong cia Téng cong ty phi hop véi quyét dinh
ctia H6i ddng quan trj va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi Téng cong ty chim dirt hoat dong trudce thoi han theo Piéu 55 cua Diéu
1€ nay va céc trudmg hop khac theo quy dinh cua phép luat, thoi han hoat dong cua Téng
cong ty bit dAu tir ngay duoc co quan Nha nudc c6 thim quyén cip Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép va 1a v0 thoi han.

6. Téng cong ty 1a doanh nghi¢p thanh vién cua Tép doan Déu khi Québc gia Viét
Nam (“Tép doan”), c6 cac quyén va nghia vu cuia mot doanh nghiép thanh vién Tép
doan theo quy dinh ctia Piéu 1& Tap doan va cic quy dinh ctia phép lut.

7. Tong cOng ty la cong ty me ciia cac Cong ty con ma Téng cong ty s& hiru trén
50% vbn diéu 1& hoic tong s6 c¢b phan phd thong cua cong ty d6 va / hodc c6 quyén truc
tiép hodc gian tlep quyét dinh bd nhiém da s hodc tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam dbc hoic Tong Giam dbc cua coéng ty d6 va / hodc c6 quyén quyét dinh viéc sira
b1, b6 sung Diéu 1& cua cong ty do. j
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Tfmg cdng ty ¢6 céc quyén, nghia vu ciia cdng ty me, chu s hitu, thanh vién, ¢b
dong doi voi céc cong ty con theo quy dinh cia phdp luat twong tng véi cac loai hinh
phap ly ctia c4c cdng ty con.

Piéu 3. Ngudi dai dién theo phép luit ciia Téng cong ty
Téng cong ty c6 01 (mot) Ngudi dai dién theo phéap luét.
Téng Giam dbc 12 Nguoi dai dién theo phap luat ciia Téng cong ty.

Quyén han va nghia vu cu thé ctia Ngudi dai dién theo phép luat ctia Tdng cong ty
theo quy dinh phap luét va theo quy dinh tai Diéu 1& nay.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG
CONG TY

Piéu 4. Linh vuc kinh doanh va muc tidu hoat dong ciia Tong cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Téng cong ty:

STT Tén nganh, nghé kinh doanh ciia Téng cong ty

1. Hoat dong dich vu hd tro khai thac dau tho va khi tu nhién

Chi tiét:

— Dich vu phuc vi hoat dfng khao sat dia vat ly - dia chét cong trinh, dich vu
lan, dich vu cung cdp ROV phuc vu cong tac tim kiém, tham do, khai thac diu
khi va cong trinh cong nghiép, dan dung;

~ Dich vu véan hanh va bao dudng céc cong trinh khai thac dau khi;

— Sira chita cac cong trinh dau khi bién;

— Cécdich vu sinh hoat ddu khi (khong bao gém kinh doanh phong hét karaoke,
vil trudng, quén bar),

— Dich vu quan Iy, khai thic céc tau chira dau (F SO), tau chira va xtr ly dau tho
(FPSO), céc tau dich vu, tau van chuyén céc san pham déu va khi;

- Dich vu quan ly, diéu hanh kinh doanh, khai thac cang, cén cir dich vu ky
thuat dau khi;

— Dich vu quan ly t§ chirc thuc hién céc hoat dong trong linh vuc co khi hang
hai;

~ Dich vu ché tao, stra chira, bao ducrng co khi, vt tu, thiét bi, thuc phdm phuc
vu nganh diu khi, dich vu thir tai, kiém tra khong pha huy, xir Iy nhiét trude va
sau han, dich vu ha thiy; ning hang néng, can (khéng hoat ddng tai tru s&).

X4y dung nha khong dé &

X4y dung cong trinh dudng sit

Xay dung cong trinh dudng bd

Xay dung cong trinh dién

Xay dung cong trinh cép, thoat nudc

Xay dung cong trinh vién théng, thong tin lién lac

X4y dung cong trinh cong ich khac

Rl el RN Il Pl Bl

Xéy dung cong trinh thiy

Sy
e

Xay dung cong trinh khai khodng
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11. | Xay dung cong trinh ché bién, ché tao

12. | X&y dung cdng trinh k¥ thuit dan dung khac

13. | Phado

14. | Chuin bi mjt bing

15. | Dich vu @t chd va cac dich vu hd trg lién quan dén quang ba va td chirc tua du
lich

16. | LAp dat hé théng cap, thoat nuéc, hé théng sudi va diéu hoa khong khi (trir gia
cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s va trix 1ip dit cac thiét b lanh

~ (thiét bi cAp déng, kho lanh, may da, diéu héa khéng khi, 1am sach nudc) st dung

ga lanh r22 trong linh virc ché bién thury hai san)

17. | Xay dungnha dé &

18. | Séan xuat may chuyén dung khac
Chi tiét: San xudt thiét b vét tu, thibt bj diu khi phuc vu cho cong nghiép dau
khi, cdc nganh cdng nghiép khéc va dan dung

19. | Doéng tau va chu kién ndi 7
Chi tiet: Dong mdi, hoédn cai cdc phuong tién noi (khdng hoat dong tai tru s&)

20. | Stra chita va bao dudng phuong tién van tai (trir 6 t6, mo td, xe may va xe c
dong co khéc)
Chi tiet:
— Stra chita tdu bién (Khdng hoat djng tai tru s&);
— Stra chita, bdo dudng cac phuong tién ndi (Khong hoat ddng tai tru s&).

21. | Khai thac, xir 1y va cung cAp nuéc
Chi tiét: Mua ban nuée khoang

22, San xuat thing, bé chira va dung cy chira dung bang kim loai
Chi tiét: Ché tao va lip dit céc bé chita xing déu, khi hoa 16ng va céc dudng bng
din du, din khi (khdng hoat ddng tai tru s&)

23. Béan bL’IOIl thiét bi va linh }clen d}cn tu,‘ vién j:hong
Chi tiét: Mua ban san pham thi€t bj dau cudi vién thong

24, | Béan budn may méc, thiét bi va phu ting may khac
Chi tiét: ] ‘ .
— Mua bén thi€t b vat tu, thiét bi dau khi phuc vu cho cdng nghiép dau khi, cac
nganh cong nghiép khac va din dung.
— Mua ban kim khi dién may, vat tu thi€t bi phuc vu dén dung va cic nganh
cong nghiép, vat tu, trang thiét bj an toan phong chay chita chay phuc vu cho
cdng nghiép du khi, cic nganh cong nghiép khéac va dan dung.

25. Hoat dong dich vu hd trg truc tlep cho vén tai dudong thuy
Chi tiét: Lai dit tu bién va ciru hod

26. | Bbc xép hang héa (trir bbe x8p hang héa cang hang khong)

27. Hoat d¢6ng dich vu hd tro khac lién quan dén vén tai

Chi tiét:

6/41




~ Kinh doanh van tai da phuong thirc trong nuéc va quéc té;

— Van chuyén, bao quan va giao nhan hang héa;

— Dich vy dai ly tau bién va moi gidi hang hai; dich vu cung tmg tau bién; dich
vu ki€ém d€m va giao nhén van chuyén hang héa;

— Dich vu thué tau, méi gi¢i tau bién;

— Dich vu khéch san, hoat dong dai 1y lam thu tuc hai quan;

— Dich vu cén, hau cén logistic;

— Cung cip dich vu g citu sy ¢b tran déu.

28.

Dich vu Iuu tri ngén ngay

Chi tiét:

— Kinh doanh co s& Iuu tri du lich: khach san (khéng kinh doanh tai tru s&);
— Dich vu lvu trt ngén ngay (khong hoat dong tai tru s&).

29.

Kinh doanh bt dong san, quyén st dung d4t thudc cha s& hiru, cha sit dung hodc
di thué
Chi tiét: Kinh doanh nha &, vin phong lam viéc. Kinh doanh bét déng san

30.

Vién tai hang héa bang dudng bd

Chi tiét:

— Vién tai cong ten no;

— Van chuyén chét thai khong nguy hai va chét thai nguy hai (khong hoat déng
tai tru s0).

31.

Hoat dong kién triic va trr van ki thuét ¢6 lién quan

Chi tiét:

— Quan ly t6 chirc céc hoat ddng xay lap, ché tao, chay thr va hoan thién céc
du 4n, cdc cong trinh cdng nghiép ngoai nganh dau khi.

~ Gidm séat cdng tic xdy dung va hoan thién cdng trinh ddn dung va céng
nghié€p;

— Giém sat cong tac x4y dung va hoan thién cong trinh giao thong;

— Giam sat ldp dat thiét bi dién cong trinh (hé théng dién);

— Khao sét dia hinh c6ng trinh x4y dung;

— Thiét k& két cAu cong trinh dan dung va cong nghiép;

— Thiét ké két cAu cong trinh cang, dudng thuy;

— Quan Iy dy an dAu tr xy dung cong trinh.

32.

Lép dit hé thong dién (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

33.

Lép dat hé thdng x4y dung khéc (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

34.

Hoan thién cong trinh xdy dung

35.

Hoat d6ng x4y dung chuyén dung khac

36.

Hoat d6ng tir vin quan 1y (trir tr van tai chinh, ké toan, phap lut)

37.

Thu gom rac thai khéng doc hai (khéng hoat ddng tai tru s&)

38.

Thu gom rac thai ddc hai (khong hoat ddng tai tru s&)

39.

Xtr ly va ti€u huy réc thai khong ddc hai (khéng hoat dong tai tru so)

40.

X ly va ti€u huy rac thai doc hai (khong hoat dong tai tru sd)

4
b~
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41. San xuat céc cau kién kim loai
Chi tiét: Dich vu ché tao cac céu kién kim loai (khéng hoat dong tai tru s&)

42. | Cung g va quan ly ngudn lao ddng
Chi tiét: Cung cip lao dong chuyén nganh dau khi

43, | Ban buon nhién liéu rén, 16ng, khi va céc sén phim lién quan

Chi tiét:

— Mua bén céc san phdm déu khi;

— Bén buén khi cong nghiép, khi ddu mé hoéa long LPG (khong hoat dong tai
TP. HCM).

44. | Bén budn chuyén doanh khéc chua dugc phén vao dau
Chi tiét: Mua ban phan dam v héa chét phuc vu nong nghiép (trir hoa chit nha
nuéce cim)

45. | Van tai hang héa ven bién va vién duong

Chi tiét:

- Vian chuyén cac san phdm dau khi;

— Van chuyén chét thai khong nguy hai va chét thai nguy hai (khong hoat dong
tai tru s¢).

46. | Stra chita cac sin phim kim loai duc sn o
Chi tiét: Sira chita va bao dudng ket cau kim loai, co khi dudng 0ng, bon beé chira
(trr gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

47. | Stra chita may moc, thiét bj (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

48. | Lip dit may moéc va thiét bi cong nghiép (trir gia cdng co khi, tai ché phé thai,
xi ma dién)

49. | Daily dulich
50. | Diéu hanh tua du lich

51. Céc nganh nghé kinh doanh khac duoc Pai hoi dbng cb déng thong qua phi hop
quy dinh ctua phap luit.

2. Muc tiéu hoat dong ciia Tng cong ty la:

—  Xay dung PTSC tr¢ thanh thuong hi¢u qudc té uy tin véi Iinh vire dich vu k§
thudt cao 14 c6t 18i, phét trién Téng cong ty ngay cang I6n manh, bén vitng;

-  Tao ra loi nhuén, gia ting lgi ich cho c4c c¢b dong;

—  Tao viéc lam va thu nhép tuong xing cho Nguoi lao dong;
Doéng goép cho ngén sich nha nudc;
- Tham gia x4y dung va phat trién xa hoi, cong dbng, bao vé mdi truong.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

Tbng cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo céc linh vuec, nganh
nghé quy dinh tai Diéu 1& nay da ding ky, théng bao thay i noi dung diang ky véi co
quan ding ky kinh doanh va d cong bd trén Cong thong tin Quéc gia vé ding ky doanh
nghiép, ph hop v6i quy dinh cua phap luét hién hanh va thyc hién céc bién phap tthl'-l‘L—’—_
hop @ dat dugce céc muc tiéu ctia Tong cong ty.
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IV. VONPIEU LE, CO PHAN

Pidu 6. Von diéu 1¢, cb phin

1. Vén diéu 1& cita Téng cong ty 12 4.779.662.900.000 (Bang chit: Bén nghin bay
trim bay muoi chin ty, sdu trdm sdu muoi hai tri€u, chin tr8m ngan) Viét Nam Pong
(VND).

Téng s6 vén diéu 1é ciia Tng cong ty dugc chia thanh 477.966.290 cb phan véi
ménh gia [4 10.000 VND/co phan.

2. Tong cbng ty c6 thé thay dbi vén diéu 18 khi duoc Dai hoi ddng cb dong thong
qua va phu hop voi céc quy dinh cua phap luat.

3. Céc cb phan ctia Tong cong ty vao ngay thong qua Dleu 1é nay 12 ¢§ phan phd
thong. Cac quyén va nghia vu ciia ¢6 dong ndm giir timg loai c¢b phan duge quy dinh tai
biéu 12, Diéu 13 Diéu Ié nay.

4. Tng cong ty co thc phat hanh cac loai ¢b phin wu ddi khac sau khi c¢6 sw chip
thuén ciia Dai héi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luét.

5.Cb phan pho thong phai 5311'09 uvu tién chao ban cho cac oé dong hién hitu theo
ty 1€ trong (ng voi ty 1€ s¢ hitu ¢6 phén pho thong cua ho trong Tong cdng ty, trir trudng
hop Dai hoi dong cO dong quyet dinh khac. S& co phén cb déng khong déng ky mua hét
s& do Hoi dong quan trj cia Téng cong ty quyét dinh. Hbi dong quan trj c6 thé phén
phdi s6 cd phén do cho cb déng va ngudi khac voi diu kién khong thuén loi hon so voi
nhitng dleu,ku;n da chao ban cho cac cb dong hién hitu trir truong hop Pai hdi déng cb
dong co6 chap thuén khéc.

6. Téng cong ty c6 thé mua cb phz:“in do chinh Téng cong ty da phat hanh theo
nhitng cach thirc dugc quy dinh trong Di€u 1€ nay va phép ludt hién hanh.

7. Téng cong ty co6 thé phat hanh trai phiéu va cac loai ching khoan khac theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 7. Chirng nhin cb phiéu

1.C dbng cua Tdng cong ty dugc cip ching nhan ¢b phiéu tuong tmg véi s6 cb
phén va loai cb phén sé hiru.

2. C6 phiéu 14 loai chitng khon x4c nhan quyén va loi ich hop phép ctia ngudi s&
hitu di véi mot phan vén cb phin ciia td chirc phat hanh. C5 phiéu phai c6 diy di cac
ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy ndp diy du hd so dé nghj chuyén
quyén s& hiru ¢ phén theo quy dinh cua Téng cong ty hodc trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay thanh toan day du tién mua cd phan theo nhu quy dinh tai phwong an
phat hanh co phiéu cia Tong cong ty, ngudi s¢ hitu s6 c¢b phin dwoc cip chitng nhan co
phleu Ngudi s& hitu cd phan khong phai tra cho Tng cong ty chi phi in chimg nhan cb
phiéu.

4. Trudng hop chiung nhén cb phiéu bi mét, bi hu hong hoac bi hury hoai dudi hinh
thirc khéc thi c6 dong dugc Téng cong ty cap lai chlmg nhan ¢ phiéu theo dé nghi cua
cb déng do. P& nghi ciia ¢ dong phai bao gdm céc ndi dung sau ddy:

a. Thong tin vé cd phiéu da bi mat, bj hu hong ho#c bj huy hoai duéi hinh thire

khéc; b
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b. Cam két chiu trach nhigm v& nhiing tranh chAp phat sinh tir viéc cip lai cb phiéu
mai.
Diéu 8. Chiing chi chirng khoan khéc

Chimg chi trai phiéu hodc céc ching chi chitng khoan khic cia Tong cong ty dugce
phat hanh ¢6 chir ky ctia nguoi dai dién theo phép lujt va déu cia Téng cong ty.

Pidu 9. Chuyén nhwong cé phin

1. Tt ca cic cd phan dugce tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1& nay va phép luat
¢6 quy dinh khac. Cé phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S¢ giao dich ching khoén
duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cia phép ludt vé& chimng khoan va thi trudng
chirng khoan.

2. Cb phin chua dugc thanh toan day du khong duge chuyen nhuong va khong
durgc hudng cac quyen loi lién quan nhu quyén nhén cb tirc, quyén nhén c6 phleu phat
hanh dé tang v6n cb phén tir ngudn vén chi s¢ hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban
va cac quyén lgi khéc theo quy dinh cia phép lut.

Piéu 10. Thu hdi cb phin

1. Truong hop cb déng khong thanh toan day di va ding han s tién phai tra mua
co phiéu, Hoi ddng quan tri théng bao va c6 quyén yéu céu cd .déng d6 thanh toén s6
tién con lai va chiu trach nhi€m tuong img vo6i téng ménh gia cd phan da dang ky mua
dbi v6i nghia vu tai chinh cia Tdng cong ty phét sinh do viée khong thanh to4n day du.

2. Théng béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (t6i thidu 12
bay (07) ngdy ké tir ngay giri thong béo), dia dlem thanh toén va théng bao phai ghi r5
treéng hop khong thanh toén theo ding yéu cu, s6 ¢b phén chua thanh todn hét s& bi
thu hdi.

3. Hoi ddng quén trj cé quyen thu hdi céc ¢b phan chira thanh todn day du va dung
han trong trudng hop cac yéu cau trong théng bao néu trén khdng dugc thuc hién.

4. C phan bi thu hdi dugc coi 14 cac ¢d phin dugc quyen chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 112 Lu4t Doanh nghi¢p. Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép hodc v uy quyén
ban, tai phan phdi theo nhitng diéu kién va cach thic ma Hoi ddng quén trj thiy 12 phd
hop.

5. Cb déng nam gilt cd phén bi thu héi phai tir bo tu cach cb dong dbi voi nhiing
cd phén do, nhung vin phai thanh todn tit ca cc khoan tién c6 lién quan cong véi tién
14i theo ty 1€ khong qua 1ai suat cho vay ky han 12 théng ctia Ngan hang TMCP Ngoai
thuong Viét Nam vao théi diém thu hoi theo quyét dinh ctia Hoi déng quéan tri ké tir
ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toén. ‘Héi dong quan tri c6 toan quyen quyét
dinh viéc cudng ché thanh toén toan bd gié tri ¢b phiéu vao thoi diém thu héi.

6. Thong bao thu hbi dugc gt dén ngum nim giit cd phan bj thu hdi trude thoi
dlem thu hdi. Viéc thu hdi vin c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sét hodc bt
cén trong viéc giri thong bao.

7. Ho6i dong quan tri ¢6 quyén quyét dinh thu hdi cb phén c’1‘01 véi cac cb dong
khong thuc hién ddy du nghia vu theo cam két duoc quy dinh tai mdi dot phat hanh.
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V. CO CAUTO CHUC QUAN LY, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co chu t§ chire quan Iy, quan tri va kiém soat

Co céu t6 chirc quan ly, quan tri va kiém soét clia Téng cong ty bao gbm:

1. Pai hoi dong cb dong;

2, Hoi déng quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Téng Giam déc.

VL. CODPONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia cb dong

1. C4 ddng phd théng cé cac quyén sau:

a. Tham dy va phat biéu trong céc cudc ‘hop Dai hoi ddng cb dong va thuc hién
quyen biéu quyét truc tiép tai Dai hoi ddng cb déng hodc thong qua dai dién dwoc uy
quyén hodc thuc hién bé phiéu tir xa, dién tir hodc hinh thie phu hop do Tong cong ty

cong bd ap dung trudc khi cugc hop Dai hoi ddng cb dong dién ra. M&i ¢ phin phd
théng c6 mot phiéu bidu quyét;

b. Nhén cb tirc véi mire theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢ dong;
c. Uu tién mua cb phin méi tuong tmg véi ty 18 s¢ hitu ¢d phin phd thong cua
timg ¢ dong trong Tdng cong ty;

d. Tu do chuycn nhuong cb phan ctia minh cho nguoi khéc, trir truong hop quy
dinh tai khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khéac cua

phép luat c6 lién quan;

e. Xem x¢€t, tra ciru va trich luc thong tin vé& tén va dia chi lién lac trong danh sach
cd dong c6 quyén biéu quyét; yéu ciu sira dbi thong tin khong chinh x4c ciia minh;

f. Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Piéu 1é Téng cong ty, bién ban hop
nghi quyét Pai hoi ddng cd dong;

g. Khi Téng cong ty giai thé hoic _pha san, dugc nhén mét phén tai san con lai
tuong tmg véi ty 18 s& hitu cb phén tai Tdng cong ty;

h. Yéu cdu Tdng cong ty mua lai c¢b phén trong cac tredng hop quy dinh tai Pidu
132 Luét Doanh nghiép;

i. Puge dbi xir binh déng. M3i ¢ phin cia cing mot loai déu tao cho cb déng vy
hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudng hop Tong cdng ty c6 cac loai cd
phén wu dai, cdc quyen va nghia vu gén lién véi céc loai ¢0 phin wu d4i phai dugc Dai
hoi déng cb déng thong qua va cong bd ddy du cho cb dong;

j. Pugc tlep can diy du thong tin dinh ky va thong tin bt thuong do Téng cong ty
cong bd theo quy dinh ciia phép ludt;

k. Pugc bao v¢ cic quyén, loi ich hop phép cia minh; dé nghi dinh chi, hiy bo
nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi déng cd dong, Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia
Luét Doanh nghiép;

L. Cac quyén khéc theo quy dinh ciia phdp luat va Diéu 1& nayy
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2. Cb dbng hoic nhém cd dong sé hitu tir 5% tdng sb cb phin phd thong trd lén
c6 céc quyén sau:

a. Yéu cau Hoi dong quan trj thue hién viéc triéu tdp hop Dai hoi ddng cb déng
theo cac quy dinh tai Didu 115 va Didu 140 Luat Doanh nghiép;

b. Xem xét, tra ciru, trich lyc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, b4o c4o tai chinh béan nién va hing nim, béo céo clia Ban kiém soat, hop dong,
giao dich phai théng qua Hoi ddng quén tri va tai liGu khac, trur tai liéu lién quan dén bi
mét throng mai, bi mit kinh doanh ctia Téng cong ty;

c. Yéu ciu Ban kiém soét kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong cia Tong cong ty khi xét thdy cin thiét. Yéu cu phai the hién bang van
ban va phai c6 bao gom cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quédc tich, s0 glay
to phap ly cia ca nhén d6i v&i cb dong 1a c4 nhén; tén, ma ) doanh nghiép hogc so gidy
to phép ly cua td chirc, dia chi try s& chinh déi voi co dong la td chirc; s6 lugng co phin
va thoi diém dang ky co phan cua timg cb dong, tdng sb co phan cua ca nhém cb dong
va ty 1€ so hitu trong téng s cd phén ctia Tong cong ty; vén d& cin kiém tra, muc dich
kiém tra;

d. Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hdi déng cb dong. Kién nghi
phai bang vin ban va dugc guri dén Téng cong ty chdm nhat 1a ba (03) ngay lam viéc
trréc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi r5 tén cb dong, sb luong timg loai cd phan ciia
c6 ddng, vin dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e. C4c quyén khac theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 nay.

3. Co déng hoic nhém cb dong s¢ hitu tir 10% téng sb cd phén phd thong tré 1én
c6 quyén dé cir cac ing vién Hoi ddng quan trj hoic Ban kiém so4t theo quy dinh twong
ting tai Didu 25 va Diéu 36 Diéu 1& nay va khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

4. Co d6ng 1 td chirc s& hitu it nhit 10% tong s6 cb phan pho thdng c6 thé ay
quyén t5i da 03 ngu:orl dai dién theo uy quyén; it nhit 50% c6 thé uy quyén tbi da 05
ngudi dai dién theo ty quyén.

Piéu 13. Nghia vu ciia cb dong

Cé ddng phd théng co cac nghia vu sau: 0
1. Thanh toén du va ding thoi han s6 cb phin cam két mua. , n’;’
2. Khéng duge rit vén da gop bang cb phan phd thong ra khoi Téng cong ty dudi ’K 4
moi hinh thie, trir trudng hop duge Tbng cong ty ho#c ngudi khac mua lai c6 phén. ”KH
Trudng hop c6 cb dong rit mot phan hodc toan bd vén cb phan da gop trai voi quy dinh '4'7

tai khoan nay thi ¢ dong do va ngudi c6 1oi ich lién quan trong Tdng cong ty phai cung
lién d6i chiu trach nhiém vé cc khoan no va nghia vu tai san khéc cia Téng cong ty
trong pham vi gié tri cd phan d4 bj rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuén thi Diéu 1é va cdc Quy ché quan ly ndi bd ciia Tng cong ty.
4. Chép hanh nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong, Hoi déng quan tri.

5. Bao mit céc théng tin dugc Tdng cong ty cung cip theo quy dinh tai Piéu 1é
Tong cong ty va phap luét; chi sir dung thong tin dugc cung cép dé thuc hién va béo vé
quyén va lgi ich hgp phap cua minh; nghiém cAm phat t4n hoic sao, giri thong tin dugc
Téng cong ty cung cép cho td chirc, ca nhan khac. 2/
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6. Tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong va thuc hién quyén bidu quyét thong
qua céc hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho c4 nhén, t& chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghj truc tuyén, bé phidu dién tir hosc hinh
thirc dién tir khéc;

d. Gui phleu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir hodc hinh
thirc khac do Tdng céng ty quy dinh.

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Téng cong ty dudi moi hinh thirc dé
thue hién mdt trong céc hanh vi sau déy:

a. Vi pham phép luét;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khéac dé tr lgi hodc phuc vu loi ich cia
td chirc, ca nhén khéc;

c. Thanh toén céc khoan ng chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra dbi
v6i Tong cong ty.

8. Hoan thanh cac nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

Diéu 14. Dai h¢i ddng cb dong

1. Dai hdi dong cd dong gdm tét ca cd dong co quyen biéu quyét, 1a co quan c6
tham quyén cao nhit ciia Téng cong ty. Dai hoi déng cb (d6ng thuong nién dugc tb chirc
mdi nam mot (01) 1an va trong thoi han bbn (04) thang ke tir ngay két thiic nam tai chinh.
Hoéi dong quan trj quyét dinh gia han hop Dai héi dong cb d6ng thudng nién trong trudng
hop cén thiét, nhung khoéng qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai
cudc hop thuorng nién, Pai hoi ddng ¢b dong c6 thé hop bt thudng. Pia diém hop Pai
hoi dong cb dong dugc x4c dinh 14 noi chi toa tham dy hop va phai & trén lanh thd Viét
Nam.

2. Hoi ddng quan tri tridu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién va lua chon
dia diém phu hop. Dja diém hop Pai hoi ddng cb dong phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.
Dai hoi dong c¢d déng thurong nién quyét dinh nhitng véin dé theo quy dinh ctia phép luat
va Piéu 1& Téng cong ty, dic biét thong qua bédo cdo tai chinh ndm. Truong hgp Béo cao
kiém toan béo céo tai chinh nim cia Tong cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yeu y
kién kiém toan trdi nguoc hodc tir chéi, Tdng cong ty phai moi dai dién td chirc kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan béo cao tai chinh cua Téng cong ty du hop
Dai hdi ddng cb dong thudng nién va dai dién to chire kiém toan duoc chap thudn néu
trén 6 trach nhiém tham dy hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién ciia Tdng cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tip Dai hoi déng cb dong hop bét thudng trong cac
truong hop sau:
a. Hoi ddng quan tri xét thy cin thiét vi lgi ich cua Téng cong ty;
b Sé huong thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién con lai it hon sb lwong
toi thi€u theo quy dinh cia phép luit;
c. Theo yéu cau ciia c6 dong hoic nhém ¢ (dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12

Diéu 16 nay; yéu cdu triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong phai duogc thé hién bang vin
ban, trong @6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cia cac cb doéng lién
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quan hogc vin ban yéu ciu dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua céc cb
ddng c6 lién quan;

d. Theo yéu cu cia Ban kiém sodt;

e. Céc trudng hop khic theo quy dinh clia phép luat va Diéu 1¢ nay.

4. Triéu tép hop Pai héi ddng cb dong bat thuong

a. Hoi ddng [quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi ddng cb (déng trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri, Klem soat vién con lai nhu

quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay hoic nhén duoc yéu ciu quy dinh tai diém c va
diém d khoan 3 Piéu nay;

b. Trudng hop Hoi déng quan trj khong triéu tép hop Pai héi ddng cb dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu ‘nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soat phai thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Dai héi ddng cb dong theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai ho6i dong co dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo, cb déng
hodc nhém cb déng quy dinh tai khoén 2 Diéu 12 Diéu I8 nay c6 quyén dai dién Tbng
cong ty triéu tap hop Dai hdi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 4 Didu 140 Luat
Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, cd dong hodc nhém cb dong triéu tap hop Pai hoi dong co
dong co thé dé nghi Co quan déng ky kinh doanh giam sét trinh ty, thi tuc tri¢u tap, tién
hanh hop vara quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong. T4t ca chi phi cho viéc tridu tap va
tlen hanh hop Pai hoi dong cb dong duoc Téng cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao
gdm nhimg chi phi do cb d6ng chi tiéu khi tham dy cudc hop Pai hdi ddng cb dong, ké
ca chi phi &n & va di lai.

d. Thi tyc dé & chirc hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai khoan 5 Pidu
140 Luat Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu cita Pai hdi dong cb dong
1. Pai hdi dong cb déng c6 cac quyén va nghia vu sau day:
a. Thong qua dinh huéng phat trién ctia Tdng cong ty;

b. Quyét dinh loai cb phén va tdng sb cd phan cia tirng loai dugc quyén chio bén;
quyet dinh mtc ¢b tirc hing nim cta ting loai ¢b phian, quyét dinh viéc phét hanh tréi
phiéu theo quy dinh cua phép ludt;

c. Quyet dinh s lugng thanh vién Hoi d6ng quan tri, Kiém soat vién;

d. Bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quén tri, Kiém soat vién;

e. Quyét dinh dau tu hoic ban so tai san c6 gia trj tir 35% tdng gia tri tai san try
1én dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit ciia Tdng cong ty;

f. Quyet dinh sira ddi, bd sung Pidu 1& Tong cong ty;

g. Théng qua béo cdo tai chinh hing nim;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé cd phan da ban cia mdi loai;

1. Xem x€t, xir 1y vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién gay
thiét hai cho Téng cong ty va cb dong Téng cdng ty; V
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j. Quyét dinh t5 chirc lai, giai thé Téng cong ty;
k. Quyét dinh ngén sach hodc tbng mirc thi lao, thudng va loi ich khac cho Hdi
ddng quan tri, Ban kiém sodt;

1. Phé duyét Quy ché quan tri néi bd; Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri,
Quy ché hoat déng ctia Ban kiém soét;

m. Phé duyét danh s4ch c6ng ty kiém toan dugc chip thuén; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Téng cong ty, bai mién
kiém toén vién dugc chip thusn khi xét thiy cin thiét;

n. Thong qua quyét dinh viéc Tdng cong ty hoic cac chi nhanh ciia Tng cong ty
ky két hop déng, giao dich véi nhitng ngudi duge quy dinh tai Khoan 1 va diém a Khoan
3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié tri bing hoic 16n hon 35% tdng gié trj tai san cia
Téng cong ty dugc ghi trong bio céo tai chinh gin nhit dwgc kiém toén;

o. Chip thuan hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gié trj 16n hon 10%
tdng gia tri tai san clia doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gin nhét gitta Tong
cong ty va cb dong s& hitu tir 51% tdng sb cb phén cé quyén biéu quyét tré 1én hoic
ngudi 6 lién quan ciia ¢b dong d6;

p. Uy quyén cho Hai dong quan tri quyét dinh céc van dé thudc thim quyén theo
quy dinh phép luét khi cin thiét;

q. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ nay.

2. Pai hoi ddng cb dong phién hop thuong nién thao luén va théng qua cac vén dé
sau day:

a. K& hoach kinh doanh hang nam ciia Tdng cong ty;

b. Béo céo tai chinh h?mg niam da dugc kiém toan;

c. Bdo céo ciia Hoi ddng quan tri v& quan trj va két qua hoat dong ctia Hoi dbng
quan tri va ting thanh vién H§i dong quan tri;

d. Bao cao cua Ban kiém soat vé& két qua kinh doanh cua Téng cong ty, két qua
hoat dong cuia H)i dong quan tri, Téng gidm doc;

e. Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kidm so4t va ciia timg Kiém soat
vién,

f. Mirc ¢d tire ddi vdi mdi ¢d phan cua tirng loai;

g Quyét dinh ngan séch hodic téng mc thi lao, thudng v lgi ich khac dbi voi Hoi
dong quan tri, Ban ki€m soat;

h. Phé duyét danh sach cong ty kiém todn dugc chip thuin; quyet dinh cong ty
kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém tra céc hoat dong ctia Tng cong ty khi xét
thdy can thiét;

i. Cac van d& khac theo quy dinh ciia phap lut va Diéu 1€ nay.

3. Tt ca cac nghj quyét'vz‘a céc van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao ludn va bi€u quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

Piéu 16. Uy quyén tham du hop Pai hoi ddng cb dong

1. Cb dong, nguoi dai dién theo iy quyén ctia cd ddng 1a tb chirc c6 thé truc tiép )”
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tham dy hop hodc &ty quyén cho mot hodc mét sé ca nhan, td chirc khac du hop hodc du
hop thong qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Lu4t Doanh
nghiép.

2. Viéc iy quyén cho cé nhan, td chirc dai dién du hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai khoan 1 Dleu nay phai lép thanh vian ban. Vin ban uy quyén dugc lap theo
quy dinh cta phaép luat ve dén su va phai néu 13 tén cb dong 1y quyén, t€n ca nhén, tb
chirc duge iy quyén, so luong c¢d phan duoc uy quyen néi dung uy quyen pham vi 0y
quyén, thoi han uy quyén, chir ky cia bén v uy quyén va bén dugc iy quyeén.

Ngudi duge 1y quyén du hop Dai hoi déng ¢ déng phai ndp vin ban uy quyén
khi dang ky du hop. Trudng ‘hop uy quyen lai thi ngudi tham dy hop phai xuat trinh
thém van ban 0y quyén ban dau cua cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén clia c¢d dong
14 t6 chirc (néu true d6 chua ding ky v6i Tong cong ty).

3. Phiéu biu quyét cia ngudi duoc iy quyén dy hop trong pham vi dugc 1 ly quyén
van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong céc trudong hop sau day:

a. Ngudi tty quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mit ning
luc hanh vi dén su;

b. Ngudi ty quyén d hiy bo viée chi dinh Gy quyén;
c. Ngudi ity quyén d hiy bé thim quyén ctia ngudi thue hién viée iy quyén.

Dleu khoan nay khong ap dung trong truong hop Tdng cong ty nhan duge  thong
bao vé mdt trong cac su kién trén trude gir khai mac cudc hop Pai hdi ddng cb dong
hodc truéce khi cudc hop duge triéu tép lai.

Pidu 17. Thay dbi cac quyén

1. Viéc thay ddi hogc hity bd céc quyén dic biét gan lién v6i mot loai cb phén wu
dai co hleu luc khi duge cb dong dai dién tr 65% tong sO phleu bleu quyét trd 1én clia
tat ca co dong dy hop thdng qua. Nghi quyét Pai hoi dong cb dong vé n6i dung lam thay
(1‘01 bit loi quyén va nghia vy cia c6 déng s¢ hiru ¢d phén uu dai chi duge thong qua
néu duogc sé cd dong wru dai cing loa1 du hop s& hitu tir 75% tbng s cb phén uu dai loai
d6 trd 1én tan thanh hoic duge cac cd dong wu dii cing loai s hitu tir 5% téng sb cb
phén wu dai loai d6 tr& 1én tan thanh trong trudng hop théng qua nghi quyét duéi hinh
thirc 14y y kién bang vin ban.

2. Viée tb chirc cudc hop cua cac ¢ déng nim gitr mot loai cb phin wu dai dé
théng qua viéc thay ddi quyén néu trén chi c6 gla tri khi ¢6 t6i thiéu hai (02) cb déng
(hodc dai dién dugc uy quyén cua ho) va nim gitr t5i thiéu mot phén ba (1/3) gia tri
ménh gia ctia cic ¢ phin loai d6 da phat hanh. Trudng hop khéng c6 du so dai bidu
nhu néu trén thi cude hop duge td chirc lai trong vong ba muoi (30) ngay tiép theo va
nhitng ngudi nim gitt co phan thude loai d6 (khong phu thude vao s6 lugng ngudi va so
cd phan) c6 mat triuc tlep hogc thong qua dai dién dugc uy quyen déu dugc coi 14 du sb
lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua cb dong nam gitt o phén wu dai néu trén,
nhitng ngudi ndm git cd phan thudc loai d6 c6 mit truc tlep hodc qua ngudi dai dién c6
thé yéu ciu bo phiéu kin. M&i ¢b phin cing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bing nhau
tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh céc cude hop riéng biét nhu vy dugc thuc hién twong tu véi
céc quy dinh tai Diéu 19, 20 va Didu 21 Piéu 1¢ nayM
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4. Trir khi céc dleu khoan phat hanh cd phan quy dinh khac, céc quyen dic biét
gén lién véi cac loai cb phan c6 quyén wu dai d6i voi mét sb hoic tt ca cac van @ lién
quan dén viéc phan phéi loi nhun hodc tai san cia Tbng cong ty khoéng bi thay ddi khi
Tdng cong ty phét hanh thém cac cb phén ciing loai.

Didu 18. Triéu tip hop Pai hdi dong cb ddng, chwong trinh hop va théng bao
mé&i hop Pai hoi dong cd dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong b dong thuong nién va bét thuong.
Hoi ddng quén trj triéu tap hop Dai hoi dong cb déng bét thudng theo cac trudong hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Piéu 1& nay.

2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb déng phai thuc hién cac cong viéc sau déy:

a. Chuan bi danh sach ¢ déng du diéu kién tham gia va biéu quyet tai cudc hop
Dai hoi déng cb dong. Danh séch cb dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cb déng dugc
1ap khong qua mudi (10) ngay trude ngay gm thong bdo moi hop Dai héi dong co dong.
Tong cong ty phai cong b théng tin vé viéc lép danh sach ¢ dong c6 quyen tham dy
hop Dai hdi déng cé dong t5i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing;

IS

Chuén bi chuong trinh, néi dung dai hoi;
Chuén bj tai liéu cho dai hoi;
Du thao nghi quyét Pai hoi ddng cd ddéng theo ndi dung dur kién cua cude hop;

g ©

e. XAac dinh thoi gian va dia diém td chirc dai hoi;
f. Thong béo va giri théng bao hop Dai hoi ddng cb dong cho tit ca cic cb dong
c6 quyén dwr hop;

g. Céac cdng viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Théng bao mdi hop Dai héi ddng cb dong dugc gu1 cho t4t ca cdc cb dong bang
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cia cd dong, ddng thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir cua Tong cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao
dich ching khoan, va néu thdy cin thiét thi dang thém trén t& bo trung wong hodc dia
phuong noi Téng cong ty dong tru so chinh it nhét 12 hai (02) s6 bao phat hanh lién tlep
Ngudi triéu tip hop Dai hoi dbng cb dong phai giri thong bao mai hop dén tit ca cac cb
dong trong Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop cham hai muoi mot (21) ngay trude
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thdng bao dugc gui hodc chuyen di mot cach
hop 18). Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé
s& dugc biéu quyet tai dai hdi dugc giri cho cac cb dong hodc/va ding trén trang thong
tin dién tir clla Tong cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng dugce gui kém thong béo
hop Pai hoi dong ¢ dong, théng bao mdi hop phai néu rd dudng din dén toan bd tai
liéu hop dé céc cd dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop;

b. Danh sich va thong tin chi tiét cua céc {ng vién trong trudmg hop bau thanh
vién Héi dbng quén tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Du thao nghi quyét d6i véi ting van dé trong chuong trinh hop.
4, Cb dong hodc nhém c6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 biéu 1€ nay co

quyén kién nghi vin dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi déng ¢ dong. Kién nghi phal)’/l
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bing vin ban va phai dugc gui dén Tdng cong ty chdm nhét ba L (03) ngay lam vi€e truge
ngay khai mac cudc hop Kién nghi phai ghi rd tén ¢ déng, s6 lugng timg loai cb phan
cia cb dong, van dé kién nghij dua vao chwong trinh hop.

5. Truong hop ngudi triéu tp hop Dai hoi dong ) dong tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay thi cham nhat hai (02) ngay lam viéc truée ngay khai mac
cudc hop Pai hdi dbng cd dong phai tra 151 bang vin ban va néu 16 1y do tir chdi néu
thudc mét trong cac trudng hop sau:

a. Kién nghi dugc giri dén khéng dung thdi han hodc khong du, khong ding ndi
dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c¢é dong hodc nhém cb dong khéng nim giir du tir 5%
cb phan pho thong trd 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Dleu 1€ nay;

c. Van @ kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng
cb dong;

d. Cac trudong hop khac theo quy dinh cta phép luit va Diéu 1€ nay.

6. Ngudi triéu tap hop Dai héi dong cd dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay vio du klen chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudng
hop quy dinh tai khoéan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc b sung vao chwong trinh
va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi dong cb ddng chip thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cb dong

1. Cude hop Pai hoi dong cb ddng duoc tién hanh khi c6 sé cb dong du hop dai
dién cho trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cude hop 14n thir nhét khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi théng bao m&i hop 1an thit hai dugc giri trong thoi han ba muoi
(30) ngay, ke tir ngdy du dinh hop 14n thtr nhét. Cudc hop Pai h01 dong cd /dong lan thir
hai dugc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién tir 33% tdng sb phiéu biéu quyét
trd €n.

3. Truong hop cude hop 14n thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thdng bao mai hop 14n thir ba phai dugc gui trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lin thir hai. Cude  hop Dai hoi dbng cb dong lan
thr ba dugc tién hanh khong phu thudc vao téng sb phiéu biéu quyét cta céc c6 dong
dyu hop.

Pidu 20. Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai Dai hgi ddng cd déng

1. Truéc khi khai mac cudc hop, Tong cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky cbd
dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong c6 quyén du hop c6 miit
dang ky hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky cb dong, Téng cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai
dién dugc uy quyén cé quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho
va tén cua co dong, ho va tén dai dién theo iy quyen va s6 phiéu bleu quyet cia cd dong
d6. Pai hoi ddng cb dong thao luan va biéu quyet theo ting van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khéng co y. kién. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hdi, cac ¢b dong thuc hién
theo trinh tu duoc diéu hanh béi chu toa. Viée thu va kiém phiéu dugc thuc hién sau khi
dd hoan thanh phan bleu quyét van dé cu01 cung trong chuong trinh cudc hop theo quy
dinh. Két qua kiém phiu dugc cong bd ngay truéce khi bé mac cudc hop. Dai hoi bau
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nhimg ngudi chju trach nhiém kiém phleu hodc gidm sat klem phiéu theo d& nghi cua
chti toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh can cir
d& nghi ctia chii toa cude hop.

b. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén clia co dong 1 td chirc hoic ngudi dugc
lly quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyet tai dai h0i ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém
dung dai hdi dé cho cb déng dén muodn dang ky va hiéu luc cia nhirng ndi dung da duoc
biéu quyét truéc d6 khong thay dbi.

2. Viée bau chi toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chit tich Hoi déng quan trj lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tr khac lam chu toa cugc hop Dai hoi dong cb déng do Hoi dong quan tri tri¢u tap
Truong hop Chu tich véng mit hoic tam thoi mat kha ning lam viéc thi cac thanh vién
Hoi dong quan tri con lai bAu mét ngudi trong sé ho lam chi toa cude hop theo nguyén
tic da s0. Truong hop khong biu dugc ngudi lam ch toa, Truéng Ban kiém sodt diéu
hanh & Pai hoi dong co dong biu chii toa cudc hop trong sb nhitng ngudi du hop va
ngudi c6 phiéu bau cao nhat 1am chi toa cude hop.

b. Trur truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai
hoi dong cb dong diéu hanh dé Pai hoi ddng cd dong bu chi toa cudc hop va ngudi co
s phiéu bau cao nhét dwoc cir lam chu toa cudc hop.

c. Cht toa cir mot hodc mot sb ngudi lam thu ky cudc hop;
d. Pai hoi df“)ng cd dong biu mdt hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cia chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cd dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh r6 va chi tiét thoi gian ddi véi timg
vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi co quyen thuc hién cac bién phap cin thiét va hop ly dé didu
hanh cudc hop Pai hoi ddng cd dong mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh da
dugc théng qua va phan anh duge mong mudn ciia da sb dai biéu tham dur.

5. Ngudi trigu tip hop Dai hoi ddng cb dong, sau khi dd xem xét mot céch cén
trong, c6 thé tién hanh c4c bién phap thich hop dé:

a. B tri chd ng01 tai dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

b. Bao ddm an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hodc tlep tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu
tép hop Dai hoi dbng cb ddng co toan quyén thay d6i nhitng bién phép néu trén va 4p
dung tat ca cac bién phap cin thiét. Cac bién phap 4p dung c6 thé 1a cip gidy vao cira
hodc sir dung nhitng hinh thirc lra chon khac.

6. Ngudi triéu tdp hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong cé quyén sau
day:

a. Yéu cau tt ca ngudi dy hop chiu sw kiém tra hodc cdc bién phap an ninh hop
phép, hop 1y khéc;

b. Yéu ciu co quan ¢c6 thdm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhitng ngudi
khéng tuan thi quyén diéu hanh cua chi toa, cd y gy réi trat ty, ngin can tién trién
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binh thudng cua cude hop hodc khéng tuan thu cic yéu cdu vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

7. Chu toa c6 quyén hoén cudc hop Dai hoi dong cb dong da c6 di s nguoi ding
ky du hop tbi da khdng qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac va chi duge hodn cude hop hodc thay ddi dia diém hop trong truong hop sau déy:

a. Dia diém hop khéng c6 du chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi dy hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cb dong dy hop tham
gia, thdo luan va biu quyét;

¢. C6 ngudi du hop can trg, gy rbi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng
dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phép.

8. Truong hop chi toa hoén hodc tam dirng hop Dai hdi déng cb dong trai voi quy
dinh tai khoan 7 Diéu nay, Dai hoi dong cb déng bau mot ngudi khac trong so nhitng
ngLr(n du hop dé thay thé chi toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thac; tét ca nghi
quyét dugc thong qua tai cude hop dé déu c6 hiéu lyc thi hanh.

9. Trudng hop Tong cong ty ap dung cong nghé dé té chirc Pai hoi ddng cb dong
théng qua hop tryc tuyén, Téng cong ty co trach nhiém dam bao dé cb dong tham du,
biéu quyet bing hinh thirc bo phiéu dién tir hogic hinh thirc dién tir khac theo quy dinh
tai Diéu 144 Lu4t Doanh nghiép va khoan 3 Didu 273 Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay
31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh m6t s§ diéu cua Luat
Ching khoan.

Pidu 21. Diéu kién dé nghij quyét ciia Dai hdi dong cb dong dwoe thong qua

1. Nghj quyet vé noi dung sau ddy dugc théng qua néu dugc sé ¢d déng dai dién
tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét tro 1én ca tit ca ¢ dong dur hop tan thanh, trir trnromg
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Lu4t Doanh nghiép:

a. Loai ¢b phén va tdng s cb phén cia ting loai;

b. Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay d6i co céu té chirc quan Iy Téng cong ty;

d. Dy 4n d4u tur hoic ban so tai san co gid tri tir 35% tdng gi tri tai san trd lén
duoc ghi trong bao céo tai chinh gin nhit cia Téng cong ty;

e. T4 chure lai, giai thé Tdng cong ty.

2. Céac nghi quyet dugc thong qua khi duge s6 cb ddng s hiru trén 50% tdng sd
phiéu bidu quyet clia tit ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céc
khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Luit Doanh nghiép.

3. Béu thanh vién Hoi ddng quén tri va Kiém soat vién phai thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luét Doanh nghiép va c4c quy dinh tai quy ché quan tri noi
bo ciia Tdng cong ty.

4. Cac nghi quyét DPai hoi ddng cb dong duge thong qua bing 100% tdng s6 ¢
phén c6 quyén bidu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu
tdp hop va thong qua nghj quyét d6 vi pham quy dinh ciia Lust Doanh nghiép va Diéu

1¢ Téng cong ty. y»
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Didu 22. ThAm quyén va thé thirc iy ¥ kién c6 ddng bang vin bin dé thong
qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Thém quyén va thé thirc 14y y kién cb dong bing vén ban dé thong qua nghi quyét
cia Pai hoi déng c6 déng dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan trj c6 quyén 14y y kién co déng bing van ban dé thong qua nghi
quyet cua Dai hoi ddng cb dong khi xét thay can thiét vi 1oi ich ctia Tong cong ty.

2. Hoi ddng quén tri phai chudn bi Phiéu 14y y klen dyr thao nghi quyet Dai hoi
dong cb dong, céc tai liéu gii trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca cd dong co
quyen biéu quyet chim nhét mudi lam (15) ngay trudce thoi han phai giri lai Phiu liy y
kién. Yéu cu va cach thirc giri Phiéu 14y y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é nay.

3. Phiéu iy y kién phai c6 c4c ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich 14y y kién;

c. Ho, tén, dja chi lién lac, qubc tich, sb glay to phap 1y cua cd nhin déi véi cb
dong la ca nhén; tén, ma sb doanh nghiép hoac s6 gidy t& phép 1y cta to chire, dia chi
tru s& chinh dbi voi b dong l1a tb chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sé gidy

td phép ly cua ca nhén ddi v6i dai dién cia cd déng 14 té chirc; s6 lugng cb phan clia
timg loai va sb phiéu biéu quyét cia ¢ dong;

d. Vén d& cin iy y kién dé thong qua quyét dinh,;

e. Phuong én biéu quyet bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
dbi véi timg van dé 14y y kién;

f. Thoi han phai giri vé& Téng cong ty Phiéu l4y y kién da dugc tra 1&i;
g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dbng quan tri.

4. Phiéu 14y y kién da dugc tra 11 phai c6 chir ky cta cb dong 14 ca nhan, hoic
ngudi dai dién theo phép luat cia co d6ng 1a td chirc hodc c4 nhan, ngudi dai dién theo
phép luat ciia tb chirc dugc ty quyén.

5. Phiéu 14y ¥ kién co thé duoc giri vé Tong cong ty theo céc hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phidu ldy y klen giri vé Tong cong ty phai dugc dung trong phong bi
dén kin va khong ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

b. Giri fax hoac thu dién tir: Phidu lay y kién gui vé Thng cong ty qua fax hoic thu
dién tir phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc Phiéu 14y y kién Tdng cong ty nhin dugc sau thai han da x4c dinh tai ndi dung
Phiéu lay v kién ho#c da bi m& trong trudng hop gui thu hodc dugce cong bb trude thoi
diém kiém phleu trong trudng hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu iy y kién
khong duoc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia bidu quyét.

6. Hoi ddng quan trj t& chire kiém phiéu va 18p bi€n ban klem phiéu duéi su chiing
klen gi4m sat ctia Ban kiém soét hoic cla ch dong khong nam gilr chirc vu quén ly
Téng cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s8 doanh nghiép;
b. Muc dich va cac vn d& cin ldy y kién d& thong qua nghi quyét; J—
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C. S6 ¢cb dbng voi tng sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phén
biét sé phleu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyet khéng hop 1€ va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét, kem theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

.4 Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg van
de;

e. C4c van d& da duoc thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua trong tng;

f. Ho, tén, chir ky cta Cha tich Hoi ddng quan tri, ngudi kim phiéu va nguoi gidm
sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi déng quén tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phleu
phai lién doi chju trach nhiém ve tinh trung thuc, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khéng trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai dugc giri dén cac ¢ dong trong thoi
han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phleu
va nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Téng
cdng ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

8. Phiéu ly y kién da duoc tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng
qua va tai liéu co lién quan giri kém theo Phicu lay y kién déu phai dugc lru giir tai tru
sO chinh cua Tong cOng ty.

9. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay y kjen ch dong bang vén ban phai
duoc sb co dbng s hitu trén 50% téng sb phleu bidu quyét ciia tit ca cb dong c6 quyén
b1\eu qqyet tan thanh va cé gid tri nhu nghi quyet dugce thong qua tai cudc hop Pai hoi
dong c6 dong.

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hodc
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, co
thé l4p thém bing tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi ddng cb doéng;
c. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tét dlen bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong
cb dong vé timg vén d& trong chuong trinh hop;

f. 86 cb dong va téng sb phlcu biéu quyét cuia cac co dong du hop, phu luc danh
sach ding ky cd déng, dai dién cb dong du hop véi sb cd phén va sb phiéu bau trong
ung;

g Tong so phleu blCU quyet dbi v6i timg vén d& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, téng sé phiéu hop 1¢, khéng hop I€, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 ¥ kién; ty 16 twong tng trén tdng sb phidu bidu quyét ciia cé déng du hop;

h. Céc van dé da duoc théng qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua twong tmg;
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i. Ho, tén va chit ky ciia chu toa va thu ky. Truong hop chi tea, thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hidu luc néu dugce tit ca thanh vién khac ciia Hoi ddng
quan tri tham dy hop ky va c6 ddy dii ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi & viée chil toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai h6i déng cb dong phai duoc 1ap xong va théng qua trude khi
két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai li€n déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bang tléng Viét va tiéng Anh déu ¢6 higu lyc phap ly nhu
nhau. Tru’cmg hop c6 sur khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va bang tiéng Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi dong co dong, phu luc danh sach cb déng
dang ky du hop, vdn ban ty quyén tham dy hop, tAt ca c4c tai liéu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai dugc cong b6 théng
tin theo quy dinh phap luét vé cong bd théng tin trén thj trromg chimg khoan va phai
dugc luu gir tai tru s& chinh ctia Téng cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hiy bé quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhén dugc nghi quyet hodc bién
ban hop Dai hoi ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém Phleu lay y y ki€n Dai héi dong
cd dong, cd dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1¢ nay c6 quyén
yéu cau Toa an hogc Trong tai xem xét, huy bd nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi
quyét Pai hoi ddng ¢ doéng trong céc trudong hop sau day:

1. Trinh tu, thi tuc triéu tap hop hoic 14y y kién cb doéng bing vin ban vara quyét
dinh ciia Pai hoi déng ¢ dong vi pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va Diéu [é nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 21 Diéu 1é nay.

2. Nb6i dung nghi quyét vi pham phap luét hoic Diéu 1é nay.

VII. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cit, dé cir thanh vién Hi ddng quén tri

1. Cb déng hoic nhém co d6ng s& hiru tir 10% tong sb cb phan phd thong tro 1€n
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1€ nay c6 quyén dé cir cac ing vién Hoi dong
quan tri. Cé dong hodc nhom c¢b déng ndm giir tir 10% dén dudi 20% tdng sb cb phan
co quyén biéu quyét duoc d& cir mot (01) ung vién; tir 20% den dudi 30% duge dé cir
t6i da hai (02) Umg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) img vién; tir
40% dén duédi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugce dé
ctr tbi da nam (05) Ung vién; tlr 60% dén dudi 70% dugc dé cir tbi da sau (06) tng vién;

tr 70% dén 80% duoc dé cir tbi da bay (07) ang vién; va tir 80% dén du6i 90% dugc dé
ctr tdi da tam (08) ung vién.

2. Trudong hop da xéac dinh dugce tng cir vién Hoi dong quan tri, Tdng cong ty phai
cong bb thong tin lién quan dén cac ing cu vién t61 thiéu muoi (10) ngay trude ngay
khai mac cugc hop Dai hoi dong cb déng trén trang thong tin dién tir cuia Tong cong ty
dé cb dong c6 thé tim hiéu v& cac Ung cir vién nay trude khi bo phleu Ung vién Hobi
ddéng quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cia cic thong
tin c4 nhan dugc cong bd v’a phai cam két thuc hl,on nhiém vu mét cach trung thuc, can
trong va vi lgi ich cao nhat ciia Tong cdng ty n€u dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Théng tin lién quan dn tng cir vién H6i ddng quan tri duge cong bd bao gdm
2
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cac ndi dung tbi thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thadng, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mén;

c. Qua trinh cdng tac;

d. Cac chtre danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hdi déng quan trj cia cong
ty khac);

e. Loi ich ¢6 lién quan téi Tdng cong ty va cic bén c6 lién quan cia Tdng cong ty;

f. Ho, tén ctia c6 d6ng hoidic nhém cd dong d& cir tng vién do;

g. Cac thong tin khéc;

h. Tong cong ty c6 trach nhiém cong b6 théng tin vé c4c cong ty ma Ung ¢ vién

dang nim gii¥ chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khéc va céc
lgi ich c6 lién quan t6i céng ty ciia ing ctr vién Hbi déng quén tri (néu co).

3. Truong hop sb luong Ung cir vién Hoi dong quan trj thong qua d& cir va tmg cir
van khéng du s0 lugng cén thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 15 Luét Doanh nghié€p,
Hoi ddng quan trj dwong nhiém gi6i thiéu thém ung cir vién hodc td chirc d& cir theo co
ché duge quy dinh tai Quy che quan tri nfi by Tong cong ty va phai duoc cong bd o
rang trude khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh phép luét.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai dap img céc tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luét Doanh nghiép va Diéu 1& nay.

Pidu 26. Thanh phén va nhiém ky ciia thanh vién Hdi ddng quan tri

1. Sb Iugng thanh vién Hoi ddng quén tri 12 bay (07) ngudi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quén trj 14 ndm (05) nim va c6 thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han che. M6t ca nhén chi dugc bau lam thanh vién doc lap
Hoi dbng quan tri cua Tong cong ty khong qué hai (02) nhiém ky lién tuc. Trudng hop
tAt ca thanh vién Hoi dong quan tri cing ket thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tlep tuc
14 thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc biu thay thé va tiép
quan cong viéc.

3. Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Co cdu Hoi ddng quan trj phai dam béo tbi thiéu sé luong thanh vién khong diéu
hanh va thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri theo quy dinh phép lujt.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri khong con tir cach thanh vién Hoi dong quan tri
khi bi Pai hoi ddng cb dong mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khéng cé du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Luét Doanh
nghiép;

b. Cé don tir chirc va duge chép thuén;

c. Bj rbi loan t4m than va thanh vién khac cia Hdi déng quan trj c¢6 nhiing bang
chimg chuyén mén chirng té nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

d. Cung cfip thong tin ca nhan sai khi giri cho Tdng cong ty v6i tu cach 1a ing vién

Hoi dong quan tri.
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e. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1é nay.

5. Thanh vién Hoi déng quén trj khong con tr cach thanh vién Hoi ddng quén tri
khi bj Dai h§i dong c6 déng bai nhiém trong céc trudng hgp sau:

a. Khong tham gia céc hoat dong cua Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trix
truong hop bat kha khang;

b. Khi bi két 4n theo quy dinh phap luat hinh su.

c. Céc trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu I¢ nay.

6. Viéc biu thanh vién Hoi déng quén tri phai dugc cong bé théng tin theo céc quy
dinh phép luét vé cong bd thong tin trén thi truéng chirng khoén.

7. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai 12 cb déng cia Téng cong
ty.

Pidu 27. Quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan tri

1. Héi dong quén tri 1a co quan quan ly Tdng cong ty, cé toan quyén nhan danh

Tong cbng ty dé quyét dinh, thuc ‘hién quyén va nghia vu cta Tdng cbng ty, trir cac
quyén va nghia vu thudc thdm quyén cua Pai hoi ddng ¢ déng.

2. Quyen va nghia vu cta Hoi dong quan tri do phép luat, Diéu 18 Tong cong ty va
Pai hoi ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri cé nhimg quyén han va nghia
Vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Tong cong ty;

:b. Xéc dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién lugc duoc Dai
h¢i dong c6 dong thong qua;

c. Giai quyét cac khiéu nai cua Téng cong ty bi vdi can by quan ly ciing nhur quyét
dinh lya chon dai dién cua Tbng cong ty dé giai quyét cac vin dé lién quan tdi cac thu
tuc phap ly déi véi can bd quan 1y do;

d. D& xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi va trai phiéu kém chimg quyén;

e. Bdo cdo Pai hoi déng cb dong viéc Hoi déng quan tri bd nhiém Téng Giam déc;

f. Kién nghi loai cé phan va tdng s6 ¢ phan dugc quyén chao ban ciia timg loai;

g. Quyét dinh ban c¢b phén chua ban trong pham vi s6 cb phén dugc quyén chao
bén cua tirng loai; quyét dinh huy ddng thém von theo hinh thurc khac;

h. Quyét dinh gia ban cb phén va trai phiéu ctia Tong cong ty;

i. Quyét dinh mua lai c¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luit
Doanh nghiép;

j. Quyét dinh phuong 4n d4u tr va du 4n d4u tu trong thAm quyén va giéi han theo
quy dinh cua phép luét;

k. Quyét dinh giai phap phat trién thj truong, tiép thi va cong nghe;

L. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va horp ddng, glao dich khéc c6 gia
tri tir 35% tdng gid tri tai san trg 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit cua Téng
cong ty, trir hop doqg, giao dich thugc thdm quyén quyc‘t dinh ctia Dai hoi dong cb déng
theo quy dinh tai di€m d khoan 2 Dicéu 138, khoan 3 Dicéu 167 Luit Doanh nghiép; 2,//
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m. B4u, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quén tri; bd nhiém, bai nhiém,
khen thuéng, ky luit, quyet dinh mtrc lvong va cac ché 46 khac dbi véi Tong Giam dbc,
Phé Téng Giam dbc, Ké toan truéng, Trudéng Ban chic nang/ Chanh Van phong Téng
cong ty, Giam dbc Chi nhéanh, Trudng vén phong dai dién va céc cén bd quan Iy khac
ctia Tong cong ty theo dé nghi cia Tong Giam ddc; cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham gia H)i dong thanh vién/ Hoi dbng quan tri hodc tham dy Dai hoi ddng cb dbng &
cong ty khéc, quyét dinh muc thu lao va quyén lgi khic cta nhitng ngudi dé;

n. Giam sét, chi dao Téng Gidm déc va Ngudi diéu hanh khac trong diéu hanh
cdng viéc kinh doanh hing ngay ciia Tdng cong ty;

0. Quyét dinh co ciu td chirc, quy ché quéan ly ndi bd cia Tong cong ty, quyet dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phin cua
doanh nghiép khac;

p. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi ddng cb dong, triéu
tép hop Dai héi ddng c¢b dong hodc ldy ¥ kién dé Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi
quyet

q- Trinh béo cdao tai chinh héng nim di duoc kiém todn 1én Dai hoi ddng cb dong;

I Kién nghi mirc ¢d tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tic hodc xur
ly 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

s. Kién nghi viéc td chuc lai, giai thé Téng cong ty; yéu ciu pha san Téng cong ty;

t. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché quan trj noi
bd Tong cong ty sau khi duoc Pai hoi dong cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché vé cong bb thong tin cua Tbng cong ty;

u. Quyét dinh cac van dé thudc tham quyén ctia Dai hdi ddng cb dong trong trudng
hop dugc Pai hoi ddng ¢b dong uy quyén;

v. Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Lut Ching
khoén, quy dinh khéc ctia phép luit va Diéu Ié nay.

3. Nhitng v4n dé sau day phai dugc Hoi ddng quan trj phé chudn:
a. Thanh l4p céc chi nhanh ho#c vin phong dai dién ctia Tong cong ty;
b. Thanh 18p céc cong ty con ciia Téng cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 153 Luat Doanh nghiép va trir trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 138 va khoén 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép phai do Pai
hoi déng cb dbng phé chuan Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc thuc hién, sira dbi va
hity bo cac hop ddng ctia Téng cong ty;

d. Vigc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chip, bao dam, bio lanh va bdi
thuong ciia Téng cong ty;

e. Cac khoan diu tur khong thudc hoic vuot ké hoach kinh doanh va ngén sach
hang nam;

f. Viéc mua ho#c ban cb phén, phin vén gop tai cic cong ty khac dwoc thanh lap
¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

g. Viéc dinh gid tai san gép vao Tong cong ty khong phai bing tlen trong dot phat
hanh cb phiéu hodc trai phiéu cua Tdng cong ty, bao gdbm vang, quyen sir dung dét,
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quyén s& hiru tri tué, cng nghé va bi quyét cong nghé;

h. Viéc mua lai hodc thu hdi khoéng qua 10% téng s6¢cd phén cua tirng loai d dugc
chao ban trong mudi hai (12) thang;

i. Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c6 phan ctia Téng cong ty;

J. Cac vén @& kinh doanh hozc giao dich ma Hoi ddng quan tri quyét dinh cin phai
¢6 su chép thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

4. Hoi ddng quan tri phai béo cdo Dai héi dong co dong két qua hoat dong ciia Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 cia Chirh phu quy dinh chi tiét thi hinh mot sé diéu ciia Luat Ching
khodn.

Piéu 28. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hi ddng quan tri
oL Tdng cong ty ¢6 quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoi dbng quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj dugc huong thu lao cong vige va thuong. Thu lao
cbng viéc dugc tinh theo s6 ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi dong quan tri va mac thu lao moi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thi lao cho
timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tdng mirc thil lao va thudng cia Hoi dong
quan tri do Pai hi déng cb dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thit lao ciia timg thanh vién Hoi dong quén tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Téng cong ty theo quy dinh cita phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang nim cta Tong cong ty va phai bdo
c4o Pai hoi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giit chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi
ddng quan trj 1am viéc tai c4c tiéu ban ciia Hi ddng quan trj hogc thyc hién nerng cdng
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thudng ciia mét thanh vién Hoi dbng quan tri,
c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mét khoan tién cong tron géi theo timg l4n,
luong, hoa hong, phén trim lgi nhuén hodc dudi hinh thitc khac theo quyét dinh cia Dai
hoi dong cb dong.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toén tit ca céc chi phi di lai,
an, & va cic khoan chi phi hop Iy khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quén tri clia minh, bao gbm ca céc chi phi phét sinh trong viéc toi
tham du céc cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Hbi ddng quan tri hogc cac tiéu ban cia
Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quén trj c6 thé dugc Tong cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c¢6 su chip thuén cia DPai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao
gom bao hiém cho nhitng trach nhiém cia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén
viéc vi pham phép luét va Didu Ié Téng cong ty.

Piéu 29. Chi tich Hji ddng quan tri

1. Chi tich Hoi dong quén trj do Hoi dong quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién Hi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dbng quan tri khong duoc kiém Téng Giam déc.

3. Chu tich Hdi dbng quan trj c6 quyén va nghia vy sau day:
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a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ciia Hoi ddng quén tri;

b. Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tridu tép, cha tri va
lam chu toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c. TS chire viéc théng qua nghi quyet, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;

d. Gidm sat qua trinh t6 chtre thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng
quan tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;
f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é nay.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan trj c6 don tir chirc hodc bj mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quén trj phai biu 1 nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhan don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich H6i dong quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién duge
nhiém vu cta minh thi phai iy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyc hién
céc quyen va nghia vu ctia Chu tich Hai ddng quan trj theo nguyén téc quy dinh tai Didu
1¢ Tong cong ty. Trudng hop khong ¢ ngudi dugce iy quyén hodc Chu tich Hoi ddng
quan trj chét, mét tich, bj tam glam dang chap hanh hinh phat td, dang chap hanh bién
phép xur ly hanh chinh tai co so cai nghién bét budc, co s& gido duc bit budc, trén khoi
noi cu trd, bj han ché hoic mét nang luc hanh vi dén su, cé khé khén trong nhén thiec,
lam cht hanh vi, bj Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cim hanh nghé hoic 1am cbng viéc
nhét dinh thi c4c thanh vién con lai bau mot ngum trong sb cac thanh vién gitr chirc Chu
tich Hoi ddng quén tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh méi ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 30. Cude hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quén trj s& dwoc biu trong cudc hop dAu tién ciia Hoi ddng
quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viée ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan
tri d6. Cude hop nay do thanh vién c6 sb phleu bau cao nhit hoic ty 1é phleu bau cao
nhét triéu tap va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 sb phiéu bau
cao nhat hozc ty 1€ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén
thc da sb dé chon mot (01) nguoi trong s6 ho tridu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhit mbi quy mot (01) lan va c6 thé hop bét
thudng.

3. Chu tich Hai ddng quén trj triéu tap hop Hoi ddng quan trj khi xét thdy cin thiét
hozc khi c6 @& nghi cua:

a. Ban kiém so4t hoic thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b.Téng Giam dbc hozc it nhit 05 Ngudi quan Iy khac;

c. [t nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri.

4. Dé nghi quy dinh tai khoén 3 Piéu nay phai dugc lap thanh vén ban, trong d6
néu rd muc dich, van d€ can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén ctia Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoéi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dbng quan trj trong thoi han

bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop khéng triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quén tri phai chiu
l/
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trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi v6i Téng cong ty; ngudi d& nghi c6 quyén
triéu tap hop Hoi dong quén tri.

6. Cudc hop Hoi dbng quan trj dugc tién hanh tai tru so chinh ctia Tng cong ty
hoc tai dia diém khéc theo théng nhét ciia Hoi ddng quan tri.

7. Chu tich Hdi dong quan trj hodc ngudi tri€u tap hop Hoi ddng quan trj phai gt
théng bao moi hop cham nhét ba (03) ngay lam vi€c trude ngay hop. Théng béo hop
Hoi dng quén tri phai xac dinh cu thé thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, céc vén
dé thao luin va quyét dinh, kém theo tai lidu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri c¢6 thé gii b{mg gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén dugc dia chi lién lac cia
timg thanh vién Hoi ddng quan tri, cic Kiém soét vién dugc ding ky tai Tbng cong ty.

8. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tri€u tap giri thong bao mai hop va cac
tai liéu kém theo dén cac Kiém sodt vién nhw dbi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Kiém soat vién co quyqn du cac cude hop Hoi ddng quan tri; c¢6 quyén thio lusn
nhung khong duoc biéu quyét.

9. Cudc hop ctia Hbi ddng quan trj dugc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) téng
s6 thanh vién tror 1én du hop. Truong hop cufe hop duge triéu tap theo quy dinh tai
khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc trigu tap lan thir hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhét. Trudng hop nay, cude
hop dwoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién Hoi déng quan tri dy hop.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi l1a tham du va biéu quyet tai cugc hop
trong trudng hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cugc hop;
. b Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;
c. Tham du va biéu quyédt thong qua hoi nghi trc tuyén, bo phiéu dién tir hosic
hinh thirc dién tir khéc;
d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

11. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phleu bidu quyét
phai dyng trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dbng quan tri
chdm nhat 1a mot (01) gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé truée sy
chimg kién ctia tit ca nhitng ngudi du hop.

12. Thanh vién phai tham du day du céc cude hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién
dugc Gy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi
dbng quan tri chip thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quén trj dugc thong qua néu dugc da sb
thanh vién du hop tan thanh trén phiéu bidu quyét; treong hop sb phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi ciing thudc vé phia co y kién ctia Chu tich Hoi déng quan trj.

14. Nghi quyét theo hinh thire 14y y kién bing vin ban dugc thong qua trén co s
y klen tan thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu quyét; trudng
hop sb phleu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phia cé y kién cta Chu tich
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Hoi ddng quan tri. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét duoc thong qua
tai cugc hop.

Diéu 31. Cic Tidu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phy tréch vé chinh
sdch phat trién, nhén su, luong thudng, kiém toan 101 b, quan ly rii ro va cac Tiéu ban
khac. S5 lwgng thanh vién cua Tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu la
ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cia Hoi dong quén tri va thanh vién bén ngoai. Cac
thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri/ thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén
chiém da so trong Tiéu ban va mot trong sé céc thanh vién nay dugc bd nhiém lam
Truéng Tiéu ban theo quyét dinh cia Hoéi déng quan tri. Hoat dong ctia Tidu ban phai
tuén thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan trj. Nghi quyét ctia Tiéu ban chi ¢6 hiéu luc
khi ¢6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop ciia Tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri, hodc cua Tidu ban truc thude
Hoi déng quan tri phai phu horp v6i cac quy dinh phép luit hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1¢, Quy ché quan trj ndi bd Tdng cong ty.

Pidu 32. Nguoi phu trach quén tri Tong cong ty va Thr ky Tdng cong ty

1. Héi dong quén tri phi bd nhiém {t nhat mot (01) Ngudi phu trach quan tri Tong
cong ty dé hd tro cdng tac quan tri Tong cong ty. Ngudi phu trach quan tri Tong cdng
ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Tdng cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piédu 156 Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty khong dugc ddng thoi lam viée cho t&
chirc kiém toan dugc chép thusn dang thuc hién kiém toan cdc béo céo tai chinh cia
Téng cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan tri trong ° viéc t§ chire hop Dai hoi ddng cb déng theo quy
dinh va c4c cong viéc lién quan giita Tong cong ty va cb dong;

b. Chudn bi céc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cb
dong theo yéu ciu ctia Hoi dbng quan tri hodc Ban kiém sodt;

c. Tu vén vé& thu tuc cua cac cudc hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu vén thu tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri phl hop véi quy dinh
cua phap lujt;

f. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi ddng quan trj va cac
théng tin khic cho thanh vién Hoi déng quan trj va Kiém sodt vién;

g. Gidm sét va bao cao Hoi déng quan trj vé hoat dong cong bd thong tin ciia Téng
cong ty;

h. La d4u méi lién lac véi cac bén co quyén 1¢i lién quan;

i. Bao m4t thong tin theo cac quy dinh cia phap luat va Diéu 1& Tng cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Piéu 1¢ nay.

4. Khi xét thiy cin thiét, Hoi ddng quén tri quyet dinh bd nhiém Thu ky Téng
cong ty dé hd trg Hbi ddng quan trj va Cha tich Hoi ddng quan trj thuc hién céc nghia
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vu thude thdm quyén theo quy dinh ctia phap luét va biéu 1¢ Tong cong ty. Quyen va
nghia vu ciia Thu ky Tdng cong ty duge quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luét Doanh
nghiép.

VIILTONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 33. T6 chirc bd may quan Iy

He thong quén ly ctia Téng cong ty phai dam bao by may quén Iy chju trach nhiém
truéc Hoi ddng quan tri va chiu sy gidm sét, chi dao ctia Hoi déng quén tri trong cong
vigc kinh doanh hang ngay cia Tbng cong ty. Téng cong ty c6 mot (01) Téng Gidm dbe,
cac Phé Téng Giam dbc va mot (01) Ké toén truorng va céac chirc danh quan ly khéc do

Hoéi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhi¢m, béi nhiém cac chirc danh néu
trén phai dugc théng qua bang nghi quyét Hoi dbng quén tri.

Didu 34. Ngudi didu hanh Téng cong ty

1. Theo dé& nghi cua Téng Giam dbc va duge su chip thuén ciia Hoi déng quan tri,
Téng cong ty dugc tuyén dung Ngudi dleu hanh khac véi sb lugng va tiéu chudn phi
hop véi co chu va quy ché quan Iy cia Tong cong ty do Hoi dong quén tri quy dinh.
Ngudi didu hanh phai c6 trach nhiém dé h3 tro Tdng cong ty dat duge cie muc tidu dé
ra trong hoat déng va td chirc.

2. Téng Giam dbc duoc tra lwong va thudng. Tién luong va thudng cia Tdng Gidm
dbc do Hoi dbng quan tri quyét dinh,

3. Tién luong ctia Ngudi didu hanh Téng cong ty dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Téng cong ty theo quy dinh ciia phép luat vé thué thu nhap doanh nghlep, dugc thé
hi¢n thanh myc riéng trong béo céo tai chinh hing nim cia Tdng cong ty va phai bdo
cdo Pai hoi déng cb dong tai cudc hop thudng nién.

A Fs sA -4 oA A Y A » 4 Yy A
Pieu 35. Bo nhiém, mién nhi¢m, nhi€ém vu va quyén han ciia Tong Gidm doc

1. Hoi ddng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc mét
(01) ngudi khéc 1am Téng Giam dbe.

2. Téng Giam dbc 12 Ngudi didu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay cia Tng
cong ty; chiu sy gidm sat cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhi€ém trude Hoi ddng quan
trj va truée phép luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vy duge giao.

3. Nhiém ky cua Tong Giam dbc 14 nim (05) ndm va co thé dugc bd nhiém lai vé6i
sb nhi¢m ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cic quy dinh
tai hgp ddng lao dong. Tong Giam dbc phai dap ung céc ti€u chuén, diéu kién theo quy
dinh cuia phép luat, Diéu 18 va céc quy dinh ndi bd vé quan 1y can b cua Téng cong ty.

4. Tong Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh céc van dé lién quan dén cdng viéc kinh doanh hing ngay ciia Tong
cong ty ma khéng thudc thim quyén cta Hoi dbng quén tri;

b. Tb chirc thuc hién cac nghi quyet, quyet dinh cia Hoi dong quan tri;
¢. T chirc thyuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n ddu tu ciia Téng cong ty;
d. Kién nghi phuong 4n co céu tb chirc, quy ché quén 1y ndi bd ctia Tong cong ty;

e. B4 nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém céc chirc danh quéan ly trong Téng cong ty,
trir cac chirc danh thude tham quyén cia Hoi dong quan tri;
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f. Quyet dinh tién lwong va lgi ich khac dbi voi ngum lao dong trong Tbng cong
ty, ké ca Ngudi quan 1y thude thAm quyén bd nhiém cua Tdng Giam déc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phwong an tra ¢d tirc hodc xi 1y 18 trong kinh doanh;
_ 1. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Téng cong ty tiy nhiém la ludt su cila
Tong cdng ty;
j- Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cta phap ludt, Piéu 1é Téng cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia H6i déng quan tri.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mlen nhiém Téng Giam déc khi da sb thanh vién Héi
dong quan trj 6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng Gidm dbc méi
thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 36. Ung cir, dé ci Kiém soat vién

1. Viéc g ctt, d& cir K‘iém sodt vién dugc thyuc hién theo céch thirc tuong tu quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Dicu 1€ nay.

2. Trudng hop so lugng céc ung cir vién Ban kiém sodt thong qua & ctr va (mg cir
khong du sé luong cin thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép,
Ban kiém so4t dwong nhiém gidi thiu thém ng cir vién hoidc td chirc d& cir theo co ché
dugc quy dinh tai Quy ché quan trj ndi bd Tdng cong ty. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém gi6i thiéu thém ng cir vién Ban kiém soat phai dugc cong bb 5 rang trude khi
Dai hoi ddng cd dong biéu quyét bAu Kiém soat vién theo quy dinh cia phép lut.

Pidu 37. Thanh phin va nhiém ky ciia Kiém soat vién
1. S6 lwong Kiém soat vién cta Tong cong ty 12 ba (03) ngudi.

2. Nhiém ky cua Kiém soét vién 1a (05) nam va c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché. Truong hop Kiém soat vién co cing thoi diém két thiic nhiém ky ma
Klem so4t vién nhi¢ém ky mdi chua dugce bau thi Kiém so4t vién da hét nhiém ky vin
tlep tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugc
bau va nhin nhiém vu.

3.Kiém soat vién phai dép tmg cAc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 169 Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ Tong cbng ty va khong thudc cac truong hop
sau.

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta Téng cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién ctia céng ty kiém todn doc 1ap thuc hién kiém toan
céc bao c4o tai chinh ciia Tong cbng ty trong ba (03) ndm lién truéc d6.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cic trudng hgp sau:

a. Khong con du tieu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay;

b. C6 don tir chirc va dugce chép thuén;

¢. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phép luét va Diéu 1é nay.

5. Kiém so4t vién bai nhiém trong céc trudng hop sau:
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a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phén cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu I4n, vi pham nghi€m trong nghia vu cia Kiém soat vién theo quy
dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Tdng cong ty;

d. Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng cb dong.

Pidu 38. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luit Doanh
nghiép va cdc quyén, nghia vu sau:

1. Pé xuit, kién nghi Pai h6i ddng cb déng phé duyét danh sach tb chirc k1em toan
dugc chap thuén thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Tbéng cong ty; quyét dinh tb

chirc kiém toan duoc chép thuén thuc hién kiém tra hoat djng cua Téng cong ty, bii
mién kiém to4n vién duoc chip thusn khi xét thiy cin thiét.

2. Chiju trach nhiém trudc cd dong vé hoat déng gidm sit clia minh.

3. Giam sét tinh hinh tai chinh cia Tong cdng ty, viéc tudn thu phap lugt trong hoat
dong cuia thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Gidm dbc, Ngudi quan ly khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quén tri, Téng Giam dbc va cb dong.

5. Trudong hop phét hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 16 Tong
cong ty cua thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Giam dbc va Nguoi diéu hanh khac,
Ban kiém soat phai thdéng bao bing vin ban vé6i Hoi ddng quan trj trong vong bén muoi
tam (48) gid, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va cé gidi phap khic
phuc héu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soét va trinh Pai hoi ddng cb déng
thong qua.

7. Béo céo tai Dai hoi déng cb déng theo quy dinh tai Lu4t Doanh nghiép, Luét
Ching khoan va Di€u 290 Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt s di€u cua Luét Chimg khodn va cac quy dinh khac
cta phép luét lién quan.

8. Co quyé'n tiép can hd s, tai ligu cua 'I:éng cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi
nhénh va dia diém khéc; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc cia Ngudi quan 1y va nhdn
vién cia Tong cong ty trong gidr lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hai dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Giam

dbc va Ngudi quan ly khéc cung cap diy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ nay.

Pidu 39. Tién lwong, thi lao, thudng va loi ich khac ciia Kiém soat vién

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua Kiém soat vién dugc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Kiém soét vién duoc tra tién luong, thi lao, thudng va loi ich khéc theo quyét

dinh cia Pai hoi ddng cb déng. Pai héi déng cb dong quyet dinh téng mic tién luong,
thu lao, thudng, loi ich khéc va ngén séch hoat dong hang niam cia Ban kiém soat.
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2. Kiém soét vién dwgc thanh toan chi phi dn, 0, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
vAn doc 1ap v6i mire hop ly. Téng mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong hing nam cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi ddng cb dong chip thuan,
trir trudng hop Pai hdi ddng cb dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién lu'orng va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Téng cdng ty theo quy dinh cua phép Iuat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khic cua phép ludt c6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong bdo
co tai chinh hang nim cia Téng cong ty.

Pidu 40. Truwéng Ban kidm soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban klem soat bau trong s6 cac Kiém soat vién; vide
bau mlen nhlc;m, béi nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mot nua
(1/2) s6 Kiém so4t vién thudng tra & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tbt
nghiép dai hoc trd 1€n thuc mét trong cdc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toén,
kiém to4n, lut, quan trj kinh doanh hoic chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh
doanh ctia Téng cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia Trudng Ban kiém soét:

a. Trigu tdp cudc hop Ban kiém soét;

b. Yéu cdu Hoi dong quén trj, Téng Gidm dbc va Ngudi diéu hanh khac cung cép
cé4c thong tin lién quan d€ bao cdo Ban ki€ém soét;

c. Lép va ky béo céo cia Ban kiém soat sau khi da tham khéo ¥ kién ctia Hoi ddng
quan trj dé trinh Dai hdi déng cb dong.

Piéu 41. Cudc hop cita Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mdot nim, sé lwgng thanh vién
tham du hop it nhat 12 hai phén ba (2/3) s6 Kiém so4t vién. Bién ban hop Ban kiém so4t
dugc 1ap chi tiét va o rang. Ngudi ghi bién ban va cac Kiém soat vién tham du hop phai
ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soat phai dugc hru gitt
nhim x4c dinh trach nhiém cua timg Kiém so4t vién.

2.Ban kxem soat ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hbi ddng quan tri, Tong Giam dbe
va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan tham du va tra &1 cdc vin dé cn dugc
lam r6.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI DONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 42. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam dbc va Ngudi didu hanh
khac c6 trach nhi¢ém thyc hién cac nhi¢m vu cia minh, ké ca nhing nhiém vu véi tu
céch thanh vién céc tiéu ban cia Hoi dong quan tri, mdt cach trung thuc, cén trong vi
loi ich cia Téng cong ty.

Piéu 43. Trach nhiém trung thuc va trinh cdc xung d4t vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc va Ngudi quan
ly khéc phai cong khai cac l¢i ich c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va
cac van ban phap luit lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kidm soét vién, Téng Gidam dbc, Ngudi quan Iy
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khéc va nhitng ngudi cé lién quan cia cac d6i twong nay chi dugc st dung nhitng thong
tin ¢6 dugc nhé chirc vu ciia minh d€ phuc vu 1gi ich ciia Tong cong ty.

3. Thanh vién Hgi ddng quén tri, Kiém soat vién, Téng Gidm dbe va Nguorl quan
Iy khac cé nghia vu thong béo cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat vé céc giao dich
gitta Tong cong ty, cong ty con, cong ty khac do Téng cong ty nim quyén kiém soat
trén 50% tré 1én vén didu 1€ véi chinh dbi tuong d6 hogc voi nhitng ngudi c6 lién quan
cta déi trgng d6 theo quy dinh cta phdp luét. Pbi voi cac giao dich néu trén do Pai hai
dbng cb déng hodc Hoi dong quan trj chép thuan, Tng cong ty phai thuc hién cong b
théng tin v& cdc nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap lut chimg khoan vé cong bd
théng tin.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri khong duge bidu quyét di véi giao dich mang lai
li ich cho thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cta
Luét Doanh nghiép va Di€u 1€ Tong cong ty.

5. Thanh vién Hbi ddng quén tri, Kiém soét vién, Téng Gidm dbc, Ngudi quan ly
khac va nhimg ngudi c6 lién quan cta céc d6i tugng nay khéng duoc sir dung hodc tiét
16 cho ngudi khéc cac thong tin ndi bd dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich gitra Téng cong ty v6i mot hodc nhiéu thanh vién Héi dong quan tri,
Kiém so4t vién, Téng Gidm dbc, Ngudi didu hanh khac va céc c4 nhén, td chitc c6 lién
quan dén céc ddi twgng nay khong bi v6 hidu trong céc trudng hop sau diy:

a. Dbi v6i | giao djch c6 gid tri nho hon 35% tdng gid tri tai san dugc ghi trong bdo
céo tai chinh gin nhit, nhitng ndi dung quan trong cia hgp ddng hoic giao dich ciing
nhw céc mébi quan hé va lgi ich ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t vién, Tong
Giam dbc, Ngudi diéu hanh khéc da dugc béo céo Hoi ddng quén trj va duoc Hoi dong
quén tri thong qua bing da s§ phiéu tan thanh clia nhitng thanh vién Hoi dbng quan tri
khéng c6 lgi ich lién quan;

b. Béi v6i giao dich c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% hoic glao dich din dén gia
tri giao dich phat sinh trong vong 12 théang ké tir ngay thuc hién giao dich dAu tién c6
gla trj tir 35% trd 1én tong gla trj tai san dugc ghi trong b4o céo tai chinh gin nhét, nhitng
nfi dung quan trong cua giao dich ndy ciing nhu moi quan h¢ va loi ich cia thanh vién
Hoi dong quan trj, Kiém soat vién, Tong Glam d6c, Ngudi diéu hanh khac d duge cOng
b cho cac c¢d dong va dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua bing phiéu biéu quyét clia
céc cb dong khong c6 lgi ich lién quan.

Piéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém so4t vién, Tong Giam dbc va Ngudi didu
hanh khéc vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cén trong, khéng hoan thanh
nghia vu cua minh phai chju trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cta
minh gay ra.

2. Téng céng ty bdi thudng cho nhitng ngudi d4, dang hodc c6 thé trd thanh mot
bén lién quan trong cc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm cac vu viée dén sy, hanh
chinh va khong phai 14 c4c vu kién do Tdng cong ty 1a ngudi khoi kién) néu ngudi d6
da hodc dang 13 thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Tong Giam dbc, Nguoi
diéu hanh khéc, nhan vién hodc dai dién dugc Tbng cong ty vy quyén di hogc dang thue
hién nhiém vu theo Gy quyén cua Téng cbng ty, hanh dong trung thuc, can trong vi lgi
ich cua Tong cong ty trén co s& tuan thu luat phap va khong c6 béng ching xac nhén

ring ngudi d6 d4 vi pham trach nhiém ciia minh. %
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3. Chi phi bdi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cdc khoan
pha1 thanh to4n phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué ludt su) khi giai quyét nhiing vu
viéc nay trong khudn khd luat phap cho phép. Tong cong ty ¢ thé mua bao hiém cho
nhimg ngudi ndy dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudng néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SG TONG CONG TY
Diéu 45. Quyén diéu tra sb sach va ho so
1. C4 dong phd thong c6 quyén tra ciru sé sach va hd so, cu thé nhu sau:

a. C6 déng phd thong co quyen xem x€t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach cd dong c6 quyén biéu quyét; yéu ciu sira dbi thong tin
khong chinh xdc cua minh; xem xét, tra ciru, trich luc hogc sao chup Piéu 1 Téng cong
ty, bién ban hop Dai hoi ddng cb ddéng va nghi quyét Pai héi dbng cb dong;

b. Cé dbng hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 biéu I8 nay co6 quyén
xem xét, tra ctru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri,
bdo cdo tai chinh gittra ndm va hing ndm, béo cdo cia Ban kiém soét, hop dong, giao
dich phai thong qua Hoi dong quan trj va tai liéu khéc, trir tai li€u lién quan dén bi mét
thong mai, bi mat kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Trudmg hop dai dién dugce uy quyen cua co d6ng va nhom cb dong yéu cu tra
ctru s sach va hé so thi phai kém theo gidy uy quyen ctia ¢d (déng va nhém c6 dong ma
ngudi d6 dai dién hodic ban sao cdng chimg ciia gidy ity quyén nay.

3. Thanh vién Héi dbng ‘quén tri, Klem soat vién, Téng Giam dbc va Ngudi diéu
hanh khéc c6 quyén tra ciru sd ding ky ¢b dong ciia Téng cong ty, danh s4ch ¢ dong,
s& sach va hd so khac ciia Tng cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu cia
minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao mét.

4. Téng cong ty phai lru Pidu 18 nay va nhitng ban sira dbi bd sung Dleu 18, Gidy
chlrng nhén ding ky doanh nghxep, céc quy ché, céc tai liéu chimg minh quyén sé hiru
tai san, nghj quyét Dai hoi dong cb déng va Hoi dbng quan tri, bién ban hop Pai hoi
ddng cb déng va Hoi ddng quan tri, cic bo cdo ciia Hoi ddng quan tri. céc béo céo cua
Ban kiém so4t, béo cdo tai chinh nim, sb sach ké toan va cac tai lidu khac theo quy dinh
ctia phap luat tai tru s& chinh hodc mot noi khéc v6i diéu kién 14 cac cb dong va Co quan
dang ky kinh doanh dugc théng bio vé dia diém luu trir cac tai liéu nay.

5. Piéu 1é Téng cong ty phai duoc cong bb trén trang thong tin dién tir ciia Téng
cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Pidu 46. Cong nhin vién va cong doan

L. Tong Giédm doc phai 14p ké hoach dé Hoi ddng quén tri _thong qua cac vén dé

lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién luong, bao hlem X8
héi, phuc loi, khen thudng va ky luat dbi véi ngudi lao dong va Ngudi didu hanh Tdng

cong ty.

2. Tong Giam dbc phai lap ké hoach dé Hbi dbng quan tri théng qua cic van d&
lién quan dén quan hé cla Tong cong ty voi td chirc Cong doan theo cac chuin muc,
thdng 1€ va chinh sach quan ly t6t nhét, nhitng thong 1 va chinh sach quy dinh tai Piéu
18 nay, cic quy ché ctia Tdng cdng ty va quy dinh phép luat hién hanh.
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XIII. PHAN PHOI LGI NHUAN

Diéu 47. Phén phéi l¢i nhuin

1. Dai hoi dong cb déng quyét dinh mirc chi tra cd tirc va hinh thic chi tra ¢d tirc
hang nam tir l¢i nhuédn dugc giir lai cia Tong cdng ty.

2. Tong cong ty khong thanh toén 1ai cho khoan tién tra cd tirc hay khoan tién chi
tra lién quan téi mot loai ¢b phiéu.

3. Hoi ddng quan tri cé the klen nghi Dai héi ddng co dong théng qua viéc thanh
todn toan bd hodc mot phén cb tirc bang ¢ phiéu va Hoi ddng quan trj 1 co quan thuc
thi quyét dinh nay.

4. Truong hop cd tirc hay nhing khoén tién khéc lién _quan t6i mét loai c6 phiéu
dugc chi tra bing tién mat, Tong cbng ty phai chi tra bing tién déng Viét Nam. Viéc chi
tra co thé thurc hién truc tlep hoac thong qua céc ngan hang trén co s¢ cac thong tin chi
tiét vé tai khoan ngén hang do cb déng cung chp. Truong hop Téng cong ty da chuyen
khoan theo diing cac thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢ dong cung cép ma ¢o dong
d6 khong nhan duoc tién, Tong cdng ty khong phai chju trach nhiém vé khoan tién Tong
cong ty da chuyen cho cb dong ndy. Viéc thanh toan cé tic déi véi céac cb phiéu niém
yét/ding ky giao dich tai S& giao dich ching khoén c6 thé duoc tién hanh théng qua
cong ty chimg khoan hodc Téng cong ty Iwu ky va b trir chimg khoén Viét Nam.

5. Cén cir Luét Doanh nghiép, Luét Ching khoén, Hoi dong .quan trj thong qua
nghi quyét, quyet dinh xéac dinh mgt ngay cu the dé chét danh sach cb déng. Cin ctr theo
ngdy d6, nhitng ngudi déng ky véi tu cach cb dong hodc ngudi s¢ hiru cac chimg khoan
khac dugc quyén nhan cb tirc bang tién mit hoic cb phiéu, nhén théng bio hoic tai liéu
khac.

6. Cac vén dé' khéc lién quan dén phan phéi loi nhuén, trich 1ap céc quy (bao gbm
quy dau tu phat trién, cac quy khac) dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luit.

_XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Piéu 48. Tai khoin ngin hang

1. Téng cong ty m& tai khoan tai cac ngdn hang Viét Nam hoic tai cac chi nhanh
ngin hang nudc ngoai dugce phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thudn truée cia co quan c6 thdm quyén, trong trudmg hop cin
thiét, Tong coéng ty c6 thé ma tai khoan ngén hang & nude ngoai theo cic quy dinh cua
phép luat.

3. Téng cong ty tién hanh tat ca c4c khoan thanh toan va giao dich ké toan thong
qua céc tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai c4c ngdn hing ma Téng cong ty m&
tai khoan.

Diéu 49. Niim tai chinh

Nim tai chinh cia Tdng cong ty bit diu tir ngdy 01 thang 01 hang nim va két thiic

vao hét ngay thir 31 cua théang 12 cing ndm. Nam tai chinh ddu tién bit diu tir ngay
Téng cong ty duoc cp Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va két thic vao ngay 31

thang 12 cung nam. %
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Piéu 50. Ché db ké toan

1. Ché do ké toan Tdng cong ty sir dung 14 Ché d6 K& toan Doanh nghiép Viét Nam
(VAS) hoic ché do ké toan doanh nghiép theo quy dinh phéap luat lién quan.

2. Téng cong ty 18p s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luru giir hd so ké toan theo
quy dinh phap lut v€ ke toan va phap luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xéc,
cip nhét, c6 hé thong va phai di dé chimg minh va gidi trinh céc giao dich cua Tong
cong ty.

3. Téng cong ty sir dung don vi tlén té trong ké todn la df)ng Viét Nam. Trudng
hop Tdng cong ty c6 cic nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu bang mot loai ngoai t€ thi
duge tr chon ngoai té d6 1am don vi tién té trong ké todn, chiu trach nhiém vé lya chon
d6 trude phap ludt va thong bo cho co quan quén ly thué true tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Pidu 51. Bdo céo tai chinh nim, ban nién va quy
1. Tdng cdng ty phéi lap bao cdo tai chinh nim va bao cdo tai chinh ndm phéi dugc
kiém toan theo quy dinh ctia phap luat. Téng cong ty cong b béo céo tai chinh nim da

duge kiém todn theo quy dinh ctia phap lut vé cong b6 thong tin trén thi truomg chimg
khoan va n6p cho co quan nha nuéc c6 thim quyén.

2. Béo cao tai chinh nam phai bao g?)m déy du cac bao cédo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luft vé ké todn doanh nghiép. Béo cdo tai chinh nam phai phan énh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat ddng cua Tdng cong ty.

3. Tong cdng ty phai 1ap va cong bd cac bdo cdo tai chinh bén nién da soat xét va

bao c4o tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi trrong chimg
khoén va ndp cho co quan nha nuéc c6 thdm quyén.

Pidu 52. Bio cio thuwong nién

Téng cong ty phai lap va céng bd Bao cdo thudng nién theo cdc quy dinh cila phap
luat vé ching khoan va thi truong ching khoan.

XVL KIEM TOAN TONG CONG TY

Piéu 53. Kiém toin

1. Pai hoi déng cb do6ng chi dinh mot cong ty kiém toan ddc lap hodc théng qua
danh séch céc cong ty kiém toan dbc 1ap va uy quyén cho Hoi dbng quan trj quyét dinh
lya chon mét trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toén béo céo tai chinh clia Tong

cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan
v6i Hoi dbng quan tri.

2. Bao c4o kiém toan duge dinh kém béo céo tai chinh nim ciia Téng cong ty.
3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc klem toan bdo cao tai chinh cia Téng
cong ty dugc tham du cc cude hop Pai hoi ddng cb dong va dugc quyén nhén céc thong

béo va céc thong tin khac lién quan dén cudc hop Dai héi c6 déng va dugc phat bidu y
kién tai dai hoi v& céc van d& c6 lién quan dén kiém toan béo cdo tai chinh cua Téng

cong ty. !
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XVII. DAU CUA TONG CONG TY
Pidu 54. Diu cia Tdng cong ty
1. DAu bao gdm déu duoc 1am tai co s¢ khéc ddu hogic du dudi hinh thirc chit ky
so theo quy dinh ctia phéap luat v€ giao dich dién tir.
~ 2.Hai ddng quan tri quyét dinh loai déu, sé lwong, hinh thirc va ndi dung diu ciia
Téng cong ty, chi nhanh, van phong dai dién ctia Tong cong ty.
3. Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc sir dung va quan ly con diu theo quy dinh
cta phap luét hién hanh.
XVIII. GIAI THE TONG CONG TY
Pidu 55. Giai thé Téng cong ty
1. Téng cong ty c6 thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:
a. Theo nghi quyét, quyét dinh cita Pai hoi ddng cb dong;
b. Bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, trir truong hop Luét Quén Iy thué
c6 quy dinh kh4c;
¢. Céc trudmg hop khac theo quy dinh ctia phép lujt.

2. Viéc giai thé Tong cong ty do Pai hoi dbng cb dong quyét dinh, Hoi dong quén trj thye
hién. Quyet dinh giai thé nay phai thong bdo hay xin chép thusn cia co quan c6 thim quyén
(néu bt budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Thanh ly

1. Sau khi c6 quyét dinh g1a1 thé Téng cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh lap
Ban thanh 1y gbm ba (03) thanh vién, trong d6 hai (02) thanh vién do Dai hdi dong co
dong chi dinh va mét (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mft cong ty kiém
toan doc 14p. Ban thanh 1y chuén bj cdc quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cua
Ban thanh ly c6 thé dugc Iva chon trong s6 nhan vién Tdng cong ty hoic chuyén gia doc
1ap. T4t ca cc chi phi lién quan dén thanh Iy duoc Tng cong ty tru tién thanh todn truéce
céc khoan ng khéc ctia Tong cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bdo cdo cho Co quan déng ky kinh doanh vé ngay
thanh lap va ngay bét d4u hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Téng
cong ty trong tt ca cic céng viéc lién quan dén thanh ly Téng cdng ty truéc Toa 4n va
céc co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh ly dugc thanh toan theo thir tur sau:
a. Céc chi phi thanh ly;

b. Cac khoan no luong, tro cip thdi viéc, bao hiém xa hoi va cic quyén loi khac
cta ngudi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop ddng lao dong da ky két;

¢. Nog thué;
d. Céc khoan no khac cia Tong cong ty;

e. Phén con lai sau khi da thanh toén tit ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén
day dugc chia cho céc c¢d déng. Céc ¢ phan uu dai dugc vu tién thanh toan trude.

ad
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XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Pidu 57. Giai quyét tranh chip ndi bd
1. Trudng ho‘p phét sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cia Tong

cong ty, quyén va nghia vu clia cac ¢o dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu
1é Tong cong ty, cac quy dinh phap ludt khéc hodic thoa thudn giira:

a. Cd dong véi Tong cong ty;

b. C6 dong voi Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc hay Ngudi didu
hanh khéc;

Céc bén lién quan ¢ gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong lugng va hoa
giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hogc Chu tich Hoi ddng
quan tri, Chi tich Hbi dbng quan trj chu tr viée giai quyét tranh chap va yéu chu tung
bén trinh bay céc thdng tin lién quan dén tranh chip trong vong mudi (10) ngay lam viéc
ké tir ngay tranh chap phét sinh. Truong hop tranh chip lién quan tdi Hoi ddng quan tr
hodc Chu tich Héi dong quan trj, bt cir bén nao ciing c6 the yéu cau chi dinh mét chuyén
gia doc 14p 1am trung gian hoa giai cho qué trinh giai quyét tranh chp.

2. Trudng hop khong dat duge quyet dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi
bit diu qua trinh hoa giai hozc néu quyet dinh ctia trung gian hoa giai khdng dugc cac
bén chép nhén, bét cir bén nao ciing c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai kinh té hoic
Toa 4n kinh té.

3. Céc bén tur chiu chi phi c6 lién quan t6i tht tuc thuong lugng va hoa giai. Viée
thanh to4n céc chi phi ctia Toa 4n duge thuc hién theo phén quyét cia Toa 4n.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Pidu 58. B sung va sira ddi Diéu 1¢
1. Vige bd sung, sira ddi Didu 1& nay phai dugc Dai hoi déng cb dong xem xét,
quyét dinh.
2. Trudng hop phép luat ¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Téng cong ty
chua dugc dé cap trong ban Piéu 1é nay hodc trudng hop quy dinh phép ludt méi khac

v6i diéu khoan trong Diéu 1é nay thi 4p dung nhimng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat déng
ctia Tong cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Pidu 59. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 18 nay gdm 21 chuong 59 diéu dugc Pai hoi déng cb dong Tdng cong
ty C ph&n Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam nhét tri thong qua ngay 28 thang 4 ndm
2021 tai phi€n hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién 2021 va cing chip thuan hidu luc
toan van cia Piéu 18 nay.

2. biéu 1& dugc !ap thanh mudi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau va phai duge luu triv
tai tru s& chinh cia Tong céng ty.

3. Diéu 1& nay la duy nhét va chinh thirc ctia Téng cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Bleu 1€ Tong cong ty c6 gia tri khi ¢6 chit ky cua Chu
tich Hoi dong quan tri hodc t8i thidu mot phan hai (1/2) tong sb thanh vién Hoi dong

quan tri. 1
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Ho, tén, chit ky ciia Nguoi dai dién theo phép lut ciia Téng cong ty.

Chir ky cia

Ho va tén

Chirc vu

Lé Manh Cudng

Tong Giam doc
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Can cir phap ly:
- Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,
- Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luét Chirng khoan;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B Tai chinh
huong dan mét sb didu vé quan tri céng ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;

- Diéu 18 Téng cong ty Cb phin Dich vu K thuat Dau khi Viét Nam;
- Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong sb ... ngdy... thang... ndm 2021,

Hoéi giéng quan trj ban hanh Quy ché quan tri ndi bd Tdng cong ty Cb phén Dich vu
Ky thuat Dau khi Viét Nam.

Quy ché quan tri ndi bd Téng cdng ty Cb phén Dich vu K thuét Dau khi Viét Nam
(sau day goi 14 “Quy ché”) bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich, pham vi va d6i twong ap dung

1. Pam béo cho hoat ddng quan ly, diéu hanh va kiém soat Tong cong ty tudn tha
theo nhifng nguyén tic lut dinh vé quan tri, bao vé quyén va 1¢i ich hop phép cho ¢6 déng
va Tong cong ty.

2. Quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu clia Dai héi dong cb dong,
Hoi dong quan tri, Tdng Giam déc; trinh tur, thi tuc hop Dai héi dbng cb déng; ¢ ci, imng
ctr, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
Giam dbc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Tdng cong ty va cic quy dinh
hién hanh khéc cia phap luit.

3. Ap dung cho Dai hoi dong cb déng, cb dong, thanh vién Hoi dong quén tri, Ban
kiém soat, Tong Giam doc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va tir viét tit

1. Quy ché ndy sir dung va ép dung cac thuft ngit theo quy dinh tai Piéu 1é Tong
cdng ty va cac tir viét tit sau day:

- “Tdng cdng ty” 12 Tdng cong ty Cb phan Dich vu K thust Dau khi Viet Nam.

- “DHPCP” 12 Dai hoi ddng cb déng Téng cong ty.

- “HPQT” 1a Hoi ddng quan trj Tong cong ty.

- “BKS” la Ban Kiém soat Téng cong ty.

- “TGP” 1a Téng Giam dbc Tdng cong ty.

- “KSV” 13 Kiém soat vién Tdng cong ty.

- “VSD” 14 Téng cong ty Luu ky va Bi trir chirng khoan Viét Nam.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sd diéu khoan hoic vin
ban phép ludt s€ bao gdm ca nhiing stra d6i b6 sung hodc vin ban thay the cac van ban do.

A
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CHUONG II: PAI HQOI PONG CO PONG
Piéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu cia PHDCD
1. Vai trd cia DHDCD

DHDCP 14 co quan quyén luc cao nhét ciia Téng cong ty, thuc hién tat ca cac quyén
han ctia Tong cdng ty ma khong bi gi6i han hodc bi anh hudng bai cac quyén ctia HDQT
theo Diéu 1 Téng cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia PHPCP

DHDCP c6 dy da cic quyén va nghia vu theo Lut Doanh nghiép, Lut Chimg
khodn, cac quy dinh lién quan khéc cua phap luat va Diéu 1€ Tong cong ty.

. Piéu 4. Trinh tw, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét biang hinh thirc
bidu quyét tai cudc hop PHDPCD

1. Thém quyén triéu tdp hop PHDCD

HDQT triéu tép hop DHDCD thudng nién va bét thudong. Cudc hop PHPCD
thudng nién dugce td chirc mbi nim mot (01) 14n va trong thai han bdn (04) thang ké tir
ngay két thic nim tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHPCP thuéng nién trong
trudmg hop cén thiét, nhung khong qué séu (06) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh.
Ngoai cudc hop thuong nién, PHDCD c6 thé hop bat thudng theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 14 Piéu 1é Téng cong ty.

2. Lap Danh sach c6 dong cé quyén du hop

a. Ngum triéu tap hop PHDCD phai thuc hi€n 14p danh sach cac co déng du didu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Viéc 1ap danh séch phai duoc tién hanh theo th
tuc dugce quy dinh bai VSD.

b. Danh sach c¢b dong cé quyén du hop PHDCD cin cir trén dit lidu cb déng ciia
Téng cong ty do VSD cung cp. Danh sach cé déng cé quyén du hop PHDCP dugc lap
khéng qué mudi (10) ngdy trude ngay g thong bdo moi hop PHDCD trir trudng hop
khac theo quyét dinh clia HDQT dam bao thoi gian phi hop véi ké hoach t6 chirc cude
hop tao thuin loi dé cac cb dong tham gia, tudn thu quy dinh hién hanh.

c. Danh sach cb déng c6 quyén du hop DPHDCD phai ¢6 ho, tén, dia chi lién lac,
quoc tich, sb gidy tor phap ly khéc cia cb d6ng 1a c4 nhan; tén, ma so doanh nghi€p hodc
s glay to phap ly cua td chire, dia chi tru s¢ chinh cia co dong 14 t6 chirc; sb lugng co
phan timg loai, s6 va ngay ding ky cb dong ciia timg cd dong trir truomg hop biéu méu
khac do VSD quy dinh.

d. Cb déng co quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ciia
cb dong trong danh sach ¢ dong c6 quyen du hop PHDCD; yéu cau stra dbi thong tin sai
1éch hoic bd sung théng tin cin thiét v& minh trong danh sach cb déng c6 quyén du hop
DHDCD.

3. Tong cong ty phal cong bd thong tin vé viéc l4p danh sach cb déng co quyén
tham du hop PHPCD 161 thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing.

4. Thong bao méi hop PHDCD
a. Thong bdo moi hop PHDCD duge gui bing phuong thirc dé bao dam dén duoc
dia chi lién hé cua c6 dong.
b. Pdng thoi, dang thong tin trén phuong tién céng bd:
- Uy ban Chung khoan Nha nudc; s
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- S& giao dich ching khoan noi niém yét cd phiéu cia Téng cong ty;
- Trang thong tin dién tir (Website) cia Tong cong ty;

- To bao trung wong hodc dja phuong noi Tdng cong ty dong tru so chinh it
nhét 12 hai (02) s bao phat hanh lién tiép (truong hop xét thiy can thiét).

c. Trong moi truong hop anh huong dén viéc giri, nhan théng bao mdi hop va cac
thong tin lién quan dén cude hop, thong tin déng tai trén Trang thong tin dién tir (Website)
cua Tong cong ty dugc xem la co thé thay thé hop 1é cho cac phuong thirc giri, nhin quy
dinh tai diém a, b Khoan 4 Piéu nay.

d. Théng bédo mdi hop PHDCD phai dugc giri dén tit ca cac cb déng trong Danh
sach cb déng co quyén du hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac
(tinh tir ngay ma thdng béo dugc guri hodc chuyén di mét cach hop 1¢) kem theo Chuong
trinh hop PHDCDP va phai bao gdm ddy du céc thong tin, tai liéu dé hudng din cb dong
céch thire tham dy cude hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é Tong cong ty. Cac
thong tin bao gbm céc ndi dung chinh sau:

- Tén va dia chi Tng cong ty;

- 84 va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cua Tong cong ty;

- Thdi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thuong trii cia cb dong hoic ngudi dai dién theo uy quyén cia
cd dong;

- Ngay ding ky cudi cing;

- Chuong trinh nghj su;

- Théng tin vé thoi gian va dia diém ma cb déng c6 thé nhan duge tai liéu hop;

- Thu tuc dé nhan cac thdng tin co ban;

- Thoi gian bit déu ding ky du hop;

- Dija diém dang ky du hop;

- Ngudi duoc Tng cong ty cir ra dé tiép nhan cac thong béo cia cd dong.

5. Chuong trinh, ndi dung PHDBCD

a. Ngudi triéu tdp hop PHDCD phai thuc hién cac cong viéc lién quan chuin bj
chuong trinh, ndi dung, tai liéu, thong bao mai hop,... theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1&
Tong cong ty.

b. P& nghi bd sung ndi dung vao chuong trinh trinh hop PHDCD

Theo khoan 4 Dleu 18 Piéu 1 Téng cong ty, cb dong hoéc nhom ¢ déng quy dinh
tai khoan 2 Piéu 12 Diéu Ié Tong cdng ty cé quyén kién ngh1 vén dé dua vao chuong trinh
hop PHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va duoc giri dén dia chi tiép nhan da duogc

Téng cong ty cong bd cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop.
Van ban kién nghi nhu Biéu miu 01 kém theo Quy ché nay.

6. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyen cia cd dong la td chirc c6 thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mdt hodc mot sb ca nhén, td chirc khac du hop theo quy dinh
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7. Cach thic dang ky tham du PHDCD
Cb dbng dang ky tham du cudc hop theo cac hinh thirc sau:

a. Truong hop cd dong, ngudi dugc uy quyén cua ¢ dong tham du hop va biéu
quyet trre tiép: dang ky tai dia diém hop theo thdi gian 4n dinh trong chuong trinh da cong
bé.

Ngudi duge dy quyén du hop DPHDCP phai xuét trinh vin ban ity quyén khi ding
ky du hop truée khi vao phong hop.

' b. Trudng hop ¢b déng khéng truc tiép tham du hop va gui phiéu biéu quyét: Ban
t0 chirc thue hién viéc dang ky vao danh sach tham dyr sau khi kiém tra, xac thuc céc th()ng
tin, tai liéu nhén dugc. Viéc dang ky tham dy trong trudng hop nay chi ap dung doi vai co
dong guri Phiéu biéu quyét dén va Tong cong ty nhén dugc trude thoi diém tién hanh biéu
quyét theo chuong trinh cudc hop da céng bo.

8. Cb déng duogc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop PHDCP trong truong
hop sau day:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho mdt ngudi cd nhén, td chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc
hop;
c. Tham dur va biéu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hogc hinh
thac khéc theo Quy ché cudc hop;
d. Gui pl_liéu biéu quyét dén cudc hop théng qua gt thu, fax, thu dién tr hodc hinh
thic khac do TOng coéng ty quy dinh.
9. Piéu kién tién hanh hop PHPCD
~ Cudc hop PHPCD dugc tién hanh theo céc diéu kién quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢
Toéng cong ty.
10. Cach thirc b phiéu, biéu quyét
) a. Cach thirc biéu quyét t'ai cudc hop BHDCD dugc quy dinh tai Diéu’ZO Diéu 1&
Tong cong ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché cudc hop PHPCD va The 1€ biéu quyeét tai
cudc hop PHDCPD.

'b. PHDCD thao luén va biéu quyét theo timg van dé trong noi dung chuong trinh.
Khi tién hanh bidu quyet tai dai hoi, bdu nhén su HDQT, BKS, ngudi du hop thuc hién
theo trinh trr dugc diéu hanh bai Chu toa, Ban kiém phiéu.

11. Céch thirc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: tuy vao s6 Iuong ndi dung biéu quyét theo chuong
trinh cugc hop, PHDCD s& théng qua sb lwong va danh sich nhan su Ban kiém phiéu
va/hodc nhitng ngudi chiu trach nhiém giam sat kiém phleu theo dé nghi ciia Chii toa. Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop két qua kiém phleu va lap Bién ban kiém phiéu.

b. Viéc kiém phleu chi duge bt dau sau khi c6 tuyén b cua Chu toa cude hop va
da thu hét phleu biéu quyét cua tAt ca cac cd d6ng tham du c6 quyén biéu quyet

12. Théng bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phleu dugc Truong Ban klem phleu cdng b trude khi bé mac cudc
hop DHDCD. Néi dung két qua kiém phiéu bao gom téng s0 phleu bleu quyet déi voi timg
van d& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu quyét, tng sb phiéu hop 1€, khéng
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hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 18 twong ing trén tong sb phiéu
biéu quyet cta c¢b déng du hop.

13. Bién ban hop PHDCD

a. Cudc hop PHDCP phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4 4m hodc ghi va luu gilt
dudi hinh thic dién tr khac. Bién ban phai cé cac ndi dung chu yéu theo quy dinh ciia
phép ludt va Diéu 1é Tong cong ty.

b. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, c6 thé lap thém béng tiéng Anh va déu c6 hiéu
lyc phép 1y nhu nhau. Trudng hop c6 su khac nhau ve cung mot ndi dung gitra bién ban
tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét cé hiéu luc 4p dung.

c. Bién ban hop DHDCD phai dugc hoan tht va thong qua trude khi két thic cudc
hop.

d. Chu toa va Thu ky cude hop hoac nguoi khéc ky tén trong Bién ban hop phai lién
dai chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cta néi dung Bién ban.

e. Bién ban hop DPHDCD, phu luc danh sach cb dong dang ky du hop, van ban iy
quyen tham dy hop, tit ca céc tai liéu dinh kém bién ban (néu cb), nghi quyet da dugc

théng qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo théng bédo moi hop phai duge hru gitr tai
tru s¢ chinh cua Téng cong ty.
14. Nghi quyét PHPCD
_ Nghi quyét DHDCD phai thé hién ddy du timg ndi dung da duge PHDCD biéu
quyét thong qua va phai dugc trinh bay toan van tai cudc hop.
15. Diéu kién dé nghi quyét cia DHPCD dugc théng qua
_Nghi quyét cia PHPCP duge thong qua theo cac diéu kién dugc quy dinh tai Diéu
21 Diéu 1€ Tong cong ty.
16. Cach thirc phan déi nghi quyét cia PHPCD
Trudmg hop khong dbng y vai nghi quyet cia DPHPCP vé viée td chirc lai Tong

cong ty hodc thay d6i quyén, nghia vu ctia b déng quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty, cb
dong dugc quyén thuc hién ndi dung phéan di theo quy dinh tai Piéu 132 Lust Doanh

nghi€p.
17. Céng bb théng tin két qua cudc hop, nghi quyét PHPCD
Két qua cung vdi bién ban, nghi quyet DHDCD phai duge cong bd trong thai han

hai muoi bén (24) gio ké tir thoi diém két thic cude hop trén cac phuorng tién cong bd theo
quy dinh ctia phép luét chimg khoan déi v6i Céng ty dai chiing niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cia Dxeu nay duoc hiéu l1a Téng cong ty da
gtri bién ban cudc hop va nghi quyét dén tit ca cac cb dong theo quy dinh hién hanh.

) ﬂleu S. Trioh tu, thd tuc hop PHPCD théng qua nghij quyet theo hinh thirc
lay y kién bang vin ban
1. HDQT co quyen liy y kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét clia
DHDCDP xét thiy can thiét vi loi ich cua Tong cong ty.

a. Trinh tu lap danh sach cb déng co quyén biéu quyét théng qua nghi quyét bang
hinh thirc quy dinh tai Diéu nay ap dung tuong tu viéc ldp danh sach c6 déng tham du
cudc hop DPHDCD nhu khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.
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b. HPQT phai chuén bi Phleu ldy v kién, du thao nghi quyét DHPCD va céc tai
liéu giai trinh du thao nghi quyét (neu c6). Phiéu 14y y kién kém theo dy thao nghi quyét
va tai liéu giai trinh phai duoc gui bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi dang
ky cua tung cb dong. HDQT phai dam bao viéc gui, cong bb tai liéu cho cac cb dong cb
quyen biéu quyét trong mot thai gian hop ly dé xem Xét biéu quyet va phai gui chdm nhit
mudi 1am (15) ngay trudce thoi han phai gui lai Phiéu Iy y kién.

Yéu cu va cach ghuc gui \Phleu lpy y kién va tai liéu kém theo duogc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Dieu 1€ Tong cong ty.

¢. Noi dung cia Phiéu liy ¥ kién phai tudn tht khoan 3 Diéu 22 Diéu 1¢ Téng cong
ty.

2. Tra loi Phiéu lay y kién

a. Phidu 14y y klen da tra 141 phai c6 chir ky cua cd déng 1a ca nhén hodc ngudi dai

dién theo phép luat clia cd déng la td chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phép luét cia
td chirc dugc y quyén va dugc gii vé Tng cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau day:

- Gui thu: Phleu lay y kién phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong
ai dugc quyén mé trudc khi kiém phiéu;

- Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién gui vé Tong cong ty qua fax hoac
thu dién tir dén dia chi chinh thirc dugc chi dinh tiép nhén do Tbng cong ty
cbng b phai duge giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

b. Céac Phiéu liy y kién gui vé Téng cong ty sau thai han da xéac dinh tai ndi dung
Phiéu lay y klen hodc da bi mé& trong truong hop gui thu hodc dugc cong bb trude thoi
diém kiém phiéu trong truéng hop gui fax, thr dién tir 1a khong hop 1€.

. c Phiéu 14y ¥ kién khéng dugc gui vé duoc xem la phiéu khong tham gia biéu
quyét.
d. Téng cong ty chiu trach nhiém tiép nhan va bao mét thong tin phiéu biéu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét

a. HbQT td chirc kiém phleu va lap bién ban klem phiéu dudi su chimg kién clia
BKS hodc cua cb dong khong nam giir chirc vu quan ly Tbng cong ty.

b. Cac thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéac cia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé cdc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu
khong trung thyc, khong chinh xac.

4. Cong b két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai dugc giri dén cac cb déng trong thoi han
mum lam (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phleu Viéc gtri bién ban kiém phleu va ngh1
quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén Trang thong tin dién tir (Website) cua Téng
cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic klem phleu Céch thire
coéng bd ap dung nhu tmcmg hgp cong bd két qua cudc hop truc tiép theo quy dinh tai
khoan 17 Diéu 4 Quy ché nay.

5. Hiéu luc: Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc liy y kién cb déng bang van
ban c6 gia tri nhur nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop PHDCD.
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6. Lru trir tai liéu: Phiéu 14y y kién da dwoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van
nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo Phiéu lay y kién déu
phai dugc luu gilr tai tru s& chinh cua Tong cong ty.

CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI
Piéu 6. Vai tro, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém cia thanh vién
HDQT
1. Vai tro cia HDQT

HDQT la co quan quan ly Tbng cong ty, c6 toan quyén nhan danh Téng cong ty dé
quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Tdng cong ty, trir cac quyén va nghia vu thude
thAm quyén cia PHPCD.

2. Quyén va nghia vu cia HPQT

HDQT c6 ddy di cic quyén va nghia vu theo Luét Doanh nghiép, Luat Chimng
khoan, cac quy dinh lién quan khac cua phap luat va Piéu 1& Tdng cong ty.

3. Trach phiém cuia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT cd trach nhiém tué.n‘thﬁ cég quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan va Diéu 1€ Tong cong ty.

Piéu 7. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién HPQT

S4 luong thanh vién HDQT la bay (07) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién HDQT la
nam (05) ndm va co thé duoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mot ca nhéan chi
dugc biu lam thanh vién doc lap HDQT cua Téng cong ty khéng qua hai (02) nhiém ky
lién tuc.

Diéu 8. Tiéu chuin, diéu kién va co cau cia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phéi dép tmg cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoén
1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va Dicu 1€ Tong cong ty.

Co cAu HPQT phai dam bao téi thiéu sé lirong thanh vién khéng diéu hanh va thanh
vién ddc 1ap HDQT theo quy dinh phap luéat.

Piéu 9. Pé cir, ing cit, gigi thiéu thanh vién HDQT

1. Ung vién do cb déng hoic nhém cb dong dé cir, gisi thiéu

a. Cd déng hoic nhom b dbng s¢ hiru tir 10% tdng sb co phan phé théng tré 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu Ié Téng cdng ty c6 quyén dé ctr, gidi thiéu ung

vién bau lam thanh vién HPQT. S8 luong tmg vién dé cir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
25 Piéu 1& Tong cong ty.

b. Hb so tmg vién dé cir
- Vin ban dé cur img vién cua cd dong gui dén Téng cong ty nhu Bidu méiu
02 kém theo Quy ché nay;
- Ly lich img vién nhu Bidu miu 03 kém theo Quy ché nay;

- Gidy to phép ly chimg thuc hop 1& ctia tmg vién, cua cb dong gidi thiéu theo
quy dinh.
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c. Céch thirc giri Hb so gidi thiéu tng vién: Hd so gi6i thidu img vién giri truc tiép
dén tru s& Téng cdng ty, theo dudng buu dién hodc dia chi email, fax da dugc chinh thirc
cdng bd. Viéc giri hd so phai dim bao vé thoi gian theo c4c quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HDQT dé c, giéi thiéu

Trudng hop ing vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai khoén 1 Diéu nay ma
khong du sé luong cén thiét theo quy dinh, HDQT duong nhi€m td chirc dé cir, gi6i thidu
thém (ng vién nhu quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1é Téng cong ty, theo trinh tu nhu sau:

a. C4c thanh vién HDQT c6 quyén gi6i thiéu nhén su dé chon lam ing vién thanh
vién HDQT. Trén co s¢ danh sach nhédn sy dugc gidi thiéu du cac tiéu chuan dugc quy
dinh tai D1eu 155 Lu4t Doanh nghiép va cac quy dinh tai Piéu 1& Tong cong ty, HDQT td
chire bo phiéu ¢ lya chon nhéan sy dugc x4c dinh theo s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi
du sé lugng g vién gidi thiéu cho dot bau ctr. Truong hqp ¢ tir hai (02) nhén sy trg 1én
dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho vi tri tng vién cuodi cung thi phiéu bau ciia Chu tich
HPQT la phiéu quyét dinh.

b. Cén cir vao két qua lya chon nhén sy tai diém a Khoan nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chuén danh sach tmg vién dugc giéi thiéu d& DPHDCP biu lam thanh vién
HDQT.

3. Ung vién do cb dbng khéc dé ctt, gidi thiéu

Trudng hep tmg vién HDQT théng qua de cu quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay ma

khong du s0 lugng can thiét theo quy dinh, quyen gigi thiéu ing vién con 1a1 thudc ve cac
cb dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép.

4. Ngudi dé cir, tmg vién phai chiu trach nhiém trude phép luat, truéc DHDCD vé
tinh chinh x4c, trung thuc vé ndi dung théng tin trong hd so theo quy dinh, dam bao rang
viéc giri hd so gidi thiéu dén dung dia chi.

Danh séch img vién phai giri dén Téng cong ty khong mudn hon bén muoi tam (48)
g0 trrde thoi diém khai mac cugc hop DHDCD thuc hién ndi dung bau hodc thoi diém
bit dau thi tuc lay y kién bang vin ban dé bau thanh vién HDQT. Téng cong ty khong giai
quyet bét cir khiéu nai ndo ciia ngudi gi6i thiéu va bén tha ba lién quan dén vin dé luu
chuyén trude khi hd so dén Téng cong ty.

Piéu 10. Cong bd danh sich tng vién

1. Danh sach img vién dugc lap va cong bb trén Trang thong tin dién tir (Website)
cua Tong cdng ty trong vong hai muoi bén (24) giv ké tir thoi diém cubi cting hoan thanh
viéc d& cir theo chuong trinh di dugc thong bao ciia mdi dot béu cir.

2. Théng tin lién quan dén ung vién thanh vién HDQT dugc cong b bao gdm céc
n6i dung tbi thiéu nhu néu tai khodn 2 Piéu 25 Piéu 1& Tng cong ty.

Piéu 11. Cach thirc bau thanh vién HDQT

1. Vigc béu thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc béu dén phiéu. Theo
d6 mbi cb dong co téng s biéu quyet twrong Umg voi tong s6 ¢ phan s& hitu nhan véi s6
thanh vién HDQT duoc béu va cd dong c6 quyén ddn hét tong s6 phiéu cia minh cho mot
hodc mét s6 ung vién hodc phén bd ddng déu cho cac tmg vién.

. Viéc td chirc bau‘thanh vién doc 1ap HDQT phai tién hanh riéng theo phuong thire
bau dén quy dinh tai Diéu nay.

2. Phleu biu do Ban tb chic in san, cé danh sach cac ng vién, sap xep theo tha tur
bang chif cai tiéng Viét, c6 ghi s6 cb phan ciia cd ddng s& hiru, c6 dong dau Téng cong ty.
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Phiéu bdu cir khong hop 1€ 12 phiéu thudc mét trong nhimg trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai ctia Ban t& chirc phét hanh;

b. Téng s6 phiéu sau khi bau 16n hon s6 lugng phiéu cé dong s& hitu;

C. Pl}iéu bau c6 tén nhirng ngudi ngoai danh sach da duge Tbdng cong ty cong bd
trude dot bau cu;

d. Phiéu c6 tdy x0a, sira chita ndi dung;

_e. Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap luét hoac quyét dinh cia PHPCD

tai moi lan bau c.

3.C dong co quyén bau cho chinh minh néu ho cé tén trong danh sich tmg cir vién
ghi trong phiéu bau cir.

4. Cach thitc xac dinh két qua bau

a. Can cir vao sé lugng thanh vién HDQT cin bau tai mbi dot bau cir va dam bao
s6 thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty, Ngudi trung cir thanh vién
HDQT dugc xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir tmg cir vién c6
s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi i s thanh vién HDQT quy dinh tai Diéu Ié Téng cong
ty.

b. Trong truong hop c6 tir hai (02) Gng cir vién tro 1€n dat cing sb phleu béu nhu
nhau cho vi tri thanh vién HDQT cudi cung thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cdc Ung cu
vién c6 sb phleu bau ngang nhau. Phuong thirc va cach xac dinh két qua nhu bau lan dau
quy dinh tai Diéu nay. Néu sau khi biu lai vin khong xac dinh dugc Ung vién cudi cing,
viéc biu bd sung thanh vién HPQT sé& xem xét tai cudc hop tiép theo cia PHPCD.

c. Céch thirc xac dinh két qua béu thanh vién doc 1ap HDQT nhu quy dinh tai khoan
nay.

Piéu 12. Cac trueong hop mién nhig¢m, bai nhiém, b6 sung thanh vién HDQT

1.Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HPQT khi bi PHDCD mién
nhiém, bai nhiém trong cac trudng hgp quy dinh tai khoan 4 va 5 Piéu 26 Diéu 1¢ Tong
cong ty.

2. HPQT phai triéu tdp hop PHPCD bat thudng dé bau b sung thanh vién HDQT
trong c4c trudng hop theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 160 Luét Doanh nghiép, khoéan 3
Diéu 14 Piéu 1é Téng cong ty va khoan 2 Diéu 8 Quy ché hoat déng cia HDQT Téng

cong ty.

Pidu 13. Cong bb thong tin vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HDQT

Théng tin két qua bau thanh vién HDQT va cac quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
thanh vién HDQT phai dugc cong bd dén cb dong, cac bén lién quan trén cac phu'cmg tién
theo cdc quy dinh cia phap ludt ve ching khoan va thi trrdng chimg khoan ddi véi Cong
ty dai chung ni€ém yét.

Piéu 14. Biu, bai nhiém, mién nhiém Cha tich HDQT

Cht tich HDQT do HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh vién
HDQT.

1. Téng cong ty thuc hién bdu Chu tich HDQT khi vj tri nay tréng trong cac trudng
hop sau:

Trang 12/20

a. Hét nhiém ky; U £



b. Mién nhiém, bai nhiém va cac trudmng hop khac theo quy dinh hién hanh;
c. Co6 don tir chirc.
2. Trinh tu thuc hién bdu Chu tich HDQT
a. Lua chon ung vién dé bau:
- HPQT lua chon trong sb cac thanh vién dé bau Chu tich HPQT theo hinh
thirc dé cir hodc tu tmg cir.
- Ung cir vién dé bu phai ¢am bao cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luét,

Diéu 18 va cac quy dinh hién hanh vé cong tac nhan su lién quan dbi véi timg
chuc danh.

b. T chirc phién hop bau cir:

Triéu tip va dleu hanh phién hop bau cir: Ngudi dugc chon lam Nguoi trigu tap va
diéu hanh phién hop bau cir duoc x4c dinh theo nguyén tic sau:

- Truong hop tt ca thanh vién HDQT cling hét nhiém ky theo khoan 3 Diéu
154 Lu4t doanh nghiép thi cac thanh vién do6 tlep tuc la thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quén cong
viéc. Céc thanh vién HDQT méi dugce bau thuc hién nhém hop dé bau Chu
tich HPQT trong th&i han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay ket thiic bau
cr HDQT nhiém ky do. Cudc hop nay do thanh vién HDQT co s6 phiéu bau
cao nhét triéu tap. Trudng hop c¢6 nhiéu hon mot (01) thanh vién HDQT c6
sb phICU biu cao nhit ngang nhau thi cac thanh vién HDQT nay bau mét
ngudi trong sb ho triéu tap hop HDQT theo nguyén tic da s0. Truong horp
con lai, thanh vién HDQT la ngudi dai dién theo uy quyén hozc dugc gioi
thiéu bdi cb dong sO hiru s6 ¢ phan nhidu nhét (tinh theo Danh séch 14p co
dong lap tai thoi diém gén nhét) 12 nguoi triéu tap va diéu hanh phién bu
cur. Trong truong hop ¢6 hon mét thanh vién HDQT, theo quy dinh tai Muc
nay, cac thanh vién HDQT phai tu thoa thuén dé chon ra mot ngudi triéu tp
va diéu hanh phién bau ctr.

- MB3i thanh vién HDQT c6 mét phiéu bau. Thanh vién HDQT dugc chon lam
mg vién c¢6 quyén tu bo phiéu bau cho minh.

- Kétqua béu ctr duge xac dinh theo nguyen tic quéa ban trong trudng hop chi
c¢6 mdt img vién. Truong hop co tir hai tmg vién trd 1€n thi lya chon (mg vién
dat sb phiéu bau cao nhét.

- Bién béan phién béu cir dugc 1ap theo quy dinh va két qua bau cir c6 hiéu lyc
ngay khi Bién ban nay c6 day du chit ky clia cac thanh vién HDQT bo phleu
bau cho Ngudi tring cir trir khi ¢6 quy dinh khac vé viéc cin dugc chudn y
két qua bau cir boi co quan ¢6 thdm quyén.

- Nghi quyét théng qua két qua bau dugc ky va ban hanh bdi Chu tich HDQT
nhiém ky méi.
Viéc cong bd thong tin vé két qua bu cir theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.

3. Trudng hop Chu tich HDQT c6 don tir chirc hoéc bi mién nhiém, bii nhiém,
HDQT pha1 biu ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chirc
hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Céc truong hop khédc HDQT phai thuc hién béu Chu tich
HDQT thay thé trong thai gian bay (07) ngay ké tir thoi diém c6 du cin cir cho ring Chu

)//
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tich HDQT duong nhiém khong thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 15. Tha lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT duoc hudng thu lao, thuong va loi ich khac theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 28 Diéu 1€ Tong cong ty.

Piéu 16. Cudc hop ciia HDQT

Trinh ty va thi tuc t6 chire cude hop HDQT thuc hién theo quy dinh tai Piéu lé va
Quy ché hoat ddng cua HDQT Tong cdng ty.

Piéu 17. Théng qua nghi quyét ciia HDQT theo hinh thirc liy y kién bang vin
ban

Khi Chi tich HDQT xét thay khéng nhét thiét phai triéu L tap cudc hop HDQT, Chu
tich HDQT c6 thé td chirc lay y kién céc thanh vién HPQT bang vin ban dé quyét dinh

c4c van dé thudc thdm quyen theo trinh tu va thu tuc dugc quy dinh tai Diéu 1€ va Quy ché
hoat dong ctia HPQT Téng cong ty.

Piéu 18. Cac Tiéu ban tric thuc HDQT

Viéc thanh 18p vé hoat dong cia cac Tiéu ban truc thudc HPQT theo quy dinh cta
phép luat, Diéu 31 Diéu 1& va Quy ché hoat déng clia HDQT Téng cong ty.

Piéu 19. Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty
1. Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quén tri Téng cong ty

Ngudi phy trach quan tri Téng cong ty phai dép ing céac tiéu chudn theo quy dinh
ctia phap luat, Diéu 1& Tdng cong ty va quyét dinh ciia HPQT.

2. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng cdng ty

HBQT pha1 b nhiém it nhit mét (01) Ngudi phu trach quén trj Tbng cong ty dé hd
trg cOng tac quan tri Tong cbng ty. Ngudi phu trach quan tri Tbdng cong ty co thé kiém
nhiém lam Thu ky Téng céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

3. Céc trudmg hop mién nhiém Ngudi phu trach quén tri Téng cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty khi cén nhung
khéng trai vdi cac quy dinh hién hanh vé lao dong.

4. Céng bb thong tin vé bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng cong
ty

Viéc cong bd thong tin vé quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
tri Téng cdng ty dugc ap dung theo nhu quy dinh tai Diéu 13 ctia Quy ché nay.

5 pren va nghia vu cia Ngudi phu trdch quan tri Téng coéng ty nhu quy dinh tai
biéu 32 Diéu 1€ Tong cdng ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhi¢m ciia KSV
1. Vai tro cua BKS

_ BKS la co quan chiju trach nhiém gidm sat viéc quan 1y va diéu hanh Tong cong ty,
gbm cac KSV dugc bau boi PHPCD. 4/
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2. Quyén va nghia vu ciia BKS

BKS c6 ddy du cac quyén va nghia vu theo Luét Doanh nghiép, Luat chimg khoén,
cac quy dinh lién quan khéc ctia phép luét va Piéu 16 Téng cong ty.

3. Trach nhiém cua KSV

KSV c6 trach nhiém tudn tht cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, quy dinh khac
ctia phap ludt c6 lién quan, Diéu I¢ Tong cong ty, Quy ché hoat ddng cia BKS va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao.

Piéu 21. Nhiém ky va sb lrgng KSV

Sé luo'ng KSV la ba (03) ngudi. Nhiém ky cia KSV 1a ndm (05) ndm va c6 thé
duoc bau lai v6i sb nhiém ky khéng han ché.

Pidu 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV

KSV phéi dap tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 169
Luét Doanh nghiép va céc quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty.

Pidu 23. Pé cit, tmg cir KSV

Vi§c d8 cir, img cir KSV duge thuc hién theo céach thirc trong tir quy dinh tai Diéu
9 Quy ché nay.

Pidu 24. Cong bd danh sach émng vién

Viéc cong bd danh sach img cir vien KSV duge thwc hién theo cach thuc tuong tu
quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Diéu 25. Cich thirc biu KSV

Céc thirc bdu KSV duge thuc hién theo cach thirc trong ty quy dinh tai Piéu 11
Quy ché nay.

Pidu 26. Cac trwdng hop mién nhi¢m, bai nhiém KSV

KSV bi DHDCD rpién nhiém, bdi nhiém trong cac trrdng hop quy dinh tai khodn
4 va 5 Diéu 37 Diéu I€ Tong cdng ty.

Pidu 27. Céng b thong tin vé biu, mién nhiém, bii nhiém KSV

Thong tin két qua bau KSV va cac nghi quyét, quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
KSV phai dugc cong bd dén cb d6ng, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cdc quy

dinh cua phap luft vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan ddi vi Cong ty dai chiing
niém yét va dugc 4p dung theo nhu quy dinh tai Diéu 13 ciia Quy ché nay.

Piéu 28. Tién lwong va quyen lgi khac cita KSV

. K8V dugc hudng thu lao, thudng va lgi ich khac theo quy dinh cia phép luét va
biéu 39 Diéu 1€ Tong cdng ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC
Piéu 29. Vai tré, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia TGP

TGP la ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cia Téng cong ty; chiu
su gidm st cua HDQT; chiu trach nhiém trudc HDQT va trudce phap luat ve viéc thuc hién &
quyén, nghia vu dugc giao. 3 —
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Pidu 30. BS nhiém, mién nhiém TGD

1. Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cia TGD

Nhiém ky cua TGP 12 nam (05) niam va co6 thé dugc bd nhiém lai voi sb nhiém ky
khéng han ché. TGP phai dap ung céc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat

va Diéu 1& Tong cbng ty va cic yéu cau _riéng cho vi tri TGD theo quy dinh tai quy ché
quan ly ndi by ban hanh dbi v4i tidu chudn cua can bd quan ly.

2. Bd nhiém TGD

HDQT bb nhiém mét thanh vién trong HDQT hogc mdt ngudi khac lam TGD. Hb
so va trinh tr bd nhiém TGP theo quy dinh lién quan vé cong tac nhan su clia phap luat,
Diéu 18 va quy ché quan Iy ndi b ciia Téng cong ty.

3. Mién nhiém TGP

HDQT c6 thé mién nhiém TGD khi da so thanh vién HDQT tan thanh va bd nhiém
Tong Gidm doc moi thay the theo quy dinh cia phép luat, Diéu 1€ va quy che quan 1y ndi
bd cua Tong cong ty.

4. Théng bao bd nhiém, mién nhiém TG

Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém TGP dugc cong b theo quy dinh tai Diéu 13
cua Quy ché nay.

5. Tién lwong, thudng va loi ich khac cia TGP

Téng cong ty c6 quyén tra luong, thudng va lgi ich khac cho TGD do HDQT quyét
dinh, duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Téng cong ty theo quy dinh cua phap luét, dugc

thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hing nim cta Téng cong ty va phai bao
cdo DPHDCD tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 31. Thi tuc, trinh tw triéu tip, thng bio méi hop gira HPQT, BKS va
TGD
Th tuc, trinh tu tri€u tép, thong bao moi hop gitta HDQT, BKS va TGD dugc thuc

hién theo quy dinh tai Piéu 1 Téng cong ty, Quy ché hoat dong ciia HDQT, Quy ché hoat
dong ciia BKS va Quy ché nay.

Piéu 32. Trao ddi théng tin

Viéc trao dbi thong tin gitta HDQT, BKS va TGP pha1 dam béo tuén thu quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ va cac Quy ché quan ly ndi bd ciia Téng cong ty, bao gdm
nhung khong gidi han céc ndi dung sau:

1. HDQT bao dam ring thong béo moi hop, Phiéu ldy y kién thanh vién HDQT va
céc tai liéu kém theo phai dugc giri dén KSV cung thoi diém va theo phuong thire déi véi
thanh vién HDQT.

2. HDQT théng tin dén BKS, TGP vé cac cudc hop quan trong cia HDQT dé BKS

va TGP b6 tri tham du. Chuong trinh, n6i dung cudc hop giri dén KSV va TGP cung thoi
gian giri dén cac thanh vién HPQT.

3. Cac nghi quyét, quyet dinh, bién ban hop, thong bao két qua hop ciia HPQT dwoc
glri dén BKS, dong thoi vai thoi diém giri TGP theo cac quy dinh hién hanh. L
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4. TGD béo céo HDQT va dong thoi giri dén BKS vé viéc thyc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao nhu sau:

a. Tai cac cudc hop cua HPQT;

b. Khi nhén dugc yéu ciu cung cip thong tin cia HDQT;

c. Céc bao cdo dot xuat khi TGD thiy can thiét.

Viéc bao céo phai kip thoi, ddm bao diy du cac thong tin theo quy dinh hién hanh.
5. TGD chiu trach nhiém tiép nhén tit ca cic théng tin tr Céng ty me, tir nguoi dai

dién cua Tong cdng ty tai cac doanh nghiép khac va tir céc bén li€n quan gui dén Tong
cong ty, quyét dinh cac vén dé thudc thdm quyén va bdo cao HDQT céc van dé vurgt thim

quyén.
6. TGP dam béo viéc luu chuyén théng tin theo quy dinh dén tat ca céc thanh vién
HDPQT va cac bén lién quan kip thoi, day du.

Pitu 33. Phéi hop hoat dong kidm soat, diéu hanh, gidm sat gitta HDQT, BKS
va TGP
. Quan hé phéi hop gitra HDQT, TGP va BKS
a. I-IDQT TGD ton trong quyen kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat dong

quan ly cua BKS, ddng thoi tao diéu kién de BKS tién hanh kiém tra cac hoat déng diéu
hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sd sach k& toan va bao cdo tai chinh clia Tong
cong ty.

b. HDQT, TGD co trach nhiém tlep thu va ¢ bién phap chinh stra céc thiéu sot
hodc ton tai trong cdng tac quan ly theo két luan kiém tra cia BKS, dong thoi co trach
nhiém chi dao nhitng Ngudi quan ly lién quan thuc hién céc bién phép cén thiét & xvr ly
céc sai pham (néu c6) va/hodc khic phuc cac thiéu sot trong cong tac didu hanh va trong
ghi chép so sach ké toan va bao céo tai chinh ciia Téng cong ty.

c. BKS thim dinh tinh day du, hgp phép va trung thue ctia Bdo céo tai chinh hang
nam va sau (06) thang clia Téng cong ty, dong thoi dinh ky thong bdo cho HDQT, TGP
v& ké hoach tién hanh ciing nhu két qué thuc hién cong tac kiém tra kiém soat ddi véi hoat
dOng quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép sb sach ké toan va 1ap bao céo tai chinh cua
Téng cong ty.

d. BKS phai 1ap chuong trinh ké hoach cong tac dinh ky va théng béo cho HPQT,
TGD biét trudce khi thuc hién.

e. BKS phéi hop véi HDQT, TGD trong viéc quan ly vbn chi s& hiru, quan ly phan
von ctia Téng cong ty dau tu vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao toan va phat trién
vén.

f. Viéc kiém tra ciia BKS khéng dugc cén tré hoat dong binh thudng cua HDQT,
TGD, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Téng cong ty.
i g. Céc hoat dong khac dugc ph01 hop xir ly theo quy dinh ciia phap luét va Diéu 1&
Tong cong ty.
2. Quan hé cong tic gitra HDQT véi TGD
a. Hoat dong kinh doanh va céc cdng viéc cua Téng cong ty phai chiu su chi dao

va gidm séat cia HDQT. Trong pham vi thim quyén, HDQT co thé phén cap, giao cho
TGD thuc hién cac nhiém vu phi hop véi quy dinh va thuc té hoat dong cia Tong cdng ty

4

véi thé thire va trinh tu theo quy dinh. 4
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Dé thuc hién phén cdp va cac nhiém vu do HDQT giao, can cir yéu cdu cdng viéc,
TGD c6 thé truc tiép thuc hién céc cdng viéc dugc phan cép hodc phan cép, iy quyén cho
cac can bo quan ly hodc Nguoi didu hanh khac ciia Téng coéng ty thuc hién. Viéc phén cAp,
ty quyén khéng dugc vugt qua pham vi da dugec HDQT phén cép cho TGP.

b. Khi c6 vin dé phét sinh cin su phé duyét, chip thuén cua HDQT, TGP trinh
HDQT théng qua bing vin ban. Van ban trinh HDQT phai néu 16 su cin tlnet tharp quyén
quyét dinh; d4nh gid mi ro (néu co); phuong an dé xuit cu thc aé giai quyét vén dé. Kém
theo vin ban trinh phai c6 du thao nghi quyét cua HDQT vé van d& d6. Trong trudng hop
c6 quan diém khac nhau glua HDQT va TGD vé mdt van dé, Quyét nghi cua HDQT duge
ban hanh la quyet dinh cu6i cung TGD phai tuan theo. TGP duogc quyén bao luu quan
diém va mién trir trach nhiém déi véi cac hau qua phét sinh (néu c6) lién quan dén quyét
dinh néu trén.

¢. Trong moi truong hop, TGD la nguoi chiu trach nhiém truéc HDQT vé céc van
dé cua Téng cong ty theo quyén han va nhiém vu duoc giao.

d. HPQT c6 thé tham du cac budi hop giao ban dinh ky hang thang cia Téng cong
ty; cac cudc hop xét duyét cac dy 4n dau tu, dé 4n hop tac, ... hoic cc cudc hop chuin bj
cac ndi dung to trinh do TGP chu tri truée khi trinh HDQT xem xét phé duyét. Chu tich
HPQT va cac thanh vién HDQT tham dy hodc iy quyén cho thanh vién HDQT khac tham
du cac cudc hop.

e. Nhitng cudc hop ndi bé do TGD chu tri, c6 tinh chét quan trong nhu lién quan
dén co ché, chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hogc giai quyét nhitng vuéng mic
16n cia Téng cong ty, TGP m&i Chu tich HDQT, thanh vién HDQT tham dy.

f. Thanh vién HDQT co thé tham du cac cudc hop khéac ctia Tng cong ty hodc c6
lién quan dén Tong cong ty.

g. Khi tham dy hop, Thanh vién HDQT c¢6 quyén phit biéu y kién, dong gop nhung
khong két luan ndi dung cudc hop. Viéc tham gia cac cude hop hodc chuong trinh lam viéc
clia cac thanh vién HDQT s& do Ban Thu ky Tdng cong ty théng béo téi Ban TGD.

h. Déi véi cac dé an 16n va quan trong do Tong cdng ty hodc cac Don vi thanh vién
trlen khai thyc hién, Thanh vién HDQT dugc phén cong phu trach linh vur, Don vi d6 c6
thé yéu ciu Ban TGP hoic ngudi dai dién cua Tdng cong ty td chirc cude hop dé nghe bao
céo.

i. Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép lam viéc, chat van, trao d6i v6i TGD, Ngudi
didu hanh khac, cac b phén clia Tong cdng ty, cac Don vi, ngum dai dién cia Téng cong
ty tai cac doanh nghiép khac dé nim tinh hinh cong viéc. Céc d6i tuong nay cé trach nhiém
cung cp day du, dang thoi han thong tin/tai liéu theo yéu céu bang vin ban cla thanh vién
HDQT.

j. HPQT sir dung bd may gitp viéc, phuong tién vat chit ky thuat cua Tbng cong
ty dé thuc hién chirc ning quan ly ctia minh. Ngoai Ban Thu ky Tbng cong ty 1a bd phan
gilp viéc thudng xuyén, HDQT sir dung cac Ban chirc nang va céc can bg, nhan vi€n cia
Tdng cong ty dé gitp HDQT xem xét, cho y kién tham muu vé cac vén dé c6 lién quan
trong trueong hop can thiét.

k. HPQT str dung con d4u ctia Tdng cdng ty dé ban hanh cac vin ban thuc hién
cong tac lanh dao, quan ly trong Tdng céng ty va/hoic dé thuc hién céc giao dich véi td
chirc/ca nhan ngoai Téng cong ty. Céc cbng van, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh
hodc giri di dugc dang ky theo ma sb cua Tng cong ty va ban luu phai duge quan ly riéng.

o
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|. Ban Thu ky va Van phong Tong cong ty cé trach nhiém td chirc quan ly cac hb
s0, tai liéu va cong vén giao dich di va dén ctia HDQT theo quy dinh hién hanh vé quan ly
tai liéu clia Téng cong ty.

m. Cén cir vao phén cong cong viéc trong HDQT, Ban Thu ky Tbng cong ty chu
dong chuyén thdng tin, tai liéu téi Chu tich HDQT va thanh vién HDQT duoc phan cong
phu tréch trong linh vyc va Don vi d6, dong thoi sao giri dén 4t ca cac thanh vién HDQT
Théng tin, tai lidu dugc chuyén qua Hé théng phan phéi van ban cia Téng cong ty ¢ gia
trj xac thuc nhu ban phat hanh in.

n. Nhitng vén ban, tai liéu giao dich cua Cb d6ng hodc cua céc co quan cép trén, co
quan chirc nang Nha nudc giri dén Tong cbng ty; cac van ban mang tinh chit diéu hanh
cia TGD c6 ndi dung lién quan dén cong tac quén ly, phai dugc sao gui cho Chu tich
HPQT va thanh vién HDQT phu trach lién quan dé phéi hop xir Iy.

0. Céc hoat dong khac dugc phdi hop xit Iy theo quy dinh cta phép luét va Piéu l¢
Tdng cong ty.

CHUONG VII: DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM POI VOI HPQT, BKS, TGP VA

NGUOI NGUOI PIEU HANH KHAC
Pidu 34. Panh gia hoat dong hang nim
_ 1. Phuong thirc danh gia hoat dong: cong tac danh gia dugc tién hanh hang nim va

c6 thé theo mot trong cac phuong thirc sau:

a. Tu nhén xét, danh gia,

b. T chtrc 14y phiéu thim do, tin nhiém;

¢. Cac cach thirc khac do HDQT lua chon vao timg thai diém phu hop véi quy dinh
lién quan.

2. Tiéu chi danh gié hoat dong:

a. HDQT danh gié hoat dong cua thanh vién HDQT dya theo chirc néng, nhiém vu

cia HDQT quy dinh tai Piéu 1€ ctia Téng cong ty, Quy ché hoat dong cia HPQT va két
qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

b. BKS danh gia hoat dong ciia KSV dua theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
Piéu 1& cua Téng cong ty, Quy ché hoat dong ciia BKS va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phén cdng.

c. HDQT dénh gi hoat dong cua TGP va Nguoi diéu hanh khac (theo dé nghi cia
TGD), trén co s& két qua hoat dong sin xuét kinh doanh hang nam cta Téng cong ty va
cua ca nhan dugc danh gia.

3. Trinh tu dénh gia hoat dong

Trinh tu danh gia hoat dong thanh vién HDQT, KSV, TGP va Ngudi diéu hanh
khac duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 35. Khen thuwéng, ky luat

HDQT c6 trach nhiém xdy dung hé théng khen thudng, ky luat. Viéc khen thuong,
ky luit dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 34 cia Quy ché nay

va céc quy dinh hién hanh. V
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CHUONG VIIIL. HIEU LUC THI HANH
Piéu 36. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché quén tri ndi bd cia Téng céng ty Cb phén Dich vu Ky thust Déu khi
Viét Nam bao gém 08 chirong 36 Diéu va 03 Biéu mau, c6 hiéu luc ké tir ngay  thang
nim 2021, HDQT thuc hién sira déi, bd sung Quy ché va bao cio PHPCD théng qua theo
quy dinh hién hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché Quan tri nﬁi’ bd :I‘éng cong ty Cb phén Dich vu
Ky thudt Dau khi ban hanh kém theo Nghi quyét sé 360/NQ-DVKT-HDQT ngay
05/6/2018.

3. Trong trudmg hop c6 sy khong thdng nhég gitta Quy ché nay voi Pidu 18 Téng
cdng ty vé ciing mdt van dé thi cic quy dinh cia Diéu 1& Tong cong ty s€ dugc wu tién 4p
dung.

4. Cac ndi dung khac khong dugc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dyng theo quy
dinh ciia phép luét, Diéu 1€ Téng céng ty va cc nghi quyét cia Pai hoi dong co dong Tong
cong ty.

o

[U TICH
P
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BM - 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

......... , ngay ..... thang ...... nam

PHIEU PE NGHI BO SUNG NQOI DUNG
TAI CUOC HOP PAI HOI PONG CO PONG .....

Kinh giri: Téng cong ty Cé phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam

o TN CO BONE: c.veivriverreeerseises e

- S8 CMND/ CCCD/ Hb chiéw PKKDV-...... Ngay cip:....... Noi cip:......

- Diachi B8N 1ac: .ooovveieieciiiiniii

- Sbcdphinsohiru: ....oeeeennnn c6 phan, twong tmg véi: ..... % Vén diéu l&.
- Thoi gian sé hitu: ............... (tinh dén ngay lap danh sach thyc hién quyén).

Cin cir quy dinh vé quyén va nghia vu cd dong, t61 d& nghi bd sung cic noi
dung sau vao Chuong trinh hop:

L e eee s s s et et AR et
Muc dich: théo ludn quyét dinh

Dot ee e e ettt e
Muc dich: thao ludn quyét dinh

T6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua ndi _dung vén ban va hd so kém
theo, dbng thdi cam két tuén thu diy di quy dinh cia Piéu 1& va Quy ché lam viéc tai

cudc hop Dai hdi dbng cb dong ...... cua Téng cbng ty C6 phan Dich vu Ky thust
Dau khi Viét Nam.

H3 so kém theo: CcO PONG

- Badn sao hop Ié CMND/CCCD/H$ chiéwDKKD; (Ky, ghi rd ho tén)

- Ban sao ké so hitu chimg khodn PVS c6 xdc
nhdn cua Céng ty chzmg khoadn ...... /Bdn sao
Gidy chimg nhdn s6 hitu cé phdn (d6i véi cé
dong chua luu ky);

- So yeu Iy lich do img vién tyr khai (truong hgp
dé cir tmg vién dé bdu nhdn suw HDQT, BKS).

- Tai ligu kém theo (néu cd).
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BM - 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tr do - Hanh phic

Kinh giri:

Cén cr:

.........

PHIEU PE CU UNG VIEN
V/v dé cir rng vién dé biu lam ........ Téng cong ty Cb phin Dich vu Ky thuit

DAu khi Viét Nam nhiém ky 20...- 20...

Téng cong ty Cb phin Dich vy Ky thuat Diu kh{ Viét Nam

Lust Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi thong qua ngay 17/6/2020
va cé hiéu luc tir ngay 01/01/2021;
Diéu 1& Téng cong ty CS phén Dich vy Ky thuét Dau khi Viét Nam hién hanh
va céc tiéu chuin dé cir thanh vién Hoi dong Quan tri/ Ban Ki€m soét,

Téi (cd déng) / ching t6i (nhém cb dbng) gdm cé:
So bija chi | Chir ky cia
NI G CMND/CCCD z 2 lién lac co dong
Tén co dong / N -~ % z| S0cod :
, .z /Ho chiéu/ | Ma so co x .
TT Nhom cb A phan s&
P DKKD, dong -
ong gy s hiru
noi cap, ngay
cip
| S
2.

............

Tdng cong:

Sau khi nghién ciru cac diéu kién, tiéu chun lién quan, ti/chiing tdi d& cir nhan
su c6 tén duéi day dé PHDCD bau vao vi tri .... (Thanh vién HPQT Tdng cong ty /

KSV Tdng cong ty) nhu sau:
S6 Sé ¢ phi
Hotén | CMND/CCCD/ _ D0 €O pan
TT| =+ <n N I s& hiru / dai dién
ang vién H¢ chiéu; noi A & £ .
£ L phan von (néu cé)
cap, ngay cap
1.
2.

Tong cong




T6i/Chung t6i cam két cac ndi dung trong Phiéu dé cir nay va hd so kém theo la
hoan toan chinh xac, theo ding quy dinh phap luét va Diéu 18 Téng cong ty.

Trén trong./.
Ho so kém theo: ) CO PONG
- Bdm chinh Ly lich umg vién theo mau (03 (Ky, ghi ré ho tén) (*)
ban chinh);

- Bdn sao CMND/HG chiéu, cdc van bang,
chimg chi chuyén mon cua Ung vién (03
ban sao c6 chimg thuc béi co quan, t6
chire c6 tham quyén).

- Van bdn cir ngudi dai dign trong truong
hop ung viénla ngum dai dign phén von
cua t6 chirc dé cir.

*):

- Phiéu dé cir ctia co déng la cd nhan dé nghi ky ghi ré ho tén;

- Phiéu @ cir ciia c6 déng 1a t6 chirc / phdp nhdn phdi dugc déng ddu, ky tén boi Nguoi dai
dién theo phdp ludt hodc dai dién theo uy quyén hop phdp cua 16 chizc va ghi ré ho tén,
chitc vu cua Ngum dai dién theo phdp ludt /iy quyén do;

- Phiéu dé cir ciia nhém co dong phaz co day @i ho tén, chit ky cua cdc c6 dong thuge nhom,
ghi 13 ho tén, chit ky cia timg c6 dong la cd nhan, ho tén, chit ky, chitc vu cua timg nguoi
dai dién theo phdp ludt hodc theo 1y quyén ciia c6 dong 16 chirc va déng ddu.

ag
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BM - 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

Anh

day,)

(3nh 4x6,chup trong
vong 06 thang gan

SO YEU LY LICH
UNG VIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI / KIEM SOAT VIEN

Ho va t8n Khai SINN: ..o
HO VA tEN thUGTIZ O06..eeveuireeereiieiiereeiiiricrte ittt st
Gidi tinh: NAmM/NIT ..eoviriceieeeienieiesereeseieeeteceteeesatsnssses s e ssassaesss e sesessssssassessssees
Ngay thang nam Sinh: ...
INOL SITIN o eveeateereert et eer ettt e b e st be st st s te b e e e sreeab et e e b b e b e s b b s rnes s e e b ennasnabasbasseans
QUBC HICRE woververeieieies i ettt s Rt
CMND / Can cudc cong dan / Ho chiéu sé........ ngay cip........ DO1 CAP: .oovvernnens
Pia chi BN 18C: .uiiiiiiieieeeeciectct s

SO di€n thoai LN 1AC: ..cuveceerereeiceecriiiteric et

10. Trinh G0 VAN BOA: ..ooveoiereeieieeecrieieccicie ettt
11. Tén phéap nhén (trudong hop la ngudi dai dién phén vén gop ciia cb dbng phép

A
an).
T T T L P Y

+ S6 ¢b phin s& hitw/dai dién: (treomg hop 12 ngudi dai dién phén vén gop ctia cb

dong hoéc thanh vién gop v6n 12 phap NhAN): ...vvvvennirier e

12. Trinh d0 chuy&n MOM: ...cc.eeeeveieicieieiiieiiieee et

Ténvén bing |. Trinh 49

Thaoi gian dao

Co s& dao tao
tao ‘

R
%
Nay
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13. Qua trinh céng tac:

Tir ndm... den

< Pon vi cong tac Chitc vu (*)
nam...

(*): Ung vién ké khai bao gom ca céc chitc vu dang kiém nhiém / nam giif tai cic td
chirc khac (néu cé).

14. Danh sach Nguoi lién quan:

] A o 1 s . e . :a ' A A2 3 A
STT | ’-H(,:Ava, Quan bé Ngfly tl?ang Qtfe Noi & hién S0.¢o ghan i
RN R - ©7¥ | -pdmsinh | quan |- nay - hiru

15.Keé khai c4c loi ich lién quan (néu c6):
- Tén Doanh nghiép ma tmg vién c6 s& hitu ¢ phan/phén vén gop / dai dién phén vén:
- Pia chi tru s¢ chinh:
- Nganh nghé kinh doanh:
- S6 Gidy CN PKKD: Ngay cép: Noi cip:
- 86 Iwrong cb phan/ vén gop:
- Ty 1& gop vén/vén diéu 1&:

- Thoi diém s& hiru:

T6i cam doan thong tin trén 13 dung sy that va chiu hoan toan trach nhiém trude phap
ludt v& nhimg thong tin d4 khai.

e oo ee e, NEAY ... thdng ... ndm ... ...

Ho so dinh kem: NGUOI KHAI
1. (Ky va ghi ré ho tén)
2.
3.
4.
S
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| QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH, THANG 5 NAM 2021



: \
G MUC LUC

coruiN \&

D|CH vu KY THUAT |-
OHIB kQU Y EDINH CHUNG ...ttt sttt et en s et sessen et setessesnsssesssannnnnas 2
AF diéu chinh va d6i twong AP dUNG........v..eeeeeeeeeeeeeeeeeee e 2
ghia, thUBE DGT ...t e 2
Diéu 3. Nguyen tic hoat  d0ng ctia HDQT ....ciniiiiiiiiiniiciiiiiiissiiiisniisnisnsisissiscssissns 2
CHUGNG II. THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI ......ooveieeiiteeeceeeeeseeeeeeeeeees s vessneeen 2
Bleu 4. Quyen va nghia vu cta thanh vién HDQT ..o 2
Piéu 5. Quyén dwoc cung clp théng tin cua thanh vién HDQT ..., 3
Piéu 6. Nhiém ky, co cdu, tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT ..o 3
Piéu 7. Chu tich L HBQT cooniinieininiiiisssmmsincsmsesmssississssesissesssessrmsssssesssesmstsesssssssssssssssssossss 4
Diéu 8. Bau, min nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién HDQT .........ovvvvervvernnene, 4
CHUONG IIL HOI DONG QUAN TRI..o.vvoooovoeoeoeeoeeeeeeeeeeomsssssssosssssssssssssssssssssseeees s 4
Diéu 9. Quyén va nghia via ctia HDQT ...t eeesese e seeesenes e easeseseereennne 4

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop ddng giao dich
VO DEUST CO LIEN QUAN ...evviviiiiiiiiiciieir ettt et e e st e e e e st e sanessesaere s e et essesenssennens
Diéu 11. Trach nhiém vu cia HDQT trong viéc triéu tép hop PHDCP bét thuong
Piéu 12. Cac Tiéu ban, bd phén gitp viEe HDQT ...t
CHUONG IV. CUQC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI......cooourorireeeeieseeeeeeeee e sreenesseansnone
Diéu 13. CudC hop clia HPIQT ....cvvovveeeeevioceeeceeees s seseses s sss e s ssssssssssesssssssssesssseesssnnns
Piéu 14. Bién ban hop va nghi QUYEL HDQT ..ot ssas
Diéu 15. Théng qua nghi qpyet theo hinh thirc lay ¥ kién bang van ban ............cccoeveervenriesrnenn.
CHUGNG V.BAO CAO, CONG KHAI CAC LOTICH ..o
Diéu 16. Trinh b40 C40 BANG DA .........cvuvorereree e sesssessesisec s sesesses e ssse st s esesereas
Dleu 17. Thu lao, thudng va lgi ich khac cua thanh vién HDQT ....ocvovieiieniieieiiieiceeeen,
Diéu 18. Cong khai cac g1 ich lién quan ...
CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI ...oo.oooveeeeeeereneresesesee s
Piéu 19. Mbi quan hé gitta cac thanh viEn HDQT .....ooouvoeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseeseeeseseeseeesesesesesenes
Diéu 20. M01 quan hé ctia HDQT v&i TONg GIdm d8C..........oovurveieereeeeeeeeeeeseeeee s
Diéu 21. Méi quan hé cia HDQT véi Ban KI&M SOAL....vcvveenrerroeiencreeseiees e esssesseans
Diéu 22. Mbi quan hé ciia HDQT véi td chirc Pang, Cong doan, Hoi Cuu chién binh va Poan
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SO/M,_ 6 /OD-DVKT-HPQT ngay A() /5/2021)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twomg 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat d6ng cia Hoi dong quan tri Tong cong ty CH phan
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam (sau day goi tt 1a “Quy ché” hoic “Quy ché hoat
dong HDQT”) quy dinh co cAu td chirc nhén sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia
vu clia Hoi ddng quén trj va cac thanh vién Hoi dong quan tri nhim hoat dong theo quy
dinh tai Luét Doanh nghiép, Diéu 1& Tdng cong ty va cac quy dinh khéac cia phép luét
c6 lién quan.

2. Dbi tugng 4p dung: Quy ché nay duge ap dung cho HPQT, c4c Thanh vién HDQT Téng
cong ty.

Piéu 2. Pinh nghia, thuit ngi

Quy ché nay su dupg va 4p dung céc ’thuét ngi, chir viét tat theo quy dinh tai Diéu le Téng
cong ty va Quy ché quan tri ndi bd Tong cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong cia HPQT

1. HDPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé. Cac thanh vién HDQT
chiu trach nhiém vé phi"m viéc cua minh va cung chiu trach nhiém truéc PHDCPD va
trwée phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT d6i véi su phat trién ciia Tng
cdng ty.

2. HDQT giao trach nhiém cho Téng Gidm dbc té chirc didu hanh thuc hién céc nghi quyét,
quyet dinh cia HDQT. Trong trudng hop. cén thiét, HDQT phén cdp cho Téng Giam
déc quyét dinh cc vén d¢& thudce thim quyén ciia HDQT.

3. Moi hoat dong cia HDQT, céc thanh vién HDQT va bd may gitp viéc HDQT phai béo
dam tudn thi cac quy dinh cta phap luét, Diéu 1& Téng cong ty va phuc vu loi ich ctia
Téng cong ty.

‘ _CHUONGII
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HPQT
1. Thanh vién HPQT co day dit cac quyén theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Luat

Chitng khoan, Diéu 1¢é Téng cong ty, Quy ché nay va cic quy dinh ctia phap luat, quy
dinh ndi bd c¢6 lién quan.

2. Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh cia phép luat, Diéu 1é Téng cong ty va

cac nghia vu sau:

a. Thuc hién c4c nhiém vu ctia minh mét cach trung thuc, cin trong vi lgi ich cao nhét
cua Co dong va cua Téng cong ty;

b. Tham du day du cac cude hop cia HDQT va c6 ¥ kién vé cac van & duoc dua ra thao
luén;
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c. Béo cdo kip thai, déy du véi HPQT céc khoan thi lao nhan dugc tir cdc Cong ty con,
Céng ty lién két va cac t chic khéc;

d. Bao cao HDQT tai cude hop gan nhét cac giao dich giira Téng cong ty, Cong ty con
do Téng cong ty nam quyén chi phéi trén 50% Vén diéu 1é tré 1én véi thanh vién HDPQT
va nhitng ngudi cé lién quan cia thanh vién d6; giao dich giita Téng cong ty véi cdng
ty trong d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hoac la ngudi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 nim gén nhét trude thoi diém giao dich;

d. Thuc hién cong bd thdng tin khi thuc hién giao dich cd phiéu ctia Tdng cong ty theo
quy dinh cia phap luit.

e. Nghién ciru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va dong gdp vao viéc xdy dung
phuong hucmg, ké hoach hoat ddng kinh doanh clia Tong cdng ty trong timg thoi ky.

g. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD va HPQT.
h. Giai trinh truéc PHDCD, HDQT vé viéc thure hién nhiém vu duge giao khi duoc yéu
cau.

i. Dé xuét y kién, bién phap giai quyét cac van d lién quan dén linh virc cdng viée, Don
vi dugc phén cong va dé xuét giai quyét nhitng cong viéc khac lién quan dén t3 chirc,
hoat d6ng ctia Tdng cong ty.

Timg thanh vién HDQT cung véi céc thanh vién HDQT khac quan ly va giam sat cic
hoat déng ciia Téng cong ty theo quy dinh cia Quy ché nay, Piéu 1& Téng Cong ty va
theo quy dinh phép luét cé lién quan.

Céc thanh vién ddc lap HDQT thong nhét cach thuc td chire, phén cdng, ph01 hop céc
hoat déng theo quy dinh 601 véi nhiém vu thanh vién déc 1ap HPQT va thong bao cho
HDQT, cac bén lién quan vé cach thitc néu trén.

Thanh vién ddc 1ap HDQT phai 1ap bao céo d4nh gia vé hoat dong ciia Hoi ddng quan
trj theo Quy dinh hién hanh cta phép luat.

Thanh vién d6c 18p HDQT phai théng bdo véi HDQT vé viéc khéng con dap v tmg du cac
tiéu chudn va diéu kién quy dinh. HDQT phai thdng béo trudng hop thanh vién doc lap
HDQT khong con dap imng du céc tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop PHDCPD gin
nhét hoic tridu tap hop PHPCP dé bau b sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap HDQT
theo quy dinh.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh viéen HDQT

1.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cdu Téng Giam déc, céc Phé Tdng Giam dbc, Ké toan
truong, ngudi quan ly khac clia Thng cong ty, Ngudi dai dién cua Tbng cong ty tai cac
Don vi cung cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia
Tdng cbng ty, Pon vi dé thuc hién nhiém vu cia minh.

Ngudi quan ly duoc yéu cau phai cung cip kip thdi, ddy du va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu céu cia thanh vién HDQT.

biéu 6. Nhiém ky, co cau, tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT

1.

2.

S& lwgng, co ciu, nhiém ky cia thanh vién theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1& Téng cong

ty.
Thanh vién HPQT phai dép tng céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 25

Diéu 1é Tdng cong ty va cac quy dinh cua phép luat hién hanh.
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Piéu 7. Chi tich HPQT

1.

2.
3.

Chu tich HPQT do céac thanh vién HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh
vién HPQT.

Chu tich HDQT khéng dugc kiém Tong Giam dbe.

Chu tich Hbi dong quén tri c6 quyen va nghia vu theo quy dinh cua phép luét, Diéu 1&
Téng cong ty, Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty vi cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao, diéu phéi cong viéc cia HDQT trén co s& K€ hoach, Phan cong nhiém vu
trong HDQT cho céc thanh vién HDQT va cac cdng viéc khac thude thim quyén HPQT.
b. Dam bao c4c thanh vién HDQT nhén duoc thdng tin day du, khach quan, chinh xac
va du thoi gian thao luan cac vin d& ma HPQT phai xem xét;

c. Theo ddi, d6n dbc cac thanh vién HPQT trong viée thuc hién céc cong viéc, nhiém
vu dugc phin cbéng; chu tri danh gia két qua lam viéc cta timg thanh vién HDQT, céc
Tiéu ban, Uy ban ctia HPQT.

Piéu 8. Biu, mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién HPQT

1.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT thuc hién theo trinh
tu, cach thirc quy dinh tai Diéu 18, Quy ché quan tri ndi bd Tdng cong ty va quy dinh
cua phép luét.

HDQT phai triéu tdp hop PHDCD d€ bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng hop
sau day:

a. Trong vong 30 ngay ké tir ngay sb lugng thanh vién HDQT con lai it hon s6 luong
thanh vién téi thiéu theo quy dinh cta phap ludt;

b. Trong vong 60 ngay ké tir ngay s6 lwong thanh vién HDQT bi gidm qua mét phin ba
so voi quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty;

c. Trir trudmg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, PHDCD bau thanh vién
méi thay thé thanh vién HPQT d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

CHUONG IIX
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 9. Quyén va nghia vu cia HDQT

1.

HDQT la co quan quan ly Téng cong ty, co toan quyén nhan danh Tong cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Téng cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc
thdm quyén cia PHPCD.

Quyen va nghia vu cia HDQT theo quy dinh cia phép luat, Diéu 1é Téng cong ty, Quy
ché quan tri ndi bd Tdng cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao xdy dung va ban hanh cdc van ban quy dinh ndi bd vé td chire, quan tri, diéu
hanh, va kiém so4t rui ro...nham dam bao hoat ddng cua Tbng cong ty dugc quan ly,
kiém soat diy du, an toan va dat hiéu qua cao.

b. HPQT co thé thanh 1ap cac Tiéu ban, Uy ban va/hoéc b phén truc thuge HDQT dé
tir van, tham muu, gitip HPQT thyc hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo quy dinh
cua phép luét va theo Diéu 1¢ cuia Téng cong ty.

¢. Quan ly va chi dao kiém toan noi bd, hé théng kiém tra, kiém soat ndi bd hoat dong
hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

d. Kiém tra, giam sét viéc thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD hoic cla
HDQT.

Z—
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d. Chiu trach nhiém triurdc phép ludt, trudéc DPHDCD trong viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc phép luét, Diéu & Tdng cong ty quy dinh hoic dugc DPHPCD giao, y
quyén.

e. Quyét dinh, phé duyét viéc thyc hién cac kién nghi cia kiém todn ndi bg, chi dao cic
b phén thuc hién kién nghi cua kiém toan noi bd, c6 bién phap xit ly kip thai khi c6 cac
kién nghi, d& xuét cua klem toan noi bo.

HDQT thdng qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cude hop, lay y kién bang
vin ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1& Téng cong ty quy dinh. Mdi thanh vién HDQT
c¢6 mot phiéu biéu quyét

Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do HPQT thong qua trai véi quy dinh cia phap luét,
nghi quyét PHDCD, Diéu 1é Tong cong ty gdy thiét hai cho Téng cong ty thi cac thanh
vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién ddi chiu trach nhi€ém
c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Tbng cong ty; thanh
vién phan d6i théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém.

Pidu 10. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hep dong
giao dich véi nguroi 6 lién quan

1.

HbQT chip thuin cic hop ddng, giao dich cé gia tri nho hon 35% hoic giao dich din
dén tong gi4 tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dAu tién c6 gia tri nho hon 35% tbng gia tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gén nhét
gita Téng cbng ty véi mot trong cac dbi tuong sau:

- Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, TGP, ngudi quan 1y khac va ngudi c6 lién quan
ctia cac d6i tuong nay;

- C6 dong, ngudi dai dién ty quyén ciia cb déng so hitu trén 10% tng vén c¢b phan phd
théng clia Téng cong ty va nhimg ngudi cd lién quan cla ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cic dbi trong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghi€p.

Trudng hO‘p nay, ngudi dai dién Tdng cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao
cho thanh vién HPQT, Kiém soat vién vé cic ddi tuong c6 lién quan 601 v6i hop ddng,
giao dich d6 va giri kém theo du thio hop dbng hoic ndi dung chu yéu cia giao dich.
HDQT quyét dinh viéc chip thuin hop ddng, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir
ngdy nhén dugc théng bao; thanh vién HDQT c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Piéu 11. Trach nhiém vu cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHPCP bét thwong

1.

2.

HPQT phai triéu tap hop PHDCD bt thudng theo quy dinh tai Diéu 14 Piéu 1¢ Tong
cong ty. ] ’ .
Trinh ty, thu tuc t6 chic hop PHDCD bat thuong thuc hién theo quy dinh tai Di€u 4
Quy ché quan tri ndi bd Tong cong ty.

Piéu 12. Cac Tiéu ban, bd phin giip viéc HPQT

1.

Tléu ban: HDQT c6 thé thanh 1ap Tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi by, quan ly ri ro. So lrong thanh vién cua
Tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 tbi thiéu la 03 ngudi, bao gbm thanh vién HDQT va
thanh vién bén ngoai. Hoat ddng cua Tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cia HDQT.

JS—
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Viéc thuc thi quyét dinh cua HDQT hodc cua cac Tiéu ban phai phi hcrp vGi cac quy
dinh phap luéat va quy dinh tai Diéu I& Téng cong ty, Quy ché quan tri ndi b Tong cdng
ty.

Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty: HDQT bd nhiém it nhét - mot (01) ngudi lam
Ngudi phu trach quén tri. Tiéu chudn, diéu kién, viéc bd nhiém, mi€én nhiém, quyén han,
nghia vy cia Nguoi phu trach quan trj theo quy dinh tai biéu 1& Téng cong ty, Quy ché
quan tri ndi b Tong cong ty va Quy dinh hién hanh cua phap luét.

Ban Thu ky Téng cong ty: 14 bd phan truc tlep giup viéc cho HPQT. Co cau td chirc,
chirc ning nhiém vu va dinh bién nhén su cia Ban Thu ky do HPQT quyét dinh phu
hop v&i quy dinh cua phap ludt. Cén cr dinh bién da dugc HDQT thong qua, Chu tich
HDQT phé duyét dé xuét tuyén dung, bd nhiém, khen thuéng, ky luét nhan su thuge
Ban Thu ky sau khi tham khao y kién cac thanh vién HDQT va Tong Giam dbc. Viéc
tuyén dung, ky hop déng lao dong va ché d6 chinh sach cho nhan su thudc Ban Thu ky
theo quy dinh phap luit va quy ché ndi bo clia Tong cong ty.

Ngoai cac bd phén giup viéc néu tai Khoan 1, 2, 3 ctia Piéu nay, HDQT st dung céc
Ban chirc ning d& thyuc hién tham muu, gitip viéc cho HDQT theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao hoic sir dung dich vu tu vén chuyén nghiép (néu cén thiét) dé thuc hién nhiém
vu va quyén han cia HDQT.

CHUONG IV ]
CUOC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Cudc hop ciia HPQT

L.

Cudc hop bau Chu tich HDQT: HDQT phai td chirc cude hop bau Chi tich HDQT theo
quy dinh cua phép luét, Diéu le Téng cong ty va theo trinh tu, thil tuc quy dinh tai Pidu
14 Quy che quan tri ndi bd Tong cong ty.

HPQT té chirc cude “hop hing quy do Chu tich HPQT triéu tip vao tuan thtr ba cua
thang dau tién ciia m3i quy hoic thai diém khac do Chu tich HDQT quyét dinh.

Cudc hop hing quy cia HPQT xem xét cic vén dé thudc thdm quyén, bao gdm céc ndi
dung sau:

a. Tinh hinh hoat dong, két qua thyuc hién céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh va
ké hoach cuia quy tiép theo ctia Tdng cdng ty;

b. Tinh hinh tai chinth va viéc thuc hién ké hoach tai chinh cua nhimg thing tiép theo;

c. Béo céo két qua, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD,
HPQT; céc két luan clia co quan cé thdm quyén;

d. Cac néi dung khéc.

Chu tich HDPQT chi dao chun bi day du cac tai liéu lién quan dén noi dung cudc hop.
Céc thanh vién HPQT, TGD cén cit tinh hinh thuc té cia Tong cong ty co thé dé nghi
bd sung thém cac ndi dung khac. Dé nghi bd sung phai dugc gui den HDQT trong thoi
glan hai (02) ngay trudc thoi diém cuc hop dién ra theo Biéu mau 01 tai Phu luc Quy
ché nay. Truong hop ndi dung dé xuét dua vao cudc hop dé quyét nghi, ngudi dé xuat
ndi dung phai guri kém theo vén ban @& xuét va cac thong tin, tai lidu lién quan (néu cd).
Ngoai cudc hop héng quy, Chu tich HDQT td chirc cac cude hop khic cia HDQT bét
ctr khi nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cla Tdng cong ty.

Chu tich HDQT triéu tip hop HDQT trong céc truong hop sau déy:

a. C6 dé nghi cua Ban Kiém soat hodc thanh vién déc lap HPQT;

b. C6 dé nghi clia Tong Giam dbc hodc nam (05) ngudi quan ly khac;

c. Cé dé nghi cua it nhét hai (02) thanh vién Hoi dbng quan tri;
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12.

Cac dé nghi phéi dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, vén dé can thao
ludn va quyét dinh thuéc thim quyén cia HDQT.

Chu tich HDQT phai triéu tédp hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tix
ngay nhan duoc d& nghi quy dinh tai khoan 6 Diéu nay. Truong hop khong tri€u tdp hop
theo d& nghi thi Chu tich HDQT phai chju trach nhiém v€ nhing thiét hai xay ra doi véi
Téng cong ty; ngudi dé nghi cé quyén triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Thoéng bédo mai hop:

- Chu tich HDQT hodc ngudi trigu tdp hop HDQT phai guri thong bao moi hop chdm
nhét ba (03) ngay lam viéc trudce ngay hop. Truong hop thdy cén thiét do yéu ciu cia
cong viéc, hoic theo dé nghi cua Tdng Giam dbc, Chu tich HDQT co thé triéu tap hop
HDQT trong thoi gian ngan hon, thdng bao hop HPQT cé thé duoc giri ngay cho cac
thanh vién HDQT va cac Kiém soat vién. Théng bao hop HDQT phai xac dinh cu thé
thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luan va quyét dinh, kém theo tai
liéu str dung tai cudc hop va phleu biéu quyet cua thanh vién.

- Théng bdo moi hop HPQT c6 thé gii bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién
HDQT, céc Kiém soat vién duoc dang ky tai Tdng cong ty.

- Ban Thu ky Téng cong ty chiu trach nhiém dam bao céc thong tin, tai liéu lién quan
dén nodi dung cudc hop duogc giri ddy du, ding han va dong thoi dén cac thanh vién
HDQT va céc bén li€n quan theo quy dinh.

Chu tich HPQT hoac ngudi triéu tép gui thong bao mai hop va céc tai liéu kém theo
dén cac Kiém soét vién nhu d6i v6i cac thanh vién HDQT.

Kiém sodt vién c6 quyén du cac cude hop HPQT; c6 quyén thao luin nhung khong dugc
biéu quyét.

Diéu kién tlen hanh cudc hop: Cudc hop cua HPQT dugce tién hanh khi c6 tir ba phén tu
(3/4) tong sb thanh vién trd lén dy hop. Trudmg hop cude hop dugc triéu tép theo quy
dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tép lin
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thtr nhét. Trrong hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién HDQT dy hop.
Thanh vién HPQT dugc coi la tham du va biéu quyct tai cudc hop trong truong hop sau
day:

a. Tham du va bidu quyét truc tlép tai cugc hop;

b. Uy quyen cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
30 Diéu 1& Téng cong ty;

c. Tham dur va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thirc
dién tr khac;

d. Gtri phiéu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Théo lun, bidu quyét tai cude hop va théng qua nghi quyet cua HDQT:

a. Thanh vién HPQT c6 quyén thao ludn, néu quan dlem ciia minh v€ cdc ndi dung cua
Chuong trinh hop va phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng y kién nhan xét, danh gia,
phét biéu, bidu quyét ciia minh.

b. Céc thanh vién HDQT c6 quyén bao luu y kién ctia minh va yéu ciu y kién béo luu
d6 dugc ghi trong bién ban cude hop cia HPQT.

c. bé d¢am bao thong tin lam cén cir biéu quyét, theo d& xudt ctia thanh vién HPQT hoic
ly do khéc xét thay can thiét, Chu tich HDQT c6 thé m&i cac bén lién quan khong phai
thanh vién HPQT tham du cudc hop va trinh bay cac y kién khi dugc yéu cdu. Chi phi
mgi tham dy cudc hop quy dinh tai Khoan nay dugc chi tra theo quy dinh.

d. HDQT thdng qua cac nghi quyét bang cach tuén theo y kién tan thanh cua da s6 thanh
vién HPQT hoic ngudi duge oty quyén 6 mit truc tiép dur hop. Néu sé phiéu tan thanh
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va phan dbi bang nhau thi quyet dinh cubi cung thudc vé phia c6 phiéu biéu quyét cia
Chu tich HDQT. M&i thanh vién HPQT truc tiép c6 mat véi tu cach c4 nhan hodc nguoi
dugc uy quyén hop 1¢ dai dién cho thanh vién dé tai cudc hop HPQT s& c6 mot phiéu
biéu quyét, ¢6 gié tri ngang nhau.

d. Cac thanh vién HDQT va ngudi dugc Gy quyén tham du hop tur chiu trach nhiém x4c
dinh va cong b su lién quan loi ich cia thanh vién HDQT dbi véi cac vén dé tham gia
bidu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién biéu quyét. Két qua biéu quyét khong bi gidi
han hi€u luc vi su li€n quan lgi ich dugc phat hién sau khi nghi quyet ban hanh. Céc héu
qué phat ! sinh d6i véi Tdng cong ty, bén thir ba (néu c6) do viéc khong tir chéi quyén
bleu quyét nhu quy dinh tai Muc nay sé do thanh vién HDQT lién quan chiu trach nhiém
bdi thudmg theo quy dinh.

e. Tuy truong hgp cu thé, theo su thong nhét cia HDQT, céc nghi quyét cia HDQT
dugc bleu quyét théng qua bo phiéu tai cude hop HPQT.

13. Uy quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién HDQT:

Thanh vién HDQT phai tham dy day du cac cude hop HDQT va chi duge ty quyén cho
ngudi khéac du hop va bidu quyét néu duoc da sb thanh vién HPQT chip thuan.

Piéu 14. Bién ban hop va nghi quyét HDQT

1.

2.

Cudc hop HPQT phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4m, ghi va lwu gitr dudi hinh thirc
dién tir khéc.

Bién ban cudc hop:

a. N§i dung cac cudc hop cia HDQT phai duoc Ban Thu ky Téng cong ty ghi chép trung
thyre va ddy du trong Bién ban cudc hop theo quy dinh hién hanh, bao gdm cic ndi dung
chi yéu sau déy:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguéri duoc Gty quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén céc thanh vi€n khong du hop va ly do;

- Vén de duoc thao lun va két luan, biéu quyét tai cude hop;

- T6m tét phat biéu y kién cua timg thanh vién HDQT du hop theo trinh tir dién bién cia
cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tin thanh va
khéng c6 ¥ kién;

- Vén d& da dwoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong ung;

- Ho, tén, chit ky chu toa, nguoi ghi bién ban va cac thanh vién HDQT (hodc ngudi dugc
thanh vién HDQT uy quyen) du hop. Trir trudmg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tur chéi
ky bién ban hop nhung néu dugce tit ca thanh vién khac cia HPQT tham dy hop ky va
cé ddy du ndi dung theo quy dinh tai diém a Khoan 1 & trén thi bién ban nay c6 hiéu lre.
b. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing ngtrorl ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thure va chinh xéac cua ndi dung Bién ban hop.

c. Bién ban hop HPQT duge 1ap bang tiéng Viét va co the 1ap biang tleng Anh; truong
hop c6 su khac nhau vé ndi dung gilta bién ban béng tiéng Viét va bing tiéng Anh thi
noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung,

d. Bién ban va cac tai liéu lién quan cia cudc hop duoc chuyén dén cac thanh vién
HDQT, Kiém soét vién, TGD va dugc luu trit theo quy dinh.

Nghi quyét, quyét dinh:

L
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a. Chu tich HDQT hoac Nguoi duge uy quyén sé thay mét HDQT ky cac nghi quyét,
quyét dinh dam bao thé thuc theo quy dinh. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT phai
phan anh chinh xac va diy du cac ndi dung dugc ghi tai Bién ban cudc hop. Cac ndi
dung da dugc quyét nghi trong cude hop ¢6 thé dugc ban hanh chung trong mdt van ban
hoéc tach riéng thanh nhimg vén ban khac nhau.

b. Cac nghi quyét, quyét dinh sau khi da dugc ban hanh phai dugc cong bd, giri dén cac
bén lién quan va luu trir theo quy dinh cling nhu dam bao tinh thuec thi day du, kip thoi.

Piéu 15. Thoéng qua nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién b‘fmg van ban

1.

Péi vdi cac vin d& ma Chu tich HDBQT théy khéng nhét thiét phai triéu tép cude hop
HDbQT, Chu tich HDQT ¢6 thé td chirc lay y kién cac thanh vién HDQT bang vin ban
dé quyet dinh céc van d& thugc thim quyén. Viée td chirc 1iy y kién, xem xét phé duyét
trong vong mudi (10) ngdy lam vi€e ké tir ngdy nhén dugc T& trinh cia TGP hodc aé
nghj cua cap co thdm quyén, trir truong hop gia han theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay.
Phiéu 14y y kién, du thao nghj quyét va tai liéu lién quan va dugc chuyén dén timg thanh
vién HDQT. Cac thanh vién HDQT tra 101 Phiéu ly y kién trong thoi han nam (05) ngay
lam viéc ke tr ngdy nhéan dugc Phiéu 14y ¥ kién. Thoi han biéu quyet c6 thé duoc gia
han theo dé nghij cia thanh vién HDQT va dugc Chu tich HDQT ddng y.

Thanh vién HDQT c6 quyen yéu cau TGD, bd phén va ca nhén lién quan cung cap thong
tin, gidi trinh, lam r0 cac vén @& lién quan dén ndi dung ly ¥ kién. Cha tich HDQT xét
thiy can thiét, c6 thé t chirc phién thao luéin, cudc hop c6 su tham gia cda cac bén lién
quan dé lam r5 théng tin trudce khi biéu quyét. Cac y kién tai phién thao luan khong c6
hiéu luc thay thé Phiéu biéu quyét da duoc phat hanh.

Céc thanh vién HDQT thyuc hién biéu quyét bang cach dénh dAu vao Phiéu iy y kién
theo dung quy dinh tai Biéu mAiu 02 tai Phu luc Quy ché nay.

Téng hop Phiéu 14y y kién va ban hanh Nghi quyet

a. Ban Thu ky chju trach nhiém nhgn va kiém Phleu l4y ¥ kién da biéu quyet va lap Bién
ban tong hop ket qua bidu quyét nhu Bidu miu 03 tai Phu luc Quy ché ndy. Viéc kiém
phiéu biéu quyet phai dugc dai dién Ban Kiém soat giam sat va ky xéc nhan.

b. Bién ban tdng hop két qua biéu quyet trinh Chu tich HDQT trong vong hai (02) ngay
lam viéc ké tir thoi diém nhéan du Phiéu lay y kién tir cac thanh vién HPQT hoic hét thoi
han l4y y kién, tuy theo diéu kién nao dén trude.

c. Mot ndi dung liy y klen dugc xem 1a dugc thong qua khi ¢6 da sé Phiéu bleu quyét
dong y. Trudmg hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 y
kién cua Chu tich HPQT.

d. Nghi quyét théng qua theo hinh thirc 14y v kién bang vén ban c6 hiéu luc nhu cc nghi
quyét théng qua tai cac cudc hop cia HDQT. Nghi quyet dugc HDQT ban hanh khéng
mudn hon hai (02) ngay ké tir khi nhan dugc Bién ban tong hop két qua biéu quyet

d. Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thirc ldy y kién bing van ban dugc cong
bd, luu chuyén, huu trir theo quy dinh.

~ CHUONGV '
BAO CAO, CONG KHAI CAC L1 iCH

Piéu 16. Trinh bao cdo hing nim

1.

Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh PHDCD béo cdo sau déy:
a. Bao cao két qua kinh doanh cua Tdng cong ty;
b. Bao céo tai chinh;
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c. Bao cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng cong ty;

d. B4o c4o thdm dinh ctia Ban Kiém soét.

Bao céo quy dinh tai cac dlem a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé thdm dinh chdm nhét 14 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop PHDCD thuong
nién.

Béo céo quy dinh tai Diéu nay va Bao c4o tai chirh kiém toan phai dugc luu git tai tru
so chinh cia Tdng cong ty theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Thi lao, thwéng va loi ich khdc ciia thanh vién HPQT

Thu lao, thudng va lgi ich khéc cua thanh vién HPQT thuc hién theo Diéu 28 Diéu lé
Tong cong ty va phép luit hién hanh.

Pidu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HDQT phai ké khai cho Tdng cong ty vé c4c loi ich lién quan ciia minh, bao
gbm:

a. Tén, ma s& doanh nghiép, dia chi try so chinh, nganh, nghe kinh doanh cta doanh
nghiép ma thanh vién HPQT c6 s¢ hiru phan vén gép hoac cb phén; ty 18 va thoi diém
s& hitu phin von g6p hodc ¢b phin do;

b. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh
nghlep ma nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién HDQT cing s¢ hitu hogc s¢ hiu
riéng phén vén gép hodc cd phin trén 10% vén didu 1€,

Vigc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong th&i han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra 601 bb sung phai dugc thong
bao voi Tong cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sira ddi, b sung
twong Ung.

Thanh vién HDQT nhan danh c4 nhin hoac nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Téng cong ty déu phai
giai trinh ban chét, ndi dung cia cong viéc do trudce HDQT va chi dugc thuc hién khi
dugc da sb thanh vién con lai cia HDQT chip thuén; néu thuc hién ma khéng khai bao
hodc khong duoc su chap thuan cua HDQT thi tét ca thu nhéap c6 duogc tir hoat dong do
thudc vé& Tong cong ty.

‘ CHUONG VI ,
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Mbi quan hé giira cac thanh vien HPQT

1.

Quan hé giita cac thanh vién HDQT la quan hé phéi hop, cac thanh vién HDQT c6 trach
nhiém thdng tin cho nhau vé v4n dé ¢ lién quan trong qua trinh xtr Iy cong viéc dugc
phén cong.

Trong qua trinh x1r ly cdng viéc ma thanh vién HDQT duoc phén cong chiu trach nhiém
chinh phai chu dong phéi hop xir Iy, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién
Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop gita cac thanh vién HPQT c6 y
klén khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich HDQT xem xét
quyét dinh theo thAm quyén hoic té chirc hop hodc 14y y kién cua cac thanh vién HDQT
theo quy dinh ctia phép lut, Didu 1&, Quy ché Quan tri ndi bd va Quy ché nay.
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3.

Trong trudmg hop co su thay dbi trong Phén cong nhiém vu trong HPQT, céc thanh vién
HDQT phai ban giao cong viéc, ho so, thdng tin, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc ldp van ban va dugc bao cao Chu tich HDQT.

Pidu 20. Mébi quan hé cia HPQT véi Tdng Giam dbc

1.

2.

Véi vai tro quan tri, HPQT ban hanh céc nghi quyet dé TGP thuc hién. Pdng thoi,

HDPQT kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyet

Mbi quan hé gita HDQT voi TGD dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt, Diéu l¢,

Quy ché quan trj noi bo Téng cong ty.

HDQT béo dam moi diéu kién thuan lgi vé co ché, chinh sach, ngudn luc dé TGP hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Céac nghi quyet quyét dinh cia HPQT c6 hiéu luc bat budc thi hanh. Trong trudng hop
¢ quan diém khac nhau gita HDQT va TGP vé mot vén d&, quyét nghi cia HDQT
duge ban hanh la quyét dinh cubi cung TGD phai tuan theo. TGD dugc quyén béo luu
quan diém va mién trir trach nhiém dbi voi cac hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén
quyét dinh néu trén..

TGD chiu trach nhiém cung cip théng tin diy du, kip thoi theo yéu cu cia thanh vién
HDQT dé thuc hién nhiém vu duoc phén cdng.

Pidu 21. Mbi quan hé ciia HDQT véi Ban Kiém soat

1.

2.

Hoat dong ph01 hop gita HDQT v6i Ban Kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh cia
phéap luat, Diéu l¢, Quy ché quan tri ndi bd Tdng cong ty

HDQT t6n trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat dong quan ly cua
BKS, dong thoi tao diéu kién dé BKS tlen hanh kiém tra cac hoat déng diéu hanh san
xuit kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va béo céo tai chinh cua Tbng cong ty
HDQT tao dléu kién thudn loi cho cac Kiém sodt vién trong qua trinh thuc hién cic
nhiém vy, quyén han cta minh; ddng thoi, khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao
c4o téng hop cia BKS, HPQT cé trach nhiém chi dao cic bd phan cé lién quan khéc
phuc kip thoi.

Chu tich HPQT dam bao ring thong bao moi hop, phiéu lay y kién céc thanh vién va
cac tai liéu kém theo phai dugc guri dén BKS cling thoi diém va theo phuong thirc nhu
d6i véi thanh vién HDQT.

Ngoai cac thdng tin bao céo dinh ky, thanh vién BKS ¢6 thé dé nghi HPQT cung cap
cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Téng

cong ty.

Piéu 22. Mbi quan hé cia HPQT véi td chirc Pang, Cong doan, Hi Curru chién binh va
Poan thanh nién

HDQT phbi hop va tao dléu kién dé té chirc Pang, Cong doan, Hfi Cyu chién binh va
Doan thanh nién thuc hién tét chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh phap luét,
Diéu ¢ Téng cong ty, Piéu 1€ clia cic té chirc nay tai Téng cong ty va cac quy ché phéi
hop khéc cia Téng cong ty.
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_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 23. Didu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay bao gbm bay (07) Chuong, hai muoi ba (23) Diéu, di duoc thong qua ngay
28/4/2021 tai Nghi quyét s6 134/NQ-DVKT-DHDCD cuia Pai héi dbng Cb d6ng Tong
cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Hoi dong quan tri ky ban hanh va thay thé “Quy ché
lam viéc cua Hoi dong quan tri Téng cong ty Cb phan Dich vu K¥ thuit Déu khi” ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 87/QD-DVKT-HDQT ngay 28/3/2007.

HDQT thuc hién stra dbi, bd sung Quy ché va bao cao PHDCD thong qua theo quy dinh
hién hanh.

Trong truong hop co sur khong théng nhat gitra Quy che nay véi Piéu 1& Téng cong ty,
Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty vé cing mot van dé thi cac quy dinh cta Piéu lg,
Quy ché quan trj ndi bg s& dugc wu tién 4p dung. Céc ndi dung khéc khong quy dinh
trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh cua phép luit, Diéu 1& Téng cong ty va cic
nghi quyét cia bHDCD.

Cac thanh vién Hdi ddng quan tri, Tong Giam déc, Pho Tdng Giam dbc, Ke toan trudng,
Trudng Ban chirc nang, Ngudéi dai dién cia Téng cong ty tai Don vi va t chirc, ca nhan
cé lién quan cua Téng cong ty Dich vu K¥ thuét Dau khi Viét Nam, PTSC c6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay./.

L
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BM - 01

TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Sé: /HDQT-VBNB

PHIEU PE NGHI
V& viéc B6 sung ndi dung hop BDQT

Kinh giri: Chu tich Hoi dong quan tri
Téng cong ty Cb phan Dich vu K¥ thudt Déu khi Viét Nam

- Ho & tén Thanh vién HDQT: oo

- Can ctr Diéu 1& va Quy ché quan tri ndi b cia Téng cdng ty, trén co s¢ Chuong
trinh hop kém theo Glay m&i hop Hoi dong quan tri s6___ /GM-DVKT-HPQT
ngay [/ [/ ,tbi d& nghi bd sung cic ndi dung sau day vao cudc hop Hoi déng
quan tri:

OO OO OO OO OO U OPRU U OUSTIPPPPORPPPPO
......................................................................................................................................... >
Muc dich: O thao luan O quyét dinh
1 OO OO OSSO OO O U POPROPUPRTPITPP TR &5
......................................................................................................................................... 2
Dyt
................................................................................................................ e \
r 3 ~ 4 . 2
Muc dich: U thao ludn O quyét dinh e
Tran trong./.
THANH VIEN HDQT
Noi nhan: (Ky, ghi ré ho tén)

- Nhu trén;

- CacTV.HDQT;
-  BKS;

- Luu: BTK.

Tai ligu kém theo:

.........

* Ghi chit: Truong hop ndi dung dé xudt dua vao cugc hop dé quyét dinh, ngudi dé xudt nji

dung phai giri kém theo Du thdo ndi dung quyét nghi va cdc théng tin, 1ai ligu lién quan (néu
co).



BM - 02

TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY co PHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Sé: /DVKT-HPQT ey MEAY .. .. théng......ndm........

PHIEU LAY Y KIEN

VEVIEC veeereeeeereeeeeeeennns

Kinh giri: Cac Thanh vién Héi ddng quan trj Tong cong ty

Ngay ...... , Hoi dbng quan tri Téng cong ty di nhan dugc vdn ban sb ..... vé vic

Chi tich Hoi déng quan tri daé nghi cac Thanh vién Hoi dbng quan trj cho y kién
vé& cac ndi dung nay, cu thé nhur sau:

n PRy P Khong | Y kién
Stt Ngi dung lay y kién Dongy ddng ¥ Khic
1.
2.

Y kién khac: (kién nghi tai muc nay chi ¢é tinh tham khdo, ghi nhdn vao ndi dung Bién ban
t6ng hop két qua ldyy kién, khong c6 gid tri dé tinh ty 1é biéu quyer theo quy dinh).

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

(Ky va ghi rd ho tén)

Ly do liy y kién: Dé Hoi dong quan tri quyét dinh.

Cich thirc cho ¥ kién: Lua chon mét (01) trong cac phuong an bidu quyet (Dong
y, Khong déng ¥, Y kién khéc) cho timg ndi dung lay ¥
kién va ky tén vao 6 twong Umg; vit vao 6 Y kién khac
trong trudng hop cé y kién khac.

Thoi han nhan y kién: Trude...... gio, ngay ..... thang .... ndm
Tai liéu kém theo: ...

Cach thirc phan héi va dia chi nhin y klen ¥ kién gui truc tiép phong bi dan kin
hodc qua dudmng fax sb 028. 39102929 vé Ban Thu ky Tdng coéng ty tai Toa nha
Petrovietnam, s6 1-5 Lé Duén, Quin 1, TP Hb Chi Minh.

Noi nhn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH

- BKS; ’

- Lwu: VT, BTK.



TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Péc lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
86: /NQ-DVKT-HPQT ey NEAY théng......ndm... .....
DU THAO
NGHI QUYET
VE VIEC vvvvvriiiniiinianninann,
HOI PONG QUAN TRI

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Cin cir Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 da dugc Quéc hoi nudc Cong hoa
X3 hoi Chii nghia Viét Nam thoéng qua ngay 17/6/2020 va c6 hiéu luc ké tir ngay

01/01/2021;
Cin cir Didu 16 ciia Téng cong ty Co phin Dich vu K thust Dau khi Viét Nam;
Xét....... :

Trén co s& Bién ban tong hop Phiéu bicu quyét ciia cac Thanh vién Hoi ddng

quan tri Tong cdngty s6 ...... ngay ....... s

QUYET NGHI:
Piéu 1.
Piéu 2.

Piéu ..... Nghi quyét nay co hiéu luc tir ngay ky.
Pidu ..... Téng Giam dbc, ........... chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin : CHU TICH
- NhuDbidu ....; i
BKS, HPQT;

- Luu: VT, BTK.



BM -03

TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Pic lap - Tu do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
S6: /BB-DVKT-HDQT TP. H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 2021
BIEN BAN

TONG HQP PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HPQT

Tén Doanh nghiép:
Pia chi:

Gidy CNDKDN:
Thai gian téng hop:
Dia diém tdng hop:

VEVIBC vevveeeeeeeereeeeereeens

Téng Cong ty Cb phin Dich vu K§ thust Dau khi Viét Nam
Liu 5, Toa nha Petrovietnam, sb 1-5 Lé Duén, Q.1, TP.HCM
S6 0100150577 do S¢ KH&DT TP.HCM cép.
__gi0__ngay_ /_ /2021

Vian phong Tong Cong ty tai Liu 5, toa nha Petrovietnam

6 1-5 Lé Duén, Quan 1, Thanh phé H Chi Minh

Thanh vién c6 quyén -Ong......... — Chu tich HPQT
biéu quyét: -Ong......... — Thanh vién HPQT
-Ong ......... — Thanh vién HPQT
-Ong ......... — Thanh vién HPQT
-Ong......... — Thanh vién HPQT
Ngudi tong hop: -Ong,Ba......... - Thu ky HDQT
Ngudi gidm sat: -Ong, Ba......... —
-Ong,Ba......... — e
~ Ngdy...... /.../2021, Chu tich Héi ddng quan tri da phat hanh Phleu liy y kién
sO...... /DVKT-HDQT dé lay y kién cac Thanh vién Hoi déng quan tri vé viéc.........

Noi dung lay ¥ kién va két qua biéu quyét nhur sau:
I. Nbi dung ldy y kién thir 1:

..............................

..............................

........................................................................................................

........................................................................................................

1.1.Két qua kiém phiéu
+ Sb phiéu phat hanh:...... phiéu.
+ S6 phiéu thu véi..... phiéu.
+ Sb phiéu biéu quyet déng y:...... l......

+ 86 phiéu biéu quyét khong déngy: ...... loo....
+ Sé phiéu bidu quyét c6 y kién khéc: ...... lo....
1.2.Noi dung kién nghi khac

.........................

.........................

..............................

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
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......................................................................................................................................

+ S5 phiu biéu quyét dongy:...... lo.....

+ S phiéu biéu quyét khong déng y: ...... /...

+ 86 phiéu biéu quyét cé y kién khac: ...... l......
2.2.Nbi dung kién nghi khic

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Kém theo Bién bén téng hop nay 12 Phiéu biéu quyét cia céc Thanh vién Hoi dong
quan tri Tong Céng ty C6 phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi rd ho tén)

NGUOI TONG HOP NGUOI GIAM SAT G

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

PR
LTSN

Noi nhin:
- Ban KS, HPQT, TGB;

- Luu: VT, BTK.

Wﬂ/ Trang 2/2



_ QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH, THANG 5 NAM 2021



MUC LUC

CHUONG [: NHUNG QUY DINH CHUNG ..ot 2
DIEU 1. MUC GICH oot sas s ess bbb s 2
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi tuong Ap dung ......c.ccevveeiiiieiiinenee e 2
DidU 3. Gl thiCh B N covvveueeerenreeesseeressesrenseerseessnssasssssssssss st sesis s cosesssesssns 2
Diéu 4. Nguyén tic td chirc va hoat dong cua Ban KM SOAt eeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeerennaes 3

CHUONG II: KIEM SOAT VIEN......ooiviiriireescenerieciimssss i sssssssssssssssssssssessssessose 4
Piéu 5. Quyén, nghia vu va tradch nhiém cua Kiém SOt VIEN ..vovvevveeievieereeeeeieeneeens 4
Piéu 6. Nhiém ky va s6 luong Kiém SOt VIEN c....ccoecuiiiriciesnsisee e 4
Piéu 7. Tiéu chudn va diéu kién di voi Kiém SOAL VIEN .....corrvviivivnriesecnicriiic, 5
Diéu 8. Trudng Ban Kidm SOAL ..........corvveeivumeriernnreemsssssssisesssnsissessssssssssessssscssescs 5
Pitu 9. Nhiém vy ctia Trudng Ban Kidm SOL........eewrerunciimrininmermisssssnssnisssssnesess 5

Chuong I1: BAN KIEM SOAT .....ovriurmriceereeneoecessmssmessssssssssssmsssssssssssssssssssssscess 6
Piu 10. Quyén, nghia vu va trach nhiém clia Ban Ki€m S04t .....cceocurirvrninivinsreseneees 6
Diéu 11. Céc quyén khéac ctia Ban KAAIM SOAL .o seaee b 8

Chuong IV: CHE PO LAM VIEC VA CAC CUQC HOP BAN KIEM SOAT ............ 9
Diéu 12. Ché d6 1am viéc cia Ban KAEIM SOAL . eerveeeeeeeeeieteeeereesre e setebesesssneens 9
Piéu 13. Cac cudc hop cia Ban KABIM SOAL cvveeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeseresaess e s enn e esesnesenesns 9

CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT ....coovumrvumiremincminerrnnsi 11
Diu 14. M&i quan hé giita c4c Ki€m SOAL VIEN ......cuuircnnriieniiiniiinnrice i snssecinsens 11
Diéu 15. M&i quan hé vai cac co quan quan Iy Nha nuéC .......eveecieieriininnneenns 11
Didu 16. M&i quan hé VA €8 dONE ......vvveereereerierierireniniiissiessessssssss s 11
Piéu 17. Mdi quan hé v&i Hoi dong QUAN U ...ccevcerieneiciciiiiciieeienensensnees 11
Didu 18. M&i quan hé v&i TONg GIAM dBC ......cervvemeerrieecrereameieesiiecsnessenssensinsees 12
Diéu 19. Mdi quan hé v6i ngudi dai dién cua Téng cong ty tai cdc Pon vi thanh vién/

EEUIC LRUDC vttt et et sre st ettt ab b b e s s e e e e s b e bbbt a et ne e 12
Diéu 20. Méi quan h¢ véi Kiém soat vién tai caic Pon vj thanh vién, Cong ty lién

AOANNY THEN KU .ottt et n ettt en e saat s st bb e st s s s bt s s ea b e e e ananaene 12
Diéu 21. Mi quan hé v&i Bo phan Kiém todn ndi bd ......ccoveecumrerereceieircrimcanaenns 12

CHUONG VI: DIEU KHOAN THI HANH ....ooovviiiiirciiecneirececiennsssisinnassnssans 13
Didu 22. Didu Khoan thi BANK......ccoviiieeeeeeree e 13
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QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A5 /,/QD-DVKT-BKS ngay 14/05/2021)
Cac cédn cir:
- Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;
- Nghi dinl? sé‘ 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh m{t s6 diéu cia Ludt Chimg khoan;

- Théng tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B trrong Bo Tai chinh hudéng
din mét s didu vé quan tri cong ty ap dung déi véi cong ty dai chung tai Nghj dinh
56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Ludt Chimg khoan;

- Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong sé 134/NQ-DVKT-DHDCP ngay 28/04/2021;

- Diéu 1& Téng cong ty C6 phan Dich vu Ky thuét Dau khi Viét Nam;

- Quy ché Quan tri ndi bd Tdng cong ty Co phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam;

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat Téng cong ty Co ph?m Dich vu Ky thuat Déu khi
Viét Nam (sau ddy goi tit la “Quy ché”) dugc x4y dung, ban hanh nhidm cu thé, chi tiét
céc quy dinh vé thuc thi nhiém vu ctia Ban Kiém soat trong cong tac kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Diéu 1é Tdng cong ty, cc nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi dong cb
dong Tdng cong ty va theo quy dinh cta phép lut.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé co céu té chirc nhan su, tiéu chuin,
diéu kién, quyén han, nghta vy, trach nhiém, ché dd lam viéc va cdc mdi quan hé cong
tac ciia Ban Kiém soat va Kiém soét vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é
Tdng cong ty va céc quy dinh khéc 6 lién quan.

2. bbi tuong 4p dung: Quy ché nay ap dung cho Ban Kiém soat va cac Kiém soat vién
d6i voi moi hoat ddng thuce hién chic ning kiém tra, gidm sat cua Ban Ki€m soat trong
Téng cong ty C phén Dich vu K¥ thudt Déu khi Viét Nam.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir nglt dugc giai thich nhu sau:

Luéat Doanh nghiép : La Luat Doanh nghiép sd 59/2020/QH14 duoc Qubc hdi nuée
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020,

c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.
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Pai hoi dong cb dong

Piéu 1¢/Piéu 1& Tdng
cong ty

Téng cong ty

C6 déng 16n

Héi ddng quan tri
Tbng Giam dbc

Ban Kiém soat

Kiém soat vién

Ngudi quan ly Tong
cong ty

Bon vi truc thude

Pon vj thanh vién

: La co quan c6 thAm quyén cao nhét ciia Tong cong ty Co phan
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam bao gdm tét ca cic cd dong
c6 quyén biéu quyét.

: Diéu 1& Téng cong ty C6 phin Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam
dugc ban hanh theo Nghi quyét cia Dai hi déng cd dong.

: Tng cong ty C4 phan Dich vu Ky thuat Déau khi Viét Nam.

: La c¢b dong hodc nhom cd déng s& hiru tir 5% tro 1én tong sb cd

phén phé thong cia Tong cong ty.
: Hoi dbng quan tri Téng cong ty.
: Tong Giam ddc Tong cong ty.
: La Ban Kiém soat Tong céng ty - co quan chju trach nhiém kiém

tra, giam sét vi¢c quan ly va diéu hanh Téng cong ty, gdm cac
Kiém soat vién dugc bau bdi Dai hdi dong co dong.

: La nhimg ngudi ¢ di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cua

phéap luat va Diéu lé Téng cong ty, dugc Dai hoi déng cd dong
bdu vao Ban Kiém sodt.

: La Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi déng quan tri,

Téng Giam ddc va cac ca nhan giir chic danh quan 1y khéac theo
cic quy ché quan ly ngi by ciia Tong cong ty.

: Cac don vi hach todn phy thude, chi nhanh, vdn phong dai dién

clia Tong cong ty.

: La cong ty TNHH, cong ty c6 phan do Tdng cong ty s& hitu 100%

vén diéu 1€, ¢6 ¢ phan, vén gop chi phdi hodc giir quyén chi phdi.

Piéu 4. Nguyén tic té chirc va hoat ddng ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém sodt dugc t6 chirc va hoat dong theo Luat Doanh nghiép, cac quy dinh cia
phép ludt lién quan, Diéu 1&, nghj quyét, quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong va cac
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Ban Kiém soat chiu trach nhiém trudc Pai hoi déng cd dong trong viéc thuc hién
chire trach, nhiém vy dugc quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu 1¢ Tdng cong ty.
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CHUONG II: KIEM SOAT VIEN
Piéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Kiém so4t vién

I. Tuén tht ding phép luat, Diéu 1é Tong cong ty, nghi quyét, quyét dinh cua Dai héi
ddng c6 dong va dao dirc nghé nghiép trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dirgc giao mdt cich trung thuc, cin trong, tot nhit nhim
bao dam lgi ich hop phap 16i da ctia Téng cong ty va cb dong.

3. Trung thanh véi lgi ich clia Tong céng ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc
vu va str dung théng tin, bi quyét, co héi kinh doanh, tai san khéc cua Tbéng cong ty dé
tu lgi hodc phuc vu lgi ich cia td chirc, ca nhan khac.

4. Thuc hién chuong trinh ké hoach kiém tra, giam sat hang ndm da dugc Dai hdi déng
cb dong thong qua.

5. Thuc hién viéc gidm st Hoi dﬁ‘mg quan tri, Téng Giam dbc, ngudi quan ly cua Téng
cong ty théng qua nhimg tai lidu, hd so dugc giri dén Kiém soat vién theo nhiém vu coa
Ban Kiém soat dugc quy dinh tai Diéu 10 cua Quy ché nay. Thao ludn, gop v, biéu quyét
cic vén dé c6 lién quan dén cac ¥ kién cia Ban Kiém soét voi Hoi déng quan tri, Téng
Giam déc, ngudi quan ly Tong cong ty.

6. Mdi Kiém soét vién dugc phan cong chuyén trach theo ddi gidm sat mot sé don vi/
linh vuc. Kiém soat vién c6 trach nhiém bao céo tinh hinh, két qua kiém tra, giam sét
trong linh virec duge phan cong cho Trudng Ban Kiém soat; tham muu cho Trudng Ban
Kiém soat va chiju trach nhiém truéc Truong Ban Kiém soat vé viéc kiém tra, gidm sat
don vi/linh vuc dugc phan cong.

7. Tham dy céc phién hop cia Hdi déng quan tri, cic cudc hop cia Téng cong ty va cic
don vi theo phan cong clia Trudng Ban Kiém soat hodic khi xét thiy cén thiét.

8. Trudng hop phét hién c6 Kiém soat vién khac vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu duge giao thi phai théng b4o bing van ban dén Ban Kiém soat, yéu ciu nguoi co
hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va khic phuc hiu qua.

9. Trudmg hop vi pham quy dinh tai cic khoan 5.1, 5.2, 5.3 va 5.4 Diéu nay ma gay thiét
hai cho Téng cong ty hodc ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan
hodc lién dgi boi thudng thié€t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma Kiém soat vién co
duge do vi pham phai hoan tra cho Tong cong ty.

10. Cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Téng cong ty.
Pidu 6. Nhig¢m ky va s6 lugng Kiém soat vién

1. Ban Kiém soat c6 ba (03) Kiém soat vién. Ban Kiém soat phai c6 it nhit hai phan ba
(2/3) Kiém soat vién thuong trd tai Viét Nam. Kiém soat vién khong nhét thiét phai la
c6 dong cua Tong cong ty.
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2. Nhiém ky cua Kiém soét vién khong qua nam (05) ndm va cé thé dugc bau lai véi 56
nhiém ky khong han ché. Truong hop Kiém soat vién co cling thoi diém két thic nhiém
ky ma Kiém soét vién nhiém k¥ méi chuira dugc biu thi Kiém sodt vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mdi dugc
bau va nhin nhiém vu.

3. Viée dé ctr, Ung ctr, bau, mién nhiém, bi nhiém Kiém soat vién thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat, Diéu 1 Tong cong ty va Quy ché Quan tri ndi bd Tdng cong ty.

4. Ngudi dugce bau lam Truéng Ban Kiém soat hodc Kiém soét vién cé trach nhiém tiép
nhén viéc ban giao va dam nhiém ngay céng viéc theo chirc danh duwgc bau. Kiém soat
vién bi mién nhiém, bii nhiém c¢ trach nhiém ban giao cong viéc cho cac thanh vién
duong nhiém ctia Ban Kiém soét trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy cé quyét
dinh mién nhiém, bii nhiém, ddng thoi phai chiu trach nhiém ca nhén dbi véi cong viée
cta minh trong thoi gian da dam nhiém chirc danh dé.

Piédu 7. Tiéu chuin va diéu kién d6i véi Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai dap img céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép, quy dinh tai Diéu Ié Tdng cong ty va cic quy dinh cua phédp luat
lién quan.

2. Cac Kiém soat vién khong lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cua Téng cong
ty va khong phai 14 thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém todn doc lap dang thuc
hién viéc kiém todn bao cdo tai chinh ctia Tong cong ty trong ba (03) nam lién trude khi
dugc bau vao Ban Kiém soat.

Piéu 8. Trudng Ban Kiém soat

I. Trudng Ban Kiém soat do Ban Kiém sodt biu trong s cac Kiém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb.

2. Quyén va nghia vu clia Truong Ban Kiém soat do Diéu 1€ Téng cong ty va Quy ché
ndy quy dinh.

3. Trudng Ban Kiém soat phai co bang tét nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Téng céng ty va lam viéc theo
ché d chuyén trach, trir truong hop Diéu Ié Tong cong ty quy dinh tiéu chuén khéc cao
hon.

Pi¢u 9. Nhiém vu ciia Truéng Ban Kiém so4t

1. Diéu phéi céng viéc chung cua Ban Kiém soat.

2. T chire xdy dung, sira déi, bd sung, ban hanh Quy ché hoat déng cua Ban Kiém soét
sau khi duge Pai hoi dong cd dong théng qua.

3. Thay mat Ban Ki€m sodt ky cac van ban, bao cdo, tai liéu, hd so lién quan dén nhiém
vu chung cua Ban Kiém soat.
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4. Td chirc thyc hién chuong trinh ké hoach kiém tra, giam sét theo dinh ky hang quy,
hang ndm sau khi dugc Dai hoi dong ¢ dong théng qua.

5. Chiu trach nhiém dén doc cac Kiém soat vién trién khai thuc hién cic nhiém vu,
quyén han cua Ban Kiém sodt; phin cdng nhiém vu cho tirng Kiém soat vién; triéu tap
va chu tri céc cudc hop Ban Kiém soat.

6. Uy quyén cho Kiém soat vién dam nhiém cdng viéc cia Trudng Ban Kiém soét trong
thoi gian vang mit.

7. Thay mit Ban Kiém soat dé nghi Hoi déng quan tri, Tong Gidm déc va ngudi quan
Iy khéc cung cap cac thong tin lién quan dén Bdo cao cua Ban Kiém soat.

8. Thay mt Ban Kiém soat dé nghi Hoi dbng quan tri 8 chirc phién hop bét thuong dé
xir 1y nhitng trudng hop vi pham quy dinh cia phap luat, Diéu 1& Téng cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong.

9. Thay mit Ban Kiém soat triéu tap Dai hdi dong cb dong bit thudng theo quy dinh cia
Luat Doanh nghiép, Diéu I¢ Téng cong ty.

10. Biéu hanh dé Dai hgi dong cé dong bau chu toa cude hop déi véi trromg hop Cha
tich vﬁng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma cdc thanh vién Hoi déng quan
tri con lai khéng bau dugc ngudi 1am chu toa. Trudng hgp nay, ngudi c¢6 sb phiéu bau
cao nhit [am chi toa cudc hop.

11. Chiju trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trong bdo c4o dinh ky hoac dot xuét cua
Ban Kiém soét dugc giri dén Dai héi ddng cb dong.

12. Céc nhiém vy khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1 Tong cong ty.

Chuong I1I: BAN KIEM SOAT
Piéu 10. Quyén, nghia vy va trach nhiém cia Ban Kiém soat

1. Thyc hién giam sat Hi déng quan tri, Tong Giam ddc va nhimg ngudi quan ly khac
trong viéc quan ly va diéu hanh Téng cong ty.

2. Kiém tra, giam sat tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mic do cén
trong trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu
hop cuia cong tac ké toan, théng ké va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Thiam djnh tinh day du, hgp phdp va trung thuc ctia bao céo tinh hinh kinh doanh, bao
céo tai chinh hing nam va sau (06) thang cua Téng cong ty, béo cdo danh gia cdng tac
quan ly cua Hoi déng quan tri va trinh béo cao thim dinh tai cugc hop Pai hdi déng )
dong thudng nién. Ra soat hop ddng, giao dich vai ngudi ¢6 lién quan thude thim quyén
phé duyét ctia Hoi déng quan tri ho3c Dai hoi déng cb dong va dua ra khuyén nghi vé
hop déng, giao dich cin c6 phé duyét ciia Hoi ddng quan tri hoic Dai hoi déng cb dong.
4. Ra soat, kiém tra va danh gi4 hiéu luc va hiéu qua cua hé théng kiém sodt ndi bo,
kiém todn ngi b, quan ly rui ro va canh bao sém ciia Téng cong ty.
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5. Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cia Téng cong ty, cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat dong cua Tdng cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi
quyét, quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong hojc theo yéu cau cia Co dong 1on.

6. Khi c6 yéu clu cua ciia Cd déng 16n, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong th&i han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu. Trong thoi han mudi 1am (15)
ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban Kiém soat phai bao cdo vé nhirng vén dé dugc
yéu clu kiém tra dén Hoi dong quan tri va C dong 16n c6 yéu ciu. Viéc kiém tra clia
Ban Kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng duoc can trd hoat djng binh thudng cua
Hoi ddng quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Tdng cong
ty.

7. Kién nghi Hoi déng quén trj hoac Pai hoi ddng cb déng bién phap sira déi, bd sung,
cai tién co cdu td chirc quan ly, giam sét va diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Tdng
cong ty.

8. Tham dyr va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi déng quan
tri, hop giao ban va cac cugc hop khac cua Tdng cong ty.

9. Sir dung tu van dc 1ap, Bo phan kiém todn nodi bd clia Tong cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

10. Ban Kiém soét ¢6 thé tham khéo y kién cta Hoi dong quan tri trude khi trinh béo
c40, két luan va kién nghi 1én Dai hoi déng cb dong.

11. Thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong th&i han ba
muoi (30) ngay trong trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tip hop Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luét Doanh nghiép.

12. P& nghi Chu tich Hdi ddng quan tri phai triéu tip hop Hoi déng quan tri khi xét thiy
cén thiét.

13. D& xuit, kién nghi Dai hoi déng cb dong phé duyét danh sach 16 chirc kiém toan
dugc chip thuan thuc hién kiém toan Béo cao tai chinh Tdng céng ty. Viéc quyét dinh
t6 chirc kiém toan dugc chép thudn thuc hién kiém tra hoat dong ciia Tdng cong ty va
viéc bai mién kiém toan vién dugc chép thudn khi xét thdy can thiét ap dung theo quy
dinh tai Diéu Ié Tdng cong ty.

14. Giam sat tinh hinh tai chinh Téng cong ty, viéc tudn thii phap ludt, viéc chip hanh
Diéu I8, nghi quyét, quyét dinh clia Pai hi dong cb dong cia Hoi dong quan tri, thanh
vién Héi dong qudn tri, Tong Giam doc, ngudi quan ly khac trong cac hoat dong.

15. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan trj, Téng Giam dbc va cd dong.
16. Trudmg hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cia
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va ngudi quan ly khac, Ban kiém soat
phai thong bdo bang vin bin cho Hoi dong quan trj trong vong bén muoi tam (48) gid,
yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va cé giai phap khéc phuc hau qua.
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17. Xay dung, sira dbi, bd sung Quy ché hoat dong cia Ban Kiém soat phi hop Luat
Doanh nghiép, Dai hgi déng cb dong, Diéu 1é Tong cong ty, cac quy dinh phap luat lién
quan va trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua dé trién khai thuc hién.

18. Chimg kién Hoi ddng quan trj td chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu
dugc Héi ddng quan trj yéu ciu trong truong hop ldy y kién cé dong bing vin ban dé
théng qua nghj quyét, quyét dinh cuia Dai hoi dong cb déng.

19. Lap va trinh Dai hoi dong cb dong théng qua bao cio hoat dong ciia Ban Kiém soét
va bdo cdo cidc ndi dung khéc theo cic quy dinh cta phap luét.

20. Thong bao cho Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc ké hoach kiém tra, giam sit cua
Ban Ki€m soat tai Tong cdng ty va cic Pon vj thanh vién/ truc thudc.

21. Cdng khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép.
Piéu 11. Céc quyén khac ciia Ban Kiém so4t

1. Pugc Héi dong quan trj va Téng Giam dbc cung cdp thong tin mot cach diy du, kip
thdri theo quy dinh tai Diéu 171 Ludt Doanh nghiép.

2.Co quyén tiép can hd so, tai liéu cua Téng cdng ty luu giir tai tru s¢ chinh, chi nhanh
v dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cia ngudi quan 1y va nhén vién Tdng
cong ty trong gid lam viéc.

3. Ban Kiém soat duge cung cép cdc tai liéu lién quan nhu déi véi thanh vién Hoi dong
quan tri tai cdc cudc hop ctia Hoi déng quén tri; c6 quyén phat biéu y kién, kién nghi,
nhung khong tham gia biéu quyét. Néu Ban Kiém sodt c6 y kién khéc voi nhitng quyét
nghj cua Héi déng quan tri, dugc quyén bao luu y kién cua minh vio bién ban cudc hop
va dugc tnre tiép bao cao trude Pai hoi ddng ¢b dong.

4. Yéu ciu Dai hoi déng cd dong, Hoi dong quan tri hop bat thudng dé giai quyét nhimg
vén dé cip bach cua Téng cdng ty thco quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Téng
cong ty.

5. Xem xét, trich luc, sao chép Danh séch ngudi cd li€n quan va cd lgi ich lién quan
dugc ké khai theo quy dinh tai Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

6. Ban Kiém soat c6 quyén sir dung tu van dgc lap vai chi phi hop 1y theo ngin sach
hoat ddng hang ndm da dugc phé duyét dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

7. Trong truémg hop cén thiét, Truéng Ban Kiém soat dé nghj Chu tich Hoi ddng quén
tri, Téng Gidm déc quyét dinh viéc huy dong cic chuyén vién, can bd quan ly trong
Téng céng ty thuc hién chuong trinh kiém tra, giam sit.

8. Pugc dam bao céng cy, phuong tién can thiét cho cong tac kiém tra giam sat, dugc
quyén yéu cdu ngudi dai dién ctia Téng cong ty tai cac Don vi thanh vién/ truc thudc,
cung cAp s lidu, tai liéu, thong tin va giai trinh cdc hoat dong theo yéu cu cia Ban
Kiém sodt va co trach nhiém bao mat cac sb liéu tai liéu, thong tin dugc cung cz“ip. Péi
véi cac vu viée phdi lién hé véi cac té chire, c nhan ngoai Tong cong ty dé phuc vu cho
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cong tac kiém tra, giam sat, Ban Kiém soat thao luan véi Hgi dong quan tri truéc khi
thyuc hién.

9. Tham du céc cude hop, hdi nghi so két, téng két cia Tdng cong ty, cac Don vi thanh
vién/ tryc thude.

10. Tham gia céac 16p dao tao nghiép vu, ning cao kién thirc nghé nghiép theo dé nghi
cua Ban Kiém soat. Téng Giam dbc Tong cong ty théng bao cho Ban Kiém soat biét ké
hoach t chirc cac ndi dung ndi trén.

11. Ban Kiém soat c6 quyén cir ngudi tham gia cic doan kiém tra, kiém toan ndi bd do
Tdng cong ty td chirc thurc hién & Tdng cong ty va cac Don vi thanh vién/ tryc thudc cia
Tong cong ty.

12. Kiém soat vién dugc tra tién luong, thi lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh
ciia Pai hoi dong cb dong. Dai hdi dong cb dong quyét dinh tdng mirc tién huong, thi
lao, thudmg, lgi ich khac va ngin sich hoat dong hing nim cia Ban Kiém soat. Tién
luong va chi phi hoat dong ciia Ban Kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Tdng cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc
cua phap ludt cé lién quan.

13. Thye hién cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat, Didu Ié Tong cong ty va nghi
quyét Pai hoi déng cb dong.

Chwong 1V: CHE PQ LAM VIEC VA CAC CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Piéu 12. Ché d¢ lam viéc ciia Ban Kiém soat
1. Ban Kiém soat thyc hién viéc kiém tra, giam sét theo ché do trach nhiém cé nhén, két
hop véi ché do 1am viéc tap thé ciia Ban Kiém sodt. Cac Kiém soat vién chju trach nhiém
ca nhan vé phén viéc ctia minh va ciing chiu trach nhiém truéc Dai héi dong cb déng,
trude phép luat vé cac cong viéc, quyét dinh ctia Ban Kiém soat.

2. Truémg Ban Kiém sodt 1a ngudi diéu phdi cong viéc chung ciia Ban kiém soét. Trudng
Ban Kiém soat triéu tap va chu tri cac cudc hop cia Ban Kiém soat. Truomg hgp véng
mit, Truéng Ban Kiém soat iy quyén cho mét Kiém sodt vién thay mat chu tri, giai
quyét cac cong viéc cua Ban Kiém sot.

Piéu 13. Cic cudc hop ciia Ban Kiém soat
1. Cudc hop thudng ky: Ban Kiém soat hop dinh ky it nhdt m&i nam hai (02) lan.

2. Cudc hop bt thudng: Cude hop bét thirdong cua Ban Kiém soat duge tién hanh theo
dé nghi cua:

+ Chi tich Hoi déng quan trj hoac it nhat hai phan ba (2/3) sb lugng thanh vién
Hoi déng quan trj;

+ Trudng ban Kiém sodt hodc it nhit hai phén ba (2/3) s6 luong Kiém soat vién;
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+ Téng Giam ddc.

3. Cudc hop dugc goi 1a hop 1€ khi sé lugng Kiém soat vién tham dy hop it nhét 12 hai
phén ba (2/3) sb lugng Kiém soét vién trong Ban Kiém soat.

4, Trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi hop Ban
Kiém soat bat thudng, Truong Ban Kiém soat phai triéu tdp va tién hanh cudc hop. Sau
hai (02) lan dé nghi lién tiép ma Trudng Ban Kiém soat khong triéu tdp cudc hop Ban
Kiém soat, Hoi ddng quan tri va Kiém sodt vién phai tién hanh hop Ban Kiém soat dé
xtr ly cong viéc, ddng thoi dé xudt mi&n nhiém, bai nhiém va bau mot Kiém sodt vién
dap trng tiéu chi quy dinh tai Didu 7 va Diéu 8 Quy ché nay lam Truéng Ban Kiém sodt.
5. Thong bao va chuong trinh hop: Cudc hop Ban Kiém sodt duge tién hanh sau nim
(05) ngay ké tir ngay giri thong béo cho céac Kiém sodt vién. Truong hop khén cép khi
xét thiy cén thiét, thong bao moi hop c6 thé giri trede mot (01) ngay dén cac Kiém soat
vién.

6. Biéu quyét:

+ Mai Kiém soat vién tham du cudc hop Ban Kiém soat s& c6 mot phiéu biéu
quyét tai cudc hop. Néu Kiém soat vién khong thé tham du cudc hop thi c6
thé Gy quyén bing van ban biéu quyét cho mét Kiém sodt vién khac (1a déi
twgng dugc phép tham gia biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay) thyuc hién
biéu quyét.

+ Biéu quyét da sb: Quyét dinh cia Ban Kiém soat dugc théng qua néu dugc
hai phén ba (2/3) s6 Kiém sodt vién c6 quyén tham gia biéu quyét du hop chép
thuan. Truong hop sé phiéu bing nhau thi quyét dinh cudi cing 1 y kién clia
Trudng Ban Kiém soat holic Kiém soét vién duge Truong Ban Kiém soét ay
quyén chu tea cude hop (truomg hgp Truong Ban Kiém soat ving mit).

+ Viéc ldy y kién bing van ban dé thong qua quyét dinh c6 gi4 trj tuong duong
véi viéc biéu quyét truc tiép tai cudc hop.

7. Ban Kiém soat cé quyén yéu ciu Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam déc va
dai dién té chic kiém todn dugc chép thuan tham dy cac cude hop va tra 16i cac van dé
dugce 1am rd.

8. Cac kién nghi ciia Ban Kiém soét phai dugc dua ra ldy y kién tap thé trong Ban Kiém
soét theo nguyén tic biéu quyét quy dinh tai Khoan 13.6 Diéu nay. Mdi Kiém soat vién
¢6 quyén bao luu ¥ kién trong béo céo cia Ban Kiém soat.

9. Cudc hop Ban Kiém soét phai dugc lap thanh Bién ban. Bién ban hop Ban Kiém soét
phai dugc 1ap chi tiét va rd rang. Nguai ghi bién ban va cac Kiém soat vién tham dy hop
phai ky tén vao cac Bién ban hop. Cac Bién ban hop ctia Ban Kiém soét phai dugc luu
gilt nhdm xac dinh trach nhiém cua timg Kiém soat vién.
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CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pidu 14. M6i quan hé giira cac Kiém soat vién
Cac Kiém soat vién c6 mdi quan hé ddc lap, khong phu thude 13n nhau nhung cé sur phbi

hop, cong tac trong cdng viéc chung dé dam bao thuc hién tét trach nhiém, quyén va
nhiém vy ctia Ban Kiém soat theo quy dinh phap lut va Diéu 1é Tdng cong ty.

Piéu 15. Méi quan hé véi cic co quan quin ly Nha nuwéc

Ban Kiém soat td chirc va thyc hién ché dd thdng tin, bdo cao cac ndi dung lién quan
dén cong viéc kiém tra, giam sat theo quy dinh cuia phap luat hién hanh.

Piéu 16. Mbi quan hé véi cb déng

1. Ban Kiém so4t b4o céo hoat dgng ciia Ban Kiém soat tai ky hop Dai hoi déng ¢ dong
thudng nién theo quy dinh cia phap luét.

2. Ban Kiém soat thuc hién viéc kiém tra theo yéu cdu ciia C6 dong Ién nhu quy dinh
tai Diéu 10.6 ctia Quy ché nay.

Pidu 17. Méi quan hé véi Hoi ddng quin tri

1. Ban Kiém soat ¢6 mdi quan hé dgc lap véi Hoi df‘)ng quan tri Téng Cong ty, la don vi
thye hién chirc ning giam sét hoat dong cua Hoi déng quan trj.

2. Hoi déng quan trj chju sy giam sdt cia Ban Kiém soat dbi véi viéc thyuc hién nhiém
vu cua minh. Trong cac phién hop Hi déng quan trj, Chu tich Hi déng quan trj hodc
ngudi triéu tap phai giri thong bao mai hop va céc tai liéu kém theo dén cac Kiém soat
vién nhur déi vdi cac thanh vién Hoi déng quan tri. Thu ky Hoi dong quan tri, Ngudi
phu trach quan trj Tdng cong ty phai bao dam ring toan bd ban sao chup cac théng tin
tai chinh, cac thong tin khac cung cip cho cac thanh vién Hoi déng quan trj va ban sao
cic bién ban hop Hbi dong quan trj sé phai dugc cung cip cho Ban Kiém soét vio clng
th&i diém duge cung cip cho Hai dong quan tri.

3. Ban Kiém soét théng bao cho Hoi ddng quan tri két qua kiém tra, giam sat ndi bo dinh
ky hang quy ho#ic dbt xut.

4. Khi nhan duoc két qua kiém tra, giam sit Hoi df‘)ng quan tri s& xem xét dé dua ra két
ludn va quyét dinh xtr Iy. Ban Kiém soat theo dai viéc thuc hién cac két luan va quyét
dinh xtr Iy cia Hoi déng quan tri.

5. Cac bao c4o két qua kinh doanh, bdo cdo tai chinh, bao c4o danh gia cong tac quan
1y, diéu hanh Téng céng ty chuin bj trinh 1én Pai hdi déng cb dong tai cude hop thuong
nién phai dugc giri dén Ban Kiém soat dé thdm dinh chim nhét 1a ba muoi (30) ngay
trude ngdy khai mac hop Pai hdi dong c6 dong thuong nién néu Diu I Tng cong ty
khdng cé quy dinh khac.

6. Ban Kiém soét thong bao cho Hoi ddng quan trj va tham khao y kién cua Hoi ddng
quén tri vé cac van dé duoc néu trong Bao cdo ciia Ban Kiém soat trude khi giri 1én Dai
hdi dong c6 dong.
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Pidu 18. Méi quan hé véi Tong Giam dbc

1. Ban Kiém soat c6 mdi quan hé doc lap véi Téng Giam déc Tbng cong ty, la don vi
thyc hién chtrc nang kiém tra, giam sat hoat dong cua Tong Giam ddc.

2. Céc bao cdo, thong bao mdi hop, van ban khic ma Téng Gidm déc gui toi Hoi dong
quén trj phai ddng thoi giri cho Ban Kiém soat.

3. Téng Giam déc c6 trach nhiém cung cip ddy di thong tin, tai liéu va cac phuong tién
phuc vu cong tac kiém tra, kiém sodt theo d& nghj cua Ban Kiém soat.

4. Téng Giam ddc c6 trach nhiém thuc hién nhing kién nghi ciia Ban Kiém soat hoic
bao cdo v&i Hoi ddng quan tri nhig diém khong thong nhat véi cac kién nghj clia Ban
Kiém soatva théng bao cho Ban Kiém soat vé viéc nay.

5. Téng Giam déc thong bao kip thoi cho Ban Kiém sodt khi phat hién thdy nhiing yéu
kém, tdn tai, cac sai pham, rii ro, tht thoat 16n vé tai san hodc khi c6 nhimg thay ddi
trong hé théng kiém tra, kiém soat ndi bo tai Tong cong ty.

Piéu 19. Méi quan hé véi ngudi dai dién cia Téng cong ty tai cac Pon vi thanh
vién/ truc thudc

1. Ngudi dai dién cia Tong cong ty tai cic Pon vi thanh vién/ truc thudc phai cung cép
ddy du thdng tin, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra, giam sét theo yéu cau ciia Ban Kiém
soat va chju trach nhiém trudc phéap luét vé tinh chinh xac, déy du, trung thuc cia cac
thong tin, tai liéu da cung cép.

2. Ban Kiém soat c6 trach nhiém bao mét sé liéu, tai liéu theo quy dinh phap lujt.

Pidu 20. Méi quan hé véi Kiém soat vién tai cac Don vi thanh vién, Cong ty lién
doanh/ lién két

1. Ban Kiém soat Téng cong ty phdi hop voi Nguai dai dién Tong cong ty giir chirc vu
Kiém soat vién tai cac Pon vi thanh vién trong cdng tic chuyén mon dé thuc hién céc
quyén va nhiém vu dugc giao trong céc cude kiém tra dinh k¥ hodic dgt xuit.

2. Ngudi dai dién Tdng cong ty giir chirc vu Kiém soat vién tai cac don vi thanh vién,
Kiém soat vién do Tdng cong ty dé cir tai cac Cong ty lién doanh/lién két thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, Diéu 18, quy ché ngudi dai dién (néu co), ... va
phéi tuan thi ché d giri béo cao dinh ky vé Tong cong ty va dong thoi giri vé Ban Kiém
soat Téng cong ty.

Piéu 21. Méi Quan hé voi B phan Kiém toan ndi by

1. B$ phan Kiém toan noi bo cua Téng cong ty tham khéo y kién Ban Kiém soat trong
viéc lap ké hoach kiém todn noi bo hang nim.

2. Céc bao cdo ciia By phan Kiém toén ndi b cua Tdng cong ty giri Tong Gidm déc,
Hoi ddng quén tri Tdng cong ty s& phai dugc cung cip dong thdi cho Ban Kiém soat.
3. Viéc phéi hgp véi B phan Kiém toan ndi b theo cac quy dinh ndi bd vé Kiém toan
ndi bd cia Tong cong ty.
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CHUGONG VI: PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 22. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gbm 6 chuong, 22 diéu, do Truorng Ban Kiém soat thay mét Ban
Kiém soat ban hanh theo chip thuan cta Dai hji dong cb dong tai Nghl quyét Dai hoi
ddng cd dong sd 134/NQ-DVKT-PHDCD ngay 28/04/2021. Quy ché nay co hiéu lyc
thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Ban Kiém soat, Hoi dong quén tri, Téng Giam dbc va
nguoi dai dién cua Tong cong ty tai cac Don vi thanh vién/ tryc thudce c6 li€n quan co
trach nhiém thyc hién.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché t chirc va hoat déng ctia Ban Kiém soat ban hanh theo
Quyét dinh s6 300/QD-DVKT-BKS ngay 18/04/2013.

3. Trong trudmg hop cé sy khong théng nhét giira Quy ché nay véi Diéu 1€ Téng cong
ty vé cung mdt vén dé thi cac quy dinh ciia Diéu 1¢ Tong cong ty s& dugc uu tién ap
dung.

4. Cac ndi dung khac khong dugc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh

cua phap lut, Diéu 1é Tng cong ty va cac nghi quyét cia Dai hdi dong cb dong Téng
cong ty.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

CO PHAN
DICH VU KY
DAU KHI
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