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Ndi dung cia thong tin cong bd:

Ngay 07/4/2021, Hoi ddng quéan tri da ban hanh Nghi quyét s6 €)% /NQ-DVKT-
HDQT vé viéc Triéu tap Hop va Phé duyét ndi dung tai liéu Hop Pai hoi déng cb dong
thuong nién 2021 ciia Tong cong ty C6 phin Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

7. Dia chi Website dang tai thong tin: www.ptsc.com.vn.

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén day 1a ding su that va hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luét vé ndi dung cac théng tin da cong bb.
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TAP DPOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phite
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
$6: 9% /NQ-DVKT-HPQT TP. Ho Chi Minh, ngay O Fthdng 4 ndm 2021
NGHI QUYET

V& viée Tridu tap Hop va phe duyét nji dung tai li¢u Hop Dai hx;n ddng C6 dong
thwong nién 2021 ciia Tdng Cong ty CH phin Dich vy K§ thujt Diu khi Viét Nam

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Cén cir Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 di dugc Québc héi nude Cong hoa
X3 hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngiay 17/6/2020 va ¢6 higu luc ké tr ngay
01/01/2021;

Cin cit Didu 1§, Quy ché quan trj ndi bd cita Téng Cong ty Cé phin Dich vu K
thugt DAu kh{ Viét Nam; Quy dinh hién hanh;

Xét Té trinh s6 297/TTr-DVKT ngay 02/4/2021 ctia Tong Giam déc;

Trén co s& Bién ban téng hop Phiéu biéu quyét ciia c4c Thanh vién Héi ddng quan
tri Téng Cong ty s6.32 8/BB-DVKT-HPQT ngay () Z4/2021,

QUYET NGHI:

Didu 1. Triéu tip Hop Pai hoi dong Cb déng thudong nién 2021 (PHDCD) cla
Téng Cong ty nhu néu sau diy.
1. Thoi gian: 08 gidr 30, thi Tu, ngay 28/4/2021;
2. Dia diém: Khach san Déu khi PTSC, s6 9-11 Hoang Diéu, Phudng 1, Thanh
phé Viing Tau;
3. Néi dung Hop DHPCD va Du théo tai liéu nhu cac Phu luc dinh kém,

Dilu 2. Nghi quyét nay c6 hidu luc tir ngay ky.

Pibu 3. Thanh vién H01 dﬁng quén tri, Téng Gidm dbc, t6 chiic, ¢4 nhan c6 lién
quan ciia Téng Cﬁng ty C phan Dich vu Ky thuit DAu khi Viét Nam chiu tréch nhiém
thi hinh Nghj quyét nay./,

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhfz‘n:l,__,_,’ ] :
- Nhir Bidu 3;
- BKS;
~ UBCKNN, SGDCKHN,;
- YWOWW.DISC.COM.vN;
- Luu; VT, BTK,

Phan Thanh Ting
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11.

001503 x% PHU LUC

i dung Hop Dai hoi dbng Co6 dong tlum‘ng nién 2021
exixtheo Nghi quyét s6 (9% /NO-DVKT-HPQT ngay0# /4, /2021)

'. wBE#0 8‘ao K&t qua san xudt kmh doanh nam 2020 va Ké hoach nim 2021;

T& trinh v& vige Thong qua Bdo cdo tai chinh nam 2020 da kiém toan;

Té trinh vé viéc Théng qua Phwong 4n phan phéi lgi nhuén ndm 2020 va Ké hoach
tai chinh n&m 2021;

Béo cdo cia Ban Kiém soét;

T& trinh v& viéc lya chon Pon vi kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2021,

T& trinh vé viéc Théong qua:

Didu 1& Téng Cong ty;

Quy ché quén tri n§i by Tng Céng ty;

Quy ché hoat ddng ciia Hoi ddng quan trj Téng Cong ty;

Quy ché hoat d9ng ciia Ban Kiém so4t Téng Cong ty.

T trinh v& viéc Thi lao va chi phi hoat dong ciia Thanh vién Hoi ddng quan trj va
Kiém sodat vien nim 2021;

Té trinh vé viée nhin sy Hdi ddng qudn trj, Ban Kiém so4t Téng Cong ty;
Nghi quyét hop Dai hoi ddng Cb dong thudmg nién 2021.
Mbt s6 vén dé khéc thudc thAm quyén cia Pai hdi déng Cb dong. [
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DANH MUC TAI LIEU CUQC HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Churong trinh cude Hop Pai hoi dong C4 dong thuong nién 2021;

Quy ché lam viéc tai cudc Hop Dai hdi déng C6 dong thudng nién 2021;

Thé 1& biéu quyét;

Béo céo cia Hoi dong quan tri;

Bao cdo Két qua san xudt kinh doanh nam 2020 va K& hoach nam 2021;

T& trinh vé viée thdng qua Bao céo tai chinh nam 2020 da kiém toan;

To trinh vé viéc thong qua Phuong 4n phan phdi lgi nhudn nam 2020 va Ké
hoach tai chinh nam 2021,

Béo cdo ciia Ban Kiém soat;

T& trinh vé viée lra chon Pon vi kiém toan Bao céo tai chinh ndm 2021;

Té trinh vé viée théng qua:

- Diéu 1& Téng Cong ty

- Quy ché quan trj ndi bd Tdng Céng ty

- Quy ché hoat dong chia Hoi ddng quan tri Téng Cong ty

- Quy ché hoat ddng ciia Ban Kiém soat Tong Cong ty

T¢ trinh uvé viéc thu lao va chi phi hoat ddng ciia Thanh vién Hoi dbng quén
tri va Kiém sodat vién nim 2021;

T trinh v& viéc nhin sy Hoi déng guén tri, Ban Kiém soat Téng Cong ty
(dang cdp nhdt theo gici thiéu cua C6 déng);

Du thdo Nghi quyét hop Dai hdi dé}ng C6 dong thirong nién 2021

BAN TO CHUC




CHUONG TRINH

1. Thigian Dy kién 08130, thir Tu, ngay 28/4/2021

2. Diadiém
TP.Viing Tau, Tinh Ba Ria - Viing Tau.

Du kién Khéch san Du khi PTSC, sb 9-11 Hoéng Diéu, Phudng 1,

Stt Chuong trinh va ndi dung Thuyc hién Théi gian
I. | Thii tuc khai mac
1. | Dén tiép Cb dong, khach moi, phat thé bidu quyét, on dinh t& chire | Ban TS chite 7h30-8h30
2, | Tuyén bd Iy do va gidi thiéu khach mdi Ban T4 chirc 8h30-8h35
3. | Bao cdo két qu kiém tra tur cach C6 déng Ban T4 chirc 8h35-8h40
4. | Giéi thiéu va bidu quyét théng qua: Poan chi tich, Thir ky Ban T chire 8h40-8h45
IL | Néi dung Hop Pai hdi dbng C3 dong
5. | Phét biéu khai mac cudc Hop Chu tich HBQT 8h45-8h50
6. [ Théng qua Quy ché va Chuong trinh lam viéc tai Cudc hop Doan chi tich 8h50-9h00
7. | Gidi thigu nhan sy Ban kiém phiéu Poan chi tich 9h00-9h03
8. | Béo cdo cila Hoi dbng quén trj Doan chi tich 9h05-9h15
9. | Béo cdo két qua hoat dong SXKD nam 2020 va K& hoach nam 2021 | Poan chi tich %h15-9h25
i0. tT:;:inh vé vide thong qua Béo cdo tai chinh ndm 2020 da kiém Pon chi tich Oh25-0h30
11.{ T trinh vé viéc théng qua Phuong an phan phéi loi nhudn ndm | _ . . .
2020 va Ké hozch tai chinh nam 207 e Boan chi tich Ph30-9h40
12.| Béo céo ciia Ban Kiém soét Ban kiém soét 9h40-9h50
5 . io_oia sy A r ; - v , -
13. ';'gztlrmh vé viée lya chan Pon vi ki€m toan Béo cao tai chinh ndm Ban kiém sodt Oh50-0h55
14.| T& trinh vé viée thdng qua:
- Diculé¢ Tong Congty
- Quy che quén tri ndi bs Tong Cong ty ) Poan chu tich 9h55-10h10
- Quy ché hoat dng cua Hoi dong quan tri Tong Cng ty
- Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat Tong Cong ty
15.1 T& trinh vé viée thi lao va chi phi hoat dfng ciia Thanh vién . =
HPQT va Kié:r; sodat vién nim 2021; "o Boan chi tich 10010-F0k15
1 1 i - - - 1 + . A - A
16. T(Er trinh vé vidc nhan sy Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat Tong Doan chb tich 10h15-10h20
Cong ty
17.| Pai héi dong CS déng tién hanh thao luan Poan chi tich 10h20-10h45
18. | Trinh bay Thé |& biéu quyét v& biu nhin sy Ban kiém phiéu 10h45-10h50
19. | Tién hanh bidu quyét va biu nhan sy Doan ch tich 10h55-11h00
Nghi gidi lao va kidm phiéu 11h00-11h25
20.| Phét bidu ctia Dai dién Cb déng lém - Tip doan DKVN Pai dién Cb dong 11h25-11h30
21.] Cong bé két qua kiém phiéu Ban kiém phiéu 1 1h30-11h40
11| Két thic Hop Pai héi ddng C6 déng
22. | Théng qua du thdo Nghi quyét Hop PHDCP thuong nién 2020 Ban Thu ky 11h40-111h50
23, | Phat biéu tdng két Doan chd tich 11h50-11h55

BAN TO CHUC

NS T E g M



TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thdng 4 nim 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAL CUQC HQP DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Muec tiéu:
- Pam béo tun thu ding quy dinh ctia Ludt Doanh nghlep $0 59/2020/QH 14, céc quy
dinh phép ludt lién quan, theo nguyén tic cong bing va minh bach;

- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chirc va tién hanh cude Hop Pai hoi dong
Cb ddng thudmg nién 2021;

Ban t3 chirc kinh trinh Pai hoi dong CH dong thong qua Quy ché 1am viéc tai cudc
Hop Dai hoi ddng C4 déng thwong nién 2021 (cude Hop) nhu sau:

I. TRAT TU CUA CUOC HQP

Tét ¢4 céc CH dong dén tham dy Cude Hop Pai héi dong Cd déng phai nghiém tlc,
trang phuc lich su, ngbi ding vi tri hodc khu vuc do Ban td chirc quy dinh, khong n6i
chuyén ri€ng, khong hat thudc 14, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra
Cudc Hop, tht ca cic may dién thoai di ddng phai duge tit hodc dé ché dé im lang, thyre
hién cac bién phdp phong chong Dich Covid- 19 theo quy dinh cta co quan cé thim quyén
va Ban T4 chtrc hop Pai hdi déng C ddng Tong Cong ty.

. PHAT BIEU Y KIEN TAI CUQC HQP

1. N guyen tic: C déng tham du Cude Hop mudn phét bidu y kién phai dwoc sy dong
y cua Chi toa.

2. Cach thirc phat bleu Cé dong phat biéu ngan gon va tdp trung vao ding nhitng ndi
dung trong tdm cin trao dbi, phd hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cia Cuge
Hop d dugc Dai hoi déng Cb dong thong qua. Chu tich doan s& sap xép cho ch
dong phat biéu theo thr ty dang ky, ddng thoi giai dap cdc thic mic cia Co dong.
Cd dong khéng nhic lai nhitng y kién da phat biéu trurde, thoi gian phat biéu khéng
qua 5 phat/mét lan.

L. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE

Mbi Cé dong hodc ngudi dchrc uy quycn khi dén 1am tha tuc dang ky tham dyu Cuoc
Hop dugc cap mot Thé biéu quyet (gidy mau vang) va Phleu biéu quyet va bau
nhin sw (gidy mau xanh) do Téng Cong ty in va dong déu kiém soat, dé bidu quyét
thdng qua cac néi dung ctia Cude Hop, trong dé:

1. Thé biéu quyét; 1a t& mau vang cd m m# s6 ¢ déng, sb ¢b phan s& hitu, duoc
ding dé gio 1én khi cb déng duoc yéu cau bidu quyét cac ndi dung tai Cudc Hop,

2. Phiéu biéu quyet 1a t& mau xanh ¢6 in cdc ndi dung dé cb dong bidu quyét, bao
gbm hai phan; (i) bidu quyét céc ndi dung ctia Cude Hop, (ii) biu nhan su Hoi déng
quén tri, Ban Kiém sodt, cy thé:

- Biéu quyet cdc ndi dung: C dong thue hién biéu quyét cac ndi dung cia Cude
Hop bing cach danh du Iva chon vao mdt trong ba & vudng “Dong ¥y, “Khong
dong v, “Khong ¢ ¥ kidn” dcu v0i tirng ndi dung trong Phleu bidu quyét. Céc vén
d¢ duge théng qua khi dat 58 cd phin ¢6 quyén bifu quyét tan thanh cda cd déng

Trang 1/2
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tham du hop v6i ty 1& t§i thidu theo quy dinh cha Luit Doanh nghigp sé
59/2020/QH14.

Biu nhin sy: viéc béu nhén su (b?iu Thfi'rlh vién H(‘Ji déng quan tri, !{iém 304t vién)
thue hién theo phuong thire bau don phicu. Chi tiet quy dinh tai The 1€ biéu quyét.

TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:

Biéu hanh Cugc Hop theo dung quy dinh cia Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH 14,

Diéu 18, Quy ché Quan trj ndi bd cita Tong Cong ty va cdc Quy dinh hién hanh, n6i

dung Chuong trinh nghi sy, cac thé 1, Quy ché da dwoc Pai hdi ddng Cd dong thong
qua.

Huéng dan viéc thao ludn, lay ¥ kién biéu quyet céc van dé nim trong ndi dung
chuong trinh nghi su cia Cudc Hop va cac van d& ¢6 lién quan trong sudt qua trinh
hop.

Giai quyét cac vén dé nay sinh trong sudt qua trinh dién ra Cude Hop.

TRACH NHIEM CUA THU KY:

G‘hi chép dfiy da, trung thue toan bd ndi dung, dién bién tai Cubc Hop va nhiing vén
dé da duge cic Co dong théng qua hodc con luu y tai Cude Hop.

Soan thao Bién ban Cudc Hop va cac Nghi quyét vé cac van dé d4 dwoc théng qua
tai Cudc Hop.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Tb chirc kLem phleu x4c dinh chinh xéac két qua bau, bidu quyét cia C4 déng, 1ap
bién ban kiém phiéu biéu quyét va cong b6 két qua tai Cudc Hop.

Xem xét va bdo céo voi Dai hdi dong cé déng quyet dinh nhitng trudng hop vi
pham Quy chc lién quan dén vin dé bau cir/bidu quyét hodc cée khiéu nai vé bau
clr/bidu quyét.

Trén ddy la toan bo Quy che lam vige tai Cuge Hop Dai hé dbng C6 dong thudng

nién 2021 cua Téng Cong ty CH phan Dich vu Ky thudt Déau khi Viét Nam.

Kinh trinh Pai hoi déng Cb déng thong qua.
BAN TO CHUC

Trang 2/2



TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 4 ndm 2021

THE LE
BIEU QUYET THONG QUA CAC NOI DUNG VA BAU NHAN SU'
TAI CUOC HQP PHPCP THUONG NIEN 2021

Can ¢t Luft Doanh nghiép s& 59/2020/QH14;

Cin cir Diéu 18 Toéng Cong ty Co ph?m Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam;

Can cir Quy ché 1am viée di dugce Pai hoi dbng Cé déng (PHDCD) thong qua;
Dé dam bao su thanh céng cia cude Hop Dai héi dong C6 dong thudng nién 2021

(cudc Hop), viée biéu quyet thdng qua céc ndi dung va bau nhén sy tai cude Hop duge

thire hién nhu sau:

1.  BIEU QUYET THONG QUA CAC NOI DUNG CUA PAI HOI

1. Thé biéu quyét va Phiéu bifu quyét:
MOi Co d6ng hodc nguoi duge Uy quyen khi dén 1am thu tuc dang ky tham dy hop
dugce cap mdt Thé biéu quyet (g:ay mau vang) va Phiéu biéu quyet va bau nhan
sw {gidy mau xanh) do Tong Cong ty in va dong diu klem sodt, dé biéu quyet thong
qua cic ndi dung va bau nhén sy tai cuge Hop. Trén mdi Phiéu biéu quyét c6 ghi
16 thong tin ho tén ch dong, sb lugng cd phan s¢ hiru hodc dai dién; N§i dung xin
bidu quyét, tong s6 quyén blcu quyét (médi cb phan dugc quyén bieu quyet tuong
ung voi mot quyen bidu quyét), cac 6 tu'Ung ung véi timg ndi dung @& C6 dong ua
chon quyét dinh dong v hodc khdng dbng y hodc ¥ kién khac.

1.1 Phiéu biéu quyet hop I¢
Phiéu bidu quyét hop 18 1a phiéu ddm bac cic quy dinh sau day:
a. Theo mau va ¢6 dong d4u treo ctia Téng Cong ty:
b. Khong tAy x6a, cao sira nhiing ndi dung in 4n trong Phiéu;
c. Péi véi mdi ndi dung duge biéu quyél Cb déng danh du (X) lwa chon vao mét

(01) trong ba (03) tinh trang bidu quyét (Tén thanh, Khong tdn thanh, Khong c6 y
kién) va cé chir ky cua Cd ddng/dai dién C& dong trén Phiéu biéu quyét.

1.2 Phiéu biéu quyet khong hop 18 1a phleu khong dam bao mot trong cac diéu kién
tal muc 1.1 néu trén. Trudng hop trong Phiéu biéu quyet ¢d mdt hodc nhiéu ndi
dung biéu quyet khong hop 1€ theo quy dmh tai dlem ¢, muc 1.1 néu trén, cac noi
dung biéu quyet con lai duge biéu quyet hop 1€ vin dugce tinh vao két qué biéu
quyet

2. Cach biéu quyét: Chi tich doan s& diéu hanh viée bidu quyet théng qua timg van
dé tai cuoc Hop. Cé déng thue hién biéu quyét théng qua bang hinh thire gio The
biéu quyet (mau vang) v danh diu lya chon vao mét trong ba 6 vudng “Bong ¥,
“Khong dong y” “Khéng coy kién én” dbi véi cée ndi dung trinh xin biéu quyét trong
Phiéu biéu quyét (mau xanh)

3. Két qua bidu quyét: cac vhn d¢& tai cudc Hop PHPCP thuong nién 2021 duoc
thdng qua khi duge sb cé ddng s& hiru trén 50% tong so phiéu biéu quyet cia tat

Trang 1/2
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c¢d cb dbng du hop tin thinh theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép sé
59/2020/QH 14

BAU NHAN SU HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Pai hoi ddng CH déng thyc hién biéu quyét biu Thanh vién Hoi déng quan tri,
Kiém soat vién Tong Cong ty theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép sé
59/2020/QH 14, Piéu 1&, Quy ché Quan tri ndi bd Tong Cong ty. Danh sach va
théng tin tng vién chi tiét nhu T trinh v& nhén sy, céc tai lidu g @én céc Ch
dong va cong bb trén phuong tién thong tin theo quy dinh.

Phiéu bau: mbi Co déng co tdng sb phidu bau tuong Ung voi tong sb b phan SO
hiru nhén (x) v&i sé lugng Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién cin béu.

((vidu: Cé déng A c6 1.000 6 5 phan, Pai hoi ddng C6 dong thite hién biéu quyer
bau 01 thanh vién Hpi dong quan tri, 02 Kiém sodt vién thi 1) 50 phteu biéu quyét
bau thanh vién Hoi dong quadn tri cua Co dong A sé la: 1000 c6 3 phan X 1 =1 000
phzeu 2) 56 phiéu biéu quyét bau Kiém sodt vién ctia C6 déng A s& 14:1.000 cé
phdn X 2=2.000 phieu))

Phiéu bau duoc Ban td chic chudn bi va giri cung Phiéu biéu quyét quy dinh tai
Quy ché nay.

Céch thire bhu: Viée biu Thanh vién HPQT, Klem soat vién thuc hién theo
phuong thirc biu ddn phiéu. Cb dong thue hién béu bang m{t trong hai cach: (i)
danh diu (X) vao o clia nhén sy duge chon, s phiéu bau cta Cd dong s€ chia deu
cho mét hodc mét sb tng vién duge ¢b déng lua chon; hodc (ii) ¢b déng tur dién sb
phiéu ctia minh cho (ng vién minh lya chon.

Xic dinh két qua biu cii:

Can cir vao so lrong thanh vién HDQT, Kiém soat vién cin béu tai cuéc Hop, ciin
et két qua klcm phleu Ngudi tring cu Thanh vién HDQT, Kiém soét vién dugc
xéac dinh theo 56 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bét déu tir ing cir vién ¢6 sb
phiéu béu cao nhat cho dén khi da sé Thanh vién HPQT, Kiém soat vién chn bau.

Trong trucmg hop ¢6 tir hai (02) Umg ci vién tr§ lén dat cling s& phleu biu nhu
nhau cho v} tri Thanh vién HDQT, Kiém soat vién cudi cung thi sé tién hanh béu
lai trong 58 chc Ung cir vién cd 50 phleu bau ngang nhau. Phuong thite va cich xéc
dinh ket qua nhu bau 13n ddu. Néu sau khi bau lai vin khong xéc dinh duge ing
vién cudi cung, viéc biu bd sung Thanh vien HPQT, Kiém soat vién s& xem xét
tai cudc Hop tiép theo clia DHDCD.

KIEM PHIEU VA CONG BO KET QUA

Phiéu biéu quyét va BAu nhén sy duge thu Jai sau khi viée biéu quyet két thic theo
chirong trinh cuge Hop. Viée kiém phiéu dugc thyc hién boi Ban kiém phleu do
Pai héi dong Cb dong théng qua. Ban k1em phleu sir dung hé théng kiém phiéu
dién tir va TS giup viéc kiém phiéu do Ban t5 chirc bé trf.

K&t qua bau cir dugce thé hién trong Bién ban kidm phiéu va cong b4 tai cude Hop
DHDCD thuong nién 2021. Céc tai lidu lién quan dugc luu trit theo Quy dinh hi¢n
hanh.

Trén trong.

BAN KIEM PHIEU
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TAP DOAN DAU KHf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUOC GIA VIET NAM Pjc 14p - Ty do - Hanh phic
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHi
VIET NAM
Sé: /BC-DVKT-HDBQT TP. Hé6 Chi Minh, ngay  thdng 4 ndm 2021
DY THAO BAO CAO

ﬂﬁ:»[{_

CUA HOI DONG QUAN TRI TONG CONG TY

A. TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU NAM 2020
I. Hoat dfng ctia Hji ddng quan tri ndm 2020

Nam 2020 Ia ndm c6 nhiéu dten bién phirc tap va nhiéu yéu tb khong thudn lgi.
Kinh té thé giéi, thucmg mai toan céu tang truong chadm; canh tranh chién lroc va
cing thang thirong mai gifta cac nén kinh té 16n gia tang; Bién Pong ngay cang phire
tap va dién bién khé ludng, thé gici déi mat voi dién bién phuc tap cia dai dich
Covid-19 anh hudng tiéu cur, toan dién, sdu rong den moi mat ctia nén kinh €, san
xudt kinh doanh bj dinh tré; bién ddi khi bau, théi tiét cyc doan, thién tai giy thiél hai
ning né, tc dong tiéu cure dén san xuét, ddi sbng; nhidu cong ty hoat dong trong linh
vie diu khi thé gigi 1am vao khing hoang, pha san hang loat tnirée “khiing hoang
kép” do tdc dong cia Dich Covid-19 va gia dau thap kéo dai (gia déu thd binh quan
o mirc 41,69 USD/thung, giam 35,2% so v&i nam 2019), khlén hang loat cac dy 4n,
cdng viéc phai gidn, dimg trién khai. Song song do, céc yéu td, didu kién co ban cia
mdi trurdng hoat dong tiép tuc dién bién phirc tap, khong thufn lgi dd anh hudng téi
hoat ddng san xudt kinh doanh (SXKD) cia Tong Cong ty va cdc Don vi thanh vién
(Téng Céng ty Dich vu Ky thujt Diu khi Viét Nam, DVKT). Nhén dién rd rang vé
chc thach thire, kho khin, Hoi déng quan tr] Téng Céng ty (HPQT) da xdy dung
Chuong trinh hanh dong, chi dao quyct 11ét v&i cdc gidi phap cu thé, tap trung va dat
dugce cac két qua, hoat dong nhw néu sau day.

1. Két qua hoat dong cita Hdi ddng quan trj
1.1. Vé quéin Iy theo chire ning nhiém vy trong Piéu Ig

Hoi dong quan tri THng Cong ty hoat ddng theo ding Piéu 1é, Luat Doanh nghiép,
céc quy dinh cla phéap lugt, da bdm sit cac Nghi quyét cia Dai hoi ddng co dong
(PHDCD), cac nhigm vu, chuong trinh, ké hoach, c4c hoat ddng de ra, dugc duyét va
tinh hinh thue t& dé chi dao nghiém tic cdc mit hoat déng clia Tong Cong ty. HDQT
theo dai chat ché tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh dd ban hanh, gidm sat
hoat dfng cia Cong ty mg, céc Pon vi théng qua cac bdo cao dinh ky cia Tong Giam
dbe, Ngudi dai dién va cdc budi 1am viée truc tiép ciia HPQT véi Tong Giam dbc, Pon
V1.

1.2. Vé finh hinh thuc hién ké hoach hoat dpng di dé ra

Trén co s& ké hoach hoat dfng dd duge DHDCD phé duyét, nam 2020 HPQT 44
trién khai thyuc hién va hoan thanh hiu hét cac ndi dung d& ra, cu thé nhur néu sau diy.

a. Chi dao 15 chike thanh céng Dai hji cd dong thuong nién cia To bng Céng ty
vit Pai hdi co dong thuong nién cde Don vi
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HDQT d4 true tiép chi dao, t& chirc thanh cong cude Hop Pai hoi dong cd dong
thudmg nién 2020 (PHCD) ciia Téng Cong ty theo ding quy dinh.

Déi voi DHCD ciia cac Pon vi ¢ vén gbp chi phdi clia Tong Coéng ty, HDQT da
xem Xét phé duyét néi dung, chuong trinh d& Ngudi dai dién von cia Téng Cong ty tai

Don vi bidu quyét thong qua tai Pai héi, dam bao cac quyén va loi ich cla Tong Coéng
ty, Cd ddng phl hop véi tinh hinh thire té cita Pon vi ciing nhu dinh hwdéng cia Téng

Cong ty, dam bao tean thi Quy dinh hién hanh.
b. Chi dao 18 chikc trién khai cdc ngi dung Nghi quyét DHDCD
o Thyc hién phian phii lpi nhudn theo Nghi quyét DHDCP:

Thue hién ndi dung cua Nghi quyet cude Hop PHDCP thudng nién 2020, ngay
09/11/2020, HDQT dd ban hanh Nghi quyét sb 405/NQ-DVKT- HDQT va thire hién viée
Chi tra cb tirc ndm 2019 bing tién theo T¥ 18 thue hién 10%/00 phiéu bang tlen (duge
thye hi€n thanh toan ngay 24/12/2020). Qua trinh chi tra cd tire cho cac Cb dong da
duge trién khai kip thei, dim bao ding quy dinh.

% Thye hién cdc chi tiéu K& hoach 2020:

Két thuc nam 2020, téng 1a 21.313 ty VND, dat 142,1% Ké hoach nim 2020,
ting 21,6% so v&i thirc hién nam 2019. Loi nhuén hcrp nhét trude thué thye hién nam
2020 12 1.025 ty VND, dat 128,1% K& hoach nam, gidm 23,2% so v6i thuc hién ndm
2019, Lei nhuén hcrp nhét sau thué thuc hién nam 2020 1a 710 ty VND, dat 111% Ké
hoach nam 2020, giam 28,7% so véi thwc hién nam 2019,

Két qué hop nhét toan Tong Cong ty nim 2020:

. : So voi KH
‘ g Ponvi | Thuchién | Kéhoach |Thyc hign|
TT| CACCHITIEU | “ob™ | 552019 | miim 2020 | ndm 2020 ““E},/z)“z“
/]
1 Doanh thu hop nhét Ty VND 17.532 15.000 | 21313 142,1%
2 [Lgi nhudn truéc thue | Ty VND 1.336 800 1.025] 128,1%
3 |Loi nhufin sau thué Ty VND 996 640 710 | 110,9%
4 [Thué va céc khoan phat| Ty VND 1.305 750 909 121,2%
sinh phai njp NSNN
K&t qud Cong ty me - Tong Cong ty nlim 2020:
. So véi KH
‘ C—— Ponvi | Thyc hién | Kéhoach |Thychién)
TT| CACCHITIEU | o | pam2019 | nim 2020 |nam 2020 | "0 /2;}20
1]
1 [Vbn diéu I8 Ty VNP 4,780 4.780 4780 | 100,0%
2 [Doanh thu Ty VND 6.549 4.200 0.144 | 217,7%
3 ILoi nhun truée thué | Ty VND 648 500 831 | 1662%
4 |Lginhudnsauthué | Ty VND 610 470 759 161,6%
5 [Tysuat LNST/Vén didd % 12,77% 9.83% | 15,89% | 161,6%
[& binh quan
6 [Thuc hién diu tu Ty VND 770 1.778 271 15,2%
7 [Thué v& cac khoan phat| TV VND 225 200 410 | 200,6%
sinh. phai ndp NSNN

¢. Cong tdc chi dao chién lupc phit trién, Tdi ciu triic Tong Céng ty DVKT

V6i dac thu hoat déng SXKD cua Téng Cong ty DVKT la dich vu k¥ thuét déu
khi phuc vu hoat déng tim kiém, thim do, khai thac d&u khi,...cho cac khach hang trong
va ngodi nude. Vige bién ddng cia gid dau tho, sue ép canh tranh tang cac do nhu ciu
gidm gia dich vo va sy tham gia ngay cang nhiéu clia nha thiu nwéc ngodi, tir nhan voi
gid cung cép dich vu thép, thim chi thdp hon nhiéu so véi gia thanh cung cép dich vu
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ctia Tong Cong ty DVKT d8 anh hwing rat 1on dén céc hoat dong SXXD ctia Thng Cong
ty DVKT. Trong bdi canh thj trurdng dich vu hodn toan bicn ddi theo chiéu hwéng rat
x&n so véi dur kién tai thoi didém K& hoach giai doan 2016-2020, Tong Cong ty DVET
ds nd luc trién khai ap dung hang loat cic giai phap, nhém giai phap quyét liét, manh
mé va dbng bo dé ddy manh cong téc phit trién kinh doanh, cét giam chi tiéu, thuc hanh
tiét kiém, trong d6 c6 ca giai phap mang tinh chat luong, cit giam nhén sy, gidn khau
hao nham giam thiéu téi da chi phi, nang cao higu qua SXKD. Déng thai, HDQT da yeéu
chu Ban diéu hanh tap trung ngudn lyc, ddy manh cfng tac phat trién kinh doanh, phat
trién dich vy, tim kidm co héi tiém nang tai cac dy 4n ngoai mréce, ngoai nganh, cac du
&n cong nghiép trén bo, lién tc c6 cdc bién phép, gidi phap thao g& khé khin cho cac
Pon vi...dam bao viée 1am cho Ngudi lao dong Téng Cong ty DVKT, duy tri dn dinh,
phat trién hoat déng cia Téng Cong ty DVKT..

HBQT chi dao Ban Téng Giam déc tiép tuc thuc hién céc muc tiéu theo K& hoach
5 nam 2016-2020 d3 dé ra va ddng thai hoan At viéc xay dung Ké hoach hoat ddng
SXKD 5 nam giai doan 2021-2025 va Chién lugce phat trién dén nim 2035, tdm nhin
dén pam 2045 clia Tong Céng ty.

d. Cbng tdc (6 chirc nhan su:

Trong nim 2020, HDQT da chi dao trien khai hoén thanh tbt cong tic td chic
nhén su ciia Tdng Cong ty, dim bao duy tri sy 6n dinh ctia b may, tang crong hiéu qua
trong cong tac chi dao, lanh dao cdc mét hoat dong, cu thé nhu néu sau ddy.

- HDQT d4 ban hanh Nghi quyét thanh 14p Ban Phap ché Téng Cong ty, bd nhiém
01 Trudng Ban chirc nédng, chs‘lp thuén théi giir chic 01 Chi tich HDQT, 01 Thanh vién
HDQT Pon vi va gidi thiu béu, bd nhiém 01 Chi tich, 01 Thanh vién HDQT Don vi,
bd nhiém 02 Giam déc Cong ty, 01 KTT Don vi, mién nhiém 02 KTT Don vi va kién
todn Ban Kidm soét tai mot sé Pon vi.

e. Cdng tdc dau tu

Cin cir K& hoach dau tu d3 duge phé duyét, HDQT thuc hién giam sat chat ché
hoat dong dau tu cac dir 4n tai Cong ty me, chi dao quyét liét cbng tac gidm saf cac du
an dau tir tai Pon vi, thue hién céce ¢bng viée lién quan dén dau fir dam bao tuan tha Quy
dinh hién hanh. Két qua thyc hién diu tw ndm 2020 cia Cong ty me - PTSC 1a 271 ty
VND, dat 15,2% ké hoach nim. Céng tac déu tr trong nim 2020 cla Cong ty me dat
thép 12 do anh huéng ciia Dich bénh Covid-19, cde cong téc du thiu dau tu Tau va td
chirc kidm tra Tau thye té gdp nhidu khé khin, dn dén viéc trién khai dau tr cac Tau
dich vu chura dat so véi Ké hoach du kién (chiém ty trong 1on trong témg gia tri déu tu
2020 ctia Cong ty me). Ngodi ra, do tac dong gid dau suy giam, Tong Cong ty d4 ra so4t,
danh gia lai toan b0 céc D 4n trong K& hoach nam, thye hién gian, dimg phiéu D 4n
dhu tr chua cp thiét dé dam bdo hiéu qua, tiét giam chi phi trong bdi canh kho khan
chung.

f. Chidao hoan thién h¢ théng quin Iy

Pé dam bao cong tic quan 1y, quan tri caa HDQT tudn thi nhimg quy pham phap
ludt mai va sy thay ddi méi truong kinh doanh nhim néng cao higu lyc, hiéu qua cong
tac quan ly, diéu hanh cia tht ca céc cép tai Céng ty me va cac Don vi, HDQT da chi
dao trién khai cdc cong tac hoan thién hé théng (vn ban) quéan 1y nhw néu sau day.

- Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong, Co ciu t6 chire ciia Vin phong Dai dién
Téng Cong ty tai Ha Néi; Quy ché tidn luong cla Téng Cong ty C6 phan Dich vu K§
thuat Dau khi Viét Nam;...
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- Chi dao ra sodt cdc quy dinh lién quan dén HE théng Quén Iy Téng Céng ty, phén
cép trong quan 1y, diéu hanh SXKD Tong Cong ty, cép nhit, ci tién, ning cp, ning
cao ning lvc, néng fuc canh tranh.

1.3. Cdc hogt dpng khdc
a. Cong tdc quan hé voi cb déng, nha ddu tw

HDQT di cung cép ddy dn théng tin v& hoat ddng cia Téng Cong ty theo ding
quy dinh cha phéap luat chiing khoan ddi voi t8 chire niém yét. Céc Nghi quyét, Quyét
dinh ciia PHDCP, HDQT vi céc tai liu lién quan khéc da dwoc cong bé ding han dén
cb dbng va nha diu tu quan tam; chi dao to chic tiép xvic, cung cép thong tin cho cac
qu¥, nha dau tr quan thm dén ¢4 phiéu cta Tong Cong ty.

b. Cidc cong tde thuong xuyén

Ngodi cac nhiém vy theo ké hoach, HDQT d4 thuc hién nhitng nhiém vu thudng
xuyén phi hop véi chire néng, nhiém vu theo quy dinh va phat sinh thue t€ trong qua
trinh hoat d6éng cua Tong Cong ty.

2. Téng két cac cude hgp v cic quyét dinh cia HBQT

HBQT di t chire 04 cude hop thuong ky véo thing dau tién mdi quy va 60 phién
hop,‘ thao lufn, lﬁy y Igién biéu quyét cf1\a Thénh vién HPQT bing van ban dé thong nhat,
quyét dinh cac van dé thudc tham guyén.

Cic quyét dinh cia HDQT phil hop quy dinh va thue té tinh hinh SXKD, dinh

hudng quan trong ho trg Ban Téng Gidm doc trong qua trinh didu hanh, phéi hop t6t va
tao diéu kién thuéin lgi cho céc 0 chic, doan thé hoat d0ng.

T(i‘:ng cong 236 vin ban trong d6 co 83 Nghj quyét, Quyét dinh va 153 vin ban
khéc dé quan ly céc hoat dOng cta Tng Cong ty do HPQT ban hanh. Danh sach cac
cudc hop, Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT nhu Phy luc 2 dinh k&ém va Béo ¢éo quan
tri nam 2020 dd cong bo.

3, Hoat déng ciia Thanh vién HPQT dbc lap

Thanh vién dgc 1ap HDQT cling voi cac Thanh vién trong HDQT da tich cyre thao
luén, dua ¥ kién trong qué trinh xem xét quyét dinh cac vén dé thudc thim quyén, dam
béo tudn thi cdc quy dinh hién hanh; theo ddi, giam sat viéc thye hién, tuan thu cac
chudn muc quan tri doanh nghiép; gidm sat, danh gia cong tAc quan tri rai 1o, phé duyét,
gidm sét cac hop dong, giao dich v6i nguoi lién quar, giao dich lién két theo quy dinh.

Tharh vién dgc lap HDQT tham dy ddy di cac cude hop, thue hién quyén biéu
quyét theo quy dinh. Chi tigt két qua tham gia hop va biéu quyét nhu thdng tin Phu luc
3 néu trén.

4. Thulao, phu céip, chi phi hoat dgng va cdc loi ich khac ciia HPQT va tung

thanh vién HDQT

Tién lwrong, thi lao, phu cép va cac chi phi hoat dong cua HDQT dugce thue hién
theo ding Picu l¢ Tong Cong ty va Nghi quyét Dai hoi déng cd dong thudng nién 2020,
Quy dinh hign hanh. Chi tiét nhur Phu lue 3 kem theo.
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5. Giao dich ciia Thanh vién BDQT va Doanh nghiép lién quan vi Téng
Cbng ty, Cong ty con cita Tong Cong ty

Cac Thanh vién HPQT Thng cong ty khong tham gia gop vbn thanh 1ap Doanh
nghiép. Nam 2020, cic Thanh vién HPQT khéng thye hién céac giao dich v6i Tong cdng
ty, cdng ty con cua Tdng cong ty thude ddi teong phai béo céo theo quy dinh.

1L Két qua giam sat a6i véi Tong Giam db¢, Ban Thng Giam déc nam 2020

Nam 2020, HDQT thyc hién chirc néng gidm sat cong tac quin ly didu hanh thong
qua céc cude hop, lam viée truc tiép va xem X6t c4c bao cao dinh k¥, dot xuat theo
chuyén d&. Trén co s& két qua giam sat, HPQT danh gia cao va bitu duong Ban Diu
hanh cling voi sir doan két, quyét tim, nang ddng va sang tao, nang lire vatinh than trach
nhiém cita Téng Giam ddc, Ban Tong Gidm dbc, doi ngl guan 1y, diéu hanh trong viée
nhan dién, phong tranh rti ro va xir Iy tot voi cée kho khan, bién ddng cia nganh Déu
khi, Dai dich Covid-19, dé diéu hanh Téng Cong ty theo ding dinh huéng, chi dao cua
HDQT, dat dugce két qua kha quan, nhwr néu sau day.

_ Hoan thanh va hoan thanh vugt méte céc chi tiéu chinh cia K& hoach SXKD
nim 2020 di duge PHPCD va HPQT phé duyét.

- Hoan tét viéc xdy dung K& hoach hoat déng SXKD 5 nam giai doan 2021-
2025 vi Chién luoc phét trién dén ndm 2035, thm nhin dén ndm 2045 cia Téng Cong
ty.

. Chi dao, diéu hanh ding din va quyét liét {rién khai cac quyét dinh cua
PHEDCD, HPQT, bam sét thye té tién didn bién thi truong gép phin néng cao hiéu qua
SXKD; chu dong xay dung va d& xuit cac phirong an xir Iy vAn dé& khé khan, ton tai cia
cac Du dn, Pon vi thude tham quyén HBQT quyét dinh, gop phin giam thiéu rii ro,
dam bio quyén va loi ich ciia Tong Cong ty.

- Quan ly, diéu hanh c4c mét hoat dong theo ding chite trach, nhiém vu dugce
giao; co sy phan cong, phén cAp ro rang va linh hoat gitta cac chp quéan ly.

- Sir dung hiéu qua va cn d6i hop 1y ngudn luc hién cb; quyét liét cét giam chi
phi dé giam gid thanh di d6i v6i duy tri chét luong san pham dich vu dn dinh, néng cao
sic carh tranh, giit thi phan va ddng thoi dam bao céc lgi {ch 1au dai cia Toéng Cong ty.

- Cong tac hach toan ké todn va quan 1y tai chinh phi hop chuidn muyc, minh
bach theo quy dinh phéap ludt; dam bao nguyén tie bao toan va phat trién vén; quyét liét
xit Iy no x4u, ng phai thu khé doi.

- Duy tri tdt phong trao sang kién cai tién, nang cép hé théng quan 1y, néng cao
nang lyc, ndng lyc canh tranh, tng dung hiéu qua cdng nghé thong tin, khoa hoc k¥
thuét vao trong quan Iy, san xudt kinh doanh; thuc hién phuong én tai co chu Téng Cong
ty DVKT da dé ra, khing dinh dugc vai trd chu dao, trirc tiép thye hién SXKID cia Cong
ty me dbi v6i toan t& hop.

- Chu ddng thye hién cong tic md réng thi trrémg, phat tridn san phém dich vu
mai, da phat trién, thue hign cac Du én EPC, cOng nghiép, ngoal nganh, tang cudng
tham gia cong tac vin hanh khai thac, bao dudng, sira chita FSO, FPSO, nha may, lién
két chudi cac cang dich vu...v.v. DAy manh cong téc quén trf réi ro trong cong viéc, du
4n va doanh nghiép.

- Cbhng tac dao tao, ti dao tao nang cao chét luong nguén nhan luc ¢6 hidu qua,
déap ung yéu céu ngay cang cac cua khach hang; duy trl mét bang tién lwong va chinh
sach dai ngd, khen thudng hop 1y, ndng cao k¥ ludt, tao mdi trrdong chuyén nghiép ctia
ngudi lao ding.
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I Két qua danh gid cia Thanh vién djc 13p HDQT vé hoat dong caa HDQT
Tong Cong ty nim 2020

- Cac cudce hop ctia HPQT d4 dirgc triéu tép va thye hién theo céc trinh tyr, thi tye
quy dinh tal Lu§1t Doanh nghiép, Piéu 18 va Quy ché quén tri ndi bé cia Tc’"mg Cong ty
v& mdi Ban Kiém soat cang tham dy hop; thong bao md&i hop, hd so, tai liéu dugc giri
déy di dén cac Thanh vién HPQT, Ban KS dur hop dé tham khao, nghién cia theo quy
dinh. Céc ndi dung hop bao quét, diy dit céc chi dé lién quan dén hoat dong clia Téng
Céng ty, tudn thit Quy dinh hién hanh, dugc cdc Thanh vién HDQT chil dong thao luén,
dénh gi diy dt va thin trong & dua ra nhimg dinh huong, gidi phip tét nhit cho Téng
Cong ty. Bién ban cac cudc hop ciia HDQT d3 dugce 14p diy da chir ky cia cdc Thanh
vién HDQT tham dy hop, dim bao ding hinh thiic theo quy dinh ctia phap luét.

- Cac quyét dinh ctia HDQT tai cc cude hop phi hgp véi cac quy dinh phap luét,
Didu 18, cdc Quy ché noi bd ciia Téng Cong ty, Nghi quyét BPHDCD va phi hep voi
chién lugc, ké hoach SXKD da duge thdng qua.

- HDQT hoin thanh 16t cic chic nang, quyén va nghia vu ciia HBQT theo quy
dinh ctia Lut Doanh nghiép, Diéu 18 Téng Cong ty, Quy ché quan tri ndi bd va Quy ché
lam viéc cua HPQT, céc quy dinh co lién quan khac cha phap ludt va Téng Cong ty;
thuc hién tbt viéc gidm sdt cdng tac, didu hanh cita Ban TGD. HPQT lam viée véi tinh
than trach nhiém cao vi minh bach trong cong tdc quan tri cdng ty niém yét, thyc hién
diing vai tro va da d& xult nhiéu gial phap, dwa ra cac quyét dinh ding dén, kip thoi.
HPOT tao didu kién thudn loi, hd trg d& Thanh vién doc lap HDQT thuc hién diy du
cdc quyen va nghia vu clia minh.

HPQT da hoan thanh t6t nhiém vu duge giao vai két qua danh gia chi tiét timng
thanh vién nhu Phu luc 4 kém theo (thdng tin ddnh gid can bg 2020).

B. KE HOACH HOAT DONG NAM 2021 CUA HOI PONG QUAN TRI

Nam 2021, bbi canh thé gisi dang co nhiing chuyén bién 16n va kho ludng voi
nhidu co hoi va thach thire dan xen, déic biét la xung dot thuong mai giita cac nén kinh
té 161 va Dich Covid-19 con tiép tuc anh hudng, tac dong tiéu cuc dén nén kinh 1 thé
gi6i c6 kha ning kéo dai sang cac nam tiép theo, nhét 1a d6i v6i ting trudng kinh té, dédu
fr, thuong mai toan cAu. Nén kinh té Viét Nam tiép tuc gip nhiéu kho khan, théch thire
ir cdc thc ddng tidu cyc cha tinh hinh thé giéi do do md cla nén kinh té lém va nhiing
han ché, bt cap ndi tai; tac dong clia Dich bénh, bién dbi khi hau, thién tai, han hén,
xAm phip min ngay cang nghiém trong; tinh hinh phirc tap trén Bién Pong tiép tuc 14
thach thic 1ém dbi véi bao dam qudc phong an ninh va su phat trién On dinh, bén viing
clia dAt nuge. Duéi tac déng cta chii nghia bao hd, xung ddt thuong mai va Dich Covid-
16 i lam thay déi chu tric cac chudi cung (ng toan cau, gia ting sw dich chuyén cla
cac dong von dau tu nude ngoai, phan bé lai cac khu vire san xuét va ludng thirong mai
giffa cac quéc gia; Cach mang Cong nghé 4.0, chuyén dbi sb s& dwgc ap dung phé bién
hom, thiic ddy qua trinh cAu tric lai chubi gid trj toan ciu. Cac québc gia s& tap trung mdt
sb nganh cong nghiép, giam sy phuy thude qua mirc vao nguén cung tir bén ngoai. Nganh
Dau khi lai cang khé khan hon khi chju tac déng “kép” ciia nhiing vén d& phat sinh tis
Dich bénh va gia diu lao déc xubng mirc thip ky huc trong nhiu nim vira qua. Nganh
ddu khi tiép tuc phai dwong dau véi nhitng roi ro khong thé kidm soat, trién veng gia
déu trong trung va dai han twong db1 u am. Ky vong v& nhu ciu diu khi toan thé gidi
vén da khong kha quan trudc thii diém blng phat Dich, lai cang tr& nén tidu cuc hon
do tac ddng cta Covid-19.
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Nam 2021 ¢6 ¥ nghia ddc biét quan trong, 1a ndm tb chirc Pai hoi dai bi'éu todn
quéc 14n thit XIII cha Pang, cling 1a nam dhu tién thye hién Chién luge phét trién Tong
Cong ty dén nam 2035 va Ké hoach 5 nam 2021 - 2025. Nhiém vy, muc tiéu diit ra trong
nam 2021 rit ning né va c6 y nghia quan trong, tao tidn d& dé thyc hién thang lgi Chién
hrge va K& hoach 5 nam.

Téng Cong ty x4c dinh s& doi dién va giai quyét cde vén dé vé canh tranh khéc
liet ¢bi voi dich vu k¥ thudt d&u khi, dv 4n, cong viée trong va ngoai nudce, nguy co thi
trudmg dich vy, viéc lam giam sit, tac dong cna Dich bénh Covid-19, bién dong gia dau
tiéu cue, cac quy dinh 1ién quan chwra that sy chuyén bién c6 1gi cho cac hoat dong, sin
xuit cta doanh nghiép co vén nha nude, xu huéng dich chuyén du tu, thuong mai,
chuyén dbi b, sw phat trién cac md hinh kinh doanh m, s thay i phurong thire san
xut, tiéu dimg trén toan cu, v.v...'Vi vdy, dé dam bio hoan thanh nhiém vu K& hoach
san xuit kinh doanh nam 2021, HDQT dé ra nhiing nhiém vu, gidi phap chinh cén thuce
hién nhu néu sau day.

1. Thuc hién nghiém tic, hiéu qua cic bién phap phong chéng va giam thiéu thit
hai do Pai dich Covid-19; tiép tuc tdp trung thuc hién "muc tiéu kép" vira phong chéng
Dich bénh hiéu qua, bao v& stc khoe CBNV, Ngudi lao dong toan Tdng Céng ty, vita
tan dung tét cac co hdi, nd luc phuc hdi va phat trién san xudt trong trang thai binh
thudng méi; cong tac strc kKhoe (nghé nghiép), an toan, bio vé mdi truong, chit luvong,
s ¢6 ndi bd; phdi hop thuc hién tét cong tac chi quyén quéc gia, an ninh bién dio,
chéng khing b6, cfru nan, ciru hd, sy cb 16n.

2. Thire hién tét cong tac phap ché, phap ly bao gbm khong gidi han viéc cép
nhat, I triy, thong tin, sir dung, dao tao, ap dung. Trén co s¢ do, dam bao toan b céac
cong viée, hoat déng ciia Téng Cong ty tudn thi, phit hop Quy dinh hién hanh; phdi hop,

4 L

xr 1y, thue hién tot cong tac thanh tra, diéu tra (néu cd), ki€ém tra, kiém tc_aén, giam sat,
kidm sodt; xtr Ly t6t, hai hoa tranh chdp, khicu nai, t cao, bit ddng kinh t&, din sy (néu
c0).

3. Thu hién 1ot cong téc tai chinb, ké toan, thanh toén, thu hoi ng, ddm bao tinh
hinth tai chinh, vén, ddng tién to0t, dn dinh, lanh manh; sit dung hiéu qua ngudn von, bao
toan va phat trién von cia Tong Céng ty.

4. DAy manh cong téc phat trién kinh doanh, phit trién thi trudng trong va ngoai
nude, thi trudng ngoai dau Khi, phat trién san phdm mdi, ting trudng doanh thu; thuc
hién tét cong tac hop tac, phat rién uy t{n, thuong hicu.

5. Th}IC hién cdc Du an, ¢dng viée, hoat dong da, dang, s& thuc hién dam bao an
toan tuyét dbi, bdo vé moi trudng, sirc khoe nghé nghiép, chat luong, tien 4o, hiéu qua,
céc Dy an, cong viée thanh cbng, dat mirc cao nhat; trén co sé d6, thure hién thanh cong,
cao nhat K& hoach san xuét kinh doanh Nam 2021 (Phu luc 1), céc chi tiéu, nhiém vu,
chuong trinh, ké hoach, céc hoat dong dé ra, dugce duyét.

.6 Bé:y manh trién khai, 4p dung hé théng, tng hop cac gial phép, hién tuc cai
tién, nang cip, ning cao nang lyc, néng luc canh tranh.

7. Xay dung va céi tién, néng cip, hoan thién hé théng quan tri rdi ro trong cbng
viéc, cac hoat ddng, quén trj rii ro doanh nghiép.

8. Thirc hién 15t pha hop Quy dinh hién hanh v& ché 3o, chinh sach, cham séc,
dai ngd, khen thudng, ky luft doi v&i Ngudi lao dong, quyén va loi ich cua cac Co dong,
Chu s¢ hitu Téng Cong ty. Dong thdi, phoi hop thue hién ot cong tac ctia cac TO chire
doan thé, chinh trj-x& hoi, Cong doén, Doan thanh nién, Hoi CCB, cong téc thi dua va
phat huy hiéu qua vao cac hoat dong cua t6 chirc.
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9 Ung dung cong nghé thong tin, khoa hoc, k¢ thuat, cong nghé, quan ly tién

tién, hién dai vio céc linh vyc hoat dong, lién tuc cai tién, phat huy sing kién, sang ché.

10. Ké thira, duy tri, phat huy, phat trién vin héa doanh nghiép PTSC,
Petrovietnam; thuc hién tot cong tic ASXH.

11. Quyét liét thuc hign cdng tc tai cAu tric lién tuc, trung va dai han; ra soat,
danh gid, didu chinh, sip xép nguE‘m lure, t chire, nhén sy phu hop, higu qua; &p dung
cac loai hinh dao tao, lién tuc ning cip ngufjn nhén luc;

12. Quan ly, diéu phdi, khai théc, sir dung hifu qua tit c& cac ngudn luc; ting
cudng thue hién céc giai phap tiét kiém, tiét giam chi phi, ha gia thanh san phém.

13. Tang cudmg, quan 1y tdt cong téc dau tu, chi dau tu khi chimg minh dam béao
hiéu qud, thue hién cdc céng vice lién quan dén diu tu dam bao tudn thu Quy dinh hién
hanh.

14. Thuc hién thanh cOng, cao nhit cic nhiém vy, cdng viéce, hoat dong khac phét
sinh, hojc khi duge Tap doan, ci'ip trén giao.

Trén day 12 B4o c4o hoat dong cla HPQT Téng Cong ty nim 2020 va K& hoach
hoat dong nam 2021.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét thong qua.

Trin trong./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
- Dai hi ddng cd déng; °
- Ban K8, HBQT, Ban TGH;
- Wehsite Tong Cong ty;
- Vin phong, cdc Ban;
- Luu: VT, BTK.

Tai lidu dinh kénm:

- Phy Iuc 1. Cac chi tiéu K& hoach sxkd 2021. .

_ Phu luc 2. Danh sich c4c cufe hop, Nghi Phan Thanh Tung
quydt, Quyét dinh ctia EDQT nim 2020.

- Phu lyc 3. Luong, thit Jao, phu cap cua

HDQT nim 2020.

- Phy lyc 4. Panh gia két qua hoat dong thanh

vién HDQT nam 2020.
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PHU LUC 1. )
CAC cHI TIEU KE HOACH SXKD NAM 2021

1. Ké hoach SXKD toan Téng Cong ty (hop nhiif):

Stt CAC CHI TIEU Pon vi tinh | KEé hoach
, niam 2021
Deoanh thu hop nhat Ty VND 10.000
2 |Loi nhufn trude thué Ty VND 700
Loi nhuan sau thué Ty VNP 560
2. K& hoach SXKD Cong ty me - Téng Cong ty: _
Stt CAC CHI TIEU Paop vi tinh Ké hoach 3]
. niim 2021 L
1 [vén dieu I& Ty VNP 4.780 <
2 [Doanh thu Ty VND 4200 '
3 |Loi nhufn trisée thué Ty VNP 500
4 [Loi nhudn sau thué Ty VND 470
5 |Thye hién dau tu Ty VND 288
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’ , PHU LUC 2.
DANH SACH CAC CUQC HQP, NGH] QUYET, QUYET DINH
CUA HOI DONG QUAN TRI NAM 2020

I. THONG KE THAM DU HOP HDQT CUA CAC THANH VIEN TRONG NAM 2020

o Cuje | TYIE
Stt | Thanh vien HDQT Chirc vy Ngay biat dau | hop/lay y | tham Ly do
kién dw
28/5/2018 (bau
CT.HPQT)
- . |CT.HDQT/ |25/5/2018 (biu 6
1. | Ong Phan Thanh Tung TV.HDQT | lai TV.HDQT) 64 100%
(13/6/2013-bau
Jin diu)
25/5/2018, b
2. | Ong L& Manh Cirong %;SBQT’ nhiém TGP 61 |95,0%| Bi cong tac
ngay 28/5/2018.
3. | Ong D8 QubcHoan | TV.HDQT |08/11/2016 64 100%
g | OngNewyén Xudn |y ppor |25/5/2018 64 | 100%
Ngoc
5. | Ong Laru Pire Hoang ;‘I;%':F' 25/5/2018 64 | 100%

L DANH SACH CAC NGHI QUYET, QUYET PINH CUA HPQT NAM 2020 (dinh
kem)
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PHU LUC3.

LUONG, THU LAO, PHU CAP CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2020
Tién luong, Thwdng Céc khoan .
‘.z . thi lac, phuy Ban lgi ich khde Tang thn
S Ho va ten Chic danh cip Piéu hanh bang tién nhip (VND)

(VND) | 2019 (VND) (VND)

1 | Phan Thaph Ting | Chiitich HDQT | 1.725.260.200 |  232.825.000 42.576.000 | 2.000.661.200

R X Thanh vién o

2 | L& Manh Cuimg HBOT, TGP 1705.239.000 | 214200000 |  48.576.000 | 1.968.015.000

3 | D3 Quéc Hoan Thfg&“"“ | 435.416000 | 161426000 | 39576000 | 1.636418.000

4 | Neuyén Xuin Ngoo Tlﬁ‘;g{“ 1325.000600 | 149009000 |  40.576.000 | 1514585600

. . Thanh vign ddc

5 | Liru Die Hodng \ap HEQT 1325.000.600 | 149.009.000 |  36.000.000 | 1.51 O.DOQ.GOOJ

Trang 11/12



1

.

, o , PHU LUC 4,
DANH GILA KET QUA HOAT DONG THANH VIEN HPQT NAM 2020

Hoat d¢ng cia c4c Thanh vién HBbQT déu duge phén cdng nhiém vu cu thé, tao tinh dén chi va
sitc manh tri tué tap thé; thue hién kidm tra, giam sat, dbe thiic Ban Pién hanh thye hién cic ndi
dung, nghi quyét cia DHBCD, HPQT, cdp trén giao; chil ding trao a1, thio lugn va néu y kién
trong linh viec duge phan cong, cu thé néu sau day.

+
s

LA
Q" 1

»
I‘. 1

- I

+
a8 1

Ong Phan Thanh Tang — Chi tich HDQT

Thyc hién, tun thil cic quyén va nghia vu ciia Thanh vién, Chu tich HDQT quy dinh tai Luat
Doanh nghiép, Ditu 1€ va Quy ché quén tri ndi bd Téng Céng ty va cdc quy dinh lién quan
khac; hoan thanh tot nhiém vu do HDQT phéan cong v& linh vuc cbng viéc phu trach va giam
sat hoat dong cac Don vi, B§ phén duoce giao.

Linh vyc phu trach: Truc tiép chi dao xdy dung va trién khai dinh huéng, chién luge phat trién
trung va dai han ctia Tong Céng ty; truc tiép chi dao cong tac t& chire, nhan sy; ban hanh, sira
81 céc Quy ché, quy dinh, chinh sach chung cla Téng Cong ty.

Giam sét hoat dong: Co quan Téng Céng ty, Ban Thrky, Cong ty CKHH.

Ong L& Manh Cudng — Thanh vién HPQT, Téng Gidm ddc

Thue hién, tudn tha cic quyén va nghia vy clia Thanh vién HDQT quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Piéu 16 va Quy ché quan trj ndi bd Téng Cong ty va céc quy dinh lién quan khéc (ngodi
viée thue hién céc quyén va nghia vu ctia Téng Giam déc); hoan thanh tbt nhiém vy do HPQT
phén cong v& [inh vuc cong viéc phu trdch va giam sat hoat ddng cic Pon vi dugc giao.

Linh vuc phy :tréch: Thue hi¢n chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Thanh vi€n HPQT kiém
Tong Giam doc, phu trach SXKD ciia Téng Cong ty; phu trach Co khi dau khi; Dich vy, dir
4n, cong viée lién quan kho ndi FSO, FPSO, MOPU, MOPSU...: O&M céc cong trinh dau
khi, cbng nghiép. _

Giam sat hoat dong: Cong ty KT, céc Cong ty Lign doanh, Chi nhanh Malaysia.

Ong Nguyén Xuan Ngge — Thanh vién HDQT

Thyc hién, tuén thit cac quyén va nghia vu ciia Thanh vien HDPQT quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Piéu 1é va Quy ché quén tri ndi bd Téng Cong ty va cc quy dinh lién quan khéc; hoan
thanh tét nhiém vu do HPQT phén céng v& linh vire cong viée phy trach va giam sat hoat
dong cac Don vi dugc giao.

Linh virc phu trach: Gidp Chu tich HPQT chi dao, quan ly, don dbc codng tic xdy dung va
thye hién chién luge phat trién cda Tong Cong ty; HE théng, quén 1y, sirc khoe, an toan, mdi
truomg chét lugng; phu rach Dich vy, dy 4n, cOng viée lidn quan diu khi Bién (offshore);
Dich vu, di an, cong vige 1ién quan Cang.

Giam sat hoat déng: Cong ty LDBD, PM, QN, TH, Chi nhanh CDV, PN.

Ong P5 Quic Hoan — Thanh vién HDQT

Thuye hién, tuén tht cac quyén va nghia vu cita Thanh vién HDQT quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Digu 18 va Quy ché quan trj ndi b Téng Cong ty va céc quy dinh lién quan khac; hoan
thanh t5t nhiém vu do HPQT phén cong v& Iinh vuc cong viée phu trach va giam sét hoat
dong cic Don vi duge giao.

Linh vyc phu trdch: Cong tic téi chu tric toan Téng Cong ty; Cong tac nghién ciru, phat wrién khoa
hoe, cdng nghé va dao tao; phu trach Dich vu, dv 4n, céng viée lién quan Tau bién, bao gdm ca
10 dich vy, khao sit bién dimg tau, khio sitdia chén, dia chét v& cong trinh ngém, ROV.

Giam sat hoat dong: Cong ty KSCTN, Labuan, SMBD, KSDK, Chi nhanh TDV.

Ong Lwu Dirc Hoang — Thanh vién doc 1ap HDQT

Thue hién, tuén thi cac quyén va nghia vy ctia Thanh vién doc 1ap quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 18 va Quy ché quén trj ndi bd Téng Cong ty va céc quy dinh lién quan khac; hoan
thanh tét nhiém vu do HPQT phén cong v& lfnh vuc cong viée phy trdch va gidm sat hoat
déng cac Pon vi dwge giao.

Linh vie phy trach: Cong vigc lién quan tai chinh, Icé todn va kiém todn, tai sin, dau tr; cdc
viée lién quan cb dong, cd phjéu, chimg khodn, nha ddu tir; phu trach Dich vy, dir 4n, cOng
viéc lién guan trén Bo (onshore).

Gim sat hoat ddng: Cong ty PV, ANDK, Chi nhanh QB, VPBD HN.
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PHU LUC 02.

DANH MUC CAC NGHI QUYET, QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TRI TONG CONG TY

~ NAM 2020
(Ban harh kém theo Bdo cdo sé: //BC-DVKT-HPQT, ngdy  _/4/2021)
S8 Nghi quyét, Ngi N Ty 1é thén
STT Qu?réé gi:fh banghgnh Ngi dung ’ qua i
1. | 02/ANQ-DVKT-HDQT 02/01/2020 | Nghi quyét v& viéc Thudng két qua san xuét kinh doanh nam 2018 tir Quy 100%
thuémg Ban diéu hanh cia Téng Cong ty C& phén Dich vu K¥ thudt Déu
khi Viét Nam
2. | 109/NQ-DVKT-HDbQT 29/02/2020 | Nghi quyét vé vide Ky Hop ddng cho thué FPSO PTSC Lam San 100%
118/NQ-DVKT-HBQT 06/03/2020 | Nghi quyét vé viéc Thong qua viéc 1ap danh sich b dong tham du hop Pai 100%
hoi ddng cd déng thudmg nién 2020
4. | 129/NQ-DVKT-HDQT 13/03/2020 | Nghi quyét v& viéc Phé duyét K& hoach lao déng, tién luong ndm 2019 cta 100%
Cong ty me - Téng Cong ty C6 phén Dich vu Ky thuét Dau khi Viét Nam
(didu chinh)
5. | 06/NQ-DVKT-HBQT 21/03/2020 | Nghi quyét Gia Hop déng ciia Dy 4n FPSO Ruby 11 tai L6 01 & 02 (Mat, 100%
Hoa tbe)
6. | 153/NQ-DVKT-HDbQT 01/04/2020 | Nghi quyét vé viéc Cong tic cén bo (Cong ty KSDK) 100%
- Chép thufin cho thai giif chie vu K& to4n trudng Cong ty TNHH Khéach
san DAu khi PTSC d6i v6i Ong Ninh Bire Thuc theo nguyén vong ca nhan.
7. | 152/QP-DVKT-HPQT 01/04/2020 | Quyét dinh vé vide Cong tac can bd (Cong ty KSDK) 100%
- Théi kiém nhiém chirc vu Gidm dbc Cong ty TNHH Khich san Déu khi
PTSC (“KSDK”) déi v&i Ong Trin Dinh Tuén— Cha tich Céng ty KSDK
theo nguyén vong cd nhén.
8. | 159/NQ-DVKT-HPQT 10/04/2020 | Nghi quyét vé viéc Thanh ly tau An Bang 100%
9. 1 160/NQ-DVKT-BPQT 13/04/2020 | Nghi quyét v& viéc Gia han thai gian t6 chitc cudc Hop Dai hoi dong cb 100%
dang thudng nién 2020 cia Téng Cong ty
10. | 161/NQ-DVKT-HPQT 16/04/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét ni dung tai liéu cude Hop Dai hoi ddng cb 100%
dong thudng nién 2020 ciia Cong ty Cé phén Dich vy Khai thac Déu khi
PTSC
11. | 172/NQ-DVKT-HDQT 05/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Cong tac can bd (K& toan truong Cong ty KT) 100%
- Chép thusn cho Ong Trwong Trong Huy thai gitt chirc K& todn tnrdng
Cong ty C4 phin Dich vu Khai théc Dau khi PTSC theo nguyén vong ca
nhan.
&xw/*tf Trang 1/9
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S6 Nghij quyét, Nga . Ty & thon
STT Qu?’éi fq]inyh baughz‘};nh Noi dung ’ c'[ua i

12. | 178/NQ-DVKT-HDQT 08/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét ndi dung tai lidu cudc Hop Pai hdi dong cd 100%
déng thudng nién nim 2020 cia Cong ty Co phan Cang Dich vu Dan khi
Pinh Vi

13. | 179/NQ-DVKT-HDQT 13/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét ndi dung tai liéu cude Hop Dai hoi dong co 100%
déng thudmg nién 2020 ciia Céng ty Cb phin Dich vu Bao v& An ninh Dau
khi Viét Nam

14. | 180/QD-DVKT-HPQT 14/05/2020 | Quyét dinh vé vige Chém dirt hoat dong Chi nhanh Téng Cong ty C3 phan 100%
Dich vu K¢ thuat Déu khi Viét Nam - Ban Xay dung PTSC

15. | 181/QD-DVKT-HDQT 14/05/2020 | Quyét'dinh vé viéc Cong tac can bd (Ban XD) 100%
- Cho théi gitr chire vy Giam ddc Chi nhanh Téng Céng ty Ch phan Dich
vu K thugt Déu khi Viét Nam — Ban Xay dung PTSC ddi véi Ong
Nguyén Van Dmh

16. | 187/NQ-DVKT-HPQT 21/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét ndi dung tai lidu cude Hop Pai héi dong cd 100%
ddng thudng nién 2020 ctia Cong ty Cé phin Cang Dich vu Déu khi Tong
hgp PTSC Thanh Hoa

17. | 189/NQ-DVKT-HBQT 21/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét thuc hién Chwong trinh ASXH ndm 2020- 100%
2021

18. | 190/NQ-DVKT-HDQT 22/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét néi dung i liéu cude Hop Dai hoi dong ¢d 100%
ddng thudng nién 2020 cua Cong ty C4 phin Cang Dich vu Diu khi Téng
hop Pha My

19, | 197/NQ-DVKT-HDPQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viée Thdng qua Noi dung cudc Hop va cdc Dy thdo Tai liéu 100%
trinh Pai hoi ddng c6 dong thudng nién 2020 cta Téng cdng ty Cb phén
Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam

20. | 198/NQ-DVKT-HBRQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét K& hoach san xuét kinh doanh niim 2020 cua 100%
Cong ty me - Tong cong ty Cb phan Dich vu K thuat Diu khi Viét Nam

21. | I99/NQ-DVKT-HBQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé vidc Phé duyét K& hoach san xudt kinh doanh nam 2020 cta 100%
Cong ty TNHH MTV Dich vu Khio sit va Cong trinh ngdm PTSC

22, | 200/NGQG-DVKT-HPQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét K& hoach san xuét kinh doanh nim 2020 cua 100%
Céng ty TNHH MTV Dich vu Co khi Hang hai PTSC

23. | 200/NQ-DVKT-HBPQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét Ké hoach san xuat kinh doanh n&m 2020 cia 100%
Céng ty TNHH MTV Khéach san Dau khi PTSC

24. 1 202/NQ-DVKT-HPQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét Ké hoach san xudt kinh doanh nim 2020 cia 100%
Cong ty TNHH MTV Dich vu K¥ thuét Dau khi Labuan
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S8 Nghj quyét, Nga N T 1€ thon
STT Qu?ét ginyh banghz‘);nh Noi dung ’ qua )

25. | 203/NQ-DVKT-HPQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét K& hoach san xuét kinh doanh nam 2020 ctia 100%
Cong ty Cb phén Dich vu Khai thdc Déu khi PTSC

26. | 204/NQ-DVKT-HPQT 29/05/2020 | Nghi quy?t v& viéc Phé duyét K& hoach sén xuét kinh doanh nédm 2020 cua 100%
Céng ty Cb phin Dich vu Lip dt, Van hanh va Bao dudng Cong trinh
Déu khi Bién PTSC

27. | 205/NQ-DVKT-HPQT 29/05/2020 | Nghi quyat v& viéc Phé duyét K& hoach san xudt kinh doanh nim 2020 cla 100%
Cong ty Cb phin Dich vu Diu khi Quéang Ngai PTSC

28. | 206/NQ-DVKT-HDQT 2970572020 | Nghi quyst vé viéc Phé duyét K& hoach san xuat kinh doanh ndm 2020 cia 100%
Cbang ty C4 phan Cang Dich vu Déu khi Tong hep Phat My

29. | 207/NQ-DVKT-HPQT 29705/2020 | Nghi quyat v& vide Phé duyét K& hoach san xuft kinh doanh nam 2020 cla 100%
Céng ty C6 phin Cang Dich vu Déu khi Téng hop PTSC Thanh Héa

30. | 208/NQ-DVKT-HBQT 29/05/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét K& hoach san xuét kinh doanh nim 2020 cha 100%
Céng ty Cb phin Cang Dich vu Dau khi Binh Vil

31. | 209/NQ-DVKT-HPQT 29/05/2020 | Nghi quyat v& viéc Phé duy@t K& hoach san xuét kinh doanh ném 2020 cua 100%
Céng ty C4 phin Dich vu Bao vé an ninh Dau khi Viét Nam

32. | 210/NQ-DVKT-HPQT 20/05/2020 | Nghi quyét v& viec Phé duyét Ké hoach san xuét kinh doanh ném 2020 ctia 100%
Céng ty C8 phin Du tr Dau khi Sao Mai - Bén Pinh

33. | 2L1/NQ-DVKT-HPQT 29705/2020 | Nghi quyst v& viéc Phé duydt K& hoach san xuét kinh doanh nim 2020 clia 100%
Cong ty Lién doarh PTSC South East Asia PteLtd

34. | 212/NQ-DVKT-HPQT 2970572020 | Nghi quyat v& vige Phé duyét K€ hoach san xudt kinh doanh nim 2020 ciia 100%
Céng ty Lién doanh Malaysia Vietnam Offshore Terminal (L) Lid

35. [ 213/NQ-DVKT-HBQT 79705/2020 | Nghi quyét v& viéc Phé duyét K& hoach san xuét kinh doanh nam 2020 cia 100%
Cong ty Lién doanh Vietnam Offshore Floating Terminal (R) Ltd

36. | 218/NQ-DVKT-HPQT 02706/2020 | Nghi quyét v viéc Phé duyét ndi dung tai ligu cugc Hop Pai hoi dong co 100%
dong thurong nién 2020 ciia Cong ty C6 phin Ché tao Gian khoan Dau khi

37. | 219/NQ-DVKT-HPQT 02/06/2020 | Nghi quyét vé viéc Cong tac cin bd (Kiém sodt vién Cong ty CTGK) 100%

1. Chép thusn cho Ong L& Hung théi git chirc vu Thanh vién Hoi dong
quan tri Cong ty CTGK.

2. Chép thuan gidi thiéu Ong Tran Hoai Nam - Truong Ban Thuong mai
Téng Cong ty d& biu giit chirc vy Thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty
CTGK (kiém nhi€ém).

3, Chép thuin cho Ong Vi Manh Trudng — Ph¢ Trudng phong TCKT,
Cong ty Tau Dich vy DAu khi théi kiém nhiém chic vu Thanh vién Ban
Kiém soat tai Cang ty CTGK.

i
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4. Chép thuan giéi thiu Ong Truong Trong Huy — Chuyén vién, Ban
TCKT Thng Cong ty ¢é blu gif¥ chirc vu Thanh vién Ban Kiém soat Cong
ty CTGK (ki€m nhiém).

38.

221/NQ-DVKT-HbQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Cong téc can b (Kiém so4t vién Cong ty LDBD)
1.Chép thuén cho Ong Nguyfn Vin Béo — K& to4n truéng Tong Cong ty
théi kiem nbiém chire vu Truong Ban Kiém soét va thoi tham gia Ban
Kiém sodt tai Cang ty LDBD.

2.Chép thugin gi¢i thidu Ong Trwong Trong Fuy — Chuyén vién Ban Tai
chinh K& toan Téng Cong ty d& bau gilt chic vu Trudng Ban Kiém soat
Cong ty LDBD (kiém nhi¢m).

100%

39.

222/NQ-DVKT-HPQT

04/06/2020

Nghj quyét vé viéc Cong tac cin b (Kiém soat vién Cong ty QN)

1. Chép thuan cho Ong Nguyén Vin Bao - K4 toan trudng Tong Cong ty
théi kiém nhiém chire vu Trudng Ban Kiém soat va thdi tham gia Ban
Kidm sodt tai Cong ty QN

2. Chép thudn giéi thiéu Ba H Thi Kim Anh — Chuyén vién Quan 1y vén,
Ban Tai chinh K& toan Tong Céng ty @& bau gifr chiic vu Trudng Ban
Kiém soat Cong ty QN (kiém nhiémy).

3. Chép thuan tiép tuc gioi thiéu Ba Nguyén Thi Phuong Thao — Nhén
vién, Phong Hanh chinh Nhan sy Cong ty QN dé bau gitt chire vu Thanh
vién Ban Kidm soat Cong ty QN (kiém nhiém).

100%

40.

223/NQ-DVKT-HPQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Cong tdc can bd (Kiém soat vién Céng ty TH)

1. Chép thuan cho Ong Nguyén Quang Chénh —~ Phé Trudng Ban Tai chinh
Ké toan (TCKT) Tdng Cong ty thoi kiém nhigm chirc vu Trudng Ban
Kidm sodt va thoi tham gia Ban Kiém so4t tai Cong ty TH.

2. Chép thudn gioi thiéu Ong Trin Duy Nguyén — Chuyén vién Quén ly
vén, Ban TCKT Téng Céng ty ¢é biu gift chitc vu Trudng Ban Kiém soat
Cong ty TH (}ciém nhiém).

100%

41.

524/NQ-DVKT-HDQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Cong tac cdn bd (Kiém soat vién Céng ty ANDK)

1. Chép thuan cho Ong Pham Vén Tién — Phé Truong phong Quan ly vén,
Ban T4i chinh K& todn (TCKT) Téng Cong ty thoi kiém nhiém chic vu
Trudng Ban Kiém soat va théi tham gia Ban Kiém soat tai Cong ty ANDK.
2. Chép thun gidi thiéu Ong Trin Duy Nguyén — Chuyén vién Quan ly
vén, Ban TCKT Tdng Cong ty dé bau gitr chic vu Trudng Ban Kiém sot
Céng ty ANDK (kiém nhiémy}.

100%

N
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42.

225/NQ-DVKT-HPQT

04/06/2020

Nghi quy?t v& viec Cong tac can b (Kiém soét vién Cong ty SMBD)

1. Chép thuéin cho Ong Chéu Hoai Thanh — Truéng phong Quén 1y von,
Ban Tai chinh K& toan (TCKT) Téng Céng ty thdi kiém nhiém chire vu
Thanh vién Ban Kiém soat tai Cong ty SMBD.

2. Chap thudn gioi thiéu Ong Pham Vin Tién - Phé Truéng phong Quan Iy
vén, Ban TCKT Téng Céng ty dé biu giit chirc vu Thanh vién Ban Kiém
soat Cong ty SMBD (kiém nhiém).

100%

43.

226/NQ-DVKT-HDQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Cong tac can by (Kiem soat vién Cong ty PM)

1. Chép thuan cho Ba Duong Thi Ngoc Quy — Pho Trudmg phong K& toan
Téng hop, Ban Tai chinh K& toan (TCKT) Téng Cong ty thoi kiém nhiém
chitc vu Thanh vién Ban Kiém soat tai Cong ty PM.

2. Chép thudn giéi thidu Ong Truong Trong Huy — Chuyén vién Ban
TCKT Téng Cong ty d& biu gifr chite vu Tnrdng Ban Kiém sodt Cong ty
PM (kim nhiém).

100%

a4,

727/NQ-DVKT-HDQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Cong tac cdn b (Kiém soét vién Cong ty DV)

1.Chip thuan cho Ba Duong Thi Ngoe Quy —Phé Trudng phong K& toan
Téng hop, Ban Tai chinh K& toan (TCKT) Téng Cong ty thoi kigm nhiém
chirc v Thanh vién Ban Kiém soat tai Céng ty BV.

2.Chép thudn giéi thiéu Ong Trin Duy Nguyén — Chuyén vién Quan Iy
vén, Ban TCKT Téng Cong ty 42 biu gift chire vy Thanh vién Ban Kiém
soat Cong ty PV (kiém nhiém).

100%

43.

928/NQ-DVKT-HPQT

04/06/2020

Nghi'quyét vé viéc Cong tac can bd (Kiém soat vién Cong ty KT)
1.ChAp thudn cho Ba Nguyén Thiy Linh ~ T3 trudmg T Ké toan Téng
hop, Phong Tai chinh Ké toan Cong ty KT thoi kiém nhiém chic vu Théanh
vién Ban Kiém soat 1ai Cong ty KT.

2.Chap thudn gidi thi¢u Ong Pham Van Tién — Phé Trudng phong Quan ly
vén, Ban Tai chinh Ké toan Téng Cong ty dé béu giir chirc vy Thanh vién
Ban Kidm soét Céng ty KT (kiém nhiém).

100%

46.

229/NQ-DVKT-HBPQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Cong téc can bd (Kiém soat vién Cong ty KSDK)
1.Théi kigm nhiém chirc vu Kiém soat vién tai Céng ty KSDK d6i véi Ba
L& Thuy Hing — Trudng phong Tai chinh Ké toan, Cong ty Tau Dich vu
Déau khi.

7.B& nhiem c6 thai han Ong Truong Trong Huy — Chuyén vién Ban Tai
chinh K& toan Tong Coéng ty gitr chirc vy Kiém soat vién tai Céng ty

100% |
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KSDK (kiém nhiém).

47.

230/NQ-DVKT-HRQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viée COng tdc can bd (Kiém soat vién Cong ty KSCTN)

1 Thai kidm nhiém chiic vu Kiém soét vién tai Cong ty KSCTN déi voi Ba
L& Thuy Hang — Trudng phong Tai chinh Ké toan, Céng ty Tau Dich vu
Déu khi. )

2.B4 nhiém cé thoi han Ong Trwong Trong Huy — Chuyén vién Ban Tai
chinh K& toan Téng Cong ty gii chirc vu Kiém soét vién tai Cong ty
KSCTN (kiém nhiém).

100%

48.

231/NQ-DVKT-HDQT

04/06/2020

Nghi quyét v& viéc Phé duyét nd1 dung tai liéu cude Hop Bai héi ddng cb
ddng thudng nién 2020 cia Cong ty Cd phin Dau tw Dau khi Sao Mai -
Bén Binh

100%

49.

232/NO-DVKT-HDQT

04/06/2020

Nghi quyét vé viéc Phé duyét ndi dung tai l‘iéu cude Hop Dai hoi dong cd
d6ng thudng nién 2020 cua Cong ty C4 phén Dich vu Dau khi Quang Negiéi
PTSC

100%

50.

235/NQ-DVKT-HRQT

08/06/2020

Nghi quyét vé viée Triéu tép Hop Pai hoi ddng CH dong thwéng nién 2020

T Ly

ciia Téng cong ty C8 phin Dich vy K§ thut Dau khi Viét Nam

100%

51.

236/0D-DVKT-HDQT

08/06/2020

Quyét dinh v& viéc Stra doi Ditu 1 Cong ty TNHH Khach san Dau khi
PTSC

100%

52.

245/NQ-DVKT-HDQT

11/06/2020

Nghi quy?t v& viéc Phe duyét ngi dung Tai ligu cude Hop Dai hdi dong Cb
dong thudng nién 2020 cua Cong ty Co phin Dich vu Lap dit, Van hanh
va Bao dutng Cong trinh Dau khi Bien PTSC

100%

33.

268/NQ-DVKT-HDQT

22/06/2020

Nghi quyat vé viéc Phé duyét N&i dung va Tai lidu tinh Dai héi dong C3
dong tai cudc Hop Pai héi dﬁng Ch dbng thidmg nién 2020 cta Tong cdng
ty C6 phén Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam

100%

54.

19/NQ-DVKT-HDQT

30/06/2020

Nghj quyét Thoa thuén chdm dit Hop dong cung cAp va cho thué FPSQ
dinh han, Hop dong cung cap va cho thué tau trdn phuc vu D dn C4 Rong
Do (MAT)

100%

55.

292/NQ-DVKT-HPQT

14/07/2020

Nghi quyét vé vide Cong téc can bo (Kiém soét vién Cong ty DV).

1.ChAp thuan cho Ba Bi Thi Lg thdi giir chtc vu Thanh vién Ban Kiém
soat tai Coéng ty DV

2. Chip thuan gidi thisu Ong Nguyén Bao Thing — Chuyén vién Phong An
toan Chét luong, Cong ty DV dé bau giir chirc vu Thanh vién Ban Kiém
soat Cong ty DV (kiém nhiém).

100%

Trang 0/9




STT

S5 Nghi quyét,
Quyét dinh

Ngay
ban hanh

N§i dung

Ty 1€ thong
qua

56.

299/NQ-DVKT-HDQT

29/07/2020

Nghi quyét v& viéc Cong téc can bd, cho cac cdn b ¢6 tén sau ]
Phé duyét Cong tic c4n b trén co s& xem xét Pe xuat cia Tong (Giam doc
tai To trinh sé 775/TTr-DVKT ngay 21/7/2020, cu thé nhwr néu sau day.

1. Chép thudn cho Ong Nguyén Quang Hiéu — Cha tich Hai ddng quan tri

-

Kiém Giam déc Cong ty Co phin Ché tao Gian khoan Déu khi (CTGK)
thoi gift clirc vu Chii tich Hoi ddng quan trj Cang ty CTGK va tiép tuc gift
chitc vu Thanh vién Hoi déng quan trj kigm Giém dbc Cong ty CTGK.

2. Chép thusn giéi thiéu Ong Trn Hoai Nam - Trudmg Ban Thuong mai
Téng Cong ty, Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty CTGK. dé bau gift
chite vu Chis tich Hoi ddng quéan tri Cong ty CTGK (kiém nhiém).

3. Chip thuin cho Ong Nguyén Thanh Trung — Phy trach Ké toan, Vin
phong Dai dién Téng Cong ty tai Ha Noi thdi gifr chirc vy Truéng Ban
Kiém sot Cong ty C6 phin Cang Dich vu Diu khi Dinh Vi (BV) va tiép
tuc gitt chirc vu Thanh vién Ban Kiém soat Cong ty DV (kiém nhiém}.

4. Chip thuan giéi thiéu Ong Trn Duy Nguyén — Chuyén vién Ban Tai
chinh Ké toan Téng Cong ty, Thanh vién Ban Kiém sodt Cong ty BV
(ki#m nhiém) d& bau gii chirc vu Truong Ban Kidm soat Cong ty DV
(kiém nhiém)

100%

57.

300/QD-DVKT-HPQT

29/07/2020

Quyég dinh Yé viéc Thoi giit chitc vu Giam doc Cong ty Tau Dich vy Dau
khi d4i véi Ong L& Tri Thanh

100%

58.

302/NQ-DVKT-HDQT

30/07/2020

Nghi quyét vé viéc Diéu chinh luong chirc danh Ngudi quan 1y (Ba Bui
Thu Ha - Trudng Ban KS)

100%

59.

304/NQ-DVKT-HDQT

03/08/2020

Nghi quyét v& viée Hop téc dau tr Chudi dy an Khi - Dién - Cang Dich
vu

100%

60.

323/0P-DVKT-HDQT

17/08/2020

Quyét dinh vé viéc Cong tic cdn b (BO nhiém ong Le Chién Théang giit
chitrc vu Gidm d6¢ TDV)

100%

61.

343/NQ-DVKT-HPQT

28/08/2020

Nghi quyét vé viéc Cong tac can bd, cho cac cén b ¢b tén néu sau day:

_ Théi kiém nhiém chirc vu GB Cong ty Labuan ddi voi Ong Le Chién
Théng - Giam déc TDV.

_ B nhiém 8ng Nguyén Quang Thuong - Pho Ban TM kiém gitt chire Gb
Luabuan.

- Chép thusn bd nhiém c6 thdi han 6ng Déng Qubc Huy giit chirc Ké toin
trudmg KSDK

100%
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62. | 344/NQ-DVKT-HDPQT 28/08/2020 | Nghi quyét vé viéc Thanh 1ap Ban Phap ché 100%

63. | 354/NQ-DVKT-HDPQT 09/09/2020 | Nghi quyét v& viée Gia han thai gian bao }anh vay vbn ctia Tong cong ty 100%
cho MVOT d# thuc hién Du an gép vén diu tir cung cép, cho thué va vén
hanh kho ndi chtra va xudt Diu khi (FSO) phyc vu phét trién cum mé Sao

- Vang - Pai Nguyét ctia Nha diéu hanh Jdemitsu Kosan Co., Ltd

64. | 359/NQ-DVKT-HDQT 11/09/2020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét Qu tién luong ké hoach nim 2020 cia 100%
Cong ty me - Tong Cong ty C8 phan Dich vu Ky thust Dau khi Vit Nam

65. | 363/QD-DVKT-HPQT 1770972020 | Quyét dinh v& viée Cong tac can bd (th6i kiém nhiém chire vy Gidm dbe 100%
Céng ty TNHH MTV Labuan déi véi Ong Lé Chién Théng - Giam dbc
TDV)

66. 1 363/QD-DVKT-HDQT 17/09/2020 | Quyét dinh vé vide Cong tac cén bd (B6 nhiém 6ng NQ Thuong - Pho Ban 100%
TM kiém giir chirc vu Giam dbc Cong ty Labuan)

67. | 379/QD-DVKT-HPQT. 25/09/2020 | Quyét dinh vé viéc Cong tc cdn bo 100%
- Didu dbng va b nhiém co thyi han Ong Pham Pinh Kién - Phé Truong
Ban Céng nghiép Tdng Cong ty giir chirc vu Trudng Ban Phap ché Tong
Cong ty

68. | 382/NQ-DVKT-HBQT 05/10/2020 | Nghi quyét vé viéc Ban hanh Quy ché tién lrong cua Tong Cong ty Co 100%
phﬁn Dich vu K¥ thufit Déau khi Viét Nam

69. | 389/NQ-DVKT-HDQT 2371072020 | Nghi quyét vé viéc Phé duyét mua Tau cho Du an dau tir va kinh doanh 100%
Téu dich vu dAu khi da néing loai 6.000 - 7.000 BHP, DP2

70. | 394/NQ-DVKT-HDPQT 728/1072020 | Nghi quyét V& viée Pheé duyét Quy tien lwong ké hoach nam 2020 cho 100%
Céng ty Trach nhigm hitu han va Cong ty Cé phén c6 vbn gop chi phéi cia
Tdng cong ty

71. | 402/NQ-DVKT-HDQT 0G/11/2020 | Nghi quyét v& viéc Bd sung nganh nghe kinh doanh cho Cong ty Cd phéan 100%
Dich vu Déu khi Quing Ngdi PTSC

72. | 405/NQ-DVKT-HDQT 09/11/2020 | Nghi quyét V& viée Chi tra ¢b tirc nam 2019 béng tién 100%

73. | 414/NQ-DVKT-HBPQT 20/11/2020 | Nghi quydt v& viée Ditu chinh, bd sung K& hoach dau tu nim 2020 clia 100%
Cong ty C4 phén Dich vu Déu khi Quang Ngdi PTSC

74. | 434/NQ-DVKT-HDPQT 27/11/2020 | Nghi quyét vé viéc Phuong én phén phdi lgi nhuan ndm 2019 cta Cong ty 100%
TNHH MTV Dich vu Co khi Hang hai PTSC

75. | 435/NQ-DVKT-HPQT 27/11/2020 | Nghi quyét vé viéc Phuong 4n phin phdi loi nhudn nim 2019 cia Cong ty 100%

TNHH MTV Dich vu Khéo sét va Cong trinh ngm PTSC
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76.

437/NQ-DVKT-HDQT

09/12/2020

Nghi quyét vé viéc’Diéu chinh Danh muc hé trg Chuong trinh An sinh X&
hoi nam 2020 cho Uy ban nhin din huyén Van Canh, tinh Binh Pinh

100%

77.

453/NQ-DVXT-ODQT

18/12/2020

Nghi quyét vé vidc Diéu chinh, bd sung K& hoach dau tur nim 2020 cta
Cang ty TNHH MTV Dich vu Co khi Hang hat PTSC

100%

78.

454/NQ-DVKT-HDQT

18/12/2020

Nghi quyet v& viée Diéu chinh, bd sung Ké hoach SXKD nim 2020 cua
Cong ty C phin Lip dat, VAn hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi
Bién PTSC

100%

79.

455/NQ-DVKT-HPQT

18/12/2020

Nghi quyég ve vige Diéu chinh, bé‘ sung Ki;; hoach SXKD nam 2020 ctia
Céng ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Téng hgp PTSC Thanh Hoa

100%

80.

460/NQ-DVKT-HDQT

28/12/2020

Nghi quyét vé viée Cong tic cin bé.

Phé duyét Cong tac can b trén co s& xem xét P& xudt cia Tong Giam ddc
tat T& trinh s6 1308/TTr-DVKT ngay 08/12/2020, cu thé nhnr néu sau day.
1. Chip thuin cho Ong L& Hai Hoang — Chuyén vién Ban Tai chinh Ké
toan (TCKT) Tong Céng ty thdi dai dién phén vén gop clia Téng Cong ty
va thdi tham gia Hi ddng quan tri tai Céng ty Lién doanh Malaysia
Vietnam Offshore Terminal (L) Ltd(MVOT) theo nguyén vong ca nhén

2. Chép thuan gi6i thiéu Ong Lwong Thanh Ting — Trudng Phong Ta
chinh, Ban TCKT Tdng Céng ty dé bau giir chirc vy Thanh vién Hoi dbnp
quan tri Cong ty Lién doanh Malaysia Vietnam Offshore Terminal (L) Ltd
(kiém nhiém) va giao Ong Lwong Thanh Ting dai dién 19% phin vén gép
cua Tong Cong ty tai Cong ty MVOT.

3. Chép thuin vige bd nhiém c6 théi han Ong Nguyén Ba Hoc — Pho
Truémg Phong Tai chinh Ké toan Cang ty TNHH MTV Dich vu Khéo sét
va Céng trinh ngdm PTSC giif chirc vu K& todn truong Cong ty TNHH
MTYV Dich vu Khdo sat va Cong trinh ngam PTSC

100%

81.

469/NQ-DVKT-HDQT

30/12/2020

Nghi quyet v& viéc Piéu chinh K& hoach san xudt kinh doanh nam 2020
ciia Céng ty Lién doanh PTSC South East Asia Pte. Ltd

100%

82.

470/NQ-DVKT-HDQT

30/12/2020

Nghi quyét v& viec Piéu chinh K& hoach san xuit kinh doanh nim 2020
cua Cong ty Lién doanh Vietnam Offshore Floating Terminal (R) Ltd.

100%

83.

482/NQ-DVKT-HPQT

31/12/2020

Nghi quyét vé viéc B& nhiém Ngudi phu trach quéan tri Tong Cong ty

100%

i

Trang 9/9




TAP DPOAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_QUOC GIA VIET NAM Déc lap - Tr do - Hanh phie
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHI
VIET NAM
S6: /DVKT-KHDT TP. H8 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2021
o BAO CAO -
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
VA KE HOACH NAM 2021

Kinh gui: Dai hoi ddng Cb déng thudng nién nam 2021

_ PHANI
) ~ BAO CAO TONG KET )
CONG TAC SAN XUAT XINH DOANH NAM 2020

I) Cong tac San xuit Kinh doanh
1)  Bbicanh thye hién ké hoach
1.1) Thuén loi:
Téng céng ty Cb phin Dich vu K thuat Dau khi Viét Nam (PTSC) lutn nhén

dwroe su quan tAm va ung hd cia Tép doan dau khi Viét Nam trong cong tac san xuat
kinh doanh.

PTSC ¢4 thiét 14p duge nhiéu mbi quan hé hop téc l14u dai va tin cly véi cdc
@51 téc chifn lwoc & nuéc ngoai dé ching phét trién kinh doanh, dao tao, chuyén giao
cbng nghé va timg budce tham gia, phét trien, cung cap dich vu trong va ngoai nudc.

Pgi ngil can bd lanh dao ciia PTSC ¢6 trinh d6 chuyén mon su, tam huyét va
hét 1ong vi sy phét trién cla Tong cong ty PTSC. Céc can b4, cong nhén vién cua
PTSC c6 trinh d9, néng déng va c6 nhidu kinh nghiém trong méi trrong lam vige
quoc té.

1.2) Khé khin:

Nam 2020, dai dich COVID-19 ¢4 anh huéng toan dién, sdu rong dén tat ca
quéc gia trén thé gi6i, nén kinh té todn cdu roi vao suy thodi da 1am &nh hudmg
nghiém trong dén cac linh vuc kinh té - x& hoi, gy gian doan chudi cung tmg va hru
chuyén thuong mai, lam dinh tré cdc hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu clia
Viét Nam.

Téac dong kép do dich bérnh Covid-19 va gia diu sut giam lam céc hoat dong
dich vy ctia PTSC bi dinh tré, nhu cu dich vu suy giam va phai thuc hién giln tién
4 cac du an theo yéu cAu ciia Khach hang. Tién do, chi phi cdc dy an bj dnh hudng
déng Icé do viéc han ché di lai, tiép xuc anh huéng dén cong tac t6 chuc quéan 1y, didu
haph cac dur 4n ctia PTSC, dic biét vdi cac cong viée co lién quan t6i dén Chu diu
tir, Nha thiu c6 yéu t6 nwée ngoai.

Khéi lugng cong viée, dy an trong nudce van chua cao, gia dich vu duy tri &
mitc thdp va canh tranh v cing khéc liét. Ngoai ra, viée chua ¢6 giai phap cu thé
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tao hanh lang phap 1y, hang rao k¥ thuit nthim han ¢hé sy tham gia clia céc nha thau
qudc té vao cac du an tai Viét Nam cling tao nguy co maét co hdi cong viéc cla cac
doanh nghiép Viét Nam ngay trén sin nha.

Céng the phét trién dich vy ra nude ngoai gap kh khin, do khoi hwong cong
viée dich vu it, su bao ho cho cic doanh nghiep trong nudc clia cac nudc sO tal ngay
cing gia tang.

Tinh trang mot s6 khéach hang trong nganh bj vudng mic thi tuc din dén tri
hofin viéc ky két hop déng chinh thirc hodc chim phé duyét/ x4c nhén quyét to4n dan
dén phat sinh cdng ng qué han 1én, gdy khé khin trong cbng téc t6 chirc sén XuAt,
nay sinh cac vén dé phép 1y, kién tung, trich 1ap dy phong...

Ngudn luc co s¢ vat chit, phuong tién thiét bi cia PTSC qua théi gian dai kho
khin nén chua duge ddu tir twong ximg, dan dén thiéu hut nguén lyc trong mdt sb
linh vire, dan khong dap tng duge cac yéu ciu cia khéch hang.

2} Két qua dat duge

Trong béi canh rit khé khan clia ndm 2020, PTSC da thye hién nhiéu giai
phap, & chire trién Khai thuc hién nhiéu chuong trinh hanh dong, phat dong céc
phong tréo thi dua, huy ddng moi nguén lwre, t4p trung chi dao diéu hanh mét cich
quyét ligt nhim duy t va thue hién thanh cdng c4c chi tidu SXKD nim 2020, theo
d6 két qua doanh thu hop nhat thuc hign nam 2020 1a 21.313 ty dong, dat 142,1%
K& hoach ném, ting 21,6% so voi thyc hién nam 2019. Loi nhudn hop nhét trude
thué thyc hién nam 2020 1 1.025 ty déng, dat 128,1% K& hoach nam, giam 23,3%
s0 v&i thue hién nam 2019, Chi tiét két qua thuc hién hop nhit va Cong ty me - PTSC
nhu sau:

2.1) Céc chi tiéu SXKD hop nhét :

Dvi: Ty Pong

Thue Ké Thuye .. | Sovéi
e hica | hoach | hism |0V | thye
TT | CACCHITIEU L : - KHnim | ,.. ° .
nim nam nim (%) hién nim
2019 2020 2020 2019 (%)
1. | Doanh thu hop nhat 17.332 15.000 | 21313 | 142,1% | 121,6%
7. | Loi nhudn trude thué 1.336 800 1.025| 128,1% 76,7%
3. | Loi nhufin sau thué 996 | 640 710 | 110,9% 71,3%
4. | Thué va cic khoan phéat o 0
sinh phai nop NSNN 1.305 750 909 | 121,2% 69,7%

2.2) Cac chi tiéu SXKD Céng ty me:

Dvi: Ty Pong

Thire Ké Thwe | Sovéi | Sovéi
TT| CACCHiTIEU hign hoach | hi¢n KH fhye
nim nim niam nam hién nim
2019 2020 2020 (%) | 2019 (%)
1. | Vondidulé 4.780 4.780 4780 [ 100,0% | 100,0%
2. | Doanh thu 6.549 4.200 9.144 | 217,7% | 139,6%
3, | Loi nhugn truéce thué 648 500 831 | 1662% | 128,3%
4. | Loinhuan sau thué 610 470 759 | 161,6% | 124.4% |
2



Thire Ké Thee | Sovéi | Sovéi
Tr! CACCHI TIEU bign | hoach | hign | KH ) thye
nim nam nam nim | hi¢n nam
2019 2020 2020 @) | 2019 (%)
5. | Ty sudt LNST/VBL 12,8% 98% | 159% | 161,6% | 124,4%
6. | Thué va céc khoan phat o
sinh phai nép NSNN 225 200 401 [ 200,6% 178,4%
7. | Thue hién dau fir 770 1.778 271 15,2% 35,2%
3 Panh gia chung
3.1) Chi titu doanh thu hop nhit
Dvt: Ty dong
25000.0
Tang 21,6% so voi
Thuc hién nam 2019
3
20000.0 4----m--mmmmmmmm e mmmm o oo S I e e e e
17532.088 Dat 142,1% 50 V6i
K& hoach nam
15000.0 B - - - - < m = e e
10000.0 4--B8 - -wenll -
5000.0 +--- Jommmm e
0 Y )

Ké hoach nim  Thuc hién ca
2020 nim 2020

Thuc hién ca
nam 2019

Biéu d5 dinh gid doanh thu hop nhit nim 2020

K&t qua thye hién doanh thu hop nhét ciia PTSC nam 2020 ting 21,6% so voi
néim 2019. Tt ¢4 cac finh vue dich vu ciia PTSC déu hoan thinh K& hoach ném 2020
d ra va hiu hét déu c6 su ting trudng so v6i thyc hign nam 2019, dic biét linh vuc
Co khi dau khi v lih virc déu ndi, p dat, van hanh, bio dudng cong trinh dau khi
bién tiép tuc c6 két qua SXKD tét nhdy vao cac chubi du 4n Sao Vang Dai Nguyét va
dy 4n Gallaf di vao giai doan cao didm thi cong, lap dit trong ndm 2020.

3.2) Chi tiéu loi nhuin hop nhit triude thué

Loi nhudn hop nhét trude thué ciia PTSC gidm 23,3% so v6i ndm 2013. Mdc
dn doanh thu ting, tuy nhién hau hét lgi nhudn gbp cua cée knh vure dich vu déu cb
sy sut giam dang ké do 4p luc canh tranh manh tai céc [inh vuc dich vu trong nam
2020 ciing nhu chinh sach tiét giam chi phi ciia cac nha thiu d&u khi trong bbi canh
suy giam gia ddu. Ngoai ra, anh hudng cia dich bénh Covid-19 cling lam cac hoat
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d6ng SXKD gip nhiéu khé khin, phat
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4) Chi tiét két qui san xuit kinh doanh

Dich vu khao sét dja chén,
BCCT, ROV: 449 ty ddng,

dat 107% KH nim

Dich vu vn chuyén,
lap dat, d4u nbi, vn
hanh va bac dudng
CTDK bién: 3.402 ty
ddng, dat 113% KH
nam

Dich vu cén cif cang:
1.808 ty dong, dat
121% KH nim

Dich vy khéc: 826 t dong

Dich vu tau chuyén
nganh dau khi:
2.128 1§ dbng, dat
125% KH ném

Dich vu kho ndi
chira diu thd

&dng, dat 200% KH
nam

FSO/FPSO: 3.397 3

Dich vu co khi dau
khi:

11.084 tj ddng, dat
139% KH nam

Biéu db &y trong dong gop doanh thu nam 2020 theo tirng linh viec dich vu



Chi tidt finh hinh thuc hién cdc hoat déng san xuat kinh doanh theo ting linh
vuc dich vu nhur sau:

4.1) Dich vu Cung irng Thu chuyén dung:

Két qua doanh thu thuc hign ca nam 2020 bing 2.128 t ddng, dat 125,2%Ké
hoach nam, giam 5,4% so vdi ndm tru¢e. Loi nhudn gdp dat 121 ty dong, tang 0,6%
50 véi ndm trudc.

Trong nam 2020, dich vu Tau tiép tuc gap nhiéu kho khin, thich thire do tinh
hinh dich bénh Covid-19 vi sy suy gidm nghiém trong cla gid dau dan dén lam suy
gim nhu cawkhoi lugng cong viéc, suy giam don gia cung cap dich vu; su canh
tranh gay gt gitta cac nha cung cap Tau dan dén thi phan bi thu hep. ToOng s6 ngay
hoat dong ctia cac Tau dich vu cia PTSC dat 2.239 ngay, giam 12,8% so voi cing
ky nim trudc.

(Cong tac cung cz"ip tau lai dfat, tau hd trg gan bd phuc vu cac Nha may Loc dau
Dung Quat, Nha may Loc hoa dau Nghi Son tiép tuc duge duy tri 6n dinh, dam béo
an toan, dap g ddy dG cdc nhu cau ctia khach hang, cu thé:

—  Thyc hién cung pép Tau dich vu truc an ninh, PCCC, an toan, lai dit cho cho
Nba may Loc ddu Dung Quat véi tong sb trén 5.200 lugt lai dé&t tau ra vao
Cang va trén 44.000 gi& tryc an toan.

- Cung cép cac Tau dich vu nd tro thanh cong 1.050 chuyén hang cdp cang va
tiép nhén an toan, hiéu qué 34 chuyéen Tau VLCC (Very Large Crude Carriers)
cho Nha may LHD Nghi Son.

4.2) Dich vg_Cullg_cfip, Ouan 1Y, Vén hanh, Khai thic Tau chira FSO/FPSO:

Két qua doanh thu thie hién ca nam 2020 bang 3.397 ty ddng, dat 199,9% K&
hoach nam, tang 12,8% so véi ndm trude. Loi nhudn gdp dat 89 1y dong, giam 41,9%
s0 v6i nam trede. Két qua doanh thu ting so vdi cing k¥ nam trude chi yéu 1a do
ghi nhén khoan doanh thu 16n tir Dy an FSO Ca Réng Do da thye hién trude déy va

dua kho gé}i FSO Golden Star vao khai théc.,Lqi nhuén gdp linh vuc nay ¢o phén syt
giam nhiéu so véi nhitng nam trude do hé théng ctia cac tiu FSO/FPSO dd qua nhién
nim hoat dong nén tiém &n nhiéu rii ro, céc chi phi phuc vu béo dudng sta chira

ting, nhiéu hé théng thiét bi dén thoi ky dai tw/bao dudng sira chira lon.

Trong ndm 2020, PTSC vi céc dbi tac ddng s¢ hiru da thuc hién t6t dich vu
cung cip cho thud FSO/FPSO dam bio dép ang céc yéu chu ciia Khach hang (FPSO
PTSC Lam Son cho L& 01/97&02/97, FPSO Ruby II cho Lo 01/17&02/17, FSO
PTSC Bién Déng 1 cho Mo Hai Thach Méc Tinh, FSO Orkid cho Vung chong lan
PM3-CAA Malaysia, FSO Rong Doi MV12 cho Mé Réng Dai - Réng Déi Tay...).
Trong d6, PTSC dam nhén toin bd phén viée O&M cho mdt sé dy an. T 18 khai
thac lién tuc dat gdn 100% va cao hon quy dinh cia HD. Hoan thanh céng tac Hp
dit, chay thir ngoai khoi FSO Golden Star va chinh thirc d6n ddng condensate dau
tién tir ngay 16/11/2020.

Thye hién t5t dich vu cung cép thuyén vién cho MODEC (FSO MV12),
MVOT (FSO Orkid), Ctru Long JOC (FPSO Théi Binh — VN).

4.3) Dich vu co khi diu khi va céng trinh cong nghiép:

, Két qua doanh thu thyre hién ca nim 2020 bang 11.084 ty ddng, dat 138,6%
K& hoach ném, ting 27,0% so v&i nam trude. K&t qua doanh thu téng so véi cing ky
nim trude chi yéu Ia do trong ndm 2020 Cong ty me PTSC dd tham gia thyc hién
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thém nhiéu dw 4n nhu: Dy 4n dudmg ong thu gom, vén chuyén khi mé Sao Vang -
Pai Nguyét cho PV Gas, D 4n t6 hop hoa diu mién Nam - Géi Al, Dy an LNG Thi
Vai...va cac du 4n 1én (Sac Véang Pai Nguyét, Gallaf) di vao giai doan thi cong cao
diém. Loi nhudn gop dat 196 ty dong, giam 62,0% so v3i ndm tnrdc. Nguyén nhan
chtl yéu do cong téc tb chirc ‘thi céng Dy an Gallaf (c6 ty trong doanh thu thue hién
trong nam 2020 16n) g&p nhiéu khé khan do anh huéng cua dich bénh Covid-19, dan
dén higu qua cua dyu 4an khong dat nhu ky vong.

Linh virc déng méi cong trinh d&u khi: cOng tac t& chire san xuét, thi cong cAc
dir 4n chiu anh hudng rat 16n do dich bénh Covid-19, tuy nhién PTSC da n6 Iyc huy
dong nguon lue, triég khai ddng bo céc gidi phép, ddm bdo thyce hién an toan, higu
qué céc Du 4n, cu the:

+ Hoén thanh ché tao, van chuyén, lop d3t va chay thir gian Sao Vang CPP
vao ngay 28/07/2020 va bt ddu van chuyén khi vé bd tr ngéy 16/1 1)’2”020. Dang tdp
trung thi cdng ché tao Gian Pai Nguyét WHP dam bao chat hrgng, tién do.

_ +Hoan thanh ché tao, van chuyén va lip ddt ngoai khoi 3 gidn Khoan va 3 ciu
dan thudc Dur 4n GALLAT - Al Shaheen (cho North Oil 'Cc:mpany) vdi khoi luong
Jén dén gan 10.000 MT. Hién dang trong gial doan dau ndi va chay thir.

+ Hoan thanh thyc hién Du an dudng dng thu gom, van chuyén khi mo Sao
Vang - Dai Nguyét cho PV Gas.

+ Thire hin t&t mdt s6 dur 4n nhé khéc nhu: Dy én ché tao v& ha thiy chén dé
LQUP JFacket cho ONGC, Du an Linde Pre-Dressing of Columns cho Linde Gas
Singapore...

Linh vuc xdy lég cong trinh cong nghiép: hoan thanh Du an '\{opak - Galaxy
Expansion Phase [IT; tiép tuc thyc hién an todn, hién qua, dam bao chat lugng va tién
@6 Dur an LNG Thi Vai, Dy 4n t6 hop hoéa ddu mién Nam - Goi Al.

4.4) Dich vu Ciin cir Cing Déu khi;

Két qua doanh thu thyc hién ca nim 2020 bing 1.808 ty dong, dat 120,5% Ké
hoach nam, ting 3,7% so voi nim trudce. TLgi nhudn gdp dat 215 ty dong, giam 16,5%
so vO1 nam treedc.

Cac hoat ddng sén xuét kinh doanh tai Cang Ha luu Viing Tau co ban duge
duy tri én dinh v6i sb nhd thau thyc hién ké hoach khoan trung binh 12 2-3 pha
thaw/thang, trong duong so voi clng ky nam trudec; dé‘mg thori, nhé viée thyue hign
cac du 4n Sao Ving Dai Nguyét, Gallaf, Linde... d3 gitp gia tang doanh thu, loi
nhuin c4c dich vu phu tro tai Cang, Bén canh d6, PTSC cling tiép tuc déy manh viée
md réng va phat trién cac dich vu hau cén, cung ng phuong tién, thiét bi, nhan lyc,
dich vu phu frg cho céc Du an, khach hang & ca trong va ngoai Nganh.

Céc hoat dong kinh doanh xuét nhdp hang tai cdc cang cita PTSC gdm Cing
Dich vu Diu khi Téng hgp Phi M§, Cang Hon La, Cang Son Trs, Bén sb 1 Cang
Dung Quét, Céng Nghi Son, Céng Pinh Vi, v.v, da trai qua giai doan hét sirc kho
khin do anh hwdng truc tiép, nang né tir dai dich Covid-19 dén thi trudmg vén tai
toan cAu. Hang loat cac doanh nghi¢p san xuft, xult nhap khéu trong va ngodi nudc
434 1am.vio hoan canh kho khin, suy thodi phéi thua 16, cét gidm hoat dong, gldm
nhan lyc thim chi phé san lam sut giam nghiém trong ngudn hang thong qua cang,
ting &p luc canh tranh von d tdng rat cao trong nhiing ndm vira qua. Sau khi thwong
mai toan ciu dang c6 du hiéu phuc hdi tir cudi Quy 11I/2020, hang hoa qua cang
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ting dén thi khu vuc Mién Trung lai lién tiép phai chiu nh hudng cua bio, Iii giy ra
nhitng hau qua dac biét nghiém trong, tau phai di tranh trd béo, cong tdc 1am hang
hét sitc kho khan va han ché. Tuy nhién, PTSC da nd luc thyc hién nhiéu giai phap
dé tng phé va nang cao hiéu qua SXKD nhu: quan tri bién dong, t&i wu hoa cac
ngu%m tue, thue hién tiét kiém triét dé, nim bit co hol, ddy manh cac hoat ddng
marketing. .. giup cac Pon vi phﬁin nao vuot qua kho khan va duy tri én dinh cc hoat
dong SXKD.

45) Dich vu Vén chuyép, Lip dat, PAn ndi. Vin hanh, Sira chita va Béo

dudng cic Cong trinh DAu khi:

Két qua doanh thu thue hién ca nam 2020 bing 3.402 ty dong, dat 113,4% Ké
hoach nam, tang 123,7% so v&i nam trude. Loi nhudn gdp dat 93 ty déng, gidm 7,4%
so véi nam trudc. Két qua thue hién doanh thu, lgi nhuAn ndm 2020 cha linh vire dich
vu nay ting nhidu so véi cing ky nédm trrée chu yéu 13 do cée dyr an van chuyén, lip
dat, ddu nbi, théo d& cong trinh bién c6 gia tri 16n dugce tAp trung thuc hién giai doan
cao diém trong nam 2020. Mic du vay, loi nhusn linh virc nay ¢ phan syt giam do
cong thc 16 chuc thi cong, Jp dit & nuéc ngoai gip nhidu kho khin, phat sinh chi phi
do anh hudng cia dich bénh Covid-19.

Thue hién t5t va hoan thanh Dy én vén chuyén, lap dat, d4u ndi va chay thir
¢hc gian Sao vang CPP, Pai Nguyét Wellhead platiorm; Dy 4an DHOI
DISCONNECT: théo tach, lai dit, tai két ndi gian FPU DHO1 mé Dai Hung, Block
05-1A ngodi khoi Viét Nam cho Khach hang PVEP; D an 14p dat FSO Golden Star.
Pdng thai PTSC cling tiép tuc tap trung nguén lue, thue hién t8t cac dich vu diu nbi,
chay thir va hoan cai ngoai khoi cho du 4n Al Shaheen giai doan 2, Dy an xdy dung
dudmg 6ng bién NCS2 - Giai doan 2. Hidu suit khai thac cdc phuong tién sa lan
PTSC-01 va POS 1 ting manh so v&i nam trude.

Tiép tuc cung cip an todn, hi¢u qua cdc hop d6ng bao dudng, cung cép nhéan
lye dai han/ngén han cho céc cong trinh dau khi/cac khach hang.

4.6) Dich vu Khio st Dia chin, Dia chit Cong trinh vi Khio sit Stra chira
Cong trinh Ngim bing ROV:

Do tac dong kép tir anh huéng cia dich Covid-19 va gia diu sut giam manh,
tir diu nim, nhidu khach hang da tam hodn hoac dimg trién khai cac dy an khao sét
din dén khdi luong cong viée cia PTSC tai 1inh vuc dich vu nay tiép tuc chiu su sut
giam nghiém trong. Higu suat khai thac céc tau dia chét cla PTSC cling syt gidm
nhidu so véi thuc hién ndm truée. Bén canh 4o, difn bién thoi tiét bat thudng trong
quy I va quy IV dan dén cong tac td chirc, trién khai cac hoat ddng san xuit cia
PTSC trén bién gip rat nhigu kho khin, gdy triret, cham tién d6 va phat sinh chi phi.
Két qua doanh thu thwe hién ci nam 2020 bing 449 ty ddng, dat 106,8% K& hoach
nam, giam 43,9% so vi nam trude. Loi nhudn gop dat 15 1§ déng, giam 76,5% so
v§i nam trude.

PTSC dang tiép tuc thuc hién cac thit tuc cdn thiét dé giai thé Lién doanh
PTSC CGGV.

I) Cong tac diu tw
1)  Cong tac dhu tw ciia Cong ty me - PTSC

Kﬁt qué thure hién giai ngén d"é“lu fr trong ndm 2020 cua Céng ty me - PTSCla
271 ty dong, dat 15,2% Ke hoach Pau tur nam 2020. Cong téc dau tw nam clia PTSC
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dat thip so vi ké hoach 1a do anh hutng clia dich bénh Covid-19, céc cong tac dhu
thiu vt thu va 6 chire kifm tra tau thyc té gp nhiéu khé khan, din dén viéc trién
khai dhu tur céc tau dich vu chua dat so voi ké hoach dy kién (chiém t§ trong 16n
trong‘téng gia tri din tu nim 2020 cta PTSC). Ngoai ra, do tic dong suy giam clia
gi4 diu, PTSC cfing d4 ra sodt, danh gia lai toan by céc dir an trong ké hoach nim,
fhure hién gidn, dimg nhidu dy 4n cha cép thiét ¢ dim bao higu qué, tiét giam chi
phi trong b&i canh khé khin, Mt sb cong tac dau tr chi yéu cia Céng ty me thuc
hién trong ndm 2020 nhu saw:

+ Hoan thanh dAu tx FSO Golden Star va chinh thirc dua vao khai théc, don
dong condensate dau tién tir ngay 16/1 1/2020.

+ Hoan thaoh ddu tu 1 tau dich vy dau khi da néng loai 6.000 -7.000 BHP,
DP2; dang tiép tuc trién khai cac thu tuc dAn tir cde tau dich vu con lai theo ké hoach.

+ Thue hién dan tr mua sim cac phuong tién thiét bj thiét yéu khac phuc vu
cc hoat dong san xut kinh doanh theo ke hoach.

2) Céng tic diu tw ciia cdc Cong ty con - PTSC

Céc Cong ty con PTSC @ trién khai thuc hign tbt, hiéu qua cac Du an diu tu
co s& ha ting phuc vu céc hoat dong san xufit kinb doanh, cy thé: d&u tw Chu banh
xich 300 tAn, Cau banh xich 135-150 thn, B6 thiét bj khao sét ROV, Chu 50 thn, Cu
25 t4n, Xe nang 20 tdn, Xe ning 7 tn, May cét ton CNC, Hodn céi tau thay thé tau
PTSC Surveyor, Déu tur day chuyén thiét bi bén bi - phun son tr dong, May xuc lat
dung tich giu 3,5-4,5 m3, Mdy nén khi chay diu 12 bar, Du 4n mé rdng, kéo dai
phén doan 15 Bén sa lan 1.500-2.500 DWT, Lép dit hé théng ciru hoa dde 1ap gial
doan 1... Téng gi4 tri dAu tu gidi ngén tai cée Cdng ty con - PTSC trong niim 2020
dat ghn 300 ty dbng.

IIl) Cong tac khic

T chirc thye hién nhidu giai phap nhim d4y manh hoat déng SXKD, ct giam
chi tiéu, thye hanh tiét kiém trong SXKD.

’ Duy tri tht viée ap dung céc hé théng quan 1y sirc khoe, an toan, mﬁ@ trurdng,
chét lugng theo tiéu chuan ISO 9001, ISO 14001 va ISO 45001 trong todn Tong cong

ty PTSC. Pang trién khai xy dyng hé théng quan 1y rii ro theo tidu chuén ISO
31000:2018.

Céng téc an toan lao ddng, bio vé méi trudng, phong chéng chay nd duge
kiém tra thuomg xuyén, chit ché, dam béo tuyét déi an toan trong sdn xut kinh doanh
dich vu. Céc chét thai va réc cong nghiép, rac ddc hai duoc quan Iy va Xt 1y theo
ding quy dinh.

_ PHAN II o
_KE HOACH, NBIEM VU TRONG TAM VA
CAC GIAI PHAP THU'C HIEN TRONG NAM 2021

I) Céc chi tidu ké hoach

Trén co s& cac thong tin vé tinh hinh thi trudng, nhitng két qué dat dugc trong
nam 2020 va cac nhén dinh, d4nh gia co hdi thj trirdng trong thoi gian téi, PTSC d€
ra céc chi tiéu K& hoach SXKD nam 2021 nhuw sau:
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1)  Céc chi tidu ké hoach SXKD hop nhit:
Dvt: Ty dong
TT CAC CHI TIEU KE HOACH |
NAM 2021
1 | Doanh thu hop nhit: 10.000
2 Loi nhuén trudc thué 700
3 | Loi nhudn sau thué 560
4 | Thué va cac khoan phat sinh phéai nop NSNN 570
7)  Cac chi tiéu ké hoach SXKD Céng ty me: ]
Pvt: Ty dong
TT CAC CHI TIEU KE HOACH
NAM 2021
1 | Vénditulé 4.780
2 | Doanh thu 4.200
3 | Loi nhufn trwde thué 500
4 | Loi phuan sau thué 470
5 | Thué va cac khoan phat sinh phai ngp NSNN 180
6 | Thuc hién dau tw XDCB & mua sim PTTB 288

II) Cic muc tiéu va nhiém vu ké hoach cu thé nim 2021

1. Téptrung t6i da céac nguf’jn luc ddy manh va phat trién céc hoat dong san xudt
kinh doarh, dam béo cung cap dich vu k thuét dan khi chuyén nganh chit lrong
cao, uy tin dap tng yéu ciu cac nha thiu ddu khi trong nude. Tich cuc d4y manh
cbng tac marketing m¢ rdng thi tnrong pude ngoai, chi déng tim kiém dy 4n tham
gia déu thdu nhim bao dam viéc Iam cho ngudi lao dong. X&y dung giai phap két nbi
hé théng chuyén nghiép, dAy manh xac tién thuong mai, thiét 1ap mdi quan hé hep
tac lién danh lién két pha hop voi thé manh clia PTSC.

2. Quan ly chit ch& cong tac du tu theo ké hoach duge phé duyét, ddu fu cd
trong diém tip trung vao céc linh vuc cot 1oi. Ra soat va danh gia ky nhu cau thi

trudmg, ciia khach hang, bam sat thyc 1€ béo dam hiéu qua va kha nang thyc hién dé
néng cao nang lwc canh tranh. Tiép tuc hoan thién nghién ctru khao sét dau tu du én

cang dich vu tong hop déu khi phuc vg Dy an Lo B bio dam tién d6 va hiéu qua. Tép
trung thuc hién quyét todn cac du an theo diing thoi han quy dinh.

3. T&iuru hda cac ngudn luc, xay dung céc giai phép dich vu theo chudi gia tri

dya trén lgi thé quy m6 va da dich vu clia PTSC. Day manh cung cAp dich vu cét 15i
¢6 loi thé canh tranh riéng ciia PTSC cho cde khach hang ngoéi nganh, ngoai nudc.

4, Xaydung ké hoach tai co cAu tong thé PTSC phu hop vai diéu kién thyc té va
bao dam su phat trién bén viing cta PTSC. Hoan thanh céc thi tuc giai thé CGGV,
chit déng xix Iy céc vén d& tai chinh, thanh todn timg phén trach nhigm tai chinh cda
PTSC tai CGGV.

5.  Duy tri ¢c6ng tac dao tao nang cao chét Jugng ngudn nhan luc dé dap g kip
thori yéu cau phat trién dich vy diu khi k¥ thuit cao theo muyc tidu dinh hudng chién
luge phét trién cua PTSC.

6. Ting cuong cdng tac kiém tra, gidm sé&t ning cao trach nhiém dbi voi Ngudi
dai dién vbn cua Téng cong ty tai céc don vi thanh vién, dam bao hiéu qu4, bao toan
va phat trién vén ciia PTSC dau tu tai doanh nghiép khac. Tiép tyc ddy manh cong
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tac kidm soat nbi bd, triét @& tiét kiém trong quan 1y, giam chi phi, gidm gia thanh
dich vu, néing cao strc canh tranh. Gidm sat tai chinh v&i cdc don vi c6 hoat déng san
xut kinh doanh thua 13, c6 giai phap hd trg dé timg bude khéc phuc kho khin on
dinh tinh hinh tAi chinh trong hoat ddng san xuét kinh doanh.

7. Trién khai x4y dung hé théng quén trj rii ro, duy tri va phat trién viéc 4p dung
céc hé théng quan ly chét lrgng, an toan sirc khoe va mdi trudng trong toan Thng
cong ty. DAy manh hoat dong nghién ciru khoa hoe, cai tién phét huy séng kién trong
san xuét. Nang cp, m& rong khai thdc hiéu qua phﬁn mém g dung cong nghé théng
tin hién dai vao quan 1y diéu hanh san xuat kinh doanh.

8, Thudngxuyén td chic trién khai cong téc an todn, phong chéng chay nd, trang
bi phwrong tién bao v€ ca nhan, dam bao mdi trudmg lao ddng, tuyén truyén gido duc
¢dng tac an todn vé sinh lao déng theo quy dinh clia phap ludt va yéu cau nhiém vu
san xuét kinh doanh.

9. Tiép tuc trién khai ké hoach An sinh xa hoi, thyc hién tiét kiém tiét giam chi
phi hang nam. Duy tri va bao dam su phat tridn bén vimg ciia don vi, ghn hoat dong

r

sin xukt kinh doanh vi bao vé chit quyén an ninh Qudc gia, bio vé mdi truong.

10. Xir Iy céc khoan ng ton dong, qua han; Cén dbi dong tidn, dam bao kha nang
thanh toan trong hoat ddng san xuat kinh doanh.

11. Xay dung cac bién phap bao dam cOng tic bdo mat va an ninh mang; Trién
khai s& hoa céng tac quéan trj doanh nghiép; Phoi hop v0i cac co quan chirc ning xay
dung phuong 4n dé bio vé an toan cho hé thdng co so vt chat, tai san cua PTSC
trudc cic nguy co tan cong khing bo.

12. Thuyc hién céc nhiém vu khéc do Tép dodn Déu khi Viét Nam giao.

Trén déy 12 bao céo tom tat tinh hinh hoat ddng sén xuat kinh doanh nam 2020
va phuong huéng hoat déng chi yéu nim 2021 cua PTSC.

Kinh trinh Paj hdi xem xét thong qua.

Trén trong./.

TONG GIAM POC
Nei nhin: )
- Paij hoi ddng cb dong;
- Ban KS, HPQT, Ban TGD;
- Vin phong, cdc Ban,
- Luu: VT, BTK.
Lé Manh Cuong
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TAP DOAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_QUOC GIA VIET NAM Péc lap - Tir do - Hanh phée
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU K¥ THUAT DAU KHI
VIET NAM
Sé: /TTr-DVKT-HBQT TP. Hé Chi Minh, ngay  thdng ndm 2021
DUTHAO TO TRINH

Vé viéc thong qua Béo cdo tai chinh nam 2020 da kiém todn

Kinh giri: Pai hoi déng C6 déng

Can cir Didu & Téng cong ty C& phan Dich vu K§ thugt Dau khi Viét Nam,

Thye hién Nghi quyét sb 271/NQ-DVKT-DHDCD ngay 24/6/2020 cua Dai hi
ddng C6 dong Tong cdng ty C phin Dich vu Ky thudt Déu khi Viét Nam, Tong cong
ty da ky Hop dbng s6 116-2020/PTSC-TCKT/HD ngay 20/7/2020 vé viéc kiém toan
vA 504t xét bao cdo tai chinh 1ap theo Chuén muc Ké toan Viét Nam cho nim 2020 cua
Téng cong ty véi Pon vi kiém todn 13 Céng ty TNHH PwC (Viét Nam). Két qua kiém

todn Béo c4o tai chinh di duge givi va cong bd dén cac bén lién quan theo cac quy dinh
hién hanh.

Hoi dong quan tri kinh trinh va d& nghl Pai hdi xem xét thdng qua Béo cao tai
chinh nim 2020 cta Téng céng ty 44 kiém toan bdi Cong ty TNHH PwC (Viét Nam)
(trinh bay trong Béo cdo thudmg nién ndm 2020).

W, - '-_._r..:’dy ’

Trén trong./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhin:
- BPHDCE;
BKS, HPQT, Ban TGD;
Website Tong cong ty;
Vin phdng, cic Ban;
- Luu: VT, BTK.

Phan Thanh Tung

AN~ BMHD.PTSC.VP.01.12-15/7/2014
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TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. VIET NAM . Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHI
VIET NAM
Sé: /TTr-DVKT-HDQT - TP. HS Chf Mink, ngay thdng  ndm 2021
DU THAO .
TO TRINH
Vé viée théng qua phwong an phan phm loi nhuin nam 2020 va
ké hoach tai chinh 2021

Kinh giti: Dai hoi dbng ¢ déng thudmg nién 2021

Kinh thua Dai hoi ddng cb dong,

Ciin cit két qua hoat ddng san xuit kinh doanh nim 2020 va ké hoach hoat ddng san
xust kinh doanh nim 2021; Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi dbng ¢b dong Phuong
an phan phdi loi nhugn nam 2020 va Ké hoach tai chinh ndm 2021 nhu sau:

1. S6 ligu tai chinh tong hop nim 2020:

Theo Béo céo tai chinh hop nhét, Béo cdo tai chinh cdng ty me nim 2020 cia Tong
Cong ty da dwoc kiém to4n béi Cong ty TNHH PwC (Viét Nam), mét s6 chi tiéu tai

chinh ciha nim 2020 nhw sau:
St Chi tiéu Bg:hvi Kézggg"h Th‘z-‘"gz‘gé“ Ti{;;ia]?i}én
/Ké hoach
I | Vén diéu 18
1 | vén didu 1¢ dAu nam Tr.VND | 4.779.663 | 4.779.663 100,00%
2 | vén didu 16 cudi nam Tr.VND | 4.779.663 | 4.779.663 100,00%
3 | Vén didu 18 binh quén nim TrVND | 4.776.663 | 4.779.663 100,00%
II | Cdc chi tiéu hep nhit
1 | Doanh thu hop nhét Tr.VND | 15.000.000 | 21.312.809 142,09%
2 | Loi nhusn truée thué TNDN Tr.VND 800.000 | 1.024.532 128,07%
Loi nhudn san thué TNDN Tr.VND 640.000 709.899 110,92%
4 gi;‘;:tgihnﬁﬁ sau thue/Von % 13,39% 14,85% 110,90%
IIT | Cac chi tieu Cong ty me
1 | Doanh thu Tr.VND | 4200.000 | 9.144.037 217,72%
2 | Loi nhudn triée thué TNDN Tr.VND 500.000 830,839 166,17%
3 | Loi nhudn sau thué TNDN Tr.VND 470.000 759.338 161,56%
4 | Loi nhuin nam trude chuyén sang | Tr.VND 29.594 62.524 211,27%

Trang 1/3 10— BM.HD PTSC.VP.01.12-15/7/2014
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. 4 Cnia So sanh
Stt Chi tiéu ban ¥ Kezggg':h T"‘;-'(‘)’Z%“-‘“ Thye hién
/Ké hoach
5 | Lod nhudn duge phén phébi Tr.VND 499.594 821.862 164,51%
6 szuz:tl@nhu?n sau thué /Von % 9.83% 15.89% 161,65%
diéu 1& binh quén
Ghichu @

Chi tleu I1.1: Doanh thu hop nhat: 21.313 ty VND bao gdm doanh thu thuan ban hang va
cung chp dich vy, doanh thu hoat dfng tai chinh va thu nhip khéc duge xic dinh trong
Bé4o c4o tai chinh hop nhét nam 2020 d3 duge kiém toan.

2. Phwong 4n phan phéi lgi nhuin:

HBQT bao céo va trinh Dai hoi cb déng phucmg an phén phéi lgi nhudn trén co s&
Lm nhuén duge phén ph01 va K& hoach phan phdi lgi nhusn nim 2020 da dugc Dai hdi
¢4 ddng thudmg nién Tong Cong ty Cb phén Dich vu K§ thuat Déu khi Viét Nam phe
duyét tai Nghi quyét s6 271/NQ-DVKT-DHDCD ngay 24 thang 06 nam 2020, cu thé
nhuv sau:

2.1 Phan phdi lgi nhuin nim 2020:

- Chia ¢ tirc bng tién: 7% vbn didu 18;

- Qu khen thuong - phic lo4, Qu§ thuéng Ban diéu hianh: 12% loi nhuan dugc
phén phdl;

- Qu¥ dau tr phat trién: Loi nhuén con lai sau khi chia cd tize va trich Quy khen
thudng - phiic 1gi, Quy thudémg ban diéu hanh.
»  Chi tiét phwong an phén phéi loi nhuén nam 2020 nhir saw:

K& hoach 2020 | Thire hién 2020
itié P = — : * —
St Chi tieu YT 191 | Séuién | Ty16 | S tién
1 | Loi nhudn dugc phan phéi Tr.VND 499,594 821.862
2 | Chia ¢ tirc bing tién Tr.YND | 7,00% | 334.576 | 7,00% | 334.576
Qu¥ khen thudmg - phuc loi, Quy
, | thuong ban didu hanh bing 12% lo TrVND | 12,00% | 56.400 | 12,00% | 98.623
nhuén duge phén phéi, trong dé Quy
thudng Ban diéu hanh 1a 1%
4 | Quy dAu tu phat trién TLVND | 21,74% | 108.618 | 47,29% | 388.663
5 | Loi nhufn chua phan phéi Tr.VND . - -

Qu¥ khen thucmg phiic lgd, Qu¥ thudng Ban diéu hanh dwoc trich 1ap phi hop quy dinh
phép luét, Pidu 1& va Quy ché noi bo cna Tdng ¢dng ty hién hanh.
3. Ké hoach tai chinh nim 2021

Can ctr thue té hoat dong san xudt kinh doanh ctia ndm 2020 va tinh hinh hoat déng
sin xudt kinh doanh nim 2021, Téng Céng ty trinh Dai hoi ddng cd dong phé duyét Ké
hoach tai chinh ndm 2021 nhu sau:
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K& hoach nim 2021

St Chi tiéu - Gam | f‘;ﬁlz"&m
: (Tr.VND)
1 | Von diéu 12
+ Vén diéu 1& ddu nam 4.779.663 100,00%
+ Vén didu 18 cudi nam 4,779.663 100,00%
+ Vén didu 1& binh quan nim 4.779.663 100,00%
2 | Doanh thu:
+ Doanh thu hop nhét 10.000.000 46,92%
+ Doanh thu Céng ty me 4.200.000 45,93%
3 | Loi nhuin trude thué TNDN:
+ Loi nhuén trude thué hop nhat 700.000 68,32%
+ Loi nhufn trde thué Cong ty me 500.000 60,18%
4 | Loi nhudn sau thué TNDN:
+ Loi phudn sau thué hop nhét 560.000 78,88%
+ Loi nhudn sau thué Céng ty me 470.000 61,90%
5 | Ty sult Ioi nhuan sau thué /Vén didu 1
+ Ty s:uét lgi nhuan hop nhét sau thué 11,72% 78,92%
/Vén didu 18 binh quin
+ Ty guét loi nhuén Cong ty me sau 9.83% 61.86%
thué /Vén diéu 1& binh quin ’ ’
6 | Loi nhuin Cong ty me dugce phan phdi: 470.000
+ C tirc bing tién 7,00% 334.576 100,00%
+ Qu¥ khen thudng - phuc lgi va Qiy
) e 3 S
tutng Dan ditn boh v 1A | 20| a0l g,
thudng Ban diéu hanh 13 1%
Gy dumats Tbthong | jos ol 20a%
con lai

Iuft, Didu 1& va Quy ché ndi bd clia Téng cong ty hién hanh.

Noi nhin:

Pai héi ddng cb déng;

Bar K8, HDQT, Ban TGB;
Website Tong Cong ty;
Vin phong, cac Ban;

Laru: VT, BTEK.

Trang 3/3

Hbi ddng quan tri kinh trinh Pai hdi xem x€t théng qua.

Viéc phan phéi Loi nhuan va trich 14p cdc qu¥ duge thuc hién theo Quy dinh phap

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan Thanh Tung

Y
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TAP DOAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUOC GIA VIET NAM Pjc ldp - Tw do - Hanh phiic
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU K¥Y THUAT DAU KHI
VIET NAM
Sé:  /TTr-DVKT-BKS TP. Hé Chi Minh, ngay  thang ném 2021
DU THAO TO TRINH

1 [ ) - 'R r r r L L i
Vé viée lra chon Pon vi kiém todn Bdo cdo tai chinh ndm 2021

Kinh giti: Dai hoi dong Co déng

Cin cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ¢z duoc Qudc héi nude Céng hoa
x3 hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Cin o Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pha nude
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam v& viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu
ctia Ludt chirng khoan;

Cin cit Didu 18 Téng cong ty C6 phin Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam,

Ban Kiém soé4t Téng cong ty kinh trinh Pai hoi dong Cd dong xem xét, thong
qua viéc lya chon cong ty kiém todn doc 14p dé thuc hién kiém toan B4o céo tai chinh
niim 2021 cia Téng céng ty nhwr sau:

1. Céc tiéu thirc Iya chon céng ty kiém toan déc lap

- L2 cbng ty hoat d0ng hop phap tai Viét Nam va dwgc B Tai chinh, Uy ban
Ching khodn Nha nudce chip thuin thyc hién kiém toan cho Pon vi ¢6 loi ich cdng
ching ném 2021;

- C6 kinh nghiém kiém to4n cac don vi ¢6 loi ich cOng ching tai Viét Nam;

- C6 uy tin trong linh vue kiém toan;

- Co ddi ngu kiém toan vién c6 trinh d chuyén mon t6t va nhiéu kinh nghiém
linh vuc tuong ddng véi linh vyc hoat déng clia Téng cong ty;

- Dép tng dugc yéu ciu vé& pham vi kiém todn, ké& hoach kidm toan clia Tong
cdng ty;

- Khoéng c6 xung dot vé quyen loi khi thyc hién kidm toan B4o cdo tai chinh cia
Tong cdng ty;

- C6 mire phi kiém toan phl hep voi pham vi kiém toan va k& hoach kiém toan
ctia Tong cong ty.

2. Pé xuét cu thé v& Ira chon cong ty kiém toan ddc lap

. Can cir cac tiéu thic trén, Ban Kiém soat kinh trinh Dai hoi ddng Cb déng
théng qua danh sdch céc cong ty kiém toan d2 Iua chon don vi kiém todn thuc hién

sodt xét Béo cdo tai chinh ban nién va kiém toan B4o c4o tai chinh nim 2021 clia Téng
cong ty, bao gdm:

+ Céng ty TNHH PwC (Viét Nam);

BM.HD.PTSC.VP.01.12-15/7/2014
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+ Cong ty TNHH Deloitte Vigt Nam;
+ Cong ty TNHH Ernst & Young Vigt Nam.

- Kinh trinh Dai hdi dbng CH dong Ny quyén cho HPQT Tong cong ty quyét
dinh Iya chon mdt trong ba cong ty kiém toan trong danh sich trén d¢é thuc hién soat
xét Béo céo tai chinh ban nién va kiém todn Béo céo tai chinh nim 2021 cia Tdng
cong ty phit hgp véi quy dinh ciia phédp luét.

Kinh trinh Pai hdi xem xét, théng qua.
Trén trong./.

TM. BAN,KIEM SOAT
TRUONG BAN
Nui nhin:
- Paij hdi dong cd dbng;
- BKS, HPQT, Ban TGE;
- Website Téng cdng ty;
- Vén phong, cac Ban;
- Lwuw: VT, BTK.

Bui Thu Ha
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TAP POAN DAU KHIi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_QUOC GIA VIET NAM DPioc lap - Tw do - Hanh phiic
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHI
VIET NAM
Sb: /TTr-DVKT-HDPQT TP. Hé Chi Mink, ngdy thing ndm 2021
DU THAO . 3
THA TG TRINH

V& viée thi 1ao va chi phi hoat dng Thanh vién Hoi ddng quan tri va
Ban Kiém soat nim 2021

Kinh giri: Dai h6i ddng cb dong thudng nién 2021

Cin cir Luat Doanh nghigp s 59/2020/QH14 d4 duoc Quéc hoi nuée Cong hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va c6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2021,

Cin cfr Didu 18 cta Téng cong ty C phin Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam;

Cén cir vao Ké:‘: hoach hoat ddng san xuét kinh doanh ciia Téng ¢dng ty Cb phan
Dich vu K thuit Déu khi Viét Nam ndm 2021,

Hoi dbng quan tri kinh trinh Dai héi ddng ¢& dong thong qua dé& xuét K& hoach
tién luong, tha lao, phu cap va chi phi hoat dong cho Hoi dbng quin tri va Ban Kiém
sot Téng cong ty C& phén Dich vu K§ thuit Diau khi Viét Nam nim 2021.

L  Bao cao tién Irong, tha lao, phy cip cia Hi ddng quan tri, Ban Kiém sodt
niam 2020

Cin ctr Nghi quyet s6 271/NQ-DVKT-PHDCD ngay 24/6/2020 clia Dai héi ddng
cb dbng Tong cong ty; Quy dinh hudng dan tai Thong tr 28/2016/TT-BLDTBXH cua
B6 Lao déng Thong binh va Xa hoi, trong dé quy dinh, thong qua ndi dung mirc thu
lao va chi phi hoat d9ng Thanh vién Hoi déng quan tri (HDQT) va Ban Kiém soat nim
2020. Téng cong ty bdo cdo tinh hinh thuc hi¢én nhu sau:

i. 86 lvong thanh vien HPQT, Ban Kiém soét Téng ¢bng ty nam 2020.
-S4 lugng thanh vien HDQT 05 ngudi.
- 86 luong Kidm soét vién la 03 ngudi.
2. Thi lao, tién lIrong, phu cép cia HDQT, Ban Kiém soat.
a) Hoi ddng quan trj [a 7.515.916.400 VND, trong d¢:
- Quy tién luong, phu cép 12 7.395.916.400 VND.
- Quy thu lao 12 120.000.000 VNBD.
b) Ban Kiém sodt 4 2.394.162.400 VN

Quy¥ tién luong, tht lao cia HPQT, Ban Kiém soat dwoc Thng cong ty x4c dinh
phi hgp véi quy dinh, hudng dén tai Théng tu 28/2016/TT-BLDTBXH, Quy ché tra
lrong, tra thudng cla Téng cong ty Ch phin Dich vu Ky thugt Déu khi Viét Nam.

¢)  Mic thu lao, tidn loong, phu cip va loi ich khac cia timg thanh vién HDQT, Kiém
s0at vién nim 2020 dugce bao cdo cu thé trong tai liéu Béo cao hoat dbng ciia Hoi
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ddng quan tri; Bdo cao hoat dong chia Ban Kiém soét trinh Pai hoi cb déng thudng
nién ném 2021,

II. Kéhoach tifén lwong, thu lao, phu cip va chi phi hoat ddng cita Hoi dong quan
tri, Ban Kiém soat nim 2021

1. Cén o xdy dung K& hoach tién lrong, thi lao, phu cép va chi phi hoat déng cla
HDQT, Ban Kiém soat ndm 2021.

Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cia Chinh phd va Thong tu
28/2016/TT BLDTBXH ngay 01/9/2016 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
huéng dan thye hién quy dinh vé lao dong, tién lrong, thi lao, tién thuéng déi véi cong
ty c6 cb phén, vbn gop chi phbi ctia Nha nude.

- K& hoach hoat déng san xuat kinh doanh nim 2020 ciia Tdng céng ty Cb phin
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

2. Quy titn luong, thi lao, phu cp tra cho HPQT, Ban Kiém sodt nam 2024,

Thue hién theo quy dinh, huong dan tai Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay
13/6/2016 ctia Chinh pht va Thong tu 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hi hudng dan thuc hién quy dinh vé lao dong, tién
lwong, thu lao, tién thudmg déi voi cong ty cb cd phan vbn gop chi phbi ctia Nha nuge
va Quy che tra lwong tra thudng hién hanh. Thng cbng ty bdo cdo Quy tién lwong, thi
lao, phu cép ctia HPQT, Ban Kiém soat nhu sau:

a)  Quy tidn luong, phu cép cia HDQT 12 5.434.600.000 VND, twang {ing véi sb
lwong thanh vién HPQT 14 05 ngudi.

by Quy tlen luong cta Ban Kiém soat chuyén trach 14 2.225.800.000 VND, tuong ting
véi sb lwong Kiém soat vién 1a 03 ngudi.

¢)  Péivéithanh vien HPQT khong chuyén trach (kiém nhiém), Téng cong ty dé xuat
mure thi lao 1a 10.000.000 VND/thang.

d)y Déi v6i thanh vién Ban Kiém soat khong chuyén trach (kiém nhiém), Téng cong
ty dé xuat mirc thu lao 14 7.000.000 VND/thang.

3.  Chi phi hoat déng ctia HPQT, Ban Kiém soat nim 2021: Chi phi cﬁng vu (gbm,
chi phi di lai, an, nghi thué khich san, cong cwphuong tién lam viéc, hoat dong
d6i ngoai...) va cac chi phi hop Iy khac dé thuc hién nhiém vu duge giao thye hién
theo quy dinh ndi b cua Téng céng ty phit hgp v6i Quy dinh hién hanh.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ¢ ddng xem xét thoéng qua cac ndi dung néu
trén.

Trén trong.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhgn: CHU TICH
- Pai hoi ddng ¢d dong; ’
- BKS, HBQT, Ban TGD;
- Website Tong cong ty;
- Vin phong, cic Ban;
- Luu: VT, BTK.

Phan Thanh Tung
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TAP POAN DAU KHf QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Pic 1ip - Ty do - Hanh phiic
DICH VU K¥ THUAT DAU KHI VIET NAM
$é6:  /TTr-DVKT-HPQT Tp. H6 Chi Mink, ngy thng 4 ndm 2021
DU THAO
T TRINH

V2 vidc théng qua Diéu 1€ va cie Quy ché Quin Iy ndi b) ciaa Tong cong ty

Kinh giri: Pai hoi dong cb dong thudng nién 2021

Ngay 01/01/2021, Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 dwoc Qudc hoi thong qua
ngay 17/6/2020 bt diu c& hiéu luc cé mét sé thay ddi so v6i Luat Doanh nghiép sb
60/2014/QH14 (Luat Doanh nghiép 2020). Cin ¢t Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu chia Lugt Chimg khoén va Théng tu
sb 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dAn mot s& didu vé quan tri cong ty &p
dung dbi voi cong ty dai ching, Tong cong ty C phan Dich vu K§ Thudt Déu khi Viét
Nam cén thiét ban hanh Diéu 1€ va mot s6 Quy ché Quén ly ndi bd cép nhat cac quy
dinh mdi ¢ hiéu luc néu trén,

Cin o Didu 138 va Didu 153 Ludt Doanh nghiép 2020, thdm quyén quyét dinh,
chip thugn ban hanh céc vén ban nhu sau:

. Didu1é Téng cong ty: Pai hoi ddng cb dong quyét dinh

- Quy ché Quan tri ndi bg: Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi duge Dat hdi

dbng cb ddong chip thudn

- Quy ché hoat d8ng cia Hji ddng quan tri: Hoi dbng quan trj quyét dinh

sau khi dwoe Dai hoi dong cb dong chip thuén

- Quy ché hoat dng clia Ban Kidm soat: Ban Kiém soat quyét dinh sau khi

dirgc Pai hoi ddng ¢b dbng chép thudn.

Trén co s& cac MAu vin ban huéng dan ban hanh kém thee Théng tu 56
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 va thuc 1€ hoat déng cha Téng cong ty, Hoi déng
quén tri da chi dao, phcn hgp véi Ban Kiém soat chi dao trién khai nghién ciru, xéy dung
cac du thao Piéu 18 va céc Quy ché néu trén. Céc du thio toan vin va tai liéu hé tro da
duoe cong bé théng tin va dang tai trén trang thong tin cla Téng cong ty theo quy dinh

dé cac cd dong xem xét, biéu quyet théng qua tai cudc hop nay, mét 56 diém chinh cua
céc du thio duge tOm tat nhur phu luc kém theo To trinh.
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Pé dam bao viéc td chire va hoat dong cia Thng cong ty tuéin thi ding quy dinh
hién hanh, tang cuong tinh minh bach, hiéu qua, chuycn nghiép trong hoat déng quan
tri va phi hop véi céc quy dinh clia cac co quan quan ly, td chire hoat ddng chirng khoén,
Hoi dbng quén ir kinh dé nghi Dai hdi dong cb déng xem xét:

1. Théng qua cic Dy théo: (i) Diéu 1&; (ii) Quy ché Quan tri ndi b; (iii) Quy ché
hoat dong ctia Héi ddng quan tri; (iv) Quy ché hoat déng clia Ban Kiém soat
nhu kém theo.

2. Giao cho Hoi ddng quén tri hoan thién dé ban hanh céc Vin ban trén theo cdc
quy dinh hién hanh.

Trén trong kinh trinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhan:

- Dai hoi ddng ¢b dong;
BKS, HDQT, Ban TG,
Website Téng céng ty;
- Vin phong, cac Ban;
- Luu: VT, BTK.

Tai ligu kém theo: Phan Thanh Tuang
Phu luc tom tit 1, 10, II1, TV;
- Duthao Didu lg;
- Du thio Quy ché Quan trj ndi bd;
- Duthio Quy ché hoat dong ciia HDQT;
- Du thao Quy ché hoat dong ctia BKS.
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PHU LUC1
TOM TAT MQT SO PIEM CHINH VE DIEU LE
(Kem theo T¢ trinh 56 /TTr-DVKT-HPQT ngay  /4/2021)

I Nguyén tic chung xay dung Piéu I méi PTSC 2021

Dleu 1 dy thio méi nam 2021 gdm 21 chuong, 59 didu dugc xay dung trén co sO
Dleu 1€ mau quy dinh tai Thong tr 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mot
s& didu vé quan trj cdng ty dp dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi harh mét sb diéu
ctia Luét chirng khoan, ké thira céc ndi _dung phu hop cda Diéu 18 nim 2019, dbng thoi
¢6 sur cip nhat, sira dm bd sung mét sb ndi dung dé phir hop véi thue t& hoat dong san
xut kinh doanh ciia Téng cong ty.

I1. Cic didm sita d5i, b6 sung chinh

a.

Cdc thuit ngi: bd sung thuét nglr Ngudi didu hanh” 12 Téng Giam dbc,
Pho Tong Giam débc, Ké toan truéng va ngum diéu hanh khéac duge HbQT
phé chuén holic theo céc quy ché quan 1y ndi bd cia Téng cong ty. B& sung
nay giup nay phan biét rd véi “Ngudi quén ly” 1a Cha tich, Thanh vién
HDQT, Téng Giam dbc va céc ¢4 nhén gifr chirc danh quan Iy khéc theo cac
quy ché quén 1y ndi bd cura Téng cong ty (Pidu 18 truge ddy “Ngudi quéan 1y™

bao gt‘?)m cd hai nhém). Cac thuat ngir khéc chi yéu diéu chinh cdu chif va
céch sip xép.

Théng tin phdp nhin: Thay d6i “Tén giao dich” thanh “Tén viét tit” (PT3C)
cho pht hop véi Gidy CNDKDN; thay adi Logo Téng céng ty theo Pé an
Nhén dién thuong hiéu méi.

Nganh, nghe kink doanh cita Téng cong ty: Bién tap lai ngi dung theo ding
théng tin ghi nhén cua Céng théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.
Piéu chinh lai thir tw, dua thong tin vao bang, dang so dém thay vi chif céi
d& danh thir tir nham theo d&i thuén tién hon, dim bao ndi dung nay day du,
khép v6i Diéu 1€ hién hanh.

Muc tiéu hoat ddng: bd sung thém ndi dung:
- Pai ngo t6t nhét ¢6 thé cho ngudi lac djng;

- Tham gia cOng thc clru nan, ciu ho, phéng chéng khimg b, an ninh bién
déo theo quy dinh, yéu cau phtt hop.

Vé co ciu to chirc quin Iy, quan ir} vi k;em sodt ctia Té ang cong ty: Gilr
nguyén co cAu tb chirc gom Dai hoi ddng cb ddng, Hai ddng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam dbe.

Quy dinh vé quyen Co déng: Bo didu kién “thdi gian so hiru lién tuc it nhét
06 thang” d6i véi nhom/co déng s& hiru 5% khi thue hién céc quycn nang,
didu kién dugc quyén de otr ung vién HPQT hodc BKS cia nhém/cd déng
s& hiru tir 5% lén 10% tdng sd ¢b phén phd théng.

Quy dinh vé hinh thic 16 chirc cudc hop PHDCD va b phiéu: hop e
tuyén hodc truc tlep, bd phiéu tir xa, dién it hogic hinh thiire phi hep do Tong
cbng ty cdng bb &p dung trudce khi cude hop Pai hoi dbng ¢ dong dién ra.
Quy dinh n&y giip Tbng cong ty chi dong trién khai 4p dung céc hinh thie
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khac nhau tiy theo mirc dap Gng ha tAng cong nghé vao bat ctr thasi diém nao
ma khéng phai s\ra biéu l8.

h. Ve didu kién, kinh thirc thong qua Nghi quyét DHDCD: thay 851ty 1¢ thong
qua Diéu 1& Téng cong ty tr 65% xudng trén 50%; céc ndi dung khac (ngoai
n6i dung sé/loai cd phan, nganh kinh doanh, ¢o cAu t& chire, du 4n déu tu, t6
chire lai/giai thé Tong cong ty 12 65%) ty I€ 1a hon 50% thay Vi trén 51%;
khong gi6i han ndi dung lay ¥ kién bang van béan dé théng qua Nghi quyét
DHDCP (tht ca céc van d& c6 thé 1y y kién bing vin ban khi xét thiy vi loi
ich cita Téng cong ty).

i.  Ngidung quy dinh lién quan Co cdu ciia HPQOT: Bo quy dinh vé dam bao
tinh cin dbi vé kinh nghiém, kién thtre, linh vue. Co cau va s lugng, 1y 1é
thanh vién khéng didu hanh, thanh vién doc ldp HDQT khéng néu chi tiét
ma din chiéu theo quy dinh phép ludt (1/3 khéng diéu hanh, 02 thanh vién
doc 14p).

j. Thém quyén HPQT: trinh bay lai theo Mau, gitt lai mot s6 noi dung cia
Didu 1 hién hanh va chinh sira, bb sung mot sb cau chif, phit hop thue té cia
Tdng cong ty.

k. Quy dinh doi véi cudc hop, thé thirc thong qua Nghi quyét, Bién ban
HDPOT: Bién ban cude hop khong yéu cau tat ca cic thanh vién HPQT ky
ma chi Chu toa va Thu ky. Quy dinh yéu cdu c6 Phiéu biéu quyét tal cude
hop va Bién ban hop ¢4 ndi dung tém tht phat biéu ¥ kién clia timg thanh
vién du hop theo trinh tir dién bién ciia cude hop, Ban Thu ky s& nghién ciru
dwa vao quy ché hoat dong ciia HDQT va mau Bién ban hop s& c6 ndi dung
trinh bay tém tit y kién phat bidu kém theo chit k¥ xac nhan cia cic thanh
vién HDQT.

L Quydinh vé T dng Gidm dbc va bj mdy di¢u hanh: Chinh sita cac thudt ngir
diing v6i dinh nghia Ngudi quan 1y va Ngudi diéu hanh. Trinh bay gon lai
quy dinh trach nhi¢m ciia Téng Gidm dbe theo Mau, céc vén @8 khic theo
quy dinh.

m. Quy dinh vé BKS: Bé tiéu chufn “Kiém toén vién hodc ké toan vién” dbi
véi Truomg BKS/ KSV; Bo yéu clu “chuyén trach” dbi véi Truéng BKS;
T4ch quy dinh vé& Truéng BKS, cudc hop, thi lao, s&p xép lai cho phi hop
Miu va thye té.

n. Truwong hop mién nhi¢m thanh vién HDQT, KSV: b6 sung quy dinh Pon
tir chirc phai c6 chip thusn ciia PHDCB.

o. Cdc vin dé khde: cac ndi dung khac cia Dy thao duge chinh sira, trinh bay
lai cdu chit dua trén MAu, Diéu 1& hién hanh, phi hop thure té cia Téng cong
ty. Hau nhu céc diém chinh stra khéng lam anh huéng dén quyén, nghia vy,
trach nhiém céc chi thé theo quy dinh phap [udt hién hanh.

{Cdc ngi dung chi tiét khdc xin xem bang so sdnh va Dy thdo toan vin Piéu 1é
theo md OR code: .......... ).
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PHU LUCII
MOT SO NOI DUNG CHINH CUA DU THAOQ QUY CHE QUAN TRI NQIBO
(Kém theo To trinh 6 /TTr-DVKT-HDQT ngay  /4/2021)

1. Nguyén tic chung xdy dung Quy ché quan tri ngi bf PISC 2021

Quy ché Quan trl ndi b Téng cong ty (sau dy goi tat 1a “Quy ché QTNB”) du
thio méi ndm 2021 gbm 08 chuong 36 didu duge xdy dung trén co s& Quy ché QTNB
mau quy dinh tai Théng tr 116/2020/TT-BTC ngdy 31/12/2020 hudng din mot sb didu
vé quéan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 coa Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s& diéu cta Luét
ching khoan, ké thira cdc néi dung phu hop cia Quy ché QTNB nam 2018, dbng thoi
cO sy cap nhét, sita @61, b6 sung mot s& noi dung dé phi hop véi Dy thao Diéu 1& méi,
thue té hoat ddng san xudt kinh doanh ciia Tdng céng ty.

II. Ngi dung

So vai Quy ché QTNB hién hanh thi Dy thao it hon 01 Chuong va nhiéu hon 07
Didu. Sur thay dbi nay do sép xép, cdu tritc lai, bd sung thém nodi dung trén co s& bam
sat cac dAu muc théng tin cia Quy ché Miun. Ddng thoi, Du thao Quy ché QTNB ciing
lge bé phén quy dinh lién quan dén cube hop HDPQT, BKS, mot sO ndi dung s& duge
quy dinh chi tiét trong Quy ché hoat d6ng rién g Céc ndi dung chi yéu cip nhét cho phi
hop véi Piéu 18 Du thic. Quy ché quy dinh vé cdc vén d& trinh tw, thi tuc td chirc cude
hop PHBCD, gidi thiéu biu nhan su HDQT/ BKS cip nhit céc bude, trinh tir thoi gian,
biéu mAu cho phit hgp quy dinh phap ludt.

(Cde ngi dung chi tiét khde xin xem bang so sdnh va Dy thdo toan vin Quy ché

theo md QR code: ...... ....).
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PHU LUC I1X
MOT SO NQI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA
HOI PONG QUAN TRI
(Kém theo T9 trinh $6 /TTr-DVKT-HDQOT ngay  /4/2021)

I Nguyén tic chung xiy dung Quy ché hogt djng ciia HDQT ndm 2021
Quy ché hoat dong cia HPQT duge td chirc thanh 07 Chuong 24 Piéu, cin cff trén
Quy ché miu quy dinh tai Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 3 1/12/2020 huéng dén mot
sb difu vé quan tri cdng ty dp dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s& didu
cia Luét chimg khodn, tham chidu Dy thao Diéu 1& va Quy ché QTNB, thay thé Quy
ché lam viéc cia HDQT hién hanh.

II. Noi dung
Néi dung chi yéu cap nhét cho phtt hop véi D thio Diéu I¢, Quy ché QTNB. Quy
ché quy dinh co cAu t& chic nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cia
H6i ddng quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri

(Cdc ngi dung chi tiét khdc xin xem bang so sdnh va Dy thdo toan vin Quy ché
theo md QR code: ... ........).
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PHU LUC III
MOT SO NQI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE HOAT DONG CUA
BAN KIEM SOAT
(Kem theo To trinh 56 /TTr-DVKT-HPQT ngay  /4/2021)

I Nguyén téc chung xdy dung Quy ché hoat dpng ciia BKS ndm 2021
Quy ché hoat dong clia BKS duoe t4 chire thanh 06 Chuong 22 Diéu, xay dung theo
chu tric Quy ché mAu quy dinh tai Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huong
dan mét sb didu vé& quan tri cong ty 4p dung 61 voi cong ty dai chung tai Nghij dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cua Luét chung khoén, thay thé Quy ché td chirc va hoat ddng ciia BKS hién hanh.

IT. Npidung

Nbi dung bam sat Quy ché MAu, tham chiéu Dy thio Diéu 18 Dy thao va Quy ché
QTNB, phu hop cac quy dinh cia phap ludt, thuc té hoat dong, phéi hop cong tac giita
cdc bén, quy dinh chi tiét v& co chu tb chitc nhdn su, nguyén tic hoat dong, quyén han,
nghia vu cia BKS va cdc KSV.

(Cdc ndi dung chi tiét khde xin xem bdng so sdnh va Dy théo tocn vin Quy ché

theo méd QR code:...........).
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PILULE
TONG CONG TY CO PHAN DICH V{ K¥ THUAT DAU KHI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 /NQ-DVKT-HDQT ngay _thing 4 nim 2021
ctig Hoi déng quan tri Tong cong ty C6 phan Dich vu K thudt Dau khi Viét Nam)
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PHAN MO PAU
Piéu 18 ndy cua Téng cong ty C4 phan Dich vu K thuft Déu khi Viét Nam (duéi

diygoila “Tong cdng ty” hodc “Tdng cong ty PTSC”) la co s& phép 1y cho toan b hoat
dong cia Tong cong ty C4 phan Dich vu K§ thuat Déu khi Viét Nam.

Piéu 18 nay dugc théng qua theo quyét dinh cia Pai hoi dbng cb dong td chic
chinh thirc vdo ngay thang nim 2021,

L. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Diéu 1. Giai thich thuit ngit
1. Trong diéu 1& nay nhitng thuat ngir dudi diy s€ dugc hiéu nhu sau:
a. “Vén didu 1&” 14 tdng gid trj ménh gia ¢b phin do cac cb ddng da mua cac loai
va du:orc quy dinh tai Diéu 6 cia Diéu [é nay;

b. “Von cd quyen biéu quyet” 1a von b phan theo d6 nguoi s& hitu c6 quyeén biéu
quyét vé nhitng van dé thudce tham quyén quyét dinh cta Dai héi ddng cb déng;

. “Luét Doanh nghiép” 1a Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Québe hoi
thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 v cac vin ban sta dbi bd sung (néu co);

d. “Lust Ching khoan” la Luat Chirng khoan 56 54/20 19/QH2014 duoc Qudc hoi
théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin ban sira d6i bd sung (néu c6);

e. “Ngdy thanh 1ap™ la ngay ma Tdng cong ty duge chp Gidy chiing nhén dang ky
doanh nghlep lin déu;

f. “Ngudi diéu hanh” 1a Tong Giam débc, Pho Tong Gism dbc, K& toan trudmg va
ngudi diéu hanh khéc duge Hoi ddng quan tri phé chudn hoic theo cdc quy ché quan 1y
néi bd cha Tong cong ty;

g. “Ngudi quan ly" Ia Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam ddc va cac ca nhén giit chire danh quan Iy khéc theo cac quy ché quan 1y ndi
bd ctia Tdng codng ty;

h. “Ngudi co lién quan” la cd nhén hodc td chire duge quy dinh tai khoén 23 Diéu
4 ctia Luft Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luét chirng khoén;

i. “CH dong” 12 ca nhén, t8 chire sé hitu it nhAt mot b phin clia Tdng cdng ty;

j. “Thg‘ri han hoat déng” 1a thai han hoat dong cia Téng cbng ty duge quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 2 clia Bicu 1 nay,

k. “S@ giao dich chirng khodn” 12 S& giao dich ching khoan Vigt Nam va céc cong,
ty con cua S¢ giao dich chirng khodn;

[ “Viét Nam” 1a nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

. m. “Congty con™ 12 cac doanh nghiép thudc céc trudmg hop quy dinh tai Khean 1,
Piéu 195 Ludt Doanh nghiép.

2. Trong, Diéu 1é nay, cic tham chiéu toi mot hosic mot sb quy dinh hodc van ban
khdc s& bao gdm ¢a nhimg stra d6i, bd sung hodc vin ban thay thé ching.

3. Céc tiéu d& “chuong, didu cia Diéu 18 nay” duge sir dung nhim thufn tién cho
viée hidu ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung cia Diéu [& nay.
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II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,
DIA DIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGU'GI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va th¥i han hoat déng cia Tong cong ty

I. Tén cong ty:

Tén tiéng Viét: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI
VIET NAM

Tén tiéng Anh: PETROVIETNAM TECHNICAL SERVICES CORPORATION
Tén viét tat: PTSC
Logo ciia Téng cong ty:

~ TS0

& member of FEIROVIETHAM

2. Téng cong ty 1a cong ty cd phin ¢6 tur cach phap nhén phi hop véi phép luét
Viét Nam.

3. Try s& dang ky cla Tong cong ty 1&:

+ Dia chi : Tang 5, Toa nha Petrovietnam Tower, $6 01-05, duong Lé
Duén, Phuwong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé Hd Chi Minh.

« Piénthoai :028.39102828

» Fax : 028.39102929
« Email : ptsc@ptsc.com.vn
+ Website : WWw.ptsc.com.vi

4. Tong cong ty c6 thé thanh I&p chi nhanh, van phong dai dién hodc dia dlem kinh
doanh dé thure hién cdc muc tiéu hoat dong cia Téng cong ty phit hgp véi quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri va trong pham vi ludt phép cho phép.

5. Trir khi Téng cong ty chdm dirt hoat dong trude thoi han theo biéu 55 ciia Dleu
1& nay va cac trudng hop khéc theo quy dinh coa phap luat, thoi han hoat dong cla Tdng
cong ty bt ddu tr ngay duge co quan Nha nde ¢o thim quyén cép Gidy chiing nhén
dang ky doanh nghiép v la vo thdi han.

6. Tdng cdng ty 1a doanh nghlep thanh vién cia Tép doan Déu khi Quédc gia Viét
Nam (“Tép doan”), c6 cac quyén va nghia vy ciia mdt doanh nghiép thanh vién Tép
doan theo quy dinh cua Piéu 1é Tap doan va cac quy dinh clia phap ludt.

7. Tong cong ty 1a cong ty me clia cac Codng ty con ma Téng cong ty s& hitu trén

50% von diéu 18 hodc tong 80 ¢b phan phé théng cda cong ty d6 va / hodc ¢6 quyén truc

tlep hodc gidn tlep quyét dinh b nhiém da sb hodc tat ci thanh vién hoi ddng quan tri,

gidm dbe hogc tong giam dbc cia cong ty d6 va / hodc ¢o quyén quyét dinh viée sira dbi,
bd sung Diéu 1& ctia cdng ty do.
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Tfing cdng ty cd céc quyén, nghia vu cla cng ty me, cht s¢ hitu, thanh vién, cd
d6ng ddi véi cac cdng ty con theo quy dinh cla phap ludt twrong ng Vi cac loai hinh
phép ly cua cac cong ty con.

Piéu 3. Nguwri dai dién theo phdp luit clia Tdng cong ty

Téng cong ty ¢6 01 (mot) Ngudi dai dién theo phap luat.

Téng Giam dbc 1a Ngudi dai dién theo phap luat cua Téng cdng ty.

Quyén han va nghia vu e thé cia Ngudi dai dién theo phap ludt cta Téng cong ty
theo quy dinh phap luat va theo quy dinh tai Diéu 1€ nay.

_ L. mMyc TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PQNG CUA TONG
CONG TY

Pidu 4. Linh vye kinh doanh va muc tiéu hoat ddng cua Téng cong ty

1.

Nganh, nghé kinh doanh cda Tong céng ty:

STT Tén nganh, nghé kinh doanh ciia Tdng cong ty

1. Hoat déng dich vu hd trg khai thac dau thd va khi tu nhién
Chi tiét:
- Dich vu phyc w1 hoat ddng khéo sat dia vat 1y - dia chét cOng trinh, dich vu
lan, dich vu cung cap ROV phuc vu cong tac tim kiém, thim do, khai thac dau
khi va ¢dng trinh ¢ong nghiép, dén dung;
- Dich vu van hanh va bao dudng cac cng trinh kbai théc dAu khi;
— Sira chita cac cong trinh dau khi bién;
~ Cac dich vu sinh hoat dau khi (khéng bao gom kinh doanh phong hat karaoke,
vl trrdng, quén bar);
— Dich vu quén 1y, khai théc céc tau chira ddu (FSO), tau chira va xit 1y dau thé
(FPSO), céc tau dich vy, tu vén chuyén cac san pham dau va khi;
— Dich vu quan Iy, dién hanh kinh doanh, khai thac cang, cén cir dich vu k¥
thudt dau khi;
— Dich vu quéan 1y t6 chire thuce hién céc hoat ddng trong Iinh vure co khi hiang
hai;
-~ Dich vu‘ché tao, sira chira, bao dudng co khi, vét tw, thiét bi, thuc phém phuc
vu nganh dau khi, dich vy thir tai, kiém tra khong pha hiy, X 1y nhiét trnrde va
sau han, dich vu ha thiy; néng hang niing, cin (khong hoat dong tai tru 89).

2. Xay dung nha khong dé &

3, | Xay dung cong trinh dudng sét

4. X4y dung c¢ong trinh dudng b

5. Xay dung cbng trinh dién

6. XAy dung cdng trinh cip, thodt nudc

7. Xay dung cong trinh vién thong, thong tin lién lac

8. XAy dung cong trinh cong ich khac

9. XAy dung cong trinh thiy

10. | Xay dung cong trinh khai khodng
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11.

X4y dung cong trinh ché bién, ché tao

12.

Xay dung cdng trinh k¥ thudt dén dung khac

13.

Pha do

14,

Chudn bi mat bfmg

15.

Dich vu dit chd va céc dich vy h3 tro lién quan dén quéang ba va t4 chirc tua du
lich

16.

LE:ip dit hé thong cdp, thodt nudc, hé théng sudi va diéu hoa khong khi (tru gia
cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai try s& v trir 1ap dat céc thiét bi lanh
(thiét bi cép ddng, kho lanh, may da, diéu hoa khéng khi, 1am sach nuéc) sir dung
ga lanh 122 trong linh vyc ché bién thuy hai sin)

17.

X4y dung nha dé &

18.

Sé&n xuét may chuyén dung khac

Chi tiét> San xudt thiét bj vat tu, thiét bi dau khi phuc vu cho cong nghiép dau
khi, c¢ac nganh cOng nghiép khac va dén dung

19.

Péng tau va chu kién ndi
Chi tiét: Dong méi, hodn cai cac phuong tién ndi (khong hoat dong tai tru s0)

20.

Sira chita va bao dudng phuong tién vén tai (trur 5 t6, md 16, Xe may va xe cd
dong co khac)

Chi tiét:

_  Sira chita tau bién (Khong hoat dOng tai tru s¢);

_  Stra chita, bao dudng cac phuong tién ndi (Khong hoat ddng tai tru 59).

21,

Khai thac, xr Iy va cung cip nudc
Chi tigf: Mua ban nude khoang

22,

San xuét thung, bé chira va dyng cu chira dung bang kim loai

Chi tf?'f: C}}é tao va lip dit cac bé chira xdng ddu, khi héa long va cac dudmng ong
din dau, din khi (khong hoat dong tai tru s&)

23.

Bén budn thiét b va linh kién dién ti, vién thong
Chi tiét: Mua ban san pham thi€t bj déu cubi vién thdng

24,

Bén buén may méc, thiét bi va phy ting mdy khac

Chi tiét:

_ Mua ban thiét bi vt tu, thiét b dau khi phuc vu cho céng nghiép dau khi, cdc
nganh ¢bng nghi¢p khac va dan dung.

— Mua ban kim khi dién may, vit tu thiét bi phuc vu din dung va céc nganh
cdng nghiép, vat tu, trang thiét bj an toan phéong chédy chifa chdy phuc vu cho
cong nghiép déu khi, cac nganh cdng nghiép khac va dén dung.

25.

Hoat déng dich vu hd trg tric tiép cho vén tai dudng thay
Chi tiét: Lai dat tau bién va ciru ho

26.

Béc xép hang héa (trir béc xép hang hoa cang hang khéng)

27.

Hoat déng dich vu hd trg khéc lién quan dén vén tai
Chi tiét:
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— Kinh doanh vén tai da phuong thirc trong nudc va quéc té;

— Van chuyén, bio quan va giao nhén hang hoa;

— Dich vu dai ly tau bién va mdi giéi hang hai; dich vu cung ing tau bién; dich
vu kiém d&m va giao nhan van chuyen hang hoa;

— Dich vu thué tau, mdi gidi tu bién;

— Dich vu khéch san, hoat dgng dai 1y lam thi mc hai quan;

- Dich vu cén, hdu cin logistic;

— Cung cAp dich vu tng ciru s ¢ tran dau.

28.

Dich vu lwu trd ngén ngay

Chi tiét:

— Kinh doanh ¢o s& luu trd du lich: khach san (khéng kinh doanh tai tru s6);
—  Dich vu Iuu tra ngan ngay (khdng hoat ddng tai tru sd).

29.

Kinh doanh bit d0ng san, quyén sir dung dét thudce chi s& hitu, chi st dung hodc
di thué )
Chi tiétf: Kinh doanh nha &, vin phong lam viée. Kinh doanh bat dfng sén

30.

V4n tai hang hoa bing dudng bd

Chi iét:

— Vién tai céng ten no;

—  Van chuyén chét thai khong nguy hai va chét thai nguy hai (khdng hoat ddng
tai tru s&).

31.

Hoat d(fmg kién tric va tu van k¥ thudt ¢6 lién quan

Chi tiét;

— Quan 1y t3 chirc cac hoat dong xay lap, ché tao, chay thir va hoan thién cac
du 4n, cac cdng trinh ¢dng nghiép ngodi nganh dau khi.

_ Giam sat cong tic xdy dung va hoan thién cong trinh dan dung va cong
nghiép;

~ (Giam sét cong tic xay dung va hoan thién cong trinh giao thong;

—  Gi4m sét 1dp dat thiét bi dién cong trinh (hé théng dién);

— Khao sat dia hinh ¢dng trinh x4y dung;

—  Thiét k& két chu cong trinh dén dung va cong nghiép;

—  Thiét ké két chu cong trinh cang, dudng thiy;

— Quan Iy dy 4n ddu tr xay dung cdng trinh.

32.

Lap dat hé théng dién (trir gia cong co khi, téi ché phé thai, xi ma dién)

33.

Lap dat hé théng x4y dung khic (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

34.

Hoan thién cdng trinh x4y dung

35.

Hoat dong x4y dung chuyén dung khac

36.

Hoat dong tu vAn quén Iy (trir tur vén tai chinh, ké toan, phap [uat)

37.

Thu gom réc thai khong ddc hai (khéng hoat dong tai try sO)

38.

Thu gom rac thai ddc hai (khong hoat déng tai tru sO)

39.

Xir ly va tiéu huy rac thai khéng doc hat (khdng hoat ddng tai try s¢)

40,

Xir Iy va tiéu huy rac thai doc hai (khong hoat ddng tai tru SG)
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41. | San xuft cac chu kién kim loai
Chi tiét: Dich vu ché tao cac ciu kién kim loai (khong hoat dong tai tru s0)

42. } Cungung va quan Iy ngudn lao déng ‘
Chi tiét: Cung cAp lao dong chuyén nganh dau khi

43 | Ban bubn nhién liéu rin, 1ong, khi va cc san phim lién quan

Chi tiét:

_ Mua bén cic san phém dau khi;

— Bén budn khi céng nghiép, khi dAu mo héa 1ong LPG (khéng hoat dong tai
TPHCM).

44, | Béanbudn chuyén doanh khéc chwra duge phan vao dau

r

Chi tiét: Mua ban phan dam va héa chét phyc vu ndng nghiép (trr hoa chit nha
nudc cam)

45. | 'Vén tai hang hoa ven bién va vién duong

Chi tiét:

_  Vén chuyén c4c san phim dau khi;

— Van chuyén chét thai khong nguy hai va chat thai nguy hai (khong hoat dong
tai tru s&).

46, | Sira chita cac san phém kim loai dic sén

Chi tiét: Sira chita va bao duting két cAu kim loai, co khi duong dng, bon bé chira
(trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

47. | Stra chita may méc, thiét bi (tri gia cong co khi, 18 ché phé thai, xi ma di¢n)

48. | Lap dat may moc va thiét bi cong nghiép (trlr gia cong co khi, tai ché phé thai,
xi ma dién)

49, | Daily dulich
50. | Diéu hanh tua du lich

51. | Céc nganh nghé kinh doanh khic duge Pai hoi dong c6 dong thong qua phu hop
quy dinh ctia phap luft.

2. Muc tiéu hoat dfng cla Téng cong ty 1a:

-~ Xaydung PTSC tré thanh thuong hiéu qube té uy tin v6i Iinh vye dich vu k¥
thuft cao 12 cbt 131, phét trién Tong cdng ty ngdy cang 16n manh, bén vimg;

—  Taora lgi nhudn, gia tang loi ich cho cac cb déng;

—  Tao viéc 1am va thu nhép tuvong ximg cho Ngudi lao dong;

~  Doéng gbp cho ngén sach nha nudc;

—  Tham gia xdy dung va phat tridn x& hoi, cong ddng, bao v& mdi truong.

Pidu 5. Pham vi kinh doanh vi hoat dgng

Téng cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo c¢éc linh vyre, nganh
nghé quy dinh tai Diéu 18 ndy da ding ky, théng bdo thay 481 néi dung ding ky vdi co
quan ding ky kinh doanh va da cong b6 trén Cng théng tin Québc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, phil hop voi quy dinh ctia phap lugt hién hanh va thuee hién céc bién phép thich
hop dé dat duge cdc muc tieu clia Tong cdng ty.
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Iv. VONPIEU LE, CO PHAN
Piéu 6. Von didu 18, ¢6 phin

1.Vén didu 18 ciia Téng cong ty 1a 4.779.662.900.000 (Bang chir: Bon nghin bay
tram bay muoi chin ty, sdu trdm s4u muoi hai triéu, chin trim ngan) Viét Nam Dong
(VND).

Téng 56 vén diéu 1¢ cira Téng cbng ty duge chia thanh 477.966.290 cb phin véi
ménh gia 1a 10.000 VND/co6 phan.

2. Téng cong ty co thé thay ddi vén didu 1¢ khi duoc Dai hdi dong cb dong thong
qua va phu hgp vdi céc quy dinh cta phap luét.

3. Céc cb phé‘m ciia Téng cOng ty véo ngay théng qua Di{éu 1é nay ia ¢d phin phd
thong. Céc quyén va nghia vy cia ¢6 déng nam gifr timg loai ¢b phan duge quy dinh tai
Diéu 12, biéu 13 Diéu 1€ nay.

4, Téng cbng ty c6 thé phat hanh céc loai c6 phin wu dai khac sau khi ¢6 su chép
thuin ciia Pai hoi déng cb dong va phi hop véi cac quy dinh cua phép luat.

5.Cé phin phd thong phai dwge tu tidn chio ban cho cac ¢6 dong hién hiru theo
ty 1¢ twong mg voi ty 1€ s& hfru'cc;) phin phb théng ciia ho trong Tdng cong ty, trix trudn g
hop Dai hai déng c¢d dong quyét dinh khéc. S6 ¢0 phan ¢o déng khong dang ky mua het
s& do Hoi ddng quan trj cia Téng cong ty quyét dinh. Hoi d6ng quan tri ¢6 thé phén
phéi sb cé phin dé cho cb dong va ngudi khac véi diéu kién khong thudn lgi hon so voi
nhitng diéu kién da chao ban cho céc ¢ dong hién hitu trir tnrdmg hop Pai hdi dbng cd
déng ¢4 chap thuan khéc.

6. Téng céng ty co thé mua cb phe:*m do chinh Téng cdng ty da phét hanh theo
nhitng céch thirc dugce quy dinh trong Diéu 1¢ ndy va phép ludt hién hanh.

7. Téng cong ty 6 thé phat hanh trai phiéu va c4c loai chimg khodn khéc theo quy
dinh cta phép luét.

Pidu 7. Chirng nhin cb phiéu

1. Cé ddng cta Tong cong ty duge ¢ip chimg nhin ¢ phiéu twong Umg vdi $6 ¢6
phan va loai ¢6 phén s¢ hiru.

2. CH phitu lé\loai,chfrpg khoén xé¢ nhan quyén va loi ich hop phap clia ngudi s
hitu d6i vi mot phan von o phéan cia to chirc phat hanh. C6 phiéu phai ¢6 day du céc
ndi dung theo quy dinh tai khoadn 1 Dieu 121 Lujt Doanh nghiép.

3. Trong thai han ba muoi (30) ngay ké tir ngay nop ddy d ho so d& nghi chuyén
quyén sé& hitu cb phén theo quy dinh clia Tdng cong ty hoic trong thdi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngdy thanh toan diy di tién mua cé phan theo nhw quy dinh tai phwong én
phét hanh cb phidu ctia Téng cbng ty, ngudi sé hiru 56 c& phan duge cAp chimg nhdn cd
phiéu. Ngudi s hitu ¢b phan khong phai tra cho Téng cong ty chi phi in chimg nhén cb
phiéu.

4. Trudng hop chimg nhan ¢ phiéu bi mét, bi hu hong hogc bi hiy hoai dudi hinh
thirc khéc thi ¢ dong duge Téng cong ty cAp lai chirg nhén ¢d phiéu theo dé nghi cia
cb dong d6. D& nghi cia ¢ dong phai bao gbm cic ndi dung sau day:

a. Théng tin v& ¢d phiéu da bj mét, bi hu hong hodc bi hiy hoai dudi hinh thire
khac;
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b. Cam két chju trach nhiém v& nhitng tranh chép phat sinh tir vige cAp lai cb phiéu
mai.
Piéu 8. Chirng chi chiing kbho4n khac

Chimg chi trdi phiéu hodc cde ching chi chimg khoan khéc cia Tong cong ty duge
phat hanh c6 chit ky ciia nguoi dai dién theo phap luat va du cuia Tong cong ty.

Piéu 9, Chuyén nhwgng ¢d phin

. Tht ca cdc co phan dugc tu do chuyén nhugng trir khi Diéu 1é nay va phap luat
cd quy dmh khac. Cd phiéu nigm yét, dang ky giao dich trén 56 giao dich ching khoén
dugc chuyén nhwrong theo céc quy dinh cda phdp luat vé chimg khodn va thi trudng
chimg khoan.

2. C6 phén chua dugc thanh toan diy du khong duge chuyen nhugng va khong
duge hurdng cac quyen loi lién quan nhur quyén nhén b tire, quyen nhan c¢é phiéu phét
hanh dé tang vbn ¢6 phén tir ngudn vén chii s& hity, quyén mua ¢é phiu méi chao ban
vi cac quyén lgi khac theo quy dinh ciia phap luét.

f)iéu 10. Thu hdi ¢b phin
. Trudmg hop ¢ dong khéng thanh todn day du va ding han s tién phéi tra mua
co phleu Hoi dong quan tri thong bao va cd quyén yéu cdu cd dong d6 thanh todn sb

tién con lai va chiu trdch nhiém twong img voi tong ménh gi4 cb phan di ding ky mua
dbi véi nghia vu tai chinh cia Tdng cong ty phat sinh do viéc khong thanh toén day da.

2. Théng béo thanh toan néu trén phai ghi ro thoi han thanh toan méi (thi thiéu la
bay (07) ngay ké tir ngay giri thong bdo), dia dlem thanh toan va thong bdo phéi ghi 15
treong hop khong thanh todn theo ding yéu cdu, 56 ¢d phin chua thanh toin hét s& bi
thu héi.

3. Héi ddng quén tri ¢d quyén thu héi cac c6 phén chua thanh toan day du vi ding
han trong truomg hop céc yéu cau trong thdng bdo néu trén khong dwoc thuc hién.

4. Cb phan bi thu hdi duge coi 14 cac cb phan duge quyen chao ban quy dinh tai
khoan 3 Diéu 112 Luit Doanh nghiép. Hoi ddng quan trj c6 thé tryc tiép hodc 1 uy quyen
ban, téi phan phéi theo nhitng didu kién v cach thirc ma Hoi ddng quan tri thy 1a ph

hop.

5. Cb dong nam gitt ¢b phin bj thu hdi phai tir bo tw cach cd dbng dbi véi nhung
cd phan d6, nhung van phai thanh toan tAt ca cac khoan tién c6 lién quan cdng vé&i tién
14i theo ty & khdng qua lai sudt cho vay ky han 12 thang cia Ngan hang TMCP Ngoai
thuong Viét Nam vao thoi diém thu héi theo quyét dinh cia Hai ddng quéan tri ké tir
ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. ‘Hbi dong quan trj c6 toan quyen quyét
dinh viéc cudng ché thanh ton toan bd gié tri cb phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Théng bao thu héi dwoc giri dén ngudi ndm giit ¢é phin bi thu hdi trwée thoi
dlem thu hoi. Viée thu hdi vin cb hiéu luc ké ca trong trurdmg hop c6 sai sét hodc bét
cén trong viée giri théng bdo,

7. Héi dong quan tri ¢ quyén quyét dinh thu hdi ¢b phin dm véi cac cb dong
khong thyc hién ddy di nghia vu theo cam két duge quy dinh tai mbi dot phat hanh.
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V. CO CAUTO CHUC QUAN LY, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Pidu 11. Co chu td chire guan 1y, quan tri va kiém soat

Co céu t chirc quan ly, quan trj va kiém soét cia Tong cong ty bao gbm:
1. Pai hdi df‘mg cd dong;

2. Hoi déng quan tri;

3. Ban kiém soét;

4. Tbng Giam déc.

VL. CODPONG VA PAI HO1 PONG CO PONG

Pidn 12. Quyén cia cb déng

1. Cb déng phd thong cé cdc quyén sau:

a. Tham dy va phat biéu trong cac cudc ‘hop Dai héi déng cb déng va thuc hién
quyen biéu quyét trire tiép tai Dai hdi ddng ¢b ddng hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén hodc thue hién bod phiéu tir xa, dién tr hodic hinh thirc phu hgp do Tong cong ty
cong bd ap dung trude khi cude hop Dai hoi ddng cb dong dién ra. Mdi ¢d phén phd
théng c6 mit phleu bidu quyet

b. Nhin ¢b tirc véi mirc theo quyét dinh cia Dai hdi déng cb dong;

¢. Uu tién mua cb phin méi tuong tmg véi ty 1¢ s& hitu cb phan phd thong cia
tung ¢6 dong trong Tong cong ty;

d. Ty do chuyen nhuong cé phan cia minh cho nguoi khac, trir tredng hop quy

dinb tai khoan 3 Diéu 120, khoén 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khic cla
phép ludt cé 1ién quan;

e. Xem xét, tra clru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh séch
cd dong cé quyén biéu quyet; yéu cau sira d4i thong tin khéng chinh xac cia minh;

f. Xem xét, tra ciru, trich lyc hodc sao chup Piéu 18 Téng cong ty, bién ban hop
nghj quyét Pai hdi dong cb ddng;

g. Khi Tong cong ty glal thé hoic _pha san, dugc nhan mdt phan tai sn con lai
twong (g véi ty 18 so hiru ¢d phén tai Téng céng ty;

h. Yéu cdu Tdng cong ty mua lai c¢b phan trong cic truomg hop quy dinh tai Didu
132 Luat Doanh nghiép;

1. Dugc dbi xir binh ding. Mdi cd phin ciia cing mdt logi déu tao cho cd dong s
hitu cdc quyén, nghla vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Tong cong ty c6 cdc loal ch
phan vu ddj, cdc quyén va nghia vu gin lién vGi cac loai ¢b phin uu déi phai duge Pai
hoi ddng cd déng thong qua va cdng b day du cho ¢ dong;

j. Duoc tiép can ddy di thong tin dinh ky va thong tin bit thuong do Tong cong ty
cdng bo theo quy dinh cha phap ludt;

k. Buge biao v€ cac quyen Igi ich hop phap ctia minh; d& nghi dinh chi, hiy bo
nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quén trj theo quy dinh clia
Luét Doanh nghiép;

I. Céc quyén khéc theo quy dinh ciia phap Judt va Diéu 1§ nay.
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2. Cb dong hodc nhom cb dong s¢ hina tir 5% tong 56 cb phin phd thong trd én
¢ cic quyén sau.

a. Yéu chu Héi ddng quan trj thye hién vige trigu tép hop Dai hoi dong cb dong
theo céc quy dinh tai Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b. Xem x&t, tra ciru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quan tri, bdo cdo tai chinh ban nién va héng nam, bdo cao cia Ban ki€m soat, hgp dong,
giao dich phai thong qua Hbi ddng quan tri va tai ligu khéc, trir tai liéu lién quan den bi

maAt thuong mai, bi mét kinh doanh cta Téng cong ty;

c. Yéu ciu Ban kidm soét kiém tra timg vén @& cu thé lién quan dén quan ly, didu
hanh hoat d6ng ciia Tng cong ty Khi xét théy cn thiét. Yéu cAu phai thé hién bang vin
bén va phai c6 bao gdm cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy
tor phap 1y cha ¢4 nhén ddi véi cb dong 1a c4 nhén; tén, md s& doanh nghiép hoic s gidy
t& phép 1§ ciia tb chirc, dia chi try s& chinh d6i véi cb dong 1a tb chirc; s lwong ¢b phén
va thi diém dang ky ¢b phin ciia timg cb dong, tong s6 ¢ phén chia ca nhom ¢b dong
va ty 1€ s& hitu trong téng s6 cb phén clia Téng cong ty; vén d2 cin kiém tra, myc dich
kiém tra;

d. Kién nghi vén @ dua vio chuong trinh hop Dai hoi dong ¢b dong. Kién nghj
phii bing van ban va dugc gitri dén Tong céng ty chim nhét 12 ba (03) ngdy lam viéc
tre6e ngdy khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén c0 dong, s Irgng timg loai ¢d phén clia
cb dong, van d2 kién nghi dua vio chuong trinh hop;

e. Cac quyén khéc theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 nay.

3. Cb dbng hoge nhém cd déng s& hitu tir 10% tong s6 ¢4 phin pho théng trd lén
6 quyen dé cir cdc ing vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét theo quy dinh tuong
{g tai Diéu 25 va Diéu 36 Dicu 1§ nay va khoan 5 Biéu 115 Luét doanh nghiép.

Didu 13. Nghia vu ciia o dong

Cé dong phd thong cd cic nghia vy sau:

1. Thanh to4n di va ding théi han sé ¢d phin cam két mua.

2. Khong duge rit vén da gop bing cd phén phb thong ra khoéi Téng cong ty dudi
moi hinh thie, trir truong hop duge Toéng cong ty poaq ngudi khac mua lal cO phén.
Trudmg hop ¢ ¢0 dong rit mot phan hozc todn bd von cd phan d& gop trai voi quy dinh
tai khoan ndy thi c6 déng d6 va ngudi ¢ loi ich lién quan trong Tdng céng ty phai cling
litn déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vy tai san khac clia Tong cong ty
trong pham vi gid trj cd phan d& bi rit va cac thiét hai xay ra.

3. Tudn thi Didu 18 va cic Quy ché quan 1y ndi bd ciia Tong cdng ty;

4. Chap hanh nghi quy#t, quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong, Hoi dbng quan iri.

_ 5. Bao mt cac thong tin duge Téng cong ty cung cép theo quy dinh tai Piéu 18
Tong cong ty va phép lut; chi sir dung théng tin dugc cung cap dé thire hign va bao v
quyén va loi ich hop phap ciia minh; nghiém cam phat tén hodc sao, giri thong tin dugc
Tbng céng ty cung cdp cho t0 chirc, ca nhin khac.

6. Tham du cudc hop Dai hdi déng cb dong va thyc hién quyén bidu quyét thong
qua céc hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
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b. Uy quyén cho cé nhén, tb chirc khéc tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢. Tham du va bidu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, b phiéu dién ti hodic hinh
thire dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thw dién tir hodc hinh
thire khac do Tong cbng ty quy dinh.

7. Chiu tréch nhiém c4 nhan khi nhan danh Tdng ¢6ng ty dudi moi hinh thirc dé
thue hién mét trong cdc hanh vi sau diy:

a. Vi pham phap luat,

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cia
td chirc, ¢4 nhén khac;

c. Thanh toan cic khodn ng chua dén han trudc nguy co taj chinh c6 thé X4y ra dbi
véi Tong cong ty.

8. Hoan thanh céc nghia vu khéc theo quy dinh cta phép ludt hién hanh.

piéu 14. Pai hji dong cb d6ng

1. Dai héi dong ch dong gbm tat ca eb déng ¢d quyen biéu quyet 1a co quan ¢6
tham quyén cao nhat ciia Téng cong ty. Dai hdi dong cd d6ng thudng nién dwogc td chite
mbi nam mot (01) 14n va trong thdi han bén (04) thang ke tir ngay két thiic nam tai chinh.
Hoi dong quan trj quyét dinh gia han hop Pai hdi dong cd dbng thudng nién trong truong
hep cén thiét, nhung khéng qua sdu (06) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Ngoai
cugc hop thuong nién, Pai hoi dong cb déng cd thé hop bét thuémg. Pia diém hop Dai

ho6i ddng ¢ déng duge x4c dinh 13 noi chi toa tham dy hop va phai & trén 1&nh thd Viét
Nam.

2. Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hdi dong c¢b dong thudng nién va lya chon
dia diém pht hqp Dia diém hop Pai hoi déng cb dong phai ¢ trén lanh thé Viét Nam.
. Pai h{i dong co dong thuong nién quyét dinh nhirng van dé theo quy dinh ciia phap luat
va Diéu 18 Tong cbng ty, dic biét thong qua béo cdo tai chinh nam. Trudng hop Bao céo
klcm toan bdo cao tai chinh ndm cua Tong cdng ty ¢ cac khoan ngoai trir trong yeu y
kién kiém toan trai ngugc hodc tir chédi, Tong cong ty phai mdi dai dién té chirc kiém
toan dugc chap thuén thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh cia Téng cong ty dur hop
Dai hoi dong ¢6 déng thuéng nién va dai dién to chirc kiém toan duge chap thuén néu
trén ¢ trach nhiém tham du hop Dai hoi ddng ¢ dong thuong nién cla Téng céng ty.

3. Hoi déng quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng c& ddng hop bit thudng trong céc
trrdng hop sau:

a. Hoi ddng quan trj xét thdy cin thiét vi lgi ich cla Téng cong ty;

b. Sé luong thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phép ludt;

¢. Theo yéu cau clia ¢b dong hoge nhom cd déng quy dinh tai khoan 2 Biéu 12
Diéu [& nay; yeu ciu trigu tap hop Pai hoi dbng cb dong phai duge thé hién bing vin
ban, trong d6 néu r6 Iy do va muc dich cude hop, c¢6 du chir ky cia céc cb dong lién
quan hodc van ban y€u cdu duge 1ap thanh nhiéu ban va tip hop di chir ky cla céc )
dbng cé li€n quan;

d. Theo yéu cdu clia Ban kiém sodt;

13/41

T

2= 1 o ERES,



e. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép lugt va Diéu 1€ nay.
4. Triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong bét thudng

a. Hoi dong quan tri phal triéu thp hop Dal hoi ddng cb dong trong théi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay 56 thanh vién Héi dbng quan tri, Kuam soat vién con lai nhu
quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hodc nhan duge yéu céu quy dinh tai diém c va
diém d khon 3 Diéu nay;

b. Trwong hop Hoi ddng quén tri khong triéu tap hop Dai héi déng cb déng theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soat phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Dai hji dbng cb déng theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luét doanh nghiép;

c. Trudng hop Ban klem soat khéng triéu tap hop Dai hai ddng co dong theo quy
dinh tai diém bkhoéan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngdy tlep theo, cb dong
hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 18 nay c6 quyén dai dién Téng
cOng ty triéu tdp hop Dai héi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 4 Bidu 140 Ludt
doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, cb déng hodic nhém cd déng triéu tap hop Dai hdi ddng cé
déng co thé dé nghj Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh fur, thi tuc triéu tap, tién
hanh hop vara quyet dinh cna Dai hoi dbng ¢ dong. Tht ca chi phi cho viéc triéu tdp va
tICn hanh hop Pai hoi dong cb déng duoc Téng cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao
gdm nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dir cudc hop Dai hdi ddng cb déng, ké
ca chi phi dn & va di lai.

d. Thi tuc dé t8 chue hop Pai hdi dbng cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Pidu
140 Ludt Doanh nghiép.

Didu 15. Quyén va nghia vu cita Dai hoi ddng cb déng
1. Pai hoi ddng cb déng c6 cac quyén va nghia vu sau day:
a. Thong qua dinh hudng phit trién cia Téng cong ty;

b. Quyét dinh loai co phin va tdng s6 cd phan cua timg loai dugce quyén chéo ban;
quyet dinh mirc ¢d tirc hing nam cia timg loai c6 phan quyét dinh viéc phat hanh trai
phiéu theo quy dinh cta phép luat;

¢. Quyét dinh sb lugng thanh vién coa Hoi dbng quan tri, Kiém soat vién;

d. Bau, mién nhiém, b4i nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;

e. Quyét dinh déu tu hodc ban so tai san 6 gia trj tir 35% tbng gia tri tai san trd
1én dirge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit ciia Téng cong ty;

f. Quyét dinh sira dbi, bd sung Diéu 18 Téng cong ty;

g. Thong qua béo céo tai chinh hang nim;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s& ¢ phan d& ban ciia mbi loai;

i, Xem xét, xur ly vi pham ctia thanh vién Hoi déng quan trj, Kiém soét vién gdy
thiét hai cho Téng cdng ty va co dong Téng cong ty;

j. Quyet dinh t chuc lai, giai thé Téng cong ty;

k. Quyét dinh ngén sach hosc téng mirc thu lac, thudng va lgi ich khac cho Hoi
ddng quén tri, Ban kiém soét;
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1. Phe duyét Quy ché quén trj ndi bd; Quy ché hoat déng cia Héi dong quén tri,
Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt;
m. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duge chdp thuan; quyét dinh cong ty

kiém todn dugc chip thudn thue hién kiém tra hoat dgng cua Téng cong ty, bdi mién
kidm todn vién dugc chép thuan khi xét thay cén thiét;

n. Théng qua quyét dinh viée Téng cong ty hodc céc chi nhanh clia Téng cong ty
ky két hop ddng, giao dich véi nhitng ngudi duge quy dinh tai Khoan 1 va diém a Khoan
3 Didu 167 Luit Doanh nghiép voi gia tri bing hodc 16n hon 35% tdng gia trj ti san cla
Tdng cong ty duge ghi trong béo céo tai chinh gén nhét duge kiém toén;

0. Chép thudn hgp df’ing, giao dich vay, cho vay, ban tai san ¢ gia tri lén hon 10%
tdng gid tri tai san cfia doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gin nhét gitta Téng
cOng ty va cb déng s& hinu tir 51% tdng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét trd 1én hoc
ngudi c6 lidn quan cta cb dong do;

p. Uy quyén cho Hai déqg quén tri quyét dinh céc vén dé thudc thdm quyén theo
quy dinh phap ludt khi can thiét;
q. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cia phap lujt va Piéu 1& Tong cong ty.

2. Dai hoi ddng cb déng phién hop thuirdmg nién thao ludn va thong qua cic vén dé
sau day:

a. K& hoach kinh doanh hing nim ctia Tdng cong ty;

b. B4o cdo tai chinh hing nam da dugc kiém toan;

c. Bao céo cua Hoi ddng quéan tri v& quan tri va két qua hoat dong cda Hoi dbng
quan tri va tirng thanh vién Héi dong quén tri;

d. Bo céo clia Ban kiém soét v& két qud kinh doanh clia Tng cong ty, két qua
hoat ddng cua Hoi dong quan tri, Tong gidm doc;

e. Bio cdo ty danh gia két qua hoat dong ciia Ban kidm sodt vi ciia timg Kiém soat
vién;

f, Mitc ¢b tirc dbi voi mdi cd phan cia ting loai;

g. Quyét dinh ngén sach hoiic tdng mirc thit lao, thudng va l¢i ich khac d6i véi Hai
dbng quan tri, Ban kiém sodt;

h. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyet dinh cong ty
kiém toan dugc chép thuan thue hién kidm tra cdc hoat dong ctia Téng cdng ty khi xét
thdy cin thiét;

i. Céc vén d khac theo quy dinh ciia phap ludt va Didu 18 ndy.

3. Tht ca cic ngh1 quyet va cdc vin dé di dugce dua vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thao ludn va biéu quyét tai cude hop Pai hdi déng cb dong,

Ditu 16. Uy quyen tham dg hop Pai héi déng cé dong

. Cb dong, nguoi dai dién theo 0y quyen clia ¢ dong la tb chirc c6 thé truc tidp
tham dy hop hodic ity quyén cho mét hodc mt sb c& nhan, t chic khac dy hop hodc du
hop thdéng qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét Doanh
nghiép.

2. Viée iy quyén cho ca nhén, 18 chitc dai dién du hop Dai h¢i ddng cé dong theo
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quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phéi 1ap thanh vén ban. Vin ban 0y quyén dugc 1ap theo
quy dinh cta phap Iuft v& dan sy va phai néu 1 tén 0 dbng uy quyén, tén ca rthan, t6
chitc duge Uy quyén, so lrong ¢6 phan duge By quyén, ndi dung uy quyén, pham vi 0y

quyén, thdi han Uy quyén, chir ky cla bén Gy quyén va bén dugc Gy quyén.

Ngudi duge Gy quyén dy hop Pai hdi dbng cb dong phai ndp vin ban Ty quyén
khi diing ky dw hop. Trudng hop lly quyén lai thi ngudi tham du hop pha xuét trinh
thém van ban ty quyén ban ddu cia c¢b dbng, ngudi dai dién theo iy quyén ciia ¢ dong
13 tb chire (néu trude 46 chua ding ky vdi Téng cong ty).

_ 3. Phiéubiéu quyét ciia ngudi duge iy quyén du hop trong pham vi dugc dy quyén
vAn ¢6 hiéu luc khi xay ra mdt trong cac trudng hop sau day:

a. Ngudi oy quyén da chét, bi han ché nang lirc hanh vi dén sy hodc b mét ning
Iwc hanh vi dén sy;

b. Ngudi ty quyén dd hiy bé viée chi dinh dy quyén;
c. Ngudi 0y quyén da hiy bd thidm quyén cia ngudi thye hign viée Uy quyen.

E)iéu khoan nay khéng ap dung trong trudng hop Téng cong ty nhin duge thong
bao vé mdt trong cac sy kién trén trudc gid khai mac cude hop Pai hdi dong cb dong
hodic truée khi cude hop duge tri¢u tép lai.

Piéu 17. Thay d8i cic quyén

. Viéc thay déi hodc hiy bd céc quyén dgc biét gén lién v6i mot loai cb phén wu
dai cé hiéu lyc khi duoc cd dong dai dién tir 65% tbéng sé phiéu bidu quyét trd 1én cua
tt od o6 dong dy hop thong qua. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong vé ndi dung lam thay
d5i bét loi quyén va nghia vy cia cb déng s hitu ¢d phan wu dai chi duge thong qua
néu duge sé ¢ dong wu dai cling loai dw hop s& hitu tir 75% tong 56 cb phin vu di loal
d6 trd 1én tan thanh hodc dugc céc cb dong wu dal cing loai s& hitu tr 75% téng sb cb
phin wru dai loai @6 trdr 1én tin thanh trong trrdng hep théng qua nghi quyét dudi hinh
thirc 14y ¥ kién bang vin ban.

2. Vide tb chire cudc hop cita cic cb ddng ndm gitt mdt loai cb phin wu dai dé
théng qua viée thay d6i quyén néu trén chi c6 gid tri khi c6 t&i thidu hai (02) ¢b dong
(hoc dai dién duoc Gy quyén cia ho) va ndm gifr t6i thidu mot phin ba (1/3) gié tri
ménh gi4 clia cdc cb phin loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du sb dai biéu
nhw néu trén thi cude hop duge td chirc lai trong vong ba muoi (30) ngay tiép theo va
nhitng ngudi ném giit cd phan thudc loai d6 (khéng phy thude vao sb lrong ngudi va sb
cb phén) cé mat truc tiép hodc thong qua dai dién duge iy quyén déu duge coi 1a da s6
lugng dai biéu yéu cdu. Tai cdc cude hop cla cd dong nam giit cb phén uu dai néu trén,
nhitng nguoi nam gift cb phan thudc loai d6 c6 mit truc tiép hodc qua ngudi dai dién c6
thé yéu cdu bd phiéu kin. Mdi ¢ phn cung loai c6 quyén biéu quyét ngang béng nhau
tai cac cudc hop néu trén. :

3. Thu tyc tiép hanh cac cudc hop rieng biét nhir vay dugce thuc hién tuong ty voi
céc quy dinh tai Diéu 19, 20 va Dicu 21 Ditu 1§ nay.

4. Trir khi céc diéu khoén phat hanh ¢b phan quy dinh khéc, cic quyén dic bidt
ghn lifn v6i cac loai ¢b phin c6 quyén wu dai ddi voi mot s hozc tat ca cdc vén dé lién
quan dén viéc phan phéi loi nhuin hodc tai san cla Téng cong ty khong bj thay d6i khi
Téng cong ty phat hanh thém cac ¢b phan cing loai.
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Diéu 18. Tri¢u tap hop Dai hdi déng ¢6 ddng, chwong trinh hop va théng bio
mdi hop Dai hdi ddng cb ddng

1. Héi dbng quan trj triéu tap hop Pai hoi dong cb dong thurdng nién va bit thudng.
Hoi dong quan trj triu tép hop Dai hoi dong cb dong bat thudng theo cac trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Diéu I¢ nay.

2. Ngudi triéu tip hop Dai hdi ddng cb ddng phai thuc hién cac cong viéc sau ddy:

a. Chuan bi danh sach ¢ dong du didu kién tham gia va biéu quyet tai cude hop
Pai hoi ddng ¢b dong. Danh sich ¢b ddng c6 quyén dy hop Pai hoi dong ¢b dong dugc
lap khéng qua murdi (10) ngay trude ngay gu1 théng bao moi hop Dai héi dong c0 dong.
Tong cong ty phai cong b thong tin vé viéc 14p danh séch c6 dong co quyén tham du
hop Dai héi déng cb déng t61 thiéu hai muoi (20) ngay trude ngdy dang ky cubi cling;

o

Chudn bj chuong trinh, ndi dung dai hji;
Chuén bj tai liéu cho dai hdj;

¢

d. Du thao nghi quyét Pai hdi dﬁ‘mg cb dbng theo ndi dung dy kién cua cudc hop;
e. X4c dinh thoi gian va dia diém t5 chie dai hoi;

f. Thong bdo va gui thong béo hop Dai hoi ddng cb dbng cho tit ca cic cb déng
¢é quyén dir hop;

g. Céac cong viéc khac phuc vy dai hoi.

3. Théng bdo mdi hop Dai hoi dong c¢b déng duge gui cho tat ca cac ¢b dong bﬁng
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cia cb dong, dbng thisi cong bb trén
trang thong tin dién tir cia Tong cong ty va Uy ban Chitng khodn Nha nude, S¢ giao
dich chtrng khoén, va néu thdy cén thiét thi dang thém trén t& bao trung wong hodc dia
phuong noi Thng cong ty dong try s¢ chinh it nhat Ia hai (02) s bao phat hanh lién tlep
Ngudi triéu tdp hop Dai hi déng cb déng phai gui thong bdo m&i hop dén tét ca cac cd
dong trong Danh sach cb dong co quyen dy hop chdm hai muoi mét (21) ngay trude
ngdy khai mac cudc hop (tinh tir ngéy ma théng bao dugc gui hodc chuyen di mét cach
hop 1¢). Churong trinh hop Pai hoi ddng cb dong, céc tai liéu lién quan dén cac vén dé
s& dugc biéu quyet tai dai hoi duge gl cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong
tin dién tir ciia Tong cbng ty. Trong truong hgp tai liéu khoéng duoce gm kém thong bao
hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phéi néu ré dudng dan dén toan bd tai
lidu hop dé céc cd @dng c6 the tiep can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cufc hop;

b. Danh sach va thdng tin chi tiét ciia cac g vién trong trurdng hop bau thanh
vién Hai ddng quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Du thao nghi quyét dbi voi timg vén dé trong chuong trinh hgp.

4. Cbh déng hodc nhém c¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 12 Bwu 1€ nay c¢b
quyen kién nghi vén dé dua vao chu’o’ng trinh hop Dai hdi dong cb ddng. Kién nghi phai
bing van ban va phal duge gii dén Téng cong ty chém nhét ba (03) ngay lam vigc truéc
ngay khai mac cude hop. Kién nghj phai ghi 18 tén co dong, s& Iwong ting loai ¢b phin
cta cb dong, vAn dé kién nghij dua vao chuong trinh hop.

5. Trudng hop ngudi triéu tép hop Pai hoi ddng cb doéng tir chéi kién nghi quy
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dinh tai khoéan 4 Diéu nay thi cham nhét hai (02) ngay 1am viéc trudc ngay khai mac
cude hop Dai hoi ddng co déng phai trd 10i bing vén ban va néu rd 1y do tir choi néu
thudc mdt trong cac trudong hop sau:

a. Kién nghi duge guri dén khong ding thdi han hodic khong du, khong dung ndi
dung;

b. Vio thoi diém kién nghi, ¢b déng hodc nhém c¢b ddng khong nim gifr du tir 5%
¢ phin phd thong trer 1&n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dieu Ié nay; ‘

c. Vén dé kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quy€t dinh clia Dai hdi dong
cb dong;

d. Cac trudmg hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1¢ nay.

6. Ngudi triéu tap hop Pai héi ddng cb déng phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong
hop quy dinh tai khodn 5 Didu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh
va ndi dung cudc hop néu duge Dai héi dong cb dong chap thudn.

Pidu 19. Céc didu kién tién hanh hop Dai hoi déng cd déng

1. Cuéc hop Dai hoi déng cb déng duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong dy hop dai
dién cho trén 50% tong s6 phigu biéu quyét.

2. Truomg hop cudc hop lin thir nhét khong d diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Didu nay thi théng béo mai hop {4n thir hai dugce giri trong thoi han ba muoi
(30) ngy, k& tir ngay dur dinh hop l4n thir nhit. Cuge hop Pai hdi ddng cb dong lan thi
hai duoc tién hanh khi c6 s c¢b dong du hop dai dign tir 33% téng s6 phiéu bidu quyét
try 1én.

3. Trudng hop cuge hop 14n tht hai khdng di diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu ndy thi thong bao méi hop lan thir ba phai dugce gui trong thoi han hai
mwoi (20) ngay ké tir ngdy dy dinh hop lan thir hai. Cude hop Dai hoi dong ¢b dong lan

thir ba duoe tién hanh khong phu thude vao tong sb phiéu biéu quyét cla cac ch dbng
du hop.

Pidu 20. Thé thitc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai h{i ddng cd dong

1. Trudce khi khai mac cude hop, Téng cbng ty phai tién hanh thu tuc dang ky ch
dong va phai thyc hién viée ding ky cho dén khi cac ¢o dong c6 quyen dy hop cb mét
dang ky hét theo trinh fur sau:

a. Khi tién hanh déng ky cb dong, Tong cong ty cdp cho timg cb dong hodc dai
dién duge tiy quyén c6 quyén biéu quyét mdt thé bidu quyét, trén d6 ghi sb ding ky, ho
v tén cua cd dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phiéu biéu quyét cia cb dong
d6. Pai hoi ddng cb dong thao ludn va biéu quyét theo ting vAn dé trong néi dung
chuong trinh. Viée bidu quydt dwoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khong ¢6 ¥ kién. Khi tién hanh biéu quyét tai dai héi, cdc c6 dong thyc hién
theo trinh tr dwoc didu hanh boi Chi toa. Viéc thu va kiém phiéu dugce thue hién sau
khi d hoan thanh phan bidu quyét vin @& cudi cing trong chuong trinh cugc hop theo
quy dinh. Két qua kiém phiéu dugc cong bb ngay trrée khi bé mac cude hop. Dai hoi
bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hogc gidm sdt kiém phiéu theo dé nghi
ciia Chi toa. S6 thanh vién cda ban kiém phiéu do Pai hoi dbng cb dbng quyét dinh cén
ctr d& nghj ctia Chu toa cudc hop.
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b. C3 déng, ngudi dai di¢n theo ty quyén caa cb dong 14 t6 chirc hoge ngudi duge
uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢6 quyén
tham gia va bi€u quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chtl toa khéng ¢6 trach nhiém
dumng dai hoi d€ cho ¢b dong dén mudn ding ky va hiéu [uc cia nhitng néi dung da duoc
bigu quyét trude do khong thay d6i.

2. Viée bau chi toa, thu ky va ban kidm phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a. Chtt tich H6i déng quan tri lam chi toa hoéc iy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan trj khéc 1am chil toa cude hop Pai hoi dbng cb dong do Hai dbng quan trj tridu tip.
Truong hop Chu tich vang mat hodc tam thdi mét kha nang lam viéc thi cdc thanh vién
H(’ji dong quén tri c¢dn lai bau mdt ngudi trong sé ho 1am chil toa cudc hop theo nguyén
téc da s6. Trudng hop khong biu duoc ngudi 1am chi toa, Truong Ban kiém soat diéu
hanh d& Dai hdi ddng cb dong bau chi toa cude hop trong s6 nhitg ngudi dy hop va
ngudi ¢ phidu bau cao nhit 1am chi toa cude hop.

b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan ndy, ngudi ky tén triéu tdp hop Dai
hgi dong c6 dong di€u hanh dé Dai hdi ddng cb dong bau chu toa cufc hop va ngudi cd
s0 phiéu bau cao nhét duoc cir lam chi toa cudc hop.

¢. Ch toa cit médt hodc mét sb ngudi lam thu ky cude hop;

d. Pai hoi ddng cb dong biu mot hodc mot s& ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghj cla chu toa cuge hop.

3. Chwong trinh va ndi dung cude hop phai duge Dai héi gif‘mg cb dong thong qua
trong phién khai mac, Chuong trinh phai xdc dinh 16 va chi tict thoi gian doi véi timg
vAn dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hdi ¢6 quy?n thuc hién céc bién phap cin thiét va hop ly dé didu
hanh cudc hop Dai hdi dong co dong mot cach o trit tu, ding theo chuong trinh d&
dwoc théng qua va phan dnh duge mong mudn cua da so dai bicu tham du.

5. Nguei triéu tap hop Pai hoi dbng cb dong, sau khi d3 xem xét mot cach cin
trong, c6 thé tién hanh céc bién phap thich hop dé&:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng ¢b dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cic dia diém hop;

¢. Tao diéu kién cho ¢ déng tham dy (hodc tié;g tuc tham duy) dai hoi. Nguai trifu
tap hop Pai hoi déng cb dong co toan quyen thay doi nhitng bién phap néu trén va ap
dung tat c& cdc bién phéap can thiét. Cdc bién phap ap dung c6 thé 14 cép gidy vao cita
hoc sir dung nhitng hinh thirc lira chon khac.

6. Ngudi triéu tdp hop hodc chu toa cude hop Dai hoi dong ¢d dbng ¢d quyén sau
day:

a. Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hgp
phép, hop 1y Khac;

b. Yéu chu co quan ¢6 thim quyen duy tri trdt tw cudc hop; truc xuét nhitng ngudi
khéng tudn thi quyén diéu hanh ctia chu toa, cb y gdy rbi trit ty, ngén can tién frién
binh thudmg cia cude hop hodce khong tudn thia cdc yéu cau ve kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Pai hdi dong cd dong.
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7. Chil toa c6 quyén hodn cude hop Dai hdi dbng ¢b dong di ¢ dd s6 ngudi ding
ky du hop tdi da khéng qua ba (03) ngdy lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac va chi dugc hodn cudc hop hodc thay déi dia diém hop trong trnrdng hop sau ddy:

a. Dia diém hop khéng c6 du chd ngéi thuén tién cho tht ca nguoi dy hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cb dong dyu hop tham
gia, théo ludn va biéu quyét;

c. C6 ngudi du hop can tro, gay roi trét fr, co nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mdt cach cong bang va hgp phap.

8. Trudng hgp Chu toa hoén hodc tam dirng hop Dai hoi ddng c¢b dong trai voi quy
dinh tai khoan 7 Didu nay, Pai h¢i dong co déng bau mét nguoi khéc trong s6 nhiing
neudi du hop dé thay thé chi toa diéu hanh cude hop cho dén ltc két thic; tt ca nghi
quyét duoc thong qua tai cuge hop d6 déu ¢6 hiéu lyc thi hanh.

9. Trudmng hop Thng cong ty ap dung cong nghé dé t4 chirc Dai hoi déng cé dong
thong qua hop truc tuyén, Tong cong ty c6 trich nhiém dam bao dé cb dong tham du,
bidu quyét bang hinh thirc bo phidu didn tir hodc hinh thirc dién tir khéc theo quy dinh
tai Diu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghj dinh s6 155/ND-CP ngdy
31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh ph quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat
Chitng khoén.

Pidu 21. Pidu kién d& nghj quyét cita Pai hpi ddng cb dong dwge thong qua

1. Nghi guyé‘g vé ngi dung sau day dugc thong qua néu duge sé cb dong dai dién
tir 65% tong sb phicu biéu quyét tré [én cua tat ca cb dong du hop tén thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghi¢p:

a. Loai ¢ ph@in va téng 56 ¢d phén clia timg loai;
b. Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay dbi co cAu t6 chirc quan 1y Téng cong ty;

d. Dy én ddu tur hofic ban s6 tai san co gid tri tr 35% tdng gid tri tAi sén trd lén
duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Tong cong ty;

e. TH chirc lai, giai thé Tong cong ty.

2. Cécnghi quyé} dugc thong qua khi duoe sb cd dbng s hiru trén 50% tong s6
phiéu bi€u quyet cua tdt ca c¢b déng du hop tan thanh, trir truomg hop quy dinh tai céc
khoan 1 Didu nay v khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép.

3. Biu thanh vién Hoi dong qudn trf va Kidm soat vién phai thyc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Didu 148 Ludt Doanh nghiép va cdc quy dinh tai quy ché quén tri ndi
bd cua Tong cong ty.

_ 4. Céc nghij quyét Dai héi dbng cb ddng duoc thong qua bing 100% tdng sb ¢d
phén cé quyén bieu quyét 12 hop phép va ¢é higu lyc ngay c khi trinh tw, thi tuc triéu
tap hop va théng qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu
1§ Tong cong ty.

Didu 22. Thim quyén va thé thirc 4y ¥ kin ¢4 ddng biing vin ban dé thang
qua nghij quyét ciia Dai hoi dong cb dong

Thém quyén va thé thirc 14y v kién cb déng bing vin ban 8 théng qua nghi quyét
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ctia Pai hoi ddng ¢b déng duoc thue hign theo quy dinh sau day:

1. Hoi dbng quan trj ¢o quyén My vy kién co déng bing vin ban dé thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi ddng ¢b déng khi xét thay ¢an thiét vi 1¢i ich ctia Tong céng ty.

2. H01 dong quan tri phal chudn bj Phiéu lﬁy y klen du thao nghij quyet Pai hdi
dong cb dong, cac tai ligu glal trinh dur thao nghi quyét va giri dén tit ca cb dong co
quyén biéu quyet cham nhét mudi 1am (15) ngay trude thoi han phai guri lai Phiéu 1dy y
kien. Yéu cau va cach thire gui Phleu 14y y kién va tai liéu kém theo dugc thue hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 biéu I¢ nay.

3. Phiéu l4y ¥ kién phai ¢6 céc ndi dung chii yéu sau ddy:
a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Muc dich ldy y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb glay t& phap ly cua ca nhan déi voi cb
dbng la c& nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cla to chie, dia chi
try s& chinh déi véi cd dong la t chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, 36 gidy
t& phép ly cia ¢4 nhén dm vl dai dién coa cd déng 1a td chire; 6 lugng cb phén ciia
timg loai va s& phiéu bidu quyét cia cd dbng;

d. Vén d& cin 13y v kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong én bidu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién
dbi voi timg vén dé lay y kién;

f. Thoi han phai giti vé Téng cong ty Phiéu 13y y kién d4 dugc tra 16;
g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi ddng quan tri.

4. Phidu 14y ¥ kién da duge trd 101 phai c6 chir ky cta c6 dong 13 c4 nhan, hoic
ngudi dai dién theo phap luat cia co d6ng 14 td chirc hodc c4 nhin, ngudi dai dién theo
phap ludt cla td chirc dugc Uy quyén.

5. Phiéu l4y ¥ kién c6 thé duge giri v& Téng cbng ty theo céc hinh thic sau:

a. Gui thu: Phidu 14y ¥ klen giri vé Tong cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé truée khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Téng cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dwec giir bi méat dén thai diém kiém phiéu.

Cac Phiéu 14y ¥ kién Téng cOng ty nhin dugc sau thoi han da xac dinh tai ni dung
Phiéu lay y kién hodc d4 bi mé trong trudng hop glri thu hodc duge cong bo trrde thoi
diém kiém phxeu trong truorng hop gui fax, thu dién iy 12 khong hop [€. Phiéu 14y ¥ kién
khong durge giri vé duge coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

6. Hoi dbng quén tri tb chirc kidm phleu vé 14p bién ban klcm phidu dudi sy chéng
kién, giam sat ctia Ban kiém sodt hodc cua ¢ déng khong na.m gilt chirc vu quan ly
Téng cong ty. Bién ban kiém phiéu phéi ¢6 cic ndi dung chi yéu sau déy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Muc dich va céc van d& cAn ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

c. 86 co dong voi tong sb phleu bleu quyet d3 tham gia bidu quyét, trong d6 phdn
biét s6 phleu bidu quyet hop 1é va sb biéu quyet khong h0fp I¢ va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;
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d. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cd ¥ kién ddi voi timg vén
de;

e. Céc vén d3 di duoc thong qua va ty 18 bifu quyét thong qua twong ng;

f. Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi kidm phidu va ngudi giam
sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quén tri, ngudi kiém phiu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trich nhiém ve tinh trung thuc, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu;
lién d&i chiu trach nhigm vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do
kiém phiéu khéng trung thyre, khéng chinh xdc.

7. Bién ban kifm phiéu va nghi quyét phai dwoc gui dén cac cb dong trong thoi
han mudi lam (15) ngay, ké tr ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tr cia Thng
cong ty trong vong hai muoi tir (24) gity, ké tir thoi diém ket thiic kiém phiéu.

8. Phiéu 4y v kién d3 dugc tra 13, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu ¢6 lién quan giti kém theo Phiéu ldy v kién déu phai dugc lwu gifr tai tru
s& chinh ciia Tng céng ty.

9. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 1y ¥ kién cd dong bing van ban phai
duoc sb cb dong s hiru trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét clia tét ca ¢o dong ¢b quyén
biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cuée hop Dai héi
dbng cb dong.

Didu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hji ddng cb ddng

1. Cubc hop Dai héi ddng ¢b dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoge
ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duge lap bang tieng Viét, co
thé 1ap thém bing tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sd chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Thi gian va dia diém hop Dai hoi ddng c6 dong;
¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chi toa va thu ky,

e. Tom tht didn bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop Pai hoi dong
c¢b déng vé tirng vdn dé trong chuong trinh hop;

f. 86 ¢cd dong va tdng sb phi,éu biéu quyét clia cac qé dong du hop, phu lyc danh
sich dang ky cb déng, dai dién ¢6 dong du hop vdi s6 ¢b phin va sO phiéu bau fwrong
ng;

g.'TfSng §5 p}]iéu l;iéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong 6 ghi ro phuong
thirc biéu quyet, tong sd phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong

-

c6 y kién; ty 1& tuong tng trén tong sb phiéu biéu quyét ctia ¢d dong dw hop;
h. Cac van dé da duoc thong qua va ty 1€ phiéu bidu quyét théng qua trong tng;

i. Ho, tén va chir ky cta chi toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu dugc tit ca thanh vién khdc cia Hoi déng
quén tri tham dy hop ky va ¢d dhy dii ndi dung theo quy dinh tai khoan ny. Bién ban
hop ghi & viéc chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.
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2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢é dong phai dugc ldp xong va thong qua trude khi
két thic cude hop. Chu toa va thu ky cuge hop hode ngudi khic ky tén trong bién ban
hop phai lién déi chiu trach nhiém v€ tinh trung thye, chinh xéc cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duogce lap bang tleng Viét va tiéng Anh deu ¢ hiéu lyc phéap ly nhu
nhau. Trudmg hep ¢6 sy khac nhau v€ ndi dung bién ban tiéng Viét va bing tiéng Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hiéu lyc p dung.

4. Nghj quyét, Bién ban hop Dai hoi déng co déng, phu luc danh sach c§ déng
dang ky dur hop, van ban ity quyén tham du hop, tht ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
{néu co) va tai liéu co lién quan keém theo thong bao mi hop phai duoc céng b théng
tin theo quy dinh phap luat vé cong bb thdng tin trén thi trudng ching khoan va phai
dugc luu giir tai try s& chinh ctia Téng cong ty.

Pidu 24. Yéu cAu hiiy bé quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tr ngay nhén duge nghi quyet hoac bién
ban hop Pai héi dbng ¢d dong hogc bién ban két qua kiém Phiéu 1dy y y kién Dai hoi dong
cd dong, cb ddng hodc nhdm ¢ déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dleu 1€ nay c6 quyén
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bd nghi quyét hodc mét phén ndi dung nghi
quyét Dai hoi dbng ¢ dong trong cac trudng hop sau ddy:

1, Trinh ty, tha tuc triéu tap hop hoic liy ¥ kién cd dong bang vin ban va ra quyét
dinh ctia Pai hoi ddng ¢6 dong vi pham nghiém trong quy dinh cta Lujt Doanh nghiép
va Diéu 1é nay, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Dicu 21 Piéu 18 nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luét hodc biéu 1¢ nay.
VII. BQI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi ddng qudn tri

1. Cd ddng hodc nhém cb dong s¢ hitu tir 10% tong s6 cd phan phd thong trd lén
nhu quy dinh tai khoan 3 bidu 12 Piéu 1€ nay ¢6 quyén de cir cée Ung vién Hoi dong
quan tr. cb (@dng hodc nhom cd dong nam gir tir 10% dén dudi 20% tdng sb cb phan
co quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) ung vién; tir 20% den dudi 30% dugc dé cir
toi da hai (02) fing vi€n; tir 30% dén dudi 40% dugce dé ctr tdi da ba (03) {rng vién; tir
40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bdn (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé
cir thi da ndm (05) tng vién; tir 50% dén dudi 70% duoc dé cir téi da sau (06) ung vién;
tir 70% dén 80% dugc dé cir thi da bay (07) tng vién; va tir 0% dén dudi 90% dugce dé
clr tbi da tam (08) Ung vién.

2. Trudng hop da x4c dinh dugc fmg ctr vién Hoi dong quén tri, Téng cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cdc img cur vién t&i thidu raudi (10) ngdy trudc ngay
khai mac cuge hop Dai hoi dong ¢d doéng trén trang thong tin dién tI cia Tong cong ty
dé cb dong cé thé tim hiéu vé cac g e vién nay trudc khi bo phleu Ung vién Hi
dbng quan trj phai c6 cam két biing van ban vé tinh trung thye, chinh x4c clia cdc thong
tin c4 nhédn dugc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mot céch trung thie, cin
trong va vi loi ich cao nhit ciia Tong cong ty néu dugc bdu 1am thanh vién Hoi dong
quén tri. Thong tin lién quan dén g ctt vién Hoi ddng quan tri duge cdng b6 bao gbm
céc ndi dung tdi thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b. Trinh d& chuyén mon,;
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¢. Qua trinh cdng tac;

d. Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chire danh Hoi ddng quan irj cia cong
ty khéc);

e. Loi ich c6 lién quan t6i Tng cong ty va céc bén c6 lién quan clia Tong cong ty;

f. Ho, tén cia cb déng hodc nhém ¢ d6ng dé& cir img vién d6;

g. Céc thong tin khac;

h. Téng cong ty co trach nhiém cong b6 thong tin vé cac céng ty ma ng cf vién

dang ném giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quén tri, céc chirc danh quan 1y khéc va céc
lgi ich c6 lién quan tdi cdng ty clia img cir vién Hbi déng quan tri (néu co).

3. Trudng hop s6 lwgng (ng i vién Hoi ddng quan tri théng qua d& ot v lmg clr
van khong di 56 lugng cin thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép,
Hadi déng quan trj duong nhiém giéi thiéu thém dng ctr vién hodic 1 chirc dé ctr theo co
ché duge quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty phai duge cbng bé 1o rang
trude khi Dai hoi ddng cd dong bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh phap ludt.

4. Thanh vién H1 déng\ quén tri phai dép frng céc tiéu chpén va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép va Di€u € nay.

Pidu 26. Thanh phin va nhi¢m ky chia thanh vién Héi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan trj 12 bay (07) ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Héi déng quan trj 12 nam (05) ndm va ¢ thé duoc bau
lai v&i sb nhiém ky khong han ché. Mét ¢4 nhén chi duge biu lam thanh vién doéc 18p
Hoi ddng guan tri cia Téng cong ty khong qué hai (02) nhiém ky lién tuc. Trudng hop
{t ca thanh vién Hoi ddng quan trj cing két thue nhiém k¥ thi cac thanh vién d6 tiép tuc
12 thanh vién Hai ddng quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duge biu thay thé v tiép
quén ¢ong viéc.

3. Co cAu thanh vién Hbi ddng quan tri nhu sau:

Co chu Héi ddng quan tri phai dam bao t6i thicu s0 lugng thanh vién khong diéu
hanh va thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri theo quy dinh phép luét.

4. Thanh vién Ho1 ddng quan tri khéng con tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri
khi bi Dai hoi dbng ¢b déng mién nhiém trong cde trudmg hgp sau:

a, Khéng c6 du tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ciia Luat Doanh
nghiép;
b. C6 don tir chirc vé duge chép thuin;

¢. Bi réi loan tam thin va thanh vién khic ciia Hoi ddng qudn tr ¢ nhiing bing
chimg chuyén mon ching to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Cung cAp thong tin ca nhén sai khi giri cho Tong cong ty véi tw céch 12 img vién
Hbi dong quén tri.

e. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh cia phap luit va Diéu 1€ nay.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng con ti céch thanh vién Hoi dbng quan tri
khi bi Dai hoi ddng cb dong bai nhiém trong cdc trudng hop sau:
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a. Khong tham gia céc hoat ddng ctia Hoi ddng quén tij trong 06 thang lién tuc, trir
truémg hop bat kha khang;

b. Khi bi két 4n theo quy dinh phap luét hinh su.

c. Cac tredmg hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu 1& nay.

6. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quén trj phai dugc cong bé thong tin theo cac quy
dinh phap luit vé cong bo théng tin trén thj trudng ching khoan.

7. Thanh vién Hoi dbng quan tri khong nhit thiét phai 1a ¢ déng cla Tdng cong
ty.

Pidu 27. Quyén va nghia vu ciia Hji ddng quan tri

. L Hébi df?n}g quan trj 13 co quan quan ly Thng cong ty, cb toan quyén nhén danh
Tong cong ty d€ quyét dinh, thwe hién quyén va nghia vu cua Tong cdng ty, trr céc
quyén va nghia vy thuge tham quyén clia Dai hdi dong ¢o dong.

2. Q}lyén va nghia vu cia Héi d(‘“{ng quén tri do phap ludt, Piéu 1 Iéng ¢ong ty va
Dai hdi ddng ¢b dong quy dinh. Cu thé, Hdi dong quan tri ¢6 nhiing quyén han va nghia
Vi sau

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nidm cua Tong cdng ty;

b. Xac dinh c4c muc tiéu hoat ddng trén co s& cac muc tiéu chién lrge duge Pai
hoi dong cd dong théng qua;

c. Giai quyét cac khiéu nai cua Téng cdng ty dbi Vi cdn bo quén 1y ciing nhur quyét
dinh lya chon dai dién caa Téng cbng ty dé giai quyet cac van dé lién quan téi cic thu
tuc phap ly d6i véi can bd quan ly do;

d. P& xudt viéc phat hanh trai phidu chuyén ddi va trdi phiu kém chitng quyén;

e. B4o c4o Dai hdi ddng cb dong viec Hoi ddng quan tri bd nhiém Tong Gidm dbc;

f. Kién nghi loai ¢ phin va tdng sb ¢ phan dugc quyén chio bén cla timg loai;

g. Quyt dinh ban ¢ phan chura ban trong pham vi s6 cd phan dugc quyén chao
ban cia ting loai; quy€t dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

h. Quyét dinh gia ban ¢b phin va tréi phiéu ciia Téng cong ty;

. Quyét dinh mua lai ¢é phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Dicu 133 Luat
Doanh nghiép;

i Quyét dinh phuong an dAu tu va dy én ddu tu trong thém quyén va gi¢i han theo
quy dinh caa phap luét;

k. Quyét dinh giai phap phat trién thi truomg, tiép thi va cong nghé;

1. Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao\dich khéc co gia
trj tir 35% tong gid trj tai san trd lén duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ctia Tong
cdng ty, trir hop dong, giao dich thugc thdm quyén quyét dinh ctia Pai héi dong cd dong
theo quy dinh tai didm d khoan 2 Didu 138, khoan 3 Diéu 167 Luét Doanh nghiép;

m. Biu, mién nhiém, bai nhiém Chii tich Hoi déng quén trj; bd nhi¢m, bai nhiém,
khen thudng, ky Juat, quyét dinh mirc lwong va cdc ché do khac doi véi Tong Giam doc,
Phé Tdng Giam dbc, Ké todn trudmg, Truong Ban chirc nang/ Chanh Van phong Tong
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cdng ty, Giam dbe¢ Chi nhanh, Trudng van phong dai dién va céc can b quan ly khac
cia Tong cOng ty theo dé nghi clia Tong Giam dbc; cir ngudi dai dién theo uy quyen
tham gia Hoi dong thanh vién/ Hoi ddng quan tri hogc tham dy Dai hoi déng ¢ dong &
cong ty khéc, quyét dinh mitc thit lao va quyén loi khic clia nhing ngudi do;

n. Gigm sét, chi dao Tdng Giam dbc va Ngudi didu hanh khéc trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hing ngay ciia Tong cing ty;

o. Quyét dinh co céu & chire, quy ché quan 1y ndi bd cla Tong cOng ty, quyet dinh
thanh 14p cbng ty con, chi nhanh, viin phong dai dién va viée gép von, mua cd phin cia
doanh nghigp khac;

p. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi dong cb dong, triéu
tap hop Dai hdi ddng cb dong hodc 13y y kién dé Dai hoi dong cb dong thong qua nghi

quyet
q. Trinh bao cdo tai chinh hing nam di dugc kiém toan 1én Dai héi déng cb dong;

L Kién nghi mirc cd tirc duge tra; quyét dinh thoi han va tha tyc tra cb tirc hodc xur
Iy 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;,

s. Kién nghi viéc tb chire lai, giai thé Téng cdng ty; yéu céu phé san Téng céng ty;

t. Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché quan tri ndi
bd Tong cong ty sau khi duge Dai hoi dbng cb ddng théng qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché vé cong bé théng tin ciia Téng cong ty;

u. Bao céo Dai hai déng c6 déng vigc Hoi ddng quan trj bd nhiém Téng giam déc;

v. Quyét dinh céc Van d& thude tham quyén ciia Dai hdi dbng cb ddng trong trudng
hgp dugce Pai hoi dbng cb dong iy quyén;

w. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cna Ludt Doanh nghiép, Luét Chiing
khoan, quy dinh khac cha phap luit va Diéu 18 Téng cong ty.

3. Nhirng vén dé sau diy phai dugc Hoi ddng quan tri phé chun:
a. Thanh l4p cac chi nhanh hodc vin phong dai dién cia Thng cong ty;
b. Thanh 1ip cic cOng ty con cla Téng cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 chu 153 Luét Doanh nghiép va trir trwong
hop quy dinh tgi khoan 2 Didu 138 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép pha1 do Dai
hoi déng cd dong phé chuan Hbi dbng quan tri quyét dinh viée thuc hign, stra déi va
hiy bo c4c hop dbng cla Téng cong ty;

d. Viéc vay ng va viée thue hién céc khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi
thudng chia Tong cdng ty;

e. Cac khoin ddu tr khong thudc hodc vugt ké hoach kinh doanh va ngan séch
hang nam;

f. Viéc mua hodc ban cb phin, phén vbn gép tai cac cdng ty khéc dwoc thanh 14p
& Viét Nam hay nudc ngoai;

g. Vi€c dinh gld tai san gop vao Tong cbng ty khong phai bing txen trong dot phat
hanh ch phleu hodc tréi phiéu ctia Tong cong ty, bac gbm vang, quyen str dung dit,
quyén s& hitu tri tué, cdng nghé va bi quyet cOng nghé;

h. Viéc mua lai hoic thu hdi khéng qua 10% tdng s6 ¢ phén cia ting loai d& duoc
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chdo ban trong mudi hai (12) thang;
i. Quyét dinh gia mua lai hodc thu hbi ¢b phén cta Tng cong ty;

j. Cée vén dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi ddng quan trj quyét dinh cn phai
c6 sy chap thudn trong pham vi quyén han va trach nhi€m cta minh.

4. Hoi dong quén tri phai bao cdo Dai hoi déng cb dong két qua hoat dong ciia Hji
déng quén trj theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 cda Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat Chung
khoan.

Diéu 28. Thi lao, thwéng va lgi ich khée cia thinh vién Hoi ddng quan tri

L Téng ¢cong ty cé quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo
két qué va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge hwdng th lao cong vige va thudng. Thu lao
cOng vige duge tinh theo sb ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
Hoi ddng quan tri va mirc thi lao mbi ngay. Hoi d6ng quan tri dy tinh muc thi lao ¢ho
tng thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Téng mirc thu fao va thudng cla Hoi ddng
quan tri do Dai hoi ddng cb déng quyét dinh tai cude hop thuong nién.

3. Thu lao cia tirng thanh vién Hi ddng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Téng cong ty theo quy dinh clia phap luét vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nam cia Téng cong ty va phai bao
cio Pai hdi ddng cb ddng tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hdi ddng quan trj nim gitr chirc vy diéu hanh ho#c thanh vién Hoi
dbng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thye hién nhitng cdng
viéc khéc ngoai pham vi nhi¢m vy thdng thudng ctia mét thanh vién Hoi ddng quan tri,
co thé duroc tra thém thi lao dudi dang mdt khoan tidn cOng tren goi theo timg lan,
lwrong, hoa hdng, phin trim 1¢i nhudn hozc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh cta Hoi
ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢d quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi di lai,
in, & va céc khodn chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hai dong quan tri cia minh, bao gbm ca céc chi phi phét sinh trong viée téi
tham du cac cudc hop Dai héi déng ¢b déng, Hoi déng quén tri hodc cdc tiéu ban clia
Hoi dbng quén tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢é thé duge Tdng cong ty mua bio hiém trach
nhiém sau khi c¢6 sw chép thudn cta Dai héi dbng cb dong. Bao hiém nay khéng bao
gbm béo hiém cho nhiing trach nhiém ctia thanh vién Hi d6ng quan tri lién quan dén
viée vi pham phap ludt va Piéu 1& Tong céng ty.

Piéu 29. Chi tich Hbi ddng quan trj

1. Chii tich Héi déng quan trj do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhigm
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quéan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri khong duge kigm Tdng Gidm déc.
3. Chu tich Hoi déng quén trj c6 quyén va nghia vy sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi déng quén tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; trigu tép, chu tri va
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1am chu toa cudc hop Hol ddng quan tri;

c. T4 chrre viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d. Gidm sat qua trink t& chitc thye hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng
quén tri;

e. Chil toa cude hop Dai hoi dong cb dong;

f Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1& Tong cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri co don tir chirc hozic bi mién nhiém, Tbﬁi
nhiém, Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ke tir

ngiy nhan don tir chirc hoic b mién nhiém, bai nhiém.

5. Trudng hop Chi tich Hi ddng quén tri véing mit hodc khong thé thuc hién duge
nhiém vu coa minh thi phai 4y quyén bang van ban cho mdt thanh vién khac thirc hién
c&c quyén va nghia vu cta Chu tich Hdi dbng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu
1& Téng cong ty. Trrdng hgp khong c6 ngudi dwoc iy quyén hosic Chi tich Hoi dbng
quén tri chét, mAt tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat t, dang chép hanh bién
phip xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co sd gido duc bit budc, trén khoi
noi cu tri, bi han ché hoic méit ning lue hanh vi dén sy, ¢6 khé khin trong nhdn thirc,
lam cht hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodc lam céng viée
nhét dinh thi cac thanh vién cdn lai biu mdt ngudi trong sb cac thanh vién giir chire Chu
tich Hoi déng quan tri theo nguyén the da s thanh vien con lai tan thanh cho dén khi ¢6
quyét dinh mai cia Ht dbng quan tri.

Pidu 30. Cudc hop ciia Hgi ddng quén tri

1. Chi tich Hoi ddng quén tri sé durge biu trong cude hop dau tién caa Hoi aong
quén tri trong thoi han bay (07) ngay lam viée ke tir ngay két thiic bau cir Hoi dng quén
tri d6. Cude hop nay do thanh vién cé so phiéu béu cao nhat hogc ty 1é phiéu bau cao

"

nhét tridu tap va chi tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién co s6 phiéu bau

3 ~ I3
~

cao nhét hoic ty 16 phidu biu cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén

s

thc da sb d& chon mdt (01) ngudi trong s6 ho triéu tip hop Héi ddng quan tri.

2. Héi dng quan trj phai hop it nhét mdi quy mot (01) lan va c6 thé hop bt
thudng.

3. Cha tich Hoi dbng quan tri triéu tap hop Hoi dbng quan tri khi xét thay cén thiét
hoic khi c6 dé nghi caa:

a. Ban kiém sodt hodc thanh vién dgc 1dp Hoi ddng quén tri;

b Téng Giam déc hoge it nhit 05 Ngudi quan 1y khéc;

c. It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tr.

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 13p thanh vin ban, trong do
néu rd muc dich, van dé cin théo luéin va quyét dinh thude thim quyén cia Hoi dong
quan tri.

5. Cht tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Trudmg hop khong triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dbng quan tri phai chiu
trich nhiém v& nhimg thiét hai xy ra déi véi Tong cong ty; nguoi d& nghi co quyén
triéu tap hop Hoi ddng quan trj.
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6. Cudc hop Hoi déng quan tri dugce tién hanh tai try s& chinh cha Téng cong ty
hoic tai dia diém khac theo thong nhat cua Hoi dong quén tri.

7. Chi tich Hoi dong quén tri hodc ngurdi tridu tap hop Hoi ddng quan tri phai gt
thdng bao mdi hop chim nhit ba (03) ngay lam viéc trudce ngay hop. Théng béo hop
H‘Epi dong quén trj phai xac dinh cu thé théi gian, dia diém hop, chuong trinh, cac van
dé thao ludn va quyét dinh, kém theo tai liéu str dung tai cufc hop va phiéu biéu quyét
clia thanh vién.

Thoéng bao mdi hop Hoi dbng quan tri c¢6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khéc va bao dam dén dugc dia chi lién lac cua
timg thanh vién Hoi dong quén tri, cac Kieém soét vién duge dang ky tai Tong cong ty.

8. Chi tich Hoi dbng quan trj hodc ngudi triu tp giri thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cdc Kiém soat vién nhu doi vdi cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Kidm soat vién ¢é quyén du cc cude hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thao ludn
nhung khdng duge biéu quyét.

9. Cude hop ciia Hoi ddng quén tri dugce tién hanh khi c6 tir ba phin tur (3/4) tong
s6 thanh vién trd 1én du hop. Trudng hgp cudc hop duge triu tap theo quy dinh tai
khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugce triéu tap lan thir hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 13n thir nhit. Truéng hop nay, cudc
hop dugc tién hanh néu c6 hon mdt mra (1/2) sb thanh vién Hgi ddng quan tri du hop.

10. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi 1a tham dy va bidu quyét tai cude hop
trong trudomg hop sau day:

a. Tham dy va bidu quyét tryc tiép tai cude hop;
_ b Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;
¢. Tham du va biéu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tir khac;
d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién ti.

11. Trudng hop giti phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thy, phidu biéu quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai duge chuyén d¢én Chu tich Hoi ddng quan tri
cham nhét 14 mdt (01) gior truée khi khai mac. Phiu biéu quyét chi duge mé trude sur
chitg kién cia tit cd nhitmg ngudi du hop.

12. Thanh vién phai tham dy diy dd céc cudc hop Hoi dong quén tri. Thanh vién
dugc ay quyén cho ngudi khac du hop va bidu quyét néu duge da s6 thanh vién Hoi
déng quan tri chap thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh cla Hoi giémg quén tri dugc théng qua néu dwoc da sb
thanh vién du hop tan thanh trén phi€u biéu quyét; truemg hop s0 phi¢u ngang nhau thi
quyét dinh cudi cung thude vé phia c6 y kién cia Cha tich Hai dong quén tri.

14, Nghi quyét theo hinh thirc l4y y kién bang van ban dugc thong qua trén co SO
§ kibn tan thanh ciia da sb thanh vién Hoi dong quén trj c6 quyén bidu quyét; trudmg
hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia c6 y kién ciia Chi tich
Hoi déng quan tri. Nghi quyét nay ¢ hidu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua
tai cudc hop.
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Pidu 31. Céc Tidu ban thujc Hgi ddng quén tri

L. Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap Tiéu ban truc thube dé phu trach vé chinh
sach phéat trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan n6i bd, quan 1y ru1 ro va céc'TiéuTban
khac. $6 luong thanh vién cla Tidu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tdi thigu la
ba (03) ngudi bao gbm thanh vién cia Héi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac
thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri/ thanh vién Héi ddng quéan tri khéng diéu hanh nén
chiém da sd trong Tiéu ban va mot trong sb cac thanh vién nay duge b6 nhiém lam
Trudng Tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri. Hoat dong cha Tiéu ban phai
tudn thi theo quy dinh ciia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ctia Tiéu ban chi co hiéu luc
khi c6 da s thanh vién tham dy va bidu quyét théng qua tai cude hop ciia Tiéu ban.

2. Viée thuc thi quyét dinh cua Ho ddng quén tri, hoac cua tidu ban truc thude
Hoi dong quén tri phai phtl hgp vdi cac quy dinh phép lujt hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1&, Quy ché quan tri ndi b Tong cdng ty.

Diéu 32, Nguwdai phy trach quan tri Tbng cong ty va Thu ky Téng cong ty

1. Hoi q&‘>ng quan tri phai b nhigm it nhit mét (01) Ngudi phu trach quan tri Téng
cbng ty dé ho trg cong tac quén trj Tong cbng ty. Ngudi phu trach quan trj Tong cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Tong cdng ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 156 Luét
Doanh nghiép.

2. Nguoi phy trach quén trj Tong cdng ty khong duoc ddng thdi 1am viée cho td
cly.’rc kiém toan dwgce chap thudn dang thue hién kiém toén cdc bdo céo tai chinh cua
Tong cdng ty.

3. Ngudi phu trach quan tri Téng cdng ty cb cic quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hdi ddng quan tri trong viée té chire hop Dai hi ddng ¢b déng theo quy
dinh va céc cong viée lién quan gilta Tong cong ty va ¢ dong;

b. Chuén bi cac cude hop Hoi dbng quén trj, Ban kiém sodt va Dai hoi déng cd
ddng theo yéu céu cta Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat,

c. Tu van veé tha tuc ctia cac cude hop;

d. Tham duv cac cude hop;

e. Tu van thi tuc 1dp cac nghi quyét cda Hi ddng quan tri phii hop véi quy dinh
cla phap luét;

f. Cung cp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién cia Hai déng quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam st va bao cao Hoi ddng quén tri v& hoat ddng cong bb théng tin cua Tong
cong ty;

h. La diu méi lién lac véi céc bén ¢6 quyén lgi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo céc quy dinh cda phap luat va Didu 18 Tbng cong ty;

k. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Téng cdng
ty.

4. Khi xét thdy cin thiét, Hoi ddng quan trj quyet dioh bd nhiém Thu ky Téng
cong ty dé ho trg Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quén tei thue hién cdc nghia

vu thudc thdm quyén theo quy dinh cha phap luat va Piéu 1€ Téng cong ty. Quyén va
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nghia vu ciia Thu ky Téng céng ty duoc quy dinh tai khoén 5 Diéu 156 Luit Doanh
nghiép.

VIILTONG GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC
Pidu 33. TH chire bd may quin Iy

Hé thf")pg quéan Iy clia Téng céng ty phai dam béo bd miy quén ly chiu trdch nhiém
trude Hoi dong quin trj va chiu sy gidm sat, chi dao cha Hoi déng quan tri trong cng
viée kinh doanh hang ngay ctiia Tong cng ty. Tong cong ty ¢6 mét (01) Tong Gidm déc,
cac Pho Tong Gidm doc va mot (01) K& toan trudng va céc chirc danh quén ly khac do
Héi dong quéan tri bo nhi€m. Viéc bo nhi¢m mien nhiém, bii nhiém cdc chirc danh néu
trén phai dugce thong qua bing nghi quytt Hi dong quan tri.

Didu 34. Nguoi didu hanh Téng cong ty

1. Theo d& nghj ciia Téng Gidm dbc va dugc sy chp thuan cia Hoi ddng quan tri,
Tong cbng ty dugc tuyén dung Ngudi di€u hanh khdc vdi 0 lwong va tiéu chuén phu
hop véi co cau va quy che quén ly cha Tong cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh.
Ngwoi diéu hanh phai ¢6 trach nhiém dé hd trg Tong cong ty dat dugc cac muc tiéu dé
ra trong hoat ddng va t6 chire.

~ 2.Téng Giam dbc duoe tra lrang vé thudng, Tién luong va thudng cia Téng Gidm
ddc do Hoi dong quan tri quyet dinh.

3. Tién luong cia Ngudi diéu hanh Téng cdng ty duge tinh vao chi phi kinh doanh
ciia Tong céng ty theo quy dinh cta phép lujt ve thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hing nam cia Tong cong ty va phai bdo
c4o Pai hoi ddng cb6 dong tai cude hop thudng nién.

Di¢u 35. B nhiém, mién nhi¢m, nhiém vy va quyén han cia Téng Giam ddc

1. Hoi ddng quan trj bb nhiém mét (01) thanh vién Hoi ddng quan tri hodc mot
(01) ngudi khéc 1am Tong Giam doc.

2. Téng Giam dbc 12 Ngudi di'éu hanh céng viée kinh doanh hing ngay cta Téng
cdng ty; chiu sy gidm sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trirde H$i ddng quan
trj va trude phap luat vé viéc thuce hién quyén, nghia vu duge giao.

3. Nhiém ky ciia Téng Gidm dbe 12 nam (05) ndm va c6 thé dwgc bo nhiém lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém cd thé hét higu lyc can cir vao cac quy dinh
tai hop dong lao déng. Tong Giam doc phai dap tmg cac tiéu chudn, di€u kién theo quy
dinh cha phép luat, Diéu 1¢ va cac quy dinh ndi bd vé quan ly can bo ctia Tong cong ty.

4. Téng Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cdng viée kinh doanh hiing ngay cua Tong
c¢bng ty ma khong thude tham quyén cia HOi dong quén tri;

b. Té chirc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri;

c. Té chizc thure hién ké hoach kinh doanh va phurong an dAu tr cia Tong cong ty;

d. Kién nghi phuong 4n co cAu tb chirc, quy ché quan Ly ndi bd ciia Tdng cong ty;

e. B4 nhiém, mién nhiém, bai nhigm cac chirc danh quan ly trong Téng cong ty,
trir cac chirc danh thudc tham quyén ciia Hoi dong quén tri;
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f Quyét dinh tién luong va loi ich khac doi véi ngudi lao dong trong Téng cong
ty, k& c& Ngudi quén ly thude thim quyén bo nhiém ctia Tong Gidm déc;

g. Tuyén dung lao ddng;
h. Kién nghi phuong 4n tra ¢d tire hodc xu Iy 16 trong kinh doanh;

i. Chi dinh va bii nhiém nhimg ngudi duge Téng cong ty Gy nhiém la ludt su cia
Tong cong ty;

j. ngén va nghia vu khic theo quy dinh cua phap ludt, Diéu 18 Tong cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cia Hbi dong quan tri.

5. Hoi dbng quan tr co thé mi&n nhiém Téng Giam gléc khi da‘sé thanh vién Hoi
ddng quan tri ¢d quyén biéu quyét du hop tén thanh va bd nhiém Téng Giam ddc méi
thay theé.

IX. BAN KIEM SOAT

Pidu 36. Ung ci, dd cir Kiém soit vién

I. Viéc Ung ctr, d& cir Kiém soat vién duge thue hién theo cach thuc twong tu quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 25 Di€u 1€ nay.

2. Truong hop Sf} lugng céc tmg oir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va (mg clr
khéng di so lugng cén thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Pigu 115 Luit Doanh nghiép,
Ban kiém so4t duong nhiém giéi thiéu thém (g ¢l vién hodc to chirc dé ctr theo co ché
diroe quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bo Tong cong ty. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém gidi thiéu thém {ng o vién Ban kiém soat phéi dugce cong bo rd rang truge khi
Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét bau Kiém soat vién theo quy dinh cia phap luat,

Pidu 37. Thanh phin va nhiém ky ciia Kiém soit vién

1. S luong Kiém soét vién ciia Tong cong ty 1a ba (03) ngudi.

2. Nhiém ky cha Kiém soat vién la (05) nim va cé thé duoe bau lai véi s6 nhiém
ky khéng han ché. Trudng hop Kiém soat vién ¢o cling thdi diém két thic nhiém ky ma
Kidm soat vién nhiém k¥ méi chua duge bau thi Kiém soat vién did hét nhiém ky van
tiép tuc thue hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge
bau va nhén nhiém vu.

3, Kiém soat vién phai dap img céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1 Pidu 169 Luat doanh nghiép, Pidu 1¢ Tong cbng ty va khéng thuge cac trudmg hop
sau:

a. Lam viéc trong b phén ké toan, tai chinh cia Tdng cong ty;

b. L4 thanh vién hay nhén vién cia cdng ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém toan
céc bio céo tai chinh ciia Téng cong ty trong ba (03) nim lién trudc dd.

4. Kidm soat vién bj min nhiém trong cac trudong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuén va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
Khodan 3 Dieu nay;

b, C6 don tir chirc va dwge chap thudn;

¢. Céc truomg hop khdc theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 18 nay.

5. Kiém so4t vién bdi nhiém trong cac trudng hop sau:
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a. Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viée dugce phén cong;

b. Khéng thue hién quyén v nghia vu cia minh trong sau (06) théng lién tuc, triy
trudng hop bét kha khang;

¢. Vi pham nhidu 1én, vi pham nghiém trong nhiéu Iin nghfa vu cia Kiém sodt vién
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Dicu 1¢ Tong cong ty;

d. Truromg hop khéc theo nghi quyét Dai hoi dong cb déng.
Piéu 38. Quyén va nghia vu ciia Ban kidm soat

Ban kiém soét co cdc quy2n va nghta vy theo quy dinh tai Diéu 170 Ludt Doanh
nghiép va céc quyén, nghia vu sau:

1. D& xuit, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sach t6 chie kiém toén
dugc chép thun thie hién kiém toan Béo cdo tai chinh clia Tong cong ty; quyét dinh té
chite kim todn dugc chip thudn thuc hién kiém tra hoat dong clia Tong cong ty, béi
midn kiém toan vién dugc chép thuan khi xét thdy cén thiét.

2. Chju trach nhiém trudc ¢ déng vé hoat ddng gidm sat ciia minh;

3. Giam sét tinh hinh tai chinh cia Tong cong ty, viée tudn thi phip luét trong hoat
dong cha thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, Ngudi quan 1y khac.

4. Dam bao phéi hop hoat ddng voi Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbe va cb dong.

5. Trudng hop phat hign hanh vi vi pham phap luat hode vi pham ‘Diéu 1é Tong
cbng ty cta thanh vién Hdi dong quan tri, Tong Gidm doc va Ngudi dieu hanh khéc,
Ban kiém sodt phdi théng bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi
tAm (48) gid, yéu cau ngudi cd hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khac
phuc hdu qua;

6. Xay dung Quy ché hoat dong cia Ban kifm soét va trinh Dai hoi ddng cb déng
thdng qua.

7. Béo c4o tai Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luit
Chiing khoan va Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Lu4t Chirng khodn vé cc quy dinh khac
cua phéap luat lién quan.

8. Co quyé‘p tiép cdn hé 50, ai liu clua Tﬁmg cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi
nhanh va dja diem khéc; ¢6 quyén dén dia diém lam viéc cia Ngudi quan Iy va nhén
vién ctia TOng céng ty trong gitr lam viéc.

- 9.Co quyén yéu cau Hai déng quan tri, thanh vién Hbi dong quéan iri; Téng Giam
ddc va Ngudi quan 1y khéc cung cép day di, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liu ve
c6ng téc quan ly, diéu hanh v hoat déng kinh doanh cua Tong cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Didu 39. Tidn hrong, thil lao, thudmg va lei ich khic cia Kiém soat vién

Tién luong, thit lao, thudmg va lgi ich khac ciia Kiém sodt vién dugo thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Kiém soét vién duc tra tién luong, thil lao, thuéng va loi fch khic theo quyet
dinh cta Dai hdi déng cb dong. Pai hdi dong co dong quyét dinh tong mirc tién lwong,
thil lao, thudng, loi ich khac va ngin sach hoat dong hang nam ctua Ban ki€ém soat.
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5 Kidm soét vién dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung di;ch vu tur
van déc 14p véi mic hop 1y. Téng mirc thi lao va chi phi nay khong vurgt qué tong ngén
sach hoat dong hing nim cia Ban kiém soat 42 duoc Pai hoi ddng cb ddng chap thuén,
irlr trudmg hop Dai hoi dong eb déng c6 quyét dinh khéc.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Téng cong ty theo quy dinh cla phap lugt vé thué thu nhip doanh nghiép,
quy dinh khéc cta phap ludt c6 lién quan v4 phai duge 14p thanh myc riéng trong béo
c4o tai chinh hing nim cia Thng cong ty.

Piéu 40. Trwdng Ban kiém soat

. Truéng Ban Kiém soat do Ban kiém sodt bau trong 5§ cac Kiém soat vién; vige
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da s6. Ban Kiém soit phai ¢6 hon mdt nvra
(1/2) s6 Kiém soat vién thudng tri & Viét Nam. Trudng Ban kiém sodt phai co bang tot
ngpiép dai hoc trd 18n thugc mot trong cac chuyén nganh kinh te, tai chinh, ké toan,
kidm toan, ludt, quéan tri kinh doanh hogc chuyén nganh c6 1ién quan dén hoat dbng kinh
doanh ctia TOng cong ty.

2. Quyén va nghia vy cia Trudng Ban kiém sodt:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu ciu Hai déng quan tri, Téng Gidm ddc va Ngudi didu hanh khéc cung cap
céc thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

¢. Lap va ky bao céo clia Ban kiém sodt sau khi da tham khao y kién cia Hoi dong
quan tri @€ trinh Dai hoi dong b dong.

Pitu 41. Cude hop ctia Ban kiém soit

I. Ban kiém sodt phai hop it nhét hai (02) 14n trong mét nam, sb luong thanh vién
tham dy hop it nhét 1a hai phan ba (2/3) s0 Kiém soét vién. Bién ban hop Ban kiém soat
duge 1ap chi tiét va 16 rang. Ngudi ghi bién ban va cc Kiém soat vién tham du hop phai
ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hep cla Ban kiém soat phai duge luu gilt
nhim xac dinh trach nhiém coa timg Ki€m soat vi€n.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc
va dai dién t6 chirc kiém toan dugc chap thuln tham dy va tra 1&i céc van dé can duogc
lam rd.

X.TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, TONG GIAM DOC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 42. Trach nhiém chn trong

Thanh vién Hi ddng quén tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc va Ngudi didu hanh
khac ¢d trach nhi€ém tl_lL,rc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhiém_ vu vai to
cach thanh vién cic tiéu ban ciia Hai dong quan tri, mot cach trung thuc, cén trong vi
loi ich cia Tong cOng ty.

Pidu 43. Trach nhiém trung thwe va trianh cac xung dot vé quyén loi

| Thaah vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc va Ngudi quan
ly khéc phai cong khai céc loi ich co lién quan theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép va
cac van ban phap lut lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém sodt vién, Tong Gidm déc, Ngudi quan Iy
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khéc va nhitng ngudi ¢é lién quan clia cac doi twong ndy chi duge st dung nhitng thong
tin ¢6 duge nhd chire vu clia minh dé phuc vu ioi ich cia Tong cong ty.

3. Thanh vién H6i ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng Giam ddc va Ngudi quan
ly khac ¢6 nghfa vu thong bao cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt vé cac giao dich
giita Tong cong ty, céng ty con, cong ty khéc do Téng cong ty nim quyén kidm sodt
trén 50% tr& [én von diéu 18 v4i chinh d6i twgng d6 hodc voi nhitng ngudi c¢6 li€n quan
ciia déi fuong d6 theo quy dinh ctia phap ludt, Déi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi
dong cb ddng hodc Hoi dong quan tri chép thuan, Téng cong ty phai thyc hién cong bd
théng tin vé cic nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luét chirng khoan vé cbng bd
thong tin.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge bidu quyét dbi vai giao dich mang lai
lgi ich cho thinh vién d6 hodc ngudi co lién quan ciia thanh vién do theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép va Diéu 1§ Tong cong ty.

5. Thanh vién Hbi déng quan tri, Kiém’soz’lt vién, Téng Gidm d6c, Ngudi quan ly
khdc va nhitng ngudi c6 lién quan cia cac doi tugng nay khong dugce sir dung hoéc tiét
16 cho ngudi khac cée thong tin ndi b d& thue hién cac giao dich co li€n quan.

6. Giao dich giita Téng cong ty voi mét hodc nhiéu thanh vién Hoi Eif”mg quan tri,
Kiém so4t vién, Tong Giam ddc, Ngudi dieu hanh khac va cac ¢4 nhén, td chirc c6 lién
quan dén cc d6i tugng nay khong bi v& hiéu trong cac trudng hop sau day:

a. Déi véi giao dich c6 gid tri nh hon 35% tdng gi4 trj tai san dwoc ghi trong bdo
cdo tii chinh gn nhét, nhitng ndi dung quan trong cia hop ddng hodc giao dich ciing
nhir cie mdi quan hé va loi ich cia thanh vién Hoi dbng quan tri, Kiém sodt vién, Tong
Giam déc, Ngudi diéu hanh khic da duge béo cao Hoi dong quan trj va duge Hoi dong
quan tri thdng qua bing da 56 phiéu tan thanh cua nhiing thanh vién Hoi déng quan tri

khong ¢4 l¢i ich lién quan;

b. D&i véi giao dich co gia tri bing hogc 16n hon 35% hodc giao dich dan dén gia
tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thye hién giao dich dau tién co
gid tri tir 35% trd 1én tdng gid tri tai san duoe ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét, nhiing
ndi dung quan trong cua giao dich nay ciing nhu mbi quan hé va loi ich cia thanh vién
Héi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Téng Gidm dbc, Ngudi diéu hanh khéc da dugc cong
b cho céc cb dong va dugc Dai hdi dong co dong thong qua bing phiéu bifu quyét clia
cdc cb dong khong c6 loi ich lién quan,

Pidu 44. Trach nhiém vé thiét hai va béi thuong

| Thaoh vién Hai ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm dbc va Ngudi diéu
hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc vé cén trong, khong hoan thanh
nghia vu ctia minh phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cia
minh gy ra.

2. Téng cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi dd, dang hodc ¢6 thé try thanh mét
bén lién quan trong cdc vu khiéu nai, kién, khoi té (bao gdm cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khéng phai 12 cic vy kién do Téng cong ty 1a ngudi khdi kién) néu nguoi 4o
da hodc dang 13 thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc, Ngudi
didu hanh khac, nhan vién hogc dai dién dugc Téng cong ty ty quyén di hogic dang thye
hién nhiém vy theo uy quyén cia Tbng cong ty, hanh déng trung thurc, cin trong Vi loi
ich ciia Téng cong ty trén co s& tudn thi ludt phap va khong ¢é béng chiing x4c¢ nhan
réing ngudi d6 di vi pham tréch nhi¢m cia minh.
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3. Chi phi bi thudng bao gom chi phi phén quyét, cac khoan tién phat, cdc khoan
phai thanh todn phét sinh trong thire t€ (k€ ca phi thué luat su) khi giéi quyet nhimg vu
viéc nay trong khudn kho luat phap cho phép. Tong cong ty co thé mua bao hiém cho

nhitng ngudi nay dé tranh nhifng trach nhiém bdi thudmg néu trén.
X1 QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY
Didu 45. Quyén didu tra 6 sach va hd so
1. Cé dong phd thong co quyén tra clru sb sach va hd so, cu thé nhu sau:

a. Cd dong phd thong co quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh séch co ddng ¢6 quyén bicu quyét; yéu céu sira doi thong tin

khong chinh x4c ctia minh; xem xét, tra iy, trich lyc hoac sao chup Diéu 18 Téng cong
ty, bién ban hop Dai héi dong cb dong va nghi quyét Dai hoi ddng ¢6 dong,

b. C& déng hoic nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 bidu 12 Didu 18 nay ¢d quyén
xem xét, tra ciry, trich luc s& bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén tri,
bao céo tai chinh gilta ndm va hing ndm, bao cao cla Ban kiém soat, hop ddng, giao
dich phai thdng qua Héi ddng quin tri va tai liéu khéc, trir tai ligu lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh cia Tong cdng ty.

2. Trudmg hop dai dién duge ly quyén cla c déng va nhém cb dong yéu cau tra
ciru s& sach va hd so thi phai kém theo gidy iy quyen cua co dong va nhém c¢6 ddng ma
ngudi do dai dign hodc ban sao cong ching ciia gidy Uy quyen nay.

3. Thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbe va Ngudi diéu

hanh khéc c6 quyén tra ctru sb ding ky cb dong clia Tong cong ty, danh sach cd dong,

s sach va hd so khic ctia Téng cong ty vi nhitng mye dich lién quan t&i chire vu cua
minh v&i didu kién céc thong tin nay phai duge bao mat.

4, Téng cong ty phai hru Diéu 1é nay va nhirng ban stra d6i bd sung Piéu 12, Gidy
chitng nhdn ding ky doanh nghigp, cac quy ché, c4c tai liéu chirmg minh quyén s& hiru
@i san, nghi quyét Dai hoi dong ¢b déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Dai héi
déng cb déng va Hoi ddng quén tri, cac béo céo cua Hoi dbng quan tri. cc béo cao cla
Ban kiém soat, bao cao tai chinh ndm, 54 sach ké toan va cac tai liéu khic theo quy dinh
ciia phap luat tai try so chinh hofc mdt noi khdc v6i didu kién 1a cac ¢6 dong va Co quan
dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit céc tai li¢u nay.

5. Pidy 1é Tng cong ty phai duge cdng bd trén trang thong tin dién tir cia Téng
cong ty.

XIL CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN
Pidu 46. Cong nhan vién va cdng doan

1. Téng Gidm doc phai ldp ké hoach d& Hoi ddng quén trj thong qua cic vén dé
lién quan dén viéc tuyen dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa
héi, phc 1gi, khen thwdng va ky luét doi v&i ngudi lao dong va Ngudi dicu hanh Tong
cOng ty.

2. Téng Gism dbc phai 14p ké hoach ¢& Hoi dong quan trj thong qua cic vén dé
lién quan dén quan hé cia Tong cdng ty v&i t6 chirc Cong dodn theo cac chufin myre,

thong 1¢ va chinh sach quéan ly tot nhat, nhitng thong 1€ va chinh sich quy dinh tai Didu
1& nay, cc quy che cia Tong cdng ty va quy dinh phép ludt hién hanh,
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XIIL. PHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 47. Phan phdi lgi nhuén

1. Dai hoi dong cb dong quyét dinh mirc chi tra ¢d tire va hinh thirc chi tr cb tire
hang nam tir loi nhudn dugc gifr lai cGa Tong cong ty.

2. Tong cong ty khéng thanh toan 1ai cho khodn tidn tra cd tire hay khoan tién chi
tré lién quan t&i mot loai cO phiéu.

3. Hoi ddng quéan tri cO t_hé kiél} nghi Dai hoi dong cf; déng thong qua viéc thanh
todn todn bd hodc mot phén cb tirc bing cb phiéu va Hoi dong quén tri 12 co quan thyc
thi quyet dinh nay.

4. Trudng hop ¢d tirc hay nhimng khoan tién khac lién quan téi mot loai cb phiéu
dugc chi}ré bing tién mat,'Téng cong ty phai chi trd bﬁng tién dE"mg Viét Nam. Viéc chi
trd ¢ the thure hign truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co s& céc thong tin chi
tiét vé tai khodn ngan hang do cb dong cung cép. Trudng hop Téng cong ty da chuyén
khodn theo dGng c¢éc thdng tin chi tiét v& ngén hang do cb déng cung cép ma ¢ déng
d6 khdng nhan duge tién, Tng cong ty khong phai chiu trach nhi¢m vé khoan tién Téng
cOng ty da chuyén cho ¢b déng nay. Viéc thanh todn cb tirc déi véi cac ¢b phiéu niém
yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich ching khodn c6 thé duge tién hanh théng qua

¢ong ty ching khoén hodc Téng cdng ty luu ky va bi trir chimg khodn Viét Nam.

5. Cin cir Luét Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi ddng quan trj thong qua
aghi quyeét, quyét dinh x4c dinh mot ngay cu thé dé chét danh sich ¢6 dong. Cén ¢t theo
ngdy d6, nhitng ngudi déing ky vdi tu cach cO dﬁng’hoac’ngtrc‘ri s& hiru cac chirng khoan
khic duge quyén nhén c6 tirc bang tién mit hoic cb phiéu, nhan thang bao hodc tai liéu
khac.

6. Cac vin dé khic lién quan dén phén phdi lgi nhuén duge thye hién theo quy
dinh cta phap luét.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE
TOAN

Pidu 48. Tai khoan ngin hang

1. Tdng cong ty mo tai khodn tai cde ngén hang Viét Nam hoic tai cdc chi nhanh
ngén hang nuéc ngoai dugce phép hoat dong tai Viét Nam.

2 Theo sir chip thudn trurde cla co quan 6 thdm quyé‘n, trong trudng hop cAn
thidt, Téng cong ty co thé mé tai khoan ngén hang & nude ngoai theo cdc quy dinh cua
phap ludt.

3. Téng cong ty tién hanh tht c& c4e khoan thanh toén va giao dich ké toan thong
qua cac tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngin hang mi Tong cong ty md
tai khoan.

Pidu 49. Nam tai chinh

Nam tai chinh cia Tong cdng ty bt dAu tir ngay 01 théng 01 hing nam va két thic
vao hét ngay thir 31 cla thang 12 cing nam. Nam tai chinh déu tién bét dau tir ngay
Téng cong ty dugc cap Gidy ching nhin dang ky kinh doanh va két thic vao ngay 31
thang 12 cung nam.
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Pidu 50. Ché do ké toan

1. Ché d6 ké todn Tong cong ty st dung la Ché do Ké toan Doanh nghiép Viét Nam
(VAS) hodc ché dd ké toan doanh nghiép theo quy dinh phép luat lién quan.

2. Téng cong ty 1ap sb séch ké toan bing tiéng Viét va luu gitt hd so ké toan theo
quy dinh phap lujt vé ké toén va phap lut lién quan. Nhitng ho so nay phéi chinh xac,

cip nhit, cé hé thong va phai di dé chung minh va giai trinh cdc giao dich cua Téng
cong ty.

3. Tbng cdng ty sir dung don vi tién té trong ké toan la déng Viét Nam. Trudng
hop Téng cdng ty c6 cac nghiép vu kinh t€ phét sinh chli yéu bang mdt logi ngoai t€ thi
duoc tr chon ngoai t& d6 lam don vi tién 1€ trong ké toan, chiu trich nhiém vé lya chon

d6 trudc phap luat va thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUOUNG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Pidu 51. Bo cdo ti chinh nim, ban nién va quy

1. Téng cong ty phai ldp bao cdo tai chinh nam va béo cdo tai chinh nam phai dugc
kiém toan theo quy dinh chia phép ludt. Tong cong ty cong bo bao cdo tai chinh ndm da
duoc kiém todn theo quy dinh cua phép ludt vé cong bo thong tin trén thi trudng chirng
khodn v& ndp cho co quan nha nude c6 tham quyen.

2. Bdo cdo tai chinh nam phai bao gbm déy du céc béo céo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luét v€ ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh nam phai phéan 4nh
mdt céch trung thue va khach quan tinh hinh hoat dong cua Tong cOng ty.

3. Téng cong ty phai lap va cbng bd cac bdo céo tai chinh ban nién di soat x¢t va
bio cdo tai chinh quy theo quy dinh phap ludt vé cong bo thong tin trén thi truong chirng
khoan va ndp cho co quan nha nuée ¢6 tham quyén.

Piéu 52. Bao cio thudng nién

Té-ng cdng ty phai 14p va cong bé Bao cao thudmng nién theo céc quy dinh cua phap
luét vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan.

XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY
Pidu 53. Kiém toan

1. Pai hoi ddng cb dong chi dinh mdt cong ty kiém toan ddc 14p hodc thong qua
danh sich cc cong ty kiém todn doc 14p va dy quyén cho Hoi déng quén tri quyét dinh
hwa chon mét trong s& cac don vi nay tién hanh kiém toan béo céo tai chinh cia Tng
cOng ty cho ndm tai chinh tiép theo dua trén nhiing didu khoan va diéu kién thoa thufn
v6i Hoi ddng quan tri.

7 Bao cdo kiém toan duge dinh kém bao cdo tai chink nidm cla Tong cong ty.

3. Kiém todn vién déc 1dp thuc hién viéc kiém todn bao cdo tai chinh ciia Thng
cdng ty duge tham du cac cude hop Dai hoi dong cb dong va duge quyén nhén cdc thong
bao va cdc thong tin khdc lién quan dén cube hop Pai hdi ¢d dong va duoc phat biéu y
kién tai dai hoi v& cac vén d& ¢6 lign quan dén kiém todn bdo céo tai chinh cia Téng
cdng ty.
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XVIL DAU CUA TONG CONG TY
Pidu 54. DAu clia Tong cong ty

1. Déu bao gbm déu duge lam tai co s& khac dau hofe dAu dudi hinh thire chit ky
s6 theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién .

2. Hoi dong quén tri quyét dinh loai déu, s lugng, hinh thirc va ndi dung diu cha
Téng cong ty, chi nhanh, van phong dai dién cua Téng cong ty.

3. Hoi ddng quén tri, Thng Giam dbc sir dung va quan ly con dAu theo quy dinh
ctia phap luft hién hanh.

XVIIL GIAI THE TONG CONG TY

Pidu 55. Giai thé Tong cong ty

1. Téng cng ty c6 thé bi gii thé trong nhiing trudng hop saw:

a. Theo nghi quy&t, quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;

b. Bi thu hdi GiAy chimg nhén dang ky doanh nghiép, trir trurdng hop Ludt Quan ly thué
cd quy dinh khac;

¢. Cic trudmg hop khéc theo quy dinh cua phap luét.

2. Vige giai thé Tf")l}g cbng ty do Dai hdi ddng cb dong quyét dinh, Hoi dbng quén trj thure
hién. Quyet dinh giai thé nay phai thng bao hay xin chap thuén clia co quan ¢6 thim quyéen
(néu bit budc) theo quy dinh.

Pidu 56. Thanh Iy

{ Sau khi ¢6 quyét dinh giai thé Téng cong ty, HOi ddng quén tri phai thanh lap
Ban thanh 1y gdm ba (03) thanh vién, trong do hai (02) thanh vién do Pai hoi dong cb
dong chi dinh va mt (01) thanh vién do Ho ddng quén trj chi dinh tir mdt cong ty kiém
toan doc 1ap. Ban thanh 1y chufn bi cac quy ché hoat dong ciia minh. Cac thanh vién clha
Ban thanh 1y ¢6 thé duge lra chon trong s& nhan vién Tdng cong ty hogc chuyén gia
ddc 14p. Tt ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duge Tdng cong ty vu tién thanh todn
trude cac khoan ng khac cbia Tng cong ty.

2. Ban thanh ly ¢6 trdch nhi¢m béo céo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngdy
thanh 14p va ngay bat ddu hoat déng. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh ly thay mat Tong
¢bng ty trong tat ca cac cong viée lién quan dén thanh ly Tdng cong ty trude Tod an va
céc co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tr viée thanh ly duge thanh toan theo thir ty sau:
a. Céc chi phi thanh Iy;

b. Cac khoan ng luong, trg cép théi viée, bao hiém x& hoi va Cac quyén lq'i khac
ctia ngudi lao dong theo thoa wée lao ddng tap thé va hop dong lao dong dd ky két;

¢. No thué;
d. Cac khoan ng khac cua Téng cong ty;

e. Phin con lai sau khi da thanh todn tht ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén
diy duge chia cho cac ¢o dong. Cic cb phan wu ddi dwgce vu tién thanh todn trude.
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XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Pidu 57. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truéng hep phat sinh tranh ph‘ép, khiéu nai lién quan téi hoat dong cua T&}g
cbng ty quyén va nghia vu clia cdc cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu
16 Tng cong ty, cac quy dinh phdp luat khac hodc thda thuén gifra:

a. CH d6ng véi Téng cong ty;

b. C& déng voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Gidm dbc hay Nguoi didu
hanh khac;

Céc bén lién quan ¢d g‘éqg giai quyét tranh chéip d6 thdng qua thurong lugng va hoa
giai. Trr trrong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hoéc Chu tich Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi déng quén tri cha tri viée gidi quyé&t tranh chp va yéu céu tiung
bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong muoi (10) ngay lam viéc
ke tir ngay tranh chap phat sinh. Truomg hop tranh chap lién quan t&i Hoi dong quan tri
hodic Chu tich Hai dong quén tri, bat cir bén ndo cling c6 the yéu céu chi dinh mot chuyén
gia doc I4p lam trung gian hoa gidi cho qud trinh giai quyét tranh chép.

2. Trudng hgp khong dat duwge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tudn tir khi
bat dau qué trinh hoa giai hodic néu quyét dinh cia trung gian hoa gidi khong duge cac
bén chap nhan, bét ¢t bén nao cling ¢6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh t€ hodc
Tod an kinh té.

3. Céc bén tu chiu chi phi ¢6 1ién quan tdi thi tue thuong luong va hoa giai. Viée
thanh toan cac chi phi ctia Toa an duge thue hién theo phan quyét cia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA bOI PIEU LE

Piéu 58. B4 sung va sira ddi Pidu I¢

1. Viée bd sung, sira ddi Diéu 1& ndy phai dugc Dai hoi dbng cb dong xem xét,
quyét dinh.

2. Trudmg hop phép lufit c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Téng cong ty
chua dugc d€ cép trong bin Dicu 1&é ndy hodc trueong hop quy dinh phap ludt méi khac
véi diéu khoan trong Piéu 1€ nay thi 4p dung nhiing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong
cia Tong cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Didu 59. Ngay hiéu lue

1. Bén diéu 1¢ ndy gom 21 chuong 59 diéu dugc Dai hoi dong cb dong Tbng cbng
ty C6 phan Dich va Ky thuét Dau khi Viét Nam nhat tri thdng qua ngdy thang nam
2021 tai phién hop Dai héi dong ¢d déng thudng nién 2021 va cing chap thuén higu lye
toan vin cla Biéu 1€ ndy.

2. biéu 18 duoc lap thanh mudi (10) ban, cé gia tri nhir nhau va phai dugc luu trir
tai tru s& chinh cia Tong céng ty.

3. Diéu 12 nay l1a duy nhét va chinh thire ciia Téng cong ty.

4. Cc ban sao hoiic trich luc Diéu 16 Tong cong ty co gié tri khi ¢6 chir ky ciia Chi
tich H6i ddng quan tri hodc toi thifu mét phin hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri.
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Ho, tén, chit ky cia Ngudi dai dién theo phap luét cua Téng cong ty.

Chir ky cua Ho va tén Chire vu
Newdi dai di€n theo phap luit
L& Manh Cuéong Téng Gidm dbe
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QUY CHE QUAN TRI NQI BO
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyé:t 56 /NQ-DVK T-HDQT ngay _ thdng 4 ndm 2021
cuia H6i dong quan tri Tong cong ty Co phdn Dich vu KY thudl Dau khi Viét Nam)
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CHUONG I: QUY DINH CHUNG c.concrrminsarimsssmssmmmmissmssssssssssissssssssamsssssssssassssssssons 4
Pidu 1. Muc dich, pham vi va 61 trong 4P dUng cocccoccevsscsormsssesssnssssnennenc &
Didu 2. Giai thich thust DY VA 1 VIEL tAL.....vcvcereirieine e sisees 4

CHUONG II: DAI HOI DONG CO DONG ..ouursrersememsssscssmimmmssssrssssssssesssssssessesssiess 5
Pidu 3. Vai trd, quyén va nghia vi clia DPHDCD wccoviiiiimicnss s 5

Piéu 4. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD thong qua nghl quyet bang hinh thire bidu quyét tai
cude hop PHDCD... et v ceeeereeraennennereans

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc hop DHDCD thong qua nghl quyet theo hinh thirc lay y kién bing
VAN DAL oo veeeeireeeeeive e e e irarasesaanmsevessrenannssrgesesanes eeterereeeat et srsasnrreaereaser et snenrarne O
CHUONG I1I: HOI DONG QUAN TRL.uccimrmssnsssmsosssssnsasessssmmsmsnmssssmsssressssasmassases 10
Didu 6. Vai trd, quyén va nghia vu ciia HDQT, trach nhi¢m cba thanh vién HPQT........ 10
Didu 7. Nhiém k§ va sé lugng thanh vién HDQT ....ccouevvnmmrnnmsssmnssssens 10
Didu 8. Tiéu chudn, diéu kién va co chu ciia thanh vien HDQT .cveerrereneveccermvenceninvinnees 10
Didu 9. D& o, tng ey, gidi thicu thanh vién HDQT c.covvvvvoverrrresenmvesniissssnsnrssinnene: 10
Pidu 10. Céng bd danh sach ing vién .. erarm s aenesarssmsraessasaastssssessnseessenscsnenins 11
Didu 11. Cach thire bau thanh vién HPQT ... evevrereeerererernensesnnssanessrsasresessesssononsenss b L
Pidu 12. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém, b sung thanh vién HPQT .....ooevens 12
Diéu 13. Céng bd thong tin v& bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT.....oernnn 12
Didu 14. Biu, bai nhiém, mifn nhiém Cha tich HDQT ew.uimvrreerenininiininninnns 12
Didu 15. Thi: Iao, thudng va 1oi ich khac ctia thanh vién HPQT .ooevvvveeriisnennrnnnseene 14
Piéu 16. Cudc hop cia HDQT.... eeeteresreearesranrermr e snsnrrersianes s sanesessicrenensaeasnenarers 1
Priéu 17. Thong qua nghi quyet ctia HDQT theo hinh thite lay v kién bang vin ban....... 14
Diéu 18. Cac Tiéu ban true thudc HDQT .o 14
Diéu 19. Ngudi phu trach quén tri TONG CONE LY rerverrermrirismrnmrnsseissscinseccscessrntssnssssssinns 14

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT wuvevseermemsssssssosscasessesmammissassssessssssssissssasosseasssisssnass 14
Didu 20. Vai trd, quyén va nghia vy cia BKS, trach nhiém cia KSV ... 14
Pidu 21, Nhidm kY va 58 IoNZ KSV oveeeumicavimmmmmnisis s ssssscsssssssssssisssssassssssess 15
Pidu 22. Ticu chudn va didu Kidn cia KSV e sssssnsssecsssessones 13
Didu 23. D& G, TNE G KSV wotvtivismirremseiseemessersssssssassss s sessssstsassssrsssasssssssssassseseens 15
Didu 24. Cong bd danh SACH UNEZ VBN cervervvervcvermimensinerennsosisisesssssssssssmsssmsnsssssssssssoneneeoes 13
Did1 25. CACH thize BAU KSV euveeeveeevvsresessessessteeseessestssssassessse s ssss srsssessestsesmsssmssnsss 15
Didu 26. Céc trrdng hop mién nhigm, bai nhigm KSV e 13
Pidu 27. Cong bé thong tin vé biu, mién nhiém, bai nhi€m KSV i, 15
Didu 28. Tidn luong va quyén loi khéc c0a KSV oo 15
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CHUONG V: TONG GIAM DOC covrvnrvrsrermrsrisessassaressescsasmensssssssssssssssssosssensasssssesss 13
Didu 29. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia v ca TGD ..o 15
Didu 30. B nhiém, midn nhidm TOD erimecroreierncrscsionnisinssssssssesssssssesess 10
CHUONG VI: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM DOC cu.uvirercrinmisiasississssssesmimsamsssasesssssssssssssssesssnss 16
Pidu 31. Thu tuc, trinh ty triéu tap, théng bio méi hop gitta HDQT, BKS va TGP ....... 16
DidU 32. Trao A8 thONE 1 .e..evereeessrsressesersenresressssarmescssmessosssssmssssmsmssssssssssisssscsmessecsssssies 10
Didu 33. Phéi hop hoat ddng kiém sodt, diéu hanh, gidm sat gita HDQT, BKS va
IR €35 WSRO OO OO TSROSO TSRO 17

CHUONG VII: PANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG
NAM DPOI VOI HBQT, BKS, TGP VA crrrmesisinmssssssssssssasssmsssssissesssssiessssssasssess 19

NGUOI NGUOT DIEU HANH KHAC o..u.oevrecrecrserersssresscsrensmsssiossssasssssesssrsenssasssss 19
Didu 34. Panh gid hoat A0ng hANE DA ...ccovvvveereeuerrrrammarsiesissesssisis s 19
Didu 35. Khen thudng, K AL ...o.veeereecreerecmsmerenss e e rsessssssssesssssessssssatsssssssesss 19

CHUONG VIIL HIEU LUC THI BANH ..covtvniivinearmnsisesisssonssenssssmsssssssssmsssasassssnsress 20
Pidu 36. Hibu Iwe thi RANN .vvoeveveeoncerermiremmimmessssissmsssssnssessnssesscsnessesinssssinsssssssssnne 20
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Cin cir phap ly:
- Ludt Ching khodn ngdy 26 théng 11 ndm 2019;
- Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lujt Chimg khodn;

- Théng tu sb 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thang 12 nim 2020 cta Bo Tai chinh
hurémg din mot sb didu v quén trj cdng ty ap dung dbi v6i cong ty dai chiing tai Nghi dinh
54 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sé didu cta Luat Ching khoan;

- Pidu 1& Téng cong ty C4 phin Dich vu K thudt Dau khi Viét Nam;
- Nghi quyét Dai hi ddng cd dong s6 ... ngdy... thang... ném 2021,

Hoi fiéng quan tri ban hanh Quy ché quan tri ndi bd Tng cong ty Cb phén Dich vy
K¢ thuft Dau khi Viét Nam.

Quy ché quan trj n6i bd Téng cdng ty Cb phén Dich vu K¥ thuft Diu khi Viét Nam
(sau ddy goi 13 “Quy che”) bao gom cac ndi dung sau:

CHUONG I: QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich, pham vi va d6i twong 4p dung

1. Dam bao cho hoat déng quén 1y, didu hanh va kidm soat Tng cong ty tuéin th
theo nhitng nguyén tac luit dinh v& quan tri, bdo v& quyén va l¢i ich hop phap cho ¢6 dong
va Tong cong ty.

2. Quy dinh céc ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cla Dai hoi dbng cb dong,
Hoi ddng quén tri, Thng Giam ddc: trinh ty, thi tuc hop Dai héi dbng cd dong; dé& cir, tng
ctt, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kidm sodt vién, Tong
Giam dée va cac hoat ddng khac theo quy dinh tai Pidu 1& Téng cdng ty va cic quy dinh
hién hanh khac ctia phap luét.

o3 AR dung cho Dai hji dbng cb dong, cd déng, thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Gidm ddc va nhitng ngudi lién quan.

Pidu 2. Giai thich thut ngit va tir viét tit

Quy ché‘:: nay st dung va ap dung céc thuét ngii theo quy dinh tai Didu 18 Tong cong
ty va cdc tir viét tat sau déy:

- “Tfng cong ty” la Tdng cong ty C phan Dich vy K thut Déu khi Viét Nam.
- “PHPCH” 12 Pai hoi dbng cb dong Téng cong ty.

- “HPQT” 1a Héi ddng quén tri Téng cong ty.

- “BKS” |a Ban Kidm so4t Tdng cong ty.

- “TGP” 13 Téng Giam dbc Tong cong ty.

- “KSV” 13 Kiém soét vién Tdng cong ty.

- “YSD” 14 Téng cong ty Luu ky va Bl trir chirng khoan Viét Nam.

Trong Quy ‘ché nay, cac tham phiéu t6i mot hodic mot sb diéu khoan ho#ic van ban
phép luit s&€ bao gom ¢a nhitng sira d6i bd sung hodc vin ban thay theé cdc vdn ban do.
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CHUONG II: PAI HOI DONG CO DONG
Pidu 3. Vai trd, quyén va nghia vy ciia PHPCD
1. Vai tro cua DPHBCD

DHPCD }a co quan quyn luc cao nhét ciia Tong cong ty, thyc hién tit ca cac quyén
han ctia Tong cong ty ma khong bi gidi han hoic bj énh hudng boi cac quyen ciia HDQT
theo Picu 1§ Tong cOng ty.

2. Quyén va nghia vu cia DPHDCD

PHDCD c6 diy di cde quyén va nghia vy theo Ludt Doanh nghigp, Ludt Ching
khoan, cac quy dinh lién quan khéc ciia phap luat va Dicu 1¢ Tong cOng ty.

. Pidu 4. Trinb ti, thi tuc hop PHDPCD thong qua nghi quyét bing hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop PHDCD

1. Thim quyén triéu tdp hop PHDCH

HPQT triéu tdp hop PHPCP thudng nién va bat thuong. Cude hop DPHDCH
thudmg nién dwoc t chirc m&i ndm mot (01) 14n va trong thoi han bén (04) thang k& tir
ngay két thiic ndm tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHDCP thuong nién trong
trrémg hop cin thiét, nhung khang qu4 séu (06) thing ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ngodi cuge hop thudng nién, PHDPCD ¢6 thé hop bét thudng theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 14 Didu 1& Tong cong ty.

2. Lap Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop

a. Ngudi triCu tép hop DHPCP phai thue hién 1dp danh sach cac pé dong du didu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hdi. Viéc lap danh sich phai dugc tién hanh theo thu
tuc duge quy dinh boi VSD.

b. Danh sach ¢b déng cé quyén du hop PHPCD can it trén dif liéu ¢d ddng clia
Téng cdng ty do VSD cung cip. Danh sach ¢4 déng cb quyén dy hop PHDCD dugc 1ap
khong qué mudi (10) ngdy trude ngdy gui thdng bao mé&i hop DPHDCD trir trudmg hop
khéc theo quyét dinh cia HDQT dam béo thdi gian phit hop v6i ké hoach t6 chire cude
hop tao thufn lgi dé cac c¢b d6ng tham gia, tudn thu quy dinh hién hanh.

c. Danh séch ¢b dong c6 quyén dy hop PHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, sé gidy to phap 1y khéc cia cb dong 14 ¢4 nhan; t€n, md s6 doanh nghiép ho3c
s& gidy to phép ly cla td chirc, dia chi tru s& chinh cua cb dong la té chirc; s& lwong cb
phin timg loai, s6 va ngay dang ky cb dong cha timg cb dong trix trudng hop bidu méu
khac do VSD quy dinh.

_ d. C dong cd quyép kiém tra, tra ey, trich luc, sao chép t€n va dia ¢hi lién lac cha
c6 d6ng trong danh sach ¢o ddng ¢6 quyén du hop DHPCD; yéu cau sira dbi thdng tin sai
léch hodc bd sung thong tin cén thiét vé minh trong danh sach ¢o déng c¢6 quyén dy hop
DHDCD.

3. Tong cbng ty phéi cdng bé théng tin vé viéc 1ap danh sich cb déng ¢6 quyén
tham dy hop DHPCD t6i thiéu hai muroi (20) ngdy trude ngay ding ky cudi cung.

4. Théng béo mdi hop PHDCD

a. Théng bdo mdi hop PHDCD dugc g biing phuong thirc d bao dim dén duge
dia chi lién hé cia cd dong.

b. Pdng thoi, dang thong tin trén phuong tién cong bé:
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- Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;
- S& giao dich chirng khodn noi ni€ém yét ¢b phidu cta Téng cong ty;
- Trang théng tin dign tir (Website) cia Téng cong ty;

- Td béo trung uong hogc dia phwong noi Téng cong ty déng try s& chinh it
nhét 12 hai (02) s6 bao phat hanh lién tiép (trudng hop xét thay can thiet).

¢. Trong moi trudng hep anh hudng dén viée giri, nhén théng béo méi hop va cac
thong tin lién quan dén cudc hop, thdng tin dang tai trén Trang thong tin dién t (Website)
clia Téng cong ty duge xem 14 6 thé thay thé hop 1€ cho cac phuong thire giri, nhdn quy
dinh tai diém a, b Khoan 4 Diéu nay.

d. Théng bao mdi hop PHDCD phéi duge gi dén tt ca céc cb dong trong Danh
sach ¢b déng ¢6 quyén dy hop chdm nhat hai muoi mot (21) ngay trudc ngay khai mac
(tinh tir ngdy ma théng bdo duge gisi hodc chuyén di mét cach hop 18) kém theo Churong
trinh hop DHPCP va phai bao gdm day du céc thong tin, tai liéu d& hudng din c6 dong
cach thirc tham dyr cugc hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Dieu & Thng cong ty. Céc
théng tin bao gém cdc ndi dung chinh sau:

- Tén va dia chi Tong cong ty;

- 86 va ngay cap Gidly ching nhin ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh ctia Tong cong ty;

- Thai gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thudng tri clia ¢b déng holic ngudi dai dién theo tiy quyén cia
¢o dong;

- Ngay dang ky cudi cling;

- Chuong trinh nghi su;

- Théngtin vé thdi gian va dia didm ma cb dong cé thé nhan dugc tai liéu hop;

- Thi tuc dé nhan cac thong tin co ban;

- Thoi gian bit dau dang ky du hop;

- Dia diém ding ky du hop;

. Ngudi duoe Téng cong ty cir ra dé tiép nhan cdc thong béo cla cb dong.

5. Chuong trinh, ndi dung DPHDCD

a. Ngudi triéu tap hop PHDCD phai thyc hién céc cong viée lién quan chué"gn bi
ch,ucmg trinh, noi dung, tai liéu, thong bédo mdi hop,... theo quy dinh tai biéu 18 biéu 1€
Tong cong ty.

b. D& nghi bd sung ndi dung vao chuong trinh trinh hop PHDCD

Theo khoan 4 Ditu 18 Didu 1& Téng cong ty, cd dong hodc nthom cb déng quy dinh
tai khoan 2 Didu 12 Piéu k& Téng céng ty c6 quyén kién nghi vén @& dwra vao chuong trinh
hop PHPCD. Kién nghi phai bing van ban va dugc giti dén dia chi tiép nhén da duoc
Téng cdng ty cong bd chim nhét ba (03) ngay lam viée trude ngay khai mac cuge hop.
Vin ban kién nghi nhr Bidu miu 01 kém theo Quy ché nay.
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6. Viée ty quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD

Cb dong, nguvi dai dién theo iy quyén clia cb déng 1 16 chire c6 thé trye tiép tham
dir hop hodc uy quyél} cho mét hodc mot s6 ca nhan, td chirc khac dir hop theo quy dinh
tai Piéu 16 Diéu 1€ Tong cong ty.

7. Céch thirc diing ky tham dy BPHDCD

C4 dong dang ky tham dir cude hop theo céc hinh thirc sau:

. a. Trudng hop ¢b dong, ngudi dugc 1y quyén cua cb dong tham dy hop va biéu
quyet trye tiep: ding ky tai dia diém hop theo thoi gian &n dinh trong chuong trinh d& cong
bo.

Ngudi duge uy quyén du hop PHDCD phai xudt trinh van ban iy quyén khi ding
ky dy hop trude khi vao phong hop.

~ b. Trudng hop ¢b dong khong truc tiép tham du hop va giri phiéu bieu quyét: Ban
td chirc thue hién viée dang ky vao danh séch tham dy sau khi kiem tra, xac thyc cac thong
tin, tai liu nhﬁm duoc. Vige q‘a‘ing ky‘tham du trong trudng hop nay chi ap dqu d6i voico
dong glri Phidu biéu quyét dén va Tong cdng ty nhan duoe trude thoi diém tién hanh bi€u
quyét theo chuong trinh cudc hop dé cong bd.

8. Cb ddng duge coi 3 tham dir va biu quyét tai cube hop PHDCD trong trudng
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét tre tiép tai cudc hop;

b. fIy quyén cho mdt ngudi ca nhén, tA chirc khéc tham dy va bidu quyét tai cudc
hop;

¢. Tham dy va b'}éu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, b phiéu dién tir hodc hinh
thizc khac theo Quy che cude hop;

d. Gui ptliéu bidu quyét dén cude hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir hogc hinh
thirc khac do Tong cong ty quy dinh.

9. Didu kién tién hanh hop PHDCD

_ Cubc hop PHDCD duge tién hanh theo cic didu kién quy dinh tai Piéu 19 Didu 18
Tong cong ty.
10. Céch thirc bd phiéu, biéu quyét
~ a. Céch thie biéu quyét tai cude hop PHDCD duge quy dinb tai Pidu 20 Diéu I¢
Téng cong ty va quy dinh chi tit tai Quy ché cudc hop PHDCD va Thé 1€ bicu quyét tai
cudc hop PHBCD.

’b‘. DHDCD théo ludn va biéu qu\yét theo timg vén & trong ndi dung chuong trinh.
Khi tién hanh bifu quyét tai dai hi, bau nhan su HBQT, BKS, ngudi dy hop thyc hién
theo trinh trr duge diéu hanh béi Chu toa, Ban kiém phigéu.

11. Céch thirc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: thy vao sb luong ndi dung biéu quyét theo chuong
trinh cuéc hop, DHDCD s& théng qua s6 lugng va danh sach nhin sy Ban ki€ém phi€u

va/hoje nhitng ngudi chiu trach nhiém gidm sét kiém phiéu theo d& nghi cia Chu toa. Ban
kiém phidu c6 trach nhiém tong hop ket qua kiém phiéu va lap Bién béan kiém phicu.

b. Viéc kiém phiéu chi duge bt dAu sau khi ¢6 tuyén b clia Chu toa cude hop va
da thu hét phiéu biéu quyet cia tat ca cac co dong tham du ¢d quyén biéu quyet.
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12. Thong béo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phié:u dugce Trudng Ban kif‘:;m pbiéu cong ]:»6 trugce khi bé, mac cudc
hop DHDCD. Noi dung két qua kiém phi€u bao gom tOng s6 phiéu biéu quyet doi vai ting
vAn dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire bicu quyet, téng s6 phicu hop 18, khéng
hop 18, tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1€ twong ng trén tong sO phiéu
biéu quyét cia cd déng du hop.

13. Bién ban hop PHDCD

a. Cudc hop PHPCD phai duge ghi bién ban va cd thé ghi am hodc ghi va luu gify
duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai c6 cac ndi dung chi yéu theo quy dinh cia
phap luit va DBiéu 1¢ Tong cOng ty.

b. Bizn ban phai 13p bing tiéng Viét, ¢ thé 14p thém bang tiéng Anh va déu c6 higu
lyc phédp 1y nhu nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé clng mot ndi dung gilta bién ban
tiéng Viét va tieng Anh thi ni dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc 4p dung.

c. Bién ban hop PHDCD phai dugc hoan tat va thdng qua trude khi két thiic cude
hop.

d. Chu toa va Thu ky cude hop hosic ngudi khac ky tén trong Bién ban hop phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xic cta ndi dung Bién ban.

_ e Bién ban hop DHDCD, Phu luc danh séch cb déng ding ky du hop, vin ban uy
quyén tham dy hop, tat ca cac tai liu dinh kém bién ban (néu cd), nghi quyét da duge
thong qua va tai ligu c6 lién quan giri kém theo thong bao méi hop phai duge luu gilr tai
tru s¢ chinh clia Tong cong ty.

14. Nghi quyét PHDCP

_ Nghi quyét PHDCD phai thé hién ddy 40 timg ndi dung da duge DHPCD bicu
quyét théng qua va phai duge trich bay toan vén tai cude hop.

15. Pidu kién @& nghi quyét cia DPHPCD dugc thong qua

_Nghi quyét ciia PHDCP duge théng qua theo cdc didu kién duoc quy dinh tai Digu
21 Piéu 1¢ Tong cOng ty.

16. Céch thirc phan ddi nghi quyét cia PHDCD

Trudng hop l:chﬁng\déng y voi nghi quyét ciia DPHDCD vé viée tfi_ chirc lai Téng
cbng ty hodc thay ddi quyén, nghia vy clia ¢b C}ﬁng quy dinh tai Picu [é Toéng c¢éng ty, ¢d
dong dugc quyen thuc hién ndi dung phan ddi theo quy dinh tai Piéu 132 Luat doanh
nghiép.

17. Cong bb théng tin két qua cue hop, nghi quyét PHPCD

Két qua cing véi bién ban, nghi quyét PHPCD phai duge cong bé trong thdi han
hai muai bon (24) gitr ké tir théi diém ket thuc cude hop trén cdc phuong tién cong b theo
quy dinh ctia phap luat chimg khoén d6i véi Cong ty dai ching niém yé&t.

Viéc cong bé théng tin theo quy dinh cia Diéu nay duge hiéu la Téng cong ty da
gri bién ban cudc hop va nghi quyét dén tat ca cac ¢o dong theo quy dinh hién hanoh.

~ Piéu 5. Trinh ty, thi tye hop PHDCD thong qua nghi quyét theo hinh thirc
ty y kién bing viin ban

1. HBQT ¢6, quyép lay ¥ kién cb dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét clia
DHDCD xét thiy cén thiét vi loi ich ciia Tong cdng ty.
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a. Trinh tw 13p danh séch cb dbng ¢6 quyén bidu quyét thong qua nghi quyét bing
hinh thitc quy dinh tai Diéu nay ap dung tuong ty viéc lap danh sach c¢6 dong tham du
cudic hop PHPCD nhu khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

b. HDQT phai chun bj Phiéu lay y kién, dy thao ngh quyét PHPCD va céc tai
liéu giai trinh dur thio nghi quyét (néu ¢6). Phiéu lay ¥ kién kém theo dy thao nghi quyét
va tai lidu giai trinh phai dugc gui béing phuong thire dé bao dam dén duge dia chi ding
ky cia timg cb dong. HDQT phai dim bao viée gii, cong bé tai liéu cho cac cb dong co
quyén biéu quyét trong médt thoi gian hgp 1y dé xem xét bidu quyét va phai giri chim nhét
mudi 1am (15) ngay trude thoi han phai gii lai Phiéu 1y ¥ kién.

Yéu chu va cach thire gii Phiéu 14y y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Biéu 18 Dicu 1& Tong cong ty.

¢. Noi dung ciia Phibu 14y ¥ kién phi tudn thi khoan 3 Diéu 22 Diéu 1 Tdng cong
ty.

2. Tra 10 Phidu lay ¥ kién

a. Phidu 13y y kiéq da trd i phai c6 chit ky cua cb dong 14 ¢4 nhin hodc ngudi dai
dién theo phép luét cta c6 dong 2 t3 chirc hodc ca nhén, ngudi dai dién theo phap luat cia
tb chirc duge ty quyén va dugc giri vé Tong cdng ty theo mot trong cdc hinh thire sau day:

- Giri thw Phi‘éu 4y y kién phai duge dung trong phong bi dén kin va khdng
ai dirge quyen md trude khi kiém phiéu;

- Guri fax hodc thur dién tir: Phidu 1y ¥ kién giri vé Té:‘mg cong ty qua fax hoac
thu dién tir dén dia chi chinh thire dugce chi dinh tiép nhén do Tong cong ty
cong b phai dugc giir bi mét den thoi diém kiem phiéu.

~ b.Cac I-:'hiéu ldy v kién giri v& Tdng cong ty sau thii han di xac dinh tai ndi dung
Phiéu ldy y kién hodc di bi md trong trudng hep giri thu hodc duge cdng bo trude thoi
diém kiém phiéu trong trudng hop ghi fax, thu dién tir 1a khong hop 1&.

2 Phidu 14y v kién khéng dugc gii vé& duge xem [a phiéu khong tham gia biéu
quyét.

d. Téng cong ty chiu trach nhiém tiép nhén va bao mat thong tin phiéu biéu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu bidu quyét

a. HDQT tb chirc kiém phiéu va 1gp bién bén kidm phiéu dui sy chimg kién cla
BKS hodc clia ¢b ddng khdng ndm giir chirc vy quén ly Tong cbng ty.

b. Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam st kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc cia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém v& céc thiét hai phat sinh tir cic quyé€t dinh duge thong qua do ki€m phiéu
khéng trung thye, khéng chinh xac.

4. Cong bb két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét’phéi duge giri dén céc ¢b dong trong thot han
mudi 1am (15) ngay, ké tr ngay két thic kiém phiéu. Viéc gii bién ban kiém phiéu va nghi
quyét co thé thay thé bing viée ding t4i trén Trang thong tin dién ta (Website) cua Téng
cong ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém ket thiic kidm phiéu. Cach thire
cong bd ap dung nhur trudmg hop cong bd két qua cudc hop truc tiép theo quy dinh tai
khoan 17 Didu 4 Quy ché nay.
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5. Hiéu lyc: Nghi quyét dwgc thong qua theo hinh thire ldy v kién cb dbng bang vin
ban ¢6 gia trj nhu nghj quyét duge thong qua tai cude hop DPHDCD.

6. Luru trir tai ligu: Phiéu Iy ¥ kién da duge trd 10, bién ban kiém phiéu, todn van
nghi quyét 43 duge théng qua va tai li¢u 6 lién quan giri kém theo Phiéu lay y kién déu
phai dugc luu giit tai tru s¢ chinh cua Tong cong ty.

CHUGNG 1il: HOI PONG QUAN TRI

Didn 6. Vai trd, quyén va nghia vy cia HDQT, trach nhiém clia thanh vién
HPQT

1. Vai tro cia HDQT
~ HDQT la co quan quan ly Thng cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Téng cong ty dé
quyet dinh, thye hién quyén va nghia vy ciia Tong cong ty, trir céc quyén va nghia vu thube
tham quyén cia DPHDCD.
2. Quyén va nghia vu cia HPQT
HPQT ¢6 diy di cac quyén va nghia vu theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching
khodn, cac quy dinh lién quan khéc clia phap luét va Diéu 1§ Tong cong ty.
3, Trach nhiém cia thanh vién HDQT
Thanh vién HPQT c6 trich nhiém tuéin thii cac quy dinh tai Ludt doanh nghiép, quy
dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va Diéu 1¢ Tong cong ty.
Pidu 7. Nhiém ky va s6 lvgng thanh vién HPQT
SH lrgng thanh vién HDQT la bay (07) ngudi. Nhiém ky cba thanh vién HDQT la
nam (05) nam va ¢6 thé duge bau lal vai s nhiém ky khong han ché. Mgt ca nhén chi
dwoc biu 1am thanh vién ddc 1ap HPQT cua Tong cong ty khong qua hai (02) nhi€m ky
lién tuc.
Pidu 8. Titu chuin, didu kién va co cdu cita thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT phéi dap Gng céc tiéu chuén_vé diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 155 Luét doanh nghiép va Diéu 1€ Tong cong ty.
Co chu HDQT phai dém bao téi thiéu s6 lrong thanh vién khong diéu hanh va thanh
vién doc 1ap HPQT theo quy dinh phap luat.
Pidu 9. D# cit, wng cir, gioi thi¢u thanh vien HPQT
1. Ung vién do cb ddng hodic nhom ¢ déng dé cu, gidi thigu
a. Cb dong hodc nhém cb dong s& hiru tir 10% tbng s6 cb phén phd thong tré 1én
nhir quy dinh tai khoan 3 biéu 12 Diéu I¢ Tong cong ty c6 quyén dé cir, gidi thifu Gng
vién bau lam thanh vién HPQT. Sé luong ng vién dé clr theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
25 Dieu 1&€ Tong cdng ty.
b. Hd so tng vién dé cir
- Vin ban @€ cir (mg vién cia ¢4 dong giri dén Tdng cOng ty nhu Biéu mau
02 kem theo Quy ché nay;
- Ly lich émg vién nhr Biéu méu 03 kém theo Quy ché nay;
- Gidy t& phap Iy chimg thyc hop 1€ cia ing vién, clia cb ddng gidi thigu theo
quy dinh.
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, c. C4ch thirc giri Hb so gioi thiéu ing vién: Hb so gidi thiéu img vién gini truc tiép
dén tru s& Tong cong ty, theo dudng buu dién hodc dia chi email, fax d& dugce chinh thirc
cong bd. Viée glri hd so phai dim bio vé thoi gian theo cac quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HDQT dé cr, gidi thigu

Trudmg hop ing vién HPQT théng qua dé cir quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy ma
khéng da so lugng can thiét theo quy dinh, \HBQTaducmg nhiém t6 chirc dé ctr, gidi thifu
thém {ng vién nhu quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1€ Tong cdng ty, theo trinh ty nhu sau:

a. Cac thanh vién HDQT c6 quyén gidi thiéu nhin sy dé chon lam Ung vién thanh
vién HPQT. Trén co s& danh sich nhan sy dwoc gioi thidu du cdc ti€u chuan duge quy
dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghigp va cac quy dinh tai Diéu 1& Tbng cong ty, HDQT tb
chirc bd phiéu dé twa chon nhén sy duge xéc dinh theo sb phiéu biu cao nhit cho dén khi
di s6 hrong tmg vién gidi thiu cho dgt bau cir. Trrong hop ¢6 tir hai (02) nhén sy trd 1én
dat cing s6 phiéu bdu nhu nhau cho vi tri Gng vién cudi cung thi phiéu bau cta Chi tich
HDPQT la phiéu quyét dinh.

b. Cén cir vao két qua Iya chon nhén sy tai diém athoém nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chuan danh sich ing vién durge gi6i thiéu ¢¢ PHDCD béu lam thanh vién
HDPQT.

3. Ung vién do c6 déng khac dé ci, gidi thigu

Truong hop ang vién HPQT thong qua c;ié cr quy dinh tai khoan 1, 2 Didu ndy mé
khong du s0 lugng can thiét theo quy dinh, quyen gidi thidu ing vién con lai thude vé cac
¢b a6ng khac theo quy dinh tai khodn 5 Bicu | 15 Luét doanh nghiép.

4, Ngudi d& cir, img vién phai chiu trich nhiém trude phap ludt, truéc PHDCD vé
tinh chinh xéc, trung thuc vé ndi dung thong tin trong ho so theo quy dinh, ddm bao ring
viée giri hé so gidi thigu dén ding dia chi.

Danh séch ving vién phai giri dén Téng cong ty khong mugn hon bdn muei tém (48)
gio tl:ll'é'c thoi diém khai mac cudc hop PHDCD thire hién néi dung bau hodc thdi diem
bat dau thi tye lay ¥ kién bang vin ban dé bau thanh vién HDQT. Tong céng ty khéng gidi
quyct bat ¢ khicu nai néo cua ngudi gidi thiéu va bén thar ba li€n quan dén véan dé luu
chuyén trude khi ho so dén Tong cong ty.

Pidu 10, Céng bd danh sdch ng vién

1. Danh séch umg vién dugc }4p va cong b trén Trang thong tin dién tir (Website)
cta Téng cong ty trong vong hai muoi bon (24) gity ke tir thai diém cudi cing hoan thanh
vide d& ctr theo chuong trinh d& duoc thdng béo cla mdi dogt bau e,

2. Théng tin lién quan dén tmg vién thanh viéen HDQT dugc cong bb bao gbm cac

ndi dung t6i thi€u nhwr néu tai khoan 2 Diéu 25 Piéu 1& Tong cong ty.

Pidu 11. Cich thirc bau thanh vién HDQT
1. Viéc biu thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thisc bau don phiéu. Theo

dé mdi cb dong cb tdng s6 biéu quyét twong Gng voi t6ng s6 ¢d phén s& hitu nhan voi s6
thanh vién HPQT duoc bu va ¢b doéng c6 quyén don hét tong s6 phigu ctia minh cho mét
hodc mét s tmg vién hodic phin bo dong déu cho cac (mg vién.

_Viéc td chite béu thanh vién doc lap HDQT phai tién hanh riéng theo phuong thirc
bau ddn quy dinh tai Di€u nay.

9 Phiéu biu do Ban td chitc in s&n, c6 danh sach cic g vién, sap xép theo thir tur
bang chir cai tiéng Viét, ¢ ghi s6 ¢ phén cilia ¢b dong s& hitu, ¢6 déng dau Tong cong ty.
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Phiéu biu ctr khong hop 1€ 1a phiéu thude mét trong nhitng trudng hep sau:

a. Phidu khong phai cua Ban 14 chirc phat hanh;

b. Tng s phiéu sau khi biu 16n hon s6 lugng phiéu cb déng s& hitu;

c. Pl‘}iéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sich dd duge Téng cong ty cong bd
trude dot bau cir;

d. Phiéu co6 tdy x6a, stta chita ndi dung;

e. Céc trudng hgp khéc theo quy dinh cla phép luét hodc quyét dinh ciia PHPCD
tai mdi 1an bau cir.

3.Ch dong co quyén bau cho chinh minh néu ho cé tén trong danh sach tng cir vién
ghi trong phiéu bau ct.

4. Cach thire x4c dinh két qua bau

~ a. Cancir vao s lwong thanh vién HPQT cén bau tai mdi dot bau cif va dim bao
s thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piéu 1€ Téng cong ty, Ngudi tring cir thanh vién
HDQT duge xac dinh theo s phi¢u bau tinh tir cao xuong thép, bat dau ti g clr vién ¢o
56 phiéu bau cao nhit cho dén khi di s6 thanh vién HPQT quy dinh tai Piéu 1€ Tong cong
ty.

b. Trong trurdng hop ¢6 tir hai (02) (mg cir vién trd 1én dat cung s& phiéu bau nhu
nhau cho vi tri thanh vien HDQT cubi ciing thi s& tién hanh béu lai trong sb cdc g cu
vién ¢ 6 phi€u bédu ngang nhau. Phuong thizc va cach xdc dinh két qua nhu bau 14n dau
quy dinh tqi Piéu nay. Néu sau khi bau lai van khdng xac dinh dugce ing vién cudi cung,
viéc bau bd sung thanh vién HDQT s& xem xét tai cue hop tiép theo cda DHDCD.

¢. Cach thire xéc dinh két qua bau thanh vién doc 14p HDQT nhu quy dinh tai khoan
nay.

Pidu 12. Céc trudng hop mién nhi¢m, bai nhiém, bé sung thanh vién HDQT

1.Thach vién HPQT khdng con tu cach thanh vién HDQT khi bi DHDCD rqién
nhiém, bai nhiém trong céc trudmg hop quy dinh tai khodn 4 va 5 Pidu 26 Dicu I¢ Tong
cong ty.

2. HDQT phai triéu tap hop DHDCP bét thudng dé bau bd sung thanh vién HDQT
trong cdc truong hop theo quy dinh tai khoan 4 bicu 160 Luat doanh nghiép, khoan 3 Diéu
14 Pidu 12 Téng cdng ty va khoan 2 Diéu 8 Quy ché hoat dong ciia HDQT Toéng cong ty.

Pidn 13. Céng bb théng tin vé bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT

Thong tin két qua bau thanh vién HDQT va céc quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
théanh vién HPQT phai duge cdng bd dén co dbng, cac bén lién quan trén cac phuong ti€n
theo cac quy dinh ciia phdp luft v€ chimg khoén va thi trrdng chimg khoan doi véi Cong
ty dai ching niém yét.

Pidu 14. BAu, bii nhiém, mién nhiém Cha tich HDQT

Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bdi nhi¢m trong sb cic thanh vién
HDQT.

1. Tong cong ty thyc hign bau Chu tich HDQT khi vi tri nay trbng trong cac trudmg
hgp sau:

a, Hét nhiém k,

b. Mi&n nhiém, bii nhiém va céc trudng hop khéc theo quy dinh hién hanh;
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c. Co6 don tir chire.,
2. Trinh tu thuc hién bau Chi tich HDQT

a. Lwa chon (mg vién dé bau:

-

HPQT lya chon trong sb cac thanh vién dé bau Chit tich HDQT theo hinh
thirc d& cr hodc ty Ung cG.

Uqg cir vién dé biu phai dam bao Ccac didu kién theo quy dinh cta phap luat,
Pidu 16 va cac quy dinh hién hanh vé cong tac nhén sy lién quan doi véi timg
chirc danh.

b. TS chirc phién hop bau cir:

~ Triéu tip va diéu hanh phién hop bu cir: Ngudi duge chon lam Ngudi triu tip va
diduy hanh phién hop bau cir duge xdc dinh theo nguyén tac sau:

Trudng hop tht ca thanh vién HPQT ciing hét nhiém ky theo khoén 3 Diéu
154 Luat doanh nghiép thi c4c thanh vién do tiép tuc I thanh vién Hi dong
quén trj cho dén khi ¢é thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quén cong
viéc. Céc thanh vién HDQT méi dugc biu thye hién nhém hop dé biu Chu
tich HPQT trong thdi han by (07) ngay lam vige, ké tir ngay keét thic béu
clr HDQT nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién HDQT c6 56 phiéu bdu
cao nhét tridu t4p. Truong hop ¢b nhiu hon mét (01) thanh vién HPQT ¢6
s& phiéu biu cao nhit ngang nhau thi cdc thanh vién HDQT nay bau mot
ngudi trong sb ho triéu tip hop HDQT theo nguyén téc da s6, Truong hop
con lai, thanh vién HDQT 1a ngudi dai dién theo dy quyén hodc duoc gidi

thiéu bai cd dong sd hiru s ¢é phén nhiéu nhét (tinh theo Danh séch 18p ¢d
d6ng lap tai thoi diém gin nhét) 13 ngudi triéu tip va diéu hanh phién béu
cit. Trong trudng hop 6 hon mét thanh vién HDQT, theo quy dinh tai Muc
nay, c4c thanh vién HPQT phai ty thoa thudn dé chon ra mot ngudi tridu tip
va didu hanh phién béu ctr.

M3i thanh vién HPQT c¢6 mét phiéu béu. Thanh vién HDQT dugc chon lam
g vién c6 quyén tu bo phiéu bau cho minh.

Két qua biu cir duge xac dinh theo nguyén tic qud ban trong trudng hop chi
6 mdt ing vi€n. Trudmg hop 6 tir hai trng vién trd [én thi lya chon ing vién
dat 50 phi€u bau cac nhat.

Bién ban phién bau cir duoc Igp theo quy dinh va k&t qua béu ci¥ ¢6 hidu lge
ngay khi Bién ban nay c6 day du chir ky cla cdc thanh vién HDQT bo pl'}iéu
bau cho Ngudi triing ctr trlx khi cé quy dinh khac v& viéc cin dupe chudn y
két qua bau cir bai co quan ¢6 tham quyén.

Nehi quyét théng qua két qua bau duge ky va ban hanh béi Cha tich HDQT
nhiém ky méi.

Viée cong b thong tin vé két qua bu ctr theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

3. Trulng hop Chi tich HPQT ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
HDQT phai bau ngudi thay the trong thei han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chire
hoic bi mifn nhiém, bdi nhiém. Cac truong hop khac HDQT phai thuc hién bau Chi tich

-

HBQT thay thé trong thoi gian by (07) ngdy ke tir thdi diém c6 da can cir cho rang Chu
tich HDQT dwong nhiém khong thé thye hién nhidém vu theo Khoan 4 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép.
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Pidu 15. Thit lao, thwdng va lgi ich khéc ciia thanh vién HPQT

Thanh vién HPQT dugce hwdng thu lao, thirdng va lgi ich khéc theo quy dinh cia
phép luat va Diéu 28 Diéu 16 Tong cbng ty.

Didu 16. Cudc hop ciia HDQT

'1:rinh tur va tha tuc b chfrq cudc hop HPQT thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 va
Quy ché hoat dong cua HDQT Tong cong ty.

Diéu 17. Thong qua nghi quyét cia HDQT theo hinh thire 14y y kién bing vin
ban

Khi Chii tich }IBQT xet thﬁ)f khong nhét thiét phai tridu tép cudc hop HPQT, Chu
tich HDQT ¢6 thé td chirc 13y ¥ kién cdc thanh vién HDQT bing van ban d¢é quyét dinh
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céc vin dé thudc tham quyén theo trinh tu va thi tuc duge quy dinh tai Piéu 18 va Quy ché
hoat d6ng cua HDQT Tong cong ty.

Pidu 18. Cdc Tiéu ban truc thuje HDQT

Vige thanh 1dp va hoat dong cua cdc Tiéu ban tryc thuge HDQT theo quy dinh cta
phép ludt, Didu 31 Diéu 1§ va Quy ché hoat dong cia HPQT Tong cong ty.

Pidu 19. Newdi phu trach quan trj Téng céng ty
1. Tiéu chudn ciia Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty

Ngudi phy tréch quan tri Tong céng ty phai dap ing céc tiéu chuin theo quy dinh
ciia phép luat, Diéu 18 Tong cong ty va quyet dinh clia HDQT.

2. Viéc bd nhiém Ngudi phy trach quan tri Thng cong ty
HDQT phai bd nhiém it nhét mot (01) Ngudi phu trach quén tri Téng cong ty dé hd

trg cOng tac quan tri,Tc‘mg ¢ong ty. Ngudi phu trach quén tri Tong cdng ty c0 thé kiém
nhiém 1am Thu ky Téng cong ty theo quy dinh tai khoén 5 DPiéu 156 Luit Doanh nghi¢p.
3. Cac trudmg hop mién nhiém Ngudi phy trdch quan tri Téng cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu tréch quén tri Tong cong ty khi can nhung
khéng trai v6i cac quy dinh hién hanh ve lao dong.

4. Cong bé théng tin vé bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch quén tri Téng céng
ty

_ Vige cong bd théng tin v& quyét dinh bd nhigém, mién nhi¢m Ngudi phy trach quan
tri Tong cong ty duge ap dung theo nhu quy dinh tai Piéu 13 cua Quy ché nay.

\ 5. prén v nghia vu chia Ngudi phy trach quan tri Tf‘mg cong ty nhu quy dinh tai
Piéu 32 Diéu 1¢ Tong cOng ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Pidu 20, Vai trd, quyén va nghia vy caa BKS, trach nhié¢m cia KSV
1. Vai trd cia BKS

. BKS 12 cor quan chiu trich nhiém gidm sat viéc quan 1y va didu hanh Téng cbng ty,
gbm cac KSV dugc bau boi DHDCD.
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2. Quyén va nghia vu cia BKS

BKS c6 day di cic quyén va nghia vu theo Ludt poanh nghiép, Luit chirng khoén,
cac quy dinh lién quan khéac ciia phap ludt va Dicu ¢ Tong cdng ty.

3. Trach nhiém cua KSV

KSV ¢6 trich nhiém tuln tha cac quy dinh tai Luét doanh nghiép, quy dinh khac
cla phép ludt ¢6 lién quan, Diéu 1¢ Tong cdng ty, Quy ché hoat déng ciia BKS va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién cdc quyen va nghia vu dugc giao.

Pidu 21. Nhiém ky va s6 lwgng KSV

86 lugng KSV 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cia KSV 12 nam (05) nam va co thé
duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Pidu 22. Titu chuin v didu kién cia KSV

KSV phai dap tmg cac tiéu chuéin va diéu ki¢n theo quy dinh tai khodan 1 Diéu 169
Luét Doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 1€ Tong cong ty.

pidn 23. Pé ik, ing cir KSV

Vige d& cir, ing oir KSV dugc thue hién theo céch thire tuong tr quy dinh tai Didu
9 Quy ché nay.

Pidu 24. Céng bb danh sich ing vién

Vige cong b danh sach g clr vién KSV duoce thue hién theo cach thire tirong tr
quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Pidu 25. Cach thirc bdu KSV

C}:»ic thire bau KSV duoc thuc hién theo céch thiic twong twr quy dinh tai piéu 11
Quy ché nay.

Pidu 26. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhi¢ém KSV

KSV bi PHDCD mién nhiém, b nhiém trong céc trudng hop quy dinh tai khoan
4 va 5 Dieu 37 Diéu 1§ Tong cbng ty.

Pidu 27. Céng b thong tin vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m KSV

Théng tin két qua biu KSV va céc nghi quyét, quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
KSV phii dugc cdng bd dén cb déng, cac bén lién quan trén cée phuong tién theo cac quy
dinh cta phap luét vé chimg khoén va thj truong chimg khoan 481 véi Cong ty dai chiing
niém yét va duge ap dung theo nhu quy dinh tai Didu 13 cia Quy ché nay.

Didu 28. Titn lwong va quyén lgi khic cia KSV

K8V duge }mémg thu lao, thudng va lgi ich khéc theo quy dinh cha phap luft va
Diéu 39 Piéu 1& Tong cdng ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC
Pidu 29. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia va cia TGD

TGP Ja ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cia Téng cdng ty; chiu
su giam sat ciia HDQT; chju trach nhiém trude HDQT va trude phap luat vé viéc thyc hién
quyen, nghia vu dugce giao.
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Didu 30. Bd nhiém, mién nhiém TGD

1. Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién cia TGD

Nhiém ky cta TGD }a nam (05} ndm va cd thé‘ duge bd nhiém lai véi sb nhiém ky
khéng han ché. TGD phai dap ing cac tiéu chuén, didu kién theo quy dinh ctia phép ludt
va Diéu 1¢ Téng cong ty va cdc yéu cu riéng cho vi tri TGD theo quy dinh tai quy ché
quan ly ndi bd ban hinh déi véi tiéu chuan cia can b quan ly.

2. B nhiém TGD

HDQT bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hoge mot ngudi khdc lam TGD. Hé
50 va trinh ty bo nhiém TGD theo quy dinh lién quan vé cong tac nhén sy cia phép ludt,
Diéu 18 va quy ché quan 1y ndi b cia Tong cong ty.

3. Mién nhiém TGP

HDQT ¢6 thé mién nhi¢m TGP khi da s0 thanh vién HDQT tan thanh va b nhigm
Tong Giam doc mdi thay thé theo quy dinh ciia phap ludt, Diéu I va quy ché quan 1y ndi
b cna Tong cong ty.

4. Thong béo bd nhiém, mién nhi¢m TGD

Quyét dinh bd nhi¢m, mi&n nhiém TGD dugc cong b theo quy dinh tai Pieu 13
cua Quy ché nay.

5, Tién lrong, thiwdng va loi ich khéc clia TGD

Téng cdng ty cb quyén tra lwong, thwéng va loi ich khic cho TGP do HDQT quyét
dinh, duge tinh vao chi phi kinh doanh ciia Tong cong ty theo quy dinh ctia phép Judt, duge
thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua Tong cong ty va phai bao
cdo DHPCD tai cude hop thudng nién.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT DONG GITA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Didu 31, Thi tuc, trinh ty trigu tip, théng bio moi hop gita HPQT, BKS va
TGD

Th tye, trinh tir tri¢u tép, thong bdo mai hop gitra HDBQT, BKS va TGD dugc thue
hién theo quy dinh tai Dicu I Tong cdng ty, Quy ché hoat dong ciia HDQT, Quy ché hoat
dong cia BKS va Quy che nay.

Pidu 32. Trao dbi thong tin

Viée trao dbi thong tin gitta HDQT, BKS va TGP phéi dam bo tuin tha quy dinh
tai Luit doanh nghiép, Piéu I va cac Quy ché quan ly ndi bd cua Tong cong ty, bao gém
nhung khong gidi han cdc ndi dung saw:

1. HDQT bao dam ring thong bao méi hop, Phiéu ldy y kién thanh vién HDQT va
céc tai liéu kém theo phai duge giri dén KSV ciing thdi diém va theo phuong thire doi voi
thanh vién HPQT.

2. HDQT théng tin dén BKS, TGD vé céc cude hop quan trong ciia HDQT dé BKS
va TGD b0 tri tham dy. Chuong trinh, ndi dung cuée hop giri dén KSV va TGD cling thoi
gian giri dén cac thanh vién HPQT.

3. Cécnghi quyét, quyét dinh, bién ban hop, théng bao két quéa hop ctia HDQT duge
giri dén BKS, dong thoi vdi thoi dieém gui TGD theo cac quy dinh hién hanh.

Trang 16/20

Pt

Ll Vi

S\ER T



_ 4. TGD béo cao HDQT va ddng thor giri dén BKS vé viée thyc hién nhiém vy va
quyén han duge giao nhu sau:

a. Tai cac cudc hop ciia HPQT;

b. Khi nhén duge yéu ciu cung cép thong tin cia HPQT;

c. Cac bao cdo d6t xuét khi TGP thzﬁy can thiét.

Viée bao cao phai kip thoi, dam bao day dii cac thong tin theo quy dinh hién hanh.

5. TGD chiu tréch nhiém tiép nhén tat ca cAc thong tin tir Cong ty me, tir ngudi dai
dién cta Tong cong ty tai cac doanh nghiép khéc va tir cac bén lién quan giri d€n TOng
cong ty, quyét dinh cac vén dé thudc thim quyén va béo cdo HPQT céc van dé vuot thim
quyén,

6. TGP dam bio viée lwu chuyén thong tin theo quy dinh dén tt ca cac thanh vién
HDQT va cac bén lién quan kip thoi, déy da.

Pidu 33. Phéi hop hoat d4ng kiém soat, dicu hanh, giam sat gita HDQT, BKS
va TGD

1. Quan hé phdi hop giita HDQT, TGP va BKS

a. HBQT, TGD ton trong qqyén kiém tra tinh hgp 1y va hop phap trong hoat déng
quén ly cua BKS, dong thoi tao dicu kién dé BKS tien hanh kiém tra cdc hoat djng djéu
hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao cdo tai chinh cla Tong
cOng ty.

b. HRQT, TGD c¢6 tréch nhiém tiép thu va ¢¢ bién phap chinh sira céc thiéu sot
hodc ton tai trong cong tac quan 1y theo két ludn kiém tra cia BKS, ddng thoi co trach
nhiém chi deo nhitng Ngudi quan ly lién quan thyc hién céc bién phap can thiét dé xir Iy
céc sai pham (néu c6) va/hodic khic phuc céc thidu sét trong cong téc diéu hanh va trong
ghi chép 55 séch ké toén va bao c4o tai chinh ciia Téng cong ty.

¢. BKS tham dinh tinh d3y du, hop phép va frung thyc cia Bdo cdo tai chinh hang
nim va sau (06) thang cta Thng cbng ty, dong thoi dinh ky thong bao cho HDQT, TGD
vé ke hoach tién hénh ciing nhur két qua thye hién cOng tac ki&m tra kiém so4t doi voi hoat
ddng quén 1y, diu hanh va tinh hinh ghi chép s0 sach ké toan va lap béao cao tai chinh cta
Téng cong ty.
d. BKS phai 14p churong trinh ké hoach cbng tac dinh ky va thong bao cho HPQT,
TGP biét trude khi thye hién.
~ e.BKS phdi hop v6i BDQT, TGP trong viéc quan Ly vén chit s& hitu, quan I phén
von cua Tong cong ty ddu tu vao doanh nghiép khac, voi myc dich bao toan va phat trién
von.
f, Viée kiém tra clia BKS khong duge can trd hoat dong binh thudng cua HDQT,
TGD, khong giy gian doan dicu hanh hoat dong kinh doanh ciia Tong cong ty.
. g Céc hoat dong khéc duge phdi hop xir ly theo quy dinh clia phép ludt va pidu 1&
Tong ¢cdng ty.
2. Quan hé ¢ong tac gitra HDQT voi TGD
a. Hoat déng kinh doanh va cac cong viée cia Téng cong ty phai chiu sy chi dao
va giam sat cha HDQT. Trong pham vi tham quyén, HDQT c6 thé phén cap, giao cho
TGD thye hign cdc nhiém vy phi hgp v6i quy dinh va thure t€ hoat dgng cia Tong cong ty
véi thé thire va trinh tir theo quy dinh.
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Dé thuc hién phan cép va cac nhiém vu do HPQT giao, cén cir yéu ciu cong vi€e,
TGP c6 thé tryre tiép thuc hién céc cong viée duge phén cép hodc phén cdp, Uy quyen cho
céc c4n b quan 1y hodc Ngudi didu hanh khac ciia Tong cong ty thye hién. Viée phan cép,
tiy quyén khong duge vugt qué pham vi da duge HPQT phén clp cho TGD.

b. Khi c6 vAn d& phat sinh cn sy phé duyét, chdp thuin cia HPQT, TGD trinh
HDQT thong qua bing van ban. Vin ban trinh HDQT phéi néu 16 sur can thiét, thim quyén
quyét dinh; danh gia rti ro (néu c6); phuong 4n d& xudt cy thé dé giai quyét van dé. Kem
theo van béan trinh phai c6 dy thao nghi quyét ciia HDQT vé vAn d€ do. Trong trudng hop
¢6 quan diém khac nhau gitta HDQT va TGP v& mét vin dé, Quyét nghi cia HDQT duge
ban hanh Ia quyét dinh cudi cing TGD phai tuén theo. TGD dugce quyén bao luu quan
didm vA miln trlr trach nhiém dbi véi cac hiu qua phét sinh (néu ¢6) lién quan dén quyét
dinh néu trén.

_ c. Trong moi trwrdng hop, TGP la ngudi chiu trach nhigm truée HPQT vé& céc vin
d& ctia Téng cong ty theo quyén han va nhiém vy dugc giao.

d. HPQT c6 thé tham dr céc budi hop giao ban dinh ky hang théng cla Téng cong
ty; cdc cude hop xét duyét cdc du an dau tu, d8 4n hop tac, ... hodc cac cude hop chudn bi
c4c ndi dung t trinh do TGD chi tri trude khi trinh HDQT xem xét phé duyét. Chu tich
HPQT v cic thanh vién HPQT tham dyr hofic ity quyen cho thanh vién HDQT khéc tham
du cédc cude hop.

’ e. Nhitng cudc hop ndi b6 do TGD chu tri, ¢6 tinh chit quan trong nhur lién quan
den co ché, chinh séch, hudng phét trién trung, dai han hodc giai quyét nhimg vuréng mac
lén ctia Tong cong ty, TGD mdi Chu tich HDQT, thanh vién HDQT tham dur.

f. Thanh vién HDQT ¢6 thé tham du cac cudc hop khéc ciia Tong céng ty holic ¢6
lién quan dén Tong cOng ty.

g. Khi tham du hop, Thanh vién HBQT c6 quyén phat biéu y kién, dong gop nhung
khong két luan ndi dung cue hop. Viée tham gia cée cude hop ho#ic chuwong trinh 1am viée
ctia cac thanh vién HDQT s& do Ban Thu ky Tong cong ty thong béo téi Ban TGD.

~h D&i vi céc d 4n 16n va quan trong do Téng cong ty hodic cic Pon vi thanh vién
trif.‘:n khai thue hién, Thanh vién HPQT duge ph‘z’in cdng phu :[ré.ch linh vue, Pon vi d6 co
thé yéu ciu Ban TGP hodc ngudi dai dién cla Tong cong ty t6 chire cudc hop d& nghe bao
céo.

i. Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép lam viéc, chét vén, trao dbi véi TGP, Neudi
didu hanh khéc, cac bd phan clia Tong cong ty, cac Pon vi, ngudi dai dién cta Téng cbng
ty tai cdc doanh nghiép khac d& nfim tinh hinh cong viée. Céc déi teong nay co trach nhiém
cung cip ddy dil, ding thoi han théng tin/tai iéu theo yéu cau bing van ban ctia thanh vién
HDQT.

j. HDQT sir dung bd mdy gifip viéc, phuong tién vt chét k¥ thuit cia Téng cong
ty dé thuc hién chirc ning quan Ly ciia minh. Ngoai Ban Thu ky Tong cong ty 14 bd phan
ginp viée thudng xuyén, HDQT st dung céc Ban chirc nédng va f:éc cé.n,bé, nhén vién cia
Téng cOng ty d¢ gitp HDQT xem xét, cho y kién tham muu vé cdc vin d€ cd lién quan
trong trudng hgp cAn thiét.

k. HPQT st dung con ddu ciia Téng cbng ty dé ban hanh cac van bén thuc hién
cOng tac iEnh dao, quan ly trong Téng cdng ty va/hoic dé thuc hién cac giao dich véi td
chite/c nhén ngoai Téng cong ty. Cac cong van, tai li¢u giao dich do HDQT ban hanh
ho#ic giri di duge ding ky theo mi sé clia Tong céng ty va ban luu phai dugc quan 1y riéng.
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I Ban Thu ky va Van phong Téng cdng ty ¢6 trach nhiém b chirc quan Iy céc hd
50, t4i lidu va cong van giao dich di va dén cia HPQT theo quy dinh hién hanh vé quan Iy
tai lifu cta Thng cong ty.

m. Cin cir vio phan cdng cong viée trong HPQT, Ban Thu ky Tong cong ty chil
ddng chuyén thong tin, tai lidu téi Cha tich HDQT va thanh vién HPQT dugc phén cdng
phu trach trong linh virc va Pon vi d9, déng théd sao gui dén tét ca cac thanh vién HPQT.
Thong tin, tai li¢u dugc chuyén qua Hé théng phén phéi vin ban ctia Tng cong ty cb gid
trj x4c thye nhu ban phét hanh in.

n. Nhitng vain ban, tai liéu giao dich cia C§ déng hogc ciia céc co quan cap trén, co
quan chirc ning Nha nwéc gii dén Téng cong ty; cac van ban mang tinh chit diéu hanh
ciia TGD ¢6 ndi dung lién quan dén cong tac quan Iy, phai duge sao gii cho Chu tich
HBPQT va thanh vién HDQT phu trach lién quan dé phéi hop xu 1y.

0. C4c hoat ddng khac dwgc phéi hop xir Iy theo quy dinh cua phap lugt va Diéu 1&
Téng cong ty.

CHUGNG VII: PANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM POI VOI HPQT, BKS, TGD VA

NGUOI NGUOI BIEU HANH KHAC
Piéu 34. Pinh gi hoat ddng hang nim
_ 1. Phuong thirc danh gia hoat ddng: cOng tac danh gia duge tién hanh hang nam va

c6 thé theo mdt trong cac phuong thirc sau:

a. Ty nhén xét, danh gia,

b. T4 chirc 14y phidu tham do, tin nhiém;

c. Cac cach thirc khac do HPQT lya chon vao timg thoi diém phl hgp vdi quy dinh
lién quan.

2. Tiéu chi danh gid hoat dong;:

a. HDQT dénh gia hoat dong cta thanh vién HDQT dya theo chirc néng, nhiém vu
ciia HPQT quy dinh tai Dicu 1€ cia Tbng cong ty, Quy ché hoat dong ciia HDQT va ket
qua thuc hién nhiém vu dugc phén cong.

b. BKS danh gia hoat dong cha KSV dya theo chirc néng, nhiém vy quy dinh tai
Pidu 18 coa Téng cong ty, Quy ché hoat dong clia BKS va két qua thuc hién nhiém vy
duge phin cong.

c. HDQT dénh gié hoat dfng cua TGD va Ngudi diéu hanh khéc (theo dé nghi cda
TGD), trén co s& két qué hoat dong san xuat kinh doanh hang nidm cia Tong cong ty va
cla cA nhan dugc danh gia.

3. Trinh tur danh gia hoat dong

Trinh tu ddnh giad hoat déng thanh vién HPQT, K8V, TGD va Ngudi diéu hanh
khac duge thue hién theo quy dinh hién héanh.

Ditu 35. Khen thuéng, ky luit

HPQT c6 trach nhiém xy dung hé thong khen thudmg, ky ludt. Viéc khen thuong,
ky luat duge thyc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 34 cia Quy ché nay
va c4c quy dinh hién hanh.
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CHUONG VIIL HIEU LUC THI HANH
Pidu 36. Hiéu lye thi hanh

1. Quy che quan trj ndi bd cua Téng cong ty C.o phéin Dich vy Ky thugt Dau khi
Viét Nam bao gbm 08 chuong 36 Didu va 03 Biéu mau ¢6 hidu lyc k& tir ngdy  thang
nim 2021, HDQT thye hién sira déi, bd sung Quy ché va bao cdo DHPCD théng qua theo

quy dinh hlen hanh.

2. Quy ché pay thay thé Quy ché Quan tri ndi bd Tong cong ty Cb phén Dich vy
K¢ thuat Dau khi ban hanh kém theo Nghi quyét s6 360/NQ-DVKT-HPQT ngay

05/6/2018.

3. Trong trucmg hop cé sy khong thong nhét giita Quy ché nay véi Didu 18 Tong
cOng ty v€ cling mdt van dé thi cac quy dinh cua Diéu 1¢ Téng cong ty s& dugc wru tién 4p

dung.

4. Cac ni dung khac khdng duoc quy dinh trong Quy ché nay thi ‘ap dyng theo quy
dinh cua phép luét, Diéu 18 Tng cong ty va cdc nghi quyét cia Dai hoi ddng cb dong Téng

cdng ty.

TM. HQI PONG QUAN TR
CHU TICH

Phan Thanh Tung
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BM -01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Ty do - Hanh phic

., hgay ... thang ... .. nam. ...

PHIEU PE NGHI BO SUNG NQI DUNG
TAI CUQC HOP PAI HOI PONG CO DONG .....

Kinh giti: Téng cdng ty C5 phin Dich vu K§ thuét Dau khi Viét Nam

- Tén cb dong:..
- $& CMND/ CCCDY Hp chién/ DKKD/:...... Ngiy cép:....... Noi cip:......

- Diachiliénlac: ..o

- 86 ¢ phén sd hitu: ....ooonnnene cb phin, twong ung véi: ..... % Vén diéu 1¢.
- Thoi gian sd hiru: ...oveveennnnnn (tinh dén ngay 14p danh sich thuc hién quyén).

Ciin ¢ quy dinh v& quyén va nghia vu cb déng, t6i d& nghj bd sung cdc ndi
dung sau vao Chuong trinh hop:

Muc dich: thao ludn quyét dinh
Muc dich: thdo luin quyét dinh

T6i cam két chiju tréch nhiém v& tinh chinh xac ciia ndi _dung van ban va hd so kém
theo, ddng thai cam két tudn thu day du quy dinh cta Pidu 1€ va Quy ché 1am viéc tai

cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong ...... ctia Thng cong ty ch phan Dich vu K¥ thudt
DAu khi Viét Nam.

Hb so kém theo: cO PONG

- Bdn sao hop 16 CMND/CCCD/HE chiéu/PKKD; (Ky, ghi rd ho 1én)

- Bdn saoc ké s¢ hitu chimg khodn PVS ¢ xdc
nhin ciia Céng ty chung khodn ... /Ban sao
Gidy chimg nhégn sé hitu c6 phdn (61 voi o
dong chuwa leu ky);

- o yéu ly lich do umg vién ty khai (nruomg hop
dé cir img vién dé béu nhan sw HPQT, BKS).

Tai liéu kém theo (neu cd).



BM - 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - T do - Hanh phiic

ceee e, NGAY ... thang ... ndm....

PHIEU PE CU UNG VIEN

V/iv dé cwr iktng vién dé bam lam ........

Kinh giri:  Téng cong ty C8 phan Dich vy K§ thuat Dau khi Viét Nam

Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qubc hoi théng qua ngay 17/6/2020

va c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

Cin ctr Didu 1 hién hanh cta Téng cong ty C8 phin Dich vu K§ thudt Dau khi

Viét Nam,

- Tén cb dong/MhOm €8 ABNE: ..c.uverrremicriirimrmsnrrereresscen

_ $6 CMND/CCCD/HS chiéw/DKKD:............ Ngay cp:....... Noi cip:....

- Piachi lI8n 1ac: .o

- Théng tin s6 cd phén s& hiru:

86 L Thei | CREKS
T Tén cb dén CMND/CCCD/H{ | S0 cd phan on s | C02 O
8 chidu/DKKD, s& hirn Blar dong
. K . A hiru
noi cap, ngay cap

T
2.

------------

Téng cong

Sau khi nghién ctru cac didu kién, tiéu chudn lién quan, ti/ching t8i d€ cir nhan
sur ¢6 tén dudi day ¢é PHPCD biu vao vi tri thanh vién Téng cong ty nhu sau:

$6 CMND/CCCD/Hb

TT Heo tén chiéu/DKKD, S0 co phan
irng vién . X s & s& hiru (néu co)
noi cap, ngay cap
1.
2.

Téng cdng
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T6i/Chiing t5i cam két ce ndi dung trong Phiéu d& cir ndy va hd so kém theo la
hoan toan chinh x4c, theo ding quy dinh phap luat va Diéu 18 Téng cong ty.

Trén trong./.

Ho so kém theo: A CO PONG
- Bdn chinh Ly lich umg vién theo mdu (03 (Ky, ghi rd ho tén)
ban chinh);

- Bdnsao CMND/HG chiéu, cdc vin bang,
chimg chi chuyén mon cua Ung vién (03
ban sao cd chung thic).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée 1ap - Ty do - Hanh phic

LY LICH
U'NG VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
1. Ho vA 130 Khai SR oot
2. Ho VA AN HUDTIE O v orecuiciimmeriessmmrsrsesinis s sss s st b
4. Ngay thang ndm sinh: ...,
. INOL SIILN 1rvrvrvessvesesesssssencssaesenssesescacacacacassshasas e s e R e AR RSB
6. QUAC HHENI rvvvssoerescememsse s seensssee st S
7. CMND sb: ngdy ¢Ap: .ooorvmrimmnniinsinnns DT CAPL wvoorveoereeemmeceisceneerescssssnrnsens
8. Dia Chi tHUOTE E ooerievins et e s
9. S& dien thoal LN 18CT ..o eeiivirminrrris e
10, TENR B VAN BOAT 1rurvvrererescorsereeseissssnsssn s rsses s bbb b 00
11. Tén phap nhan (truémg hop J& ngudi dai dién phin vén gop cila cb dong phap nhan): ...
+ Gidy chimg nhén déng ki doanh nghiép ctia phap nhan SO0t Ngay chp: .o
+ Dia chi PHAP NIANL 1ecvvviereemennsss s e imrai s e
+ S6 c6 phan s¢ hinvdai dién: (trudmg hop 1a ngudi dai dién phin vén gop ctia cb ddng hoge
thanh vién gép vOn 18 phap mha): ..o s s e
12, THnh @8 ChUYAI MBMI wootriiiiiireniitoriit ettt ad T b s s
Tén viin bang Trinh 33 Thi gian dao tao Co s& dae tao
13. Qua trinh cdng tac:
T nim... dén nim... Don vj cong téc Chirc vy
14. Danb séch Ngudi lién quan:

STT | Ho va tén | Quan h§

Ngay thang | Qué | Noi & hign nay S6 cb phén s&
nim sinh qudn hiru

G mm e A Ve



T8i cam doan thong tin trén 14 ddng s that va chiu hoan todn trich nhiém trude phép luat
vé nhiing théng tin 44 khai.

vt verrie ron vae neny AGAY ... thdng ... naAm ... ...

H so dink kén: NGUOI
L (K55 v ghi 76 g 16n)
2.
3,
4.
5.

ol
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥ THUAT DAU KBI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyét 56 /NO-DVKT-HPQT ngdy  thdng 4 ndm 2021 cia

Hpi dbng quan tri Tong cong ty Cé phan Dich vu K thudt Ddu khi Viét Nam)
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2 QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥ THUAT DAU KHI VIET NAM
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 5o /OP-DVKT-HPQT ngay //2021)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi difu chinh v d6i twong 4p dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng cia Héi ddng quan tri Tong cong ty Cb phan
Dich vy K§ thuét Dau khi Viét Nam (sau ddy goi tit 1a “Quy ché” hodc “Quy ché hoat
déng HPQT™) quy dinh ¢o chu td chire nhén sy, nguyén thc hoat dong, quyén han, nghia
vu ciia Hoi ddng quén tri va cée thanh vién Hoi ddng quan trl nhim hoat d&dng theo quy
dinh tai Luft Doanh nghiép, Pidu 16 Téng céng ty va céc quy dinh khic cia phép luat
¢6 1ién quan.

Dbi trong ap dung: Quy ché ndy duoc ap dung cho HPQT, cac Thanh vién HDQT Téng
cong ty.

Biéu 2. Dinh nghia, thu4t ngir

Quy ché pay sir dung va ap dung céc thudt ng, chit vibt tit theo quy dinh tai Diéu 1& Téng
cong ty va Quy ché quan tri nd1 b Tong chng ty.

Didu 3. Nguyén tic hoat ddng cia HDQT

I.

HPQT Iam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s6. Cac thanh vién HDQT
chiu trach nhiém v& phan viéc ciia minh v cimg chju trach nhigm truéc DHDCD va
trrdre phap luft v& céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT 461 véi su phat trién ctia Téng
cong ty.

HDQT giao trach nhiém cho Téng Giam dée td chire didu hanh thye hién cic nghi quyét,
quyét dinh ctia HDQT. Trong trwdng hop cn thiét, HPQT phan cép cho Tong Giam
dbe quyét dinh c4c van dé thudc thdm quyén cia HDQT.

Moi hoat dong cita HPQT, cic thanh vién HDQT va bo méy gitp viéc HDQT phai bao
dam tuan thit chc quy dinh cita phap luét, Didu 1& Téng cong ty va phuc vu lof ich cia
Téng cong ty.

‘ _CHUONGN
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI

Pidu 4. Quyen va nghia vu chia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT o6 ddy du cac quyén theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat
Ching khoan, Diéu 1& Téng céng ty, Quy ché nay va céc quy dinh ctia phap lvat, quy
dinh ndi bd co lin quan.

Thanh vién HPQT ¢6 nghia vy theo quy dinh clia phép Inat, Piéu 1 Thng coéng ty va
cac nghia vu sau:

a. Thuc hién c4c nhiém vu cia minh mt cach trung thue, cén trong vi loi ich cao nhét
clia C dbng va clia Téng cong ty;

b. Tham du ddy di céc cude hop cia HPQT vacoy kién v& cac van dé dugc duara théo
luén,;
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¢. Béo céo kip thoi, day du v&i HDQT cac khoan thi lao nhan duge tir cac Céng ty con,
Cbng ty lién két va céc té chirc khac;

d. Béo cao HDQT tai cude hop gan nhét cac giao dich gitta Téng cong ty, Cong ty con
do Tdng cdng ty ndm quyén chi phoi trén 50% Vén didu 12 tré 18n voi thanh vién HDQT
va nhitng ngudi co lién quan cla thanh vién do; giao dich giita Téng cong ty véi cong
ty trong d6 thinh vién HDQT 1a thanh vién sang 1ap hodc 12 ngudi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 nam gén nhét trude thoi diém giao dich;

d. Thire hién ¢8ng bo thong tin ki thure hién giao dich cb phidu cia Téng cong ty theo
quy dinh cia phap luét.

e. Nghién ciru, d4nh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop vao viéc xay dung

phuong hwrdng, ké hoach hoat ddng kinh doanh cua Tong cong ty trong ting thai ky.

g. Kiém tra, giam st vigc thyc hién cde nghi quyét, quyét dinh ciia PHDCD va HBQT.
h. Giai trinh trudc PHDCD, HPQT vé viée thyc hién nhiém vy dugc giao khi duoc yéu
céu,

i. P& xuét v kién, bién phép gidi quyét cic vén @ lién quan dén linh vuc ¢dng viée, Don
vi duogc phén cdng va dé xuit piai quyét nhiing cong viéc khic lién quan dén tb chic,
hoat dong cua Téng cong ty.

Timg thanh vién HDQT cling voi cac thanh vién HDQT khac quan 1y va gidm sat cac
hoat dong cua Téng cong ty theo quy dinh cua Quy ché nay, Piéu 1§ Tong Cong ty va
theo quy dinh phép luat c6 lién quan.

Céc thanh vién doc 14p HDQT théng nhAt cach thirc td chire, phén cong, phéi hop céc
hoat dong theo quy dinh dbi véi nhiém vy thanh vién doc k2p HPQT va thong bao cho
HPQT, cac bén li€n quan vé cach thitc néu trén.

Thanh vién dac 1ap HDQT phai lap bao cdo danh gia v& hoat dong cua Héi dbng quan
tri theo Quy dinh hién hanh cua phap tuit.

Thanh vién déoc lap HDQT phai théng bao vo1 HDQT vé& viéc khong con dép tmg @i cac
tiéu chudn va didu kién quy dinh. HDQT phai thong béo trudmg hop thanh vién dbc 14p
HDQT khéng con dap tmg di cac tiéu chuin va didu kién tai cuge hop PHPCP gin
nhét hodc triéu tip hop DPHDCD dé biu b sung hodc thay thé thanh vién dac 1ap HDQT
theo quy dinh.

Didu 5. Quyén durge cung cAp thong tin cia thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu chu Tong Gidm déc, cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan
truong, ngudi quan ly khac cia Téng cong ty, Ngudi dai dién cua Téng cong ty tai cic
Pon vi cung Cép cac théng tin, tai ligu +& tinh hinh t3i chinh, hoat dng kinh doanh cua
Téng cong ty, Pon vi d& thyre hién nhiém vu cua minh.

Ngusi quén 1y duge yeu céu phai cung cap kip thoi, day du va chinh xéc thong tin, tai
1iéu theo yéu cdu cua thanh vién HBQT.

' o kY A .n A » -3 r A a N
Piéu 6. Nhiém k¥, co' cau, tiéu chuan va diéu kién thanh vién HPQT

1.

2.

Sé lwong, co c4u, nhiém k¥ ctia thanh vién theo quy dinh tai Pidu 26 Diéu 1& Téng cong

. \ ,
Thanh vién HDQT phai dép tmg céc tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Diéu 25
Didu 1& Tong cong ty va cic quy dinh cta phap luat hién hanh.
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Diéu 7. Chi tich HPQT

1. Chi tich HDPQT do céc thanh vién HDQT bau, mi€n nhiém, bai nhiém trong 56 cac thanh
vién HDQT.

5 Chi tich HDQT khéng dugc kiém Tong Gidm doc.

3. Cha tich HH1 dong quan tri co quyén va nghia vu theo quy dinh cia phap luit, Didu 1&
Téng cong ty, Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty va cac quyén, nghia vu sau:
a. Chi dao, diéu phdi cong vide cia HPQT trén co so K& hoach, Phin c6ng nhiém vu
trong HDQT cho céc thanh vién HPQT va cac cdng viée khac thude thim quyén HDPQT.
b. Dam bao cac thanh vién HPQT nhin dugc théng tin diy di, khach quan, chinh xac
va du thdi gian thao luln cac vin d& ma HPQT phai xem xét;
c. Theo ddi, dén dbe cac thanh vién HDQT trong viéc thuc hién cac cong viéc, nhiém
vu dugc phan cong; chu tri danh gia két qua lam viéc cua timg thanh vién HDQT, cac
Tiéu ban, Uy ban cia HDQT. |

Pidu 8. Biu, mifn nhiém, bi nhigm, thay thé va bo sung thanh vién HDQT

1. Viée mi®n nhiém, bai nhiém, thay thé va bo sung thanh vién HDQT thyc hién theo trinh
tu, cach thitc quy dinh tai Diéu 18, Quy ché quan tri ndi bd Thng cong ty va quy dinh
cua phap luét.

2. HPQT phai triéu thp hop DHDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudmg hop
sau day:

a. Trong vong 30 ngay k& tir ngdy s0 luong thanh vién HDQT cdn lai it hon s6 lugng
thanh vién ti thiéu theo quy dinh cta phép luét;

b. Trong vong 60 ngay ké tir ngay 56 lwong thanh vién HDQT bj gidm qua mdt phén ba
so voi quy dinh tai Diéu 1& Thng cong ty; .

¢. Trir tredmg hop quy dinh tai 4idm a va diém b khoan nay, DHPCD béu thanh vién
méi thay thé thanh vién HDQT d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gin nhit.

CHUONG I
HOI DPONG QUAN TRI

Pidu 9. Quyén va nghia vy ciia HDQT

1. HPQT lico quan quan ly Téng cong ty, co toan quyén nhan dagh Tbng cong ty daé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghfa vu cla Téng cong ty, trir cac quyén va nghia vy thudc
thém quyén ciia DPHDCD.

2. Quyén va nghia vu cia HBQT theo quy dinh cua phép luat, Piéu lé Tong cbng ty, Quy
ché quan tri ndi bd Tong cong ty va cdc quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao xdy dung va ban hanh cdc van ban quy dinh ndi bd vé td chirc, guan tri, didu
hanh, va kiém sodt riii ro...nham dam bao hoat dgng cua Téng cong ty duge quéan 1y,
kiém sodt dfiy dn, an toan va dat hiéu qua cao.

b. HDQT c6 thé thanh 1ap cic Tidu ban, Uy ban vihoic bd phén tryc thuée HPQT dé
tur vén, tham muu, gitp HDQT thuc hién nhiém vy, quyén han clia minh theo quy dinh
clia phap luét va theo Diéu 1é cha Téng cong ty.

¢. Quan 1y va chi dgo kiém toan ngi b, hé théng kiém tra, kiém soét ndi b hoat dong
hiéu qua theo quy dinh clia phap luét. ) )

d. Kiém tra, giam sat viée thure hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia PHPCD ho#c cua
HDQT.
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d. thu trach nhiém trude ph&p luag, trudc DHDCD trong viée thye hién nhiém vy,
quyén han duge phap lut, Diéu 1¢ Tong cong ty quy dinh hodc duge DHDCD giao, uy
quyén.

e. Quyét dinh, phé duyét viée thuc hién cac kién nghi ctia kiém toan ndi bd, chi dao céc
b phén thue hién kién nghi cha kidm toan ndi bd, c6 bién phap xir Iy kip thod khi cd céc
kién nghi, dé¢ xuat cia kiém toén ndi bd.

HDQT thong qua nghi quyét, quyé‘g dinh bang bidu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién béng
vin ban hodc hinh thire khac do Piéu 1& Téng cong ty quy dinh. MBi thanh vién HDQT
c6 mdt phiéu bigu quyét.

Trudmg hop nghi quyét, guyét dinh do HDQT thdng qua tréi v6i quy dinh cia phép luét,
nghi quyét PHDPCD, Dicu 1¢ Téng cong ty gy thiét hai cho Téng cong ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién doi chiu tréch nhi¢m

b

c4 nhan vé nghj quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Tng cdng ty; thanh

vién phan 61 théng qua nghi quyet, quyét dinh néi trén dirge mién trir trach nhiém.

Pidu 10. Nhiém vu vi quyén han cia HDQT trong viée phe duyét, k¢ két hop ddng
giao dich véi ngudi co lién quan

1.

HDQT chip thudn cac hop dbng, giao dich co gia tri nhé hon 35% hoic giao dich dén
dén thng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang k& tir ngay thue hién giao dich
dhu tién c6 gi4 trj nho hon 35% tbng gié tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gAn nhét
giita Tong cong ty vo1 mft trong cac d6i tugng sau:

- Thanh vién HDQT, Kidm soat vién, TGD, ngudi quan ly khac va ngudi cé lién guan
clia cac dbi trong nay;

_ b dong, ngudi dai dién dy quyén cita co déng s hiru trén 10% tdng vén ¢ phin phd
théng ciia Tong cbng ty va nhing ngudi ¢ lién quan cia ho;

_ Doanh nghiép c6 kién quan dén cdc doi fuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Truong hgp nay, ngudi dai dién Tong cong ty ky hop ddng, giao dich phi théng bio
cho thanh vién HPQT, Kiém sodt vién v& céc ddi tugng c6 lién quan dbi véi hop dbéng,
giao dich d6 va giri kém theo du thao hop déng hoic ndi dung chi yéu cla giao dich.
HDQT quyét dinh viée chdp thudn hop déng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay nhan dwge thong bio, thanh vién HDQT c6 Joi ich lién quan dén c4c bén trong hop
dong, gizo dich khong cé quyén bidu quyét.

Pidu 11. Trach nhiém vu cia HPQT trong viéc triéu tap hep PHDCD bit thwong

1. HDQT phai triéu tap hop PHDCD bét thuong theo quy dinh tai Dicu 14 Piéu 1& Tong

cOng ty.

5 Trinh tw, thi tuc & chirc hop DHDCD bt thudng thue hién theo quy dinh tai Piéu 4

Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty.

Pidu 12. Cac Tiéu ban, bd phéan gitp viée HDQT

1.

Tiéu ban: HPQT ¢ thé thanh 18p Tiéu ban truc thude dé phu trach v& chinh sach phat
trién, nhan sy, lrong thuong, kiém toan ndi b, quan 1y mi ro.‘SG lwgng thanh vién cha

Fidn ban do HDQT quyét dinh c6 t6i thiéu 1 03 ngudi, bao gém thanh vién HDQT va
thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua Ticu ban phai tuén thu theo quy dinh ctia HPQT.
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Viéc thyuc thi quyét dinh cna HDQT hodc cia céc Tiéu ban phai phii hop vdi‘céc quy

dinh phép ludt va quy dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty, Quy ché quén tri ndi bd Téng cong
ty.

Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty: HDQT bd nhiém it nhit mét (01) ngudi lam
Ngudi phu trach quan tri. Tigu chuén, didu kién, viéc bé nhiém, mién nhiém, quyén han,
nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri theo quy dinh tai Didu 18 Téng cong ty, Quy ché
quan tri nd1 bd Téng cong ty va Quy dinh hién hanh cua phap Iuét.

Ban Thir ky Téng cong ty: 14 bé phan truc tiép givp viéc cho HDQT. Co chu tb chie,
chitc niang nhiém vu va dinh bién nhén sy cha Ban Thu ky do HPQT quyét dinh phit
hop véi quy dinh ctia phép lut. Can ctr dinh bién da duge HPQT théng qua, Chu tich
HPQT phé duyét d& xuit tuyén dung, bd nhiém, khen thudng, ky ludt nhén sy thuge
Ban Thu ky sau khi tham khdo ¥ kién céc thanh vién HPQT va Téng Giam dbe. Viée
tuyén dung, ky hop dbng lao ddng va ché d6 chinh séch cho nhén sy thudc Ban Thu ky
theo quy dinh phap luat va quy ché ndi bd cia Téng cong ty.

Ngodi céc by phn gitip viéc néu tai Khodn 1,2, 3 cua Pitu nay, HDQT st dung céc
Ban chirc nang dé thue hién tham mur, gitp viée cho HDQT theo chirc néng, nhiém vu
duge giao hodc si dung dich vu tw van chuyén nghiép (néu cin thiét) dé thye hién nhiém
vu va quyén han cia HDQT.

CHUONG 1V ’
CUOC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 13. Cudc hop ciia HDQT

L.

Cuéc hop biu Chii tich HDQT: HPQT phai t& chitc cude hop bau Chu tich HPQT theo
quy dinh cta phap luét, Diéu 18 Tdng cong ty va theo trinh o, thu tuc quy dinh tai Diéu
14 Quy ché quan tri ngi b Tbng cong ty-

HPOT b chire cudc hop hang quy do Cha tich HPQT trifu t4p vao tuan thi ba cla

thang dAu tién clia mdi quy hodc thoi diém khéc do Chu tich HDQT quyét dinb.

Cudc hop héng quy cua HDQT xem xét cac vén d& thudc thim quyén, bao gom céc ndi
dung sau:

a. Tinh hinh hoat dong, két quéa thuc hién cac chi tiéu ké hoach san xuht kinh doanh va
ké hoach ctia quy tiép theo cla Téng cong ty;

b. Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh ctia nhitng thang tiép theo;
¢. Bao céo két qua, danh gia viée thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD,
HDQT; chc két luéin cia co quan c6 thAm quyén;

d. Céac ndi dung khac.

Chi tich HPQT chi dao chuén bi day du cdc tai li¢u lién quan dén ndi dung cudc hop.
Cac thanh vien HPQT, TGD can i tinh hinh thyc té cia Thng cong ty co thé dé nghi
bb sung thém céc ndi dung khéc. De nghi bd sung phai dugc gii dén HPQT trong thoi
gian hai (02) ngay trudc thoi diém cudc hop dién ra theo Biéu méu 01 tai Phu luc Quy
ché nay. Tradng hop néi dung d8 xuht dua vio cude hop d& quyét nghi, nguoi & xudt
n6i dung phai guri kém theo vin ban d& xuét va cac théng tin, tai lidu lién quan (néu co).
Ngoai cude hop hing quy, Chi tich HDQT 3 chitc céc cude hop khac cia HPQT bét
ot khi nao néu xét thay cin thidt vi 1oi ich cia Tong cong ty.

Chu tich HPQT triéu tép hop HDQT trong céc truong hop sau day:

a. C6 dé nghi ctia Ban Kiém soat hodc thanh vién ddc 1ldp HPQT;

b. C6 @& nghi cia Téng Giam déc hotic nam (05) ngudi quan ly khac;

¢. C6 d& nghi cua {t nhat hai (02) thaoh vién Hoi dong quén tri;
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Cac d& nghi phai duoc lap thanh vin bén, trong d6 néu rd muc dich, vén dé cén thao
ludn va quyét dinh thude thim quyén cna HPQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay Jam viée, ké tir
ngay nha'in dugc dé nghi quy dinh tai khoan 6 Piéu nay. Trudmg hop khoéng triéu tip hop
theo d& nghi thi Chi tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi
Téng cong ty; ngudi dé nghi o quyén trigu tap hop Hoi dbng quan tri.

Théng bao moi hop:

- thh tich HPQT hoéc ngudi trigu tap hop HPQT phai gtri thong bao mdi hop chim
nhét ba (03) ngay tam viéc tru¢c ngay hop. Trudng hop thy cén thiét do yéu cAu cia
cong vige, hodc theo dé nghi cia Téng Gidm dbe, Chu tich HDQT ¢ thé triéu tip hop
BPQT trong thoi gian ngén hon, thong bao hop HPQT co thé dugce giri ngay cho cac
thanh vién HPQT va céc Kidm soat vien. Théng bao hop HDQT phai xéc dinh cu thé
thisi gian, dia diém hop, chuong trinh, cac vAn d& thao ludn va quyét dinh, kém theo tai
ligu st dung tai cude hop va phiéu’biéu quyét ctia thanh vién.

- Thong bao moi hop HDQT ¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
it hodc phirong thire khéc va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién
HDbQT, céc Kiém soat vién duge dang ky tai Tdng cong ty.

- Ban Thu ky Téng cong ty chiu trich nhiém dam bao cac thong tin, tai ligu li€n quan
dén ndi dung cudc hop dwoc gui day di, ding han va ddng thoi dén céc thanh vién
HDQT va cac bén lién quan theo quy dinh.

Chu tich HDQT hodc ngudi tri¢u tép g thong béo mdi hop va cac tai liéu kém theo
dén cac Kim sodt vién nhu déi véi cac thanh vién HDQT.

Kiém soat vién ¢ quyén du cac cude hop HDQT; ¢6 quyén thao luan nhing khong duge
biéu quyét.

Pidu kién tién hanh cudc hop: Cude hop cua HDQT duoe tién hanh khi ¢6 tir ba phén tu
(3/4) thng s6 thanh vién tr& lén dy hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tp theo quy
dinh tai khoan nay khong di 8 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu thp lan
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dyu dinh hop 14n thir nhat. Tradng hop
ndy, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s& thanh vién HDQT dur hop.
Thanh vién HPQT duge coi 1a tham du va bidu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau
day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop; .
b. Uy quyén cho ngudsi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
30 Pidu 18 Téng cong ty;

c. Tham dy vA biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, b phiéu dién tit hogc hinh thire
dién o khac,

d. Giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dign tr.

Thio luén, biéu quyét tai cudc hop va théng qua ngh quyét ciia HPQT:

o Thanh vién HDQT c6 quyén thao fudn, néu quan diém cua minh vé cac ndi dung cia
Chuong trinh hop va phai chiju trach nhiém ca nhan v& nhitng ¥ kién nhén xét, danh gia,
phat bidu, bifu quyét coa minh. \ ’

b. Cac thanh vién HDQT ¢ quyén bao huu ¥ kién cia minh va y&u ciu ¥ kien béo luu
d6 duge ghi trong bién ban cude hop ctia HDQT.

o. D& dim bao thong tin lam cén cir biéu quyét, theo 8 xufit cia thanh vién HBQT hodc
Iy do khac xét théy cn thiét, Ch tich HDQT co thé mdi cac bén lién quan khong phai
thagh vién HDQT tham du cude hop va trinh bay cic ¥ Kkién khi duge yéu cdu. Chi phi
méri tham dur cudc hop quy dinh tai Khoan nay dugc chi tra theo quy dinh.

d. HPQT théng qua cac nghi quyét bing cach tudn theo ¥ kién tan thanh cia da sb thanh
vién HPQT ho#c ngudi duge 0y quyén co mit truc tiép dy hop. Néu sb phiéu tan thanh
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va phén dbi bing nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia ¢6 phiéu biéu quyét cia
Cha tich HDQT. M3i thanh vién HDQT tryc tiép o6 mit voi tr cach ca nhan hode nguoi
duge uy quyén hop 1€ dai dién cho thanh vién d6 tai cude hop BPQT s€ cd mét phiéu
bidu quyét, co gia tri ngang nhau.

d. Céc thanh vién HPQT va ngudi duge by quyén tham dy hop tw chiu trach nhiém xac
dinh va céng b su lién quan 1¢i ich cia thanh vien HDQT dbi vdi cac vén @& tham gia
biéu quyét ¢é nir bo hay tiép tuc thue hién biéu quyét. Két qua bidu quyét khong bi gidi
han hidu lrc vi sy lién quan 1gi ich dugc phat hién sau khi nghi quyét ‘ban hanh. Céc hiu
qué phat sinh @i voi Tong cong ty, bén thir ba (néu c6) do viéc khong tix chdi quyén
bidu quyét nhu quy dinh tai Muc nay s& do thanh vién HDPQT lién quan chiu trach nhiém
bdi thudmg theo quy dinh.

e. Tly trudng hop cu thé, theo sy thong nhét ciia HPQT, cac nghi quyét cia HDQT
duge bidu quyét thong qua bd phiéu tai cudc hop HDQT.

Uy quyén cho ngudi khac du hop cia thanh vién HPQT:

Thanh vién HPQT phai tham dy day di cac cude hop HDQT va chi duoc ty quyén cho

r

ngirdi khac di hop va biéu quyét néu duge da 5o thanh vién HDQT chip thuén.

Pidn 14. Bién ban hep va nghi quyét HPQT

1.

2.

Cubdc hop HPQT phai duge ght bién ban va cd thé ghi 4m, ghi va luu gilf dudi hinh thic
dién tir khdc.

Bién ban cudc hop:

a. Ndi dung céc cudc hop cua HPQT phai duge Ban Thu ky Téng cong ty ghi chép trung
thyuc va day du trong Bién ban cude hop theo quy dinh hién hanh, bao gdm c4c ndi dung
chu yéu sau day:

_Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

_ Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic ngudi duge ny quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén cac thanh vién khong dir hop va ly do;

- Vin @& duge thao ludn va két ludn, bitu quyét tai cude hop; ]

- Tém tit phat bidu ¥ kién cda timg thanh vién HDQT dv hop theo trinh ty dién bién cia
cudc hop;

- Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd phimg thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va
khéng c6 y kién, )

- Vén dé d4 dugc thong qua va ty 18 bibu quyét thong qua tuong tng;

- Ho, tén, chit ky chi toa, ngudi ghi bién ban va céc thanh vién HPQT (hodc ngudi dugc
thanh vien HDOT dy quyén) du hop. Trir trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi
ky bién ban hop nhung néu duoc tht ca thanh vién khac cua HDQT tham du hop ky va
b dhy di ndi dung theo quy dinh tai diém a Khoan 1 & trén thi bién ban nay c6 hiéu luc.
b. Chu toa, ngudri ghi bién ban va nhing ngudi ky tén trong bién ban phéi chiu trach
nhiém v& tinh trung thye va chinh xéc cda ndi dung Bién ban hop.

¢. Bién ban hop HDQT duge l4p bing tieng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh; trudmg
hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gita bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge dp dung.

4. Bién ban va cac tai lidu lién quan cua cudc hop duge chuyén dén cac thanh vién
HPQT, Kiém soat vién, TGP va duge I trit theo quy dinb.

Nghi quyét, quyét dinh:
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a. Chu tich HBPQT hogic Nguoi duge ty quyén s& thay mat HDQT ky cac nghi quyét,
quyét dinh dam béo thé thirc theo quy dinh. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT phai
phan anh chinh xac va day dit cac ni dung duoc ghi tai Bién bin cudc hop. Céc ndi
dung da duoc quyét nghi trong cuge hop co thé duoc ban hanh chung trong mét van ban
hodc tach riéng thanh nhimg van ban khac nhau.

b. Céc nghi quyét, quyét dinh sau khi d& dugc ban hanh phai duge cong bd, giri dén cac
bén lign quan va luu trir theo quy dinh cling nhu dam béao tinh thuc thi ddy du, kip thai,

Pitu 15. Thong qua nghi quyét theo hinh thirc 13y ¥ kién bing vin ban

1.

D& véi cic vin 48 ma Chu tich HDQT théy khéng nhét thiét phai triéu tap cubc hop
HDQT, Chi tich HDQT ¢6 thé td chie 14y v kién cac thanh vién HDQT bang van ban
dé quyét dinh céc vén 48 thude thém quyén. Viée t chic lay ¥ kién, xem xét phé duyét
trong vong mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge To trinh ciia TGD hoac dé
nghij cla cap c6 thim quyén, trix trudng hop gia han theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.
Phiéu 18y ¥ kién, du thio nghi quyét va thi ligu lién quan va duoce chuyén dén timg thanh
vién HPQT. Céc thanh vién HPQT tré 151 Phiéu 14y v kién trong thoi han nim (05) ngay
3m viéc k& tir ngay nhan duge Phiéu lay ¥ kién. Thoi han bitu quyét co thé duge gia
han theo aé nghj cia thinh vien HDQT va durge Chu tich HDQT ddng ¥.

Thanh vién HDQT co quyén yéu chu TGD, b6 phéan va ¢d nhén lién quan cung cAp théng
tin, gidi trinh, 1am 16 céc vén dé lién quan dén ndi dung 14y ¥ kién. Chu tich HDQT xét
thdy cin thiét, c6 thé t& chire phién théo ludn, cudc hop ¢ su tham gia cta cc bén lién
quan d& 1am rd thong tin trude khi bidu quyét. Céc ¥ kién tai phién thao luén khong c6
hi¢u luc thay thé Phicu biéu quyet da duge phat hanh.

Cac thanh vien HPQT thuc hién bidu quyét bang cach danh déu vao Phiéu lay v kién
theo dimg quy dinh tai Biéu mau 02 tai Phu lue Quy ché nay.

Téng hop Phiéu 1y y kién va ban hanh Nghi quyét:

2 Ban Thu k¥ chiu trach nhiém nhdn va kiém Phibu I4y ¥ kién dé bidu quyét va lap Bién
ban tong hop két qua bidu quyét nhu Bidu miu 03 tai Phu luc Quy ché ndy. Viéc kiém
phidu bidu quyét phai dugc dai dién Ban Kidm soat giam sat va ky x4c nhan.

b. Bién ban tong hop két qua bidu quyét trinh Chi tich HDQT trong vong hai (02) ngay
Jam viéc k& tir théi diém nhan da Phiéu &y ¥ kién tir céc thanh vién HDQT hodc hét thiv
han lay ¥ kién, tiry theo didu kién nao dén trudc.

c. Mot ndi dung liy ¥ kién duoc xem la duge théng qua khi ¢6 da sb Phiéu bidu quyét
dbng v. Trudng hop sb phi‘éu ngang nhau thi quyét dinh cubi ciing thude vé phia cb ¥y
kién cha Chi tich HPQT.

d. Nghi quyét thong qua theo hinh thuc 14y ¥ kién bang van ban c6 hiéu fuc nhu cac nghi
quyét thong qua tai cac cude hop cia HDQT. Nghi quyét drgc HDQT ban hanh khong
muén hon hai (02) ngay ké tir khi nhén dugc Bién ban tdng hop két qua biéu quyét.

d_ Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thire l4y ¥ kién bing viin ban dugc cong
bb, lwu chuyén, hiru trir theo quy dinh.

~ CHUONGYV '
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOTICH

Pidu 16. Trinh bdo céo hing nim

1.

Két thic nam tai chinh, HDQT phéi trinh PHDCD béo cdo sau day:
a. Béo cao két qué kinh doanh cla Tong cdng ty;
b. Bao cdo tai chinh;
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¢. Béo cio danki gia cong tac quan Iy, diéu hanh Tong cong ty;

d. B4o cdo thim dinh cia Ban Kiém soat.

Bao co quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Didu niy phai dugc giri dén Ban kiém
so4t dé tham dinh cham nhét 14 30 ngay trrde ngay khai mac cude hop PHDCD thudng
I11E1.

B4o cao quy dinh tai Pidu nay va Béo cdo tai chinh kiém toan phai duge fuu gitt tai try
s& chinh ctia Téng céng ty theo quy dinh hién hanh. '

Pidu 17. Thi lao, thwéng va 1o ich khic cda thanh vien HPQT

Tl}l‘l lao, thudéng va lgi ich khac cia thanh vién HPQT thue hién theo Piéu 28 Diéu 1&
Téng cong ty va phap ludt hién hanh.

Pidu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HPQT phai ké khai cho Tdng cong ty v& cac lgi ich lién quan cia minh, bao
gom:

a. Tén, ma sb doanb nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé‘ kinh doanh ctia doanh
nghiép ma thanh vién HDQT c6 sd hiru phin vén gop hodc cb phan; tj 1¢ va thei diém
s hitu phin vén gép hodc cb phén dé;

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghiép ma nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia thanh vién HPQT ciing s& hita hodc s& hitu
riéng phin vbn gép hodc cb phan trén 10% vbn didu 1&.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai duge thong
béo véi Tong cong ty trong thiri han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay c6 stra d6i, bd sung
trong Ong.

Thanh vién HDQT nhan danh ¢4 nhan hodc nhin danh nguéi khac dé thuc hién cdng
viée duéi moi hinh thirc trong pham vi ¢bng viée kinh doanh cla Téng cong ty déu phai
giai trinh ban chét, ndi dung cia cong vige d6 trudc HPQT va chi duge thue bién khi
dugc da sé thanh vién con lai cia HDQT chép thuén; néu thure hién ma khong khai bao
hoic khéng duge su chip thuin cua HDQT thi {t ca thu nhap cb duge tir hoat ddng 4o
thudc v& Tong cong ty.

‘ CHUONG V1 Q
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Didu 19. Mbi guan hé giita cac thank vién HDQT

1.

Quan hé giiva cac thanh vién HBQT la quan hé ph6i hop, cac thanh vién HDPQT c6 tréch
nhiém thoéng tin cho nhau vé vhn @& 6 lién quan trong qua trinh xi 1y cong viéc dugc
phéan cdng.

Trong qué trinh xir [f cong viéc mé thanh vién HPQT dugc phén cong chiv trach nhi€ém
chinh phai chii ddng phéi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién
Hoi dong quan tri khéc phu trach. Trong trudng hop gitia cac thanh vién HDQT c6 y
rién khe nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bo céo Chi tich HDQT xem xet
quyét dinh theo thém quyén hofic td chirc hop hodc 14y ¥ kién cia c4c thanh vién HDQT

r

theo quy dinh cia phap ludt, Didu 16, Quy ché Quin trindi bo va Quy ché nay.
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Trong truedmg hop c6 su thay dbi trong Phén cong nhiém vu trong HPQT, cac thanh vién
HDQT phai ban giao cong viée, hd so, théng tin, tai liéu licn quan. Viéc ban giao nay
phai dwge 18p van ban va duoc béo cao Chii tich HPQT.

Pidu 20. Mbi quan hé cia HDQT véi Tong Gidm dbce

1.

2.

Véi vai trd quén tri, HDQT ban hanh céc nghi quyét dé TGP thyc hién, Pong thoi,
HDQT kiém tra, giam sit thue hién cac nghi quyét.

Mdi quan hé gita HPQT véi TGD duge thue hién theo quy dinh ciia phap luit, Diéu L&,
Quy ché quan tri ndi b Tong cong ty. |
UDQT bio dam moi diéu kién thuén i v cor ché, chinh sach, ngudn luc d& TGD hodn
thanh nhiém vy dugce giao.

Cac nghi quyét, quyét dinh ctia HDPQT ¢6 hiéu luc bét buoc thi hanh. Trong truémg hop
cd quan didm khac nhau giira HDQT va TGD v mét vin dé, quyét nghi cia HPQT
duogc ban hanh la quyét dinh cubi cing TGD phai tuan theo. TGD dugc quyén bao luu
quan diém va mi&n trir trach nhiém dbi véi cac hdu qua phat sinh (néu co) lién quan dén
quyét dinh néu trén..

TGP chiu trach nhiém cung cdp théng tin day du, kip thoi theo yéu chu cta thanh vién
HPQT dé thyc hién nhiém vy dugc phén cong.

Didu 21. Méi quan h§ ciia HDQT véi Ban Kiém soat

1.

2.

Hoat dong phé)i hop gitra HDQT vé&i Ban Kiém soat duge thire hién theo quy dinh cta
phép luat, Pidu 18, Quy ché quan tri nd1 bd Téng cong ty

HDQT tbn irong quyén kiém tra tinh hop Iy va hop phép trong hoat dong quén ly cua
BKS, dong thdi tao didu kién dé BKS tién hanh kiém tra cdc hoat dong diéu hanh sin
xuht kinh doanh, trong ghi chép & séch ké toan va bao cdo tai chinh cia Téng cong ty
HDQT tao diéu kién thuan loi cho cac Kiém sot vién trong qua trinh thyc hién cac
nhiém v, quyén han ctia minh; ddng thoi, khi tiép nhéan céc bi€n ban kiém tra hodc bao
cdo thng hop cita BKS, HPQT c6 trach nhiém chi dao cac bd phéan cb lién quan khic
phuc kip thoi. :

Cha tich HDQT dém bao rang thong bao moi hop, phiéu 14y ¥ kién céc thinh vién va
céc tai litu kém theo phai duge gii dén BKS cing thoi diém va theo phuong thirc nhu
¢6i voi thanh vién HDQT.

Ngoai cac théng tin bao cao dinh k¥, thanh vién BKS ¢6 thé d& nghi HPQT cung chp
céc thong tin, tai ligu v& cong téc quan 1y, didu hanh hoat ddng kinh doanh clia Téng
cong ty.

Pidu 22. Méi quan hé céa HDQT véi t6 chire Dang, Cong doan, H6i Ciru chién binh va
Poan thanh nién

HPQT phbi hop va tao diéu kién d4 t& chire Dang, Céng doém, Hoi Curu chién binh va
Poan thanh nién thye hién t&t chire ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh phég uat,
Pidu 16 Tong cong ty, Piéu 1¢ cita cée 10 chirc nay tai Téng cong ty va cac quy ché phoi
hop khée cua Tdng cong ty.
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‘ CHUONG VI
PILU KHOAN THI HANH

Pidu 23. Didu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay bao gbm bay (07) Chuong, hai muoi ba (23) Pidu, da dugc théng qua
ngay _ /__ /2021 tai Nghi quyét s0 /NQ-DVKT-DHDCD ngay_ /_ /2021

 — ——— — —

cua Dai hoi ddng C6 dong Tong cong ty.

Quy ché ndy c6 hidu luc ké tir ngay Hoi ddng quan tri ban hanh va thay thé “Quy ché
lam viée cia Hoi ddng quan tr Tbng cong ty C phin Dich vu K¥ thuft Déu khi” ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 87/QD-DVKT-HDQT ngay 28/3/2007.

HDQT thue hién sita di, bd sung Quy ché va bao cao DHDCH thong qua theo quy dinh
hién hanh.

Trong trudng hop cé su khong théng nhét gitta Quy ché nay véi Pidu 18 Tong cong ty,
Quy ché quan tri ndi bd Tong cong ty vé cling mot van dé thi cdc quy dinh cua Diéu 18,
Quy ché quan tri ndi bo s& duge wu iién 4p dung. Cdc ndi dung khdc khong quy dinh
trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh cia phap luét, Pidu 1& Tong cong ty va cac
nghi quyét cia DHPCD.

Céc thanh vién Hoi dbng quan tri, Téng Gidm doc, Phé Téng Giam dbe, Ké todn trudng,
Truéng Ban chirc ning, Ngudi dai dién cia Téng cong ty tai Pon viva th chire, c& nhin
c6 lién quan ctia Téng cong ty Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam ¢6 trach nhigm thuc
hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Trang 12/12
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BM - 01

TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Pic lip - Tw do - Hank phie
DICH VU KV THUAT DAU KHI VIET NAM

Sé: /HDQT-VBNB vy NEAY... ... TRATG .. . 0OM

PHIEU PE NGHI
V& viéc B6 sung ndi dung hop HPQT

Kinh guri: C}lﬁ tich Hoi df"gng que’m tri .
Tong cong ty C6 phan Dich vu K¢ thuat Dau khi Viét Nam

- Ho & tén Thanh vign HDQT: oo

- Cinclr Didu 18 va Quy ché quan trj ndi b ciia Téng cong ty, trén co s& Chuong

irinh hop kém theo Gidy mdi hop Hoi dong quan tri s0 /GM-DVKT-HDQT
ngay /!, tdi dé nghi bé sung cic ndi dung sau ddy vao cude hop Hoi dong
guan tri
L/ oo eeee oo s SRR
Muc dich: O thao ludn [3 quyét dinh ©
2/ ..
Muc dich: [ thao luén O quyét dinh
Tréin trong./.
THANH VIEN HDQT
Noinhin: (Ky, ghi r6 ho tén)
- Nhbuirén;
- CacTV.HDPQT;
- BKS;

- Luw BTK.

Tai ligu kém theo:

* Ghi chi; Truwdng hop ni dung dé xudt dhea véo cubc hop dé quyét dinh, nguoi dé xudt nji
dung phai gui kém theo Dy thao néi dung quyét nghi va cde thong tin, tai lidu lién quan (néu

co).



BM - 02

TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Poe lap - T do - Hanh phic
PICH VU KY THUAT DAU KEJ VIET NAM

Sé: MDVKT-HPQT e ngay ... ... thang... ... ném... .....
PHIEU LAY Y KIEN
VB VIBE cuvvrrrerererenrarsnnsanes

Kinh giri: Cac Thanh vién Hoi dong quan tri Téng cong ty

Ngay ...... _Hbi ddng quén iri Tdng cdng ty da nhn duge van ban s6 ..... vé viée

_ Chu tich i dbng quin tri e nghi cée Thanh vién Fo1 ddng quén trj cho ¥ kién
v& céc ndi dung nay, cu thé ninr sau:

Khéng | Y kién

Stt NGi dung lay ¥ kién Pdng ¥ ddng 7 | khic

1.

2.

¥ Kién Khac: (kidn nghi tai muc néy chi cd tinh tham khao, ghi nhén vio ngi dung Bién bin

téng hop két qua lay y kién, khong co gia mi dé tinh 1 1€ biéu quyét theo quy dinh).

...................................................................................................................................

....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

(Ky va ghi rd ho 1én}

Ly do 14y ¥ kién: Dé Hoi déng quan trj quyét dinh.

Csich thite cho ¥ kién:  Lua chon mt (01) trong c4c phuong 4n bidu quyét (Pong
¥, Khong dbng v, Y kién khéc) cho timg nfi dung lay ¥
kién va ky tén vao 0 tuong ung; viét vao 6 Y kién khac
trong trudmg hop c6 ¥ kién kbac.

Thoi han nhin ¥ kién:  Truwdc...... oity, ngy ..... thang .... nam ...

Tai liéu kém theo: ...

Céch thire phén hai va dia chbi nhin ¥ kidn: ¥ kién giri trre tiép phong bi dén kin

r

hoac gua dudng fax sb 028.39102929 v& Ban Thu ky Téng cong ty tai Toa nha

7 e

Petrovietnam, sb 1-5 L& Duén, Quan 1, TP Ho Chi Minh.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH

-BKS; )

-Luu; VT, BTK.
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TAP DOAN DAU kHi QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Pyc Hp - Ty do - Hanh phic
DICH VU K¥Y THUAT DAU KHI VIET NAM
S0: MNQDVKT-HDQT , ngay ... thdng......ndm... ...
DU THAO
~ NGHI QUYET
VE VIEE coevrnivnvnrnensraneens
HOI PONG QUAN TRI

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥Y THUAT DAU KHI VIET NAM

Cin ciff Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH13 da duge Quédc hdi nude Cong hoa
X4 h6i Cha nghia Viét Nam théng qua ngdy 17/6/2020 va ¢4 hiéu Iyc ké tir ngay

01/01/2021;
Cin ot Didu 16 ciia Téng cong ty C4 phin Dich vu K thudt Déu khi Viét Nam;
Xét....... ;

Trén co s& Bi€n ban tdng hop Phiéu biéu quyét ctia cic Thanh vién Hoi dong
quan fri Tdng cong ty 86 ...... ngay ....... ,

QUYET NGHI:

Piéu 1.

Pidu 2.

Didu ..... Nghi quyét ndy c6 hidu lwe tir ngay ky.

Didu ..... Téng Giam dbc, ........... chiu trdch nhiém thi hanh Nehi quyét nay /.

TM. HOI PONG QUAN TR
Noi nhin : CHU TICH
- Nmrbidu....;
- BKS, HBQT;

- Lwu: VT, BTK.



TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU K¥ THUAT DAU KHI VIET NAM

86 /BB-DVKT-HDQT

BM 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phuc

TP. Hé Chi Minh, ngdy thdng ndm 2021

BIEN BAN
TONG HOP PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HDQT

Tén Doanh nghiép:

Dia chi:

G

Thdi gian tong hop:
Dia diém téng hop:

iAy CNDKDN:

V& VIEC +euvnenrerromonrnrainnians

Téng Cong ty Cb phén Dich vu Ky thuat Déu khi Viét Nam
I.3u 5, Toa nha Petrovietnam, s6 1-5 Lé Dudn, Q.1, TP.HCM
Sé 0100150577 do So KH&DT TP.HCM cép.

__pid  ngay [/ /2021

Vin phong Téng Cong ty tai Lau 5, tod nha Petrovietnam

Sé 1-5 L& Duén, Quén 1, Thanh ph6 H8 Chi Minh

Thanh vién ¢0 quyen -Ong ... — Chu tich HPQT
biéu quyét: -Ong .vvnenn. — Thanh vién HPQT
-Ong .....cn.. — Thanh vién HDPQT
-Ong ......o.. _ Thanh vién HPQT
-Ong ooenn.n —~ Thanh vién HDQT
Nguoi tdng hop: -Ong, Ba......... —Thu ky HDQT
Ngudi gidm sat: -Ong,Ba......... — s
-Ong,Ba......... _
) Ngay...... /...12021, Chu tich Hoi dong quan tri 48 phat hanh Ph1eu ]ay y kién
$0...... /DVKT-HPQT dé ldy v kidn cac Thanh vién Hot ddng quén tri vE vide.. ... ...

Nbi dung iy ¥ kién va két qua biéu quyét nhu sau:

I N&i dung lay y kién thir 1:

.........................................................

1.1.Két qua kidm phiéu

.............................................................................

+ S4 phiéu phat hanh:...... phiéu.

+ S8 phleu thu vé:...... phiéu.

+ 86 phleu biéu quyet dbng y:...... foiies

+ S6 phiéu bidu quyét khong dong y: ...... foren

+ Sé phidu biéu quyét co y kién khac: ... A
1.2.Né4i dung kién nghi khac

..........................................................................................

..........................................................................................

...............................................................................................

v Trang 1/2
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.......................................
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2.1. Két qua kiém phiéu

+ Sé phiéu bidu quyét ddng y:....../......

+ $6 phiéu biéu quyét khong ddng V- ...... fonan.

+ 86 phiéu biéu quyét co y kién kbac: ...... fooron.
2.2.Ngi dung kién nghj khic

.................................................................................................................................

I Céac Y kién bb sung, khac: {nén co)

Kém theo Bién bén téng hop nay 14 Phiéu biéu quyét cia céc Thanh vién Hoi dong
quén trj Téng Cong ty C6 phén Dich vy K thuat Diu khi Viét Nam.

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi r8 ho fén)

NGUOI TONG HOP NGUOI GIAM SAT
(K3 va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ¥d ho tén)
Nai nhgn:

- Ban KS, HDQT, TGB;

- Luu: VT, BTK.

Trang 2/2



QUY CHE HOATDONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥Y THUAT DAU KHI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 /NQ-DVKT-BKS ngdy  thdng 4 ndm 2021 cia
Ban Kiém sodt Tong cong ty C6 phén Dich vy K¥ thudt Diu khi Viét Nam)
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MUC LUC

CHUONG I: NHUONG QUY BINH CHUNG ....covncrirninins
Pitu 1. Muc dich ......ceourimervne,
Pidu 2. Pham vi diéu chinh va 461 tUong AP dUNZ oo oo cverees e

Didu 3. Gidl thich L DT coovircereee et e

Pitu 4, Nguyén tic tb chirc va hoat dong cia Ban Kidm S0AL.ccovvrrecrnceeiriries

CHUGONG L KIEM SOAT VIEN......ooervuereerereemisnsssesssssssosissmsssssasss i ssss s s

Piéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhi¢m cda Kiém soat VIED cvocreeeceines

Diéu 6. Nhiém ky va s6 lugng Kiém soat VIBIE covviivseeeieeseserasbatneeeeeenrnresssairanae e e

Didu 7. Ticu chuin va diéu kién @61 voi Kiem S0at VIEN .o

Pidu 8. Truong Ban Ki&m SOAL ...

Pidu 9. Nhidm vu cla Truong Ban Kidm SOAL ...
Churong IIT: BAN KIEM SOAT ..ocovmumiiniiiemsisinsissssssmssisisssssssssisesssssssssesssssnos
Diéu 10. Quyén, nghia vu va trach nhiém cta Ban KB SOAL «.vecveeeeerreevercrencones
Pidu 11. Cac quyén khac ciia Ban KAEIT SOAL 1o.vecvecieeeeressisss e e sannses
Chuong IV: CHE DO LAM VIEC VA CAC CUQC HOP BAN KIEM SOAT ........ces
Didu 12. Ché d6 1am viéc ciia Ban Kifm SOAL......c.cooumrisserersmsesonmmsiisssissesnsoes
Diéu 13. Céc cudc hop ciia Ban KBTI SOAL .o iveievreeeeerresiaesesesssarsssanseesasssam s serassessneane
CHUGNG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT ..ooooovcvvemisiasisss
Pidu 14. Mbi quan hé gifta cac Ki&m SOAL VIETL ..einsicrrcrsrsssissirimmmioeines

Didu 15. Mbi quan hé véi cac co quan quan [¥ ND& DUGC .o

Diéu 16. Moi quan hé voi c0 ding ..c.coovvvvvniinianncnsrcninns

Didu 17. Mbi quan hé véi HOi GOng QUAR I . evcvrmvevesiammsmmammssss

Pidu 18. Mdi quan hé voi Thng Gidm ABC i e

Pidu 19. Mébi quan hé v&i ngudi dai dién cua Téng cong ty tai cdc Don vi thanh vién/

ETUC HIOC v oereeeres ettt st s s ot R

Didu 20. Mbi quan hé v&i Kiém soat vién tai cac Don vi thanh vién, Cong ty lién
AOAMNY TIEIL KB v vrve et iete et evere st rmesm e ey oo g s bt

Pidu 21. Mi quan hé v6i Ban/ B phan Kiém toAn ndi bO..oooocvovvisrinvesiscenscsininne
CHUGNG VI: DIEU KHOAN THI HANH .....ocoiiinniniinriesissrssirasmsssssnsiecess

Pidu 22. Pidu khoan thi hAnh ..o
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QUY CHE HOAT BONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
(Ban hinh theo Nghi quyét s6 ... ngay.../ .../2021 cia DHDCD)
Céc can ci:
- Lujt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu cia Luat Chirng khodn,

- Théng 111’ sb 116X2020/TT BTC ngay 31/12/2020 ctia B trudng B Tai chinh hudng
dan mét s6 didu vé quan tri cong ty dp dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dmh
sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cna Luat Chimg khoan;

- Nghi quyét Pai hoi dong cb dong sb .. ngay ../04/2021;

_ Didu 1¢ Téng cong ty C6 phan Dich vy K thusit Dau khi Viét Nam;

- Quy ché Quan tri ndi bd Téng cong ty C5 phan Dich vu Ky thudt DAu khi Viét Nam;

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich

Quy ché hoat déng cia Ban Kiém soat Tong cong ty Cbd phan Dich vu Ky thuat DAu khi
Viét Nam (sau day goi tat 14 “Quy ché&) dugc xdy dung, ban hanh nhdm cuy thé, chi tiét
cac quy dinh vé thyc thi nhiém vu ctia Ban Kiém soét trong cong tac kiém tra, gidm sét
viéc thuc hién Diéu 1& Tong cong ty, cac nghi quyet quyét dinh cia Pai hdi dbng cb
déng Thng cong ty va theo quy dinh ciia phép luat.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va a6i twong ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché nay quy dinh vé co chu td chirc nhan s, tidu chudn,
diéu kién, quyen han, nghia vy, trach nhiém, ché d6 Jam viéc va céc mbi quan hé cong
tic ciia Ban Kidm soat va Kiém soat vién theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Diéu 18
Tbng cong ty va céc quy dinh khéc ¢6 lién quan.

2. Bbi twong ap dung: Quy ché nay 4p dung cho Ban Kiém soat va cdc Kiém soat vién
@61 vai moi hoat déng thye hién chitc nang kiém tra, giam sét ciia Ban Kiém soat trong
Tng cong ty CH phén Dich vy K§ thuét Déu khi Viét Nam.

Pidu 3. Giai thich tir ngit
Trong Quy ché nay, cdc tir ngit duge giai thich nhur sau:

Ludt Doanh nghi€p . La Luat Doanh nghidp sé 59/2020/QH14 duge Quéc hdi nudc
' Cong hoa xa héi chil nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020,

¢6 hién luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.
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Pai hdi ddng cb dong

Diéu 1&/Didu 18 Téng
cOng ty

Téng cong ty

C6 déng 16n

Hoi déng quan tri
Téng Giam dbc

Ban Kiém soat

Kiém soat vién

Ngudi quan ly Téng
coOng ty

Pon vi trire thudc

Pon vi thanh vién

: La co quan ¢ thdm quyén cac nhét ciia Thng cong ty C6 phin
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam bao gdm tt ca céc cb dong
c6 quyén bidu quyét.

- Pidu 16 Tdng cong ty CA phan Dich vy K thuéit Dau khi Viét Nam
dirge ban hank theo Nghi quyét cia Dai hgi ddng cd dong.

: Thng cong ty Cb phin Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam,

: La ¢b déng holic nhém cb dong sé hitu tir 5% tr& 1én tbng sb cb
phén phd théng clia Téng céng ty.

. Hbi ddng quan tri Tong cong ty.
: Téng Giam dée Tdng cong ty.
- La Ban Kiém sodt Tng cong ty - co quan chju trach nhiém kiém

tra, giam sat viéc quin ly va difu hanh Tong cbng ty, gom cic
Kiém soat vién duge biu bdi Pai hoi ddng ¢b dong.

. L4 nhitng ngudi ¢ dn tidu chudn va didu kién theo quy dinh ciia

phép ludt va Didu 1¢ Téng cong ty, dugc Dai hoi dong cb dong
biu vao Ban Kiém soét.

. La Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi déng quan tri,

Téng Giam déc va cac ca nhan gilr chite danh quan 1y khéc theo
cac quy ché quan Iy ndi bd cia Tong cong ty.

. Céc don vi bach toan phu thudc, chi nhénh, vdn phong dai dién

cia Tong cdng ty.

: La cong ty TNHI, cong ty ¢b phin do Téng cdng ty s& hitu 100%

vén didu 18, c6 cb phan, vén gop chi phdi hodc gilt quyén chi phéi.

Didu 4. Nguyén thc té chire va hoat dfng cia Ban Kiém so4t

1. Ban Kiém so4t duge td chirc va hoat déng theo Luft Doanh nghiép, cic quy dinh cia
phip luit lién quan, Pidu 1&, nghi quyét, quyét dinh clia Dai hoi dong cb dbng va cac
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Ban Kiém soét chiu trach nhiém trudce Pai héi déng ¢ dong trong viée thue hién
chire trach, nhiém vu duge quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 TE"mg cong ty.

3713



CHUONG II: KIEM SOAT VIEN
Piéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Kiém so4t vién

1. Tuan tha ding phap luit, Didy 1& Tng céng ty, nghi quyet quyét dinh cia Dai hoi
dbng cb dong va dao dircn ghé nghiép trong viéc thirc hién quyén va nghia vu dugc glao.

2. Thue hién quyén vé nghia vu duge giao mot cach trung thue, cin trong, tot nhat nhim
bao dam lgi ich hop phép t6i da ciia Téng cong ty va cb déng,.

3. Trung thanh véi lgi ich cia Tong cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc
vu va str dung thoéng tin, bi quyet co hoi kinh doanh, tai san khdc cia Téng cong ty daé
tur loi hodic phuc vu lgi ich clia 14 chirc, ca nhéan khac.

4. Thye hién chuong trinh ké hoach kiém tra, gidm sat hang nam da duooc Dai ho ddng
¢ dong théng qua.

5. Thue hién viée gidm sat HOi dfﬁmg quén tri, Téng Giam &8¢, ngudi quan ly ciia Téng
cong ty thong qua nhitng tai ligu, hd so dugc gl dén Kiém so4t vién theo nhigm vu cla
Ban Kiém soat dugc quy dinh tai Didu 10 ctia Quy ché nay. Thao luén, gbp ¥, biéu quyet
cac vin dé c6 lién quan dén cac v kién ctia Ban Kiém soat véi Hai dong quan tri, Téng
Giadm dbc, ngudi quan Iy Téng cong ty.

6. M3i Kiém soat vién duoc phin cong chuyén trach theo doi gidm sat mot sb don vi/
inh vire. Kidm sodt vién c6 trach nhiém béo céo tinh hinh, két qua kiém tra, gidm sat
trong linh virc duge phén céng cho Trudng Ban Kiém soat; tham muu cho Trudng Ban
Kiém so4t va chiu trach nhiém trude Trudng Ban Kidm soat vé& viéc kiém tra, giam sat
don vi/linh vic dugce phéin cong.

7. Tham dy céc phién hop cia Hoi dbng quan tri, cac cude hop cua Tong cong ty va cdc
don vi theo phén ¢éng cia Trudng Ban Kiém soat holic khi xét thy cin thiét.

8. Trudmg hop phat hién ¢ Kiém so4t vién khéc vi pham trong thuc hién quycn vanghia
vu dugce giao thi pha1 théng béo bing vin ban d¢én Ban Kiém soét, yéu ciu ngudi c6
hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qué.

9, Trucmg hop vi pham quy dinh tai cac khoan 5.1,5.2,53 va5.4 Didu nay ma giy thiét
hai cho Thng cong ty hodc ngudi khéc thi Kiém soét vién phai chiu trach nhiém ca nhén
hodc lién déi bdi thuong thiét hai d6. Thu nhép va loi ich khac ma Kiém sodt vién cé
duge do vi pham phéi hoan tra cho Cong ty.

10. Cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 1¢ Téng cong ty.
Piéu 6. Nhiém k¥ va s6 lwgng Kiém soit vién

1. Ban Kiém so4t c6 ba (03) Kiém soat vién. Ban Kiém sod4t phai c6 it nhét hai phﬁn ba
(2/3) Kiém so4t vién thudng tri tai Viét Nam. Kiém soat vién khong nhét thiét phai 1a
cb déng cha Téng cdng ty.
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2. Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua nam (03) nim va ¢6 thé duge biu lai v6i sb
nhi€¢m ky khong han ché. Trwong hop Kiém soét vién c6 cling thoi diém két thic nhiém
lcy ma Kiém soét vién nhiém ky moi chua duge biu thi Kidm so4t vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thure hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi durge
bdu va nhin nhiém vu.

3. Viéc dé cii, tmg cit, biu, mifn nhidm, bai nhiém Kiém sodt vién thuc hién theo quy
dinh cda phap luat, Pidu 1€ Téng cong ty va Quy ché Quan tri ndi bo Téng cdng ty.

4, Nguoi duge bau lam Trudng Ban Kiém soat hodc Kiém soat vién c6 trach nhiém tiép
nhan viéc ban giao vi dam nhiém ngay cong viéc theo chirc danh duoc bau. Kiém soat
vién bi mién nhiém, bai nhim co trach nhiém ban giao cong viée cho cac thanh vién
duong nhiém cia Ban Kiém soat trong théd han mudi 1am (15) ngay k& tir ngay c6 quyét
dinh mién nhiém, bai nhiém, ddng thoi phai chiu trich nhiém cé nhén d6i voi cong viée
ctia minh trong thoi gian da dam nhi¢m chire danh do.

Pidu 7. Tiéu chuln va didu kién dbi véi Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép, quy dinh tai Bidu 1é Téng cong ty va cac quy dinh cta phap ludt
lién quan.

2. Cac Kiém soat vién khong 12m viée trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Tong cong
ty va khdng phai 1a thanh vién hay nhén vién clia cdng ty kiém todn dde lap dang thuc
hién viéc kiém toan bdo céo tai chinh ctia Téng cong ty trong ba (03) ndm lién trude khi
duoc biu vao Ban Kiém sodt.

Pidu 8. Trudng Ban Kiém soat

1. Truéng Ban Kiém soét do Ban Kiém soét bin trong sb cac Kidm soat vién; viée bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.

2. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban Kiém soat do Didu 18 Thng cong ty va Quy ché
nay quy dinh.

3. Trudng Ban Kiém soat phai co bfmg t6t nghiép dai hoc tré 1én thude mdt trong cac
chuyén ngénh kinh té, tai chinh, k& toan, kiém todn, lugt, quan tri kioh doanh hoic
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat déng kinh doanh ciia Tdng cong ty va lam viée theo
ché d6 chuyén trach, trir trudng hop Diéu 16 Tong cOng ty quy dinh tiéu chudn khéc cao
hom.

Piéu 9. Nhiém vu cia Trudng Ban Kiém soat

1. Diéu phdi cong viéc chung cia Ban Kiém soat.

2. Té chire xay dung, stta dbi, bd sung, ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban Kiém so4t
sau khi duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua.

3. Thay mét Ban Kiém soat ky cac van ban, bdo cdo, tai liéu, hd so lién quan dén nhiém
vu chung cia Ban Kiém soét.
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4. T4 chirc thyc hién chuong trinh ké hoach kiém tra, giam sét theo dinh ky hang quy,
hang ndm sau khi dugc Prai hoi ddng cb dong thdng qua.

5. Chiu trach nhiém dén déc cdc Kiém soat vién trién khai thuc hién cdc nhiém vu,
quyén han ctia Ban Kiém soat; phan cdng nhiém vu cho timg Kiém sodt vién; triéu tip
va chtl tri cdc cude hop Ban Kiém sodt.

6. Uy quyén cho Kiém soat vién dam nhiém cbng viéc ciia Trudng Ban Kiém soat trong
thoi gian vang mit.

7. Thay mit Ban Kiém soat d& nghi Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc va ngudi quan
ly khéc cung cép cac thong tin lién quan dén Bao céo chia Ban Kiém sodt.

8. Thay mit Ban Kiém sodt dé nghi Hoi ddng quan tri t& chirc phlcn hop bét thudng @
XU Iy nhung trudng hop vi pham quy dinh cta phap luat, Diéu 1& Tong cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cta Pai hoi ddng cb déng.

9. Thay mat Ban Kiém soat triéu tip Dai hoi ddng cb dong bét thudmg theo quy dinh clia
Luit Doanh nghiép, Piéu lé Thng cbng ty.

10. Dleu hanh dé Dai hai ddng ¢b déng bau chi toa cude hop déi véi trudng hcp Chu
tich ving mit hojc tam thoi mat khi niing 1am viéc ma cac thanh vién Hoi dong quan
tri con lai khong biu duge ngudi 1am chu toa. Trudng hop nay, ngudi cb sb phiéu béu
cao nhit Iam chi toa cudc hop.

11. Chiu trach nhiém vé nhifng n6i dung néu trong bao cdo dinh k¥ hodc 4ot xudt cia
Ban Kiém so4t duge giri dén Pai hoi ddng cb ddng.

12. Céc nhiém vu khic thec quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1€ Tong cong ty.

Chuong III: BAN KTEM SOAT
Didu 10. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban Kiém soét

1. Thue hién giam st Hai ddng quan tri, Tong Gidm dbc va nhimng ngudi quén Iy khic
trong viéc quan ly va diéu hanh Téng cong ty.

2. Kiém tra, gidm sat tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mic d6 cén
trong trong quan ly, didu hanh hoat ddng kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phu
hop cua cdng tac ké toan, thong k& va 1ap bio céo tai chinh.

3. Thim dinh tinh ddy do, hop phap va trung thuc ctia bdo céo tinh hinh kinh doanh, bao
cao tai chinh hang nam vi sau (00) thang cia Téng cbng ty, bdo cdo danh gid cong tac
quan ly cua Hoi déng quan tri va trinh bdo céo thdm dinh tai cudc hop Pai hoi dbng cb
déng thudng nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngum ¢6 lién quan thude thim quyen
phé duyét cia Héi dong quéan tri ho3c Pai hoi dong cb dbng va duara khuyen nghl vé
hop déng, giao dich cAn ¢6 phé duyét cha Hoi ddng quéan tri hodc Dai hoi ddng cb dong.

4, Ra soat, kiém tra va danh gid hiéu huc va hiéu qua clia hé thong kiém soat ndi bd,
kidm toan néi bd, quan 1y rii ro va canh béo sém cia Tong cdng ty.
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5. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cla Téng cong ty, cong viéc
quéan 1y, di€u hanh hoat d6ng cua Téng cong ty khi xét thiy can thiét hodc theo nghj
quyét, quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong hodc theo yéu ciu ciia Cb dong 16n.

6. Khi c6 yéu cAu cia ciia C dong 16n, Ban kiém sodt thyc hién kiém tra trong thoi han
bay (07) ngay lam vige k& tir ngdy nhan dugc yéu ciu. Trong thdi han mudi lim (15)
ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban Kiém sodt phai bdo céo vé nhiing van dé duge
yéu cu kiém tra dén Hoi ddng quan tri va C& dbng 16n 6 yéu cAu. Vide kiém tra cia
Ban Kiém soét quy dinh tai khodn nay khéng dwgc can trd hoat ddng binh thudng cua
Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat ddng kinh doanh cua Téng cong
ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hdi ddng cb déng bién phap sira dbi, bd sung,
cdi tién co chu td chitc quén 1y, giam sat va diu hanh hoat ddng kinh doanh cia Téng
cong ty.

8. Tham di va tham gia thao luén tai cac cube hop Dai h1 dong cb dong, Hoi dbng quan
tri, hop giao ban va cac cudc hop khac ctia Téng cong ty.

9. Sir dung tw vén déc l4p, BO phin kiém toan ndi bo cia Tdng cong ty dé thuc hién
nhiém vu dwoc giao.

10. Ban Kiém soat cé thé tham khao ¥ kién ctia Héi dong quéan tri trude khi trinh bao
céo, két luan va kién nghi 1én Dai hai ddng cd dong.

11. Thay thé Hoi dbng quan tri tri¢u tdp hop Dai héi ddng cb d6ng trong thdi han ba
muoi (30) ngay trong trrong hep Hot déng quan tri khong tri¢u tép hop Dai hi déng
ch dong theo quy dinh tai khoin 3 Didu 140 Luat Doanh nghiép.

12. D& nghi Chu tich H6i dbng quéan tri phai triéu tap hop Hai dong quan tri khi xét thiy
cén thiét.

13. D& xult, kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sdch 14 chirc kiém toan
duoc chip thudn thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh Thng cong ty. Viée quyét dinh
18 chirc kiém todn duge chép thuin thuc hién kiém tra hoat dong cua Té"mg cng ty va
viée bai mién kiém todn vién dugc chép thudn khi xét thiy can thiét ap dung theo quy
dinh tai Diéu [& Tong cong ty.

14. Giam sat tinh hinh tai chinh Tdng cong ty, viéc tusn thi phdp luat, vice chép hanh
Diéu 1&, nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi déng cb déng ciia Hoi déng quén tri, thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm déc, ngudi quan Iy khac trong céc hoat dong.

15. Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va cd dong.

16. Trudmg hop phét hién hanh vi vi pham phép ludt hosc vi pham Piéu 1€ cong ty cla

thanh vién H6i ddng quan tri, Téng Gidm dbc va nguoi quéan Iy Khac, Ban kiém sodt

phai théng bio béng vin ban cho Héi dbng quén tri trong vong bon muroi tam (48) gid,

y&u cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dirt vi pham va co6 gidi phap khéc phuc hdu qua.
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17. X4y dyng, sira ddi, bb sung Quy ché hoat déng cua Ban Kiém soat phit hgp Luft
Doanh nghiép, Dai hi dbng cb dong, Diéu 1¢ Tong cong ty, céc quy dinh phép lujt Lien
quan va trinh Pai hoi ddng cb dong théng qua 48 trién khai thuc hién.

18. Chitng kién Hoi ddng quén tri td chire kiém phiéu va 14p bién ban kiém phidu néu
duoe Hoi ddng quan tri yéu cau trong trudng hop léy y kién cb dong bang vin ban dé
thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Pai héi ¢dng cb dong.

19. Lap va trinh Dai héi dong cb dong thdng qua béo céo hoat dong ciia Ban Kiém soat
va bio cao cic ndi dung khéc theo céc quy dinh cha phép ludt.

20. Théng bao cho Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbec ké hoach kiém tra, gidm sat clia
Ban Kidm soat tai Téng c6ng ty va cac Don vi thanh vién/ truc thude.

21. Céng khai cac loi ich lién quan theo quy dinh tai Didu 164 Luat Doanh nghiép.
Pidn 11. Cic quyén khac cia Ban Kiém soat

1. Puoc Hoi ddng quan tri va Tbng Giam dbc cung cép théng tin mot céch day du, kip
thoi theo quy dinh tai Diéu 171 Ludt Doanh nghiép.

2. C6 quyén tiép can hd so, tai ligu cia Tong cong ty huu giif tai try s& chinh, chi nhanh
va dia didm khic; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cla ngudi quén 1y va nhan vién Tong
¢bng ty trong gio 1am viée.

3. Ban Kidm soét dugc cung cip céc tai lidu 1ién quan nhu d6i véi thanh vién Hoi déng
quan tri tai cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri; b quyén phat bidu y kién, kién nghi,
nhung khong tham gia bidu quyét. Néu Ban Kiém soét ¢6 ¥ kién khdc véi nhitng quyét
nghi ciia Hoi ddng guan tri, duge quyén bao luu ¥ kién clia minh vao bién ban cude hop
va dugc true tiép bo cao trudc Dai hoi ddng cb dong.

4. Yéu chn Pai hoi déng cb dong, Héi ddng quin tri hop bit thudng d& giai quyét nhitng
vén d& cp bach ctia Tdng cong ty theo quy dinh tzi Luat Doanh nghiép, Didu 18 Tng
cong ty.

5. Xem xét, trich luc, sao chép Danh séch ngudi ¢6 lién quan va ¢6 loi ich lién quan
dugc ké khai theo quy dinh tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

6. Ban Kiém soat co quyén sir dung fu van ddc 1ap v6i chi phi hop 1y theo ngin sach
hoat déng hdng nim d4 dirgc phé duyét ¢ thuc hién c4c nhiém vy dugc giao.

7. Trong trrdmg hop cn thiét, Truéng Ban Kiém soat d& nghi Chii tich Hai ddng quén
tri, Téng Gidm ddc quyét dinh viéc huy dong cde chuyén vién, cén bd quan Iy trong
Téng cong ty thwe hién chuong trinh kiém tra, gidm sat.

8. Puge dam bio cong cy, phuong tién cin thiét cho cong tic kiém tra gidm sat, dugce
quyén yéu cAu ngudi dai dién ctia Téng cong ty tai cac Pon vi thanh vién/ truc thude,
cung cAp sb lidu, tai ligu, théng tin va giai trinh cc hoat dong theo yeu cdu clia Ban
Kiém sodt va co trach nhiém bao.mit cdc s6 Héu tai liéu, théng tin dwge cung chp. Dbi
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v&i cac vu viée phai 1ién hé véi cac t& chire, c4 nhén ngoai Téng cong ty dé phuc vu cho
cdng tac kiém tra, gidm sat, Ban Kiém soat thao ludn véi Hoj ddng quan trj trude Khi
thwe hién.

9. Tham du céc cudce hop, hdi nghi so két, tong két cia Tong cong ty, cac Pon vi thanh
vién/ tnre thude,

10. Tham gla céc lop dao tao nghlep vu, nang cao kién thirc nghé nghiép theo a8 nghl
ciia Ban Kiém soédt. Téng Giam dbc Téng cong ty thong bao cho Ban Kiém sodt biét ké
hoach té chirc céc n6i dung noi trén.

11. Ban Kiém soét c6 quyén cir ngudi tham gia cdc doan kiem tra, kiém toan ndi bd do
Téng cong ty t chitc thwc hién & Téng cong ty va cic Pon vi thanh vién/ trye thube cla
Téng cong ty.
12. Kiém sodt vién ducrc tra tién lucmg, thu lao, thurmg va lgi ich khéc theo quyét dinh
cla Pai hdi ddng cb dbng. Dai hoi ddng c6 dong quyet dinh téng mirc tién lwong, thi
lao, thwdng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cla Ban Kiém soét. Tién
luong v& chi phi hoat déng cta Ban K1em soat duge tinh vao chi phi kinh doanh cia
Téng cong ty theo quy dinh cla phép luat v& thué thu nbap doanh nghiép, quy dinh khéc
ctia phép ludt ¢6 lién quan.

13. Thue hién cée quyén khéc theo quy dinh ciia phap lut, Diéu 1& Téng cong ty vanghi
quyét Dai hoi dong cb dong.

Chwong IV: CHE DO LAM VIEC VA CAC CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Pidu 12, Ché a5 lam viéc cia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soét thuc hién viée kiém tra, giém sat theo ché d3 trach nhiém c4 nhan, két
hop véi che 6 lam viéc tap thé cia Ban Kiém soat. Cac Kiém soat vién chin trach nhiém
c4 nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu tréch nhiém trudc Pai hoi dong cb déng,
truge phap luat vé céc cong viée, quyet dinh cia Ban Kiém sodt.

2. ancrng Ban Kim soét I3 nguoi diéu phédi cong viée chung clia Ban kiém soat. ancmg
Ban Kiém sodt trigu tip va chi tri cic cude hop clia Ban Kiém soit. Trudng hop ving
mit, Tnrong Ban Kiém soat ty quyén cho mot Kiém soat vién thay mit chu tri, giai
quyét c4c cong viéc eiia Ban Kiém soét.

Piéu 13. Céc cudc hop cia Ban Kiém soat
1. Cudc hop thuong ky: Ban Kiém soét hop dinh ky it nhit m&i nim hai (02) ian.
2. Cubc hop bét thudng: Cude hop bét thudng clia Ban Kiém soat dwoc tién hanh theo
dé nghi ctia:
+ Chi tich Hoi ddng quén tri hodc it nhét hai phén ba (2/3) s6 lugng thanh vién
Hbi dbng quan tri;
+ Truéng ban Kiém soat hodc it nhét hai phan ba (2/3) s6 luong Kiém sodt vién;
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+ Téng Gidm dbe.

3. Cube hop duoc goi 14 hop 18 khi sb luong Kiém soét vién tham dy hop it nhét 14 hai
phin ba (2/3) sé lwrong Kiém soét vién trong Ban Kiém soét.

4. Trong thdi han mudi lam (15) ngay ké& tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hop Ban
Kiém soat bit thurmg, Trtm'ng Ban Kiém sodt pha1 triéu tip va tién hanh cudc bop. Sau
hai (02) 14n dé ngh1 lién tiép ma Trucmg Ban Kiém so4t khong tridu tdp cude hop Ban
Kiém soat, Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién phai tién hanh hop Ban Kiém soat dé
Xt Iy cbng viéc, dbng thoi d& xuit mién nhiém, bai nhiém va biu mét Kiém soét vién
dap ing tiéu chi quy dinh tai Pidu 7 va Diéu 8 Quy ché nay lam Trudng Ban Kiém sost.

5, Théng bao va chuong tritth hop: Cude hop Ban Kiém soat dugc tién hanh sau niam
(05) ngay ké& tir ngay giri thong béo cho céc Kiém soét vién. Truong hop khin cap khi
xét thdy cAn thiét, théng bao mdi hop c6 thé giri trrée mot (01) ngay dén cac Kiém soat
vién.

6. Biéu quyét:

+ M3i Kiém soat vién tham dir cugc hop Ban Kiém sodt s& c¢6 mdt phiéu biéu
quyet tai cude hop. Néu Kiém soat vién khong thé tham dy cude hop thi c6
thé uy quyén bing vin ban bidu quyel cho mét Kiém soat vién khéc (1a abi
tmmg duge phép tham gia bidu quyét theo quy dinh tai Diéu nay) thye hién
bidu quyet

+ Biéu quyet da sb: Quyet dinh cua Ban Klem sodt dugc thong qua néu dugc
hai phin ba (2/3) s6 Kiém soat vién c6 quyen tham gia b1eu quyct du hop chip
thuan. Trudng hop sb phleu bang nhau thi quyet dinh cubi cing 1a ¥ kién ctia
Truong Ban Kiém so4t hodc Kiém soét vién duge Trudng Ban Kiém soat ity
quyén chil toa cube hop (trudng hgp Trudng Ban Kiém soat ving mit).

+ Viée lay y kién bang van ban dé thong qua quyét dinh c6 gia tri twong duong
v6i vige bidu quyét trye tiép tai cudc hop.

7. Ban Kidm so4t ¢6 quyén yéu cau Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va
dai dién t6 chirc kiém todn dwge chép thudn tham dy céc cude hop va tra 161 cdc van dé
duge lam 18.

8. C4c kién nghi ciia Ban Kiém soét phai dugc duara liyy kién tap thé trong Ban Kiém
soat theo nguyén tic biéu quyét quy dinh tai Khoan 13.6 Piéu nay. Mbi Kiém soat vién
¢ quyén bao hru y kién trong bao céo ciia Ban Kiém so4t.

9. Cudc hop Ban Kiém soat phai dugc 1ap thanh Bién ban. Bién bén hop Ban Kiém soat
phai dugc [4p chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va céc Kiém soat vién tham dir hop
phai ky tén vio cac Bién ban hop. Céc Bien ban hop c¢ila Ban Kiém soat phai dwge huu
gift nhim xédc dink trach nhiém cna timg Kiém soét vién.
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CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pidu 14. Mbi quan hé giita cic Kiém soat vién
Cac Kidm soét vién c6 mbi quan hé doe lap, khong phu thude 1an nhau nhung c6 sy phcn

hop, cdng tac trong cong viéc chung d& dam bao thuc hién tbt trach nhiém, quyén va
nhiém vu cva Ban Kiém soat theo quy dinh phép ludt v Diéu I Tong cong ty.

Pidu 15. Mbi quan hé véi cac co quan quin 1y Nba nude

Ban Kiém soat tb chirc va thuc hién ché db théng tin, bao cédo cdc ndi dung lién quan
dén cong viée kiém tra, gidm sat theo quy dinh clia phap ludt hign hanh.

Piéu 16. Méi quan hé véi co dong

i. Ban Kiém soat béo co hoat déng cia Ban Kiém soat tai kyy hop Dai hoi dong cb déng
thudng nién theo quy dinh cua phap lut.

2. Ban Kiém soat thue hién viée kidm tra theo yéu ciu cia C6 dong 16n nhu quy dinh
tai Didu 10.6 cia Quy ché nay.

Pidn 17. Méi quan hé véi Hi dong quén tri

1. Ban Kidm soat cé méi quan hé doc Iap voi Hoi ddng quan tr Tong Cong ty, 1a don vi
thuc hién chire ning gidm sat hoat ddng cia Hbi ddng quan tri.

2. Hoi dbng quén tri chiu sy giam st cia Ban Kiém soét ddi v&i viéc thuc hién nhiém
vu clia minh. Trong céc phién hop Héi ddng quan tri, Chd tich Hoi dong quan tri hodc
nguoi trifu tap phéi giri thong bio mdi hop vé cdc ti liéu kém theo dén cac Kiém sodt
vién nhur déi voi cac thanh vién Hoi ddng quén tri. Thu ky Hoi ddng quan tri, Nguoi
phu trach quan trj Téng cong ty pha1 béo dam rang toan bd ban sao chup cic théng tin
tai chinh, cac thdng tin khac cung cip cho céac thanh wen H6i ddng quan tri va ban sao
cac bién ban hop Hoi dong quan tri s€ phai dugc cung cap cho Ban Kiém sodt vao cling
thoi diém duge cung cép cho Hai déng quén tri.

3. Ban Kiém soat thong bdo cho Hai ddng quan trj két qua kiém tra, gidm sat ndi bé dinh
ky hang quy hodc dbt xuat.
4, Khi nhan duge k&t qué kiém tra, giam sat Hoi dbng quén tri s& xem xét 8 dua ra két

ludn va quyét dinh xit Iy. Ban Kiém soat theo déi viéc thuc hién cac két luan va quyet
dinh xar 1y cia Hoi dong quan tiri.

5. C4c bao cdo két qua kinh doanh, bdo cdo tai chinh, bdo cao danh gid cbng tdc quan
ly, didu hanh Téng céng ty chuén bi trinh 1én Dai hoi ddng cd dong tai cudc hop thudmg
nién phai duge gui dén Ban Kiém so4t dé thdm dinh chim nhat ]a ba muoi (30) ngay
trude ngay khai mac hop Pai héi dbng cb dong thudng nién néu Diéu 1& Téng cong ty
khéng c6 quy dinh khac.

6. Ban Kiém soat thong bao cho Hoi dong quan tri va tham khao y kién cua Hoi dong
quan tri vé céc vén dé duoc néu trong Bao c4o cta Ban Kiém sodt tru¢e khi giri 1&n Pai
hot déng c6 dbng.
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Diéu 18. Méi quan hé véi Thng Giam dbc

1. Ban Kiém so4t ¢6 méi quan hé doc 1ap véi Téng Gidm ddc Thng cdng ty, 1 don vi
thuc hién chirc nang kiém tra, giam sét hoat dong clia Tbng Giam dbe.

2. Céc bo c4o, thong bao méi hop, van ban khac ma Téng Giam ddc givi téi Hoi dong
quan tri phai ddng thoi g cho Ban Kiém soat.

3. Téng Giam déc co trach nhiém cung cap ddy da thong tin, tai liéu va cic phuong tign
phuc vu cong tac kiém tra, kiém soat theo dé nghi ctia Ban Kiém soat.

4. Téng Giam dbc c6 trach nhiém thirc hién nhiitng ki€én nghi ctia Ban Kiém soat hodc
bAo cdo véi Hoi ddng quan tri nhitng diém khong thong nhét véi cac kién nghi cia Ban
Kiém soéatva théng bao cho Ban Kiém sedt v€ viéc nay.

5. Tong Giam dbc thong béo kip thoi cho Ban Kiém so4t khi phét hién thiy nhimg yeu
kém, tOn tai, cdc sai pham, rii ro, thit thoat 16n vé tai san hodc khi ¢6 nhitng thay dbi
trong hé théng kidm tra, kiém soat ndi bo tai Téng cong ty.

Piéu 19. Mbi quan hé véi ngudi dai dién cia Téng cong ty tai cdc Pon vi thanh
vién/ tryc thude

1. Ngudi dai dién coa Thng cong ty tai cac Pon vi thanh vién/ true thuge phai cung cap
day du théng tin, tai liéu phuc vu cdng tic klem tra, gidm sét theo yéu cdu ciia Ban Kiém
soat va chiu trach nhiém trude phép luét vé tinh chinh xac, day du, trung thyc cua cac
thdng tin, tai liéu da cung cép.

2. Ban Kiém so4t c6 trach nhiém bao mét sb lidu, tai liéu theo quy dinh phap huat.

Pidu 20. Méi quan hé v&i Kiém soat vién tai cic Don vi thanh vién, Cong ty lién
doanh/ lién két

1. Ban Kiém soat Téng céng ty phéi hop vot Ngudi dai dién Téng cbng ty gilt chire vu
Kiém soat vién tai cdc Don vi thanh vién trong cong tac chuyén mon dé thyc hién cac
quyén va nhiém vu duge giao trong cdc cuge kiém tra dinh ky ho#ic d6t xuat.

2. Ngudi dai dién Thng cong ty giit chirc vy Kiém so4t vién tai cac dom vi thanh vién,
Kiém soét vién do Tng cbng ty d& o tai cic Cong ty lien doanh/lién két thuc hlen
nhi€ém vu theo quy dinh ctia phép luét, Diéu 1€, quy ché ngum dai dién (neu cd), .

phéi tuan tha ché 46 giri béo cdo dinh ky vé Téng cong ty va ddng thoi gui vé Ban Klem
soat Tong cong ty.

Pidu 21. Méi Quan hé v6i Bo phin Kiém toin ngi by

1. B& phan Kiém toin ndi b cua Tong cong ty tham khao y kién Ban Kiém soat trong
viéc 1ap ké hoach kiém toan ndi bd hang nam.

7. Céc béo cdo cia Ban/ Bb phan Kiém toan ndi bd cia Téng cong ty gii Tong Giam
dbec, Hbi dbng quan tri Téng cong ty s& phai dugc cung cAp dbng th&i cho Ban Kiém
soat.
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3. Viée phéi hop voi B phin Kiém todn ndi b theo cac quy dinh ndi b v€ Kiém toan
ndi bo cua Tong cdng ty.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay bao gdm 6 chucmg, 22 diéu, do Trucmg Ban Kiém soat thay mit Ban
K]cm soat ban hanh theo chép thuan cia Pai hoi ddng ¢ dbng tai Nghi quyet Pai hoi
ddng cb dong $6..../2021. Quy ché nay ¢6 higu luc thi hanh k& tir ngay k¥ ban hanh.

Ban Kiém soat, Hbi déng quan tri, Téng Giam dbc va ngudi dai dién cia Téng cong ty
tai cac Pon vi thanh viér/ truc thude ¢ lién quan c6 trach nhiém thyre hién.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché th chitc va hoat dong cia Ban Kiém soét ban hanh theo
Quyét dinh sb 300/QD-DVKT-BKS ngay 18/04/2013.

3. Trong trudng hop co su khdng théng nhét gitta Quy ché nay voi Diéu 18 Téng cong
ty v& cling mét vAn dé thi cdc quy dinh cia Diéu 1¢ Tong cong ty s& duge uu tién &p
dung.

4. Céc ndi dung khac khong dugc quy dinh trong Quy ché nay thi ap clung theo quy dinh

cta phéap luét, Pidu lé Tong cdng ty va cac nghi quyét clia Pai hoi dong cb déng Téng
cong ty.

TM. BAN KIEM SOAT
TRU'GNG BAN

13/13



