TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

S6:  /TTr-DVKT-HPQT Tp. Ho Chi Minh, ngay théng 4 nam 2021

DU THAO

TO TRINH

Veé viéc thong qua Pieu 1€ va cac Quy che Quan ly ndi by ciia Tong cong ty

Kinh gtri: Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién 2021

Ngay 01/01/2021, Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi théng qua
ngay 17/6/2020 bat ddu c6 hiéu luc c6 mot sb thay ddi so véi Ludt Doanh nghiép sb
60/2014/QH14 (Luat Doanh nghiép 2020). Can cit Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Ludt Chung khoan va Thong tu
s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng din mot s6 didu v& quan tri cong ty ap
dung dbi véi cong ty dai chung, Téng cong ty C6 phan Dich vu K§ Thuat Dau khi Viét
Nam cén thiét ban hanh Diéu 1& va mot s6 Quy ché Quan 1y ndi b cép nhét cic quy
dinh mé&i ¢6 hi€u luc néu trén.

Can cir Didu 138 va Bidu 153 Luat Doanh nghiép 2020, thdm quyén quyét dinh,
chép thun ban hanh cac van ban nhu sau:

- Piéu 1¢ Tong cong ty: Pai hoi ddng cb dong quyét dinh

- Quy ché Quan tri ndi b: Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi duoc Pai hoi

ddng cb dong chap thuan

- Quy ché hoat ddng cia Hoi ddng quan tri: Hoi dbng quan tri quyét dinh

sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong chép thuan

- Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat: Ban Kiém so4t quyét dinh sau khi

dugc Pai hoi ddng ¢ dong chip thuan.

Trén co s& cdc MAu van ban hudng din ban hianh kém theo Thong tu sb
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 va thuc té hoat dong ciia Tong cong ty, Hoi ddng
quén tri da chi dao, phdi hop véi Ban Kiém soét chi dao trién khai nghién ciru, xay dung
cac du thao Diéu 18 va cac Quy ché néu trén. Céc du thao toan van va tai liéu hé tro da
duogc cong bd thong tin va dang tai trén trang théng tin ctia Tdng cong ty theo quy dinh
dé cac cb dong xem xét, biéu quyét thong qua tai cudc hop nay, mot sb diém chinh cta
cac du thao dugc tom tit nhur phu luc kém theo T¢ trinh.
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Dé dam béo viée tb chirc va hoat dong ciia Tong cdng ty tudn thu ding quy dinh
hién hanh, tdng cudng tinh minh bach, hi¢u qua, chuyén nghiép trong hoat dong quan
tri va phit hgp véi cac quy dinh ciia cic co quan quan 1y, td chirc hoat déng chimg khoan,
Hoi ddng quan tri kinh d& nghi Pai hoi ddng ¢ dong xem xét:

1. Théng qua cac Du théo: (i) Piéu 18; (i) Quy ché Quan trj ndi bo; (iii) Quy ché
hoat dong ctia Hoi déng quén tri; (iv) Quy ché hoat déng ctua Ban Kiém soat
nhu kém theo.

2. Giao cho Hoi déng quéan tri hoan thién dé ban hanh céc Vin ban trén theo cic
quy dinh hién hanh.

Tran trong kinh trinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI]
CHU TICH
Noi nhan:
- Dai hoi déng cb dong;
- BKS, HDQT, Ban TGD;
- Website Téng cong ty;
- Vin phong, cac Ban;
- Lwu: VT, BTK.

Tai ligu kém theo: Phan Thanh Tung
- Phuy lyc tém tit I, I, IIL, IV;
- Du thao Didu 18
- Du thao Quy ché Quan tri ndi bo;
- Du thao Quy ché hoat dong cia HDQT;
- Du thao Quy ché hoat dong ciia BKS.
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- PHULUCT
TOM TAT MOT SO PIEM CHINH VE PIEU LE
(Kem theo To trinh s /TTr-DVKT-HPQT ngay  /4/2021)

L Nguyén tic chung xiy dung Diéu I¢ méi PTSC 2021

] Diéu 1¢ dy thao mdi nam 2021 gbm 21 chuong, 59 diu dugc x4y dung trén co s
Diéu 1¢ mau quy dinh tai Thong tr 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot
sd didu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung tai Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cta Lu4t ching khoén, ké thira cac noi dung phu hgp cia Diéu 16 nam 2019, déng thoi
c6 su cdp nhat, stra dbi, bd sung mot s6 ndi dung dé phir hop véi thuc té hoat dong san
xuét kinh doanh ctia Tdng cong ty.

II. Cdc diém sira doi, bo sung chinh

a.

Cdc thudt ngi¥: bd sung thuat ngit “ Ngudi diéu hanh” 14 Téng Giam dbc,
Phé Tong Giam ddc, Ké toan truong va ngudi diéu hanh khac duge HDQT
phé chuén hoic theo ciac quy ché quan 1y ndi b cua Tong cong ty. Bb sung
ndy gidp nay phén biét rd vdi “Nguoi quan ly” 1a Chu tich, Thanh vién
HDQT, Tbng Giam dbc va cac ca nhan gift chirc danh quan 1y khéc theo cac
quy che quan 1y ndi bd ciia Tong cong ty (Piéu 18 trude diy “Nguoi quan 1y”
bao gom ca hai nhom). Cac thudt ngir khac chu yéu diéu chinh cau chir va
cach sép xép.

Théng tin phdp nhén: Thay doi “Tén giao dich” thanh “Tén viét tit” (PTSC)
cho pht hgp véi Gidy CNDKDN; thay doi Logo Tong cong ty theo DE an
Nhén dién thuong hiéu mai.

Nganh, nghé kinh doanh ciia Tong cong fy: Bién tdp lai nfi dung theo diing
thong tin ghi nhén cua Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
Diéu chinh lai thir tu, dua thong tin vao bang, ding s6 dém thay vi chit céi
dé danh thu tur nhim theo dai thun tién hon, dam bao ndi dung nay day du,
khép vai Dicu 1€ hién hanh.

Muc tiéu hoat dong: bd sung thém ndi dung:

- Paii ngd tbt nhét c6 thé cho nguoi lao dong;

- Tham gia cdng tac ciru nan, ctru h, phong chéng khing b, an ninh bién
dao theo quy dinh, yéu cau phu hop.

Vé co ciu to chirc quan Iy, qudn tri va kzem sodt cua Tong cong ty: Gilt
nguyén co chu 6 chirc gbém Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam déc.

Quy dinh vé‘, quyén Cé dong: Bo didu kién “thdi gian sé hitu lién tuc it nhét
06 thang” d6i v6i nhém/cod dong s¢ hitu 5% khi thue hién cac quyen; néng
di€u kién dugc quyéen d§ cu ung Viép HDQT hodc BKS ctia nhém/c6 dong
s& hitu tir 5% 1én 10% tong s6 c6 phan phd thong.

Quy dinh vé hinh thirc 16 chitc cugc hop PHPCP va bé phiéu: hop truc
tuyen hoac truc tlep, b6 phiéu tir xa, dién tir hozc hinh thirc phu hop do Thng

cong ty céng b ap dung trude khi cude hop Dai hoi ddng cd doéng dién ra.
Quy dinh nay gitp Tdng cong ty chi dong trién khai 4p dung cac hinh thirc
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khac nhau tlty theo mtrc dép ting ha ting cong nghé vao bét cir thoi diém nao
ma khéng phai stra Didu 1.

h. Vé diéu kign, hinh thivc thong qua Nghi quyét PHPCP: thay dbi ty 16 thong
qua Piéu 1é Téng cong ty tir 65% xubng trén 50%; cac ndi dung khac (ngoai
ndi dung sd/loai cb phan nganh kinh doanh, co ciu tb chirc, dy 4n dau tu, tb
chirc lai/giai thé Téng cong ty la 65%) ty 1€ 1a hon 50% thay vi trén 51%;
khong gigi han ndi dung lay v kién bang van ban dé théng qua Nghi quyét
bHDCD (tat ca cac van d& c6 thé 14y y kién bang vin ban khi xét thiy vi loi
ich ctia Tdng cong ty).

i. Npidung quy dinh lién quan Co ciu ciia HPQT: Bo quy dlnh vé dam bao
tinh can d6i vé kinh nghiém, kién thtrc, linh vuc. Co cdu va sb luong, ty 1e
thanh vién khong diéu hanh, thanh vién doc lap HPQT khong néu chi tiét
ma din chiéu theo quy dinh phap luat (1/3 khong didu hanh, 02 thanh vién
doc 1ap).

jo T him quyén HDQT: trinh bay lai theo Mau, giit lai mot s6 nodi dung cia
bieu 1€ hién hanh va chinh stra, bd sung mot s cau chit, phu hop thuc té cta
Tong cong ty.

k. Quy dinh doi véi cupc hop, thé thirc thong qua Nghi quyét, Bién bin
HDQT: Bién ban cudc hop khéng yéu cAu tit ca cac thanh vién HDQT ky
ma chi Chii toa va Thu ky. Quy dinh yéu ciu ¢6 Phiéu biéu quyét tai cude
hop va Bién ban hop ¢6 ndi dung tém tit phat biéu y kién cta ting thanh
vién du hop theo trinh tir dién bién cua cude hop, Ban Thu ky s€ nghién ctru
dua vao quy ché hoat dong ciia HPQT va mau Bién ban hop s& c6 ndi dung
trinh bay tom tit y kién phat biéu kém theo chit ky x4ac nhén cia cic thanh
vién HDQT.

. Quy dinh vé Tong Gidm doc va bp mdy diéu hanh: Chinh sira cac thuat ngft
dung v6i dinh nghia Nguoi quan 1y va Ngudi didu hanh. Trinh bay gon lai
quy dinh trich nhiém ctia Téng Giam ddc theo MAu, cac van dé khac theo
quy dinh.

m. Quy dinh vé BKS: B6 tiéu chudn “Kiém toan vién hoic ké toan vién” ddi
v6i Truéng BKS/ KSV; Bo yéu cu “chuyén trach” déi véi Trudng BKS;
Tach quy dinh vé Trudéng BKS, cude hop, thu lao, sa'ip xép lai cho phu hop
Mau va thuc té.

n. Trwong hop mién nhiém thanh vien HPQT, KSV: bb sung quy dinh Pon
tir chirc phai c6 chip thusn cia PHPCD.

0. Cdc vin dé khdc: cic ndi dung khéac cta Du thao duge chinh sira, trinh bay
lai cdu chit dira trén MAu, Diéu 1¢ hién hanh, ph hop thuc té cla Téng cobng

ty. Hiu nhu céc diém chinh sira khong 1am anh huéng dén quyén, nghia vu,
trach nhiém c4c chii thé theo quy dinh phap luat hién hanh.

(Cdc néi dung chi tiét khdc xin xem bdng so sdnh va Dy théo toan vin Diéu ¢
theo md QR code. ... ... .....).
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) PHU LUC1II
MQT SO NOI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE QUAN TRI NOI BQ
(Keém theo To trinh so /TTr-DVKT-HDQT ngay /4/2021)

I. Nguyén tic chung xiy dung Quy ché quadn tri npi bp PTSC 2021

Quy ché Quan tri ndi bd Tng cong ty (sau ddy goi tit 1a “Quy ché QTNB”) du
thio méi nam 2021 gbém 08 chwong 36 diéu duoc xay dung trén cd s& Quy ché QTNB
mau quy dinh tai Thong tir 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot sé didu
vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu cta Luét
chimg khoén, ké thira cic noi dung phi hop ctia Quy ché QTNB nam 2018, déng thoi
c6 su cip nhat, stra ddi, bd sung mot s6 noi dung dé phu hop véi Dy tho biéu 1& méi,
thue t& hoat dong san xuét kinh doanh cia Téng cong ty.

Il. Nji dung

So véi Quy ché QTNB hién hanh thi Du théo it hon 01 Chwong va nhiéu hon 07
Diéu. Su thay dbi nay do sip xép, ciu triic lai, bd sung thém ndi dung trén co s& bam
sat cac dAu muc thong tin ciia Quy ché Mau. Pdng thoi, Du thao Quy ché QTNB ciing
Iwoc b6 phén quy dinh lién quan dén cude hop HPQT, BKS, mot s6 noi dung s& duoc
quy dinh chi tiét trong Quy ché hoat dong riéng. Céc ndi dung chi yéu cap nhat cho phu
hop v6i Diéu 1& Du thao. Quy ché quy dinh vé cic van d@ trinh tir, thi tuc td chirc cude
hop PHDCD, gidi thi¢u bau nhén su HDQT/ BKS cép nhét cac budec, trinh tu thoi gian,
biéu mau cho phit hop quy dinh phap luit.

(Cdc néi dung chi tiét khdc xin xem bdng so sdnh va Dy thao toan vin Quy ché
theo md QR code: ... ... .....).
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PHU LUC III
MOQT SO NQI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA
HOQI PONG QUAN TRI
(Kém theo To trinh s /TTr-DVKT-HPOT ngay  /4/2021)

I. Nguyén tic chung xiy dung Quy ché hoat dong ciia HPQT nim 2021
Quy ché hoat ddng ctia HPQT duoc té chirc thanh 07 Chuong 24 Diéu, can cir trén
Quy ché mau quy dinh tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot
s6 didu v& quéan tri cong ty 4p dung dbi v6i cong ty dai ching tai Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cta Luat chimg khoéan, tham chiéu Dy thao Diéu 1é va Quy ché QTNB, thay thé Quy
ché 1am viéc cia HDQT hién hanh.
11. Noi dung
Noi dung chii yéu cap nhét cho phit hop véi Dy thao Biéu 18, Quy ché QTNB. Quy
ché quy dinh co ciu td chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cla
H6i ddng quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quén tri

(Cdc néi dung chi tiét khdc xin xem bdng so sdnh va Du théo toan vin Quy ché
theo md QR code: ... ... .....).
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_ PHU LUC I
MQT SO NOI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA
BAN KIEM SOAT
(Kem theo To trinh s6 /TTr-DVKT-HPQT ngay  /4/2021)

I. Nguyén tic chung xiy dung Quy ché hoat dpng ciia BKS nim 2021
Quy ché hoat déng ctia BK'S dugc t6 chirc thanh 06 Chuong 22 Didu, x4y dung theo
c4u tric Quy ché mau quy dinh tai Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudéng
din mot sb didu vé quan tri cong ty 4p dung dbi vai cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
ctia Luét chiing khodn, thay thé Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia BKS hién hanh.
1l. Noi dung
Noi dung bam sat Quy ché MAu, tham chiéu Du thao Diéu 1& Du thao va Quy ché
QTNB, phit hop cic quy dinh ctia phéap ludt, thuc té hoat dong, phdi hop cong tac giita
c4c bén, quy dinh chi tiét v& co cAu tb chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han,
nghia vu ciia BKS va cac KSV.

(Cdc néi dung chi tiét khdc xin xem bdng so sdnh va D thio toan vin Quy ché
theo ma QR code: ... ... .....).

717

>

N



PIEU LE
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

(Ban hanh kém theo Ngh; quyet 56 /NQ-DVKT-HDQT ngay _ thdng 4 ndm 2021
ctia Hpi dong qudn tri Téng céng ty Co phan Dich vu Ky thudt Ddu khi Viét Nam)
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PHAN MO PAU
Piéu 1& nay cua Téng cong ty Cb phan Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam (dudi

day goi la “Tong cong ty” hodc “Tdng cong ty PTSC”) 1a co s& phép 1y cho toan bo hoat
dong ctia Tong cong ty Cé phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam.

Piéu 18 nay dugc thong qua theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong t chuc
chinh thirc vao ngay thang nam 2021.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngi

1. Trong diéu 1é nay nhing thuat ngir duéi day s& dugc hiéu nhu sau:

a. “Vén diéu 18” 1a tdng gia tri ménh gia ¢b phan do céc cb dong da mua cac loai
va dugce quy dinh tai Di€u 6 cia Dicu 1€ nay;

b. “Von co quyen biéu quyet la vén cd phén theo d6 ngudi s¢ hiru ¢6 quyén biéu
quyét vé nhitng van dé thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong;

¢. “Luat Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ,c‘hrqc Québc hoi
thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 va cac vin ban sira doi bo sung (néu co);

d. “Luat Chimg khoan” 1a Luat Chtmg khoén s 54/2019/QH2014 dugc Qudc hoi
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va céc van ban stta d6i bo sung (n€u co);
e. “Ngay thanh lap” la ngay ma Téng cong ty duoc cip Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghlep Jan dau;

f. “Ngudi diéu hanh” 12 Téng Giam ddc, Phé Tng Giam dbc, Ké toan trudng va
nguoi dieu hanh khac duge Hoi dong quan tri phé chuan hodc theo cac quy ché quan ly
ndi bd cia Tong cong ty;

g “Nguoi quan Iy" 1a Chu tich Hoi dong quén tri, Thanh vién Hi dong quén tri,
Tong Gidm doc va cdc cd nhan giit chirc danh quén ly khac theo cac quy ché quan 1y ndi
bd ctia Tong cong ty;

h. “Ngudi c6 lién quan” 12 ¢4 nhéan hodc té chire dwgc quy dinh tai khoan 23 Pidu
4 clia Luat Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luét chiig khodn;

i. “Cd dong” 14 ca nhan, td chirc s& hitu it nhat mot ¢d phan cta Tong cong ty;

j. “Thoi han hoat dong” 1a thoi han hoat dong ctia Téng cong ty duoc quy dinh tai
Khoan 5 Dicu 2 cua Di€u I¢ nay;

k. “S¢ giao dich chung khodn™ 1a S¢& giao dich ching khoan Viét Nam va cdc cong
ty con cua S& giao dich ching khodn;

. “Viét Nam” la nude Cong hoa xa hoi chui nghia Viét Nam.

m. “Cong ty con” 1a cac doanh nghi€p thudc cdc truong hgp quy dinh tai Khoan 1,
biéu 195 Luat Doanh nghiép.

2. Trong biéu 18 nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mét sd quy dinh hodc vdn ban
khéc s& bao goém ca nhiing stra d6i, b6 sung hodc vin ban thay thé ching.

3. Cac ti€u de¢ “chuong, di€u cia Dicu 1€ nay” dugc sir dung nham thuén tién cho
viéc hi€u ndi dung va khong dnh hudng téi ndi dung cia Dicu 1€ nay.
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II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,
DIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru so’,vchl nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va thoi han hoat dfng ciia ToOng cong ty

1. Tén cong ty:

Tén tiéng Viét: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI
VIET NAM

« Tén tiéng Anh: PETROVIETNAM TECHNICAL SERVICES CORPORATION
» Tén viét tt: PTSC
« Logo ctia Téng cong ty:

= 1S5S0

A member of PETROVIETNAM

2. Téng cong ty 1 cong ty cb phan c6 tu cach phap nhan phd hop véi phap luat
Viét Nam.

3. Tru sé dang ky ciia Téng cong ty 1a:

* Dia chi o Téng 5, Toanha Petrovii;tnqm Tower, S6 01-05, dudng Lé
Duan, Phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh pho HS Chi Minh.

* Diénthoai :028.39102828

* Fax :028.39102929
* Email : ptsc@ptsc.com.vn
+ Website : Www.ptsc.com.vn

4. Tong cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién hoic dia dlem kinh
doanh dé thyc hién cac muc tiéu hoat dong ciia Téng cong ty phi hop véi quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi Téng c6ng ty chAm dut hoat dong trude thdi han theo Didu 55 ctia Diéu
1€ nay va céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luét, thoi han hoat dong cia Téng
cdng ty bit du tir ngay duoc co quan Nha nude ¢6 thim quyén cép Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép va 14 v6 thoi han.

6. Tong cong ty 1a doanh nghiép thanh vién ctia Tap doan Dau khi Quéc gia Viét
Nam (“Tap doan”), cé cac quyén va nghia vu cia mot doanh nghiép thanh vién Tap
doan theo quy dinh cta Piéu 1é Tap doan va cac quy dinh ctia phép lut.

7. Téng cong ty 12 cong ty me ciia cac Cong ty con ma Tdng cong ty s& hitu trén
50% vbn diéu 1¢ hoac téng s6 ¢b phén phd thong cua cong ty d6 va/ hodc c6 quyén truc
tiép hoic gian tlep quyét dinh bd nhiém da sb hodc tit ca thanh vién hoi ddng quan tri,
giam déc hodc tdng giam déc cua cong ty d6 va / hodc c6 quyén quyét dinh viée sira ddi,
bd sung Piéu 1& ciia cong ty do.
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Tf)ng cong ty ¢6 céc quyén, nghia vu clia cong ty me, chi s¢ hitu, thanh vién, cb
dong doi véi cac cong ty con theo quy dinh clia phap luét twong tng véi cac loai hinh
phép ly cta céc cong ty con.

Piéu 3. Nguwoi dai dién theo phap luit ciia Téng cong ty

Tdng cong ty c6 01 (mot) Nguoi dai dién theo phép luat.

Tong Giam ddc 1a Ngudi dai dién theo phép luit ctia Téng cong ty.

Quyén han va nghia vu cu thé cia Nguoi dai dién theo phap ludt cia Téng cong ty
theo quy dinh phap ludt va theo quy dinh tai Dicu 1€ nay.

_ III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG
CONG TY

Piéu 4. Linh vy kinh doanh va muc tiéu hoat ddng ciia Téng cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Téng cong ty:
STT Tén nganh, nghé kinh doanh ciia Téng cong ty

1. Hoat dong dich vu hd trg khai thac ddu tho va khi tu nhién
Chi tiet:
— Dich vu phuc vu hoat dong khao sat dia vat ly - (ﬁa chat cong trinh, dich vu
1an, dich vu cung cap ROV phuc vu cong tac tim ki€ém, thdm do, khai thac dau
khi va cong trinh cdng nghiép, dan dung;
— Dich vu van hanh va bao dudng céc cong trinh khai thac déu khi;
— Stra chita cac cong trinh dau khi bién;
— Cacdich vu sinh hoat dau khi (khong bao gom kinh doanh phong hat karaoke,
vil trudng, quan bar);
— Dich vu quan ly, khai thac cdc tau chira dau (FSO), tau chira va xir Iy dau thd
(FPSO), céc tau dich vy, tdu van chuyén céc sdn pham dau va khi;
— Dich vu quén ly, diéu hanh kinh doanh, khai thac cang, cin ctr dich vu k¥
thuat dau khi;
— Dich vu quan ly td chirc thuc hién céc hoat dong trong linh vuc co khi hang
hai;
— Dich vu ché tao, sira chira, bédo dudng co khi, vt tu, thiét bi, thwc phdm phuc
vu nganh dau khi, dich vu thit tai, kiém tra khong phé hiy, xit Iy nhiét trude va
sau han, dich vu ha thiy; nang hang nidng, can (khong hoat ddng tai tru s¢).

2. Xay dung nha khong dé &

3. Xay dung cong trinh dudng sit

4. Xay dung cdng trinh duong bd

5. Xay dung cong trinh dién

6. Xay dung cong trinh cap, thoat nudc

7. Xay dung cong trinh vién thong, thong tin lién lac

8. Xay dung cong trinh cong ich khéc

9. Xay dung cong trinh thiy

10. Xay dung cong trinh khai khoéng
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11.

X4y dung cong trinh ché bién, ché tao

12.

Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac

13.

Pha do

14.

Chudn bj mat béng

15.

Dich vu dit chd va cac dich vu hd trg lién quan dén quang ba va td churc tua du
lich

16.

Léip dit hé thong cap, thoét nudc, hé thdng swdi va didu hoa khong khi (trir gia
cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s¢ va trir 18p dat cac thiét bi lanh
(thiét bi cAp dong, kho lanh, may d4, diéu héa khong khi, 1am sach nudce) st dung
ga lanh 122 trong linh vuc ché bién thuy hai san)

17.

Xay dung nha dé &

18.

San xuit may chuyén dung khac
Chi tiét: San xuat thict bi vt tu, thi€t bi dau khi phuc vu cho cong nghi¢p dau
khi, cac nganh cOng nghiép khéac va dan dung

19.

Péng tau va ciu kién ndi
Chi tiét: Déng mdi, hodn cai cac phuong tién noi (khdng hoat ddng tai tru sé)

20.

Stra chita va bdo dudng phuong tién van tai (trir 6 td, mo to, xe may va xe co
dong co khac)

Chi tiét:

— Sira chita tau bién (Khong hoat dong tai tru s&);

— Stra chita, bao dudng cic phuong tién ndi (Khong hoat dong tai tru s&).

21.

Khai théc, xir Iy va cung cip nudc
Chi tiet: Mua ban nudce khoang

22.

San xuét thing, bé chtra va dung cu chira dung bang kim loai
Chi tiet: Ché tao va lap dat cac bé chira xdng dau, khi héa 1éng va cdc dudng Ong
dan dau, dan khi (khong hoat ddng tai tru s&)

23.

Ban budn thiét bj va linh kién dién ttr, vién thong
Chi tiét: Mua ban sdn pham thiét bi dau cudi vién thong

24.

Bén budn may mdc, thiét bj va phu ting may khac

Chi tiét:

— Mua ban thiét b vt tu, thiét bj dau khi phuc vu cho c¢dng nghiép dau khi, cac
nganh cong nghi€p khéac va dan dung.

— Mua ban kim khi di€én may, vat tu thiét bj phuc vu dan dung va cdc nganh
cong nghiép, vat tu, trang thiét bj an toan phong chdy chita chay phuc vu cho
cong nghiép dau khi, cac nganh céng nghiép khac va d4n dung.

25.

Hoat ddng dich vu hd tro tryc tiép cho vén tai dudng thay
Chi tiet: 1ai dit tau bién va cru ho

26.

Béc xép hang hoa (trir bdc xép hang héa cang hang khong)

27.

Hoat dong dich vu hd tro khéc lién quan dén van tai
Chi tiét:
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— Kinh doanh vén t&i da phuong thirc trong nuée va qubc té;

— Van chuyén, bao quan va giao nhan hang héa;

— Dich vu dqi 1y tu bién va méi gidi hg‘mg hai; dich vu cung tng tau bién; dich
vu kiém dém va giao nhdn vén chuyén hang hoda;

— Dich vu thué tu, méi gi6i tau bién;

— Dich vy khach san, hoat dong dai ly 1am tht tuc hai quan;

— Dich vu cén, hau can logistic;

— Cung cép dich vu ting ctru sy ¢b tran dau.

28.

Dich vu luu tra ngin ngay

Chi tiét:

— Kinh doanh co sé Iuu tra du lich: khach san (khéng kinh doanh tai tru sé);
~ Dich vu luu trtt ngén ngay (khong hoat dong tai tru s&).

29.

Kinh doanh bat dong san, quyén st dung d4t thudc cha s hitu, chi st dung hodc
di thué
Chi tiét: Kinh doanh nha &, van phong lam viéc. Kinh doanh bit dong san

30.

Van tai hang hoa bang dudng bd

Chi tiét:

— Van tai cong ten no;

— Vén chuyén chét thai khong nguy hai va chét thai nguy hai (khong hoat dong
tai tru so).

31.

Hoat dong kién triic va tu vin k¥ thuét c6 lién quan

Chi tiét:

— Quan ly td chirc cac hoat dong xay lép, ché tao, chay thir va hoan thién cac
du 4n, cac cong trinh cbéng nghiép ngoai nganh dau khi.

— Gidm sat cong tdc xdy dung va hoan thién cong trinh dan dung va cong
nghiép;

— Giam sat cong tac xay dung va hoan thién cong trinh giao thong;

— Giam sat lip dat thiét bi dién cong trinh (hé thong dién);

— Khao sat dia hinh cong trinh xdy dung;

— Thiét ké két cAu cong trinh dan dung va cong nghiép;

— Thiét ké két cdu cong trinh cang, dudng thiy;

— Quan Iy dyu 4n dau tu xdy dung cong trinh.

32.

Léip dat hé théng dién (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

33.

Lép dat hé thong x4y dung khac (tri gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

34.

Hoan thi¢n cOng trinh xay dung

35.

Hoat dong xay dung chuyén dung khac

36.

Hoat dong tu van quan Iy (trir tw véan tai chinh, ké toan, phap luat)

37.

Thu gom réc thai khong doc hai (khong hoat dong tai tru s&)

38.

Thu gom rac thai ddc hai (khong hoat dong tai tru s&)

39.

X Iy va ti€u huy rac thai khong doc hai (khong hoat dong tai tru sé)

40.

Xur ly va tiéu huy réac thai doc hai (khong hoat dong tai tru sé)
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41.

Séan xuit cac chu kién kim loai
Chi tiét: Dich vu ché tao cac cau kién kim loai (khong hoat dong tai tru s&)

42.

Cung Umg va quan ly ngudn lao dong
Chi tiét: Cung cip lao dong chuyén nganh dau khi

43,

Bén budn nhién liéu rén, 16ng, khi va cac san pham lién quan

Chi tiét:

— Mua ban céc san phim déu khi;

— Ban buén khi cong nghiép, khi ddu mé héa léng LPG (khong hoat dong tai
TPHCM).

44,

Bén budn chuyén doanh khéic chua dugce phan vao dau
Chi tiét: Mua ban phén dam va héa chét phuc vy ndng nghi¢p (trir hoa chét nha
nudc cam)

45.

Van tai hing héa ven bién va vién duong

Chi tiét:

— Van chuyén cac san phim dau khi;

— Van chuyén chét thai khong nguy hai va chat thai nguy hai (khéng hoat dong

tai tru so).

46.

Stra chita cac san pham kim loai dic sin
Chi tiét: Stra chira va bao dudng két cau kim loai, co khi dudng Ong, bon be chira
(trtr gia cOng co khi, tai ché ph¢ thai, xi ma di¢n)

47.

Stra chita may moc, thiét bi (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

48.

Lip dat may moc va thiét bi cong nghiép (trir gia cong co khi, tai ché phé thai,
xi ma di¢n)

49.

Pai ly du lich

50.

Piéu hanh tua du lich

51.

Céac nganh nghé kinh doanh khac dugc Pai hoi ddng ¢d déng thong qua phit hop

quy dinh cua phép luat.

Muc ti€u hoat dong cua Téng cong ty la:
Xay dung PTSC tré thanh thuong hi€u qudc t€ uy tin véi linh vuc dich vu k§

thuét cao 1a c6t 15, phat trién Téng cong ty ngdy cang 16n manh, bén ving;

Tao ra lgi nhuén, gia ting loi ich cho céc ) dong;

Tao viéc 1am va thu nhép trong xtrng cho Ngudi lao dong;

Poéng gbp cho ngan séch nha nudc;

Tham gia xay dung va phat trién xa hoi, cong df‘)ng, bao v& maéi trudng.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong
Téng cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac linh vuc, nganh

nghé quy dinh tai Piéu 18 nay da ding ky, thong bao thay dbi noi dung dang ky voi co
quan dang ky kinh doanh va da cong b trén Cong thong tin Qudc gia vé ding ky doanh
nghlep, phu hgp véi quy dinh ctua phap luat hién hanh va thuc hién céc bi¢n phép thich
hop dé dat duoc cdc muc tidu cia Tong cong ty.
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IV. VON PIEU LE, CO PHAN
Pié¢u 6. Vén diéu 18, ¢ phin

1. Vén didu 1¢ ctia Tong cong ty 1 4.779.662.900.000 (Bing chir: Bén nghin bay
trim by muoi chin ty, sdu trdm sdu muoi hai triéu, chin trim ngan) Viét Nam Dong
(VND).

Téng s vén didu 18 cua Téng cong ty duge chia thanh 477.966.290 ¢b phan véi
ménh gia 1a 10.000 VND/co6 phan.

2. Tong cong ty co6 thé thay dbi vén didu 1é khi dugc Pai hoi ddng ¢ dong thong
qua va phu hop véi cdc quy dinh ctia phap luat.

3.Céc ¢ phan ctia Tong cong ty vao ngay thong qua Dleu 1& nay 1a ¢6 phan phd
thong. Cac quy€n va nghia vu cia ¢ dong ndm gitt ting loai ¢d phan dugc quy dinh tai
Piéu 12, Piéu 13 Diéu 1é nay.

4. Tong cong ty co t}lé phét hanh céac loai ¢6 phan vu dai khac sau khi ¢6 su chép
thuén cta Pai hoi dong c6 dong va phu hop vai cac quy dinh cia phap luat.

5.C& phan phb thong phai dugc vu ti€n chao ban cho cac c¢b dong hién hitu theo
ty 1€ twong tmg voi ty 1€ s6 hitu ¢b phan phd thong cuia ho trong Téng cong ty, trir truong
hop Dai hoi dong cO dong quyet dinh khéc. S& ¢ phén cb dong khéng ding ky mua hét
s€ do Hoi dong quan tri cua Tbng cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan
phdi s6 ¢b phan d6 cho cb déng va ngudi khac véi didu kién khong thuan loi hon so véi
nhing didu kién da chao ban cho cac cb dong hién hitu trir trudng hop Dai hoi dong cb
dong c6 chap thudn khac.

6. Tong cong ty c6 thé mua cb phén do chinh Téng cong ty dd phat hanh theo
nhiing cach thirc dugc quy dinh trong Picu 1€ nay va phap luat hién hanh.

7. Téng cong ty c6 thé phat hanh trai phiu va céc loai chimg khoan khéc theo quy
dinh cia phép luét.

Piéu 7. Chirng nhin ¢b phiéu

1. C dong ctia Tong cong ty duge cap chimg nhén ¢b phiéu twong tmg véi s6 cd
phan va loai c¢0 phan s¢ hitu.

2. CH phiéu 14 loai chirg khoén xac nhan quyén va loi ich hop phap ctia ngudi s&
hitu d6i véi mot phan von ¢b phéan cua td chire phat hanh. C4 phiéu phai c6 day du cac
nodi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Lu4t Doanh nghiép.

3. Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay ndp day du ho so @& nghi chuyén
quyén s& hitu ¢b phan theo quy dinh cua Tong cdng ty hodc trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngdy thanh toan day du tién mua cd phan theo nhu quy dinh tai phuong an
phat hanh ¢6 phiéu cua Tong cOng ty, nguoi s¢ hitu s6 ¢b phan dugc cip chimg nhan co
phleu Ngudi s& hitu ¢d phan khong phai tra cho Tng cong ty chi phi in chimg nhan cb
phiéu.

4. Trudong hop chirmg nhan cb phiéu bi maét, bj hu héng hodc bi hiy hoai dudi hinh
thire khac thi ¢6 dong dugc Téng cong ty cap lai chirng nhén ¢ phiéu theo dé nghi cia
cb dong d6. P& nghi ctia ¢b déng phai bao gdm cac ndi dung sau ddy:

a. Thong tin vé ¢d phleu dd bi mét, bi hu hong hoic bi hay hoai duéi hinh thitc
khac;
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b. Cam két chju trach nhiém vé nhitng tranh chip phaét sinh tir viéc cép lai c6 phiéu
moi.
Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chtng chi tréi phiéu hoic cac ching chi ching khoan khéc cia Tong cong ty dugc
phét hanh c6 chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat va ddu ctia Tong cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cb phin

1. Tht ca cac cb phan dugc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1é nay va phép luat
c6 quy dinh khéac. C6 phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S¢ giao dich chimg khoan
dugc chuyén nhuong theo cic quy dinh cia phap luat vé chirng khoan va thi trudong
chimg khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh toan day du khong dugce chuyen nhuong va khong
dugc hudng cac quyen loi lién quan nhu quyén nhén ¢ tirc, quyén nhan c6 phiéu phat
hanh dé tang vbn ¢d phén tir ngudn vén cha s& hiru, quyén mua cb phiéu méi chao ban
va cdc quyen loi khac theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 10. Thu hdi ¢b phin

1. Truong hop ¢ dong khéng thanh toan day du va ding han s tién phai tra mua
co phiéu, Hoi dong quan trj thong béo va cé quyén yéu cau ch .dong d6 thanh toan sd
tién con lai va chiu trach nhiém twong tmg voi tdng ménh gi4 cd phin di ding ky mua
d6i v6i nghia vu tai chinh ctia Tdng cong ty phét sinh do viéc khong thanh toan diy du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (i thicu 1a
bay (07) ngay ke tir ngay gui thong bdo), dia di€m thanh toan va thong béo phai ghi rd
tredng hop khong thanh todn theo dung yéu cau, s6 c6 phan chua thanh todn hét s& bi
thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri c6 quyén thu hdi cac ¢b phan chua thanh toan day di va ding
han trong trudng hop céc yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

4. Co phén bi thu hdi duge coi 14 cac ¢d phan dugce quyen chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 112 Luét Doanh nghiép. Hoi dong quan trj c6 thé truc tiép hodc uy quyén
bén, tai phan phdi theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quén tri thay 1a phu

hop.

5. Cb déng nam gitt ¢d phén bi thu hdi phai tir bd tu cach cb dong dbi voi nhitng
c¢b phin d6, nhung van phai thanh toan tht ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién
1ai theo ty 16 khong qua 1ai sudt cho vay ky han 12 thang ctia Ngén hang TMCP Ngoai
thwong Viét Nam vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri ké tir
ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. ‘Hoi dong quan tri c6 toan quyen quyét
dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri cd phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi dugc giri dén ngudi ndm gitt ¢d phan bi thu hdi trurée thoi
di€ém thu hoi. Viéc thu hoi van ¢6 hiéu lyc ké ca trong truong hgp cb sai sét hodc bat
can trong viéc guri thong béo.

7. Hoi d(‘")ng‘ quan tri ¢6 quyén quyét dinh thu hoi ¢b phin dbi véi cac cb dong
khong thuc hién day di nghia vu theo cam két dugc quy dinh tai moi dgt phat hanh.
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V. CO CAUTO CHUC QUAN LY, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Diéu 11. Co ciu té chirc quan Iy, quan trj va kidm soat

Co ciu td chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ctia Tong codng ty bao gém:
1. DPai hoi df“)ng cb dong;

2. Hoi ddng quan tri;

3. Ban kiém soét;

4. Téng Gidm dbc.

VI. CODPONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 12. Quyén ciia c¢b dong

1. Cb dong phd théng c6 cac quyén sau:

a. Tham dy va phat biéu trong cac cude ‘hop Dai hoi ddng cb déng va thuc hién
quyen bidu quyét truc tiép tai Dai hoi ddng cb dong hoic thong qua dai dién dugc uy
quyén hodc thie hién bo phiéu tir xa, dién tir hodc hinh thtre phu hop do Tong cong ty
cbng bd ap dung trude khi cudc hop Dai hoi ddng cb dong dién ra. Mdi ¢ phan phd
thong c6 mot phiéu biéu quyét;

b. Nhén ¢b tirc v6i mic theo quyét dinh cia Pai hoi déng cd dong;

c¢. Uu tién mua cb phan méi twong tmg vdi ty 18 s& hitu ¢d phan phd thong cia
tng c¢6 dong trong Tong cong ty;

d. Ty do chuyén nhuong ¢b phin ctia minh cho nguoi khac, trir truong hop quy

dinh tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 DPiéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khéc ciia
phép luét c6 lién quan;

. e Xem xét, tra gtru va‘l,trich lug thong ti’n vé tén va dia chi lién lac trong danh sach
¢ dong cé quyén bicu quyét; yéu cau stra doi thong tin khdng chinh x4c ctia minh;

f. Xem xét, tra clru, ”trich luc hodc sao chup biéu 18 Téng cong ty, bién ban hop
nghi quyét Pai hdi dong cd dong;

g. Khi Téng cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhin mot phan tai san con lai
tuong ng véi ty 1€ s& hitu cd phan tai Tong cong ty;

h. Yéu ciu Tdng cong ty mua lai ¢b phan trong céc truong hop quy dinh tai Didu
132 Luéat Doanh nghiép;

i. Duge dbi xir binh ding. Mbi cb phin cia cling mot loai déu tao cho c¢b dong Sy
hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop Tong codng ty ¢b cac loai cb
phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién voi cac loai ¢6 phén wu dai phai dugc Pai
hoi ddng cb déng thong qua va cong bd dy du cho cd dong;

j- Bugc tiép can ddy du thong tin dinh k¥ va thong tin bit thuong do Téng cong ty
cong bd theo quy dinh ctia phép luat;

k. Pugc bao vé cac quyén, loi ich hgp phap cta minh; dé nghi dinh chi, hay bé
nghi quyét, quyét dinh ctia Dai héi dong cd dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép;

1. Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1€ nay.
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2. Cf} déng hodc nhém cb dong s hitu tir 5% tdng sb cb phan phb thong trd 1én
¢d cac quyén sau:

a. Yéu cau Hoi dong quén tri thyc hién viéc tri€u tdp hop Dai hoi dong cb dong
theo cac quy dinh tai Pidu 115 va Piéu 140 Lut Doanh nghiép;

b. Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong
quén tri, béo c4o tai chinh ban nién va hiang nam, béo c4o ctia Ban kiém sodt, hop dong,
giao dich phai thong qua Hoi déng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi
mat thuong mai, bi m4t kinh doanh cta Téng cong ty;

c. Yéu cdu Ban kiém so4t kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, didu
hanh hoat ddng cua Tong cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai thé ‘hién bang vén
ban va phai ¢c6 bao gdm cac ndi dung sau déy: ho, t€n, dia chi lién lac, qudc tich, sO glay
to phap ly ctia cé nhan d6i véi ¢b dong 14 c4 nhén; tén, ma s6 doanh nghi€p hodc so gidy
to phap 1y ctia t6 chire, dia chi tru s¢ chinh d6i véi co dong la tb chirc; sd lugng co phén
va thoi diém ding ky co phan cua tung cb dong, tbng sb co phan cta ca nhém cb dong
va ty 1€ so hiru trong téng sb ¢ phan cta Tong cong ty; vin d& can kiém tra, muc dich
kiém tra;

d. Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong. Kién nghi
phai bing vin ban va dugc gii dén Tbng cong ty cham nhat 1a ba (03) ngay lam viéc
trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi ro tén c6 dong, sb lwgng timg loai ¢b phin cua
cb dong, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop;

e. Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luét va Didu 1é nay.

3. C6 dong hodc nhém ¢b dong s& hitu tir 10% tong s6 ¢d phéan phd thong trd 1én
0 quyén d€ cur cac ing vién Hoi dong quan tri hodc Ban ki€m soat theo quy dinh tuong
ung tai Pi€u 25 va Diéu 36 Diéu I¢ nay va khoan 5 Diéu 115 Luat doanh nghiép.

Piéu 13. Nghia vy ciia c¢b dong

Cb dong phd thong c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh todn du va dang thoi han s6 ¢b phin cam két mua.

2. Khéng dugce rat von da gop bang cb phan phd thong ra khoi Tong cong ty dudi
moi hinh thire, trir trwong hop duge Téng cong ty hogc nguoi khac mua lai ¢ phan.
Trudng hop ¢6 ¢ dong rat mot phén hodc toan bd vén ¢ phan da gop tréi voi quy dinh
tai khoan nay thi ¢6 dong d6 va nguoi ¢6 101 ich lién quan trong Téng cong ty phai cung
lién d6i chiu trach nhiém v€ cac khoan ng va nghia vu tai san khdc cia Tong cong ty
trong pham vi gié tri c6 phan da bi rat va céc thiét hai xay ra.

3. Tuén thu Piéu 18 va cic Quy ché quan 1y ndi bd ciia Téng cong ty;

4. Chép hanh nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢b déng, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Tong cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1¢
Tong cOng ty va phap lut; chi sir dung thong tin dugc cung cAp dé thuc hién va bao vé
quyén va loi ich hop phap ctia minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, giri thong tin dugc
Tbng cong ty cung cip cho tb chirc, c4 nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi dong c¢b dong va thuc hién quyén biéu quyét théng
qua céc hinh thire sau:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
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b. Uy quyén cho c4 nhén, t& chirc khac tham du va bidu quyét tai cudc hop;

c¢. Tham duy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d. Gtri phleu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir hodc hinh
thirc khac do Tdng cong ty quy dinh.

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Téng cong ty dudi moi hinh thic dé
thue hién mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luét;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac d& tu loi hoac phuc vu loi ich cua
td chtre, ca nhan khéc;

¢. Thanh toan céc khoan ng chua dén han truéce nguy co tai chinh c6 thé xay ra déi
v6i Tong cong ty.

8. Hoan thanh céc nghia vy khac theo quy dinh ciia phap luat hién hanh.

Piéu 14. Pai hoi ddng cd dong

l. Dal hoi dong cd dong gbm tat ca cb dong ¢ quyen bidu quyét, 1a co quan co6
tham quyén cao nhét ctia Tdng cong ty. Pai hoi dong cb (dong thudng nién dugce t6 chirc
mdi nam mét (01) 1an va trong thoi han bbn (04) thang ke tir ngay két thiic nam tai chinh.
Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong cd dong thuong nién trong trudng
hop can thiét, nhung khong qua sdu (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai
cudc hop thuong nién, Dai hoi ddng cb déng c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai

hoi dong cd dong dugc xac dinh 14 noi chi toa tham du hop va phai & trén 1anh thd Viét
Nam.

2. Hoi ddng quan trj tridu tap hop Dai hoi dong cd dong thuong nién va lua chon
dia diém phti hop. Dia diém hop Pai hoi dong cb dong phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.
~ Pai hdi ddng c¢d dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh ciia phap luét
va biéu 1& Tng cdng ty, ddc biét thong qua bdo cdo tai chinh ndm. Trudng hgp Béo cédo
kiém toan bao céo tai chinh nim ctia Tong cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y
kién kiém toén trai ngugc hodc tur chdi, Téng cong ty phai moi dai dién td chirc kiém
toan dugc chip thudn thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh clia Téng cong ty du hop
Dai hoi ddng cb dong thudong nién va dai dién td chirc kiém toan dugc chép thuin néu
trén ¢ trach nhiém tham du hop Pai hoi ddng ¢b déng thudng nién ctia Tdng cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tp Dai hoi ddng cb déng hop bét thudng trong céc
truong hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ciia Tong cong ty;

b. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t con lai it hon s lugng
thanh vién t6i thieu theo quy dinh ctuia phép luét;

c. Theo yéu cdu ciia cd dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 DPiéu 12
biéu 1€ nay; yéu cau tri€u tdp hop Pai hdi dong cd dong phai dugc the hi¢n bang vin
ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, cé du chit ky cua cac cd6 dong lién
quan hoac vin ban yéu cau dugc l1dp thanh nhiéu ban va tap hgp du chit ky cta céc co
dong c6 lién quan;

d. Theo yéu cau ciia Ban ki€ém soét;
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e. Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Pidu 18 nay.

4. Tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai héi dong cb (dong trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay so thanh vién Hoi dong quan tri, Klem soat vién con lai nhu

quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu ndy hodc nhan duge yéu ciu quy dinh tai diém ¢ va
diém d khoan 3 Pidu nay;

b. Truong hop Hoi ddng quan tri khong tri€u tap hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu ‘nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém so4t phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat doanh nghiép;

¢. Truong hop Ban kiém so4t khong triéu tap hop Dai hoi ddng co dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo, ¢ dong
hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 18 nay c6 quyén dai dién Téng
cong ty tri€u tdp hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 Luat
doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢ déng hodic nhém cb déng triéu tap hop Pai hoi dong co
dong c6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh tu, thu tuc tri¢u tap, tién
hanh hop vara quyét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong. T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va
tién hanh hop Pai hoi do’ng cb dong duge Tong cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao
gom nhitng chi phi do ¢6 dong chi ti€u khi tham du cude hop Pai hoi dong cd dong, ké
ca chi phi an ¢ va di lai.

d. Tha tuc dé t6 chirc hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu
140 Luét Doanh nghiép.

Picu 15. Quyén va nghia vu ciia Dai hdi ddng cb dong

1. Pai hoi ddng cb dong c6 cac quyén va nghia vu sau day:

a. Thong qua dinh hudng phét trién ctia Tong cong ty;

b. Quyét dinh loai c¢b phén va tdng s cb phan cua tirng loai dugce quyén chio ban;
quyet dinh murc ¢ tirc hing nam cua ting loai ¢ phan, quyét dinh viéc phat hanh trai
phiéu theo quy dinh ctia phap luét;

c. Quyét dinh sb lugng thanh vién cta Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;

d. Biu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém soat vién;

e. Quyét dinh diu tu hodc ban sé tai san co gid tri tir 35% tdng gia tri tai san trd
1€n dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cia TOng cOng ty;

f. Quyét dinh stra ddi, bd sung Piéu 1¢ Tng cong ty;

g. Théng qua béo c4o tai chinh hing nim;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé cb phan da ban cia mdi loai;

i. Xem xét, x{r 1y vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém so4t vién gay
thi€t hai cho TOng cOng ty va c6 dong TOng cong ty;

j. Quyét dinh td churc lai, giai thé Téng cong ty;

k. Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thu lao, thuong va lgi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban ki€ém soat;
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l. Phé duyét Quy ché quan tri noi bg; Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri,
Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat;

m. Phé duyét danh séch céng ty kiém toan dugc chp thun; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuén thyuc hién kiém tra hoat dong cua Téng cong ty, bai mién
kiém toan vién dugc chép thuan khi xét thdy can thiét;

n. Thong qua quyét dinh viéc Téng cong ty hodc céc chi nhanh ctia Tng cong ty
ky két hop ddng, giao dich vdi nhiing ngudi dugce quy dinh tai Khoan 1 va diém a Khoan
3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san cla
Tdng cong ty duge ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit dugc kiém toan;

0. Chap thuan hgp ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san ¢6 gié tri 16n hon 10%
tong gia tri tai san ciia doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét gitra Téng
cong ty va cd dong s& hiru tir 51% tdng sé ¢b phan co quyén biéu quyét tré 1én hodc
ngudi ¢b lién quan cia cb dong do;

p. Uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh cdc vin dé thudc thdm quyén theo
quy dinh phap luat khi can thiét;

g. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Tong cong ty.

2. Dai hoi ddng cd dong phién hop thudong nién thao lusn va thong qua cac van dé
sau day:

a. K& hoach kinh doanh hing nam ciia Téng cong ty;

b. Bao céo tai chinh héng nam da dugc kiém toan;

c. Béo céo cua Hoi déng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va ting thanh vién HQi dong quan tri;

d. B4o cdo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cia Tdng cong ty, két qua
hoat dong cia Hoi dong quén tri, Tong gidm doc;

e. B4o cédo ty danh gia két qué hoat dong ciia Ban kiém soat va cia tirng Kiém soat
vién;

f. Mitc ¢b tire ddi v6i mdi ¢b phan cia timg loai;

g. Quyét dinh ngén sach hogc tdng mirc thi lao, thudng va loi ich khac d6i véi Hoi
ddng quan tri, Ban kiém sodt;

_ h. Phé duy€t danh sach cong ty ki?:m toan dugc chip thuan; guyét dinh cong ty
kiém toan dch chap thudn thyc hién ki€ém tra cac hoat dong ctia Tong cong ty khi xét
thay can thiét;

i. Cac van dé khéc theo quy dinh ctia phap luét va Didu 1é nay.

3. Tét ca cac ngh1 quyet va céc van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong.

Piéu 16. Uy quyén tham duw hop Pai hoi ddng co dong

1. Cb déng, ngudi dai dién theo 1y quyen clia cb dong la t6 chire c6 thé truc tiép
tham du hop hodc iy quyén cho mét hodc mét sb ¢4 nhén, td chirc khac du hop hodc du
hop théng qua mét trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh
nghiép.

2. Viécuy quyén cho ¢4 nhan, td chirc dai dién du hop Pai hoi déng cd dong theo
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quy dinh tai khoan 1 Dleu nay phdi 1ap thanh vin ban. Vin ban 1y quyen dugc lap theo
quy dinh cta phép lut Ve dan sy va phai néu rd tén co dong 1y quyeén, tén cd nhan, tb
chirc dugc uy quyén, so lwong ¢b phan duoc Gy quyen ndi dung Uy quyen pham vi uy
quyén, thoi han ay quyén, chir ky cta bén iy quyén va bén dugc iy quyén.

Nguoi dugc ty quyén du hop Dai hoi ddng cb ddéng phai ndp vin ban uy quyén
khi dang ky du hop. Truong hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh
thém van ban uy quyén ban dau cia cd dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia c¢b dong
14 6 chirc (néu trude d6 chua diang ky véi Tong cong ty).

3 Phiéu biéu quyét ciia ngudi duge tiy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén
van c¢6 hiéu luc khi xay ra mét trong cac truong hgp sau day:

a. Nguoi iy quyén da chét, bj han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét nang
luc hanh vi dan su;

b. Ngudi iy quyén da hiy bé viée chi dinh tiy quyén;
c. Nguoi Gy quyén da hiy bo thdm quyén cta ngudi thuce hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Tong cong ty nhin duoc thong
béo v€ mot trong cic su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong
hodc trudce khi cude hop duogc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay d6i cic quyén

1. Viéc thay dbi hodc hity bé cac quyén diic biét gin lién voi mot loai ¢b phan vu
dai c6 hi¢u lyc khi duoc ¢ dong dai dién tr 65% téng sb phiéu biéu quyét tré 1én cia
tat ca c¢b dong du hop thong qua. Nghi quyét Dai hoi dong cd dong vé ndi dung 1am thay
d01 bét loi quyen va nghia vu cia ¢b déng s& hitu c¢6 phan uu dai chi duge thong qua
néu duge sé cb déng wu dai cling loai dy hop s hitu tir 75% tdng s6 ¢ phan uu déi loai
do tré 1én tan thanh hodc dugc cac cb dong wu dai cung loai s& hiru tir 75% tong s6 ¢
phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét duéi hinh
thirc 14y ¥ kién bang vin ban.

2. Viéc td chirc cude hop cta cac cd doéng nim giit mot loai ¢b phan wu dai dé
thong qua viéc thay dbi quyén néu trén chi ¢6 gia tri khi c6 tbi thiu hai (02) ¢b dong
(hodc dai dién dugc ty quyén cia ho) va nim gitr t51 thiéu moét phan ba (1/3) gid tri
ménh gia cta cac ¢ phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong ¢ du s6 dai biéu
nhu néu trén thi cude hop duoc t6 chire lai trong vong ba muoi (30) ngay tiép theo va
nhing nguoi nim gt co phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao sO luong ngudi va so
c¢b phan) c6 mit truc tlep hogc thong qua dai dién dugc iy quyen déu dugc coi 1a da sb
lrong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua cd dong nam gitf co phén wu dai néu trén,
nhing ngudi nam giit cb phan thudc loai d6 c6 mat truc t1ep hodc qua ngudi dai dién c6
thé yéu ciu bo phiéu kin. Mdi ¢ phén cing loai c6 quyén biéu quyét ngang bing nhau
tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duge thyc hién trong tr v6i
cac quy dinh tai Bi€u 19, 20 va Diéu 21 Dicu 1€ nay.

4. Tru khi cac dleu khoan phat hanh b phan quy dinh khac, cac quyen dédc biét
gén lién v&i céc loai ¢b phan c6 quyén vu dai doi véi mot sb hogc tht ca cac van dé lién

quan dén viéc phan phéi loi nhuan hodc tai san ciia Téng cong ty khéng bi thay ddi khi
Tong céng ty phat hanh thém cac c6 phan cung loai.
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Piéu 18. Triéu tap hop Dai hji déng cb déng, chwong trinh hop va thong bao
moi hop Pai hoi ddng cb dong

1. Hoi déng quan tri tridu tap hop Pai hoi dong cb dong thudng nién va bét thudng.
Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thudng theo céc truong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Piéu 1 nay.

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a. Chuan bi danh sach ¢b dong du didu kién tham gia va biéu quyet tai cugc hop
Pai hoi ddng cd dong. Danh sich ¢6 dong ¢ quyén du hop Dai hoi ddng cb dong dugc
1ap khong qua mudi (10) ngay trude ngay gu1 théng bao moi hop Dai hoi dong co dong.
Téng cong ty phai cong bd thong tin ve viéc 1ap danh sach c6 dong co quy€n tham dy
hop Pai hoi dong c¢b dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngdy ding ky cubi cling;

b. Chuin bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c¢. Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thdo nghi quyét Pai hoi dong ) dong theo ndi dung du kién cua cude hop;
e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hoi;

f. Thong bao va gui thong bao hop Dai héi ddng cb dong cho tit ci cac ¢d dong
¢ quyén du hop;

g. Céc cong viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Théng bao mdi hop Dai hoi ddng cb dong duoc gui cho tat ca cac cd dong bang
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia ¢b dong, ddng thoi cong bb trén
trang thong tin dién tir cia Tong cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuédc, S& giao
dich chimng khodan, va néu thdy cin thiét thi déng thém trén t& bao trung wong hodc dia
phuong noi Téng cong ty dong try s¢ chinh it nhét 1a hai (02) s6 bao phat hanh lién tlep
Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong cb dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac cb
dong trong Danh sach ¢b dong c¢6 quyén du hop cham hai muoi mét (21) ngay trude
ngdy khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao dugc gui hodc chuyen di mot cach
hop 1€). Chuong trinh hop Dai héi dong ¢b dong, cac tai liéu lién quan dén cac vén dé
s& dugc biéu quyet tai dai hoi dugc giri cho cac cd doéng hodc/va ding trén trang thong
tin dién tir cla Tong cdng ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugce guri kém thong bao
hop Pai hoi dong ¢ dong, thong bao moi hop phai néu 16 duong dan dén toan b tai
lidu hop dé cac cb dong co thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, cac tai li€u stt dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cdc g vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, Ki€ém sodat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Du thao nghi quyét d6i voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

4. Cb dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1é niy c6
quyén kién nghi vén dé dwa vao chwong trinh hop Dai hoi dong c¢b dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc gui dén Téng cong ty chdm nhét ba  (03) ngay lam viée trude
ngdy khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ro tén cb dong, sé luong timg loai ¢b phin
ctia cb dong, van d@ kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Truong hop ngudi tridu tip hop Pai hoi déng c¢b dong tir chdi kién nghi quy
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dinh tai khoan 4 Piéu nay thi chdm nhét hai (02) ngay lam viéc truée ngay khai mac
cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong phai tra 1o bing van ban va néu r5 1y do tir chdi néu
thudc mdt trong cac trrong hop sau:

a. Kién nghj dugc giri dén khéng ding thoi han hodc khong di, khéng diung ndi
dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢b dong hoic nhém ¢ dong khong nam gitr da tir 5%
¢b phan pho thong tro 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Dleu 1€ nay;

c. Vén d& kién nghj khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cta Pai hoi dong
cb dong;

d. Céc truong hop khic theo quy dinh ctia phép luat va Didu 18 nay.

6. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi df“)ng cd dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong
hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thire bd sung vao chuong trinh
vanoi dung cudc hop néu dugc Dai hoi déng cb dong chép thudn.

Pi¢u 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong

1. Cude hop Qai hcf)i déng cd 7d6ng QUqc tién hanh khi c6 s ¢ dong du hop dai
dién cho trén 50% tong s6 phiéu bi€u quyet.

2. Trudmg hop cude hop 1an thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai duoc giri trong thoi han ba muoi
(30) ngay, ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhét. Cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong lan thir
hai duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién tir 33% tdng sé phiéu biéu quyét
trg 1én.

3. Truong hop cudc hop 14n thr hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thong bao mdi hop 14n thir ba phai dugc giri trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hdi dong cb déng lan
thir ba duge tién hanh khéng phu thudc vao tdng sd phiéu biéu quyét ctia cac ¢ dong
du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hgi dong cb dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Téng cdng ty phﬁi tién hanh thﬁ tuc dang ky )
dong va phai thye hién vi€e dang ky cho dén khi cdc ¢ dong c6 quyén dy hop c6 mét
déng ky hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh déang ky cd dong, Téng cong ty cap cho timg ¢d dong hodc dai
dién dugc uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho
va tén clia c6 dong, ho va tén dai dién theo Uy quyen va s6 phiéu bleu quyet cua c0 dong
do6. Pai hoi ddng cb dong thao luén va biéu quyet theo ting van dé trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 y kién. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, cac cd dong thyc hién
theo trinh ty dugc diéu hanh bdi Chu toa. Viée thu va kiém phiéu duoc thuc hién sau
khi da hoan thanh phén biéu quyét vAn @ cudi cung trong chuong trinh cuge hop theo
quy dinh. Két qua kiém phiéu duoc cong bd ‘ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi
bau nhing ngudi chiu trach nhiém kiém phleu hodc gidm sat klem phiéu theo dé nghi
ctia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh cin
ctr dé nghi cia Chu toa cude hop.
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b. Co dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia co dong 1a td chirc hodc ngudi duge
liy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c¢6 trach nhiém
dimng dai hoi dé cho c¢b dong dén mudn ding ky va hiéu luc ctia nhitng ndi dung da dugce
biéu quyét trude d6 khong thay dbi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hdi ddng quan trj lam cht toa hodic &ty quyén cho thanh vién Hoi ddng
quan tri khac 1am chii toa cudc hop Dai hoi ddng cd dong do Hoi dong quan trj triéu tap.
Trudng hop Chu tich véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién
Hoi dong quén tri con lai bAu mot ngudi trong s6 ho 1am chi toa cude hop theo nguyén
téc da s6. Truong hop khong bau dwgc ngudi 1am chi toa, Trudng Ban kiém soat diéu
hanh dé Pai hoi déng c¢b déng biu chi toa cudce hop trong s6 nhitng ngudi du hop va
ngudi ¢6 phiéu biu cao nhit lam chu toa cudc hop.

b. Trur truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén tri¢u tap hop Dai
hoi dong cb dong didu hanh dé Dai hoi ddng cb déng bau chii toa cude hop va ngudi co
sb phleu bau cao nhit dugc cr lam chi toa cude hop.

c. Chu toa ctr mQt hodc mdt s6 ngudi lam thu ky cude hop;

d. Dai hoi dong co dong bau mot hodc mot so6 nguoi vao ban kiem phiéu theo dé
nghi cua chi toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cb dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 va chi tiét thoi gian di voi timg
vén & trong ndi dung chuwong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét va hop ly dé diéu
hanh cudc hop DPai hdi dong ¢6 ddng mot cach cé trat tu, ding theo chuong trinh da
dugc thong qua va phan anh dugc mong muon ctia da so dai bicu tham du.

5. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong, sau khi da xem xét mét cach can
trong, ¢6 thé tién hanh céc bién phép thich hop dé:

a. B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi ddng cd dong;

b. Bdo dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho c¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi. Nguoi trigu
tap hop Dai hoi dong cb dong c6 toan quyen thay d61 nhitng bién phap néu trén va ap
dung tit ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira
hodc str dung nhitng hinh thirc lya chon khéc.

6. Ngudi triéu tp hop hodc chu toa cude hop Pai hdi dong cd déng c6 quyén sau
day:

a. Yéu cAu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh hop
phép, hop ly khac;

b. Yéu cdu co quan ¢o thdm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuét nhirng nguoi
khong tuan thu quyén diéu hanh cua cha toa, ¢ y gay r01 trét tu, ngan can tién trién

binh thudng cia cude hop hoic khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Pai hdi dong cd dong.
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7. Chi toa co quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd déng da co du sb nguoi dang
ky du hop t6i da khong qua ba (03) ngdy lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac va chi duge hodn cudc hop hoic thay ddi dja diém hop trong trudng hop sau day:

a. Pia diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢b dong du hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

¢. Co ngudi du hop cén trd, giy rbi trat tw, ¢6 nguy co lam cho cudce hop khong
duoc tién hanh mot céch cong bang va hop phap.

8. Truong hop Chi toa hoén hodc tam dimg hop Dai hoi ddng cb dong trai voiquy
dinh tai khoan 7 Piéu nay, Dai hoi dong cd dong bau mot nguoi khac trong so nhiing
nguoi du hop dé thay thé chui toa didu hanh cudc hop cho dén lac két thic; tit ca nghi
quyét dugc thong qua tai cude hop d6 déu c6 hiéu luc thi hanh.

9. Truong hop Tong cong ty ap dung cong nghé dé t6 chirc Pai hoi ddng cb dong
thong qua hop truc tuyén, Tong cong ty c6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham du,
biéu quyét bing hinh thirc bé phiu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo quy dinh
tai Piéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s& 155/ND-CP ngay
31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Lut
Chirng khoan.

Piéu 21. Piéu kién dé nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sé cb dong dai dién
tir 65% tong sO phi€u bi€u quyét tré 1€n cia tat cd cd dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cdc khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép:

a. Loai ¢ phan va téng s ¢b phin cua tirng loai;

b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay dbi co cdu tb chirc quan ly Tong cong ty;

d. Du an dau tu hodc ban sd tai san c6 gia tri tr 35% téng gia tri tai san tr¢ 1€n
dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua Tong cong ty;

e. T6 chre lai, giai thé Tong cong ty.

2. Céc nghi quyet dugc thong qua khi dugc sb ¢b dong so hiru trén 50% tdng sb

phiéu biéu quyet clia tat ca cb dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cdc
khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Lu4t Doanh nghiép.

3. Bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién phai thyc hién theo quy
dinh tai lghoén 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép va cac quy dinh tai quy ché quan tri ndi
bd cia Tong cong ty.

4. Cac nghi quyet Pai hoi dong ¢b dong dugc théng qua bang 100% tdng s cb
phan c¢6 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh ty, thi tuc tricu

tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu
1& Tong cong ty.

Piéu 22. Thim quyén va thé thirc lay y kién c6 dong bing vin ban dé thong
qua nghi quyét ciia Pai hoi déng cd dong

Thim quyén va thé thirc 1dy v kién cd dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét
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ctia Pai hoi déng cb dong dugc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan trl c6 quyén ldy y kién co dong bang vin ban dé théng qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong cd dong khi xét thiy can thiét vi 1oi ich cta Téng cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai chudn bi Phiéu 14y y klen du thao nghi quyet Dai hoi
dong b dong, cdc tai liu gidi trinh dy thdo nghi quyét va giri dén tit ca cb dong c6
quyén bidu quyet chdm nhét mudi lam (15) ngay trude thoi han phai gui lai Phiéu 14y y
kién. Yéu ciu va cach thie giri Phiéu 4y ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1¢ nay.

3. Phiu Iy y kién phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;
b. Muc dich 14y y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd glay to phap ly cia ca nhan dbi véi cb
dong 1a cd nhén; t€n, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y cia to chirc, dja chi
tru s& chinh d6i véi cb dong la t chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, qude tich, sb gidy
to phap ly cua ca nhan d6i v6i dai di€én cua cb dong 14 tb chirc; s6 lugng ¢ phin cia
timg loai va sd phiéu biéu quyét ciia ¢b dong;

d. Véan dé can 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién
ddi voi timg van dé 14y y kién;

f. Thoi han phai giri vé Tdng cong ty Phiéu 14y y kién da duogc tra 10i;
g. Ho, tén, chir ky ctia Cha tich Hoi dong quan tri.

4. Phiéu 14y y kién da dugc tra 101 phai c6 chit ky cua cd déng 12 ca nhan, hodc
nguoi dai dién theo phap luét cua co dong 14 t chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
phap luét cia t chirc duoc iy quyén.

5. Phiéu 14y y kién c6 thé dugc giri vé Tong cong ty theo céc hinh thirc sau:
a. Gui thu: Phiéu iy y lgién giri vé Tong cong ty phai dugc dung trong phong bi
déan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiem phicu;
b. Giri fax hogc thu dién ti: Phiéu lqéy y kién gui vé Téng cong ty qua fax hodc thu
dién tr phai dugce gitt bi mat dén thoi diem kiém phicu.
Cac Phiép 14y ¥ kién Tdng cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai noi dung
Phicu ldy y ki€n hodc dd bi m¢ trong truong hop gui thu hode duge cong bd trude thoi

diém kiém phiéu trong truong hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop I€. Phiéu 13y y kién
khéng dugc giri vé duoc coi 14 phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Ho1 ddng quan trj tb chirc kiém phiéu va lap bién ban klem phiéu duéi su chimg
kién, giam sat cua Ban kiém so4t hodc ctia cd dong khong nam git chirc vu quan ly
Téng cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich va cc vin dé cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

C. S6 ¢b dong voi tdng s6 phléu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phleu biéu quyét hop 1€ va s6 biéu quyet khong hop 1€ va phuong thire guri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét;
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o d Tbéng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van
de;

e. Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ung;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hgi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm
sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phléu
phai lién doi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thyc, chinh xac cia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiju trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do
kiém phiéu khéng trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phal duoc giri dén cac cd dong trong thoi
han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phleu
va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Téng
cong ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu 14y y kién da dugc tra 104, bién ban kiém phiu, nghi quyét dd dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo Phicu lay y kién d€u phai dugc Ivu gitt tai tru
s& chinh ctia Tong cong ty.

9. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire lay y klen cb dong bang vén ban phai
duoc sb co dong so hiru trén 50% tdng sb phleu biéu quyét cua tit ca cd déng c6 quyén
biéu quyét tan thanh va c6 gi4 tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop Pai hoi
dong c6 dong.

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cb dong

1. Cudc hop Pai hoi df‘mg cd dong phéi dugc ghi bién ban va c() thé ghi am hoac
ghj va luu gitt ‘duéi I}inh thirc dién tir khac. Bién ban Rhéi duoc 1ap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bang ti€ng Anh va cé céc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

c. Chuong trinh hop va néi dung cude hop;

d. Ho, tén chtl toa va thu ky;

e Tém tit di’én b‘ién cudc hop vacicy kién phat biéu tai cude hop Pai hoi déng
c0 dong vé tung van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 ¢b dong va tdng sb phleu bidu quyét cua cac c0 dong dy hop, phu luc danh
sach dang ky ¢ dong, dai dién cb dong du hop véi sb c¢b phan va sb phiéu bau twong
ung;

g. Tong so phleu b1eu quyet db6i vai tirng van d& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong

thirc biéu quyét, tdng s phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 vy kién; ty 18 twong (g trén tdng sé phidu biéu quyét ctia ¢b dong du hop;

h. Céc vin @& da duoc thong qua va ty 18 phiéu bidu quyét théng qua twong tmg;

i. Ho, tén va chit ky caa chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir chdi ky
bi€n ban hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khéac ctia Hoi dE‘)11g
quan tri tham dy hop ky va cé dﬁy dd ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban
hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
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2. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai dwogc 1ap xong va théng qua trudce khi
két thic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khéc ky tén trong bién ban
hop phdi lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ciia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc l4p bing t1eng Viét va tiéng Anh deu ¢6 hi¢u lyc phap ly nhu
nhau. Truong hop c6 sy khac nhau v€ ndi dung bién ban tiéng Viét va bang tiéng Anh
thi noi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ) dong, phu luc danh sach ) dong
dang ky dy hop, vén ban iy quyén tham du hop, tit ca céc tai lidu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo théng bao moi hop phai duoc cong bd thong
tin theo quy dinh phap lut vé cong b thong tin trén thi trudng ching khoan va phai
duogc luwu giit tai tru s¢ chinh cia Tong cong ty.

Pi¢u 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh cia Pai hgi dong c¢b dong

Trong thoi han chin mwoi (90) ngay ké tir ngay nhan dwgc nghi quyét hodc bién
ban hop Dai héi dbng cb dong hogc bién ban két qua kiém Phiéu ldy y ¥ kién Pai hoi dong
cd dong, c¢b dong hoic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1& nay co quyén
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghi
quyét Dai hoi déng cd dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty, thu tyc triéu tap hop hodc 14y v kién cb dong bang vin ban va ra quyét
dinh clia Dai hoi dong c6 dong vi pham nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va Diéu 1€ nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Diéu 1€ nay.

2. Nb6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ nay.
VII. HQOI PONG QUAN TRI
Diéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi déng quén tri

1. Cb d6ng hodc nhém cb déng sé hitu tir 10% tong s6 ¢b phan phé thong tré 1én
nhur quy dinh tai khoan 3 DPiéu 12 Piéu 1€ nay c6 quyen dé cir cac ung vién Hoi dong
quan tri. Céd /d6ng hodc nhém cb dong nam gifr tir 10% dén dudi 20% téng s cb phan
¢6 quyén bidu quyét dugc dé cir mot (01) ing vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé ctr
tbi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir
40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé
ctr t6i da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sau (06) (mg vién;
ttr 70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07) (g vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé
ctr tdi da tam (08) trng vién.

2. Truong hop da xac dinh dugc img cir vién Hoi dong quan tri, Téng cong ty phai
coéng bd thong tin lién quan dén cac imng cir vién téi thiéu muoi (10) ngay trudc ngay
khai mac cugc hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang théng tin dién tir cia Tong cong ty
dé c¢b dong co6 thé tim hiéu vé cac tng ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi
ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cia cdc thong
tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mdt cach trung thuce, can
trong va vi loi ich cao nhét ctia Téng céng ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi ddng quan tri duge cong bd bao gbdm
céc ndi dung tdi thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén moén;
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¢. Qud trinh cong téc;

d. Céc chirc danh quan ly khic (bao gdbm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ciia cong
ty khéc);

e. Loi ich ¢6 lién quan t6i Tong cdng ty va cac bén c6 lién quan ciia Tong cong ty;

f. Ho, tén cta cb doéng hodc nhom ¢ dong dé cir tng vién do;

g. Céc thong tin khac;

h. Tong cong ty ¢6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma ung cu vién

dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cc chtrc danh quan ly khac va cac
loi ich ¢6 lién quan téi cong ty ctia (ng ctr vién Hoi dong quén tri (néu c6).

3. Trudng hop sb lugng tmg cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tmg cir
van khong du s0 lugng can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 15 Luét Doanh nghiép,
Hoi ddng quan trj dwong nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién hodic td chirc dé cir theo co
ché duoc quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty phai dugc cong bb rd rang
trude khi Pai hoi dong ¢d dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy
dinh phap luit.

4. Thanh vién Hbi ddng quan tri phai dap Gng cac tiéu chuin va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Lu4t Doanh nghiép va Piéu 1¢ nay.

Piéu 26. Thanh phin va nhiém ky cia thanh vién Hi dong quan tri
1. S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri 12 bay (07) nguoi.

2. Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dﬁ“)ng quan tri la ndm (05) ndm va co thé dugc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi dugc bau 1am thanh vién doc lap
Hoi déng quan tri cia Tong cong ty khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc. Truong hop
t4t ca thanh vién Hoi déng quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tlep tuc
14 thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép
quén cong viéc.

3. Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Co chu Hoi ddng quan tri phai dam bao tdi thiéu sb lwong thanh vién khong diéu
hanh va thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri theo quy dinh phdp luit.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri
khi bi Dai héi dong cd6 dong mieén nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 coa Lu4t Doanh
nghiép;

b. C6 don tir chirc va dugc chip thuan;

c. Bi r6i loan tdm than va thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri cé nhitng bang
chitng chuyén moén chirng t6 nguoi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Cung cip thong tin c4 nhan sai khi giri cho Tdng cong ty véi tu cach 1a tng vién
Hoi dong quén tri.

e. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Didu 1¢ nay.

5. Thanh vién Hoi ddng quan trj khéng con tu cach thanh vién Hoi déng quan tri
khi bi Pai hi dong cd dong bai nhi¢m trong cac truong hgp sau:
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a. Khong tham gia cc hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 thang 1ién tuc, trir
trudng hop bat kha khang;

b. Khi bi két 4n theo quy dinh phép ludt hinh su.
c. Céc truong hop khic theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 18 nay.

6. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo céc quy
dinh phap luat vé& cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 1a ¢b dong ciia Tong cong
ty.

Piéu 27. Quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan trj 14 co quan quan ly Téng cong ty, c6 toan quyén nhan danh

Tong cong ty dé quyét dinh, thuc ‘hién quyén va nghia vu cia Téng cong ty, trir cac
quyén va nghia vu thudc thim quyén ciia Dai hoi déng cb dong.

2. Q}lyen va nghia vu cua Hoi dqng quan trj do phap ludt, Diéu 18 ]:é)llg cong ty va
Dai hoi dong c¢6 dong quy dinh. Cu theé, Hi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia
VU sau:

a. Quyét diqnh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nadm cua Tong cong ty;

b. Xac dinh cdc muc ti€u hoat dong trén co s& cadc muc ti€u chién luge duge Pai
héi dong c6 dong thong qua;

c. Giai quyét cac khiéu nai cua Téng cong ty dbi voi can b quan ly cling nhu quyét
dinh lya chon dai dién cia Tong cong ty de giai quy€t cac van d€ li€n quan t6i cac thu
tuc phéap ly d6i véi can bd quan ly do;

d. P& xuit viéc phat hanh trai phiéu chuyén déi va trai phidu kém chimg quyén;

e. B4o cdo Pai hoi dong ¢ dong viéc Hoi dong quan tri bb nhiém Téng Giam dbe;

f. Kién nghi loai cd ph??m va tbng sb cb phén duogc quyén chao ban cua tung loai;

g. Quyét dinh ban c¢d phén chua ban trong pham vi s6 ¢6 phin dugc quyén chao
ban cula tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

h. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Tong cong ty;

i. Quyét dinh mua lai c¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

j. Quyét dinh phuong an diu tu va du 4n d4u tu trong thAm quyén va giéi han theo
quy dinh cda phép luit;

k. Quyét dinh giai phap phat trién thj trudng, tiép thi va cong nghé;

1. Thong qua hop dbng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia
tri tir 35% téng gid tri tai san tr¢ 1én dugce ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét clia Téng
cong ty, trir hgp ddng, giao dich thude thim quyén quye:[ dinh ctia Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai di€ém d khoan 2 Picu 138, khoan 3 Pic¢u 167 Luat Doanh nghiép;

m. Biu, mi&n nhi¢m, bai nhiém Chi tich Hoi dong quan trj; b nhiém, bai nhiém,
khen thudng, ky luét, quyét dinh mirc lwong va cac ché do khac doi voi Tong Giam doe,
Phé Tong Giam doc, K€ toan truéng, Truong Ban chirc ndng/ Chanh Van phong Tong
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cong ty, Giam dbc Chi nhanh, Trudng van phong dai dién va cdc can bd quan ly khac
cua Tong cong ty theo dé nghi coa Tong Giam dbc; cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham gia HoQ1 dong thanh vién/ Hoi dong quan tri hodc tham dy Dai hoi ddng cb dong &
cong ty khéc, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khéc cua nhitng ngudi do;

n. Gidm sét, chi dao Téng Giam dbc va Nguoi diéu hanh khac trong didu hanh
cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Téng cong ty;

0. Quyét dinh co cdu tb chirc, quy ché quan 1y ndi bod cia Tong cong ty, quyet dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vén, mua cd phin cia
doanh nghié¢p khac;

p. Duyét chqong t’rinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong ) dong, triéu
tap hop Dai hoi dong c¢b dong hodc 1ay y kién d€ Dai hdi dong cd dong thong qua nghi
quyét;

q. Trinh bio céo tai chinh hing nam da duoc kiém toan 1én Dai hoi déng cb dong;

L Kién nghi mac ¢d tire duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tire hodc xtt
1y 16 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

s. Kién nghi viéc td chire lai, giai thé Téng cong ty; yéu ciu phd san Tong cong ty;

t. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché quan trj ndi
bd Tong cong ty sau khi dugce Dai noi dong cd dong thdong qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché vé cong bo thdng tin cia Tong cdng ty;

u. Béo cdo Pai hoi ddng cb dong viée Hoi ddng quan tri bd nhiém Tong giam déc;
v. Quyét dinh céc van dé thudc thim quyén cta Pai hdi ddng cd dong trong trudong
hop dugce Dai hoi dong cd dong Gy quyén;

w. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luét Chimg
khoén, quy dinh khac cia phap luat va Diéu I¢ Tong cong ty.

3. Nhitng vin dé sau day phai dugc Hoi ddng quan tri phé chuén:
a. Thanh 14p céc chi nhanh hodc van phong dai dién cua Téng cong ty;
b. Thanh l4p cac cong ty con clia Téng cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 153 Luat Doanh nghiép va trlr trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 138 va khoan 3 Diéu 167 Luét Doanh nghiép phai do Dai
ho6i dong cb dong phé chuén, Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc thyc hién, sira ddi va
hity b6 cac hop ddng ciia Tong cong ty;

d. Viéc vay ng va vi€c thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi
thuong ciia Tong cOng ty;

e. Cac khoan ddu tu khong thudc hodic vugt k& hoach kinh doanh va ngan sach
hang ndm;

f. Viéc mua hozic ban ¢ phin, phin vén gop tai cac cong ty khac duge thanh lap
¢ Viét Nam hay nuéc ngoai;

g. Vi€c dinh gia tai san gop vao Tong cdng ty khong phai bing tlen trong dot phat
hanh c¢d phiéu hoic trai phiéu cua Tong cong ty, bao gébm vang, quyén sir dung dt,
quyén s& hiru tri tué, cébng nghé va bi quyét céng nghé;

h. Viéc mua lai hodc thu hoi khong qué 10% téllg s6 ¢ phén cua tung loai dd dugc
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chao ban trong mudi hai (12) thang;
i. Quyét dinh gi4 mua lai hodc thu hdi ¢b phn cia Téng cong ty;

j. Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quan tri quyét dinh can phai
¢6 su chdp thudn trong pham vi quyén han va trdch nhiém ctia minh.

4. Hoi ddng quan tri phai bao cdo Pai hoi ddng co dong két qua hoat dong ctia Hoi
ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cta Ludt Ching
khoén.

Piéu 28. Thi lao, thwdng va lgi ich khac ciia thanh vién Hgi ddng quan tri

L Téng cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo
két qua va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge huéng thi lao céng viéc va thudng. Thil lao
cdng viéc duoc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién
Hoi dong quén tri va muc thii lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mirc thu lao cho
timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng murc thii lao va thudng ciia Hoi dong
quan tri do Pai hoi d(‘?)ng ¢ dong quyét dinh tai cudce hop thudng nién.

3. Thi lao ctia tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Toéng cong ty theo quy dinh ciia phap luét vé thué thu nhdp doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muyc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim ctia Tong cong ty va phai bao
c40 Pai hoi ddng cb dbng tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nim gii chtrc vu diéu hanh hogc thanh vién Hbi
ddng quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng cong
vigc khac ngoai pham vi nhiém vy thong thuong cia mét thanh vién Hoi dong quan tri,
¢6 thé duogc trd thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan,
luong, hoa hong, phan tram loi nhuén hoac dudi hinh thirc khac theo quyet dinh cia Hoi
ddng quan trj.

5. Thanh vién Ho6i ddng quén tri c6 quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di lai,
dn, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quén tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i
tham du cac cudc hop Dai hoi dong cd dong, HoOi dong quén tri hodc céc tiéu ban cia
Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé dugc Tong cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 su chép thuin cua Pai hoi df‘)ng cd dong. Bao hiém nay khong bao
gdm bao hiém cho nhirng trach nhiém ctia thanh vién Hdi déng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép luét va Piéu 1¢ Téng cong ty.

Piéu 29. Chii tich Hpi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sO cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich H6i d6ng quan trj khéng duge kiém Téng Giam déc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri c¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b. Chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chil tri va
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lam chu toa cudc hop Hoi ddng quan tri;
c. T chure viée thong qua nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d. Gidm sét qua trinh td chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quén tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong;
f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Didu 18 Téng cong ty.

4. Truc‘)fng hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tlr chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai biu nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan trj vang mit hodc khong thé thyc hién dugc
nhiém vy clia minh thi phai Gy quyén bang védn ban cho mdt thanh vién khac thye hién
cac quyen va nghia vu ciia Chu tjch Hoi ddng quan trj theo nguyén tic quy dinh tai Piéu
1& Tong cong ty. Truong hop khong cb ngudi duge ty quyén hodc Chu tich Hoi dong
quén trj chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chép hanh bién
phap xr Iy hanh chinh tai co so cai nghién bét budc, co s& gido duc bit budc, tron khoi
noi cu tra, bi han ché hodc mét nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thic,
1am cha hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hoic 1am cong viéc
nhét dinh thi c4c thanh vién con lai bau mét ngudi trong s6 cac thanh vién giit chirc Chu
tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan trj s& duoc bau trong cudc hop dau tién cia Hoi déng
quan tri trong thoi han bay (07) ngdy lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan
tri 6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phleu bAu cao nhét hoic ty 18 phleu bau cao
nhét triéu tap va ch tri. Truong hop c6 nhidu hon mot (01) thanh vién c¢6 s6 phiéu bau
cao nhat hoiic ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén
tic da sb dé chon mot (01) ngudi trong sb ho tridu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhit mdi quy mot (01) 1an va c¢6 thé hop bét
thuong.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tAp hop Hoi ddng quan tri khi xét thiy cén thiét
hodc khi c6 d€ nghi cda:

a. Ban kiém so4t hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong qudn tri;

b.Téng Giam déc hoic it nhit 05 Ngudi quan 1y khac;

c. It nhét hai (02) thanh vién H6i déng quén tri.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu ndy phai dugc 1dp thanh van ban, trong do

néu rd muc dich, vin dé can thao ludn va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi ddng
quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce d& nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.
Trudng hop khoéng tri€u tép hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhung thiét hai xay ra dbi voi Téng cong ty; nguoi dé nghi cé quyén
triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
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6. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cua Téng cong ty
hozc tai dja diém khéc theo théng nhét ctia Hoi dong quan tri.

7. Chii tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tp hop Hoéi ddng quan tri phai g
thong bao moi hop cham nhit ba (03) ‘ngay lam vige trude ngay hop. Thong bao hop
Hoi ddng quan tri phai xac dinh cy thé thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, céc van
dé thao luan va quyét dinh, kém theo tai lidu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cta thanh vién.

Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé giri bing gidy mdi, dién thoai, fax,
phuong ti€n dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua
tung thanh vién Hoi dong quan tri, cadc Kiém sodt vién dugc ding ky tai Tong cong ty.

8. Chu tich Ho1 dong quan tri hodc ngudi trig¢u tdp gri thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac Kieém soat vién nhu doi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém sodt vién c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; cb quyén thao luan
nhung khéng duge biéu quyet.

9. Cudc hop ciia Hoi ddng quan trj dugc tién hanh khi c6 tir ba phén tur (3/4) téng
s6 thanh vién tré 1én du hop. Trudng hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai
khoan nay khong du s thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tip lan thir hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 14n thir nhat. Trudng hop nay, cude
hop dugc tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trudong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
_ b Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;
c. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;
d. Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

11. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thur, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri
cham nhét 1a mot (01) gi0 trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su
chimg kién ciia tit ca nhitng ngudi du hop.

12. Thanh vién phai tham du day du céc cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duoc iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugce da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri chip thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj dugc thdng qua néu dugc da sd
thanh vién dy hop tan thanh trén phiéu biu quyét; truong hop sé phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi ciing thudc v& phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng quén tri.

14. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban dugc thong qua trén co sO
y klen tan thanh cia da sb thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu quyét; truong
hop s phiéu ngang nhau thi quyet dinh cudi cing thudc vé phia c6 y klen ctua Chu tich
Hoi dong quan tri. Nghi quyét nay ¢6 hidu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua
tai cudc hop.
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Pidu 31. Cac Tiéu ban thugc Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan trj ¢4 thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan noi bo, quan ly riiro va cac Tiéu ban
khac. $6 lugng thanh vién cia Tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tdi thidu 1a
ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia Hoi dong quan trj va thanh vién bén ngoai. Céc
thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quan tri/ thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh nén
chiém da so trong Tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugce bd nhiém lam
Trudng Tiéu ban theo quyét dinh ctia Hji ddng quan tri. Hoat dong cua Tiéu ban phai
tudn thu theo quy dinh cia Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia Tiéu ban chi ¢6 hidu luc
khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop ctia Tiéu ban.

2. Viée thuc thi quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri, hodc cua tidu ban truc thude
Hoi dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luit hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1¢, Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty.

Piéu 32. Nguoi phu triach quan tri Tong cong ty va Thw ky Tong cong ty

1. Hoi dong quan trj phai bd nhiém it nhat mot (01) Ngudi phu trach quan tri Téng
cong ty dé hd tro cong tac quan tri Tong cong ty. Nguoi phu trach quan tri Tong cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Téng cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Lut
Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty khong duoc dbng thoi 1am viée cho td
chirc ki€ém todn dugc chap thuan dang thyc hién ki€ém todn cic bao cdo tai chinh ctua
Tong cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri Tdng cong ty c¢b cic quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan tri trong viée t& chirc hop Pai hdi ddng cd dong theo quy
dinh va cac cong vi€c li€n quan gitra Tong cong ty va c6 dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat va Pai hdi dong cd
dong theo yéu cau ctia Hoi dong quén tri hodc Ban ki€m soét;

c. Tu vén vé thi tuc cua céc cudce hop;

d. Tham dy cac cude hop;

e. Tu van thu tuc 14p cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hgp véi quy dinh
cta phap luat;

f. Cung cp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quén tri va Kiém soét vién;

g. Giam sét va bao c4do Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong bd théng tin clia Tong
cong ty;

h. La du méi lién lac voi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cic quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Tong cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu 1é Tong cong
ty.

4. Khi xét thiy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh b nhiém Thu ky Téng

cong ty dé hd tro Hoi ddng quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién cac nghia
vu thudc thdm quyén theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Tong cong ty. Quyén va
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nghia vu ctia Thu ky Téng cong ty dugc quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh
nghiép.

VIILTONG GIAM POC VA NGUOT PIEU HANH KHAC
Piéu 33. T chirc b may quan ly

Hé¢ thong quéan 1y ctia Tong cong ty phai ddm bao bd may quan ly chiu trach nhiém
trudc Hoi dong quén tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Téng cong ty. Téng cong ty c6 mot (01) Tong Giam déc,
céc Pho Tong Giam dbc va mot (01) Ké toan truong va cac chirc danh quan ly khac do
Hoi dong quén tri bd nhiém. Viéc bd nhiém micn nhiém, bai nhiém cac chic danh néu
trén phai dugc thong qua bing nghij quyét Hoi dong quén tri.

Pidu 34. Nguoi didu hanh Téng cong ty

1. Theo dé nghi cla Tbng Gidm dbc va duge sy chip thudn cta Hoi dong quan tri,
Téng cong ty duoc tuyén dung Nguoi diéu hanh khac vdi sb luong va tidu chuén phu
hop véi co cdu va quy ché quan ly cia Tong cong ty do Hoi ddng quan trj quy dinh.
Nguoi diéu hanh phai c6 trach nhiém dé hd tro Tong cong ty dat dugc cac muc ti€u dé
ra trong hoat dong va t6 chire.

2. Téng Giam ddc duogc tra luong va thudng. Tién luong va thudng cia Téng Giam
dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

3. Tién luong cia Nguoi diéu hanh Téng cdng ty dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Tong cong ty theo quy dinh ctia phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muyc ri€ng trong bao céo tai chinh hang nim ctia Tong cong ty va phai bao
c4o Dai hdi déng cb dong tai cudc hop thuong nién.

Dieu 35. Bo nhiém, mien nhiém, nhi¢m vu va quyén han cia Tong Giam doc

1. Hoi dong quan trj bd nhi¢m mot (01) thanh vién Hi dong quan tri hogc mot
(01) nguoi khac lam Tong Gidm dde.

2. Téng Giam ddc 1a Ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Tong
cdng ty; chiu sy giam sat ciia Hoi dong quén tri; chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan
tri va trude phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém k¥ cta Téng Giam déc 14 nam (05) nim va c6 thé dugc bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu luc cin cit vao cic quy dinh
tai hop ddng lao dong. Téng Giam ddc phai dap img céc tiéu chudn, diéu kién theo quy
dinh ctia phap luat, Diéu 1é va cac quy dinh ndi bd vé quan ly can bd cua Téng cong ty.

4. Tong Gidm doc c6 cdc quyen va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Téng
cOng ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

b. T4 chirc thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;
¢. TS chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cta Téng cong ty;
d. Kién nghi phwong 4n co ciu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia Tong cong ty;

e. B4 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chic danh quan ly trong Tong cong ty,
trir cac chirc danh thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri;
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f. Quyét dinh tién luong va loi ich khac déi vai nguoi lao dong trong Téng cong
ty, ké ca Ngudi quan 1y thude thdm quyén bd nhiém cua Téng Giam dbc;

g. Tuyen dung lao dong;
h. Kién nghi phurong 4n tra ¢b tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh;

_ 1. Chi dinh va bai nhiém nhifng ngudi dugc Téng cong ty tiy nhiém 14 luat su cta
Tong cong ty;

] Quyen va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1& Téng cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mlen nhiém Téng Gidm dbc khi da s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng Gidm dbc mai
thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Pidu 36. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Vige (g ct, dé cir Kiém sot vién dugc thuc hign theo cach thire twong tur quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Dicu 25 Dicu 1¢ nay.

2. Truong hop sé luong céc tmg cir vién Ban kiém soat thong qua d& cir va tmg cir
khéng du sb lugng can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luét Doanh nghiép,
Ban kiém soat dwong nhiém gi6i thiéu thém 0 ng cu vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché
duge quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bo Tong cong ty. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém gidi thi¢u thém ng cr vién Ban ki€ém soét phai dugc cong bd r6 rang trude khi
Dai hoi dong co dong bicu quyét bau Ki€ém soét vién theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 37. Thanh phén va nhiém ky cia Kiém soat vién

1. S6 lugng Kiém soat vién ctia Tong cong ty 1 ba (03) ngudi.

2. Nhiém ky cua Kiém so4t vién 12 (05) ndm va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché. Truong hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thuic nhiém ky ma
Klem soat vién nhiém ky mdi chua dugc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van
tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge
bau va nhan nhiém vu.

3. Kiém soat vién phai dap tmg cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan
1 bicu 169 Ludt doanh nghi¢p, Piéu I¢ Tong cong ty va khong thudc céc trudong hop
sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta Tng cong ty;

b. La thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan ddc 14p thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh ctia Tong cong ty trong ba (03) ndm lién trudce do.

4. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
khoéan 3 Diéu nay;

b. C6 don tir chirc va duge chip thuan;

c. Cac trudmg hop khéc theo quy dinh cia phép luat va Diéu 1é nay.

5. Ki€m soat vién bai nhiém trong cac trudong hop sau:
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a. Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc dugc phin cong;

b. Khong thyc hi¢n quyén va nghia vu clia minh trong séu (06) thang lién tuc, trur
truong hop bét kha khang;

c. Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nhiéu 1an nghia vu ctia Kiém so4t vién
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Téng cong ty;

d. Truomg hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c¢b déng.
Piéu 38. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém sodt co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Lu4t Doanh
nghi€p va cac quyén, nghia vu sau:

1. Pé xuit, kién nghi Pai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach té chirc kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém toan Béo c4o tai chinh ciia Tong cong ty; quyét dinh t&
chirc kiém toan dwoc chip thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Téng cong ty, bai
mién kiém toén vién dugc chap thuén khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém truéc ¢ déng vé hoat dong gidm sat ctia minh;

3. Gidm sét tinh hinh tai chinh cta Tong cdng ty, viéc tudn thi phap luat trong hoat
dong ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Ngudi quan 1y khac.

4. Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va cb dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoéc vi pham ‘Diéu 1&¢ Téng
cong ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va Nguoi dicu hanh khac,
Ban kiém sodt phai thong bao bang van ban v6i Hoi dong quan tri trong vong bén muoi
tam (48) gi®, y€u cau ngudi cé hanh vi vi pham cham dat vi pham va c6 gidi phép khic
phuc hau qua;

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t va trinh Dai hoi dong ¢ dong
thong qua.

7. Bao cao tai ‘Dai hoi1 déng ) d(“;ng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghi€p, Luat
Chung khodn va Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s di€u cia Ludt Ching khodn va céc quy dinh khac
cta phap luat lién quan.

8. Co quyen tiép c4n ho so, tai lidu cia Tong cong ty luu gift tai try s& chinh, chi
nhanh va dja diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc ciia Nguoi quan 1y va nhan
vién ctia Téng cong ty trong gid 1am viéc.

9. Co quyén yéu ciu Hoi df‘mg qué‘n tri, thanh vién Hoi df“)ng quan tri, Téng Giérn
doc va Nguoi quan 1y khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cuia Tong cOng ty.

10. C4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét va Didu 18 nay.

Piéu 39. Tién lrong, thi lao, thwdng va loi ich khac ciia Kiém soat vién

Tién lrong, thu lao, thudng va lgi ich khac cua Kiém soat vién dugc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién duge tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac theo quyét

dinh cta Pai hoi ddng c¢b dong. Pai hoi ddng cb dong quyet dinh tbng mirc tién luong,
thu lao, thudng, 1oi ich khac va ngén sach hoat dong hang nam cta Ban kiém soat.
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2. Kiém soét vién dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu
vén doc 1ap v6i mie hop ly. Tong mtrc thii lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong hang nim cia Ban kiém soat da duge Dai hoi dong cb déng chép thuin,
trir trudng hop Pai hoi dong ¢b dong co quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ciia Tong cong ty theo quy dinh cia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cta phdp ludt c¢6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hang nam cta Tdng cong ty.

Piéu 40. Trwéng Ban kiém soat

. 1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém so4t bau trong sb cac Kiém soat vién; viéc
bau, mién nhiém, badi nhiém theo nguyén tac da so. Ban ki€ém soat phai ¢6 hon mét nira
(1/2) s0 Kiém soat vién thuong tra & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai ¢6 bang tot
nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh t€, tai chinh, ké toan,
kiém toén, luat, quan trj kinh doanh hoac chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh
doanh ctia Tong cong ty.

2. Quyén va nghia vy ciia Trudng Ban kiém soét:

a. Tri€u tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va Nguoi didu hanh khac cung cép
cac thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao cdo ctia Ban kiém so4t sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong
quan tri d€ trinh Pai hdi dong c6 dong.

Diéu 41. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) 1in trong mdt nam, s6 lugng thanh vién
tham du hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s6 Ki€ém soét vién. Bién ban hop Ban kiém soét
dugc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac Kiém soét vién tham dyu hop phai

ky t€n vao bién ban cudc hop. Cac bi€n ban hop ciia Ban kiém soét phai duoc luu gitr
nhim xéc dinh trach nhiém cua tirng Kiém so4t vién.

2.Ban klem soat co quyén yéu ciu thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc
va dai dién t chirc kiém toan duoc chp thuan tham du va tra 10i cac van dé cin dugc
lam 10.

X.TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Dieu 42. Trach nhiém can trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Ki€ém soat vién, Tong Gidm doc va Nguoi diéu hanh
khac ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, k€ cad nhitng nhi€ém vu vaéi tu
cach thanh vién céac ti€u ban cua Hoi dong quan tri, mdt cach trung thuc, can trong vi
lgi ich cia Tong cOng ty.

Diéu 43. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t vién, Téng Giam dbc va Nguoi quan
ly khac phai cdng khai cac lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh ctia L.udt doanh nghiép va
cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Gidm dbc, Ngudi quan 1y
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khac va nhirng nguoi c6 lién quan clia cc ddi twrong nay chi duge st dung nhiing thong
tin ¢6 dwgc nho chitc vu ctia minh dé phuc vu loi ich ciia Téng cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc va Nguoi quan
ly khéc c6 nghia vu thong bio cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat vé cac giao dich
gilta Tong cong ty, cong ty con, cong ty khéc do Tong cong ty nim quyen kiém soat
trén 50% tré 1én von diéu 18 v6i chinh dbi tugng d6 hodc voi nhitng ngudi 6 li€n quan
clia dbi tuong d6 theo quy dinh cua phép ludt. Pbi vdi cac giao dich néu trén do Dai hoi
ddng cb dong hodc Hoi dong quan tri chip thuan, Téng cong ty phai thuc hién cong bd
thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cia phép luat chig khoan vé cong b
thong tin.

4. Thanh vién Hdi ddng quan tri khéng dugc bidu quyét ddi véi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién dé ‘hOElC nguoi cé lién quan clia thanh vién d6 theo quy dinh ctua
Luat Doanh nghi¢p va Piéu I¢ Tong cong ty.

5. Thanh vién Hdi dong quan tri, Ki€m soét vién, Tong Gidm doc, Nguoi quan ly
khac va nhitng ngudi ¢é li€n quan cua cac doi tuong ndy khong dugce st dung hodc tiét
16 cho nguoi khac céc thong tin ndi bd de thuc hi€n cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich giita Téng cong ty v6i mdt hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién, Tdng Giam ddc, Nguoi diéu hanh khéc va céc ca nhan, td chic ¢6 lién
quan dén cac ddi twong nay khong bj vo hidu trong cac trudng hop sau ddy:

a. P6i vai | giao dich ¢4 gid tri nhé hon 35% tbng gia tri tai san duoc ghi trong bao
céo tai chinh gan nhét, nhirng ndi dung quan trong ctia hop ddng hoic giao dich cling
nhu cdc mdi quan hé va lgi ich ciia thanh vién Hdi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
Giam dbc, Nguoi diéu hanh khac da dugc bao cdo Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong
quan trj thong qua bang da s phiéu tan thanh ciia nhitng thanh vién Hoi déng quan trj
khong ¢6 lgi ich li€n quan;

b. Dbi vé6i giao dich ¢6 gia tri bang hodc 16n hon 35% hoic giao dich din dén gia
tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyuc hién giao dich diu tién c6
gia tri tir 35% trd 1én téng gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét, nhitng
ndi dung quan trong cia giao dich nay cling nhu méi quan h¢ va loi ich cua thanh vién
Hbi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc, Nguoi diéu hanh khéc da duoc cong
b cho cac ¢ déng va duge Pai hoi ddng cd dong thong qua bing phiéu biéu quyét cia
cac cb dong khoéng c6 loi ich lién quan.

Diéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam dbc va Ngudi didu
hanh khéac vi pham nghia vu, trich nhiém trung thuc va cin trong, khong hoan thanh
nghia vu cia minh phai chiu trach nhiém vé nhitng thi¢t hai do hanh vi vi pham cia
minh gdy ra.

2. Téng cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi dé, dang hodc co thé tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gdm céac vu viée dan su, hanh
chinh va khong phai 13 cac vu kién do Tong cong ty la nguoi khoi kién) néu nguoi do
da hodc dang 13 thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc, Nguoi
diéu hanh khéc, nhén vién hodc dai dién duoc Tbng cong ty iy quyén da hogc dang thuc
hién nhiém vu theo Gy quyén cia Tdng cong ty, hanh dong trung thye, cin trong vi loi
ich ciia Téng cong ty trén co s& tudn thu luat phap va khong co bang ching xac nhan
ring ngudi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.

35/41

4



3. Chi phi bdi thudong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoén
phai thanh toan phat sinh trong thuce té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhimng vu
viée ndy trong khudn khé luat phap cho phép. Tong cdng ty ¢ thé mua bao hiém cho
nhitng ngudi ndy dé tranh nhimng trach nhiém bdi thudng néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY
Piéu 45. Quyén diéu tra sb sich va hd so
1. C6 dong phd théng c6 quyén tra ciru sd sach va hd so, cu thé nhu sau:

a. C6 dong phd thong co quyen Xem Xet, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu ciu sira dbi thong tin
khong chinh xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich Iyc hogc sao chup Dleu 1¢ Téng cong
ty, bién ban hop Dai hoi ddng ¢ déng va nghi quyét Dai hoi déng cd dong;

b. C6 déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 18 ndy c6 quyén
xem Xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri,
béo céo tai chinh gitta ndm va hing nim, bdo cio ctia Ban kiém soét, hop dong, giao
dich phai théng qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat
thwong mai, bi mat kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Truong hop dai dién dugc ty quyen cua co dong va nhom c¢b dong yéu cdu tra
ctru s§ sach va hd so thi phai kém theo gidy ty quyen ctia cb (d6ng va nhém c6 dong ma
ngudi do dai di€n hodc ban sao cong ching cia gidy uy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong ‘quan tri, Kiém so4t vién, Tong Giam dbc va Nguoi didu
hanh khac co quyén tra ciru s dang ky c¢b déng cua Tdng cong ty, danh sach cb dong,
s& sach va hd so khéc ciia Tong cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu ciia
minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bado mat.

4. Tong cdng ty phai lru Diéu 18 nay va nhirng ban stra dbi bd sung Diéu 18, Gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai lidu chimg minh quyén s& hitu
tai san, nghi quyét Dai hoi déng cd dong va Hoi ddng quan tri, bi€n ban hop Dai hoi
ddng cb dong va Hoi ddng quén tri, cic bao cao cia Hoi ddng quan tri. cic béo cdo clia
Ban kiém soat, b4o c4o tai chinh nam, sd sich ké toan va cac tai liéu khéc theo quy dinh
cta phép luat tai tru s& chinh hodc mot noi khéac véi didu kién 1a cac c¢b dong va Co quan
dang ky kinh doanh dugc thong bdo vé dia diém lwu trit c4c tai liéu nay.

5. Didu 1é Tdng cong ty phai dugce cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Tong
cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 46. Cong nhin vién va cong doan

1. Tong Giam doc phai 14p ké hoach ¢ Hoi ddng quan tri _thong qua cac vén dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém xa
hoi, phuc 1gi, khen thudng va ky luat d6i voi nguoi lao dong va Ngudi didu hanh Tong
cOng ty.

2. Tong Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi ddng quén tri thong qua céc van d&
lién quan dén quan hé cia Tong cong ty voi td chirc Cong doan theo cac chuin muc,
thong 1€ va chinh sach quan ly t5t nhit, nhitng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diédu
18 nay, céc quy ché cia Téng cdng ty va quy dinh phap luat hién hanh.
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XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 47. Phin phéi lgi nhuén

1. Dai hoi ddng cb dong quyét dinh murc chi tra ¢b tirc va hinh thitc chi tra cb tirc
hang ndm tir 1¢i nhuan duoc giit lai ciia Tong cong ty.

2. Tong cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra cb tirc hay khoan tién chi
tra lién quan t6i mot loai ¢ phiéu.

3. Hoi dong quan trj c6 the kién nghi Dai hoi ddng cb dong thong qua viéc thanh
toan toan bd hogc mot phan cb tirc bing cb phiéu va Hoi ddng quan tri 1a co quan thuc
thi quyét dinh nay.

4. Truong hop cd tire hay nhiing khoan tién khac lién _quan t&i mot loai cb phiéu
duoc chi tra bang tién mat, Tong cdng ty phai chi tra bing tién ddng Viét Nam. Viéc chi
tra co thé thuc hién truc tiép hogc thong qua cac ngan hang trén co s¢ cac thong tin chi
tiét vé& tai khoan ngan hang do ¢d dong cung cip. Trudng hop Téng cong ty da chuyen
khoan theo dung cac thong tin chi tiét v& ngan hang do c¢b dong cung cdp ma ¢6 dong
d6 khong nhan dugc tién, Tong cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Tong
cong ty da chuyén cho ¢ dong nay. Viéc thanh toan cb tirc dbi véi cac cb phiéu niém
yét/ding ky giao dich tai S& giao dich ching khoan c6 thé duoc tién hanh thong qua
cong ty chimg khoan hogc Tong cong ty lwu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

5. Céan cir Luat Doanh nghiép, Lu4t Ching khoan, Hoi dong .quan tri thong qua
nghi quyét, quyét dinh x4c dinh mot ngay cu the dé chét danh sach cd déng. Can cir theo
ngay do, nhitng ngudi dang ky voi tu cach cd dong hodc ngudi so hitu cac chimg khoan
khac dugc quyén nhén cb tirc bing tién mat hoic ¢ phiéu, nhan thong bao hoic tai liéu
khéc.

6. Cac vin dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duoc thyc hién theo quy
dinh cua phép luit.

_XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Diéu 48. Tai khoin ngin hang

1. Tong coéng ty ma tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh
ngan hang nudc ngoai duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chép thugn trude cua co quan ¢ thdm quyén, trong truong hop can
thiét, Tong cong ty c6 thé md tai khodn ngén hang & nude ngodi theo cac quy dinh cia
phép luat.

3. Téng cong ty tién hanh tit ca cdc khoan thanh toan va giao dich ké toan thong
qua céc tai khoan ti€én Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cdc ngin hang ma Tong cong ty md
tai khoan.

Diéu 49. Nim tai chinh

Nam tai chinh cta Tng cong ty bét ddu tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thuc
vao hét ngay thr 31 cia thang 12 cung nam. Nam tai chinh dAu tién bét dau tir ngay

Téng cong ty dugce cip Gidy chimng nhan dang ky kinh doanh va két thiic vao ngay 31
thang 12 cung nam.
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Piéu 50. Ché dd ké toan

1. Ché do ké toan Tong cong ty sir dung 1a Ché d6 Ké toan Doanh nghiép Viét Nam
(VAS) hoic ché do ké toan doanh nghi¢p theo quy dinh phép luit lién quan.

2. Téng cong ty 1ap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo
quy dinh phap luat vé ké toan va phap luét lién quan. Nhirng hd so nay phai chinh x4c,
cap nhat, c6 hé thdng va phai da dé chimg minh va giai trinh c4c giao dich ctia Tong
cong ty.

3. Téng cbng ty st dung don vi tlen té trong ké toan la dong Viét Nam. Truong
hop Tdéng cong ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bing mot loai ngoai t¢ thi
dugc tw chon ngoai té d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém v€ lya chon
d6 trude phap luit va thong bao cho co quan quan 1y thué true tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Bao cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Téng cbng ty phai lap bao cdo tai chinh nim va bao céo tai chinh ndm phai dugc
kiém toan theo quy dinh cia phap ludt. Tong cong ty cong bd bao cdo tai chinh nam da
dugc kiém toan theo quy dinh cda phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg
khoan va ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyen.

2. B4o c4o tai chinh nam phai bao gdm day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép ludt vé ke toan doanh nghiép. B4o céo tai chinh ndm phai phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cia Tong cong ty.

3. Tdng cong ty phai lap va cong bd cac bao céo tai chinh ban nién da soat xét va
bao céo tai chinh quy theo quy dinh phéap luat vé cong bo thong tin trén thi trurdong ching
khoén va np cho co quan nha nudce c6 tham quyén.

Pidu 52. Bio cio thwong nién

Iéng cong ty phai l4p va cong bb Bao cdo thuong nién theo cac quy dinh ciia phap
ludt v€ chirng khodan va thi trudong chirng khoén.

XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY

Piéu 53. Kiém toin

1. Pai hoi ddng cb doéng chi dinh mét cong ty kiém toan doc lap hoic théng qua
danh sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh
lya chon mét trong sO cac dgn vi ndy tién hanh kiém ‘toan bao céo tgu chinh cua Tong
cdng ty cho ndm tai chinh ti€p theo dwa trén nhirng di€u khoan va di€u kién thoa thuén
véi Hoi dong quan tri.

2. B4o céo kiém toan dugc dinh kém béo cdo tai chinh nim cia Tong cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viée kiém toan bao céo té{i chinh ctia Téng
cdng ty dugc tham dy cac cudce hop Dai hoi dong c6 dong va dugce quyén nhéan cac thong
bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Dai hoi ¢ dong va dugc phat biéu y

kién tai dai hoi vé cac van d& c6 lién quan dén kiém toan bao c4o tai chinh ctia Téng
cong ty.
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XVII. DAU CUA TONG CONG TY
Piéu 54. Diu cita Téng cong ty

1. D4u bao gém déu dugc lam tai co so khic d4u hoic diu dudi hinh thirc chit ky
sé theo quy dinh cua phap luat v& giao dich dién tu.

2. Ho6i dong quan tri quyét dinh loai déu, sb lugng, hinh thirc va ndi dung déu cla
Téng cong ty, chi nhanh, vin phong dai dién cua Tdng cong ty.

3. Hoi ddng quén tri, Téng Gidm déc st dung va quan ly con d4u theo quy dinh
cta phap luat hién hanh.

XVIIL GIAI THE TONG CONG TY

Piéu 55. Giai thé Tong cong ty

1. Téng cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimg truong hop sau:

a. Theo nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi ddng cd dong;

b. Bi thu hdi Gidy chimg nhan diing ky doanh nghiép, trir trudng hop Ludt Quén ly thué
c6 quy dinh khéc;

c. Cac truong hgp khac theo quy dinh cia phép luit.

2. Vige gidi thé Tong cong ty do Dai hoi déng cd dong quyét dinh, Hoi déng quén tri thyre

hién. Quyet dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chp thuan ctia co quan c6 thdm quyén
(néu bit budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Thanh ly

1. Sau khi ¢co quyét dinh giai thé Tng cong ty, Hoi ddng quén tri phai thanh lap
Ban thanh Iy gdm ba (03) thanh vién, trong d6 hai (02) thanh vién do Dai hoi ddng cb
dong chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tor mgt cong ty kiém
toan doc 1ap. Ban thanh 1y chudn b c4c quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién ciia
Ban thanh 1y ¢6 thé duoc lya chon trong sé nhan vién Téng cong ty hoic chuyén gia
doc 1ap. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Tng cong ty wu tién thanh toan
trude cac khoan ng khac clia Tong cong ty.

2. Ban thanh ly ¢6 trach nhiém béo cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh 18p va ngay bét diu hoat dong. K& tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit Tong
cdng ty trong tit ca cic cong viée lién quan dén thanh ly Tdng cong ty trudc Toa 4n va
cac c¢o quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viée thanh ly dugc thanh toan theo thir tu sau:
a. Céc chi phi thanh ly;

b. Cac khoén n¢ luong, trg cép thdi viée, bao hiém xa hoi va céc quyén loi khac
ctia nguoi lao dong theo thoa udce lao dong tap theé va hop dong lao dong da ky keét;

¢. No thué;
d. Cac khoan ng khac ciia Téng cong ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh toan tit ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén
day dugc chia cho cac co dong. Cac c¢o phén vu ddi dugce wu tién thanh toan trudc.
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XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Piéu 57. Giai quyét tranh chip néi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong ctia Tong
cong ty quyeén va nghia vu cua cdc c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu
18 Tong cong ty, cac quy dinh phap luat khac hoic théa thuin gifra:

a. Co dong véi Tng cong ty;

b. Cb dong v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tdng Giam déc hay Ngudi diéu
hanh khéc;

Céc bén lién quan ¢ gang giai quyét tranh chap dé6 thong qua thuong luvgng va hoa
giai. Trir truomg hop tranh chip lién quan t6i Hoi dong quén trj hodc Chu tich Hji dong
quan tri, Cha tich Hoi ddng quan tri chu tri viée giai quyét tranh chip va yéu ciu timg
bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chip trong vong mudi (10) ngay lam viée
ké tir ngdy tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan t61 Hoi dong quan tri
hodc Chu tich Ho1 dong quan tri, bét cir bén nao cling c6 thc? yéu cau chl dinh m&t chuyén
gia doc 1ap 1am trung gian hoa gidi cho qua trinh gidi quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat duge quy,ét dinh hoa giai trong vong sau (06) tudn tir khi
bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khong dugce cac
bén chap nhén, bat cir bén nao cling c6 thé dua tranh chap do ra Trong tai kinh t€ hodc
Toa an kinh té.

3. Céc bén tu chiu chi phi c6 lién quan toi tha tuc thwong luong va hoa gidi. Viéc
thanh todn céc chi phi cia Toa &n dugc thuc hién theo phén quyét ctia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 58. B6 sung va sira d6i Piéu 1¢

) 1. Viéc bd sung, stra dbi Piéu 1€ nay phai dugc Dai hoi déng cd dong xem xét,
quyéet dinh.

2. Trudng hop phap ludt c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Tong cong ty
chua duoc dé cap trong ban Diéu 18 nay hoic trudong hop quy dinh phép luét méi khac

voi dl?ll khoan trong Piéu 1& nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6é dé diéu chinh hoat dong
cua Tong cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 59. Ngay hiéu luwc
1. Ban diéu 18 nay gdm 21 chuong 59 didu dugc Dai hoi ddng c¢b dong Tdng cong
ty C6 phén Dich vu K¥ thudt Dau khi Viét Nam nhat tri thong qua ngay  thing ndm
2021 tai phién h9p Pai hoi dong c6 dong thwdong nién 2021 va cung chip thuan hiéu luc
toan vin cda Dicu 1€ nay.
2. Piéu 1& dugc }ap thanh muoi (10) ban, ¢6 gid tri nhu nhau va phai duge luu tri
tai tru s& chinh ctia Tong cong ty.

3. Piéu 18 nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia Téng cong ty.

4. Céc béan sao hoic trich luc Diéu 1& Téng cong ty c6 gia trj khi c6 chit ky ctia Cht
tich Hoi dong quan tri hodc toi thiCu mot phan hai (1/2) tong s6 thanh vién H)i dong
quan tri.
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Ho, tén, chit ky ctia Ngudi dai dién theo phap luat ctia Tong cong ty.

Chir ky cia Ho va tén Chirc vu
Ngudi dai dién theo phap luit
Lé Manh Cudng Téng Giam dbc
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QUY CHE QUAN TRINOQI BQ
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ,/NQ‘—D VKT-HDQT ngay  thang 4 nam 2021
cua Hoi dong quan tri Tong céng ty Co phan Dich vu Ky thudt Dau khi Viét Nam)
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CHUONG I: QUY DINH CHUNG .covvrrrrrenreeressssssnssssssssssssrssssssssssssinsensssssssssssessesssscs 4
Piéu 1. Muc dich, pham vi va déi twong ap AUNE .ot e 4
Diéu 2. Giai thich thudt Nget VA B VI tl.....u.vvecvreeeeeoeeeeeresees et reeeeseeeeeeee s e 4
CHUONG II: PAI HOI DONG CO DONG .vueeerrnesreeecesessessasemssssessessesessnesmsssassases 5
Piéu 3. Vai trd, quyén va nghia vt ca PHDCD ..o eseeeenes 5
Piéu 4. Trinh ty, thit tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thire biéu quyét tai
CUOC hOP DHDICD ...ttt sttt et e ree e eenes 5
Diéu 5. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét theo hinh thire 1dy ¥ kién bing
L2z 10 o o U OO SOOI 8
CHUONG III: HOI DONG QUAN TRIL.oucocvemeeenceiretssrersersememsensessssssssssessssssssessesss 10
Piéu 6. Vai trd, quyén va nghia vu cia HPQT, trach nhiém cta thanh vién HPQT....... 10
Piéu 7. Nhiém ky va s§ lugng thanh vien HPQT .....o.ovuieeeeieetieeeeiseseseeseeseeessssesosenn. 10
Pidu 8. Tidu chudn, diéu kién va co cu ctia thanh vien HDQT ..o 10
Didu 9. Pé o, tmg ctr, gidi thiéu thanh vien HDQT ......coveviveeeceevseeeeeeeeeeeeeeeee e 10
Didu 10. Cong bb danh SACH UNE VIEI ......cv.veoeeerrsieeeeeee e eesessses e stesssee e eseas 11
Diéu 11. Cach thirc bau thanh vien HDQT ......o.vieevivieeeereeeee e tesesseessseseensese e 11
Piéu 12. Cac trudong hop midn nhiém, bai nhiém, bd sung thanh vién HDQT ................ 12
Diéu 13. Cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDPQT .............. 12
Diéu 14. Bu, bai nhiém, min nhiém Cha tich HDQT ......oovvvveeceeeeeeeeeeeeeeveeseeesee e 12
Piéu 15. Thu lao, thuong va lgi ich khac cia thanh vién HPQT ..., 14
Diéu 16. Cudc hop 8 HDQT ..o eeess st ves s ees s essessssesss s 14
Diéu 17. Thong qua nghi quyét ciia HDQT theo hinh thirc 14y ¥ kién bing van ban....... 14
Diéu 18. Cac Tiéu ban trire thudc HDQT ...eveeieeceev oo sessssesssnessaes 14
Didu 19. Ngudi phu trach quAn tri TONE CONZ Y ..ovvvevrcveveeeeceerereeeeeesiesenresse s sessesseenanes 14
CHUONG IV: BAN KIEM SOAT auuvecverieeesensrasssessssessessssssessssssssesssssssssassesssssessass 14
Diéu 20. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém cia KSV ....ovevvecvvercreenn, 14
Didu 21, Nhitm Kk va $6 TUONZ KSV oottt 15
Didu 22. Tiéu chuln va didu Kien ca KSV ...t enaeseenaeas 15
Didu 23. D& Clt, UNE G KSV oottt et 15
Didu 24. COng bb danh SACh TNE VIBN co..cvuevvivieees ettt 15
Didu 25. CAch thire BAUKSV ..o eete ettt sas e 15
Diéu 26. Cac trudng hgp mién nhiém, bai nhiém KSV ..., 15
Pidu 27. Cong bb thong tin vé& bau, midn nhiém, bai nhiém KSV .....cccvvrvreeeirerereeernn, 15
Diéu 28. Tién lwong va quyén 1gi Khac ¢ia KSV . ..ot 15
Trang 2/20

)@; |



CHUGNG V: TONG GIAM DOC .reeereeeeeeeseerensessssssessssssvssensssssssonsssssssssessessrsssnenes 15

Diéu 29. Vai trd, trach nhidm, quyén va nghia v ¢lia TGD ... 15
Piéu 30. Bb nhiém, midn nhidm TGP .....oooeveeeeeeeeereeeeeeeeeeeee e eeeeseess e s senenene 16
CHUONG VI: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM DOC...uneeeiirereesmnsanisssssssssssestsstssesmssessssssssossssons 16
Diéu 31, Tha tuc, trinh tu triéu tép, thong bao mdi hop gitta HPQT, BKS va TGD ....... 16
Didu 32. Trao doi thONE ti.....ovecvecveireeeeeeceeiret e sees e ens s ss s estsesens e sesneeneens 16
Piéu 33. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitta HDQT, BKS va
g G20 OO OO 17
CHUONG VILI: DANH GIA HOAT DPONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG
NAM DOI VOL HPQT, BKS, TGD VA ..eeeemierinneneenesssstsasessssesssssssssnssssssssssseresss 19
NGUOLNGUOT DIEU HANH KHAC ....uvvurieeenccrravesieesesesssssnsesessssssssrssssssesssssssssasans 19
Diéu 34. Danh gid hoat d0ng hANE NAM.........oviiveerecreeeeeerieeee e 19
Didu 35. Khen thuONE, K LUAL....co.vveviveceeeeee et csiecesn e teses s sesseeses e essses s enssens 19
CHUONG VIL HIEU LUC THI HANH ....oovterverneeneeessesssnessessssnsssssessesssssssssssnssanss 20
Diéu 36. Hidu 1uc thi DANN ..ot esaa e e 20
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Can cir phap ly:
- Luét Ching khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Luat Doanh nghi€p ngay 17 thang 6 nim 2020;

- Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luat Ching khoén;

- Théng tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B Tai chinh
hudng din mét sb didu vé quan tri cong ty ap dung d6i vai cong ty dai ching tai Nghi dinh
80 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb diéu cia Luét Chung khoan;

-Piéu 18 Tong cdng ty C6 phin Dich vy K§ thuat Dau khi Viét Nam;
- Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong sb ... ngdy... thang... nam 2021,

Hoi oong quén trj ban hanh Quy ché quan tri ndi bd Tong cbng ty C5 phan Dich vu
K¥ thuét Dau khi Viét Nam.

Quy ché quén trj ndi bd Téng cong ty C5 phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam
(sau day goi 1a “Quy che”) bao gdm cdc ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muyc dich, pham vi va dbi twomg 4p dung

1. Pam bao cho hoat dong quan 1y, diéu hanh va kiém soat Tong cong ty tuan thi
theo nhitng nguyén tac luit dinh v€ quan tri, bao v€ quyén va lgi ich hop phép cho ¢ dong
va Tong cdng ty.

Quy dinh cdc ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ctia Pai héi dong cb dong,

Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc; trinh tur, thi tuc hop Dai héi ddng cb dong; dé cir, ung
ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng
Giam dbc va cac hoat ddng khéc theo quy dinh tai biéu 1& Tong cong ty va cac quy dinh
hién hanh khéc cta phap luét.

3. Ap dung cho Pai hdi dong cb dong, ¢b déng, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam d6c va nhitng ngudi lién quan.

Pidu 2. Giai thich thuit ngir va tir viét tit

Quy chef: ne‘;y stt dung va ap dung céc thuat ngit theo quy dinh tai biéu 1é Téng cong
ty va céc tir vict tat sau day:

- “Téng cdng ty” 1a Tong cong ty C6 phén Dich vu K§ thuét Dau khi Viét Nam.

- “pHPCP” 1a Dai hdi ddng cb d6ng Tong cong ty.

- “HPQT” 1a Hoi ddng quan tri Tong cong ty.

- “BKS” |2 Ban Kiém so4t Tong céng ty.

- “TGP” 1a Téng Giam déc Tdng cong ty.

- “KSV” 12 Kiém soét vién Tdng cong ty.

- “VSD” 1a Téng cong ty Luu ky va B trlr chimg khoén Viét Nam.

Trong Quy ché nay, cac tham chleu t¢1 mot hodic mdt sb didu khoan hoic van ban
phap luat s& bao gdm ca nhitng sira di bd sung hoiic van ban thay thé cic vin ban d6.
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CHUONG II: PAT HOI PONG CO PONG
Didu 3. Vai trd, quyén va nghia vu cia PHPCPD
1. Vaitré cia DPHPCD

PHDCD 1a co quan quyén lyc cao nhét cia Tong cdng ty, thuc hién tat ca cac quyén
han cia Tong cong ty ma khong bj gidi han hodc bi anh huong boi cac quyén cia HPQT
theo Piéu 1¢ Tdng cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia PHDCP

DHDCD c6 ddy d cdc quyén va nghia vu theo Luat Doanh nghi¢p, Luét Ching
khoan, cac quy dinh lién quan khéc ctia phap luat va Diéu 1€ Toéng cong ty.

Dleu 4. Trinh tw, thi tuc hop DHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thirc
biéu quyét tai cuéc hop PHDPCD

1. Thdm quyén triéu tdp hop PHPCD

HDQT tri¢u tap hop PHDCD thudng nién va bét thudmg. Cude hop PHPCD
thuong nién duge t6 chirc mdi nam mot (01) lin va trong thdi han bdn (04) thang ké tir
ngay két thiic nim tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHDPCP thudng nién trong
trrdng hop cin thiét, nhung khéng qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ngoai cude hop thudng nién, DHDCP c6 thé hop bit thudong theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 14 Piéu & Téng cong ty.

2. Lap Danh séch ¢ déng c6 quyén du hop

a. Nguoi trigu tdp hop PHDCD phai thue hi¢n 1dp danh sach cac co ddng du didu
kién tham gia va bidu quyét tai Pai hoi. Viée 1ap danh sach phai duge tién hanh theo thi
tuc duge quy dinh bai VSD.

b. Danh sach ¢é dong c6 quyén dy hop PHDCD cin ctr trén dit lidu ¢b dong cia
Téng cong ty do VSD cung cip. Danh sich ¢6 déng c¢6 quyén du hop DPHDCP duge 14p
khong qua mudi (10} ngay trude ngay gui thong bdo moi hop DHDCD trir trudng hop
khac theo quyét dinh cia HDQT dam bao thoi gian phi hep véi ké hoach td chirc cude
hop tao thuén lgi dé cédc b dong tham gia, tuan thu quy dinh hién hanh.

¢. Danh sach ¢ dong ¢6 quyén du hop DPHDCDP phii c6 ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, sb gidy to phép ly khéc cua ¢ dong la c4 nhan; tén, md sé doanh nghi€p hodc
s0 g1ay to phép ly cua td chirc, dia chi tru s& chinh cia co déng 14 tb chirc; sb luong co
phan timg loai, sé va ngay dang ky ¢ dong ctia timg ¢ dong trir trudng hop biéu miu
khac do VSD quy dinh.

d. C6 déng co quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta
cb dong trong danh sach ¢6 dong c6 quyen du hop BPHDCD; yéu cau stra ddi thdng tin sai
1éch hodic bd sung thdng tin cin thiét v& minh trong danh sach ¢b doéng c6 quyén du hop
DHDCD.

3. Téng cong ty phai cong b thong tin vé& viéc 1ap danh sach ¢o dong c6 quyén
tham dy hop DPHDCD t6i thiéu hai muoi (20) ngay truée ngay ding ky cudi cling.

4. Thong bao mdi hop PHDCD

a. Thong bdo mai hop PHPCD duge gui bang phuong thirc dé bao dam dén dugc
dia chi lién h¢ cua ¢ dong.

b. Péng thoi, ding théng tin trén phuong tién cong bd:
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- Uy ban Chimg khoan Nha nudc;
- 8& giao dich chimg khodn noi niém yét ¢6 phiéu ciia Téng cong ty;
- Trang thong tin dién tir (Website) ctia Téng cong ty;

- T6 bao trung wong hodc dia phuong noi Téng cong ty dong tru s chinh it
nhét 14 hai (02) sb bao phat hanh lién tiép (truong hop xét thdy can thiét),

¢. Trong moi trudng hop anh hudng dén viée g, nhan théng bio mdi hop va céc
thong tin lién quan dén cubc hop, thong tin dang tai trén Trang théng tin dién tir (Website)
clia Tong céng ty duge xem 14 c6 thé thay thé hop 1é cho cic phuong thirc giri, nhan quy
dinh tai diém a, b Khoan 4 Diéu nay.

d. Thong bao mai hop PHDCP phai duge giri dén tit ca cac ¢b dong trong Danh
sach ¢ dong ¢6 quyén dw hop cham nhit hai muoi mét (21) ngay trude ngay khai mac
(tinh tir ngay ma théng bao dugc giri hodc chuyén di mét cach hop 1¢) kem theo Chuong
trinh hop DPHPCD va phai bao gém day du cac théng tin, tai liéu aé hudng din c6 dong
cach thirc tham du cude hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu 1& Tng cong ty. Céc
thdng tin bao gém cac ndi dung chinh sau:

- Ténva dia chi Téng cong ty;

- S6 va ngay cap Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cua Tong cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;
- Ts%n, dia chi thudng tri cla cb dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén cua
cO dong;
- Ngay dang ky cubi cung;
- Chuong trinh nghi su;
- Thong tin vé thdi gian va dia diém ma ¢ dong c6 thé nhan duoc tai lidu hop;
- Thu tuc dé nhén cac thong tin co ban;
- Thoi gian bit diu ding ky du hop;
- Dia diém didng ky du hop;
- Ngudi duge Tdng cong ty cir ra dé tiép nhén cac thong bdo ciia cb dong.
5. Chuong trinh, ndi dung PHDBCD

a. Ngudi tri€u tdp hop DPHDCD phai thyc hién cac céng viée lién quan chu?}n bi
ch’u'cmg trinh, ndi dung, tai liéu, théng bdo mdi hop,... theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1€
TOng cOng ty.

b. P& nghi bé sung ndi dung vao chuong trinh trinh hop PHPCP

Theo khoan 4 Piéu 18 Dleu 1& Téng cong ty, cd dong hodc nhém ¢ déng quy dinh
tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 18 Tong cdng ty ¢6 quyén kién nghi vin d& dua vao chuong trinh
hop PHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va duoc giri dén dia chi tiép nhan di duoc

Téng cong ty cong b cham nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop.
Vin ban kién nghi nhu Bidu miu 01 kém theo Quy ché nay.
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6. Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD

C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyen ctia cb dong Ja t& chire ¢6 thé truc tiép tham
dy hop hodc iy quyen cho mét hodic mét so ca nhin, t6 chire khac du hop theo quy dinh
tai Diéu 16 Piéu 18 Tong cong ty.

7. Céach thirc dang ky tham du DPHPCD
Cb dbng dang ky tham du cude hop theo cac hinh thic sau:

a. Truong hop cb dong, nguoi duge uy quyen cla cb déng tham dur hop va biéu
quyet trire tiép: ding ky tai dia diém hop theo thoi gian 4n dinh trong chuong trinh d3 cong
bb.

Ngudi duge Gy quyén dy hop PHPCP phai xudt trinh van ban ay quyén khi dang
ky du hop trirée khi vao phong hop.

b. Trudmg hop cd dong khdng trire tiép tham dur hop va giri phiéu biéu quyét: Ban
t6 chirc thuc hién viéc ding ky vao danh sach tham du sau khi kiém tra, xdc thuc cc théng
tin, tai liéu nhén dugce. Viée dang ky tham du trong trudng hop ndy chi ap dung db6i véi cd
dong gri Phiéu biéu quyét dén va Téng cong ty nhan duge trude thoi diém tién hanh biéu
quyét theo chuong trinh cude hop di cong bd.

8. Cb déng dugce coi la tham du va biéu quyét tai cude hop PHDPCP trong trudng
hgp sau day:

a. Tham dy va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho mét ngudi ca nhén, td chitc khac tham du va biéu quyét tai cude
hop;

¢. Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi trirc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh
thire khac theo Quy ché cudce hop;

d. Gini pl}iéu biéu quyét dén cudc hop théng qua guri thu, fax, thu di¢n tir hodc hinh
thire khéac do Tong cong ty quy dinh.

9. Piéu kién tién hanh hop PHPCD

~ Cudc hop PHDCD durge tién hanh theo céc dicu kién quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢

Tong cdng ty.

10. Cach thirc b6 phiéu, bidu quyét

. a. Cach thire biéu quyét tai cufc hop PHPCD duge quy dinh tai Diéu720 Dié’u 1&

Tong cong ty va quy dinh chi ti€t tai Quy che cuéc hop PHDPCD va Thé 1€ bieu quyét tai
cudc hop PHDCD.

’b'. DHDCD théo luén va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chwong trinh.
Khi tién hanh biéu qpyét tai dai hoi, bau nhéan sy HDQT, BKS, ngudi du hop thuc hign
theo trinh tu duge diéu hanh béi Chu toa, Ban ki€ém phicu.

11. Cach thirc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: tuy vao s6 hrong ndi dung biéu quyét theo chuong
trinh cudc hop, PHPCD sé thong qua sé lugng va danh sach nhan sy Ban kiém phiéu

va/hodc nhitng ngudi chiu trach nhiém giam sat kiém phleu theo dé nghi cia Cha toa. Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu va 14p Bién ban kiém phiéu.

b. Viéc kiém phiéu chi dwgc bit dhu sau khi ¢ tuyén bd ctia Chu toa cude hop va
d4 thu hét phi€u bi€u quyét cua tat ca cac c6 dong tham du cé quyén biéu quyet.
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12. Thong béo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phleu dugc Truong Ban k1em phleu cong bb trudec khi bé mac cude
hop PHPCD. Néi dung két qua kiém phiéu bao gom téng s0 phleu bleu quyet di vai timg
vén dé biéu quyét, trong do ghi r5 phuong thire bidu quyét, tbng sé phiéu hgp 1€, khong
hop 1§, tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 ¥ kién; ty 18 tvong (mg trén tdng sb phiéu
biéu quyét ciia cd déng du hop.

13. Bién ban hop PHDCD

a. Cudc hop PHPCD phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4 am hodc ghi va luu gitt
dudi hinh thirc dién tr khéc. Bién ban phai ¢6 cdc ndi dung chu yéu theo quy dinh cta
phép luat va Diéu 18 Téng cong ty.

b. Bién ban phai 14p bing tiéng Viét, ¢6 thé lap thém bing tléng Anh va déu ¢6 hidu
lyc phap 1y nhu nhau. Tradong hop ¢ su khac nhau vé ciing mét ndi dung giira bién ban
tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hidu luc dp dung.

c. Bién ban hop PHDCDP phai dwoc hoan tit va thong qua trude khi két thie cude
hop.
d. Chu toa va Thu ky cude hop hode ngudi khac ky tén trong Bién ban hop phai lién
da&i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cia ndi dung Bién ban.
¢. Bién ban hop bHDCD, Phu luc danh sach cb dong dang ky du hop, vén ban uy
quyén tham du hop, tit ca céac tai liéu dinh kém bién ban (néu c6), nghi quyét d dugc
thong qua va tai liéu c6 li€n quan gui kem theo théng bao moi hop phai dugce luu giit tai
tru s& chinh cia Tong cong ty.
14. Nghi quyét PHPCP
~ Nghj quyét DHDCD phai thé hién day di ting ndi dung da dugec DPHPCD biéu
quyet thdong qua va phai dugc trinh bay todn vén tai cudc hop.
15. Didu kién dé nghi quyét cia PHPCPD duoc théng qua
‘ Nghi quyét ciua PHDCP dugc thdng qua theo céc diéu kién dugc quy dinh tai biéu
21 biéu 1€ Tong cong ty.
16. Cach thitc phan déi nghi quyét cia PHDCH
Trudmg hop khong ddng ¥ véi nghi quyet ciia PHPCD vé viée to chire lai Tong
cdng ty hodc thay d6i quyén, nghia vu ciia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 18 Téng cong ty, cd
déng dugc quyén thuc hién ndi dung phan déi theo quy dinh tai Pidu 132 Lu4t doanh
nghiép.
17. Céng b théng tin két qua cude hop, nghi quyét PHPCD

Két qué cing v&i bién ban, nghi quyet PHDCDP phai duge cong bd trong thdi han
hai muoi bbn (24) gior ké tir thoi diém két thuc cudc hop trén cac phuong tién cong b6 theo
quy dinh ctia phap ludt chirng khoan déi véi Cong ty dai chiing niém yét.

Viée cong bd théng tin theo ' quy dinh cua Dleu nay duge hiéu 1a Téng cong ty da
giri bién ban cude hop va nghi quyét dén tit ca cic cd ddng theo quy dinh hién hanh.

) Pidu S. Trinh ty, thi tuc hop DPHDCD théng qua nghi quyét theo hinh thire
lay vy kién biing viin ban
1. HDQT co quyen 14y ¥ kién cd dong bing vin ban dé thong qua nghj quyét cia
PHPCD xét thiy cin thiét vi lgi ich ciia Téng cong ty.
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a. Trinh tur 14p danh sdch cd dong c6 quyén bidu quyét thong qua nghi quyét bing
hinh thirc quy dinh tai Didu nay ap dung twong ty viéc lp danh sdch ¢6 dong tham du
cudc hop PHDCP nhu khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

b. HDQT phai chuén bi Phleu liy v kién, du thao nghi quyet DHDCD va cac tai
liéu giai trinh du thao nghj quyét (neu c6). Phiéu 14y ¥ kién kém theo du thao nghi quyét
va tai liéu giai trinh phai dugc gui bang phu:orng thirc dé bao dam dén duoc dia chi déng
ky cha timg c6 dong. HDQT phai dam bao viée gui, cong bé tai liéu cho céc c¢d dong co
quyén biéu quyét trong mot thoi gian hop Iy @& xem xét biéu quyet va phai gt chdm nhét
mudi lim (15) ngay trwde thoi han phai giri lai Phiéu lay ¥ kién.

Yéu cdu va cach ghlirc gui Phiéu lqéy v kién va tai lidu kém theo duge thye hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu 1€ Tong cong ty.

c. N&i dung ctia Phiéu 14y ¥ kién phai tudn tht khoan 3 Piéu 22 Diéu 1é Téng cong
ty.

2. Tra 161 Phiéu 14y v kién

a. Phiéu iy ¥ klén da tra 151 phai ¢6 chir ky cia cb dong 1a ca nhan hoic ngudi dai

dién theo phap luét cia cb dong 1a td chire hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phap ludt cia
t6 chire duge Gy quyén va duoc giri vé Tong cong ty theo mdt trong cac hinh thirc sau dy:

- G thu: Phleu lay v kién phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Guri fax hodc thu dién ti: Phibu ldy y kién giri vé Tong cong ty qua fax hodc
thr dién tir dén dia chi chinh thirc dugc chi dinh tiép nhan do Téng cong ty
cong bd phai duoc giit bi mat dén thai diém kiém phiéu.

b. Céc Phiéu lay y kién giri v& Tdng cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung
Phi€u lay y kien hodc da bi mé trong truong hgp giri thu hodc duge cong bo trude thoi
diém ki€ém phicu trong truong hop gui fax, thu dién tr 14 khong hop €.

c. Phiéu 14y v kién khong duoc giri vé duoc xem 1a phiéu khéng tham gia biéu
quyét.

d. Téng cong ty chiu trdch nhiém tiép nhin va bao mit thong tin phiéu bidu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu bidu quyét

a. HDQT t chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ciia
BKS hodc ctia ¢6 ddng khong nam gitt chirc vu quan ly Tong cong ty.

b. Cac thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xé4c cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém v& cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

4. Céng bd két qua kiém phidu

Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai duoc giri dén céc cb dong trong thoi han
mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thiac kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét 6 thé thay thé bang viéc ding tai trén Trang thong tin dién tir (Website) clia Tong
cong ty trong vong hai muoi tir (24) gio, ké tir thoi diém két thuc klem phiéu. Cach thirc

cong bd ap dung nhu trudng hop cong bd két qua cudc hop truc tiép theo quy dinh tai
khoan 17 Diéu 4 Quy ché nay.
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5. Hiéu lyc: Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc 14y y kién cb déng bang vin
ban c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cugc hop PHDCD.

6. Luru trif tai lidu: Phiéu 14y v kién da duoc tra 194, bién ban kiém phleu toan vin
nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo Phiéu iy ¥ kién déu
phai dugc lvu gift tai tru sé chinh ctia Téng cong ty.

CHUONG I1I: HOI PONG QUAN TRI

Pidu 6. Vai tro, quyén va nghia vu cia HPQT, trach nhiém ciia thanh vién
HDbQT

1. Vai tré cia HDQT

HDQT 1a co quan quan ly Tbng cong ty, ¢0 todn quyén nhin danh Téng cong ty dé
quyet dmh thuc hién quyén va nghia vu ctia Téng cdng ty, trir cac quyén va nghfa vu thude
thdm quyén ciia PHPCD.

2. Quyén va nghia vu cia HDQT

HDPQT c6 ddy du ciac quyén va nghia vu theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching
khoén, cic quy dinh lién quan khéc ctia phap luit va Piéu 1€ Tong cong ty.

3. Trach nhiém cua thanh vién HPQT

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém tudn thi cac quy dinh tai Luét doanh nghiép, quy
dinh khic ctia phap ludt c6 lién quan va Diéu 1€ Tong cong ty.

Piéu 7. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién HPQT

S6 lugng thanh vién HDQT 1a bay (07) ngudi. Nhiém ky ctia thanh vién HDQT la
ndm (05) nam va co thé dugc biu lai véi sb nhi¢m ky khong han ché. Mot c4 nhén chi
dugce bau 1am thanh vién doc 1ap HPQT ciia Tong cong ty khéng qua hai (02) nhiém ky
lién tuc.

s A A A s A e A By A - ~ A
Piéu 8. Tiéu chuin, diéu ki€n va co cau cia thanh viéen HPQT

Thanh vién HDQT phai déap tng céc ti€u chuénvvé didu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 155 Luét doanh nghiép va Diéu 1€ TOng cong ty.

Co cidu HDQT phai dam bao t6i thiéu s6 lugng thanh vién khong diéu hanh va thanh
vién d¢c lap HDQT theo quy dinh phap luét.

Diéu 9. Dé cir, (ng cir, gidi thiéu thanh vién HDQT

1. Ung vién do ¢b déng hoic nhém cb dong dé ci, gidi thidu

a. C6 dong hoic nhom cd dong s¢ hiru tir 10% téng sb co phan phd thong tré 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1& Téng cong ty c6 quyén dé ctr, gidi thidu ung

vién Qau lam thanh vién HDQT. S6 lugng tmg vién dé ctr theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
25 Dieu 1€ Tong cong ty.
b. Ho so g vién dé clr
- Vin ban d8 ctr tng vién clia cb dong giri dén Tdng cong ty nhu Biéu miu
02 kém theo Quy ché nay;
- Ly lich tmg vién nhu Biéu mAu 03 kém theo Quy ché nay;
- Gidy to phap 1y chimg thuc hep 16 clia tng vién, clia ¢6 déng gidi thidu theo
quy dinh.
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c. Céch thirc giri HS so gidi thidu Gng vién: Ho so gidi thiéu {rng vién giri truc tiép
dén tru s& Téng cdng ty, theo dudng buu dién hodc dia chi email, fax d3 dugc chinh thie
cdng bd. Viéc giri hd so phai dam bao vé thoi gian theo cdc quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HPQT dé ctt, gi6i thidu
Truong hop tmg vién HDQT théng qua @& cir quy dinh tai khoan 1 DPiéu niy ma

khéng db sd lwong can thiét theo quy dinh, HDPQT duong nhig¢m tb chire dé cu, gidi thiéu
thém 1 ung vién nhu quy dinh tai Didu 25 Piéu 1& Tng cong ty, theo trinh ty nhu sau:

a. Céc thanh vién HDQT c6 quyén gidi thiéu nhan su dé chon [am tng vién thanh
vién HDQT. Trén co s& danh sach nhén su duge gisi thiéu da cac tidu chudn duge quy
dinh tai Piéu 155 Luét doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty, HPQT td
chtrc bé phiéu dé lya chon nhén sy duge x4c dinh theo s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi
dii s6 lwong ung vién gidi thidu cho dot béu cir. Truong hop ¢6 tir hai (02) nhan sy tré 1én
dat ciing so ph1eu bau nhu nhau cho vi tri tmg vién cudi cung thi phiéu biu cua Chu tich
HPQT 1 phiéu quyét dinh.

b. Can cur vao két qua Iga chon nhan su tai diém a Khoan nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chuan danh séch Gng vién dugc gidi thigu d¢ PHPCD bau lam thanh vién
HDQT.

3. Ung vién do c¢b déng khac dé ctr, gidi thidu

Truong hop tmg vién HDQT thong qua de ctr quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay ma

khéng du s6 luong cén thiét theo quy dinh, quyen gi6¢i thi€u Ung vién con lai thudc vé cic
¢ déng khdac theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét doanh nghiép.

4. Ngudi dé ctr, rng vién phai chiu trach nhiém trudc phap luét, truéc PHDCD vé
tinh chinh x4c, trung thue vé ndi dung théng tin trong hd so theo quy dinh, dim bao ring
viée giri ho so gi6i thidu dén dang dia chi.

Danh sch ting vién phai gri ¢én Téng cong ty khong mudn hon bdn muoi tam (48)
gio truge thoi diém khai mac cudc hop PHPCD thuc hién ndi dung bau hoic thoi diém
bét dau thu tuc lay v kién bing vin ban dé biu thanh vién HPQT. Téng cong ty khong gidi
quyet bét cir khiéu nai ndo cia ngudi gici thidu va bén thr ba lién quan dén vén dé luu
chuyén trudce khi hd so dén Tong cong ty.

Piéu 10. Cong bd danh sich kng vién

1. Danh sach ung vién dugc 18p va cong b trén Trang thong tin di¢én tr (Website)
cta Tong cong ty trong vong hai muoi bon (24) gid ke tir thoi di€m cudi cing hoan thanh
viéc de cir theo chuong trinh d3 dugce thong bao cia moi dot bau cur.

2. Thong tin lién quan dén Gmg vién thanh vién HDQT dugc cong b6 bao gdm cac
ndi dung toi thieu nhu néu tai khoan 2 Piéu 25 Diéu 1€ Tong cong ty.

Diéu 11. Céch thirc biu thanh vién HDQT

1. Viéc bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phucrng thire bau don phiéu. Theo
d6 mdi c¢b dong 6 tdng sé biéu quyet tuong g véi tong 50 €0 phan s¢ hitu nhan voi sb
thanh vién HDQT dugc bdu vacd dong c6 quyén don hét tdng s phiéu ctia minh cho mét
hodc mdt sé tng vién hoidc phan bd ddng déu cho cac tng vién.

_Viéce té chirc bdu thanh vién doc 1ap HDQT phai tién hanh riéng theo phuong thirc
biu don quy dinh tai Diéu nay.

2. Phiéulbﬁu do Ban td chire in siin, c6 danh sich c4c Gng vién, sip xég theo thir tu
bang chiy céi tieng Viét, ¢ ghi s ¢o phéan ctia ¢6 dong s& hiru, cb déng dau Tong cong ty.
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Phiéu bau cir khong hop 16 1a phiéu thude mot trong nhirng trudong hop sau:

a. Phiéu khong phai ctia Ban t6 chirc phat hanh;

b. Téng s6 phiéu sau khi biu 1én hon s lwgng phidu cb dong s& hitu;

c. Phiéu biu ¢6 tén nhitng ngui ngodi danh sach da dwoc Téng cong ty cong bd
trude dot biu ci;

d. Phiéu ¢6 téy x0a, stra chira ndi dung;

_e. Cac trudong hop khac theo quy dinh cua phép ludt hodc quyét dinh cua DPHPCD

tai moi lan bau cit.

3.CH dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach {mg cir vién
ghi trong phiéu bau ctr.

4. Cach thirc x4c dinh két qua bau

a. Cin ¢t vio sb lugng thanh vién HbQT cin bau tai mdi dot bdu cir va dam béo
s6 thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piéu 1¢ Téng cong ty, Nguoi trang cur thanh vién
HDPQT duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bét dau tir r img cur vién ¢6
s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi @ s6 thanh vién HDQT quy dinh tai Diéu 1é Téng cbng
ty.

b. Trong trudmg h0'p ¢6 tir hai (02) tmg cur vién tré 1€n dat cling 56 ph1eu bau nhu
nhau cho vi tri thanh vién HDQT cubi cung thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac img cu
vién ¢6 sb ph1eu bau ngang nhau. Phuong thire va cach xdc dinh két quéa nhu bau lan dau
quy dinh tai Piéu nay. Néu sau khi bau lai vin khéng xic dinh dugc tmg vién cudi cling,
viée bau bd sung thanh vién HPQT s& xem xét tai cudc hop tiép theo cia PHDPCD.

c. Cach thirc x4c dinh két qua biu thanh vién d6c 1ap HDQT nhu quy dinh tai khoan
nay.

Diéu 12. Cac trwdmg hop mién nhiém, bii nhiém, bé sung thanh vién HDQT

1.Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT khi bj PHDCD m,ién
nhiém, bai nhiém trong cac trudomg hop quy dinh tai khoan 4 vd 5 Biéu 26 Dicu I¢ Tong
cong ty.

2. HDQT phiai triéu tdp hop PHDCD bt thuong @ biu bé sung thanh vién HDQT
trong céc trudng hop theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 160 Luat doanh nghiép, khoan 3 Pidu
14 Didu 1& Tbng cong ty va khoan 2 Diéu 8 Quy ché hoat déng ctia HDQT Téng cong ty.

Piéu 13. Céng b thong tin vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Théng tin két qua bau thanh vién HDQT va cic quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
thanh vién HDQT phéi dugc cbng bo den co dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién
theo cac quy dinh ctia phép ludt ve ching khodn va thi trudng chitng khoédn d6i véi Cong
ty dai ching niém yét.

Piéu 14. Biu, bai nhiém, mién nhiém Chi tich HDQT

Cha tich HPQT do HDPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb céc thanh vién
HDQT.

1. Téng cong ty thurc hién bdu Chd tich HPQT khi vi tri nay tréng trong cac trudng
hop sau:

a. Hét nhiém ky;

b. Mién nhiém, bai nhiém va c4c trudng hop khic theo quy dinh hién hanh;
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¢. C6 don tur chitce.
2. Trinh tur thure hién bau Chi tich HDQT

a. Lya chon tng vién dé bau:

HDQT lya chon trong sé cAc thanh vién dé bau Chu tich HPQT theo hinh
thirc dé cir hodc tu tng ci.

Ung ctr vién dé bau phai dam bao céc diéu kién theo quy dinh clia phap ludt,
Diéu 1& va c4c quy dinh hién hanh vé c¢dng tac nhan su lién quan ddi voi timg
chirc danh.

b. Té chirc phién hop biu cu:

- Triutdpva dié}l hanh phién hop bau ctr: Ngudi duge chon lam Nguoi tridu tip va
diéu hanh phién hop bau ct dugc xac dinh theo nguyén tac sau:

Trudmg hop tit c& thanh vién HPQT cung hét nhiém k¥ theo khoan 3 Piéu
154 Lu4t doanh nghiép thi cac thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Hoi ddng
quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc biu thay thé va tiép quan cong
viéc. Cac thanh vién HPQT méi dugc bau thue hién nhém hop dé bdu Chu
tich HPQT trong thdi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir ngay két thic bau
ctir HDQT nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién HDQT c6 sb phiéu bau
cao nhét triéu tap. Truong hop ¢6 nhiéu hon mdt (01) thanh vién HPQT c6
s& phiéu biu cao nhit ngang nhau thi cdc thanh vién HPQT nay biu mgt
ngudi trong sb ho tridu tip hop HPQT theo nguyén tic da sb. Truong hop
con lai, thanh vién HDQT 1a ngudi dai dién theo iy quyén hodc duge gidi
thiéu bdi cb dong s& hiru s6 ¢d phan nhiéu nhét (tinh theo Danh sach lap ¢b
dong 14p tai thoi diém gin nhit) 1a ngudi triéu tap va didu hanh phién bau
cu. Trong trudmg hgp c6 hon mdt thanh vién HDQT, theo quy dinh tai Muc
nay, cac thanh vién HPQT phai tu thda thuin d& chon ra mét ngudi tri€u tap
va didu hanh phién bau cir.

Mbi thanh vién HPQT ¢6 mét phiéu bau. Thanh vién HPQT dugc chon 1am
trng vién ¢6 quyén ty bo phiéu bau cho minh.

Két qua bau ctr dugc x4c dinh theo nguyén tic qua ban trong truémg hop chi
c¢6 mot ing vién. Truong hgp cb tir hai ng vién trd 1€n thi lya chon ing vién
dat so phiéu bau cao nhat.

Bién ban phién bau ctr dugc 1ap theo quy dinh va két qua bau ctr ¢6 hiéu lyc
ngay khi Bién ban nay c6 day du chir ky clia cac thanh vién HDQT b6 phléu
béu cho Ngudi tring cu trir khi ¢6 quy dinh khac vé viée cin duge chudn y
két qua bau ctr bdi co quan ¢6 thAm quyén.

Nghi quyét théng qua két qua bau duge ky va ban hanh bai Chi tich HPQT
nhiém ky mdi.

Viéc cong bd thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Pidu 13 Quy ché nay.

3. Trudng hop Chu tich HDQT c6 don tir chire hodc bj mién nhiém, bai nhiém,
HPQT pha1 bau ngudri thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chic
ho#c bj mien nhi¢m, bi nhiém. Céc truong hop khdc HPQT phai thuc hién bau Chu tich
HDQT thay thé trong thoi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém c6 du cin i cho ring Chu
tich HPQT duong nhiém khéng thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép.
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Piéu 15. Thu lao, thwong va loi ich khac ciia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT dwgc hudng thu lao, thudng va lgi ich khac theo quy dinh cua
phép lujt va Piéu 28 Didu 18 Téng cong ty.

Piéu 16. Cudc hop cia HDQT

Trinh tu va tht tuc td chuc cudc hop HDQT thure hién theo quy dinh tai Piéu 18 va
Quy ché hoat déng ctia HDQT Tdng cong ty.

Diéu 17. Théng qua nghi quyét ciia HPQT theo hinh thirc liy ¥ kién biing vin
ban

Khi Chu tich HDQT xét théy khéng nhat thiét phai triéu tap cude hop HDbQT, Chu
tich HDQT co thé t& chire lay v kién céc thanh vién HDQT bing viin ban dé quyét dinh

c4c van dé thudc thdm quyen theo trinh tur va thi tuc duge quy dinh tai Diéu 18 va Quy ché
hoat dong cia HPQT Tdng cong ty.

Pitu 18. Cac Tiéu ban tryc thuéc HPQT

Viéc tnénh lap ‘VE‘I hoat dong cﬁ’a cac Tiéu ban truc thudoc HDQT theo quy dinh cua
phap ludt, biéu 31 Piéu € va Quy ché hoat dong cia HDQT Tong cong ty.

Pidu 19. Ngudi phu trach quén tri Téng cong ty
1. Tiéu chuén cia Ngudi phu trach quan trj Téng cong ty

Ngwoi phu trach quén tri Téng cong ty phai dap ung cac tiéu chudn theo quy dinh
cia phéap luét, Piéu I¢ Tong cdng ty va quyét dinh cua HPQT.

2. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng cdng ty

HDQT phai bd nhiém it nhit mdt (01) Ngudi phu trach quén trj Tong cong ty dé hd
frg cdng tac quan tri Tong cong ty. Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty ¢co thé kiém
nhiém lam Thu ky Tng cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

3. Cac trudmg hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Tong cong ty khi cin nhung
khong trai véi cac quy dinh hién hanh vé lao dong.

4. Cong bd théng tin vé bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong cong
ty

Viéc cong bd théng tin v& quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
tri Tong cOng ty dugce ap dung theo nhu quy dinh tai Piéu 13 cia Quy ché nay.

‘ . Qnyen va nghia vy cua Ngudi phu trach quan tri Tbng cdng ty nhu quy dinh tai
biéu 32 Diéu 1¢ Tong cOng ty.

CHUONG 1IV: BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Vai tro, quyén va nghia vu ctia BKS, trach nhiém cida KSV
1. Vai tro cta BKS

) BKS la co quan chiu trach nhiém gidm sat viéc quan 1y va diéu hanh Téng cong ty,
gdm cac KSV dugc bau béi PHDCD.
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2. Quyén va nghia vu ciia BKS

BKS c¢6 ddy di cac quyén va nghia vu theo Luét Doanh nghi€p, Ludt chimg khoén,
cac quy dinh lién quan khéc cda phéap luit va Piéu 1€ Tong cong ty.

3. Trach nhiém cia KSV

KSV ¢6 trach nhiém tuén tha cidc quy dinh tai Luit doanh nghiép, quy dinh khac
ctia phap ludt c6 lién quan, Diéu 18 Tong cong ty, Quy ché hoat déng clia BKS va dao dirc
nghé nghiép trong thue hién céc quyén va nghia vu dugc giao.

Diéu 21. Nhidm ky va sb legng KSV

S6 Iwong KSV Ia ba (03) ngudi. Nhiém ky ciia KSV Ia ndm (05) ndm va ¢ thé
duge bau lai vai sO nhiém ky khong han ché.

Diéu 22. Tidu chuin va didu kién cia KSV

KSV phai dap (g cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 169
Luit Doanh nghi¢p va cac quy dinh tai Di€u I¢ Tong cong ty.

Didu 23. Pé cir, Gng cit KSV

Vigf:c dé cir, ung cir KSV duogc thue hién theo cach thirc tuong tu quy dinh tai Piéu
9 Quy ch¢ nay.

Piéu 24. Cong bd danh sach tmg vién

Vigc cong b6 danh sdch {ng ctr vién KSV duge thue hién theo cach thire tuong tu
quy dinh tai Di€u 10 Quy ché nay.

Piéu 25. Céch thire biu KSV

(;éc thirc bdu KSV duoc thuc hién theo cach thire trong ty quy dinh tai Piéu 11
Quy ché nay.

Piéu 26. Cac trwomg hop mién nhiém, bii nhiém KSV

KSV bi PHBCD {nién nhiém, bai nhi€m trong cac trudng hop quy dinh tai khoan
4 va 5 Diéu 37 Diéu 1€ Tong cong ty.

Diéu 27. Cong bd théng tin vé biu, mién nhiém, bii nhiém KSV

Théng tin két qua bau KSV va cac nghi quyét, quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
KSV phai dugc cong bb dén ¢ ddng, cac bén lién quan trén cdc phuong tién theo cac quy
dinh cta phap luat vé& chimg khoan va thi truong chimg khoan d6i v6i Céng ty dai ching
niém yét va dugc ap dung theo nhur quy dinh tai Pidu 13 ctia Quy ché nay.

Diéu 28. Tién lwong va quyén lgi khic ciia KSV

_ KSV duoc hudng tha lao, thudng va loi ich khéc theo quy dinh cta phdp luat va
Diéu 39 Dicu 1€ Tong cdng ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC
Didu 29. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vy ciia TGP

TGP 1a ngudi didu hanh céng viée kinh doanh hing ngay clia Téng cong ty; chiu
su gidm sat cia HDQT; chiu trach nhiém truée HPQT va trude phép lut vé vige thuc hién
quyen, nghia vu dugce giao.
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Piéu 30. B6 nhiém, mién nhiém TGD

1. Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién ctta TGD

Nhiém ky caa TGD 12 ndm (05) ndm va ¢é thé dugc bd nhiém lai véi sb nhiém ky
khong han ché. TGP phai dap tng céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua phép luat

va Pidu 18 Téng cong ty vi céc yéu ciu riéng cho vi trf TGD theo quy dinh tai quy ché
quéan Iy ndi bd ban hanh déi v6i tiéu chuén cia can bd quan ly.

2.Bd nhiém TGD

HPQT bd nhiém mét thanh vién trong HDQT hodic mot nguoi khac lam TGD. Hb
50 va trinh tir b6 nhiém TGP theo quy dinh lién quan v& cong tac nhan sy cta phép luit,
Diéu 18 va quy ché quan 1y noi bo ciia Téng cong ty.

3. Mién nhiém TGP
~ HDQT c6 thé mién nhiém TGP khi da s thinh vién HDQT tan thanh va b nhiém

Tong Giam doc mai thay thé theo quy dinh cta phap luét, Dieu 1§ va quy ché quan 1y ndi
b ctiia Tong cdng ty.

4. Thong béo bd nhiém, mién nhiém TGP

Quyét dinh bd nhigm, mién nhiém TGD dugc cong bd theo quy dinh tai Didu 13
cia Quy ché nay.

5. Tién luong, thuéng va loi ich khac ctia TGD

Téng cong ty c6 quyén tra hrong, thuorng va lgi ich khac cho TGD do HPQT quyét
dinh, dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Téng cdng ty theo quy dinh ctia phap ludt, duoc

thé hién thanh muc riéng trong béo c4o tai chinh hing nim cta Téng céng ty va phai béo
cdo DPHDCD tai cudc hop thuong nién.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 31. Thi tuc, trinh ty triéu tip, thong bio moi hop giita HDQT, BKS va
TGD

Tha tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mdi hop gitra HDQT, BKS va TGD dugce thue
hién theo quy dinh tai Dicu ¢ Tong cdng ty, Quy che hoat dong ciia HDQT, Quy ch€ hoat
dong cua BKS va Quy ché nay.

Diéu 32. Trao dbi thong tin

Viée trao doi thong tin gitra HDQT, BKS va TGD phai dam bao tudn thu quy dinh
tai Ludt doanh nghiép, Piéu I€ va cac Quy ché quan 1y ni b ciia Tong cong ty, bao gdm
nhung khong gidi han céc ndi dung sau:

1. HPQT béo dam ring thong béo moi hop, Phiéu lay ¥ kién thanh vién HPQT va
céc tai liéu kem theo phai dugc giri dén KSV cung thoi diém va theo phuong thirc doi véi
thanh vién HPQT.

2. HDbQT théng tin dén BKS, TGP vé cic cudc hop quan trong cia HDQT dé BKS
va TGP bo tri tham dy. Chuong trinh, ndi dung cude hop giri dén KSV va TGD cing thoi
gian giri dén cac thanh vién HPQT.

3. Céacnghi quyét, quyét dinh, bién ban hop, thong bao két qua hop cia HPQT duoc
gui dén BKS, dong thoi véi thoi dieém giri TGP theo céc quy dinh hién hanh.
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4. TGD béao céo HDQT va dong thoi giri dén BKS vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao nhu sau:

a. Tai cac cudc hop cua HDQT;

b. Khi nhin dugc yéu cdu cung cap théng tin ciia HDQT;

c. Cac bao cdo dot xuat khi TGD thiy can thiét.

Viée bao céo phai kip thoi, dam bao day di céc thoéng tin theo quy dinh hién hanh.

5. TGD chiu trach nhiém tiép nhan tit ca cac théng tin tir Cong ty me, tir nguoi dai
dién cua Tong cong ty tai cac doanh nghi¢p khéc va tir cdc bén lién quan gui dén Tong
cong ty, quyét dinh cac van d& thudc tham quyén va bao cido HPQT céc van d& vuot thdm
quyén.

6. TGD dam bao viéc Ivu chuyép thong tin theo quy dinh dén tit ca cc thanh vién
HDQT va cac bén li€n quan kip thoi, day du.

Piédu 33. Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, giam st gifta HPQT, BKS
va TGD

. Quan hé phbi hep gitta HDQT, TGP va BKS

a. HbQT, TGP tén trong quyen kiém tra tinh hop Iy va hop phdp trong hoat dong
quan ly ciia BKS, ddng thoi tao diéu kién de BKS tién hanh kiém tra cac hoat dong diéu
hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb séch k& toan va bdo cdo tai chinh ctia Téng
cong ty.

b. HDQT, TGP c6 trich nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh sira céc thiéu sét
hoic tdn tai trong cdng tic quan 1y theo két luan kiém tra cia BKS, déng thoi c6 trach
nhiém chi dao nhitng Ngudi quan ly li€n quan thyc hi¢n cac bién phéap can thiét dé xir ly
cac sai pham (néu o) va/hodc khic phuc cac thidu st trong cong tac diéu hanh va trong
ghi chép sb sach ké toan va bao céo tai chinh ctia Téng cong ty.

c. BKS thim dinh tinh déy du, hop phap va trung thuc ciia Bao céo tai chinh hang
ndm va sau (06) thang cta Téng cong ty, déng thoi dinh k¥ thong bao cho HDQT, TGD
v& ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat dbi véi hoat
dong quan Iy, didu hanh va tinh hinh ghi chép sé sach ké toan va 1ap bao cao tai chinh ciia
Tong cong ty.

d. BKS phai lap chuong trinh ké hoach céng tac dinh k¥ va théng bao cho HDQT,
TGD biet trude khi thuce hign.

¢. BKS phdi hop véi HPQT, TGP trong viée quan Iy vén chii s& hitu, quan 1y phan

von ctia Téng cdng ty diu tr vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao toan va phat trién
von.

£, Viéc kiém tra cia BKS khéng dugc can tré hoat ddong biph thuong cia HPQT,
TGD, khong gdy gian doan di€u hanh hoat dong kinh doanh ctta Tong cong ty.

g. Cac hoat dong khac dugc phdi hgp xir Iy theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1&
Tong cOng ty.

2. Quan h¢ cong tac gitta HDQT véi TGD

a. Hoat dong kinh doanh va cac cong vi¢e cia Téng cong ty phai chiu su chi dao
va giam sat cia HPQT. Trong pham vi tham quyén, HDQT ¢6 thé phén cap, giao cho

TGD thyc hign cdc nhiém vu phu hep voi quy dinh va thue té hoat dong ctia Tong cong ty
véi thé thire va trinh tir theo quy dinh.
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Pé thye hién phén cp va cdc nhiém vu do HDQT giao, cén cir yéu ciu cong viée,
TGP c¢6 thé truc tiép thuc hién céc c¢ong vie dugc phén cép hoic phén cdp, iy quyén cho
cac can by quén ly hodc Nguoi diéu hanh khac ctia Téng cong ty thuc hi€n. Viéc phén cép,
tiy quyen khong duoc vuot qua pham vi d4 dugc HDQT phan cp cho TGD.

b. Khi c6 van dé phat sinh cin sw phé duyét, chip thuin cia HDQT, TGD trinh
HDQT thong qua bang van ban. Van ban trinh HDQT phaéi néu r6 su can thlet tham quyén
quyét dinh; danh gia rui ro (néu co6); phwong an dé xuit cu the dé gidi quyét van dé. Kém
theo vin ban trinh phai c6 du thao nghi quyét cia HDQT vé vin dé d6. Trong trudng hop
¢6 quan diém khac nhau gitta HDQT va TGD vé mdt van d&, Quyét nghi cua HDQT duoc
ban hanh 1a quyet dinh cudi cing TGD phai tudn theo. TGD duge quyén béo luu quan
diém va mién trir trach nhiém déi vdi cac hdu qua phat sinh (néu ¢6) lién quan dén quyét
dinh néu trén.

c. Trong moi trudng hop, TGD la nguoi chju trach nhiém trudec HDQT vé cac van
dé cta Tong cong ty theo quyén han va nhiém vu duge giao.

d. HDQT c6 thé tham dy cac budi hop giao ban dinh ky hang thang cia Tdng cong
ty; cdc cudc hop xét duyét cac du 4n dau tu, dé an hop tac, ... hodc céc cude hop chuén bi
cac ndi dung t& trinh do TGP chu tri trude khi trinh HBQT xem xét phé duyét. Chu tich
HDQT va céc thanh vién HDQT tham du hodc 0y quyén cho thanh vién HPQT khac tham
du cdce cude hop.

¢. Nhimg cudc hop ndi b do TGP chu tri, ¢6 tinh chét quan trong nhu lién quan
dén co ché, chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodic giai quyét nhimg vuéng mic
16n ctia Tong cong ty, TGP mdi Chu tich HPQT, thanh vién HPQT tham du.

f. Thanh vién HPQT c6 thé tham du céc cude hop khéc cia Téng cobng ty hodc cé
lién quan dén Téng cong ty.

g. Khi tham dy hop, Thanh vién HPQT ¢6 quyén phét biéu y kién, déng gép nhung
khong két ludn ndi dung cude hop. Viéc tham gi’a cac cudc hop hodc chuong trinh lam viéc
cta cac thanh vién HDQT s& do Ban Thu ky Tong ¢6ng ty thong bao t¢i Ban TGD.

h. Pdi vé6i cac dé an 16n va quan trong do Téng cbng ty hoic cic Pon vi thanh vién
trién khai thuc hién, Thanh vién HDQT dugc phin ¢6ng phu trach linh vuc, Pon vi 6 ¢é
thé yéu cdu Ban TGD hodc ngudi dai dién ctia Tong cdng ty t6 chirc cude hop d€ nghe béo
céo.

i. Thanh vién HDQT c¢6 thé truc tiép lam viéc, chét vén, trao dbi véi TGD, Nguoi
didu hanh khéc, cic bo phin cia Téng cdng ty, cac Don vi, nguoi dai dién cia Téng cong
ty tai cac doanh nghigp khdc dé nim tinh hinh céng viéc. Céc d6i twong nay c6 trach nhiém
cung cép dy du, dung thoi han théng tin/tai lidu theo yéu ciu bang van ban cia thinh vién
HDbQT.

. HPQT st dung bd may gidp viéc, phuong tién vat chit k¥ thuit ciia Téng cong
ty dé thuc hién chirc nang quéan Iy clia minh. Ngoai Ban Thu ky Tong cong ty 1a bd phan
giup viéc thuong xuyén, HPQT st dung cdc Ban chirc ning va céc can bd, nhan vién clia
Thng cong ty dé ginp HPQT xem xét, cho ¥ kién tham muu v& céc van dé c6 lién quan
trong trudng hop cin thiét.

k. HPQT stt dung con diu cua Téng cong ty dé ban hanh cdc vin ban thuc hién
cong tac lanh dao, quan ly trong Téng cong ty vi/hodic dé thuc hién céc giao dich voi td
chirc/céd nhén ngodi Tong cbng ty. Cdc cdng vin, tai liu giao dich do HDQT ban hanh
hoic giri di duge diing ky theo mé sé ctia Téng cong ty va ban lwu phai durroc quan Iy riéng.
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1. Ban Thu ky va Van phong Tong cong ty c6 trach nhidm t6 chirc quan ly cac hd
s0, tai liéu va cong vin giao dich di va dén cia HPQT theo quy dinh hién hanh vé quan ly
tai liéu cia Tng cong ty.

m. Can ¢t vao phéin cdng cdng viéc trong HDQT, Ban Thu ky Téng cong ty chu
dong chuyén théng tin, tai lidu téi Cha tich HDQT va thanh vién HDQT duge phén cong
phu tréch trong linh virc va Pon vi d6, ddng thoi sao giri dén tit ca cac thanh vién HDQT.
Thong tin, tai liéu dwgc chuyén qua Hé théng phan phdi van ban ctia Tng cong ty ¢6 gid
tri xac thue nhu ban phat hanh in.

n. Nhitng vin ban, tai liéu giao dich cia Cd dong hodc cua cac co quan cap trén, co
quan chirc ning Nha nuéc giri dén Tong cong ty; cac vin ban mang tinh chat diéu hanh
cia TGD c6 ndi dung lién quan dén céng tac quan 1y, phai dugc sao giri cho Chu tich
HPQT va thanh vién HPQT phu trach lién quan dé phdi hop xir Iy.

o. Céc hoat dong khéac dugc phdi hop xit Iy theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu 1§
Téng cong ty.

CHUONG VII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM DOI VOI HDQT, BKS, TGD VA
NGUOI NGUOI PIEU HANH KHAC
Diéu 34. Panh gii hoat djng hiang nam
q 1. Phuong thirc dédnh gia hoat ddng: cong tac danh gia dugc tién hanh hang nam va
¢6 thé theo mdt trong cac phuong thire sau:

a. Tu nhan xét, danh gia;

b. T4 chirc 1iy phiéu tham do, tin nhiém;

¢. Cac cach thirc khac do HPQT lya chon vao timng thai diém phit hop véi quy dinh
lién quan.

2. Tiéu chi danh gi4 hoat dong:

a. HDQT danh gia hgat dong cua thanh vién HDQT dua theo chirc ndng, nhiém vu
cia HDQT quy dinh tai Di¢u 1€ cua Tong cong ty, Quy ché hoat dong cia HPQT va két
qua thye hién nhi€ém vu duge phéan cong.

. b BKSvdénh gié hoat dong cua KSV dua theo chirc néng, nhiém vy quy dinh tai
bicu I¢ cta Tong cdng ty, Quy ché hoat dong ctia BKS va két qua thyc hién nhiém vu
duge phan cdng.

¢. HDQT danh gia hoat ddng ctia TGP va Ngudi diéu hanh khac (thpo d& nghi cta
TGD), trén co s& ket qua hoat ddng san xuidt kinh doanh hang ndm cua Tong cong ty va
cta ca nhin dugc danh gia.

3. Trinh ty danh gid hoat déng

Trinh tu danh gia hoat ddng thanh vién HPQT, KSV, TGP va Ngudi diéu hanh
khac dugce thie hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 35. Khen thwémg, ky lujt

HDQT c¢6 trach nhiém x4y dung hé théng khen thudng, ky ludt. Viéc khen thuong,
ky ludt duge thue hién dya trén két qua danh gia hoat déng tai Piéu 34 ctia Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh.
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CHUONG VIIL HIEU LU'C THI HANH

Diéu 36. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché quan tri ndi b9 ctia Téng cong ty C6 phin Dich vy Ky thut Dau khi
Viét Nam bao gom 08 chuong 369Diéy va 03 Bicu mau, c6 hi¢u lgc ké tir ngdy  thang
ndm 2021, HPQT thyc hién stra d6i, bo sung Quy ché va bao cdo PHPCD thong qua theo
quy dinh hién hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché Quén tri ndi bd Tong cong ty C6 phan Dich vu
K¥ thuat Dau khi ban hanh kém theo Nghi quyét s6 360/NQ-DVKT-HPQT ngay
05/6/2018.

3. Trong trudmg hop c6 sy khong thong nhét giita Quy ché nay véi Diéu 1¢ Téng
cong ty vé ciing mot van dé thi cac quy dinh ciia Diéu 18 Tong cong ty s& duge wu tién ap
dung,

4. Cac ndi dung khéc khong duoc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy
dinh ctia phap luat, Didu 16 Téng cong ty va cac nghi quyét ctia Pai hdi déng co déng Téng

cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan Thanh Tung
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BM - 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dje lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI BO SUNG NQI DUNG
TAI CUQC HOQP PAI HQI PONG CO PONG .....

Kinh gtri: Tong c¢dng ty C6 phin Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam

= TN CO BONE:.eveeereeeeeeee s es st

- 86 CMND/ CCCD/ Hb chiéw/ PKKD/:......Ngay cip:....... Noi cép:......

- Diachi N 1ac: oo

- 86 cb phin sd hiru: ............... c¢b phan, trong Gng véi: ..... % Vbén diéu 18,
- Thoi gian s¢ hitu: ............... (tinh dén ngay 14p danh sach thue hién quyén).

Cin ¢t quy dinh v& quyén va nghia vu ¢d déng, t6i d& nghi bd sung cic ndi
dung sau vao Chuong trinh hop:

L e ettt ettt eb e e e bt e et r e e bb e e e eatbaeann e et bbaasEeeeara e are e teerar e e nnaeaaresnees
Muc dich: thao ludn quyét dinh

e ittt eeteeaieettresitbreteeirnreeeeeetaeeteaes e beeenbeaeabt et haretean ehteeeenaeeeeesberereneatareaneeaeabeeeesraaenen
Muc dich: thdo ludn quyét dinh

Tdi cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c ctia ndi dung vin ban va hd so kém
theo, dong thoi cam két tudn tha day du quy dinh cia Diéu 1€ va Quy che lam viéc tai

cq@c hop Pai héi ddng cb doéng ...... cua Téng cong ty Ccé phén Dich vu K§ thuét
Dau khi Viét Nam.

H so kém theo: CO PONG

- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/HS chiéw/DKKD; (Ky, ghi ré ho tén)

- Bdn sao ké s¢ hitu chimg khodn PVS co xdc
nhan cua Céng ty chimg khodn ....../Ban sao
Gidy chimg nhdn s& hitu ¢6 phdn (d6i vdi cé
déng chua luu ky);

- So yéu Iy lich do tmg vién tw khai (truong hop
dé cir vng vién dé bau nhdn s HDQT, BKS).

- Tai liéu kém theo (néu cé).

.....

v



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU DE CU UNG VIEN

V/v deé eir irng vién de bau lam ........

BM - 02

Kinh giri: Tdng cdng ty C6 phin Dich vu K§ thuat Du khi Viét Nam

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qubc hoi théng qua ngay 17/6/2020

va ¢o hi¢u luc tr ngay 01/01/2021,;

Cin ctr Piéu 1& hién hanh ctia Tong cong ty C8 phin Dich vu K§ thuat Dau khi

Viét Nam,
- Tén cb d6ng/Mhom ¢d AONE:...euvreveeeeeeeeeeee s eeeeeeer e,
- $6 CMND/CCCD/Hb chiéu/PKKD:............ Ngay cap:....... Noi cép:....
- Bia chi BN 1aC: oot
- Thong tin s& ¢6 phin s& hitu:
So S Thei | ChUKY
TT Tén ¢b don CMND/CCCD/H) | S0 ¢6 phan ian s& ciia ¢o
& chieu/PKKD, s6 hitu g hifu dong
noi cap, ngay cap
| O
2.

Téng cing

Sau khi nghién ctru cac diéu kién, tiéu chuin 1ién quan, toi/chiing t6i dé cir nhan
su ¢6 tén dudi day ¢&& PHPCP béu vao vi tri thanh vién Tdng cong ty nhu sau:

S$6 CMND/CCCD/H)

IT He tén chiéu/DKKD, 0 cOphan
rng vién .z A £ s hitu (n€u ¢o6)
noi cap, ngay cip
I.
2.

Téng chng




T6Y/Chiing tdi cam két cac ndi dung trong Phiéu d& ctr nay va hd so kém theo [a
hodn toan chinh xdc, theo diing quy dinh phap luét va Didu 1& Téng cong ty.

Tréan trong./.

Hb so kém theo: 5 CcO PONG
- Bdnchinh Ly lich umg vién theo mau (03 (Ky, ghi rd ho tén)
ban chinh);

- Bén sao CMND/HG chiéu, cde véin béng,
chung chi chuyén mon ciia Ung vién (03
ban sao cb chimg thuc).




BM - 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Ty do - Hanh phie

, . LY LICH
UNG VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
1. Ho vA1EN Khai SINN: oottt st er e st e s et e
2. Ho VA tEN thUONEZ Z06.cviivviiiiieiieee ettt e ea e e et srree s
3. Gion tinh: Nam/NIE c.oovieecccse ettt s st ea st et sb et et eas e et st ssssssseresenns
4. Ngay thang n3m SINH: ..o ettt as b e e ee et saereaaene e
5. NOL Sttt ettt e r e sttt e e se et e b et e st e beeseereeane e enes
6. QUOC HCRI ooevcersieese ettt et s e i
7. CMND sb: gAY CAP: ovvveeceeeeeeerencns DOL CAP? v,
8. Pia chi thUONE trll oottt et e s r e e e e e e e e e r e e eane et b e st enseeraearean
9. SO AHBN thOAT LIEN LAC: +evvreereeeeee ettt et eee s eee e seeesee e eaeeenaresmeeeeaesnseneneeneenes
10, Trinh d0 VAN ROA: .ovovvieeeceeeceee ettt e e et ee e a st sr s s e esee s enseseenseetesasesentsssness
11. Tén phép nhan (truong hop 13 ngudi dai didn phin vén gop ctta ¢b déng phéap nhén): .....
+ Gidy chimg nhan déng ki doanh nghiép clia phap nhan sb:.............. Ngay cip: .oooven.o.
+ Pia chi phap nhan: ... et e e b e ettt b s s n s
+ S5 ¢b phin so hitw/dai dién: (truong hop 14 ngudi dai dién phin vén gbp ciia ¢b dong hoic
thanh vién gop von 13 phap NHAN): ...ttt e
12, Trinh d0 Chuy@n MO ..ooviiiiiri et ettt st sre et et sbn et ea e e reeneenne
Tén van Bz‘"mg Trinh d{ Thi gian dao tao Co s& dao tao
13. Qua trinh cong tac:
Tir nim,.. dén nim... Pon vi cOng tac Chire va
14, Danh sach Ngudi lién quan:

STT | Ho vatén | Quan hé

Ngiy thang | Qué | Noi & hi¢n nay | S0 ¢ phin sé&
nim sinh quan hitu




T6i cam doan thong tin trén la dGng sy thit va chiu hoan toan trach nhiém trude phap luit
vé nhimg thong tin da khai.

vv e e en, REAY .. thang ... ndm ... ...

NGUOI KHAI
(Ky vix ghi ro ho tén)

Hb so dinh kém:

1

2
3.
4
5
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~ QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DPONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHIi VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /QD-DVKT-HDQT ngay /_/2021)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Tong cong ty C6 phan
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam (sau day goi tit 1a “Quy ché” hoic “Quy ché hoat
dong HDQT”) quy dinh co chu t6 chirc nhén su, nguyen tac hoat dong, quyen han, nghia
vu ctia Hoi ddng quén tri va cac thanh vién Hoi d6ng quan tri nham hoat dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Tdng cong ty va cic quy dinh khic ciia phap lut
c6 lién quan.

Déi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho HDQT, c4c Thanh vién HDQT Téng
cong ty.

Diéu 2. Dinh nghia, thuat ngir

Quy ché nay st dung va dp dung c4c thuat ngit, chi viét tit theo quy dinh tai Diéu 1& Tng

cong ty va Quy ché quan tri ndi bd Tong cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s. Cac thanh vién HDQT
chju trach nhiém vé phﬁn viéc cua minh va cung chiu trdch nhi€ém truéc PHDCD va
true phép luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT ddi véi sy phat trién ctia Tong
cong ty.

HDQT giao trach nhi¢ém cho Téng Gidm ddc té chure diéu hanh thue hién cac nghi quyét,
quyet dinh cia HDQT. Trong truong hop can thiét, HDQT phan cp cho Téng Gidm
dbc quyét dinh cac van dé thudc thim quyén cia HDQT.

Moi hoat @ong cia HPQT, cac thanh vién HPQT va b may gitp vicc HDQT phai béo
dam tuén thi cac quy dinh cia phap luat, Piéu 1é Téng cong ty va phuc vu loi ich ciia
Téng cong ty.

‘ _CHUONGI
THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT c6 day di cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luét
Chung khoan, Piéu 18 Téng cong ty, Quy ché nay va cic quy dinh ciia phap luat, quy
dinh ndi bd co lién quan.

Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh ciia phap luat, Piéu 1é Téng cong ty va
cac nghia vu sau:

a. Thue hién cic nhiém vu ctia minh mdt cich trung thue, cAn trong vi 1gi ich cao nhAt
clia C6 dong va cua Tng cong ty;

b. Tham dy diy dt cac cude hop ctia HPQT va ¢6 vy kién vé cac van dé duge dua ra thao
luén;
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c. Bao céo kip thoi, ddy du voi HDQT cac khoan tht lao nhén duge tir cac Cong ty con,

Cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Bao cao HDQT tai cudc hop gan nhét c4c giao dich gitra Téng cong ty, Cong ty con
do Tong cong ty nim quyén chi phéi trén 50% Vén didu 16 tré 16n v6i thanh vien HDPQT
va nhitng ngudi cé lién quan cia thanh vién d6; giao dich gitta Téng cong ty véi cong
ty trong d6 thanh vién HDQT 1a thanh vién sang 1ap hodc la ngudi quan Iy doanh nghiép
trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich;

d. Thyc hién coéng bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu cta Tong cong ty theo
quy dinh cda phap luét.

e. Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va dong gop vao viéc xdy dung
phuong huong, ké hoach hoat dong kinh doanh cua Tong cdng ty trong tlrng thoi ky.

g. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDPCD va HPQT.

h‘ Giai trinh truée PHDCD, HPQT vé viée thuc hién nhiém vu dugc giao khi duoc yéu
cau.

i. Pé xuit y kién, bién phap giai quyét cac vén dé lién quan dén linh vuc cong vi¢e, Bon
vi dugc phan cong va dé xuét giai quyét nhitg cong viéc khac lién quan dén tb chic,

hoat dong ctia Téng cong ty.

Tung thanh vién HPQT cung véi cac thanh vién HDQT khéac quan ly va gidm sat cac
hoat d6ng cia Tong cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay, Piéu 1& Téng Cong ty va
theo quy dinh phap luét c6 lién quan.

Cac thanh vién doc 1ap HPQT thdng nhét cach thirc t chire, phan céng, phdi hop cac
hoat ddng theo quy dinh d6i v&i nhiém vu thanh vién doc 1ap HDQT va thong bao cho
HPQT, cac bén lién quan vé cach thirc néu trén.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai 14p bao cdo danh gia vé hoat dong ctia Hoi ddng quan
tri theo Quy dinh hién hanh cda phép luét.

Thanh vién doc lap HDQT phai thong bao véi HDQT vé viée khong con dap tmg di cac
tiéu chudn va diéu kién quy dinh. HDQT phai thong bao truong hop thanh vién doc lap
HDQT khoéng con dap tng du cac ti€u chuin va diéu kién tai cudc hop PHPCD gan
nhét hoic triéu tdp hop DPHDCD dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap HDQT
theo quy dinh.

Diéu 5. Quyén dwoc cung c?ip thong tin ciia thanh vien HDQT

1.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu ciu Téng Giam dbc, cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan
truong, nguoi quan ly khac cia Tong cong ty, Nguoi dai dién cua Tbng cong ty tai cac
Don vi cung cép cdc thong tin, tai liéu ve tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctua
Téng cong ty, Pon vi dé thuc hién nhiém vu cta minh.

Nguoi quan Iy dwgc yéu cau phai cung cAp kip thoi, ddy du va chinh x4c thong tin, tai
liéu theo yéu cAu cta thanh vién HPQT.

Pieu 6. Nhi€ém ky, co cau, tiéu chuan va diéu kién thanh vién HDQT

1.

2.

S6 luong, co cu, nhiém k¥ cta thanh vién theo quy dinh tai Didu 26 Diéu 16 Tong cong

- 7 ‘ ‘
Thanh vién HDQT phai dép tmg cdc ti€u chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 25
biéu 1€ Tong cong ty va cac quy dinh ctia phap luét hién hanh.
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Piéu 7. Chi tich HDQT

1.

2.
3.

Cht tich HPQT do c4c thanh vién HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh
vién HDQT.

Chu tich HDQT khéng dugc kiém Tong Gidm dbc.

Cha tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh cta phap luat, Piéu 18
Tong cong ty, Quy ché quan tri noi bd Téng cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao, diéu phdi cong viée cia HPQT trén co s& K& hoach, Phan cong nhiém vu
trong HDQT cho c4c thanh vién HDQT va cic cong viée khac thude tham quyén HDQT.
b. Bam bao céac thanh vién HDQT nhdn dugc thong tin day du, khach quan, chinh xac
va di thoi gian thao ludn cac vin d& ma HDQT phai xem xét;

c. Theo ddi, dén dbc cac thanh vién HDQT trong viéc thuc hién cac cong viéc, nhiém
vu duge phan cong; chu tri danh gia két qua 1am viée cta timg thanh vién HPQT, céc
Tiéu ban, Uy ban cia HDQT.

Piéu 8. Biu, mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HPQT

1.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT thuyc hién theo trinh
tu, cach thic quy dinh tai Piéu 1¢, Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty va quy dinh
cta phap luat.

HPQT phai triéu tip hop DPHDCD dé bau b sung thanh vién HPQT trong trudng hop
sau day:

a. Trong vong 30 ngay ké tir ngay sé lwong thanh vién HDQT con lai it hon sb Iuong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua phdp luat;

b. Trong vong 60 ngay ké tir ngay s6 lugng thanh vién HDQT bi giam qua mot phan ba
50 v6i quy dinh tai Diéu 16 Tong cong ty;

c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, PHDCD bau thanh vién
méi thay thé thanh vién HDQT da bi min nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin nhét.

CHUONG 11
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Quyén va nghia vu cia HPQT

1.

HDQT la co quan quan ly Tdng cong ty, c6 toan quyén nhan danh Tong cong ty dé quyét
dinh, thue hién quyén va nghia vu cia Tbng cong ty, trir cac quyén va nghia vu thude
thdm quyén cia DPHDCD.

Quyen va nghia vu cia HDQT theo quy dinh cta phap ludt, Piéu 1é Tong cong ty, Quy
ché quan tri ndi bd Tdng cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao xdy dung va ban hanh céc van ban quy dinh ndi bo vé td chtec, quan tri, diéu
hanh, va kiém soat rii ro...nham dam béao hoat dong ctua Tong cong ty duoc quan 1y,
kiém soat ddy du, an toan va dat hiéu qua cao.

b. HPQT c6 thé thanh 1ap cac Tiéu ban, I:Ty ban va/hodc bd phén truc thuéc HDQT dé
tu vén, tham muu, giip HPQT thuc hién nhiém vy, quyén han cia minh theo quy dinh
clia phap luat va theo Diéu 1é cia Tng cong ty.

c. Quan ly va chi dao kiém toan noi bd, hé théng kiém tra, kiém soat n6i bd hoat dong
hiéu quéa theo quy dinh cua phép luat.

d. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cua PHDCD hoic cia
HDQT.
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d. Chiu trach nhiém trudc phép luét, truéc DHDCD trong vige thuc hién nhi¢m vu,
quyen han dugc phap luat, Didu 1 Téng cbng ty quy dinh hoic dugc DPHDCD giao, Gy
quyén.

e. Quyét dinh, phé duyét viéc thyc hién cac kién nghi cta kiém toan noi bo, chi dao cac
b phén thuc hién kién nghi cia kiém toan ndi bo, c6 bién phép xu 1y kip thoi khi ¢é cac
kién nghi, dé& xudt cta klem toan ndi bo.

HDQT thdng qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cude hop, 14y y kién bang
van ban hodc hinh thirc khac do Didu 16 Téng cong ty quy dinh. Mbi thanh vién HDQT
¢6 mot phiu bidu quyet

Truong hop nghi quyét, quyet dinh do HDQT théng qua trai v6i quy dinh cua phép ludt,
nghi quyét PHPCD, Piéu 1& Téng cOng ty gdy thiét hai cho Téng cong ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién dé6i chiu trach nhiém
cé nhan vé nghi quyét, quyét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Téng cong ty; thanh
vién phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dwoc mién trir trach nhiém.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich véi nguwoi c6 lién quan

1.

HbQT chép thuén céc horp ddng, giao dich c6 gia tri nho hon 35% hoic giao dich din
dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dAu tién c6 gia tri nhé hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhét
gitta Tong cong ty vé1 mot trong céc d6i tuong sau:

- Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, TGD, ngudi quan ly khic va ngudi c¢é lién quan
clia cac dbi trong nay;

- Cb dong, nguoi dai dién ty quyén ctia ¢d dong sé hiru trén 10% téng vén ¢b phan phd
thong ctia Téng cong ty va nhimng ngudi ¢6 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cic d6i twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Truong hop nay, nguoi dai dién Tong cong ty ky hop ddng, giao dich _phai théng bao
cho thanh vién HDQT, Kiém so4t vién vé cac d6i twong c6 lién quan 0‘01 v6i hop dong,
giao dich d6 va giri kém theo dy thio hop ddng hodc ndi dung chii yéu ciia giao dich.
HDQT quyét dinh viéc chdp thuan hop ddng, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir
ngdy nhén duoc thong bao; thanh vién HDQT ¢6 101 ich lién quan dén cac bén trong hop
dong, giao dich khong ¢6 quyén biéu quyét.

Piéu 11. Trach nhiém vu cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHPCD bit thwong

1.

2.

HDQT phéi triéu tip hop PHDCP bét thudng theo quy dinh tai Didu 14 Piéu 1 Téng

cong ty. ) .
Trinh tur, thu tuc t6 chirc I}(_)p DHDCD bat thuong thuc hién theo quy dinh tai bic¢u 4
Quy ché quan tri ndi bd Toéng cong ty.

Diéu 12. Cac Tiéu ban, bd phén giip viec HDQT

1.

Tiéu ban: HDQT c6 thé thanh 14p Tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, lvong thuodng, kiém toan ndi b, quan ly i ro. Sé lugng thanh vién cia
Tiéu ban do HDQT quyét dinh c6 tbi thiéu 12 03 nguoi, bao gém thanh vién HDQT va
thanh vién bén ngoai. Hoat dong ctia Tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh cia HPQT.
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Viée thue thi quyét dinh cta HDQT hogc cia cac Tiéu ban | phai phu hop véi cae quy
dinh phép luat va quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty, Quy ché quan tri ndi bd Tdng cong
ty.

Nguoi phu trach quéan tri Tong cong ty: HDQT bd nhiém it nhat mot (01) ngudi lam
Ngudi phu trach quan tri. Tiéu chudn, diéu kién, viéc bd nhiém, min nhiém, quyén han,
nghia vu cua Nguon phu trach quan tri theo quy dinh tai Piéu 1& Téng cong ty, Quy ché
quan tri ndi bo Tong cong ty va Quy dinh hién hanh cia phap ludt.

Ban Thu ky Téng cong ty: 1a bd phan truc tiép gitp viéc cho HDQT. Co cau td chirc,
chic ndng nhiém vu va dinh bién nhan sy ctia Ban Thu ky do HPQT quyét dinh pha
hop v6i quy dinh cia phép ludt. Can ctr dinh bién da dugc HDQT thong qua, Chu tich
HPQT phé duyét dé xuit tuyén dung, bd nhiém, khen thuéng, ky luét nhén sy thude
Ban Thu ky sau khi tham khao y kién cac thanh vién HDQT va Téng Giam dbc. Viée
tuyén dung, ky hop ddng lao dong va ché do chinh sach cho nhan sy thudc Ban Thu ky
theo quy dinh phap luat va quy ché ndi bd ciia Tong cong ty.

Ngoai cic bd phan gitp viéc néu tai Khoan 1, 2, 3 cua Piéu nay, HDQT sir dung cac
Ban chtrc nang dé thuc hién tham muu, giup viéc cho HDQT theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao hodc st dung dich vu tur van chuyén nghiép (néu can thiét) dé thuc hién nhiém
vu va quyén han cia HPQT.

CHUONG IV 9
CUQC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Cudc hop ciia HPQT

1.

Cudc hop bau Chi tich HDQT: HPQT phai t chirc cude hop bau Chu tich HDQT theo
quy dinh ciia phép luat, Bidu 16 Téng cong ty va theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Diéu
14 Quy ché quan tri ndi b Tong cong ty.

HDQT tb chirc cudc ‘hop hing quy do Chu tich HPQT triéu tap vao tuén thtr ba ctua
thang diu tién cia mdi quy hodc thoi diém khéc do Chu tich HDQT quyét dinh.

Cubc hop hing quy ciia HDQT xem xét cic van @ thudc tham quyén, bao gdm céc noi
dung sau:

a. Tinh hinh hoat dong, két qué thuc hién céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh va
ké hoach cua quy tiép theo ciia Téng cong ty;

b. Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh cua nhiing thang tiép theo;
c. Bdo cdo két qud, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD,
HDQT; cac két luan cia co quan c6 thAm quyén;

d. Cac ndi dung khac.

Chui tich HDQT chi dao chuin bi ddy du céc tai liéu lién quan dn ndi dung cude hop.
Céc thanh vién HPQT, TGD can ¢t tinh hinh thuc té cia Tong cdng ty ¢o thé dé nghi
bd sung thém cac ndi dung khac. D& nghi bd sung phai dugc gui den HDQT trong thoi
glan hai (02) ngay trude thoi diém cudc hop di&n ra theo Biéu mau 01 tai Phu luc Quy
ché nay. Trudong hop néi dung dé xuét dua vao cudc hop dé quyét nghi, nguoi dé xuét
noi dung phai giri kém theo van ban dé xuit va cac thong tin, tai liéu lién quan (néu c).
Ngoai cudc hop hang quy, Chu tich HDQT tb chirc cac cude hop khac cia HDQT bét
ctt khi nao néu xét thiy can thiét vi loi ich cia Tong cong ty.

Chu tich HDQT triéu tap hop HPDQT trong céc truong hgp sau day:

a. C6 dé nghi ctia Ban Kiém soat hodc thanh vién doc 1ap HPQT;

b. C6 d& nghi cua Tdng Giam ddc hodc nam (05) ngudi quan ly khac;

c. C6 @ nghi cta it nhat hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;
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10.

11.

12.

Céc dé nghi phai duge 18p thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, véan dé can thao
luén va quyét dinh thudc thAm quyén cua HDQT.

Chu tich HbQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir
ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 6 Diéu nay. Truong hop khong triéu tép hop
theo dé nghj thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xdy ra d6i véi
Téng cong ty; ngudi dé nghi c¢6 quyén triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Thong bao moi hop:

- Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tdp hop HPQT phai gui thong bdo moi hop cham
nhét ba (03) ngay lam viée trude ngay hop. Truong hop thdy can thiét do yéu ciu cia
codng viée, hoic theo dé nghi cia Téng Giam dbc, Chi tich HDQT co6 thé triéu tip hop
HDQT trong thoi gian ngan hon, théng bao hop HPQT ¢6 thé dwoc giri ngay cho cac
thanh vién HDQT va céc Kiém soat vién. Théng bao hop HPQT phai xédc dinh cu thé
thoi gian, dja diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh, kém theo tai
liéu str dung tai cudc hop va ph1eu biéu quyet cua thanh vién.

- Thong bdo moi hop HDQT c6 thé guri bang glay moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
t& hodc phuong thirc khac va bao dam dén dwoc dia chi lién lac cua tung thanh vién
HPQT, cac Kiém soét vién dwoc dang ky tai Tong cong ty.

- Ban Thu ky Téng cong ty chiu trach nhiém dim bao cc thong tin, tai liéu lién quan
dén ndi dung cudc hop dwoc giri ddy du, dung han va ddng thoi dén cac thanh vién
HDQT va cac bén lién quan theo quy dinh.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tdp gii thdng bdo moi hop va céc tai liéu kém theo
dén cac Kiém soat vién nhw dbi véi cac thanh vién HPQT.

Kiém soat vién co quyén du cac cude hop HPQT; ¢6 quyén thao luan nhung khong duoc
bidu quyét.

Diédu kién tlen hanh cudc hop: Cude hop ciia HDQT duoc tién hanh khi c6 tir ba phan tu
(3/4) tdng sb thanh vién tro 1én dy hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy
dinh tai khoan nay khoéng da sé thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 14n
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Trudng hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién HDQT dy hop.
Thanh vién HPQT dugc coi 12 tham du va biéu quyét tai cude hop trong truomg hop sau
day:

a. Tham du va biéu quyét truc tlép tai cudc hop;

b. Uy quyen cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 biéu
30 Diéu 1& Téng cong ty;

c. Tham dy va bidu quyét théng qua hoi nghi trire tuyén, bo phiu dién tir hozc hinh thirc
dién tir khéac;

d. Gui phléu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Thao lun, biéu quyét tai cudc hop va thong qua nghi quyet cua HBQT:

a. Thanh vién HPQT c¢6 quyén thao luan, néu quan dlem ciia minh vé cac ndi dung cua
Chwong trinh hop va phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhitng v kién nhén xét, danh gia,
phat biu, biéu quyét ctia minh.

b. Céc thanh vién HPQT c6 quyén bao luu v kién ctia minh va yéu cau ¥ kién bao luu
do6 duoc ghi trong bién ban cudc hop cia HDQT.

c. bé dam béo thong tin 1am can cir bidu quyét, theo d& xuét cia thanh vién HPQT hoic
Iy do khac xét thiy can thiét, Chu tich HPQT c6 thé mdi cac bén lién quan khong phai
thanh vién HPQT tham du cudc hop va trinh bay cac y kién khi duge yéu cau. Chi phi
mdi tham du cude hop quy dinh tai Khoan nay duoc chi tra theo quy dinh.

d. HPQT théng qua cac nghi quyét bang cach tuan theo y kién tan thanh cia da s6 thanh
vién HDQT hodac nguoi duge iy quyén c6 mat truc tiép du hop. Néu s6 phiéu tan thanh
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va phan d6i bang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé& phia c6 phiéu biéu quyét cua
Chu tich HDQT MBbi thanh vién HPQT truc tlep c6 mat vd4i tu cach ¢4 nhan hoac nguorl
duoc uy quyén hop 1€ dai dién cho thanh vién d6 tai cudc hop HPQT s& c6 mot phiéu
biéu quyét, c6 gia tri ngang nhau.

d. C4c thanh vién HDQT va nguoi duge dy quyén tham du hop tu chiu trach nhiém xéc
dinh va cong b6 sur lién quan loi ich cua thanh vién HDQT dbi voi cac Van dé tham gia
bidu quyét dé tir bé hay tiép tuc thuc hién bidu quyét. Két qua biéu quyet khong bi gi6i
han hiéu luc vi su lién quan 191 ich dugc phat hién sau khi nghi quyét ban hanh. Céc héu
qua phat sinh d6i v6i Téng cong ty, bén thi ba (néu ¢6) do viéc khong tir chdi quyén
biéu quyét nhu quy dinh tai Muc nay sé& do thanh vién HPQT lién quan chiu trdch nhi¢m
boi thuong theo quy dinh.

e. Ty trudng hop cu thé, theo sy thdng nhét cia HDQT, cac nghi quyét cia HDQT
duoc biéu quyét théng qua bé phiéu tai cude hop HDQT.

13. Uy quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién HDQT:

Thanh vién HDQT phai tham dy day di cac cudc hop HDQT va chi dwoc tty quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da so thanh vién HDQT chap thuén.

Piéu 14. Bién ban hop va nghi quyét HDQT

1.

2.

Cudc hop HDQT phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu gilt dudi hinh thic
dién tir khac.

Bién ban cuc hop:

a. Noi dung cac cude hop cia HDQT phai dugc Ban Thu ky Téng cong ty ghi chép trung
thue va day du trong Bién ban cudc hop theo quy dinh hién hanh, bao gém céc ndi dung
cha yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tung thanh vién du hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop va céach thtrc du
hop; ho, tén c4c thanh vién khong du hop va ly do;

- VAn d& duoc thao luan va két luén, bidu quyét tai cude hop;

- Tém tit phat biéu y kién ctia timg thanh vién HDQT duy hop theo trinh ti dién bién cia
cudc hop;

- Két qua bidu quyét trong d6 ghi 16 nhitng thanh vién tin thanh, khong tén thanh va
khéng c6 y kién;

- Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong tng;

- Ho, tén, chit ky cht toa, ngurdi ghi bién ban va cac thanh vién HDQT (hodc ngudi duge
thanh vién HDQT 1y quyén) du hop. Trir trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi
ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va
c6 dy di ndi dung theo quy dinh tai diém a Khoan 1 ¢ trén thi bién ban nay c6 hiéu luc.
b. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thyuc va chinh x4c cua n6i dung Bién ban hop.

c. Bién ban hop HPQT duoc 1ép bang tiéng Viét va c6 the 14p bang tleng Anh; trudong
hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

d. Bién ban va céc tai li€u lién quan cta cudc hop dugce chuyén dén cac thanh vién
HDQT, Kiém so4t vién, TGP va dugc luu trit theo quy dinh.

Nghi quyét, quyét dinh:
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a. Chu tich HDQT hodc Nguoi duge uy quyén s& thay mat HDQT ky céc nghi quyét,
quyét dinh dam bao thé thirc theo quy dinh. Nghi quyet quyét dinh cia HDQT phai
phan anh chinh xdc va ddy du cac ndi dung dugc ghi tai Bién ban cude hop. Céc ndi
dung di dugc quyét nghi trong cudc hop c6 thé duoc ban hanh chung trong mot vin ban
hodc tach riéng thanh nhitng van ban khac nhau.

b. C4c nghi quyét, quyét dinh sau khi d4 dugc ban hanh phai duoc cong bd, giri dén cac
bén lién quan va luu trit theo quy dinh cling nhur dam béo tinh thuc thi ddy da, kip thoi.

Piéu 15. Thong qua nghi quyét theo hinh thire liy v kién bang vin ban

1.

D&i v6i cac van d& ma Cha tich HPQT thiy khong nhét thiét phai triéu tip cudc hop
HPQT, Chu tich HDQT c6 thé tb chirc 14y v kién cac thanh vién HDQT bing vin ban
dé quyét dinh céc van dé thudc thim quyén Viéc t chirc 14y v kién, xem xét phé duyét
trong vong muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc To trinh cia TGD hoidc dé
nghi cua cap c6 tham quyeén, trir truong hop gia han theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Phiéu 14y v kién, du thao nghi quyét va tai lidu lién quan va dugc chuyén dén timg thanh
vién HDQT. Cac thanh vién HDQT tra 10i Phiéu ldy y kién trong thot han nam (05) ngay
lam viéc ké tir ngdy nhéan dugc Phiéu 1iy ¥ kién. Thoi han biéu quyet c6 thé duge gia
han theo d& nghi cta thanh vién HDQT va dugc Chu tich HDQT ddng v.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu ciu TGD, bd phan va c4 nhan lién quan cung cép théng
tin, gii trinh, lam 16 cdc véAn d8 lién quan dén noi dung l4y ¥ kién. Chu tich HPQT xét
thiy cn thiét, c6 thé t6 chirc phién thao ludn, cudc hop c6 su tham gia cia cac bén lién
quan dé 1am 13 théng tin trude khi biéu quyét. Cac ¥ kién tai phién thao luan khong c6
hiéu luc thay thé Phiéu biéu quyét da dugc phat hanh.

Cac thanh vién HDQT thuc hién biéu quyét bang cach danh du vao Phiéu 14y v kién
theo ding quy dinh tai Biéu méu 02 tai Phu luc Quy ché nay.

Téng hop Phiéu 14y v kién va ban hanh Nghi quyet

a. Ban Thu ky chiu trdch nhiém nhén va kiém Phiéu lay y kién d3 biéu quyét va lap Bién
ban téng hop két qua biéu quyét nhu Biéu miu 03 tai Phu luc Quy ché nay. Viéc kiém
phiéu biéu quyet phai dugc dai dién Ban Kiém soét giam sat va ky x4c nhan.

b. Bién ban tong hop két qua biéu quyet trinh Chu tich HDQT trong vong hai (02) ngay
lam viéc ké tir thoi diém nhan da Phiéu lay v kién tir c4c thanh vién HPQT hoic hét thoi
han 14y y kién, tuy theo diéu kién nao dén trudc.

c. Mot ndi dung lay y klen duogc xem la duge thong qua khi c6 da s6 Phiéu b1eu quyét
dong y. Trudong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia ¢6 y
kién ctia Chu tich HDQT.

d. Nghi quyét thong qua theo hinh thirc 14y y kién bing vén ban ¢6 hiéu Iyc nhu cac nghi
quyét théng qua tai cac cude hop cia HDQT. Nghi quyet duoc HDQT ban hanh khong
mudn hon hai (02) ngay ké tir khi nhdn dugc Bién ban tong hop két qua bidu quyét.

d. Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban dugc cong
b, luu chuyén, luu trit theo quy dinh.

~ CHUONGV ’
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Dieu 16. Trinh bdo cdao hang nim

1.

Két thiic ndm tai chinh, HDQT phai trinh PHDCD bdo cdo sau déy:
a. Bdo cédo két qua kinh doanh cua Tong cong ty;
b. Bdo céo tai chinh;
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c. B4o cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng cong ty;

d. B4o céo thdm dinh ctia Ban Kiém soét.

Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duge giri dén Ban kiém
so4t dé tham dinh cham nhat 1 30 ngay trude ngay khai mac cude hop PHDCD thuong
nién.

B4o cdo quy dinh tai Diéu ndy va Béo cdo tai chinh kiém todn phai dugc lu’u gift tai tru
s& chinh ctia Téng cong ty theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién HDQT

Thu lao, thuéng va lgi ich khac ciia thanh vién HPQT thuc hién theo Diéu 28 Dicu 1¢
Tdng cdng ty va phap luat hién hanh.

Piéu 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1.

Thanh vién HDQT phai ké khai cho Téng cong ty vé cac loi ich lién quan ctia minh, bao
gom:

a. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s6 chinh, nganh, nghé kinh doanh cuia doanh
nghiép ma thanh vién HPQT c6 s¢ hiu phén vén gbép hodc ¢ phan; ty 18 va thoi diém
s¢ hitu phan Von g6p hoic ¢d phan do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhitng nguoi cd lién quan cua thanh vién HDQT cung s¢ hitu hodc s¢ hiru
riéng phan vén gép hoic ¢d phan trén 10% vén diéu 18.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay
1am viéc, k& tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra dbi, bd sung phai dwgc thong
bdo v6i Tdng cong ty trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 sira d6i, bd sung
tuong ung.

Thanh vién HPQT nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viée kirth doanh cta Téng coéng ty déu phai
gidi trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do6 trudc HPQT va chi dugce thuc hién khi
duge da sé thanh vién con lai cia HDQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai bao
hodc khong dugc su chép thuan cta HPQT thi tit ca thu nhép cé duge tir hoat dong do
thudc vé& Tong cong ty.

_ CHUONG VI 9
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Méi quan hé giira cic thanh vién HDQT

1.

Quan hé giita cac thanh vién HPQT 14 quan hé phdi hop, cac thanh vién HPQT c6 trach
nhiém thong tin cho nhau v& vn d& c6 lién quan trong qué trinh xi Iy céng viée duge
phén cong.

Trong qua trinh x1t Iy cdng viéc ma thanh vién HDQT dugc phén c¢dng chiu trdch nhiém
chinh phai chi dong phéi hop xit 1y, néu ¢ van dé lién quan dén linh vue do thanh vién
Hbi déng quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién HDQT c¢6 y
klén khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HDQT xem xét
quyét dinh theo thAm quyén hodc t chirc hop hodc 14y y kién cta c4c thanh vién HDQT
theo quy dinh ctia phép luat, Pidu 18, Quy ché Quan tri ndi bd va Quy ché nay.
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3.

Trong trudong hop 6 su thay di trong Phén cong nhiém vu trong HDQT, céc thanh vién
HDQT phai ban giao cong viéc, ho so, thong tin, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phdi dugc 1dp van ban va duge bao cdo Chu tich HDQT.

Piéu 20. Méi quan hé ciia HPQT véi Téng Giam dbc

1.

2.

Véi vai tro quan tri, HDQT ban hanh céc nghi quyet dé TGP thuc hién. Ddng thoi,
HDQT kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Méi quan hé gitta HDQT v&i TGD duge thue hién theo quy dinh ctia phap lut, Diéu 18,
Quy ché quan tri ndi bo Tong cong ty.

HPQT bao dam moi diéu kién thuén loi vé& co ché, chinh sach, ngudn luc dé TGD hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Céc nghi quyet quyét dinh ctia HDQT c6 hiéu luce bét bude thi hanh. Trong truong hop
¢6 quan diém khéac nhau gitta HDQT va TG vé mot vén d&, quyét nghi cia HDQT
duoc ban hanh 1a quyét dinh cudi cung TGD phai tuén theo. TGD dugce quyén bao luu
quan diém va mién trir trach nhiém déi vi cdc hau qua phat sinh (néu ¢6) lién quan dén
quyét dinh néu trén..

TGP chiu trach nhiém cung cép théng tin day du, kip thoi theo yéu ciu cia thanh vién
HPQT dé thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

Piéu 21. Mbi quan hé ciia HPQT véi Ban Kiém soat

L.

2.

Hoat dong phdi hop gitta HDQT vé6i Ban Kiém so4t dwoc thue hién theo quy dinh cta
phéap luat, Pidu 1g, Quy ché quan tri ndi bd Tong cong ty

HDQT ton trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat dong quan ly cua
BKS, dong thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cic hoat déng didu hanh san
xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao cdo tai chinh ctia Téng cong ty

HDQT tao diéu kién thuan loi cho cac Kiém soét vién trong qué trinh thuc hién céc

nhiém vu, quyén han ctia minh; ddng thoi, khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc bao
céo tong hop cia BKS, HBQT c6 trach nhiém chi dao cac bd phan c6 lién quan khic
phuc kip thoi.

Chi tich HPQT dam bao rang théng bdo mdi hop, phiéu 14y ¥ kién cac thanh vién va
c4c tai lidu kém theo phai dugc giri dén BKS cing thoi diém va theo phuong thirc nhu
déi v6i thanh vién HPQT.

Ngoai cac théng tin bao céo dinh ky, thanh vién BKS c6 thé d& nghi HPQT cung cip
cac thong tin, tai liéu v& cbng tac quan 1y, didu hanh hoat déng kinh doanh cta Téng
cong ty.

Diéu 22. Mbi quan hé ciia HPQT véi té chirc Pang, Cong doan, Hoi Cuu chién binh va
DPoan thanh nién

HDQT phbi hO‘p va tao dleu kién @& t6 chirc Dang, Cong doan, Hoi Cyu chién binh va
Doan thanh nién thyc hién tbt chirc néng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh phap ludt,
Piéu 18 Tong cong ty, Diéu 16 ctia c4c td chtre nay tai Toéng cong ty va cac quy ché phdi
hop khac cia Téng cong ty.
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_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Picéu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay bao gdm bay (07) Chuong, hal muoi ba (23) Piéu, da duoc thong qua
ngay  / /2021 tai Nghl quyét s6  /NQ-DVKT-DHDCPD ngay  / /2021
ctia Dai hoi déng C6 dong Tong cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy Hoi ddng quén tri ban hanh va thay thé “Quy ché
lam viéc ctia Ho1 dong quan trj Téng cong ty C phan Dich vu K§ thuat Dau khi” ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 87/QD-DVKT-HDQT ngay 28/3/2007.

HDPQT thuc hién sira ddi, bd sung Quy ché va bao cdo PHPCP thong qua theo quy dinh
hién hanh.

Trong truong hop c6 su khong théng nhat gifta Quy che nay voi Piéu 1é Tong cong ty,
Quy ché quan tri n6i bd Téng cong ty vé cing mdt van dé thi cac quy dinh ctia Didu 18,
Quy ché quan tri ndi bd s& duge uu tién ap dung. Cac ndi dung khac khong quy dinh
trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh ctia phép luit, Diéu 1é Téng cbng ty va cac
nghi quyét cia PHDPCD.

Céc thanh vién Ho1 déng quan tri, Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan truong,
Trudéng Ban chitc nang, Ngudi dai dién ctia Tong cong ty tai Don vi va tb chirc, ca nhan
¢6 lién quan ctia Téng cong ty Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam c6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
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BM - 01

TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Poc Iap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

S6: /HPQT-VBNB

PHIEU PE NGHI
Vé viéc B6 sung nji dung hop HDQT

Kinh giri: Chu tich Hoi dong quén tri ‘
Tong cong ty Co phan Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam

- Ho & tén Thanh vién HDQT: ..o

- Can ct Diéu 18 va Quy ché quén tri ndi b ctia Tdng cbng ty, trén co' s¢ Chuong
trinh hop kém theo Glay moi hop Hoi dong quan tri s6  /GM-DVKT- HDQT

ngdy /__/ __, t6i d& nghi bd sung cac ndi dung sau ddy vao cudc hop Hoi ddng
quan tri:

L et e et e e — e e e eteeeateeaateeaaseeearee e nbeeanneesanaaeeernein
Muc dich: O thao luén O quyét dinh ©

2 ettt e et —e e e ehtee—t e et e are e e et eearaeeehaeeateeae e e saeateeneentenaeeenaeeabeeans
Muc dich: 0O thao ludn Ol quyét dinh

Tran trong./.

THANH VIEN HPQT

Noi nhin: (Ky, ghi v ho tén)

- Nhu trén;

- Cac TV.HDQT;
-  BKS;

- Luu: BTK.

Tai li¢u kem theo:

* Ghi chii: Truong hop néi dung dé xudt dua vao cudc hop dé quyét dinh, nguoi dé xudt nji

dung phai giri kém theo Du thao néi dung quyét nghi va cdc théng tin, tai liéu lién quan (néu
co).




BM - 02

TAP EDOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Sé: /DVKT-HPQT e, NEAY ... thdng......0dM... ...
PHIEU LAY Y KIEN
VB VIBC evevneeeineeevnennnn,

Kinh giri: C4c Thanh vién Hoi ddng quan tri Téng cong ty

Ngay ...... , Ho1 dong quan tri Tong cong ty dd nhan duge van ban so ..... vé viéc

Chu tich Hai ¢6ng quan tri d& nghi cac Thanh vién Hoi ddng quan tri cho ¥ kién
vé cac ndi dung nay, cu thé nhu sau:

Stt Néi dung Iy y kién Pdng ¥ f%‘;’g“;? Y e
1.
2.

Y kién khéc: (kién nghz tai myc nay chi ¢é tinh tham khao, ghi nhan vao ngi dung Bién ban
t6ng hop két qud ldy y kién, khéng c6 gid tri dé tinh ty 1¢ biéu quyét theo quy dinh).

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi ro ho tén)

Ly do lay ¥ kién: Dé Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Cich thire cho y kién: Lua chon mot (01) trong cac phuong an biéu quyét (Déng
y, Khong ddng y, Y kién khac) cho timg ndi dung lay v
kién va ky tén vao 6 trong ung; viét vao 6 Y kién khac
trong trudng hop c6 v kién khéc.

Thoi han nhan y kién:  Trude. ..... gio, ngay ..... théng ....nam ....

Tai liéu kém theo: ...

Ciach thirc phan héi va dia chi nhan y kién: Y kién giri truc tiép phong bi dén kin

hoic qua dudng fax sb 028.39102929 vé Ban Thu ky Tdéng cong ty tai Toa nha

Petrovietnam, sé 1-5 L& Dudn, Quén 1, TP H6 Chi Minh.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhur trén; CHU TICH

- BKS; ’

- Luu: VT, BTK.
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TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN

Poc lap - Tw do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM
Sé:

/NQ-DVKT-HDQT

DU THAO

~ NGHIQUYET
Ve viéc

-------------------------

” ~ HOIDPONG QUANTRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

Cén ct Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH13 da duoc Quéc hdi nude Cong hoa

X3 hoi Cha nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va c6 hidu luc ké tir ngay
01/01/2021;

Cin ct Pidu 1¢ ctia Tong cong ty C6 phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam;

Trén co s& Bién ban tdng hop Phiéu bidu quyét ciia cac Thanh vién Hoi dong
quén tri Téng cong ty so

...... ngay .......,
QUYET NGHI:
Piéu 1.
Diéu 2.
Diéu

..... Nghi quyét nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu ..... Tong Giam dbc, ........... chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin : CHU TICH

- Nhubiéu ....;

- BKS, HbQT;

- Luu VT, BTK

. ngay ... thang......nam... .....
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TAP DPOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

S6:  /BB-DVKT-HDQT TP. H6 Chi Minh, ngdy  théng ndm 2021
BIEN BAN
TONG HQP PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HPQT
B R T

Tén Doanh nghiép: ~ Tdng Cong ty Cb phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam

Dia chi: Lau 5, Toa nha Petrovietnam, sb 1-5 Lé Dudn, Q.1, TP.HCM
Gidy CNDKDN: S6 0100150577 do S& KH&PT TP.HCM cép.

Thoi gian tong hop:  gid ngay  / /2021
Dia diém téng hop: Vin phong Téng Cong ty tai Lau 5, toa nha Petrovietnam
S6 1-5 L& Duan, Quén 1, Thanh phé Hd Chi Minh

Thanh vién c6 quyén -Ong......... — Chu tich HDQT
biéu quyét: -Ong......... _ Thanh vién HDQT
-Ong ......... — Thanh vién HPQT
-Ong ......... — Thanh vién HDQT
-Ong ......... — Thanh vién HDQT
Neguoi tdng hop: -Ong, Ba......... — Thu ky HPQT
Nguoi gidm sét: - f)ng, Ba......... — e
- Ong, Ba......... — e
_ Ngay...... /.../2021, Cha tich Hdi dong quan tri da phat hanh Phleu 1y ¥ kién
sO...... /DVKT-HDQT de 14y ¥ kién c4c Thanh vién Hoi déng quan tri vé viée.........

Noi dung 14y v kién va két qua biéu quyét nhu sau:
I. Noi dung lay y kién thir 1:
1.1. Két qua kiém phiéu
+ S6 phiéu phat hanh:...... phiéu.
+ S6 phiéu thu vé:...... phiéu.
+ S6 phiéu biéu quyét déng y:...... [oais.
+ 86 phiéu bidu quyét khong dong y: ...... [oee..
+ 86 phiéu biéu quyét c6 vy kién khéc: ...... I
1.2.N6i dung kién nghi khac

......................................................................................................................................
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......................................................................................................................................

+S6 phiéu phét hanh:...... phiéu.

+ 86 phiéu thu vé:...... phiéu.

+ S6 phiéu biéu quyét déng y:...... [oo....

+ S6 phiéu biéu quyét khong ddng y: ...... foiiin.

+ 86 phiéu biéu quyét c6 y kién khac: ...... [oi....
2.2.Noi dung kién nghj khac

.................................................................................................................................

Keém theo Bién ban tong hop nay la Phiéu biéu quyét ctia cac Thanh vién Hoi dong
quan tri Tong Cong ty Co6 phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi ré ho tén)

NGUOI TONG HQP NGUOI GIAM SAT
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Noi nhin:

Ban KS, HPQT, TGD;

- Luwu: VT, BTK.
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QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyétsé_____ /NQ-DVKT-BKS ngay _ thing 4 nam 2021 cia
Ban Kiém soadt Tong céng ty Co phdan Dich vu Ky thudt Dau khi Viét Nam)




MUC LUC

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG ....veeoreeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeereeeeeereeeeseer e, 2
DHEU 1. IMUC GICH .ottt se e es e e e se e en e 2
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d61 twong 4p dUNZ .....vveveeeeeeeeeeeeee e, 2
Di8U 3. GI&L thICH 0 DG cvvveeeeeeeeeeeeee et ee e 2
Pidu 4. Nguyén tic té chire va hoat dong ctia Ban Kiém SOt ..........ocooevveeeeeeeereeennn. 3

CHUGNG IT: KIEM SOAT VIEN.....iotiitoooieeeeeeeeeeeeeeee e e eeeeeeees e 4
Diéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém ctia Kidm SO&t VBN .......coevveerereeeereeereeene. 4
Didu 6. Nhiém ky va sb 10ONE KI8M SOAL VAN ..o 4
Pidu 7. Tiéu chuén va diéu kién dbi v6i Kiém SOAt VIEI ..e.veeveeeeeeeeeeeeeeee e 5
Didu 8. Trurdng Ban KI8M SOAL ........oc.eeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeseesees e seeee e sese s 5
Diéu 9. Nhiém vu ctia Trudng Ban Kilim SO&L ..o 5

Chuong IIT: BAN KIEM SOAT ......oooieeeeeeeeeeeeeeeee et eeesesese e ese e s senanns 6
Diéu 10. Quyén, nghia vu va trach nhiém cta Ban Kiém SOt ......ccovvveeveeeeeeecreeennnen. 6
Piéu 11. Cac quyén Khac clia Ban KI8Mm SOAL ....o.eveeveeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeee e 8

Chwong IV: CHE PO LAM VIEC VA CAC CUOC HOP BAN KIEM SOAT .......... 9
Diéu 12. Ché d6 1am viec cia Ban K& SOAL ... ... e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e 9
Piéu 13. Céac cudc hop cia Ban KAEIM SOAL 1o e e 9

CHUGNG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT «.ooeeeeeeeeeeereeeee e 11
Pidu 14. Mbi quan hé gifta c4c Kidm SOAt VIBN ......oveveevreeeeeeeeeeeeeereeeeereeeseneeneenens 11
Diédu 15. Mbi qﬁan hé véi cac co quan quén 1y Nha nUGC ..oevveeeeiieeiieieeeeceee 11
Didu 16. Mbi quan hé VOL €8 ONE ...vvvveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 11
Piéu 17. Mbi quan h¢ véi Hoéi déng QUAI TIT vevveeeeeereecreeeeeieeeeireeeneessbeeneeeesrneesanneens 11
Diéu 18. Mbi quan hé v6i TENg GIAM AOC ......e.veeeeeeeeeeeeee e 12
Didu 19. Mbi quan hé véi ngudi dai dién cta Tong cdng ty tai cdc Pon vi thanh vién/

1540 (o 11 0 TN 12
Piéu 20. M(f)i quan hé v6i Kiém soét vién tai cac Pon vi thanh vién, Cong ty lién

o eY: 311 VA 1130 0 51 AU 12
Diédu 21. Mdi quan hé v6i Ban/ Bo phan Kidm t04n ndi b0 .......eeevevevereerreeeeeeean, 12

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH ..o, 13
Didu 22. Dibu Khoan thi AN .......oo.oveeeieeeee e evesess s 13
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QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
(Ban hanh theo Nghi quyét s6 ... ngay.../ .../2021 cia PHPCD)
Cac can cur:
- Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi

hanh mét sb diéu cua Luét Chfrng khoan;

- Thong tr s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B6 truéng B6 Tai chinh hudng
dn mét sé didu vé quéan tri cong ty ap dung di véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctia Lu4t Chimg khoén;

- Nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong sb .. ngay ../04/2021;

- Piéu 16 Téng cong ty Cb phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam;

- Quy ché Quaén tri ndi bd Téng cong ty C6 phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam;

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Téng cong ty C6 phan Dich vu K§ thuat Dau khi
Viét Nam (sau ddy goi tit 12 “Quy ché”) duoc x4y dung, ban hanh nhim cu thé, chi tiét
cac quy dinh vé thuc thi nhiém vu ctia Ban Kiém soat trong cong tac kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Diéu 18 Téng cong ty, cac nghi quyét, quyét dinh cua Pai hoi déng cd
déng Tong cong ty va theo quy dinh ctia phap lut.
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé co cdu t chirc nhén su, tiéu chuén,
diéu kién, quyén han, nghia vu, trach nhiém, ché d6 lam viéc va céc mbi quan h¢ cong
tac cia Ban Kiém soat va Kiém soat vién theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢
Téng cong ty va cc quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay 4p dung cho Ban Kiém soat va cic Kiém soat vién
dbi v&i moi hoat dong thuc hién chirc ndng kiém tra, gidm sat ciia Ban Kiém soat trong
Téng cdng ty Cb phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché ndy, cic tir ngit dwoc gidi thich nhu sau:

Luét Doanh nghiép : La Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qubc hdi nudce
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam thdong qua ngay 17/06/2020,
c6 hiéu lyc thi hanh tor ngay 01/01/2021.
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Pai hoi déng cd dong

Pidu 16/Piéu 16 Téng
cong ty

Téng cong ty

C dong lén

Hoi dong quén tri
Téng Gidm dbc

Ban Kiém soat

Kiém soat vién

Nguoi quan 1y Téng
cong ty

Pon vi truc thudce

Don vi thanh vién

: La co quan c6 thdm quyén cao nhit ctia Téng cong ty C6 phan
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam bao gdm tit ca cic c¢b dong
¢ quyén biéu quyét.

: Didu 1& Tong cong ty C5 phan Dich vu K§ thut Dau khi Viét Nam
duoc ban hanh theo Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.

: Téng cong ty Cb phan Dich vu K§ thust Dau khi Viét Nam.

: La ¢b ddéng hoic nhém cb ddng s& hiru tir 5% trd 1én tong s6 cb
phén phd thong cia Téng cong ty.

: Hoi ddng quan tri Téng cong ty.
: Téng Giam dbe Téng cong ty.

: La Ban Kiém soat Tong cong ty - co quan chiu trach nhiém kiém

tra, giam sat viéc quan ly va diéu hanh Tong cong ty, gdm céac
Kiém soat vién dugc bau boi Dai hoi dong co6 dong.

: La nhitng ngudi c6 dii tiéu chuan va didu kién theo quy dinh cua

phép luat va Piéu 1& Téng cong ty, duoc Pai hoi ddng cd dong
bau vao Ban Kiém soat.

: La Chu tich Hdi dong quan tri, Thanh vién Hoi ddng quan tri,

Tbng Gidm ddc va cac ca nhan gitt chirc danh quan Iy khac theo
cac quy ché quan Iy noi bo ctia Téng cong ty.

: Céac don vi hach toan phu thudc, chi nhénh, vdn phong dai dién

cua Téng cong ty.

- La cong ty TNHH, cong ty ¢b phin do Tong cong ty sé hiru 100%

von di€u 1€, c¢6 co phan, von gép chi phodi hodc gilt quyén chi phoi.

Piéu 4. Nguyén tic t6 chirc va hoat dong ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat dugc td chirc va hoat dong theo Luét Doanh nghiép, cic quy dinh cia
phap luét lién quan, Piéu 18, nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi dong cb dong va céac
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Ban Kiém so4t chiu trach nhiém trudc Dai hoi dbng cb dong trong viéc thuc hién
chtc trach, nhiém vu duge quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu 1é Téng cong ty.
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CHUONG II: KIEM SOAT VIEN
Piéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Kiém soat vién

1. Tuén thu ding phép luét, Pidu 1&6 Téng cong ty, nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi
dong c6 dong va dao dirc nghé nghiép trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thue, cin trong, t&t nhat nham
bao dam loi ich hop phap t6i da ctia Tdng cong ty va cb dong.

3. Trung thanh véi loi ich ctia Téng cong ty va ¢b dong; khong lam dung dia vi, chirc
vu va str dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc ctia Tong cong ty dé
tur 1oi hodc phuc vu loi ich ctia tb chire, c4 nhan khéc.

4. Thuc hién chuong trinh ké hoach kiém tra, giam sat hang nim da duoc Dai hoi dong
c¢b dong thong qua.

5. Thuc hién viéc giam sat Hoi ddng quén tri, Téng Giam ddc, ngudi quan 1y ciia Tong
cong ty thong qua nhiing tai liéu, hd so duge gui dén Kiém sodat vién theo nhiém vu cia
Ban Kiém soat duoc quy dinh tai Pidu 10 ctia Quy ché nay. Thao luén, gép ¥, biéu quyét
céc van dé c6 lién quan dén cac y kién ctia Ban Kiém soét v6i Hoi déng quan tri, Téng
Giam dbc, nguoi quan 1y Tong cong ty.

6. Mbi Kiém soat vién duge phan céng chuyén trach theo doi giam sit mot sé don vi/
linh vire. Kiém soét vién c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh, két qua kiém tra, gidm sét
trong linh vuc duge phan céng cho Trudng Ban Kiém soét; tham muu cho Truéng Ban
Kiém soat va chiu trach nhiém trudc Truéong Ban Kiém soat vé& viéc kiém tra, giam sat
don vi/linh vuc dugc phén cong.

7. Tham du céc phién hop ctia Hoi ddng quan tri, cac cudce hop ctia Tong cong ty va cdc
don vi theo phan cdng ciia Trudng Ban Kiém soat hoic khi xét thdy can thiét.

8. Trudng hop phat hién ¢6 Kiém so4t vién khéc vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu dugc giao thi phai thong bao bing vin ban dén Ban Kiém soat, yéu ciu ngudi 6
hanh vi vi pham chim dt hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

9. Truong hop vi pham quy dinh tai cdc khoan 5.1, 5.2, 5.3 va 5.4 Piéu nay ma gay thiét
hai cho Téng cong ty hodc ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém c4 nhan
hodc lién d6i bodi thuong thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khac ma Kiém soat vién c6
dugc do vi pham phai hoan trd cho Cong ty.

10. Céc quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& Téng cong ty.
Diéu 6. Nhiém ky va s6 lugng Kiém soat vién

1. Ban Kiém soét c6 ba (03) Kiém soat vién. Ban Kiém so4t phai c6 it nhat hai phan ba
(2/3) Kiém soat vién thuong tri tai Viét Nam. Kiém soét vién khong nhét thiét phai 1a
c¢b dong ctia Tong cong ty.
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2. Nhiém ky ciia Kiém soat vién khong qua nam (05) nim va c6 thé dugc bau lai voi sb

‘nhiém ky khong han ché. Trudong hop Kiém soat vién c6 cing thoi diém két thuc nhiém
ky ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua duge bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kidm so4t vién nhiém ky méi duoc
bau va nh4n nhiém vu.

3. Viéc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién thue hién theo quy
dinh ctia phap luat, Diéu 18 Tong cong ty va Quy ché Quan tri ndi bd Tong cong ty.

4, Nguoi duge bau lam Trudng Ban Kiém so4t hodc Kiém soat vién c6 trach nhiém tiép
nhén vi€c ban giao va ddm nhiém ngay cong viéc theo chirc danh duoc bau. Kiém soat
vién bi mién nhiém, bai nhiém c6 trach nhiém ban giao cdng viéc cho cac thanh vién
dwong nhiém ciia Ban Kiém so4t trong thoi han mudi 1im (15) ngay ké tir ngay c6 quyét
dinh mién nhiém, bai nhiém, ddng thoi phai chiu trach nhiém c4 nhan dbi v6i cong viée
ctia minh trong thoi gian da ¢am nhiém chirc danh d6.

Piéu 7. Tiéu chuin va diéu kién d6i voi Kiém soat vién

1. Kiém soét vién phai d4p tmg cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luét Doanh nghiép, quy dinh tai Piéu 1é Téng cong ty va cic quy dinh ciia phép luat
lién quan.

2. C4c Kiém soét vién khong lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Téng cong
ty va khong phai 12 thanh vién hay nhén vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién viéc kiém toén bao cdo tai chinh ciia Tong cong ty trong ba (03) nam lién trude khi
duoc biu vao Ban Kiém sodt.

Diéu 8. Trudng Ban Kiém soat

1. Truéng Ban Kiém soat do Ban Kiém soat bau trong sb cac Kiém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da sb.

2. Quyén va nghia vu ctia Truéng Ban Kiém soat do Piéu 18 Téng cong ty va Quy ché
nay quy dinh.

3. Truéng Ban Kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thude mét trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Téng c6ng ty va lam viéc theo
ché d6 chuyén trach, trir truong hop Diéu 16 Tng cong ty quy dinh tiéu chuin khac cao
hon.

Piéu 9. Nhiém vu ciia Trudng Ban Kiém soat

1. biéu phéi cong viéc chung ctia Ban Kiém soét.

2. T chirc x4y dung, stra di, bd sung, ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat
sau khi duge Pai hoi déng cb dong thong qua.

3. Thay méat Ban Kiém so4t ky céac van ban, bao cdo, tai li¢u, hd so lién quan dén nhiém
vu chung ctia Ban Kiém soat.
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4. T churc thye hién chuong trinh ké hoach kiém tra, giam sét theo dinh ky hang quy,
hang nim sau khi dugc Pai hoi ddng c6 dong théng qua.

5. Chiu trdch nhiém dén doc cac Kiém soat vién trién khai thuc hién cic nhiém vu,
quyén han cda Ban Kiém soat; phan cong nhi€ém vu cho tirng Kiém soat vién; tri€u tap
va chu tri cac cudc hop Ban Kiém soét.

6. Uy quyén cho Kiém so4t vién ddm nhiém cong viéc cia Trudong Ban Kiém soét trong
thoi gian vdng mit.

7. Thay mit Ban Kiém soat dé nghi Hoi dong quén tri, Téng Gidm déc va ngudi quan
Iy khac cung cép cac thong tin lién quan dén Béo céo ciia Ban Kiém sodt.

8. Thay mat Ban Kiém soat dé nghi Hoi ddng quan tri t6 chirc phién hop bt thuong dé
xit Iy nhitng trudng hop vi pham quy dinh ctia phap luat, Pidu 1& Téng cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ dong.

9. Thay mit Ban Kiém sodt triéu tap Dai hoi dong cb dong bat thudng theo quy dinh ciia
Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Tng cong ty.

10. Pidu hanh @& Pai hoi dong cd déng bau chi toa cudc hop dbi véi truong hop Chu
tich véng mét hodc tam thoi mét kha nang lam vi¢c ma céc thanh vién Hoi d@)ng quan
tri con lai khong bau duoc ngudi lam chu toa. Trudong hop nay, ngudi co ) phiéu bau
cao nhit 1am chi toa cude hop.

11. Chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trong bdo cdo dinh ky hoic dot xuit cia
Ban Kiém soat dwoc giri dén Dai hoi ddng ¢ dong.

12. Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Pidu 1& Téng cong ty.

Chwong III: BAN KIEM SOAT
Piéu 10. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban Kiém soat

1. Thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc va nhitng ngudi quan ly khéc
trong viéc quan 1y va didu hanh Téng cong ty.

2. Kiém tra, giam séat tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mutc do cén
trong trong quéan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu
hop ciia cong tac ké toan, thdng ké va 1ap bao céo tai chinh.

3. Thdm dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bio céo tinh hinh kinh doanh, béo
céo tai chinh hing nim va sau (06) thang ciia Téng cong ty, bao cdo danh gid cong tic
quan ly cia Hoi déng quan tri va trinh bdo cao thdm dinh tai cudc hop Dai hoi d@)ng cd
déng thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngudi ¢6 lién quan thudc thdm quyén
phé duyét ciia Hoi déng quén tri hodc Pai hoi dong ¢d dong va dua ra khuyén nghi vé
hop ddng, giao dich cin c6 phé duyét ciia Hoi ddng quan tri hoc Pai hoi ddng cb dong.
4. Ra so4t, kiém tra va danh gia hiéu hrc va hidu qua cia hé thdng kiém soat noi bo,
kiém toan ndi bd, quan 1y riii ro va canh bao sém cia Tdng cong ty.
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5. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac ciia Tdng cong ty, cong viéc
quan 1y, didu hanh hoat dong ctia Téng cong ty khi xét thiy cin thiét hoic theo nghi
quyét, quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong hodc theo yéu cau ciia Co dong 16n.

6. Khi c6 yéu cau cta ctia Co dong 16n, Ban kiém soat thwe hién kiém tra trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu. Trong thoi han mudi lam (15)
ngay ké tir ngay két thac kiém tra, Ban Kiém soat phai bao céo vé nhitng van dé duoc
yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va C6 dong 16n c6 yéu cdu. Viée kiém tra cua
Ban Kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh thudong cta
Hoi dong quan tri, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Téng cong
ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong bién phap sira dbi, bd sung,
cai tién co cdu t6 chire quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Tong
cong ty.

8. Tham du va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Dai hoi déng cd dong, Ho1 df")ng quan
tri, hop giao ban va céc cudc hop khéc cua Téng cong ty.

9. Sir dung trr van doc 1ap, B6 phan kiém toan ndi bd ciia Tong cong ty dé thuc hién
nhiém vu duogc giao.

10. Ban Kiém so4t c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hbi déng quan tri trude khi trinh bao
c4o, két luén va kién nghi 1én Dai hoi dong cb dong.

11. Thay thé Hoi déng quén tri triéu tap hop Dai hoi déng cd dong trong thoi han ba
muoi (30) ngay trong trudng hop Hoi dong quén tri khong triéu tdp hop Pai hoi ddng
cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

12. P& nghi Chu tich Hoi ddng quén trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri khi xét thay
can thiét,

13. P& xuét, kién nghi Dai hoi ddng cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Bao c4o tai chinh Téng cong ty. Viée quyét dinh
t6 chirc kiém toan dugc chdp thuin thuc hién kiém tra hoat déng ctia Tong cong ty va
viéc bai mién kiém toan vién dugc chip thudn khi xét thdy can thiét 4p dung theo quy
dinh tai Diéu 1é Tong cong ty.

14. Giam sat tinh hinh tai chinh Téng cong ty, viéc tuan thi phap luat, viéc chip hanh
Piéu 18, nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢b dong cia Hoi ddng quan tri, thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, ngudi quan 1y khéc trong cac hoat dong.

15. bam bao phéi hop hoat ddng vai Hoi déng quén tri, Téng Giam dbc va cd dong.

16. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty cua

thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va ngudi quan 1y khac, Ban kiém soat

phai thong b4o bing van ban cho Hoi ddng quan tri trong vong bén muoi tam (48) gid,

yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
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17. Xay dung, sira ddi, bd sung Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat phu hop Luat
Doanh nghiép, Pai hoi ddng cb dbéng, Didu 16 Téng cong ty, cic quy dinh phéap luét lién
quan va trinh Pai héi déng cd dong thong qua dé trién khai thuc hién.

18. Chting kién Ho6i ddng quan trj t§ chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu
dwoc Hoi dong quan tri yéu ciu trong trudng hop 14y vy kién cb dong bang van ban dé
théng qua nghij quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢ dong.

19. Lap va trinh Dai hoi dé)ng cd dong thong qua bao cdo hoat dong ctia Ban Kiém soét
va bdo cao c4c ndi dung khéc theo cac quy dinh ctia phép luat.

20. Théng bio cho Ho6i dbng quan tri, Téng Gidm dbc ké hoach kiém tra, giam sat cia
Ban Kiém soat tai Téng cOng ty va cac Don vi thanh vién/ truc thude.

21. Cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luit Doanh nghiép.
Pidu 11. Cic quyén khac ciia Ban Kiém soat

1. Puoc Hoi déng quan tri va Téng Giam dbc cung cép thong tin mot cach déy da, kip
thoi theo quy dinh tai Didu 171 Luat Doanh nghiép.

2. C6 quyén tiép cén hd so, tai lidu ciia Tong cong ty luu giif tai try s& chinh, chi nhanh
va dia diém khac; ¢6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhén vién Téng
cdng ty trong gio lam viéc. '

3. Ban Kiém so4t dwoc cung cip cac tai liéu lién quan nhu dbi v6i thanh vién Hoi ddng
quén tri tai cadc cudc hop cua Hoi déng quan tri; c6 quyén phat biéu y kién, kién nghi,
nhung khong tham gia biéu quyét. Néu Ban Kiém sot c6 ¥ kién khac véi nhitng quyét
nghi ciia H6i dong quén tri, duge quyén bao luu v kién ctia minh vao bién ban cude hop
va dugec truc tiép béo cao trudc Pai hdi déng cd dong.

4.Yéu cau Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri hop bét thuong dé giai quyét nhitng
vén dé cap bach cia Téng cong ty theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 16 Tong
cong ty.

5. Xem xét, trich luc, sao chép Danh sach nguoi cé lién quan va cé loi ich li€én quan
duoc ké khai theo quy dinh tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

6. Ban Kiém soat c6 quyén str dung tu vin ddc 1ap vdi chi phi hop ly theo ngén sach
hoat dong hang nam da dugc phé duyét dé thuc hién c4c nhiém vu dugc giao.

7. Trong trudng hop cén thiét, Truéng Ban Kiém soat dé nghi Chu tich Hoi ddng quan
tri, Téng Giam ddc quyét dinh viéc huy dong cac chuyén vién, can bd quan ly trong
Téng cong ty thuc hién chwong trinh kiém tra, gidm sat.

8. Pugc dam bdo cong cu, phuong tién can thiét cho cong tac kiém tra giam sét, dugc
quyén yéu ciu ngudi dai dién ctia Tdng cbng ty tai cac Pon vi thanh vién/ truc thudc,
cung cép sb liéu, tai lidu, thong tin va giai trinh cdc hoat dong theo yéu ciu cia Ban
Kiém soét va c6 trach nhiém bao mat cac s liu tai liéu, thong tin dugc cung cip. Pbi
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v6i cac vu viéc phai lién hé véi cac t chire, ca nhan ngoai Téng cong ty dé phuc vu cho
cong tac kiém tra, gidm sat, Ban Kiém soat théo ludn véi Hoi déng quén tri trude khi
thuc hién.

9. Tham du cac cudc hop, héi nghi so Kkét, téng két cua Téng cdng ty, cdc Pon vi thanh
vién/ truc thudc.

10. Tham gia céac 16p dao tao nghiép vu, nang cao kién thirc nghé nghiép theo d& nghi
ctia Ban Kiém soat. Tong Giam déc Téng cong ty thong béo cho Ban Kiém soét biét ké
hoach t6 chirc cac noi dung ndi trén.

11. Ban Kiém so4t c6 quyén cir ngudi tham gia cac doan kiém tra, kiém toan noi bd do
Téng cong ty t6 chirc thuc hién & Tdng cong ty va cdc Pon vi thanh vién/ truc thude cta
Tdng cong ty.

12. Kiém soat vién dugc tra tién luong, thu lao, thudng va 1¢i ich khac theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong cb doéng. Pai hoi déng ¢ dong quyét dinh téng murc tién lwong, thi
lao, thudng, loi ich khac va ngén sich hoat dong hi’ing nim cia Ban Kiém soat. Tién
lwong va chi phi hoat déng ctia Ban Kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Téng cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac
_cta phép luat cé lién quan.

13. Thue hién cac quyén khéc theo quy dinh cta phép luit, Diéu 1& Tng cong ty va nghi
quyét Dai hoi dong cb dong.

Chuwong IV: CHE PO LAM VIEC VA CAC CUQC HOQP BAN KIEM SOAT

Diéu 12. Ché d6 lam viéc ciia Ban Kiém soat
1. Ban Kiém so4t thuc hién viéc kiém tra, gidm sat theo ché d6 trach nhiém c4 nhan, két
hop véi ché d6 1am viéc tap thé ctia Ban Kiém soat. Cac Kiém soat vién chiu trach nhiém
c4 nhan vé phén vi€c ctia minh va cung chiu trach nhiém trudc Dai hoi déng cb dong,
trude phap lut vé cic cong viée, quyét dinh cia Ban Kiém so4t.
2. Truéng Ban Kiém so4t 1a ngudi didu phdi cong viée chung ctia Ban kiém soét. Trudng
Ban Kiém soat triéu tip va chu tri céc cudc hop ciia Ban Kiém soat. Trudong hop ving
mit, Trudng Ban Kiém soé4t iy quyén cho mot Kiém soat vién thay mit chu tr, gidi
quyét cac cong viéc ciia Ban Kiém soat.
Piéu 13. Cac cudc hop ciia Ban Kiém soat
1. Cudc hop thudng ky: Ban Kiém so4t hop dinh ky it nhit mdi nim hai (02) lan.
2. Cudc hop bét thuong: Cude hop bét thuong ctia Ban Kiém soat duoc tién hanh theo
dé nghi cta:

+ Chu tich Hoi déng quén tri hodc it nhét hai ph?ln ba (2/3) ) luong thanh vién

Ho1 d(‘?)ng quan tri;
+ Trudng ban Kiém soat hoic it nhat hai phan ba (2/3) s6 lugng Kiém soét vién;
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+ Téng Giam dbc.

3. Cudc hop dugce goi 1a hop 1€ khi sb luong Kiém soat vién tham du hop it nhét 14 hai
phr:in ba (2/3) s6 luong Kiém soat vién trong Ban Kiém soat.

4. Trong thdi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi hop Ban
Kiém soat bit thuong, Tridng Ban Kiém soat phai triéu tap va tién hanh cudc hop. Sau
hai (02) 14n d nghj lién tiép ma Trudong Ban Kiém soét khong triéu tip cudc hop Ban
Kiém soat, Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién phai tién hanh hop Ban Kiém soat dé
xir Iy cong viée, ddng thoi dé xudt mi&n nhiém, bai nhiém va biu mot Kiém soét vién
dap tmg tidu chi quy dinh tai Pidu 7 va Diéu 8 Quy ché nay lam Truéng Ban Kiém soét.
5. Théong bao va chwong trinh hop: Cudc hop Ban Kiém soat dugc tién hanh sau nim
(05) ngay ké tir ngay gui thong béo cho cdc Kidm soat vién. Truong hop khan cp khi
xét thdy can thiét, thong bao moi hop 6 thé giri truée mot (01) ngay dén cac Kiém soat
vién.

6. Biéu quyét:

+ MBO3i Kiém soat vién tham du cudc hop Ban Kiém soat s& c6 mot phiéu biéu
quyét tai cudc hop. Néu Kiém soat vién khong thé tham du cude hop thi c6
thé 0y quyén bang vin ban biéu quyét cho mot Kiém soat vién khac (la ddi
tugng duoc phép tham gia biéu quyét theo quy dinh tai Pidu nay) thuc hién
biéu quyét.

+ Biéu quyét da s6: Quyét dinh ciia Ban Kiém soét duoc thong qua néu dugc
hai phén ba (2/3) s6 Kiém soét vién c6 quyén tham gia biéu quyét dw hop chép
thuan. Trudng hop sb phiéu bang nhau thi quyét dinh cudi cling 14 y kién ctia
Trudng Ban Kiém soat hodc Kiém soét vién dugce Truéng Ban Kiém soat ty
quyén chu toa cudc hop (truong hop Trudéng Ban Kiém soat véng mat).

+ Viée ldy y kién bang van ban dé théng qua quyét dinh c6 gia trj twong dwong
véi viée biéu quyét truc tiép tai cudc hop.

7. Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau Thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Giam ddc va
dai dién t6 chirc kiém toan dugc chép thun tham dy céc cudc hop va tra 161 céc van dé
duoc lam 6.

8. Céc kién nghi ciia Ban Kiém so4t phai duoc dua ra 14y y kién tap thé trong Ban Kiém
soat theo nguyén tic biéu quyét quy dinh tai Khoan 13.6 Didu nay. M&i Kiém soat vién
¢6 quyén bao luu y kién trong bao co ctia Ban Kiém soat.

9. Cudc hop Ban Kiém soat phai dugc 1ap thanh Bién ban. Bién ban hop Ban Kiém so4t
phai duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac Kiém soat vién tham du hop
phéi ky tén vao cac Bién ban hop. Cac Bién ban hop ciia Ban Kiém so4t phai dugc luu
gift nhdm x4c dinh trach nhiém cua timg Kiém soat vién.
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CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Diéu 14. M6i quan hé giira cac Kiém soat vién
Cac Kiém soét vién c6 mbi quan hé doc 1ap, khong phu thude 14n nhau nhung c¢6 su phdi
hop, cong tac trong cong viée chung d&& dam bao thuc hién tbt trach nhiém, quyén va
nhiém vu ciia Ban Kiém soét theo quy dinh phép luat va Diéu 16 Tng cong ty.

Diéu 15. Moi quan hé véi cac co quan quan ly Nha nwée

Ban Kiém so4t t6 chtrc va thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo cc ndi dung lién quan
dén cong viée kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Piéu 16. Méi quan hé vai c6 dong

1. Ban Kiém so4t b4o c4o hoat dong ctia Ban Kiém so4t tai ky hop Dai hoi déng cd dong
thudng nién theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Kiém soat thuc hién viéc kiém tra theo yéu cau cta Cd dong 16n nhu quy dinh
tai Diéu 10.6 cua Quy ché nay.

Piéu 17. Méi quan hé véi Hoi ddng quan tri

1. Ban Kiém soét ¢6 mbi quan hé doc 1ap véi Hoi déng quén tri Téng Cong ty, 1a don vi
thuc hién chic nang giam sat hoat dong ctiia Hoi déng quén tri.

2. Hoi déng quan tri chiu sy gidm sét cia Ban Kiém soét dbi vai viée thuc hién nhiém
vu ciia minh. Trong céc phién hop Hoi déng quan tri, Chu tich H61 déng quan tri hoac
nguoi triéu tp phai giri thong bdo moi hop va céac tai liéu kem theo dén cac Kiém soat
vién nhu di véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Thu ky Hoi dong quan tri, Nguoi
phu trach quan tri Tong cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao chup cac thong tin
tai chinh, cac thong tin khac cung cp cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ban sao
céc bién ban hop Hoi ddng quan tri s& phai duoc cung cip cho Ban Kiém soat vao ciing
thoi diém duoc cung cép cho Hoi déng quan tri.

3. Ban Kiém so4t théng bao cho Ho6i ddng quan tri két qua kiém tra, giam sat ndi bo dinh
ky hang quy hodc dot xuét.

4. Khi nhan duoc két qua kiém tra, gidm sat Hoi déng quan tri s€ xem x¢ét dé dua ra két
luan va quyét dinh xir Iy. Ban Kiém soét theo dai viée thue hién cac két luan va quyét
dinh xir 1y ctia Hoi ddng quan tri.

5. Cac bao céo két qua kinh doanh, bao co tai chinh, bao céo danh gia cong tac quan
Iy, didu hanh Téng coéng ty chudn bj trinh 1én Dai hoi ddng ¢b dong tai cudc hop thudng
nién phai dugc gii dén Ban Kiém soat dé thim dinh chim nhét 12 ba muoi (30) ngay
trude ngay khai mac hop Dai hoi ddng ¢b dong thudng nién néu Didu 16 Tong cong ty
khong c6 quy dinh khac.

6. Ban Ki€m soat thong bdo cho Hoi dong quan tri va tham khao y kién ciia Hji dong
quan tri vé cac van dé dugc néu trong Béo céo ciia Ban Ki€ém soat truéce khi giri 1€n Pai
héi dong co dong.
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Piéu 18. Méi quan hé voi Téng Giam dbc

1. Ban Kiém soat c6 mbi quan hé doc 1ap v6i Tdng Giam dbe Tong cong ty, 1a don vi
thue hién chirc ndng kiém tra, giam sat hoat dong cla Téng Giam dbc.

2. Céc bdo cdo, thong bdo mdi hop, vin ban khac ma Tong Giam dbc gui t61 Hoi dong
quan tri phai déng thoi giri cho Ban Kiém soét.

3. Téng Giam dbc c6 trach nhiém cung chp day du thong tin, tai liéu va cac phuong tién
phuc vu cong tac kiém tra, kiém soat theo d& nghi ctia Ban Kiém soét.

4. Téng Giam dbc c6 trach nhiém thuc hién nhimng kién nghi ctia Ban Kiém soét hodc
béo cao véi Hoi dong quan tri nhitng diém khong théng nhét véi cac kién nghi cia Ban
Kiém so4tva thong bao cho Ban Kiém soat vé viéc nay.

5. Téng Giam dbc théng bao kip thai cho Ban Kiém soat khi phat hién thiy nhiing yéu
kém, tdn tai, cac sai pham, rdi ro, thét thoat 16n vé tai san hodc khi c6 nhiing thay dbi
trong hé théng kiém tra, kim so4t noi bo tai Téng cong ty.

Diéu 19. Mbi quan hé véi nguwoi dai dién ciia Tong cong ty tai cac Pon vi thanh
vién/ truwe thudce

1. Ngudi dai dién ctia Tong cong ty tai cic Don vi thanh vién/ tryc thude phai cung cip
dAy di thong tin, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra, gidm sét theo yéu cau ciia Ban Kiém
soat va chiu trach nhi€m trudc phap luit vé tinh chinh x4c, déy dd, trung thuc cda cac
thong tin, tai liéu d4 cung cp.

2. Ban Kiém so4t c6 trach nhiém bao mat sb liéu, tai liéu theo quy dinh phap luat.

Piéu 20. Mdi quan hé véi Kiém soat vién tai cac Pon vi thanh vién, Cong ty lién
doanh/ lién két

1. Ban Kiém soat Tong cong ty phbi hop voi Nguoi dai dién Tong cong ty gitt chirc vu
Kiém so4t vién tai cac Pon vi thanh vién trong cong tac chuyén mon dé thuc hién céc
quyén va nhiém vu duge giao trong cac cudc kiém tra dinh ky hodc dot Xuét.

2. Nguoi dai dién Tong cong ty gitt chirc vu Kiém soét vién tai cdc don vi thanh vién,
Kiém soat vién do Téng cong ty dé cir tai cac Cong ty lién doanh/lién két thuc hién
nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 18, quy ché nguoi dai dién (néu co), ... va
phai tudn thii ché do giri bao cdo dinh ky v& Tong cdng ty va dong thoi giri vé& Ban Kiém
so4t Téng cong ty.

Piéu 21. Mbi Quan hé véi By phin Kiém toin ndi bd

1. B6 phén Kiém toan noi bo cia Tong cong ty tham khéo y kién Ban Kiém soat trong
viéc 1ap ké hoach kiém to4n noi bd hang ndm.

2. Céc bdo céo ctia Ban/ Bo phan Kiém toan noi bo ciia Tong céhg ty gti Tong Giam
dbc, Hoi ddng quan tri Téng cong ty s& phai dugc cung cip dong thoi cho Ban Kiém
soat.
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3. Viéc phoi hop v6i Bo phén Kiém toan ndi b theo cac quy dinh ndi bd vé Kiém toan
ndi bd cua Tong cdng ty.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 22. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay bao gém 6 chuong, 22 diéu, do Truéng Ban Kiém soat thay mit Ban
Kiém so4t ban hanh theo chip thuin ciia Dai hoi ddng ¢b dong tai Nghi quyét Pai hoi
ddng cb dong s6..../2021. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy ky ban hanh.
Ban Kiém soét, Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc va nguoi dai dién cia Téng cong ty
tai cdc Pon vi thanh vién/ truc thudce c6 li€n quan c6 trach nhiém thuc hién.
2. Quy ché nay thay thé Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Ban Kiém soat ban hanh theo
Quyét dinh s6 300/QD-DVKT-BKS ngay 18/04/2013.
3. Trong trudng hop c6 su khong théng nhit gitta Quy ché nay véi Diéu 1é Tng cong
ty v& ciing mot vin d8 thi céc quy dinh ctia Diéu 18 Tng cong ty s& duoc wu tién ap
dung.
4. C4c ndi dung khéc khéng duoc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh
ctia phap luét, Didu 1é Tdng cong ty va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong Tong
cong ty.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
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