TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Doclap - Ty do - Hynh phie
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 4 ném 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HQP DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Muc tiéu:

- Dam béo tuén thu ding quy dinh cta Luét Doanh nghiép s0 59/2020/QH14, cac quy
dinh phép luat lién quan, theo nguyén tic cong bing va minh bach;

- Tao diéu kién thuén loi cho cdng tic té chitc va tién hanh cudc Hop Pai hoi dong
C6 dong thudong nién 2021;

Ban t6 chirc kinh trinh Dai hoi ddng C déng théng qua Quy ché lam viéc tai cude
Hop Pai héi ddng C6 dong thuong nién 2021 (cudc Hop) nhu sau:

I.  TRAT TU CUA CUQC HQP

Tt ca cac Cb dong dén tham du Cude Hop Pai hoi dong Cb dong phai nghiém tuc,
trang phuc lich su, ngoi dang vi tri hodc khu vyc do Ban t6 chirc quy dinh, khong noi
chuyén riéng, khong hut thude 14, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra
Cudc Hop, tit ca cac may dién thoai di dong phai dugc tit hoic dé ché do im lang, thye
hién céc bién phap phong chong Dich Covid-19 theo quy dinh ciia co quan ¢6 thdm quyén
va Ban T4 chirc hop Pai hoi ddng C6 dong Tong Cong ty.

II. PHAT BIEU Y KIEN TAI CUQC HQOP

1. Nguyén tic: C dong tham du Cudc Hop mudn phat biéu y kién phai dugc sy dong
y cua Chu toa.

2.  Cach thirc phat bleu Cd dong phat biéu ngén gon va tap trung vao dting nhitng ndi
dung trong tim cin trao déi, pht hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Cude
Hop da duoc Pai hoi dong Cé dong thong qua. Chu tich doan sé sap xép cho Cb
dong phat biéu theo thi tu déng ky, d6ng thoi giai dap céc thic mic cia C dong.
C6 dong khong nhéc lai nhitng y kién da phét biéu trude, thoi gian phat biéu khong
qud 5 phit/mét 1an.

III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE

M3i C dong hodc nguoi duge ty quyen khi dén lam thu tuc dang ky tham du Cudc
Hop duogc cdp mot Thé biéu quyet (gidy mau vang) va Phiéu biéu quyet va bau
nhén sw (gidy mau xanh) do Téng Cong ty in va déng dau kiém soat, dé biéu quyét
théng qua céc ndi dung ctia Cudc Hop, trong d6:

1. Thé biéu quyét: 13 to mau vang ¢6 in ma s6 ¢b dong, s6 ¢b phan s& hitu, duge
dung & gio 18n khi ¢b dong duge yéu ciu bidu quyét cac ndi dung tai Cudc Hop.

2. Phiéu biéu quyet 14 t& mau xanh ¢ in cac ndi dung dé cd dong bidu quyét, bao
gbm hai phén: (i) biéu quyét céc ndi dung cia Cudce Hop, (ii) biu nhan sy Hoi dbng
quén tri, Ban Kiém so4t, cu thé:

- Biéu quyet cac ndi dung: Cb dong thuc hién bidu quyét cac noi dung cua Cudce
Hop bing cach danh ddu lua chon vao mét trong ba & vuong “Dong y” “Khong
dong v”, “Khéng cé y kién” 601 voi tirng ndi dung trong Phleu biéu quyét. Céc van
@& dugc thong qua khi dat s§ ¢b phan c6 quyén biéu quyét tan thanh cua cb dong
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tham du hop véi ty 1& t6i thiéu theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14.

- Biu nhin sw: viéc biu nhan su (bau Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién)
thuc hién theo phuong thirc bdu don phiéu. Chi tiét quy dinh tai Thé 1¢ bidu quyét.

IV. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:
1. Piéuhanh Cudc Hop theo ding quy dinh ctia Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14,
Piéu 1¢, Quy ché Quan tri ndi bod ctia Téng Cong ty va cac Quy dinh hién hanh, n6i

dung Chuong trinh nghi sy, cac thé 18, Quy ché da dwoc Dai hoi dong Cb dong thong
qua.

2. Hudng dan viéc thdo luan, 1iy v kién bidu quyet cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Cude Hop va céc van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh
hop.

3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong subt qua trinh dién ra Cudc Hop.
V. TRACH NHIEM CUA THU KY:

1.  Ghichép ddy du, trung thuc toan b ndi dung, dién bién tai Cudc Hop va nhitng van
dé da duoc cac Co ddng thong qua hodc con luu y tai Cude Hop.

2. Soan thao Bién ban Cudc Hop va cic Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua
tai Cudc Hop.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1.  Té chirc kiém phleu xdc dinh chinh xé4c két qua bau, bidu quyét cia C dong, 1ap
bién ban kiém phiéu bidu quyét va cong bd két qua tai Cudc Hop.

2. Xem xét va bao cédo vai Pai hoi dong Cb dong quyet dinh nhimg trudng hop vi
pham Quy che lién quan dén van dé bau cir/bidu quyét hodic cac khiéu nai vé biu
ctt/biéu quyét.

Trén day 14 toan bd Quy ché lam viéc tai Cudce Hop Pai hoi dong C6 dong thuong
nién 2021 ciia Téng Cong ty Cb phén Dich vu K§ thuat DAu khi Viét Nam.

Kinh trinh Pai hdi déng C6 dong thong qua.
BAN TO CHUC
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