TAP POAN DAU KHi QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN boc lap - Ty do - Hanh phuc
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

TP. H6 Chi Minh, ngay 28 thang 6 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HOP PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019

Muc tiéu:

- Pam bao tuan tha dung quy dinh cta Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13, cac
quy dinh phap luat lién quan, theo nguyén tic céng bang va minh bach;

- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac td chtrc va tién hanh cudc hop Pai hdi d@)ng
cd dong thuong nién 2019.

Ban 6 chirc kinh trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua Quy ché 1am viée tai cudc
hop Pai hoi dong cd dong thudng nién 2019 (PHPCP) nhu sau:

I. TRAT TU CUA CUQC HOP

Tat ca cac cd dong dén tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong Tong cong ty Co
phén Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam phai lich sy, nghiém tuc, ngéi dang vi tri hoac
khu vuc do Ban t6 chtrc d3 quy dinh, khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai
di dong trong lac dién ra cudc hop, tAt ca cac may dién thoai di dong phai dugc tat hodc
dé ché d6 im lang.

II. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic: C6 dong tham dy hop mudn phat biéu y kién phai dugc sy dong ¥
cua Chu toa.

2. Cach thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing
noi dung trong tdm can trao doi, ph1‘1 hop v6i ndi dung chuong trinh nghi su cua
cuoc hop da duoc Pai hoi déng co dong thong qua. Chu tich doan s& sap xép cho
co dong phat biéu theo tht ty dang ky, dong thoi glal dap cac thic mic cua cb
dong. Co dong khong nhic lai nhitng ¥ kién da phat biéu trude, thoi gian phét biéu
khong qua 5 phiit/mot lan.

III. BIEU QUYET THONG QUA CAC NQI DUNG CUA PAI HOI
1. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét:

Mbi cb dong hodc ngudi duoc uy quyen khi dén lam thu tyc dang ky tham dy Dai
ho1 dugc Ban t6 chtrc Pai hoi cung cap Thé biéu quyét (gidy mau vang), va Phiéu
biéu quyet (gzay mau xanh) dé biéu quyét thong qua cac noi dung cua Dai ho1.
Trén mdi Phiéu biéu quyet c6 ghi rd thong tin ho tén c6 dong, s6 lugng o phan Y
htru; Noi dung xin biéu quyét, tong 80 quyen biéu quyét (mdi cd phan duge quyén
biéu quyet tuong ung voi mot quyen biéu quyet) cac 0 tuong ung voi tung nodi
dung dé c6 dong lya chon quyét dinh dong y hoidc khong ddng y hoic khong c6
kién.
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IV.

Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a Phiéu c6 dong diu treo ctia Tong cong ty Co phan Dich
vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam va c6 danh dau lya chon vao 1 trong 3 6 vudng doi
v6i timg nodi dung xin biéu quyét va c6 chir ky ciia c¢6 dong/dai dién cd dong trén
Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khéng hop 1é 1a Phiéu khong dam bao mot trong cac diéu kién tai
muc 1.1 néu trén.

Cich thirc biéu quyét: Chi tich doan s& diéu hanh viéc biéu quyét thong qua timg
van dé tai Dai hoi. Co dong thyc hién biéu quyét thong qua bang hinh thirc gio
Thé biéu quyét (mau vang) va danh dau lwa chon vao mdt trong ba 6 vudng
“Dong v, “Khong dong v, “Khéng c¢6 v kién” d6i voi cac nodi dung trinh xin biéu
quyét trong Phiéu biéu quyét (mau xanh).

Két qua biéu quyét: cac van dé duoc thong qua khi dat s6 c6 phan co quyén bleu
quyét tan thanh cta c6 dong tham dy hop theo quy dinh cua Luét doanh nghiép sb
68/2014/QH13 va biéu 1¢, Quy ché Quan tri ndi bd cua Tong cong ty.

Kiém phiéu va cong bo két qua

Phiéu biéu quyét duoc thu lai sau khi viéc biéu quyét két thuc theo chuong trinh
DPai hoi. Viéc kieém phiéu dugc thyc hién boi cac thanh vién Ban kiém phiéu do
Dai hdi thong qua. Ban kiém phicu str dung hé thong kiém phiéu dién tir va té gitp
viéc kiém phiéu do Ban t6 churc bo tri.

Két qua biéu quyét dugc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va coéng bd tai Pai
héi. Cac tai liéu lién quan duogc 1tu trit theo Quy dinh hi¢n hanh.
TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:

Piéu khién cudc hop theo ding quy dinh cia Luat Doanh nghiép s6
68/2014/QH13, Piéu 18, Quy ché Quan tri ndi bd cua Tong cong ty Co phan Dich
vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam va céc Quy dinh hién hanh, ndi dung chuong trinh
nghi sy, cac thé 1¢, Quy ché di dugc Pai hoi déng cd dong thong qua.

Huéng dan cudc hop thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sy cia cudc hop va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua
trinh hop.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh hop Pai hoi dong ¢ dong.

TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI:

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung, dién bién tai Pai hoi va nhimg van
de da dugc céac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hdi.

Soan thao Bién ban cudc hop DPHPCD thuong nién 2019 va cac Nghi quyét vé cac
van dé da duoc thong qua tai Pai hoi ) dong thuong nién.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xéc dinh két qua bau, biéu quyét ctia c6 dong vé cac van dé dé trinh tai Pai hoi.
Cong b két qua biéu quyét tai Pai hoi.

Xem xét va bdo cao voi Pai hoi dong c6 dong quyet dinh nhitng truong hop vi
pham Quy ché lién quan dén van dé bau ct/biéu quyét hoac cac khiéu nai vé bau
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ctr/biéu quyét.

Trén day 13 toan bd Quy ché lam viéc tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong
nién 2019 cua Téng cong ty Co phﬁn Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

BAN TO CHUC
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