TAP DOAN DAU KHf QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Pic 13p - Ty do - Hanh phic
DICH VU KV THUAT DAU KHIi VIET NAM

TP. Hé Chi Minh, ngay 28 thdng 6 ndm 2019

QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HOP PAI HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN 2019

Muc tiéu:

- Pam bao tudn thu ding quy dinh cia Luat doanh nghiép 56 68/2014/QH13 cac
quy dinh phép ludt lién quan, theo nguyén tic cong khai, cong bing va dén chy;

- Tao diéu kién thuén lgi cho cong tac td chirc va tién hanh cudc hop Pai hoi cb
d6ng thudmg nién 2019.

Ban t3 chitc kinh trinh Dai hdi ddng cb ddng thong qua Quy ché 1am viéc tai cude
hop Pai hoi dbng cb dong thudng nién 2019 (PHPCD) nhur sau:

. TRAT TU CUA CUQC HQP

Tét ca céc cb dong dén tham dy cudc hop Pai hoi dbng cb dong Tdng cong ty ch
phin Dich vu K§ thuét Dau khi Viét Nam phai lich sy, nghiém tic, ngdi dng vi tri hodc
khu vuc do Ban t chirc di quy dinh, khong n6i chuyén riéng, khong sir dung dién thoai
di dong trong lac dién ra cude hop, t4t ca cac mdy dién thoai di dong phai dugc t4t hoic
@& ché d6 im lang.

II. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOL:

1. Nguyén tic: Cb d6ng tham dy hop mudn phat bidu y kién phai dugc sy dbng ¥
cua Chu toa.

2. Cach thirc phat bleu Cd dong phat bidu ngén gon va tip trung vao ding nhitng
ndi dung trong tim cin trao dbi, phu hgp véi ndi dung chuong trinh ngh; su cua
cu(“)c hop dd duqc Dai hoi ddng cb dong thong qua. Chu tich doan sg& sap xép cho

cd dong phét biu theo thir ty ding ky, dong thoi gléu d4p céc thic méc cia cb
déng. Cb dong khéng nhic lai nhitng y kién d4 phat biéu trude, thoi gian phét bidu
khong qué 5 phtt/mot 1an.

11l BIEU QUYET THONG QUA CAC NQI DUNG CUA PAI HOI

1. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét:
M3i cb dong hoac ngudi dugc vy quyen khi den lam thﬁ tuc ding ky tham dy Dai
h01 dugc Ban td chirc Pai hoi cung cap Thé biéu quyét (gidy mau vang), va Phiéu
biéu quyet (gzay mau xanh) d8 bidu quyét thong qua céc nfi dung cia Dai hi.
Trén mdi Phiéu biéu guyet cd gh1 rd théng tin ho tén cO dong, so lugng cb phin SO
huu, Noi dung xin biéu quyét, tong s0 quyen biéu quyét (mdi cd phan duogc quyen
bidu quyet tuong mg v6i mot quyén bleu quyét), cc 6 trong Ung voi timg ndi
dung dé cb dong lua chon quyét dinh dbng y hodc khong ddng y hodc khong c6 y
kién.
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Phiéu biéu qu}{é't hop I¢ 14 Phiéu c6 déng déq treo ctia Téng cong ty Cd phén Dich
vu K¥ thuit Dau khi Viét Nam va c6 ddnh dau lya chon vao 1 trong 3 6 vudng dbi
v6i timg ndi dung xin biéu quyét va c6 chit ky cia cb dong/dai dién cb dong trén
Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khéng hop I¢ 1a Phiéu khéng dam bao mot trong céc didu kién tai
muyc 1.1 néu trén.

Cach thire biéu quyét: Chi tich doan s& didu hanh vigc bidu qu)(ét théng qua timg
van dé tai Dai hoi. C6 dong thyc hién bgéu quyét thong qua bang hinh thirc gio
Thé biéu quyét (mau vang) va dénh dau lya chon vao mét trong ba 6 vudng
“Dong y”, “Khéng dong y”, “Khong c6 y kien” d6i vdi céc ndi dung trinh xin bidu
quyét trong Phiéu biéu quyéet (mau xanh).

Két qua biéu quyét: cdc vén dé dugc théng qua khi dat s cb phin c6 quyén biéu
quyét tan thanh cla c6 dong tham dy hop theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép sb
68/2014/QH13 va Pidu 18, Quy ché Quan tri ndi bd ctia Tdng cong ty

Kiém phiéu va cong b6 két qua

Phiéu bidu quyét dugc thu lai sau khi vigc biéu quyét két thic theo chuong trinh
Pai hoi. Viéc kiém phiéu dugc Ehuc hién bai cé,c thanh vién ’Ban kiém phiéu do
Dai hoi thong qua. Ban ki'ém phiéu str dung hé théng kiém phidu dién tir va td gitp
viéc kiém phiéu do Ban t6 chirc bé tri.

Két qua biéu quyét dugc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va cong bb tai Dai
hi. C4c tai liéu lién quan dugc litu trir theo Quy djnh hién hanh.

TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:

Diéu khién cudc hop theo ding quy dinh céa Luat Doanh nghiép sb
68/2014/QH13, Piéu 1¢, Quy ché Quan trj ndi bd ciia Téng cong ty C4 phan Dich
vu Ky thudt Dau khi Viét Nam va cac Quy dinh hién hanh, ndi dung chuong trinh
nghi sy, céc thé 18, Quy ché da dugc Pai hoi déng cb dong thong qua.

Huéng din cudc hop thio luan, liy y kién biéu quyét cac vin d& nim trong ndi
dung chwong trinh nghi sy cia cudc hop va cic vén dé c6 lién quan trong sudt qua
trinh hop.

Gii quyét cac vén d& nay sinh trong subt qu4 trinh hop Dai hoi déng cb dong.

TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI:

Ghi chép ddy du, trung thyc toan bd ndi dung, dién bién Dai hoi va nhing vin @&
da dugc cic cb ddng thong qua hodc con hru ¥ tai Pai hoi.

Soan thao Bi€n ban cudc hop PHDCP thudng nién 2019 va cic Nghj quyét v& céac
vén @& da dugc thong qua tai Pai hoi cb ddng thudng nién.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xéc dinh két qua béu, bidu quyét ctia cb dong vé cac vén dd dé trinh tai Pai hoi.
Cong bd két qua bidu quyét tai Dai héi.

Xem xét va béo cdo voi Dai hoi ddng cd ddéng quyét dinh nhitng trudng hop vi
pham Quy ché lién quan dén vén d& bau ci/bidu quyét hodc céc khiu nai v& biu
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ctr/bidu quyét.

Trén day 1a toan by Quy ché 1am viéc tai cudc hop Dai hoi dbng cb dong thuong
nién 2019 cta Tdng cong ty C phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam.

Kinh trinh Dai hdi dbng cb déng théng qua.

BAN TO CHUC
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