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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan tri ndi bd
Tong cong ty Cb phan Dich vu Ky thuit Dau khi Viét Nam

HOQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

Cin ctr Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nude Cong hoa Xa
h¢i Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

Trén co s¢ Nghi quyet sb 128/NQ-DVKT-HDPQT ngay 26/4/2021 cua Hoi ddng
quan tri Téng c6ng ty C6 phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam;

Cin ctr Didu 1& Tdng c6ng ty C6 phin Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam

Cén cir Nghi quyét cude Hop Dai hdi ddng cb dong Tdng cong ty C§ phan Dich
vu K§ thudt Dau khi Viét Nam s6 134/NQ-DVKT-DHDCD ngay 28/4/2021;

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché Quan tri ndi bd Téng cong ty C6 phan Dich vu Ky
thudt Dau khi Viét Nam nhu kém theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc, Ké
toan tmé’ng, Trudng cac Ban chirc nang Ngub'l dai dién cua Tdng cong ty tai cac Bon

vi, tb chirc, c4 nhén c6 lién quan cia Tong cong ty Cb phén Dich vu K§ thuat Dau khi
Viét Nam chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM HQI DONG QUAN TRI
Noi nhin :&— 5
- Nhu Diéu 3;

- BanTVDU;
- Lwu: VT, BTK (THP).
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Can cu phap ly:
- Luét Ching khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phua quy
dinh chi ti€t thi hanh mot so di€u cua Luét Chung khoan;

- Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B Tai chinh
huong din mot sé diéu vé quan trj cong ty ap dung ddi vdi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s0 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét sb diéu ciia Luat Chimg khoan;

- biéu 1& Tdng cong ty C) phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam;
- Nghi quyét Dai hoi dbéng cb déng s6 ... ngay... thang... nam 2021,

Hoi §6ng quén tri ban hanh Quy ché quan tri ndi bd Tdng cbng ty Co phin Dich vu
K¥ thuat Dau khi Viét Nam.

Quy ché quan trj ngi by Téng cong ty C6 phéan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam
(sau day goi 1a “Quy ché”) bao gdm cac ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich, pham vi va ddi twong ap dung

1. Dam bao cho hoat dong quan ly, didu hanh va kiém soat Téng cong ty tuan tha
theo nhimg nguyén tic luat dinh vé quén tri, bdo vé quyén va loi ich hop phap cho cb dong
va Tbng cong ty.

2. Quy dinh cac ndi dung v& vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi dong cb dong,
Hoi dong quan tri, Téng Giam déc; trinh tur, thil tuc hop Dai héi dbng cb dong; dé ci, ung
ctr, bu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
Giam dbc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Pidu 1& Téng cong ty va cic quy dinh
hién hanh khéc cua phap luat.

3. Ap dung cho Dai hdi dong c6 dong, cb dong, thanh vién Hoi dong quén tri, Ban
ki€ém soat, Tong Giam doc va nhitng ngudi lién quan.
Piéu 2. Giai thich thuit ngit va tir viét tit
1. Quy ché nay st dung va ap dung céac thuét ngi theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng
cdng ty va céc tur viét tit sau day:

- “Téng cong ty” 12 Téng cong ty C6 phin Dich vu K thut Dau khi Vlet Nam.
- “PHPCP” 1a Pai hoi dong cb dong Tng cong ty.
- “HPQT?” 1a Hoi ddng quan tri Téng cong ty.
- “BKS” 12 Ban Kiém soat Téng cong ty.
- “TGP” la Téng Giam dbc Tong cong ty.
- “KSV” 14 Kiém soat vién Tdng cong ty.
- “VSD” la Téng cong ty Luu ky va B trir chirng khoan Viét Nam.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chi€u tdi mot hodc mét s6 di€u khoan hodc vin
ban phéap ludt s&€ bao gdm ca nhitng stra d6i bo sung hodc vén ban thay thé cic van ban do6.

A
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CHUONG II: PAI HQI PONG CO PONG
Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia PHPCD
1. Vaitrd cia DPHPCD

DHDCDP la co quan quyén luc cao nhét ciia Téng cdng ty, thuc hién tat c& cac quyén
han cua Tong cong ty ma khong bi gidi han hodc bi anh hudng bai cac quyén cia HDQT
theo Diéu 1é Téng cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia PHPCD

PHDCP c6 déy di céc quyén va nghia vu theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Ching
khoén, cac quy dinh lién quan khac cia phap luat va Diéu 1& Tong cong ty.

Bleu 4. Trinh tw, thi tuc hop PHPCP théng qua nghi quyét bing hinh thic
biéu quyet tai cugc hop PHDCD

. Thdm quyén triéu tdp hop PHPCD

HDQT triéu tdp hop PHDCD thudng nién va bét thudng. Cude hop PHPCD
thudng nién dugc t6 chirc m&i nim mot (01) l4n va trong thdi han bbn (04) thang ké tir
ngay két thic nam tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHDCD thudng nién trong
trudong hop cén thiét, nhung khong qué sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ngoai cudc hop thudng nién, PHDCD c6 thé hop bét thuong theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 14 Diéu 1¢ Téng cong ty.

2. Lap Danh sach ¢ déng c6 quyén du hop

a. Ngudi triéu tap hop PHDPCD phai thuc hién 18p danh sach cac co dong du diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Viéc l4p danh sach phai duoc tién hanh theo tha
tuc dugce quy dinh bdi VSD.

b. Danh sach cb déng cd quyén du hop PHDCD cén ctr trén dif ligu cb dong cua
Téng cong ty do VSD cung cdp. Danh sach ¢ déng c6 quyén du hop PHPCD dugc lap
khong qua mudi (10) ngay trude ngay gui thong bao md&i hop PHDCD trir trudng hop
khac theo quyét dinh cia HDQT dam bao thoi gian phu hop voi ké hoach tb chirc cudc
hop tao thudn loi dé cac cb dong tham gia, tuén thi quy dinh hién hanh.

¢. Danh sach c¢d déng co quyén du hop DHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién lac,
quoc tich, s gidy to phap ly khéc cua cb déng 1a ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hogc
sO glay t& phap ly cua t chirc, dia chi tru s¢ chinh cua co dong 12 t chirc; s6 luong co
phan timg loai, sé va ngay ding ky cb dong cta timg cb déng trir truomg hop biéu miu
khac do VSD quy dinh.

d. Cb déng co quyen kiém tra, tra ctry, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua
cd dong trong danh sach c¢6 dong c6 quyen du hop PHDCD; yéu cau sira d6i thong tin sai
1&ch ho#c bd sung théng tin cin thiét v& minh trong danh sach cd déng c6 quyén du hop
bHDCD.

3. Téng cong ty phal cdng bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong c6 quyén
tham du hop PHDCDP t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cung.

4. Thdong bado maoi hop PHDCD

a. Thong bdo moi hop PHDCP dugc giri bang phuong thire dé bao dam dén dugce
dia chi lién hé cta co dong.

b. Ddng thoi, diang théng tin trén phuong tién cong bé:
- Uy ban Chimg khoan Nha nudc; i
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- S& giao dich chirng khoan noi niém yét c6 phiéu ciia Tng cong ty;
- Trang thong tin dién tir (Website) ctia Téng cong ty;

- To béo trung uvong hodc dia phuong noi Tdng cong ty dong tru so chinh it
nhét 12 hai (02) s bao phat hanh lién tiép (truong hop xét thiy cén thiét).

c. Trong moi trudng hop anh hudng dén viée giri, nhan thong bao mdi hop va cac
théng tin lién quan dén cudc hop, thong tin ding tai trén Trang thong tin dién tir (Website)
cta Tdng cong ty dugc xem 1a c6 thé thay thé hop 1€ cho cic phwong thirc giri, nhan quy
dinh tai diém a, b Khoan 4 Piéu nay.

d. Thong bao moi hop PHDPCD phai dugc giri dén tit ci cac cd dong trong Danh
sach cb dong c6 quyén du hop chdm nhit hai muoi mdt (21) ngay truéc ngay khai mac
(tinh tir ngay ma thong bao dugc guri hodc chuyén di mot cach hop 1¢) kem theo Chuong
trinh hop DPHPCP va phai bao gdm déy du céc thong tin, tai liéu dé hudng dan c6 dong
céch thirc tham dy cudc hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1¢ Téng cong ty. Cac
thong tin bao gém céc ndi dung chinh sau:

- Tén va dja chi Tong cong ty;

- S8 va ngay cép Gidy ching nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh ctia Tong cOng ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dja chi thuong tra clia c déng hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia
cd dong;

- Ngay dang ky cudi cling;

- Chuong trinh nghi su;

- Thong tin v& thoi gian va dja diém ma cb dong c6 thé nhan dugc tai liéu hop;

- Thua tuc d& nhén cac thong tin co ban;

- Thoi gian bat dAu diang ky du hop;

- Pia diém ding ky du hop;

- Ngudi dwoc Téng cong ty cir ra dé tiép nhan céc thong bao ciia cb dong.

5. Chuong trinh, n$i dung PHPCD

a. Ngudi triéu tdp hop DPHDCD phai thuc hién cac cong viéc lién quan chuin bj
chuong trinh, ndi dung, tai liéu, thdng bao mdi hop,... theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1&
Tong cOng ty.

b. D& nghi b sung ndi dung vao chuong trinh trinh hop PHPCD

Theo khoan 4 Diéu 18 Diéu 1é Téng cong ty, cb dong hodc nhom c¢b d6ng quy dinh
tai khoan 2 Diéu 12 Diéu I& Tong cong ty cé quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh
hop DPHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va duoc giri dén dia chi tiép nhan da duoc

Téng cong ty cong bb chim nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop.
Vin ban kién nghi nhu Biéu miu 01 kém theo Quy ché nay.

6. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop PHPCD

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyen clia cb dong la td chirc c6 thé truc tiép tham
du hop hodc iy quyén cho mét hodc mdt s6 ca nhan, t chirc khac du hop theo quy dinh

153
1ONE
:HA
KY 1
JKi

tai Diéu 16 Diéu 1 Téng cong ty. 22— <

Trang 6/20



7. Cach thirc dang ky tham du PHPCD
Cb déng dang ky tham du cudc hop theo cac hinh thirc sau:

a. Truong hop cb dong, ngudi dugc uy quyén cua ¢ dong tham du hop va biéu
quyet truc tiép: ding ky tai dia diém hop theo thdi gian 4n dinh trong chuong trinh d4 cong
bb.

Ngudi duge ty quyén du hop DPHDCPD phai xuét trinh vin ban uy quyén khi dang
ky du hop truéce khi vao phong hop.

i b. Truong hop cb dong khéng trc tiép tham du hop va gui phiéu biéu quyét: Ban
t0 chirc thuc hién viéc dang ky vao danh sach tham dur sau khi kiém tra, xac thuc cac théng
tin, tai liéu nhan dugc. Viéc dang k)'/’tham du trong truong hop nay chi 4p dung d6i vai co
dong guri Phi€u biéu quyét dén va Tong cdng ty nhén duge trude thoi diém tién hanh bi€u
quyé€t theo chuong trinh cudc hop da céng bo.

8. C6 dong dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop PHDCD trong trudng
hop sau day:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho mét ngudi c4 nhan, td chire khac tham du va biéu quyét tai cude
hop;
c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hogc hinh
thire khac theo Quy ché cudc hop;
d. Gui pl}iéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thur, fax, thu dién tir hogc hinh
thtrc khac do Tong cong ty quy dinh.
9. Piéu kién tién hanh hop PHPCD
_ Cudc hop PHDPCD dugc tién hanh theo céc diéu kién quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1&
TOng cong ty.
10. Cach thirc bo phiéu, biéu quyét
] a. Cach thirc biéu quyét t’ai cudc hop DHDCD dugc quy dinh ta@ Diéu’ZO Dic\f,u 1€
Tong cong ty va quy dinh chi ti€t tai Quy ché cudc hop PHPCD va Theé 1€ biéu quyét tai
cudc hop PHDCD.

'b. PHDCD thao luén va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.
Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, bau nhan sy HDQT, BKS, nguti dy hop thuc hién
theo trinh tu dugce diéu hanh boi Chi toa, Ban kiém phiéu.

11. Cach thirc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: tiy vao s6 lwong ndi dung bidu quyét theo chuong
trinh cudc hop, PHDCD s& thong qua sé luong va danh sich nhén su Ban kiém phiu
va/hodc nhirng ngudi chiu trach nhiém giam sat kiém phleu theo @& nghj ciia Chu toa. Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop két qua kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu.

b. Viéc kiém phleu chi dugc bit dau sau khi c6 tuyén b cua Chu toa cudc hop va
da thu hét phiéu biéu quyét cua tit ca cac cb dong tham du c6 quyén biéu quyét.

12. Théng bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phleu dugc Truong Ban klem phleu cong bd trude khi bé mac cudc
hop PHDCD. Néi dung két qua kiém phiéu bao gom téng sO phleu bleu quyet dbi voi timg
van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu quyét, tdng sb phiéu hop 18, khong

o
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hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 1& trong ting trén tbng sb phleu
biéu quyét cia cb dong du hop.

13. Bién ban hop PHDCD

a. Cudc hop PHDPCD phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4 4m hodc ghi va luu giir
du6i hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai cé cac ndi dung chu yéu theo quy dinh ciia
phap luat va Diu 1é Téng cong ty.

b. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, cé thé 14p thém béng tiéng Anh va déu c6 higu
lyc phép 1y nhu nhau. Trudng hop c6 su khac nhau ve cung mét ndi dung giita bién ban
tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

c. Bién ban hop PHPCPD phai duoc hoan tt va théng qua trrde khi két thiic cude
hop.

d. Chu toa va Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong Bién ban hop phai lién
dai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cia ndi dung Bién ban.

e. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach cb déng dang ky du hop, vén ban uy
quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kém bién ban (néu c6), nghi quyét da duge

thdng qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo thong bao moi hop phai duge luu gitr tai
tru s& chinh cua Tong cong ty.
14. Nghi quyét PHPCD
~ Nghi quyét DPHDCD phai thé hi¢n day du timg noi dung da dugc PHDPCP biéu
quyét thong qua va phai dugec trinh bay toan vén tai cudc hop.
15. Diéu kién dé nghi quyét ciia PHPCD dugc théng qua
. Nghi guyét cua DPHDCD duogc thdng qua theo céac diéu kién dugc quy dinh tai Piéu
21 Diéu 1€ Tong cong ty.
16. Céch thirc phan dbi nghi quyét cia PHPCD
Truong hop khong ddng y voi nghi quyet cia PHDCD vé viéc t chirc lai Tong
cong ty hodc thay d6i quyén, nghia vu ctia cb déng quy dinh tai Piéu 18 Téng cong ty, cd
dong dugc quyén thuc hién ndi dung phan d6i theo quy dinh tai Diéu 132 Luét Doanh
nghiép.
17. Céng bd théng tin két qua cudc hop, nghi quyét PHPCP
Két qua cung voi bién ban, nghi quyet PHDCP phai dugc cong bd trong thdi han

hai muoi bdn (24) gio ké tir thoi diém két thiic cude hop trén cac phuong tién cong bd theo
quy dinh ciia phép luat chimg khoan déi véi Cong ty dai ching niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua Bn;u nay duoc hiéu 1a Téng cong ty da
gui bién ban cudc hop va nghi quyét dén tat ca cac c6 dong theo quy dinh hién hanh.
~ Diéu 5. Trinh ty, thi tuc hop PHPCD thong qua nghj quyét theo hinh thire
lay y kién bang vin ban
1. HDQT ¢6 quyen liy y kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét clia
PHDCP xét thy cén thiét vi loi ich ciia Téng cong ty.

a. Trinh tu 1ap danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét théng qua nghi quyét bing
hinh thirc quy dinh tai Diéu nay ap dung tuong tu viéc 14p danh sach ¢6 dong tham du
cudc hop PHDCD nhu khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay.

,f\-l‘)'

= &

Trang 8/20

o XSy,



b. HPQT phai chuén bj Phleu liy y kién, du thao nghi quyét PHPCP va cic tai
liéu giai trinh du thao nghi quyét (neu c6). Phiéu ldy y klen kém theo dur thao nghi quyét
va tai liéu giai trinh phai dugc giri bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi dang
ky cua timg co dong. HDQT phai dam béo viéc gui, cong bb tai li€u cho cac cb dong co
quyén biéu quyét trong mét théi gian hop Iy daé xem xét biéu quyet va phai guri chdm nhét
mudi lam (15) ngay trudce thoi han phai g lai Phiéu 14y y kién.

Yéu ciu va cach ghuc gui ‘Phleu l?y y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1€ Tong cdng ty.

c. Nbi dung ctia Phiéu 14y y kién phai tuan thi khoan 3 Piéu 22 Diéu 1¢ Téng cong
ty.

2. Tra 161 Phiéu 1iy y kién

a. Phiéu liy y klén da tra 101 phai c6 chir ky cua c¢b d6ng 1a ca nhan hodc ngudi dai

dién theo phap luat cia cb dong latd chirc hodc ca nhén, nguoi dai dién theo phap luét cua
td chuc dwogc ty quyén va duge gii vé Tong cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau dy:

- Gui thu: Phleu liy y kién phai dugc dung trong phong bi dén kin va khong
ai dugce quyén mé truéce khi kiém phiéu;

- Gui fax hogc thu dién tir: Phiéu Iy y kién gui vé Tong cdng ty qua fax hodc
thu dién tir dén dia chi chinh thirc dwgc chi dinh tiép nhén do Téng cong ty
cdng bd phai dugc gitt bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

b. Céc Phiéu 14y y kién giri vé Téng cong ty sau thdi han d& xé4c dinh tai ndi dung
Phiéu lay y kién hodc da bi mé trong trudng hop giri thu hodc dugc cong bb trude thoi
diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 14 khéng hop 1€.

o c Phiéu 14y y kién khéng dugc gui vé duge xem 1a phiéu khong tham gia biéu
quyeét.
d. Téng cong ty chiu trach nhiém tiép nhan va bao mat thong tin phiéu bidu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét

a. HDQT tb chirc kiém phleu va l4p bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ca
BKS hodc cia ¢ déng khong nam giir chirc vu quén Iy Tbng cong ty.

b. Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém v& cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu
khéng trung thuc, khong chinh x4c.

4. Céng bb két qua kiém phiéu

Bién béan kiém phleu va nghi quyet phai duoc giri dén cic cb dbng trong thoi han
mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén Trang thdng tin dién tir (Website) cla Téng
cOng ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thiac klem phiéu. Céch thirc
coéng bd ap dung nhu trudong hop cong bd két qua cudc hop truc tiép theo quy dinh tai
khoan 17 Piéu 4 Quy ché nay.

5. Hiéu luc: Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire liy y kién cb dong bang vin
ban c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop PHPCD.
A —
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6. Luu trir tai liéu: Phiéu 14y y kién da duoc tra 15, bién ban kiém phiéu, toan vin
nghi quyét da dugc thong qua va tai liu c6 lién quan giri kém theo Phiéu lay y kién déu
phai dugc Iuu gitr tai tru s& chinh cia Tong cong ty.

CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI
Piéu 6. Vai trd, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém ciia thanh vién
HPQT
1. Vai trd cia HDQT

HDQT la co quan quan ly Téng cong ty, c6 toan quyén nhan danh Tbng cong ty dé
quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Téng cbng ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thim quyén cia PHPCPD.

2. Quyén va nghia vu cia HDQT

HDQT c6 diy dii cic quyén va nghia vu theo Luat Doanh nghiép, Luét Chimg
khoan, cdc quy dinh li€n quan khéac cua phép luét va Di€u 1€ Tong cong ty.

3. Trach nhiém cua thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém tuén tha cac quy dinh tai Luit Doanh nghiép,
quy dinh khac ctia phap ludt c6 lién quan va Diéu 1€ Tong cong ty.

Piéu 7. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién HPQT

S6 luong thanh vién HDQT la bay (07) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién HDQT la
ndm (05) ndm va c6 th€ dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ci nhén chi
dugc bau lam thanh vién d6c 1dp HPQT cua Tong cong ty khong qué hai (02) nhiém ky
lién tuc.

Dieu 8. Tiéu chuan, di€u kién va co cau clia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghi€p va Di€u 1€ Tong cong ty.

Co chu HDQT phai dam bao téi thiéu sé lugng thanh vién khéng diéu hanh va thanh
vién ddc 1ap HDQT theo quy dinh phép luat.

Piéu 9. Pé cit, irng cit, gioi thiu thanh vien HDQT

1. Ung vién do cb déng hodc nhém cb dong dé cir, gidi thiéu

a. Cb dong hoic nhom cb dong s¢ hiru tr 10% tbng sb co phan phd théng tré 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1 Tdng cong ty co quyén dé ctr, gidi thiéu ung

vién bau 1am thanh vién HPQT. S luong tmg vién d& cir theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
25 Piéu 1é Téng cong ty.

b. Hé so tng vién dé cir
- Vin ban d& cir img vién cua cb déng guri dén Tdng cong ty nhu Biéu miu
02 kém theo Quy ché nay;
- Ly lich tng vién nhu Biéu mau 03 kém theo Quy ché nay;

- Gidy t& phap Iy ching thuc hop 1 ctia tng vién, cia ¢ dong gidi thiéu theo
quy dinh.
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c. Cach thirc giri HO so gidi thiéu ing vién: Hb so gidi thiéu tmg vién gl truc tiép
dén tru s Tong cong ty, theo dudng buu dién hoic dia chi email, fax da dugc chinh thirc
cong bd. Viéc giri hd so phai dam bao vé thoi gian theo cac quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HPQT & cr, gi6i thiéu

Trudng hop ung vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ma
khoéng du sb lugng cin thiét theo quy dinh, HDQT duong nhiém t5 chic dé cir, giéi thigu
thém rng vién nhu quy dinh tai Diéu 25 Piéu 1& Tdng cong ty, theo trinh tur nhur sau:

a. Céc thanh vién HDQT c6 quyén gi6i thiéu nhan sy dé chon lam Ung vién thanh
vién HDQT. Trén co so danh sach nhan sy dugc gidi thiéu du cac tiéu chuin duogc quy
dinh tai Diéu 155 Luét Doanh nghiép va cac quy dinh tai Piéu 1& Tong cong ty, HDQT tb
chire bo phiéu dé lua chon nhén su dugc xac dinh theo sé phiéu bau cao nhit cho dén khi
du sb lugng img vién gidi thiéu cho dot bau cir. Trudng hop c6 tir hai (02) nhén sy tro 1én
dat cung so ph1eu bau nhu nhau cho vi tri tmg vién cudi cung thi phiéu bau ctia Chu tich
HDQT la phiéu quyét dinh.

b. Can cir vao két qua lua chon nhan sy tai diém a Khoan nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chuin danh sach tmg vién dugc gidi thiéu d& PHDCP bau lam thanh vién
HDQT.

3. Ung vién do cd dong khac dé cir, gi6i thiéu

Trudng hop img vién HDQT thdéng qua de cu quy dinh tai khoén 1, 2 Piéu nay ma

khong du so lugng cén thiét theo quy dinh, quyen gidi thiéu ng vién con Ial thudc vé cac
¢b dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

4. Ngudi dé cir, tmg vién phai chiu trach nhiém truéc phap luat, tru6c PHDCD vé
tinh chinh xac, trung thuc ve ndi dung thong tin trong hé so theo quy dinh, dam bao rang
viéc giri hd so gidi thiéu dén dtng dia chi.

Danh séach tmg vién phai giri dén Téng cong ty khdng mudn hon bon muoi tam (48)
gio trudce thoi diém khai mac cudc hop PHDCDP thuc hién ndi dung béu hoic thoi diém
bt dau thu tuc lay y kién bang van ban d8 biu thanh vién HDQT. Téng cong ty khong giai
quyet bét cir khiéu nai ndo cia ngudi gidi thiéu va bén thir ba lién quan dén vén dé Iuu
chuyén trude khi hd so dén Téng cong ty.

Piéu 10. Céng bd danh sich @ng vién

1. Danh sach ung vién dugc 14ap va cong b trén Trang thdng tin dién tir (Website)
cua Tong cong ty trong vong hai muoi bén (24) gio ké tir thoi diém cudi ciing hoan thanh
viéc d& cir theo chuong trinh da dugc thong bao ciia mdi dot bau ci.

2. Théng tin lién quan dén tmg vién thanh vién HDQT duoc cong bd bao gdm cac
ndi dung t5i thiu nhu néu tai khoan 2 Diéu 25 Diéu 16 Téng cong ty.

Didu 11. Cach thirc bau thanh vién HPQT

1. Viéc bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuo*ng thire bau dbn phiéu. Theo
d6 mbi cb dong co tdng sb biéu quyet turong Ung véi tong 56 ¢d phan s& hitu nhan véi sb
thanh vién HDQT dugc bau va cd dong c6 quyén ddn hét téng s6 phiéu cia minh cho mét
hodc mét sd tmg vién hoac phan bd ddng déu cho cac tmg vién.

__Viéc t6 chirc bAu thanh vién doc 1ap HDQT phai tién hanh riéng theo phuong thirc
bau don quy dinh tai Pi€u nay.

2. Phleu bau do Ban té chure in san, c6 danh sach céc (mg vién, sap xep theo thar tur

bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi s6 cb phén ctia ¢b dong so hitu, c6 dong ddu Tdng cong ty.

P
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Phiéu bau cir khéng hop 1€ 12 phiéu thuée mét trong nhitng trudng hgp sau:

a. Phiéu khong phai ciia Ban té chirc phat hanh;

b. Tdng sb phiéu sau khi bau I16n hon s6 luong phiéu ¢ déng s hitu;

C. Pl}iéu bAu c6 tén nhirng ngudi ngoai danh sach da dugc Tdng cong ty cbng bd
trude dot bau cu;

d. Phiéu c6 tiy x0a, sira chita ndi dung;

_¢e. Céac trudng hop khac theo quy dinh cua phap luét hoac quyét dinh cia PHDCD

tai moi lan bau cir.

3.Ch dong co quyen bu cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach tng cir vién
ghi trong phiéu béu cir.

4. Céch thirc x4c dinh két qua bau

a. Can ctr vao sb luong thanh vién HDQT cin biu tai mdi dot bau cir va dam bao
s6 thanh vién HPQT theo quy dinh tai Piéu 1¢ Tong cdng ty, Nguoi trung cir thanh vién
HDPQT dugce x4c dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat du tir img cir vién c6
s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién HDQT quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong
ty.

b. Trong truong hop cé tir hai (02) ung cir vién tr¢ 1én dat ciing sb phJeu bu nhur
nhau cho vi tri thanh vién HDQT cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sb cac Ung cu
vién c6 sb phleu bau ngang nhau. Phuong thire va cach xac dinh két qua nhu bau lan dau
quy dinh tai Didu nay. Néu sau khi bau lai vin khong xéac dinh dugc tmg vién cudi clng,

viéc bau bd sung thanh vién HPQT s& xem xét tai cudc hop tlep theo cia DPHDCD.

¢. Céch thire xac dinh két qua béu thanh vién doc 1ap HDQT nhu quy dinh tai khoan
nay.

Piéu 12. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém, b6 sung thanh vién HDQT

1.Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HDQT khi bi PHDCD mién
nhiém, bai nhiém trong cac trudong hgp quy dinh tai khoan 4 va 5 Piéu 26 Piéu 1¢ Téng
cong ty.

2. HPQT phai triéu tdp hop PHDCD bét thudng dé béu bd sung thanh vién HDQT
trong cac trudng hop theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 160 Lust Doanh nghiép, khoan 3
Diéu 14 Piéu 1é Téng cbng ty va khoan 2 Diéu 8 Quy ché hoat dong cia HDQT Téng

cong ty.

Piéu 13. Céng bb thong tin vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Thong tin két qua bau thanh vién HDQT va cac quyét dinh mién nhiém, bai nhiém
thanh vién HDQT phal dugc cong bb dén cb dong, cac bén lién quan trén cac phuorng tién
theo céc quy dinh cia phap luét vé ching khoén va thi truong chimg khoan ddi véi Cong
ty dai chung niém yét.

Didu 14. Biu, bai nhiém, mién nhiém Chi tich HDQT

Chi: tich HPQT do HPQT biu, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién
HDQT.

1. Téng cong ty thuc hién bau Cha tich HDQT khi vi tri nay tréng trong cac truong
hop sau:
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b. Mién nhiém, bai nhiém va céc truong hop khac theo quy dinh hién hanh;
c. C6 don tir chuec.

2. Trinh ty thyc hién béu Chu tich HDQT

a. Lua chon (g vién dé bau:

- HDQT lya chon trong s6 céc thanh vién dé bau Chu tich HDQT theo hinh
thirc dé€ cir hodc tu ing ctr.
- Ung cir vién dé bau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luét,

Piéu 1é va cac quy dinh hién hanh vé& cong tac nhan sy lién quan dbi vai timg
chirc danh.

b. T chirc phién hop bau cir:

Triéu tap va diéu hanh phién hop bau cir: Ngudi dugc chon lam Ngudi triéu tap va
diéu hanh phién hop biu cir duge xé4c dinh theo nguyén tic sau:

- Trudmg hop tht ca thanh vién HDQT cing hét nhiém ky theo khoan 3 Piéu
154 Luét doanh nghiép thi cac thanh vién do6 t1ep tuc la thanh vién Hoi ddng
quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quéan cong
viéc. Cac thanh vién HPQT méi dugc bau thuc hién nhém hop dé bau Chu
tich HPQT trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay ket thiic bau
cr HDQT nhiém ky do. Cubc hop nay do thanh vién HDQT c6 s6 phiéu bau
cao nhét triéu tap. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét (01) thanh vién HDQT co
sb phleu béu cao nhit ngang nhau thi c4c thanh vién HDQT nay bau mot
ngudi trong sb ho triéu tap hop HPQT theo nguyén tac da s6. Truong hop
con lai, thanh vién HDQT la ngudi dai dién theo Gty quyén hoic dugc gidi
thiéu bai cb dong sé hiru s6 cb phén nhiéu nhét (tinh theo Danh sach 14p ¢6
dong l4p tai thoi diém gén nhét) 1a ngudi triéu tip va didu hanh phién béu
ctr. Trong truong hop c6 hon mét thanh vién HDQT, theo quy dinh tai Muc
nay, cac thanh vién HDQT phai tu thoa thuén dé chon ra mot ngudi tridu tap
va diéu hanh phién bau ctr.

- M&i thanh vién HDQT c6 mdt phiéu bau. Thanh vién HDQT duoc chon lam
rng vién c¢6 quyén tu bd phiéu bau cho minh.

- Két qua biu cir duge xac dinh theo nguyén tic qua ban trong trudng hop chi
c6 mot ing vién. Truong hop co tir hai (mg vién trd 1én thi lua chon ing vién
dat s6 phiéu bau cao nhat.

- Bién ban phién béu cir dugce lap theo quy dinh va két qua bau cir ¢6 hiéu luc
ngay khi Bi€n ban nay co day du chir ky cia cac thanh vién HDQT bo phleu
bau cho Nguoi trung cir trur khi ¢6 quy dinh khéc v& viéc can dugc chudn y
két qua biu cir bdi co quan c6 thAdm quyén.

- Nghj quyét thong qua két qua bau duge ky va ban hanh bdi Chu tich HDQT
nhiém ky méi.
Viéc cong bb thong tin vé két qua béu cir theo quy dinh tai biéu 13 Quy ché nay.
3. Trudng hop Chu tich HDQT ¢4 don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
HDbQT pha1 bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chirc

hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Cic truong hop khac HDQT phai thuc hién bau Chu tich
HDQT thay thé trong thoi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém c6 du can cir cho ring Chi
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tich HDQT dwong nhiém khong thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Pidu 156 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 15. Th lao, thuéng va loi ich khac cia thanh vien HDQT

Thanh vién HPQT dugc hudng tha lao, thudng va loi ich khéc theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 28 Diéu 1€ Tong cong ty.

Piéu 16. Cudc hop ciia HPQT

’I:rinh tu va tha tuc td ch(rq cudc hop HPQT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1& va
Quy ché hoat dong cia HDQT Tong cong ty.

Piéu 17. Théng qua nghj quyét cia HDQT theo hinh thire lay y kién bing vin
ban

Khi Chu tich HDQT xét thay khong nhét thiét phai triéu  tép cude hop HPQT, Chu
tich HDQT c6 thé td chic Iay y kién cac thanh viéen HDQT bing van ban dé quyét dinh

céc van dé thudc thdm quyen theo trinh ty va thi tuc dugc quy dinh tai Diéu 1é va Quy ché
hoat dong ciia HDQT Tdng cong ty.

Pidu 18. Cac Tiéu ban truc thuéc HDQT

Viéc thanh 18p va hoat dong cia cac Tiéu ban truc thudc HPQT theo quy dinh clia
phap lust, Diéu 31 Diéu 18 va Quy ché hoat déng ciia HPQT Téng cong ty.

Piéu 19. Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty
1. Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quén tri Tbng cong ty

Ngudi phy trach quan tri Téng cbng ty phai dép umg cac tiéu chudn theo quy dinh
ctia phap luat, Diéu I& Téng cong ty va quyét dinh cia HPQT.

2. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan trj Téng cong ty

HDQT phai bd nhiém it nhit mét (01) Nguoi phu trach quan tri Tbng cong ty déhd
trg cdng tac quan tri Tong cong ty. Ngudi phu trach quéan tri Téng cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky Téng cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

3. Céc truomg hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Tbng cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Téng cong ty khi cin nhung
khoéng trai voi cac quy dinh hién hanh ve lao dong.

4. Cong bd thong tin vé bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Téng cong
ty

Viéc cong b thong tin vé quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
trj Téng cdng ty dugc ap dung theo nhu quy dinh tai Pidu 13 cia Quy ché nay.

_ 5 pren va nghia vu cua Nguoi phu trach quan tri Tdng cbng ty nhu quy dinh tai
biéu 32 Diéu 1€ TOng cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhi¢m cia KSV
1. Vai tro cua BKS

‘ BKS la co quan chju trach nhiém giam sat viéc quan 1y va diéu hanh Téng cong ty,
gbom cac KSV dugc bau béi BPHDCD.

1 —
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2. Quyén va nghia vu cia BKS

BKS c6 ddy di cac quyén va nghia vu theo Luét Doanh nghiép, Luat ching khoén,
cac quy dinh lién quan khac cta phép luét va Piéu 16 Tong cong ty.

3. Trach nhiém cua KSV

KSV c6 trach nhiém tuin thi cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, quy dinh khéc
cua phép lugt c6 lién quan, Piéu l¢ Tong cong ty, Quy ché hoat déng ctia BKS va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao.

Piéu 21. Nhiém ky va sb lwgng KSV

S6 luong KSV la ba (03) ngudi. Nhiém ky cia KSV 1a ndm (05) nam va co thé
duoc biu lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Pidu 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV

KSV phai dap img céc ti€u chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 169
Luit Doanh nghiép va cac quy dinh tai Piéu 1 Téng cong ty.

Diéu 23. Dé cit, ing cir KSV

Vi§c dé cir, img cir KSV duoc thue hién theo cach thire twong tu quy dinh tai Diéu
9 Quy cheé nay.

Piéu 24. Cong bd danh sich émg vién

Viéc cong bd danh ségh trng cir vién KSV dugc thuc hién theo céach thirc tuong tur
quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Piéu 25. Cach thirc biu KSV

Cac thirc bdu KSV dugc thuc hién theo cach thire twong tu quy dinh tai Piéu 11
Quy che nay.

Piéu 26. Cac trwdong hop mién nhi¢m, bdi nhiém KSV

KSV bi PHDCD rpién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop quy dinh tai khoan
4 va 5 Diéu 37 Piéu 1€ Tong cong ty.

Pidu 27. Cong bb théng tin vé bau, mién nhiém, bii nhiém KSV

Thong tin két qua béu KSV va cac nghi quyét, quyét dinh mién nhiém, bdi nhiém
KSV phai duge cong bb dén cb dong, cac bén lién quan trén céc phuong tién theo céc quy
dinh cua phap luat vé chung khoan va thi truong ching khoan d6i voi Cong ty dai chung
niém yét va dugc 4p dung theo nhu quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché nay.

Piéu 28. Tién lwong va quyén lg¢i khac cia KSV

K8V dugc huong thu lao, thudng va loi ich khac theo quy dinh cta phap luat va
Dbiéu 39 Diéu 1€ Tong cong ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC
Diéu 29. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia TGP

TGD 14 ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cla Tong cong ty; chiu
su giam sat cua HDQT; chiu trach nhiém trudc HDQT va trude phap luat vé viée thuc hién
quyén, nghia vu dugc giao.
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Piéu 30. B4 nhiém, mién nhiém TGD

1. Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia TGP

Nhiém ky coa TGD la nam (05) nam va c6 thé dugce bd nhiém lai véi sb nhiém ky
khong han ché. TGP phai dap tng cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ciia phéap lujt

va Diéu 1¢ Tong cong ty va cac yéu cu riéng cho vi tri TGP theo quy dinh tai quy ché
quén ly ndi bd ban hanh dbi véi tiéu chuén ciia can bd quan ly.

2. B nhiém TGP

HPQT bd nhiém mét thanh vién trong HDQT hodc mét ngudi khac 1am TGD. Hb
so va trinh tr bd nhiém TGP theo quy dinh lién quan vé cong tac nhan su cia phap luat,
Diéu I& va quy ché quan 1y ndi bd ctia Tdng cong ty.

3. Mién nhiém TGP
~ HDQT c6 thé mién nhiém TGD khi da s6 thanh vién HDQT tén thanh va b nhiém

T6ng Gidm doc moi thay thé theo quy dinh cia phép ludt, Diéu 1€ va quy ché quan ly ndi
bo cua Tong cong ty.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém TGD

Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém TGD dugc cong b theo quy dinh tai Diéu 13
cua Quy ché nay.

5. Tién lrong, thuéng va loi ich khac cia TGD

Tdng cong ty c6 quyén tra luong, thudng va loi ich khac cho TGP do HDQT quyét
dinh, duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Tng cdng ty theo quy dinh cia phap luat, dugc

thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cta Téng cong ty va phai bao
cdo DPHDCD tai cude hop thudng nién.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Didu 31. Tha tuc, trinh tw triéu tip, thong bao mdi hop gitra HDQT, BKS va
TGD
Thu tuc, trinh ty triéu tép, thong bio moi hop gitta HDQT, BKS va TGD dugc thuc

hién theo quy dinh tai Piéu 1é Tng cong ty, Quy ché hoat dong ciia HDQT, Quy ché hoat
déng ctia BKS va Quy ché nay.

Piéu 32. Trao ddi thong tin

Viéc trao doi théng tin gitta HDQT, BKS va TGP phai ddm béo tuén thi quy dinh
tai Ludt Doanh nghiép, Di€u 1€ va cac Quy ché quan ly ndi bo cuia Tong cong ty, bao gdbm
nhung khoéng gidi han céc ndi dung sau:

1. HDQT béo dam rang thong bso moi hop, Phiéu l4y y kién thanh vién HDQT va
cac tai liéu kém theo phai dugc guri dén KSV cung thoi diém va theo phuong thirc déi véi
thanh vién HDQT.

2. HDQT théng tin dén BKS, TGP vé céc cudc hop quan trong ctia HPQT dé BKS

va TGP b tri tham du. Chuong trinh, ndi dung cudc hop guri dén KSV va TGD cung thoi
gian giri dén céc thanh vién HDQT.

3. Cac nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop, thong bao két qua hop cia HDQT duoc
glri dén BKS, ddng thdi véi thoi diém giri TGD theo céc quy dinh hién hanh. L
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_ 4. TGD bao cao HDQT va dong thoi giri dén BKS vé viéc thyc hién nhiém vy va

quyén han dugc giao nhu sau:

a. Tai cac cugc hop cia HDQT;

b. Khi nhén dwogc yéu ciu cung cip théng tin cia HDQT;

c. Céc béo cao dot xudt khi TGP thiy cén thiét.

Viéc bao cao phai kip thoi, dam bao diy du cac thong tin theo quy dinh hién hanh.

5. TGD chiu trach nhiém tiép nhén tit ca cac thong tin tir Cong ty me, tur nguoi dai
dién cua Tong cong ty tai cac doanh nghiép khac va tir cac bén lién quan gui dén Tong

cong ty, quyét dinh cac vén d& thudc thim quyén va béo cdo HPQT cic van @& vuot thim
quyén.

6. TGD dam bio viée luu chuyén thong tin theo quy dinh dén tit ca céc thanh vién
HDQT va cac bén lién quan kip thai, day du.

Pidu 33. Phéi hop hoat ddng kidm soat, didu hanh, giam sit gitta HDQT, BKS
va TGP

1. Quan hé phéi hop gita HDQT, TGP va BKS

a. HbQT, TGD tbén trong quyen klem tra tinh hop ly va hop phap trong hoat dong
quan ly cua BKS, dbng thoi tao diéu kién de BKS tién hanh kiém tra céc hoat dong diéu
hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké todn va bdo cdo tai chinh cta Téng
cong ty.

b. HDPQT, TGD co trach nhiém tlep thu va c6 bién phap chinh stra céac thidu s6t
hodc tbn tai trong cong tic quan ly theo két luan kiém tra cia BKS, dong thoi c6 tréch
nhi¢ém chi dao nhitng Ngudi quan ly li€n quan thuc hién cac bién phéap can thiét ¢é xir Iy
céc sai pham (néu c6) va/hodc khic phuc cac thiéu sot trong cong tac didu hanh va trong
ghi chép sb sach ké todn va bao cdo tai chinh ciia Tdng cong ty.

c. BKS tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia Bao cdo tai chinh hang
nam va sau (06) thang cia Téng cong ty, d6ng thoi dinh ky théng bao cho HbQT, TGDb
vé k& hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat d6i v&i hoat
dong quan ly, didu hanh va tinh hinh ghi chép s sach ké toan va l4p béo céo tai chinh cta
Téng cong ty.

d. BKS phai 1&p chuong trinh ké hoach cong tac dinh ky va théng b4o cho HPQT,
TGD biét trude khi thuc hién.

e. BKS phéi hop véi HPQT, TGP trong viée quan Iy vén chit s& hiru, quan ly phan

von ctia Tdng cong ty dau tu vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao toan va phat trién
von.

f. Viéc kiém tra ciia BKS khéng duogc can tré hoat dong binh thudng cia HPQT,
TGD, khong gdy gidn doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Téng cong ty.

8 Cac hoat dong khac duoc phdi hop xir Iy theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1&
Tong cong ty.
2. Quan hé cong tac gitra HDQT véi TGD
a. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Tbng cong ty phai chiu sy chi dao

va gidm sat cia HDQT. Trong pham vi thim quyén, HDQT co thé phan cap, giao cho
TGD thyc hién cac nhiém vu pht hgp véi quy dinh va thuc té hoat dong ciia Tong cong ty

véi thé thirc va trinh tu theo quy dinh. V

%
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Dé thuc hién phén cip va cac nhiém vu do HPQT giao, can cir yéu ciu cong viée,
TGD c6 thé truc tiép thuc hién céc cong viéc dugc phén cap hoac phén cép, ty quyén cho
cac can bd quan ly hodc Ngudi diéu hanh khac cia Téng cong ty thuc hién. Viéc phan cép,
ty quyén khéng duge vuot qua pham vi da duge HDQT phén cép cho TGP.

b. Khi c6 vin dé& phat sinh cin su phé duyét, chép thuan cia HDQT, TGD trinh
HDQT thong qua bang van ban. Vin ban trinh HDQT phai néu r6 su cin thlet tharn quyén
quyét dinh; danh gia i ro (néu co); phuong an dé xuit cu the aé giai quyét van dé. Keém
theo van ban trinh phai c6 du thdo nghij quyét cua HDQT vé vén dé d6. Trong truong hop
c¢6 quan diém khac nhau gura HDPQT va TGP v& mét vén d&, Quyét nghi cia HDQT duoc
ban hanh la quyét dinh cubi cung TGD phai tudn theo. TGD dugc quyén bao luu quan
diém va mién trir trach nhiém dbi véi cac hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén quyét
dinh néu trén.

c. Trong moi truong hgp, TGD 1a nguoi chiu trach nhiém truéc HDQT vé céc vin
dé cua Tong cong ty theo quyén han va nhiém vu dugc giao.

d. HPQT c6 thé tham du cac bu01 hop giao ban dinh ky hang thang ctia Téng cong
ty; cac cubc hop xét duyét cac du 4n dau tur, dé 4n hop tac, ... hodc cdc cude hop chuén bi
cac ndi dung to trinh do TGP chu tri trude khi trinh HDQT xem xét phé duyét. Chu tich
HDQT va céc thanh vién HPQT tham du hodc ty quyén cho thanh vién HDQT khéc tham
du cac cudc hop.

e. Nhiing cudc hop ndi bo do TGP chu tri, ¢6 tinh chét quan trong nhu lién quan
dén co ché, chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodc giai quyet nhitng vuéng mac
16n cia Tng cong ty, TGP mai Chu tich HDQT, thanh vién HPQT tham du.

f. Thanh vién HDQT c6 thé tham du céc cude hop khéc ctia Tong cong ty hodc ¢6
lién quan dén Tong cong ty.

g. Khi tham du hop, Thanh vién HPQT ¢6 quyén phat biéu y kién, déng gép nhumg
khong két luan noi dung cudc hop. Viéc tham gia cac cudc hop hodc chuong trinh lam viéc
ctia cac thanh vién HPQT sé do Ban Thu ky Tdng céng ty théng bio t¢i Ban TGD.

h. Déi véi cac dé 4n 16m va quan trong do Tong cdng ty hodc cac Don vi thanh vién
trién khai thyc hién, Thanh vién HDQT dugc phan cong phu trach Iinh vuc, Pon vi d6 ¢
thé yéu ciu Ban TGP hoic ngudi dai dién cua Tdng cbng ty td chirc cude hop dé nghe béo
céo.

i. Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép lam viéc, chét van, trao d6i voi TGP, Ngudi
diéu hanh khac, cac bd phan clia Tong cong ty, cac Don vi, ngudi dai dién cua Téng cong
ty tai cac doanh nghiép khac dé nam tinh hinh céng viéc. Cac dm tuong nay co trach nhiém
cung cip déy du, ding thoi han thong tin/tai liéu theo yéu cdu bing van ban cia thanh vién
HDQT.

j. HPQT str dung b may gitp viéc, phuong tién vt chét ky thuft cua Téng cong
ty dé thuc hién chirc ning quan ly cia minh. Ngoai Ban Thu ky T6ng cong ty 1a bd phan
giip viéc thudng xuyen HDQT sir dung cac Ban chirc néng va cac can bo, nhan vién cia
Téng cong ty dé gitip HDQT xem xét, cho y kién tham muu vé cic vén @& c6 lién quan
trong trudng hop can thiét.

k. HPQT sir dung con diu ctia Téng cong ty dé ban hanh cac vin ban thuc hién
cdng tac lanh dao, quan ly trong Tdng cong ty va/hodc dé thyuc hién cac giao dich vdi td
chirc/c4 nhén ngoai Tong cong ty. Céc cdng van, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh
hoic gui di dugce ddng ky theo ma s6 ciia Tong cbng ty va ban luu phai duge quan 1y riéng.

ERVN
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1. Ban Thu ky va Vian phong Tong cong ty c¢6 trach nhiém tb chirc quan ly cac hd
50, tai liéu va cong van giao dich di va dén cia HPQT theo quy dinh hién hanh vé quan ly
tai lidu cia Téng cong ty.

m. Cin ctr vao phén cong cong viéc trong HDQT, Ban Thu ky Téng cong ty chu
dong chuyén théng tin, tai liéu téi Chu tich HDQT va thanh vién HDQT dugc phén cong
phu trach trong linh vuc va Don vi do, dong thoi sao gui dén tht ca cac thanh vién HDQT.
Thong tin, tai liéu duge chuyén qua Hé thdng phan phéi van ban ciia Téng cong ty c6 gid
tri xac thuc nhu ban phat hanh in.

n. Nhitng vén ban, tai liéu giao dich cta Cb dbng hoic ciia cic co quan cap trén, co
quan chirc nang Nha nudc giri dén Tong cbng ty; cac vin ban mang tinh chit diéu hanh
cia TGD c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan ly, phai dugc sao gui cho Chu tich
HDQT va thanh vién HDQT phu trach lién quan dé phéi hop xir ly.

0. Céc hoat dong khac dugc phdi hop xir Iy theo quy dinh cua phép luét va Diéu I&
Tong cong ty.

CHUONG VII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM POI VOI HPQT, BKS, TGP VA

NGUOI NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 34. Panh gia hoat dong hang nim
_ 1. Phuong thirc dénh gid hoat dong: cong tac danh gia dugc tién hanh hang nim va

cé thé theo mét trong cac phuong thire sau:

a. Tu nhén xét, danh gia;

b. T4 chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém;

¢. Cac cach thirc khac do HPQT lra chon vao timg théi diém phit hop véi quy dinh
lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

a. HDQT danh gié hoat dong ctia thanh vién HDQT dya theo chirc ndng, nhi€ém vu

cia HDQT quy dinh tai Diéu 1€ cia Tdng cong ty, Quy ché hoat déng ciia HPQT va két
qua thuc hién nhiém vu duoc phéin cong.

b. BKS danh gi4 hoat dong clia KSV dya theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
Diéu 1 cia Tng cong ty, Quy ché hoat déng ctia BKS va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phén cong.

c. HDQT dénh gid hoat dong cua TGD va Nguoi diéu hanh khac (theo dé nghi cua
TGD), trén co s& két qua hoat dong san xuét kinh doanh hang nim cta Tbng cong ty va
cua ca nhan dugc danh gia.

3. Trinh ty déanh gia hoat déng

Trinh ty danh gia hoat dong thanh vién HDQT, KSV, TGD va Ngudi diéu hanh
khac dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 35. Khen thwdng, ky luat

HDQT c6 trach nhiém x4y dung hé théng khen thudng, ky luat. Viéc khen thudng,
ky lut dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Piéu 34 ctia Quy ché nay

va céc quy dinh hi€n hanh. V
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CHUONG VIIL HIEU LUC THI HANH
Piéu 36. Hiéu lye thi hanh

1. Quy che quan tri ndi bd cia Téng cong ty Co phan Dich vu Ky thuit Déu khi
Viét Nam bao gdm 08 chwong 36 Piéu va 03 Biéu miu, c6 hiéu Iuc ké tir ngay thang
nim 2021, HDQT thyc hién sira dbi, bd sung Quy ché va bao cao PHDCD théng qua theo
quy dinh hién hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché Quan tri ndi bd Tong cong ty Cé phén Dich vu
Ky thuat Dau khi ban hanh kém theo Nghi quyét s 360/NQ-DVKT-HDQT ngay
05/6/2018.

3. Trong trudmg hop c6 su khong théng nhét giira Quy ché nay véi Didu 16 Téng
cdng ty vé cling mdt van dé thi céc quy dinh cta Piéu 18 Téng cbng ty s&€ dugc uu tién 4p
dung.

4. Céc ndi dung khac khong dugc quy dinh trong Quy ché nay thi 4 ‘ap dung theo quy
dinh ctia phap luat, Piéu 1é Tng cong ty va cac nghi quyét cia Pai hoi dbng cb dong Tong

cong ty.

TM, HOI DONG QUANTRL), —

m‘m@’ﬁu TICH

—Phan Thanh Tung
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BM - 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PE NGHI BO SUNG NQI DUNG
TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG .....

Kinh giri: Téng cong ty C5 phin Dich vu Ky thugt Dau khi Viét Nam

= TBNCO AONE: .ovveerrerceeee et

- S5 CMND/ CCCD/ Hp chiéw/ PKKDY/:...... Ngay cip:....... Noi cép:......

- Diachi HEn 1acC: covvvivieeiiiiiin e

- Sbcdphinsohitu:............... cb phén, twong tng véi: ..... % Vén diéu 1é.
- Thoi gian s¢ hitu: ............... (tinh dén ngay lap danh sach thuc hién quyén).

Céan ctr quy dinh v& quyén va nghia vu cb dong, t6i dé nghi bd sung céc noi
dung sau vao Chuong trinh hop:

| SRRSO TSRO O OO OUPOP I PPPPPOt
Muc dich: thao luin quyét dinh

e ettt eee—ee eeareeaiteerateateeaeeateehbe e haansee e teebee e e e et e et s ea L st e s e e b e e b e e e n s e s b e e ae e tessreeas
Muc dich: thao ludn quyét dinh

T6i cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xac cia noi dung vén ban va hb so kém
theo, déng thoi cam két tudn thu diy du quy dinh cia Diéu 1é va Quy ché 1am viéc tai

cudc hop Pai hdi ddng cb dong ...... cta Tong cong ty Co phan Dich vu Ky thut
Déu khi Viét Nam.

Hb so kém theo: cO PONG

- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H$ chiéu/DKKD; (Ky, ghi ré ho tén)

- Ban sao ké so hiru chimg khodn PVS co xdc
nhdn cua Cong ty chwng khodn_...... /Ban sao
Gidy chimg nhédn s¢ hitu c6 phdn (déi voi c6
dong chua luu ky);

- So yeu Iy lich do vmg vién tir khai (truong hop
dé cir umg vién d@é bdu nhan sw HDQT, BKS).

- Tai liéu kém theo (néu co).
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BM - 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU PE CU UNG VIEN
V/v dé cir ing vién dé biu lam ........ Téng cong ty C6 phin Dich vu Ky thuat
Dau khi Viét Nam nhiém ky 20...- 20...

Kinh giri:  Tdng cong ty Cb phin Dich vu K thut Dau khi Viét Nam

Cién cur;

Luét Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 dugc Québc hdi théng qua ngay 17/6/2020
va ¢ hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

Diéu 1¢ Téng cong ty C6 phin Dich vu K§ thudt Dau khi Viét Nam hién hanh
va céc tiéu chuin dé cir thanh vién H6i dong Quan tri/ Ban Ki€m soat,

Tbi (cd ddng) / chang t6i (nhém cd dong) gdm cé:

So Dia chi | Chir ky ciia
A R an CMND/CCCD £ 2 lién lac c6 dong
Tén co dong / N -~ % z| SO0co
L2 /Ho chieu/ Ma so co A .
TT Nhom co n phan s&
n PKKD, dong ~
dong . X s hitu
noi cap, ngay
cap
Lo
2.

------------

Téng cong:

Sau khi nghién ctru céc diéu kién, tiéu chuin lién quan, tdi/ching t6i dé cir nhan
sur ¢6 tén dudi day dé PHDCD bau vao vi tri .... (Thanh vién HPQT Tdng cong ty /
KSV Téng cong ty) nhu sau:

S6 A X 12
Hotén | CMND/CCCD/ & pocophan
TT| éngvién H¢ chiéu; noi s cal cien
cip, ngay cip phan von (néu cé)
b
1.
2.

Tong cong




T6i/Chung t6i cam két cac ndi dung trong Phiéu dé cir nay va hd so kém theo la
hoan toan chinh xac, theo dung quy dinh phéap luét va Piéu 1& Téng cong ty.

Trén trong./.

Ho so kém theo: ) cO PONG
- Bdn chinh Ly lich ung vién theo mdu (03 (Ky, ghi r6 ho tén) (*)
ban chinh);

- Bdn sao CMND/HG chiéu, cdc van bang,
chimg chi chuyén mén cia Ung vién (03
ban sao c6 chimg thuc bdi co quan, t6
chirc ¢6 thdm quyén).

- Vin ban cir ngueoi dai dién trong truong
hgp ung vién la ngu'cn dai dién phdn vén
cia 16 chirc dé crr.

(*):

- Phiéu @ cir ciia co ddng la cd nhan dé nghi ky ghi ré ho tén;

- Phiéu dé cir ciia ¢6 déng la t6 chirc / phdp nhdn phdi duge déng ddu, ky tén boi Nguoi dai
dién theo phap ludt hodc dai dién theo tiy quyén hop phdp cua 16 chirc va ghi ré ho tén,
chirc vu cua Ngum dai dién theo phdp ludt / uy quyén do;

- Phiéu dé cir ctia nhém c6 dong phdi cé day il ho tén, chit ky ciia cdc c6 dong thudc nhom,
ghi rd ho tén, chit ky cua tung co dong la cd nhan, ho tén, chit ky, chic vu cua tung nguoi
dai dién theo phdp ludt hodc theo Uy quyén ciia ¢6 déng 16 chikc va déng ddu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tu do - Hanh phic

SO YEU LY LICH
UNG VIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI / KIEM SOAT VIEN

BM - 03

Anh

(dnh 4x6,chyp trong
vong 06 thang gén
day,)

1. Ho vaten Khai SINN: ..c.ooiioiieeeiiieeeeeeeeeeee et
2. HO VA tEN thUONEZ ZO6.iiiiruieieeiiniereee ittt
3. GGl tinh: NAM/NIDT ..oveeiiieiiieieieeeeireeeeirrreeeeeee e s sieeeeseraneeessssssaesssessnessssssressnssesssnns
4.  Ngay thang NAM SIHN: cvecveciceeee s
TR [ 5 153 ¢ o DO OO OTORPEORRP
6. QUOBC HCR: oot es e sses s saee bbbt
7. CMND / Can cudc cdng dan / Ho chiéu sé........ ngay cp........ noi CAp: ..vveees
8. Diachi HEN1AC: ...ooiiiiiiiiiiiee e
9. S8 ditn thoal BN 18C: ...vueveeeeeecieeeeee et naseae
10. Trinh @0 VAN ROA: ...ooooviiiieieereeeterie e
11. Tén phap nhan (treong hop 1 ngudi dai dién phin vén gop clia cd déng phap
911 F:1 1) OO UU OO RPPO
+ Gidy chimng nhan dang ki doanh nghiép ciia phap nhan sb:...... Ngay cAp: .oooovervenn.
+Piachi phdpnhan:..........cooiiiii
+ S& cb phin s& hitw/dai dién: (tredng hop 13 ngudi dai dién phin vén gép ciia cb
déng hodc thanh vién gép v6n 1a phap nhan): ...........oovvvvvmienireeiiiiiiiiinn,
12. Trinh dQ ChUYEN MOM: ..oceeiiiiiiieeeierreecrie e

... .Ténvinbing |

‘Trinh 9

~ Thai gian dao

- tao

Co s& dao tao




13. Qua trinh cong tac:

- Tirndm... den

o Pon vi cong tac Chirc vu (*)
nam... .

(*): Ung vién ké khai bao gém ca céc chitc vu dang kiém nhiém / ndm gift tai céac to
chirc khac (néu co).

14. Danh sach Nguoi lién quan:

(=2

str| Hova

Ngay thang | Qué'| Noié hién S6.¢6 phin s&
S R (- & 4 '

| Quan hé" . . "
STl opam sinh | quéan | nay - hiru

15.Keé khai céc lgi ich lién quan (néu c6):
- Tén Doanh nghiép ma Ung vién cé s hitu c¢b phan/phan vén gop / dai dién phan vén:
- Pia chi tru sé chinh:
- Nganh nghé kinh doanh:
- S6 Gidy CN PKKD: Ngay cép: Noi cép:
- 86 Iwong cb phin/ vén gbp:
- Ty 1& gop vén/vbn diéu lé:

- Thoi diém so hiru:

T6i cam doan thong tin trén 13 ding su that va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap
luat v& nhimng théng tin da khai.

e e eeeeee e, NEAY ... thdng ... ndm ... ...

NGUOI KHAI
1. (Ky va ghi ré ho tén)

H? so dinh kém:

LA WD

e
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