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Cin cwr phap ly:
Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi Chu

nghia Viét Nam théng qua ngady 26/11/2014 va cac vin ban huéng din thi hanh Luat
doanh nghiép;

Luat chimg khoan sb 70/2006/QH11 dugc Quéc héi nuéc Cong hoa Xa hoi Cha
nghia Vi€t Nam thong qua ngay 29/06/2006, Luat stra ddi, bd sung mot sb Didu cia Lut
chirg khoén s6 62/2010/QH12 dugc Québc hoi thong qua ngay 24/11/2010 va céc vin
ban huéng dan thi hanh Luat chimg khoén;

Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng din vé quan tri cong ty ap
dung d6i véi cong ty dai chung;

Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong sé 308/NQ-DVKT-PHDCD ngay 25/5/2018,

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich va pham vi ap dung

1. Quy ché Quan tri ndi bd Tdng cong ty Cé phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét
Nam (sau ddy goi 1a “Quy ché”) duoc xdy dung dya theo cac quy dinh cta Luét doanh
nghiép, Ludt chitng khoan, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ban hanh ngay 06/06/2017
hudng dan v& quan tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai chung va Diéu 1& Téng cong
ty C4 phéan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

2. Quy ché ndy quy dinh chi tiét tha tuc, trinh tu va biéu miu thyc hién mot s&
ndi dung lién quan dén cong tac quan tri Tbng cong ty nhim bao vé quyén va loi ich hop
phép cia cd dong, thiét 1ap méi lién hé trong hoat ddng giira cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban TGD, Ban Kiém soat va ngudi quan Iy khac cua Tdéng cong ty Cb phén
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

3. Quy ché nay ap dung trong pham vi Téng cong ty Co phén Dich vu Ky thuét
Dau khi Viét Nam. Khuyén khich cac Pon vi thanh vién c6 vbn gép ctia Téng cong ty
Cb phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam la Céng ty dai chung ap dung céc quy dinh
phi hop ctia Quy ché nay.

4. Quy ché nay ap dung d(f)i véi Ch dong, Ho1 dbng quan trj, Ban Kiélp soat, Ban
TGD, ngudi quan ly khac cia Tong cong ty CO phan Dich vu Ky thudt Dau khi Viét
Nam.

5. Céc vén d& khoéng dugc quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo cac
quy dinh ciia phap luat, Piéu 1& va quy dinh ndi by khéc cua Téng cong ty. Hoi dong
quén tri chiu trach nhiém dam bao thiét 1ap hé théng cac quy dinh ndi bd khac dé quan
tri an toan, hiéu qua Tong cong ty va phit hop quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Giai thich thuat ngit

C4c thuat ngir da dugc dinh nghia tai Diéu 1é ciia Téng cong ty thi mac nhién

dugc hleu va ap dung tuong tu trong Quy ché nay. Céc thuét ngir dugc dinh nghia va tir
viét tat dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
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- “Tdng cong ty” 1a Tdng cong ty C phan Dich vu Ky thuat Dau khi Viét Nam.

- “Pai héi dong C6 dong (PHPCP)” la co quan quyén luc cao nhét cua Tf)ng
cong ty va s€ khong bi gidi han hodc bi anh hudng bdi cac quyén ctia HDQT theo Piédu
1¢ Tong cong ty va thuc hién tit ca cac quyen han ctia Téng cong ty.

- “Héi (’Iong quan tri (HPQT)” la co ‘quan quan ly Téng cong ty gbm cac Thanh
vién dugc bau boi PHPCD, c6 diy du quyén han dé thye hién tAt ca cac quyén nhan
danh Téng cong ty trir nhimg thdm quyén thudc ve bHDCD, diéu hanh doanh nghiép va
chiu trach nhiém quéan Iy Tdng cong ty vi cac quyén loi tdt nhét cho tt ca cac CH dong.

- “Ban Kiém soat (BKS)” la co quan chju trach nhiém gidm sat viéc quan ly va
diéu hanh Téng cong ty, gdm cac Thanh vién dugc bu boi PHPCD.

- “Ngudi quan ly Tong cong ty" la Chu tich Hoi ddng quén tri, Thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Gidm dbc, Pho Tong Gidm ddc, Ké toan trudng, va cac ca nhén giit
chirc danh quan 1y khac duoc Hoi déng quén trj phé chuén.

- “KSV” la Kiém soat vién.
- “VSD” 14 Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mét hodic mot sé didu khoan hodc vin
ban phap ludt s& bao gém ca nhitng stra doi bo sung hodc vdn ban thay thé cac van ban
do.

CHUONG II: CUQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 3. Cudc hop PHPCP thuwdng nién

1. DHDCD hgp thudng nién mdi nam mét (01) 1an va khong dugc td chirc dudi
hinh thirc 14y y kién bang van ban.

2. DHDCDP phai hop thudng nién trong thdi han bdn (04) thang ké tir ngay két
thic ndm tai chinh.

3. Theo quyét dinh cia HPDQT, Téng cong ty c6 thé gia han thdi gian td chirc
DHDCP quy dinh tai khoan 2 Diéu nay nhung khéng qua 06 thang, ké tir ngay két thic
ndm tai chinh. Viéc gia han nay chi c6 hi¢u luc khi dugc co quan quan ly nha nudc co
thidm quyén chip thuin theo quy dinh.

Piéu 4. Cudc hop PHDPCP bit thwong

Cudc hop PHDCD bt thuong c6 thé dugc triéu tap trong cac truong hop theo
quy dinh tai Diéu 14.3, Diéu 1& Tng cong ty.

Piéu 5. Trinh tw té chirc cugc hop PHDCD

Cudc hop PHDCD thudng nién va bét thuong duoc té chirc phai tuan thu trinh tu
nhu sau:

1. Lap danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop PHDCD.

a. Nguoi triéu tdp DPHDCD phai thyc hién 18p danh séch cac Co dong du didu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hdi. Viéc 1ap danh sach phai duoc tién hanh theo tha
tuc dugc quy dinh béi VSD.

,b. Danh sach Cd dong c()' quyén du hop f)HDCD cin gfr trén dir liéu C dong
cua Tong cdng ty do VSD cung cap. Danh sach C6 dong c6 quyén du hop DPHDCD dugc
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lap khong sdm hon (mudi) 10 ngdy truéc ngay gt glay moi hop DPHDCD trir trudng
hop khéc theo quyét dinh cia HDQT dam bdo thoi gian phu hop véi ké hoach tb churc
cudc hop tao thusn lgi dé cic Cd dong tham gia.

¢. Danh sach Cb dong c6 quyén dy hop DPHDCD phai c6 ho, tén, dia chi thudng
tri;, quéc tich, sb Thé cin cudce cong dan, Glay ching minh nhén dan, Ho chiéu hoic
chimg thuc ca nhén hop phap khéc cua Cb dong 1a c4 nhén; tén, ma ) doanh nghiép
hodc s6 quyét dinh thanh 18p, dia chi try s& chinh cua Cb dong 1a t chirc; sb lugng c6

phdn ting loai, sb va ngdy ding ky C6 dong cia timg C dong trir trudmg hop biéu mau
khéac do VSD quy dinh.

d. Cb dong co quyén klem tra, tra clru, trich luc va sao danh sach Cd déng c6
quyén dy hop PHDCD; yéu chu sira dbi nhitng thong tin sai léch hodc bd sung nhitng
théng tin can thiét v& minh trong danh sach C dong 6 quyén du hop PHDCD.

2. Théng bao hop PHPCP dugc giri cho tit ca cac Co dong theo céc hinh thire
sau:

a. Thong bao hop Pai hdi ddng cb déng dugc giri cho tit ca cac cd dong bing
phuong thirc bao dam.

b. Dang thong tin trén phuong tién cong bd:
- Uy ban chitng khoén nha nuéc;
- Sé& giao dich chimg khoan noi niém yét ¢ phiéu ciia Téng cong ty;
- Trang thong tin dién tir (Website) cia Tong cong ty;

- To bao trung uong hodc dia phuong noi Téng cong ty déng try s& chinh it
nhét 13 hai (02) s6 bao phét hanh lién tiép.

c. Trong moi trudng hop anh hudng dén viée giri, nhan théng bio moi hop va
cac thong tin lién quan dén cudc hop, thong tin déng tai trén Trang thong tin
(Website) cia Tong cong ty dugc xem la c6 thé thay thé hop 1€ cho céc
phuong thirc giri, nhan quy dinh tai diém a, b Khoan nay.

3. Thong bao hop DPHPCD phai dugc g it nhit mudi lam (15) ngay truge ngay
dién ra cudc hop PHPCPD kém theo Chuong trinh hop PHDCD va phai bao gbm day du
cac thong tin, tai liéu dé huéng din C6 déng cach thirc tham dy cudc hop. Céc thong tin
bao gdm:

- Tén va dia chi Téng céng ty;

- 86 va ngay cép Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cia Tong cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thudng tri ciia Cb dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua
Cb déng;

- Ngay ding ky cudi ciing;

- Chuong trinh nghi su;

- MAu Gidy ty quyén tham du va bidu quyét;

- Théng tin vé thoi gian va dja diém ma Cd dong c6 thé nhan dugc tai liéu
hop;
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- Thu tuc dé nhan cac thong tin co ban;

- Thoi gian bét du ding ky du hop;

- Dia diém dang ky du hop;

- Ngudi duoc Tong cong ty cir ra dé tiép nhén cac thong béo ciia Cé dong.
4. Pé nghi bd sung nodi dung vao chuong trinh cudc hop

Theo khoan 2 Diéu 138 cua Luét doanh nghiép, Cé dong hodc nhom Cb dong quy
dinh tai khoan 2 Diéu 114 cia Luat doanh nghi€p c6 quyén kién nghi vin dé dwa vao
chwong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va dugc giri dén dia chi tiép
nhan da dugce Tong cong ty cong bo cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai
mac. Van ban kién nghi nhu Biéu miu 01.

5. Dang ky va tham dy cudc hop PHDCD
Cb dong dang ky tham du cude hop theo céc hinh thirc sau:

a. Truong hop C6 dong, nguoi dugce ty quyén ciia Co dong tham gia hop va biéu
quyét truc tiép: dang ky tai dia diém hop theo thoi gian 4n dinh trong chwong trinh da
cong bb.

Viéc ﬁy‘ quyén cho r}gubi dai dién du hop DHQCD thuc hién theo mau quy dinh
tai khoan 3 Dieu 5 Quy ché nay. Ngudi dugce iy quyén dy hop DPHDCD phai xuit trinh
van ban uy quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

b. Truong hop Cé dbng khong truc tiép tham du hop va giri phiéu biéu quyét:
Ban td chire thuc hién viée ding ky vao danh sach tham du sau khi kiém tra, xac thuc
cac thong tin, tai li¢u nhan dugc. Vi€c dang ky tham dy trong truong hop nay chi ap
dung d01 véi cb dong giri Phiéu biéu quyét dén va Tdng cong ty nhan dugc trudce thoi
diém tién hanh biéu quyét theo chuong trinh cugc hop da cong bé.

6. Cb dong dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop PHPCD trong
trudng hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho mdt ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién t&r khac theo Quy ché cudc hop;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién ti.

7. Biéu quyét:

a. Céch thuc biéu quyet tai cudc hop PHPCP duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché
cudc hop va Thé 1€ biéu quyét tai cudc hop DPHDCP.

b. DHDCD thao luén va biéu quyet theo tung van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach danh déu vao Phiéu biéu quyét do Téng
cOng ty phat hanh.

8. Kiém phléu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: tuy vao s6 lugng noi dung biéu quyét theo chuong
trinh cudc hop, PHPCD sé& thong qua s luong va danh sach nhan su Ban kiém phiéu
va/hodc nhitng ngudi chiu trach nhiém giam sat kiém phleu theo dé& nghi ctia Chu toa.
Ban kiém phiéu cé trach nhiém tdng hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém
phiéu.
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b. Viéc kiém phleu chi dugc bit dau sau khi c6 tuyén b cua Chu toa cudc hop
va da thu hét phiéu biéu quyét cua tht ca cac CB dong tham du c6 quyén biu quyét.

9. Thdng bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phleu dugc Trudng Ban klem phleu cong bd truge khi bé mac
cugc hop PHDCD. Két qua kiém phiéu bao gbm tong sO phleu bleu quyet dbi véi timg
vén dé bleu quyét, trong d6 ghi o phuong thirc bleu quyét, tdng sb phiéu hop 1€, khong
hop &, dong y, khong ddng y va khong c6 y kién; ty 1é twong Gng trén tdng sb phiéu
biéu quyét ctia Cb dong du hop.

10.Bién ban hop PHBCD

a. Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban. Bién ban phai 1ap bing tleng Viét,
c6 thé 1ap thém béng tiéng Anh va ¢6 cac noi dung chu yéu theo yéu ciu ciia Diéu lé.

b. Bién ban dugc lap bing tleng Viét va tiéng Anh deu ¢d hi€u luc phép ly nhu
nhau. Trudng hop c6 sy khéc nhau ve ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c¢6 hiéu luc ap dung.

c. Bién ban hop DPHDCD phai hoan tét va thong qua trude khi két thuc cude hop.

d. Chu toa va Thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue,
chinh xéc cua ndi dung Bién ban.

e. Bién ban hop PHPCP, Phu luc danh sach Cé déng ding ky du hop, nghi

quyét da dugc thdng qua va tai lidu co lién quan gui kém theo thong bdo moi hop phai
duoc luu giit tai tru sé chinh ctia Téng cong ty.

11.Nghi quyét PHPCD
_ Nghi quyét PHDCD phai thé hién ddy di timg ndi dung da dugc PHDCD biéu
quy€t thong qua va phai dugc trinh bay toan van tai cudc hop.
Truong hop khong dong y v&i Nghi quyét vé viée t6 chuc lai Téng cdng ty hodc

thay ddi quyén, nghla vu cia cb dong quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty, co dong dugce
quyén thyc hién ndi dung phan déi theo quy dinh tai Diéu 129 Luét doanh nghiép.

12. Cong b thong tin két qua cude hop PHDCD

Két qua cung voi Bién ban, Nghi quyet DHDCD phai dugc cong b trong thoi
han hai muoi bdn (24) gio ké tir thoi diém két thic cudc hop trén céc phucmg tién cong
b6 theo quy dinh cta phap luat chimg khoan déi véi Cong ty dai chiing niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua Diéu nay dugc hiéu 12 Tbéng cong ty da
glii Bién ban cuc hop va Nghi quyét dén tht ca cac C8 dong theo quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Thong qua Nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban

1. HPQT co quyen liy y kién Co dong bang vin ban dé thong qua tit ca céac
quyét dinh ctia PHPCP bt cir lic nao néu xét thy can thiét vi l¢i ich cia Téng cong ty.

a. Trinh ty 18p danh séch Cb dbng c6 quyén biéu quyét théng qua Nghi quyét
bang hinh thirc quy dinh tai Diéu nay 4p dung tuong tu viéc 1ap danh sach Cé déng tham
du cudc hop PHPCD.

b. HPQT phai chuin bj phleu Iay y kién, du thao Nghi quyet cua DPHDCD va cac
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét (néu cd). Phiéu 13y y kién kém theo du théo Nghi
quyét va tai lidu gidi trinh phai dugc glri bing phuong thirc bio dam dén dugc dia chi
dang ky cta timg Cé dong. HPQT phai dam bao viéc guri, cong bd tai lidu cho cac CH
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dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét b1eu quyét va phai giri it nhat mudi lam (15)
ngdy trude ngdy hét han nhén phiéu 1dy v kién.

. ¢. NOoi dung va hinh thirc cua Phiéu iy y kién phai tuan thu khoan 3 Diéu 22
Dicu 1€ Tong cOng ty.

2. Tra 1oi Phiéu 14y y kién:
a. Phiéu liy \ kién da tra 1i phai c6 chir ky cua Cb dong 1a c4 nhén, cla nguoi

dai di¢n theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap ludt cua CH dong 1a td chirc va
duge giri vé Tong cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau day:

- Gt thu: Phiéu ldy y klen da tra 101 phai dugc dung trong phong bi dan kin
va khéng ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Gui fax hodc thu dién tu: }’hleu liy vy kién da tra 1oi giri vé Tér,lg cong ty
qua faxThoeflc thu dién t d@n dia chi chinh thirc dugc chi dinh ti€p nhan da
dugc Tong cong ty cong bo.

b, Cac phiéu ldy v kién giri vé& Tong cong ty sau thoi han da xéac dinh tai ndi dung
phi€u lay y ki€n hodc dd bi mé trong trudng hgp gui thu va bi ti€t 1§ trong trudng hop
gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1€.

~c. Phiéu ldy y kién khong dugc giri vé dugc xem 1a phiéu khong tham gia biéu
quyeét.

o d. Téng cong ty chiu trach nhiém tiép nhan va bao mat thong tin Phiéu biéu
quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét:

a. HbQT td chirc kiém phleu va lap Bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién ciia
BKS hoiic ciia C6 dong khong nim giir chirc vu quan ly Tng cong ty.

b. Nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phleu phai lién déi chiu trach
nhi¢ém vé tinh trung thuc, chinh xéc cua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach nhiém
vé céc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xéc.

4. Cong bd két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trén Website ciia Tong cong ty trong thoi
han hai muoi bbn (24) gio ké tir thoi diém hoan thanh viéc kiém phleu tra 161 cudi cung.
Cach thue cong bd 4p dung theo quy dinh nhwr trudng hop cong bd két qua cude hop truc
ti€p.

5. Hiéu luc: Nghj quyét duge thong qua theo hinh thirc liy y kién Cb dong bing
van ban c6 gia tri nhu Nghi quyét duge thong qua tai cude hop PHDCD.

6. Luu trir tai li¢u: Phiéu lay y kién da duogc tra 151, bién ban kiém phleu toan
vin Nghi quyét da dugc thong qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo Phiéu l4y y kién
déu phai dugc luu giit tai Tru s& chinh cia Téng cong ty.
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CHUONG III: BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN
Piéu 7. Tiéu chuén ciia thanh vién HPQT, KSV

1. Thanh vién HDQT phai dép (g cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu
151 Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 1€ Tong cong ty.

2. KSV phai déap ing cac ti€u chuéq va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 164 Lujt
doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu I¢ Tong cong ty.

A A o . oA 2 A
Diéu 8. Dé cwr wng vién dé bau
1. Ung vién do C6 dong dé ctr

a. C dong hoic nhém cb déng nim gitr 5% t6ng s6 cb phan phd thong trong
thoi han lién tuc it nhat séu (06) thang tinh dén thoi diém 1ap danh sach C§ déng thuc
hién quyen c6 quyén dé cir ing vién bau lam Thanh vién HPQT, KSV. $6 luong ung
vién & cr theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25 Diéu 1& Téng cong ty.

b. Hb so (g vién dé cir

- Vin ban dé cir ing vién cia C6 dong giri dén Tong cong ty nhu Biéu miu
02,

- Ly lich (CV) tmg vién nhu Biéu miu 03;

- Gidy to nhan than chimg thuc hop 18 cia (mg vién, cia Cé dong gidi thiéu
theo quy dinh.

c. Cach thuc gui Hb so gidi thiéu tng vién: Hb so gidi thidu ung vién giri dén tru
s Tong cong ty truc tlep, theo dudng buu dién hodc dia chi email, fax d@ dugc chinh
thirc cong bd. Viéc giri hd so phai dam bao vé thoi gian theo cac quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HDQT, BKS dé cir

Truong hop ng vién HDQT, BKS théng qua dé cir quy dinh tai khoan 1 Piédu
nay ma khong du so lugng cén thiét theo quy dinh, HDQT, BKS duong nhiém té chirc
dé cir thém tng vién theo trinh tr nhu sau:

a. Cac Thanh vién HPQT, KSV c¢6 quyén gidi thiéu nhan sy d¢é chon lam tng
vién thanh vién HDQT, KSV. Trén co s& danh sach nhan su dugc gidi thi€u du cac tiéu
chuin dugc quy dinh tai Diéu 151, 164 Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai Piéu 18
T6ng cong ty, HDQT, BKS t6 chirc bo phiéu dé lua chon nhan su duogc xac dinh theo sé
phiéu biu cao nhit cho dén khi du sb lugng ng vién gidi thi€u cho dot biu cir. Trucmg
hop c6 tir 02 nhan su try 1én dat ciing sb phiéu bau nhu nhau cho vi tri Ung vién cudi
cung thi phiéu bau ciia Chu tich HPQT va Trudng BKS 14 phiéu quyét dinh.

b. Can cir vao két qua lva chon nhén sy tai diém a Khoan nay, HDQT, BKS ban
hanh Nghi quyét phé chuan danh sach (ng vién dugc gidi thiéu d€ PHDCD bau lam
thanh vién HDQT, KSV.

3. Ung vién do cb C6 dbng khac dé cir

Truong hop ing vién HPQT, BKS thong qua dé clr quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu
nay ma khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh, quyén gi6i thiéu tng vién con lai
thuoc vé cdc CS dong khéc theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 114 Luat doanh
nghiép.

Trang 10/22

S @\

Vo2



4. Ngudi dé cir, img vién phai chju trach nhiém trudc phép luét, truéc DPHDCD vé
tinh chinh xac, trung thyuc vé ndi dung thong tin trong hd so theo quy dinh; chiu trach
nhiém dam bo ring viéc giri hd so gidi thiéu dén dung dia chi.

Danh sach tng vién phai guri dén Tdng cong ty khong mudn hon hai muoi bbn
(24) gio trudc thoi diém khai mac PHPCPD thyc hién noi dung bau hoic thoi didm bt
dau thu tuc lay y klen bang vin ban dé biu Thanh vién HPQT, KSV. Tbng cong ty
khong giai quyet bat cir khiéu nai nao cia ngudi gidi thi€u va bén thir ba lién quan dén
van dé Iru chuyén trudc khi hd so dén Téng cong ty.

Piéu 9. Cong b danh sach wng vién

1. Danh sach tng vién dugc 18p va cong bd trén Trang thong tin (Website) cua
Téng cong ty trong vong hai muoi bén (24) giv ké tir thoi diém cudi cung hoan thanh
viéc dé cir theo chuong trinh ¢4 dugc thong bao ctia mbi dot béu cir.

2. Thoéng tin lién quan dén ung vién HDQT, KSV dugc cong bé téi thiéu bao
gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén moén;

Qua trinh cong téc;

Céc cbng ty ma ung vién dang ndm gitr cac chirc vu quan ly;

Céc lgi ich ¢6 lién quan tdi Tong cdng ty (n€u cd);

e e ooP

Céc thdng tin khac (néu co).
Diéu 10. Cach thire biu cir

1. Viéc bau thanh vién HDQT, KSV phai thuc hién theo phuong thirc bau dén
phiéu. Theo do6 m01 Cb dong c6 tdng sb biéu quyét twong g voi téng sb co phan SO
hitu nhan (X) voi s6 thanh vién HPQT, KSV duge bau, va C6 dong c6 quyen don hét
tdng sb phiéu ciia minh cho mot hodc mét sb hodc phan bd déng déu cho tht ca ung vién.

2. Phiéu bau do Ban td chirc in sin, c6 danh sach cac tng vién, sip xép theo thir
tu bang chit cai tieng Viét, cd ghi s6 cO phan cua Co dong s& hitu, c6 dong dau Tong
cong ty.

Phiéu bau cir khong hop 18 1a phiéu thudc mét trong nhimg trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai cia Ban td chuc phét hanh;

b. Tdng sb Phiéu sau khi bdu 16n hon sé lwgng phiéu minh sé hiru;

c. Phleu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach da duoc Tbng cbng ty cong bd
trude dot bau cir;

d. Phiéu c6 tiy xéa, sira chita ndi dung;

e. Cac tru(mg hop khac theo quy dinh clia phap luat hoic quyét dinh cia
DHDCD tai mbi 14n biu ctr.

3. Cb dong co quyen bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach tng cir
vién ghi trong phiéu bau ctr.

4. Cach thirc xac dinh két qua bau:
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a. Cin ctr vao s lugng Thanh vién HDQT hodc KSV cin biu tai mbi dgt biu cir
va dam bao sé Thanh vién HDPQT hodc KSV theo quy dinh tai Dléu 1€ Téng cong ty,
Nguoi tring cir Thanh vién HPQT hogic KSV dugc xdc dinh theo sd phleu bau tinh tir
cao xuong thp, bat diu tur g clr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
Thanh vién HDQT hoic KSV quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

b. Trong truorng hop c6 tir 02 tng cir vién tré 1én dat cing s& phiéu bau nhu nhau
cho vi tri thanh vién HDQT hogc KSV cudi cling thi s& tién hanh béu lai trong sb cac ung
ctr vién c6 sb phiéu biu ngang nhau. Phuong thirc va cach xac dinh két qua nhu béu lan
d4du quy dinh tai Diu nay. Néu sau khi biu lai vin khong xac dinh dugc g vién cubi
ciing, viéc bau bd sung Thanh vién HPQT hodic KSV s& xem xét tai cudc hop tiép theo
cua PHDCD.

Piéu 11. Céac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, KSV
1. Thanh vién HDQT, KSV bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong du tu cach lam Thanh vién HDQT, KSV theo quy dinh ctia Luét doanh
nghiép hodc bi phép luat cam khong dugce lam Thanh vién HDQT, KSV.

b. C6 don tir chirc bang vin ban giri dén Tru s& chinh cia Téng cong ty.

c. Bi rbi loan tdm thin va thanh vién HDQT, KSV khéc ¢6 nhitng bing ching
chuyén moén chirng té ngudi d6 khdng con néng luc hanh vi dan su.

d. Khong tha}m du céc cudc hop cua HDQ’T, BKS trong séu (06) thang lién tuc
ma khong c6 su chdp thuan va HDQT, BKS quyét dinh chirc vu cia ngudi nay bi bd
trong.

] e. Bi béi nhiém theo Nghi quyét clia PHPCDP va céc quy dinh khéc tai Diéu 1§
Toéng cong ty.

2. Trir truong hop quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu nay, HDQT, BKS phai bao
c40 viéc mién nhiém, bai nhiém néu tai khoan 1 Diéu niy cho PHPCP tai cudc hop gin
nhét.

Piéu 12. Biu Chi tich HPQT va Trudng Ban Kiém soat

1. Téng cong ty thyc hién bau Chu tich HDQT va Trudng BKS khi vj tri nay
trong trong cac trudng hop sau:

a. Hét nhiém ky;

b. Mién nhiém, bii nhiém va c4c trudng hop khac theo quy dinh.
2. Trinh tu thuc hién:

a. Lua chon Ung vién dé bau:

- HDQT, BKS lya chon trong s6 cac Thanh vién dé biu Chi tich HDQT,
Trudong BKS theo hinh thirc dé cir hodc tu ung cir.

- Ung ctr vién dé bau phai dam bao cac didu kién theo quy dinh cua phap
luat, Piéu 1& va cac quy dinh vé cong tic nhén su lién quan dbi véi ting
chuc danh.

b. Té chirc phién hop bau cir:

- Triéu tap va diéu hanh phién hop bu cir: Ngudi duoc chon lam Ngudi
triéu tap va diéu hanh phién hop bau cir duoc xéc dinh theo nguyén tic sau:
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Trudng hop toan bdo HPQT, BKS ciing hét nhiém ky theo khoan 3 Diéu
150 va khoan 3 Piéu 163 Luét doanh nghiép thi HPQT, BKS méi thuc
hién nhém hop dé bau Chu tich HDQT va Truong BKS trong thoi han bay
(07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thic bau cir HDQT, BKS nhiém ky do.
Cudc hop nay do Thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét tridu tap. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mét (01) Thanh vién c6 sb phleu bau cao nhét ngang
nhau thi cac thanh vién nay bau médt ngudi trong sé ho triéu tap hop HDQT
theo nguyén tic da sd. Truong hop con lai, Thanh vién HDQT, KSV la
Nguoi dai dién theo uy quyen hodc dugc gidi thleu boi Cb dong s& hitu so
cd phan nhiéu nhét (tinh theo Danh sich 1ap cb dong lap tai thoi diém gin
nhit) 14 nguoi tridu tdp va didu hanh phién biu cur. Trong truorng hop cé
hon mét Thanh vién theo quy dinh tai Muc nay, cdc Thanh vién phai tu
théa thuan dé chon ra mét ngudi tridu tip va diéu hanh phién biu ci.

- M01 Thanh vién c6 mdt phiéu bau. Thanh vién dugc chon lam rng vién cé
quyén tu bd phiéu biu cho minh.

- Két qua bau cir duge xac dinh theo nguyén tic quéa ban trong trudong hop
chi ¢6 mot (mg vién. Truong hop co tir hai ung vién trd 1€n thi lya chon
g vién dat sb phiéu bau cao nhit.

- Bién ban phién bau cir dugc lap theo quy dinh va két qua biu cir ¢6 hiéu
luc ngay khi Bién ban nay cé diy du chir ky cia cac Thanh vién bo phleu
bau cho Ngudi trang ctr trir khi ¢6 quy dinh khéc vé viéc cin dugc chudn y
két qua bau cr bdi co quan c6 thdm quyén.

- Nghi quyét thong qua két qua bdu dwoc ky va ban hanh bdi Chu tich
HDQT, Truong BKS nhiém ky méi.
- Viéc cong b thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Diéu 14 Quy
ché nay.
Piéu 13. Thong bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, KSV
Két qua va cac quyet dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, KSV
phai cong bo thong tin dén Cb dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac quy

dinh cta phap luét vé chimg khoan va thi truong chimg khoén déi v6i Cong ty dai ching
niém yét.

CHUONG IV: BO NHIEM, MIEN NHIEM TONG GIAM POC VA
NGUOI QUAN LY KHAC CUA TONG CONG TY
Piéu 14. Tiéu chuin lra chon bd nhiém

Téng Giam dbc (TGD) va nguoi quan ly khéac phai co du diéu kién theo quy dinh
ctia phép luét, Diéu I8 va cac tiéu chudn sau:

1. C6 du nang lyc hanh vi dan su, khong thudc dbi twong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cta Luat doanh nghiép;

2. Trinh do hoc vén, chuyén mon pht hop vi tri ddm nhiém;
3. Co6 dao dirc nghé nghiép, trung thyuc, nhiét tinh va ¢6 uy tin;
4. Nim vitng nghiép vu, chuyén mén linh vyc phu trach;

5. Co nang luc quan tri;
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6. Cac yéu cau riéng cy thé cho ting vi tri theo quy dinh tai quy ché quéan 1y noi
b ban hanh dbi véi tiéu chuén cua cén b quan ly

Piéu 15. B4 nhiém
1. B nhiém TGD:

a. HPQT bd nhiém mét Thanh vién trong HPDQT hodc mdt ngudi khac lam
TGD.

b. Hb so va trinh tu bd nhiém TGD theo quy dinh lién quan vé cong tac nhan su
ctia phap luat, Diéu 1& va quy ché quan Iy ndi bd cua Téng cong ty.

2. Bo nhiém/ phé chudn ngudi quan Iy khac: do HDQT bd nhiém/ phé chuin
theo d& xuét ciia TGD va céc quy dinh tai quy ché quan 1y ndi bd cia Téng cong ty. HO
5o va trinh ty bd nhiém thuc hién turong tir tai diém b Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 16. Ky hep dong lao dong véi TGD va ngudi quan ly khac

1. Khi cé quyét dinh bb nhiém, hgp ddng lao dong véi TGD duge ky két béi Chu
tich HPQT sau khi dugc HDQT théng qua.

2. TGP ky hop ddng lao dong véi ngudi quan ly khic thudc thdm quyén cua
minh theo cac quy dinh hién hanh.

3. N&i dung hop ddng lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thi lao, mirc thu nhép,
cac quyén loi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung clia hop ddng lao dong
phai tudn thu cdc quy dinh cta phdp luét lao dong va cac quy dinh lién quan.

Piéu 17. Mién nhiém, bai nhiém
1. Mién nhiém, bii nhiém TGD:

HDQT c6 thé qmién nhi¢ém, bai nhiém TGD khi da sb (trén 50%) Thanh vién
HDPQT tén thanh va bd nhiém mot TGD méi thay the.

a. TGD c6 thé duoc HPDQT mién nhiém trong cac trudng hop sau:
- Do nhu ciu cdng téc, diéu chuyén, ludn chuyén nhén sy cia Téng cong ty;
- Do strc khée khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
- Theo dé nghi tir chirc cia TGD;
- Vacac truong hop khac ma phép luét cho phép.
b. TGD c6 thé bi HPQT bai nhiém trong céc truong hop sau:

- Khdng hoan thanh nhiém vu ho3c vi pham néi quy, quy ché ctia Téng cdng
ty;

- Vi pham phép luat nhung chua dén murc bi truy ciru trach nhiém hinh sy
hosc chua dén mirc budce phai chim dut hop déng lao dong;

- Vanhimg trudng hop khac ma phéap luét cho phép.

2. Mlen nhiém, béi nhiém chirc vy quan ly khac do HDQT quyet dinh theo d&
xuét ciia Tdng Gidm ddc va cac quy dinh tai quy ché quan Iy n6i bd cia Tong cOng ty.

3. Trinh ty tha tuc mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 1&
va quy ché quan 1y ndi bo cua Téng cong ty.
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Piéu 18. B4 nhi¢ém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri Téng cong ty

1. HPQT ctia Tdng cong ty bd nhiém it nhit mét (01) nguoi lam cac nhiém vu
cia Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh sb
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017.

2. biéu kién’b(‘) nhiém, mién nhiém, tiéu chugxm, quy‘e‘"zn loi va nghia vu cua Nguoi
phu trach quan tri Tong cong ty dugc quy dinh cu thé tai Diéu 32 Di€u 1€ Tong cong ty.

Piéu 19. Thong bao bd nhiém, mién nhiém

Quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém cac ddi tugng quy dinh tai Chuong
niy dugc cdng bd theo quy dinh tai Piéu 14 cia Quy ché nay.

CHUONG V: CUQOC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Cudc hop thwong ky

. HPQT tb chirc cudc hop thudng ky mbi quy mét (01) 1an do Chu tich HPQT
triéu tap Thoi gian va dia diém do  Chu tich HDQT an dinh, tuy nhién khéng dugc mudn
hon ngay 25 cua thang dau tién mdi quy. Cudc hop thudng ky khong dugc td chic theo
phuong thirc 14y ¥ kién bing van ban.

2. Cudc hop thuorng ky cia HDQT xem xét cac van dé thudc thim quyén, bao
gbm nhung khéng gi6i han céc ndi dung sau:

a. Tinh hinh hoat dong, két qua thuc hién céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh
doanh va ké hoach cua quy tiép theo ctia Tong cong ty;

b. Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh cia nhitng thang tiép
theo;

c. Béo cao két qua, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
PHDCP, HPQT; céc két luan ciia co quan c6 thim quyén;

d. Cac ndi dung khac thudc thdm quyén.
3. Trinh tu td chirc cudc hop thudng ky
a. Chudn bj n6i dung cudc hop:

- Chu tich HDQT chi dao chuén bi ddy du cac tai liéu quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

- Ngoai céc ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, cac Thanh vién HDQT,
TGD can cir tinh hinh thyc té clia Tong cong ty d& nghi bd sung ndi dung
cudc hop nhur Biéu miu 04. D& nghj bd sung ndi dung phai guri dén HPQT
trong thoi gian hai (02) ngay trude thoi dlem cudc hop dién ra. Trudng hop
ndi dung dé xut dua vao cudc hop dé quyét nghi, nguoi dé xuét noi dung
phai giri kém theo vin ban dé xuit va cc théng tin, tai liéu lién quan (néu
o).

b. Thong bao maoi hop:

- Thong bdo moi hop phai dugc glri dén cho cac Thanh vién HPQT va
nhitng thanh vién dwgc moi tham du it nhit ba (03) ngay lam viéc trude
ngay hop du kién.

- Thong bao mdi hop phéi kém chuong trinh nghj sy, théng tin lién quan dén

Trang 15/22



ndi dung thao luan, thoi gian va dia diém td chirc cude hop thudng ky.

Ban Thu ky chiu trach nhiém dam béo céc thong tin, tai liéu lién quan dén
nodi dung cudc hop dugc gii diy du, ding han va ddng thoi dén cac Thanh
vién HDQT va céac bén lién quan theo quy dinh.

. Diéu kién ti€n hanh cudc hop:

Cudc hop thuong ky chi dugc tién hanh cac quyet dinh khi c6 it nhét ba
phén tu (3/4) s thanh vién HDQT c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi
dai dién (ngudi dugc Gy quyén) tham dy.

Theo chap thudn cua chu toa cudc hop, hodc thong tin da duoc thé hién
trong thong bao moi hop, Thanh vién c6 thé dugc coi 1a tham du cudc hop
khi tham du bang hinh thirc truc tuyén hodc hinh thuc tueong ty khéac. Cudc
hop nay chi dugc thuc hién khi dam bao cac didu kién theo quy dinh tai
khoan 9 Piéu 30 Diéu 1& Téng cong ty.

Trudng hop khong dii sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai
dugc triu tap lai trong thoi han by (07) ngay ke tir ngay du dinh hop lan
thir nhét. Cudc hop triéu tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb
Thanh vién HDQT duy hop.

. Thao luén va bidu quyét tai cudc hop:

Thanh vién HDQT ¢6 quyén thao luan, néu quan diém ciia minh vé céc ni
dung cia Chuong trinh hop va phai chiu trach nhi€ém ca nhén vé nhitng y
kién nhén xét, danh gi4, phat biéu, biéu quyét cia minh.

Cac Thanh vién HDQT c6 quyén bao lwu y kién ciia minh va yéu clu y
kién bao luu d6 dugc ghi trong bién ban cude hop cua HPQT.

Pé dam bao thong tin 1am cin cir bidu quyét, theo d& xult cua Thanh vién
HDQT hotc 1y do khac xét thiy cin thiét, Cha tich HPQT c6 thé moi cac
bén lién quan khong phai Thanh vién HDQT tham dy cudc hop va trinh
bay cac y kién khi dwoc yéu cdu. Chi phi moi tham du cude hop quy dinh
tai Khoan nay dugec chi tra theo quy dinh.

HDQT théng qua cac nghi quyét béng cach tuén theo y kién tan thanh cua
da s thanh vién HDQT cé mit truc tiép hay uy quyén (trén 50%). Néu so
phiéu tan thanh va phan db6i bang nhau thi quyet dinh cudi cling thudc vé
phia c6 phiéu biéu quyét ciia Chi tich HDQT. Mai Thanh vién HDQT tryc
tiép c6 mat vai tu cach ca nhan hodc ngudi duge uy quyen hop 1€ dai dién
cho thanh vién d6 tai cude hop HPQT sé& c6 mét phiéu bidu quyét, c6 gia
tri ngang nhau.

Cac Thanh vién va ngudi dugc uy quyén tham du hop tu chiu trach nhiém
xac dinh va cong bo su lién quan lgi ich cua Thanh vién dbi voi cac vén dé
tham gia_ biéu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién bidu quyét. Két qua
biéu quyét khéng bi gidi han hi€u lyc vi sy lién quan lgi ich phat hién sau
khi nghi quyet ban hanh. Cac hdu qua phat sinh (néu c6) do viéc khong tir
chéi quyén biéu quyét quy dinh tai Muc nay dbi véi Tdng cong ty, bén thir
ba do Thanh vién lién quan chiju trach nhiém bdi thudng theo quy dinh.

Tuy trudng hop cy thé, theo sur thdng nhéit cua HPQT, céc nghi quyét cua
HDQT c6 thé dugc biéu quyét thong qua dudi hinh thie bd phidu hogic gio
tay ngay tai cudc hop HDQT.
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e. Bién ban cudc hop:

- Noi dung cdc cudc hop cua HDQT phéi dugc Ban Thu ky Tbéng cong ty ghi
chep trung thuc va ddy du trong Bién ban cudc hop cua HDQT nhu Biéu
miu 05. Bién ban cudc hop HDQT dugc lap bing tiéng Viét va phai c6 du
ho tén, chir ky cia tit ca cac thanh vién HDQT hodc ngudi duge ty quyén
tham du cudc hop.

- Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém chi dao chuyén bién ban hop cho cac
Thanh vién HDQT ky va bién ban d6 1a bang chung xac thuc vé cong viée
da dugc tién hanh trong cic cudc hop. Bién ban va céc tai lidu lién quan
ctia cudc hop dugc luu chuyén dén cac Thanh vién HPQT, KSV, TGP va
luru trir theo quy dinh.

f. Nghi quyét cude hop:

- Chu tich HPQT hodc Ngudi dugce ty quyen s€ thay mat HDQT ban hanh
cac quyét nghi dudi hinh thuc vén ban (nghi quyét, quyét dinh) dam béo
thé thirc theo quy dinh. Nghi quyet cua HDQT dugc ban hanh phai phan
anh chinh xac va dy da céc ndi dung dugce quyét nghi tai cudc hop va ghi
nhén tai Bién ban cudc hop. Cac ndi dung da dugc quyet nghi trong cudc
hop c6 thé duge ban hanh chung trong mot nghi quyét hoic tach riéng
thanh nhitng nghi quyét khac nhau.

- Céac quyét nghi sau khi da dwoc ban hanh phai dugc cong bb, luu chuyén
dén céc bén lién quan va luu trir theo quy dinh cling nhu ddm bdo tinh thuc
thi ddy du, kip thoi.

Piéu 21. Cudc hop khac cia HPQT

1. Ngoai cudc hop thuong ky quy dinh tai Piéu 21 Quy ché nay, Chu tich HDQT
td chirc cac cudc hop khac cia HDQT bat cir khi ndo néu xét thdy cin thlet vi lgi ich cta
Téng cong ty va phai td chirc hop HDQT ma khéng dugc tri hodn néu khéng c6 ly do

chinh dang, khi mét trong s6 cac dbi tuong dudi ddy dé nghi bang van ban nhu Biéu
méiu 06:

a. TGD;

b. It nhat hai phan ba (2/3) can bd quan ly 1a cac Pho Téng Giam dbc, K& toan
trudng;

c. [t nhét hai (02) Thanh vién HPQT;

d. BKS;

e. Cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cia Téng
cong ty.

2. Chu tich HDQT t6 chirc cude hop theo trinh tu va thi tuc nhu dbi véi cude
hop quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay trong vong bay (07) ngay lam viéc.

3. Truong hop Chu tich HDQT tur chéi td chire cude hop duge yéu ciu bdi cac
ddi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay véi cac Iy do dwoc cho 14 khong phd hop,
nhitng nguoi de nghi t& chirc cudc hop cé thé tr minh triéu  tdp hop HDQT. Trinh tu va
cac diéu kién tb chirc cude hop ap dung theo quy dinh tai Piéu 21 Quy ché nay.
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Piéu 22. Thong qua Nghi quyét theo hinh thirc liy y kién bing viin ban

1. Déi véi cac vin d& ma Chu tich HDQT thdy khong nhét thiét phai triéu tap
cugc hop HDQT, Chu tich HDQT c6 thé tb chuc lay y kién cac Thanh vién HPQT bing
van ban dé quyét dinh cac van dé thudc thdm quyén.

2. Phiéu lay y kién, du thao nghi quyét va tai lidu lién quan va dwgc chuyén dén
timg Thanh vién HDQT. Cac Thanh vién HDQT tra 1oi Phiéu iy y kién trong thoi han
bay (07) ngay ké tir ngdy nhén dugc Phiéu 13y y kién. Thoi han biéu quyet c6 thé duge
gia han theo yéu cu ctia Thanh vién HPQT va duoc Cha tich HDQT dong y.

3. Thanh vién HDQT c6 quyén yéu ciu Ban TGP, B phan va ca nhan lién quan
cung cip thong tin, giai trinh, 1am r6 cac van dé lién quan dén ndi dung 14y ¥ kién. Chu
tich HbQT xét théy can thiét, c6 thé td chirc cac phién théo ludn c6 su tham gia cta cac
bén lién quan dé lam rd thong tin trude khi biéu quyét. Cac y kién tai phién thao luan
khong c6 hiéu luc thay thé Phiéu biéu quyét da duogc phat hanh.

4. Cac Thanh vién HPQT thyc hién biéu quyét bang céch danh ddu vio phiéu
lay y kién theo quy dinh.

5. Téng hop Phiéu 13y ¥ kién va ban hanh Nghi quyét:

a. Ban Thu ky chiu trach nhiém nhén va klém Phiéu 13y y kién da biéu quyét nhu
Biéu méiu 07 Bién ban ndy phai dugc g dén tt ca cac Thanh vién HPQT trong vong
mdt (01) ngay ké tir thoi diém hét han nhan Phiéu 13y y kién.

~ b. Mot ndi dung liy ¥ kién dugc xem 1a théng qua khi c6 da sb (trén 50%) Phiéu
bi€u quyét dong y.

c. Nghi quyét théng qua theo hinh thirc ldy ¥ kién bang van ban nhu quy dinh tai
Piéu nay c6 hiéu luc nhu cac nghi quyét thong qua tai cac cudce hop khac ciia HDQT.

d. Bi€n ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing van ban dugc
cdng bo, luu chuyén, luu trit theo quy dinh.

CHUONG VI: THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TRI
Piéu 23. Céc Tiéu ban truc thugc HDQT

Khi xét thiy can thiét, HDQT thanh lap cac Tiéu ban tryc thudc sau khi dugc
DHDCD phé duyét, bao gom:

1. Tiéu ban chinh sich phat trién;

2. Tiéu ban nhén su;

3. Tiéu ban luong thudng;

4. Céc Tiéu ban khac.

Piéu 24. Co clu, co ché hoat dong va trinh ty thanh lap cac Tiéu ban

1. Thanh vién caa Tiéu ban c6 thé gf)m mot hodc nhidu Thanh vién HPQT va
mdt hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia HPQT. Céc nhén su tham gia
Tiéu ban phai c6 kinh nghiém va trinh d6 chuyén mén phu hop v6i chire nang, nhiém vu
ctia Tiéu ban dugc thanh lap. S5 lugng Thanh vién cua Tiéu ban, Ngudi phu trach Tidu
ban do HPQT quyét dinh theo quy dinh Diéu 31 Diéu 18.
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2. Trong qué trinh thyc hién quyén han dugc v uy thac, cac Tiéu ban phai tun tha
cac quy dinh ma HPQT dé ra. Céc quy dinh nay c6 thé didu chinh hoic cho phép két nap
thém nhitng ngudi khong phai 1a Thanh vién HPQT véo céc Tiéu ban néu trén va cho
phép ngudi d6 duge quyén biéu quyét vai tu cach Thanh vién cia Tiéu ban nhung:

a. Phai dam bao sb lugng thanh vién bén ngoai it hon mét nira tdng s6 thanh vién
ctia Tiéu ban.

b. Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham dy
va biéu quyét tai phién hop ciia Tiéu ban 1a Thanh vién HDQT.

CHUONG VII: PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOI })ONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 25. Trao dbi thong tin

Viéc trao ddi thong tin HPQT, BKS, TGD va B méy diéu hanh phai dam bao
tudn tha quy dinh tai Luét doanh nghiép, Piéu 1¢ va cac Quy ché quan ly ndi b cua
Téng cong ty, bao gdm nhung khong gidi han céc ndi dung sau:

. HPQT bao dam ring thong bdo mdi hop, Phiéu ldy y kién Thanh vién HDQT
va céac ta1 liéu kém theo pha1 duoc giri dén Thanh vién BKS cung thoi diém va theo
phuong thirc d6i véi Thanh vién HPQT.

2. HDQT thong tin dén BKS, TGP vé cac cude hop quan trong cia HDQT daé
BKS va TGP b tri tham dy. Chuong trinh, noi dung cudc hop giri dén BKS va TGD
cung thoi gian giri dén cac Thanh vién HDQT.

3. Céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT dugc giri dén BKS, ddng thoi voi thoi
diém giri TGD theo cic quy dinh hién hanh.

4. TGD bao cao HDQT va guri dén BKS cac thong tin: tinh hinh sén xuét kinh
doanh, két qua thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh, chi dao cua HDQT trong céc cude

hop thudng ky, cudc hop khéc cling nhu cung cép thong tin day du cho cic Thanh vién
HPQT khi cé yéu ciu.

5. TGD chiu trach nhiém tiép nhén tit ca cac thong tin tir Nguoi dai dién theo uy
quyén cuia Tong cdng ty tai cac Don vi thanh vién, tryc thudce va céc bén lién quan, quyét
dinh cac vén dé thudc tham quyén va béo céo cac vn dé vuot thdm quyén. Bao cao phai
néu rd quan diém, dé xudt phuong an xir Iy cu thé timg vén dé dé HPQT quyét dinh.

6. TGP dam bao viéc lwu chuyén thong tin theo quy dinh dén tit ca cac Thanh
vién HDQT va céc bén lién quan kip thoi, day du.
Diéu 26. Phéi hgp hoat djng kiém soat, didu hanh, giam sat giita HPQT,
BKS va TGD
. Quan hé phdi hop giita HDQT, TGP va BKS:

a. HPQT, TGD tbén trong quyen kiém tra tinh hop ly va hop phap trong hoat
dong quan ly cua BKS, ddng thoi tao diu kién de BKS tién hanh kiém tra c4c hoat dong
diéu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép s sach ké toan va béo céo tai chinh cua
Tong cong ty.

b. HPQT, TGD c6 trach nhi¢m tlep thu va co6 bién phap chinh sira céc thiéu sét
hoic tbn tai trong cong tac quan ly theo két luan kiém tra cua BKS, dong thoi ¢ trach
nhi¢m chi dao nhing Ngudi quan ly lién quan thyc hién cac bién phap cén thiét dé xu ly
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cac sai pham (néu c6) va/hodc khéc phuc cac thidu sot trong cong tac diéu hanh va trong
ghi chép s6 sach ké toan va bao c4o tai chinh ciia Tbng cong ty.

c. BKS thyc hién viéc thdm dinh va chiu trach nhiém vé tinh ding dén cua Bao
cdo tai chinh hang ndm cua Téng cong ty, ddng thoi dinh ky thong bao cho HDQT, TGD
vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat déi véi
hoat dong quan ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap béo céo tai
chinh cua Tong cong ty.

d. BKS phai lap chuong trinh ké hoach cdng tic dinh ky va thong bao cho
HDQT, TGP biét trude khi thuc hién.

e. BKS ph01 hop véi HDQT, TGD trong viéc quan ly vén chu s& hitu, quén ly
phan von cua Téng cbng ty dau tu vao doanh nghiép khéac, véi muc dich bao toan va
phat trién vén.

f. Viéc kiém tra cia BKS khong dugc can tré hoat dong binh thuong cua
HDQT, TGP, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Quan hé cong tac gitta HDQT véi bd may diéu hanh cia Téng cong ty

a. Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cla Téng cong ty phai chiu sy chi dao
va giam sat cua HPQT. Trong pham vi thdm quyen HDQT c6 thé phan cip, uy quyén
cho TGD hogc Nguoi quan ly Téng cong ty khac dé thyuc hién céc nhiém vy pht hop véi
quy dinh va thuc té hoat dong cua Tdng cong ty. Viéc phan cép, uy quyén phai dugc
thyc hién bing van ban voi thé thirc va trinh tu theo quy dinh.

b. Khi ¢6 vin dé& phat sinh cin su phé duyét, chdp thuan cua HDQT, TGD trinh
HDQT théng qua bing vin ban. Vin ban trinh HDQT phai néu r3 sy can thiét, tham
quyén quyét dinh; danh gia rii ro (néu co); phuong an dé xuét cu the de giai quyét vin
dé. Kém theo vin ban trinh phai c6 du thao nghj quyét cia HDQT vé van dé d6. Trong
trudng hop ¢6 quan diém khéac nhau gitta HDQT va TGD vé mdt van dé, Quyét nghi clia
HDPQT dugc ban hanh 1a quyet dinh cudi cung TGD phai tudn theo. TGP dugc quyén
bdo luu quan dlem va mién trir trach nhiém dbi véi cac hau qué phat sinh (néu c6) lién
quan dén quyét dinh néu trén.

¢. Trong moi truong hop, TGP 1a ngudi chiu trach nhiém truéc HDQT vé céc
vén dé cua Téng cong ty theo ndi dung da duoc phan cép, uy quyen HDQT c6 thé tham
du cac budi hop giao ban hang théng cua bo may diéu hanh Téng cong ty, cic cude hop
xét duyét cac du an déu tu, dé 4n hop téc, ... do TGP Téng cong ty chu tri trudce khi trinh
HDQT xem xét phé duyét.

d. Nhitng cudc hop ndi by do TGD chu tri, c6 tinh chét quan trong nhu lién quan
den co ché, chinh séach, hudng phét trién trung, dai han hoic giai quyét nhl”mg vudng
méc 16n cia Téng cong ty thi TGD chu dong moi Chu tich HPQT, Thanh vién HPQT
tham duy.

e. Thanh vién HPQT c6 thé tham du céc cudc hop xét duyét cac du an dau tu,
céc dé an hop tac ciing nhu nhitng cudc hop khéc cta Téng cong ty hodc c6 lién quan
dén Tong cong ty do Ngudi co thim quyén cha tri, triéu tdp. Thanh vién HPQT c6
quyén phat biéu y kién, dong gop nhung khong két luan noi dung cudc hop. Viéc tham
gia céc cufc hop hodc chuong trinh lam viéc cia céc thanh vién HDQT s& do Ban Thu
ky Tbng cong ty thong bao t¢i Ban TGD.

f. HPQT tham dy cudc hop giao ban Tbng cong ty dinh ky hang thang hodc cac
cudc hop chudn bj cac noi dung trinh HDQT do TGP chu tri. Cha tich HDQT tham du
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hogc Gy quyén cho Thanh vién HPQT khac tham du cudc hop giao ban Co quan Téng
cong ty.

g Pbi v6i cac dé 4n 16n va quan trong do Tdng cdng ty hodc cac Pon vi thanh
vién trién khai thyc hién, Thanh vién HDQT dugc phan cong phu trach linh vuc, Don vi

d6 ¢6 thé yéu ciu Ban TGP hodc Ngudi dai dién ciia Téng cong ty td chirc cudc hop dé
nghe bdo céo.

h. Thanh vién HPQT c6 thé truc tiép lam viéc, chét vén, trao ddi véi Ban TGD
dé nim tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao. Ban TGD, céc by phén cia Téng cong
ty, cac Pon vi, Nguoi dai dién cua Tdng cong ty tai cac doanh nghiép khac cé trach
nhiém cung cip dy du, ding thdi han thong tin/tai liéu theo yéu ciu bang vin ban cla
Thanh vién HPQT.

i. HDQT sir dung bo may giip viéc, phuong ti€én vat chét ky thudt cia Téng
cong ty dé thuc hién chire nang quan 1y ciia minh. Ngoai Ban Thur ky Téng cong ty 12 bd
phén giup viéc thuorng xuyén, HDQT sir dung bd may diéu hanh, cac Phong, Ban chirc
nang va cac chuyén vién cua Tbéng cong ty. aé gitip HDQT xem xét, cho y kién tu vén vé
c4c vAn d& c6 lién quan trong trudng hop cin thiét.

J- HDQT sir dung con du cua Tng cong ty dé ban hanh cac van ban thuc hién
cdng tac 1anh dao, quan ly trong Thng cong ty vi/hodc dé thuc hién céc giao dich voi )
chirc/c4 nhan ngoai Tdng cong ty. Cac cong van, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh
hoidc giri di duge dang ky theo mi sb cta Tdng cong ty va ban luu phai dugc quan ly
riéng.

k. Ban Thu ky va Vian phong Tdng cong ty ¢é trach nhiém t& chirc quan ly céc
hd so, tai lidu va cong van giao dich di va dén cua HDQT theo quy dinh hién hanh vé
quén ly tai lidu cua Tng cong ty.

I. Can cir vao phéan cdng cong viéc trong HPQT, Ban Thu ky Tdng cong ty chu
dong chuyén thong tin, tai lidu téi Chu tich HDQT va Thanh vién HDQT dugc phan
cdng phu trach trong linh vuc va Pon vi d6, ddng thoi sao giri den tat ca cac Thanh vién

HDPQT. Théng tin, tai liéu dwoc chuyén qua Hé thdng phén phdi vin ban cua Téng cong
ty cd gia tri xac thuc nhu ban phat hanh in.

m. Nhitng vin ban, tai liéu giao dich ctia C6 dong hoic ctia cac co quan cip trén,
co quan chic nang Nha nudc gii dén Téng cdng ty; cac van ban mang tinh chét didu
hanh cia TGD cé nfi dung lién quan dén cong tac quan ly, phai dugc sao giri cho Chu
tich HDQT va Thanh vién HDQT phu trach lién quan dé phéi hop xtr Iy.

. n. Cac hoat dong khéc dugc phdi hop xir 1y theo quy dinh cta phap luat va Diéu
1€ TOng cOng ty.

CHUONG VIII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM POI VOI HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT,

TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC CUA TONG CONG TY.
Piéu 27. Panh gia hoat dong hang nam

1. Phuong thic danh gia hoat dong: cdng tac danh gia dugc tién hanh hang nim
va c6 thé theo mét trong cac phuong thirc sau:

a. Tu nhan xét, danh gié;
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b. Tb chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém;

c. Céc cach thirc khac do HPQT lya chon vao ting thdi diém phi hop véi quy
dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

a. HDPQT danh gia hoat ddng cua Thanh vién HDQT dua theo chirc nang, nhiém

vu cia HPQT quy dinh tai Diéu 1é cua Tdng cong ty va két qua thuc hién nhiém vy
dugc phén cong.

b. BKS danh gié hoat dong cua KSV dya theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
Diéu 1& cia Téng cong ty va két qua thuc hién nhiém vu dugc phén cong.

c. HPQT danh gia hoat dong cua TGD va Ngudi quan ly Tdng cong ty khac
(theo d& nghj cia TGD), trén co sé két qua hoat dong san xuét kinh doanh hang nam cua
Téng cong ty va clia c4 nhéan dugc danh gia.

3. Trinh ty danh gid hoat dong

Trinh ty danh gia hoat dong Thanh vién HPQT, KSV, TGP va Ngudi quan Iy
Tdng cong ty khac duge thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 28. Khen thudng, ky luat

HDQT cé trach nhiém xay dung hé théng khen thudng, ky lugt. Viéc khen
thudng, ky ludt dugc thyuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Didu 28 cia Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh.

CHUONG IX. HIEU LUC THI HANH
Piéu 29. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, HDQT thuc hién stra dbi, bd
sung va bao cdo PHDCD theo quy dinh hién hanh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
_ CHU TICH

Phan Thanh Tung

Trang 22/22




BM - 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI BO SUNG NOI DUNG
TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG .....

Kinh gri: Téng cong ty C8 phin Djch vy K¥ thuat Dau khi Viét Nam

= T8N CO AONE: covevvereeeeeeeeeeeee e eeeses e s

- S8 CMND/ CCCD/ Hb chiéu/ DKKDV....... Ngay cép:....... Noi cip:......

- Diachi HEN 1AC: eiouiiiiiiiiiicieeee et e,

- S cb phén s hitu: ....vvve . cd phén, twong Ung vdi: ..... % Vén diéu 16.
- Thoi gian s& hiru: ............... (tinh dén ngay 1ap danh sé4ch thuc hién quyén).

Cén ctr quy dinh vé quyén va nghia vu cd déng, t6i dé nghi bd sung cac ndi
dung sau vao Chuong trinh hop:

Muc dich: O thao luan O quyét dinh

T6i cam két chju trach nhiém vé tinh chinh xéc cua ndi dung vin ban va hé so kém
theo, ddng thoi cam két tuén thu day di quy dinh cua Diéu 1¢ va Quy ché 1am viéc tai
cudc hop Dai hoi dong cb dong ...... ctia Tong cong ty Cd phan Dich vu K¥ thuat Du
khi Viét Nam.

H0 so kém theo: CO DONG
- Ban sao hgp 1§ CMND/CCCD/HG chiéu/DKKD:; (Ky, ghi rd ho tén)
- Ban sao ké so hitu ching khodn PVS ¢6 xdc nhdn
cua Cong ty chirng khodn_...../Ban sao Gidy
ching nhdn so hitu c6 phan (d6i véi cé dong
chua luu ky);
- So yeu Iy lich do vng vién ti khai (truong hop daé
cir tmg vién dé bdu nhan sy HPQT, BKS).

- Tai liéu kém theo (néu c6).

.....



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

......... , ngay
PHIEU PE CU UNG VIEN
V/v dé cir irng vién dé bau lam ........

BM - 02

Kinh giri:  Téng coéng ty Cb phan Dich vu K thuat Dau khi Viét Nam

Can cir Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Quéc hoi thdng qua ngay

26/11/2014 (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/07/2015);

Cin cir Diéu I¢ hién hanh cta Téng cong ty C8 phin Dich vu K§ thust Diu khi
Viét Nam,

- Tén c¢b dong/nhom cd AONG: v

- $6 CMND/CCCD/H6 chiéw/DKKD:............ Ngay cip:....... Noi cép:....

- Dia chi N 18C: oo

- Thong tin s6 ¢b phin s& hiru:

So .. | Chirky
| Tencd don CMND/CCCD/Hj | S6 cb phin 11;:‘1":0 ciia ¢
g chiéu/PKKD, s6 hiru g ., déng
noi cip, ngay cip

T
2.

------------

Téng cong

Sau khi nghién ciru cic diéu kién, tiéu chuén lién quan, t6i/chu

ng tdi dé cir nhén

s c6 tén du6i ddy dé PHDCD béu vio vi tri thanh vién Téng cong ty nhu sau:

Ho tén So CMI,:JD/CCCD/HQ S6 cb phin
TT . " chiéu/PKKD, oy £ .
rng vién . X .z s6 hiru (néu cé)
noi cap, ngay cap
1.
2.

Téng cong

&)
l»/

5

(=
D -
~

[8) — =z
1}.h X
1,



T6i/Chung t6i cam két cac ndi dung trong Phiéu d& cir ndy va hd so kém theo 12
hoan toan chinh xac, theo ding quy dinh phéap luat va Diéu 1 Tng cong ty.

Trén trong./.

Hi so kém theo: N CO PONG
- Ban chinh Ly lich itng vién theo mau (03 (Ky, ghi rd ho tén)
ban chinh),

- Bansao CMND/HG chiéu, cq’c van bc?ng,
chieng chi chuyén mén cua Ung vién (03
ban sao co chung thuc).




BM - 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

' . LY LICH = ’
UNG VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
. Ho vaten Khai SINI: ...oiiiiiiiiiciccii ettt sattesas e sab e sasssaessbea e
2. Ho VA 8N thUONZ BOI coverieriiieiirieirieiiee ettt ettt ettt et ns
3. Gidi tinh: Nam/NIDE ...ccovveeririeirenerieiereereenereresesreseessesresseseesessessessessessssessensessssasessassesens
4. Ngay thang na3m SINN: ......ccooiriiiiiiiiiii e se s s sb e e sbasbeebas e ebaebesbassan
TR (o3 ¢ DO ST OO
0. QUOC TR covoveieeeie et st ss sttt ettt st nanesens
7.  CMND s6: ngay cdp: ..cocvverevrenrerrrercrnnes NOE CAD: covvovveeresresreess st
8. Dia chi thudng trlll ....ccooiveiiieiieice ettt ettt
0. S8 FHBN thoai TN 1AC: v.veveeeeeeeeeeee ettt s e e e e nses s e e eeeaeese et eneeeseeseseneensenns
10, Trinh @0 VAN NOA: .oovvieriiieceictice ettt ettt e s et sas s erbests s st esbesssessesassnsenneans
11. Tén phap nhan (trudng hop 14 ngudi dai dién phin vén gbp ciia cb dong phap nhén): ......
+ Giy chimg nhan dang ki doanh nghiép ctia phép nhan sb:.............. Ngay cip: cvvveeeen.
+ Dia chi phap NHAN: .....coiieieeeerce et sesrs s sssesere b s sese s sssnsssasesnas
+ S6 ¢ phén s& hirw/dai dién: (trudng hop 12 ngudi dai dién phan vén gop cia ¢b dong hoac
thanh vién gop vOn 12 phap NhaN): .......ccoeierrerrreee e eeersrersreesssesrensssesess
12, Trinh d0 ChUYEN MOMN: ..c.ecviriirieiericieieiseerere e ree s te e esraebateseeseesaesssssesasessessssessesessesaases
Tén vin bing Trinh d¢ Thoi gian dao tao Co sé dao tao
13. Qua trinh cong tac:
Tir niim... dén niim... Pon vi cdng tic Chiic vu
14. Danh sach Nguoi lién quan:

3 . A e 21 en FO X o
STT | Hova tén | Quan hé Ngay thang | Qué | Noi 6 hi€én nay S0 c6 phan sé

nam sinh quan hiru

g

Y



T6i cam doan thdng tin trén 13 dung sy that va chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat

vé nhitng thong tin da khai.

Hb so dinh kém:
1

LA W

e e ne o, NEAY ... thdng ... ndm

NGUOI KHAI
(Ky va ghi rd ho tén)

......



BM - 04

TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Pic lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

Sé: /HPQT-VBNB

PHIEU PE NGHI
Vé viéc d& xuit bd sung ndi dung hop HPQT

Kinh giri: Cha tich Hoi dong quén trj ‘
Tong cong ty CO phan Dich vu K§ thudt Dau khi Viét Nam

- Ho tén Thanh vién HQi dong quan tri: .........................
Cén ctr Di€u 1€ va Quy ché quan tri ni bd hién hanh cia Tong cong ty, trén co

s& Chuong trinh kém theo Gidy moi hop Hoi ddng quén tri sb /DVKT-HDQT
ngay ..../..../...., tdi d& nghi bd sung cac ndi dung sau vao cudc hop Hoi ddng quan

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................

Muc dich: O thao luidn 0 quyét dinh

Tréan trong./.

THANH VIEN
Noi nhédn: (Ky, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- CéacTV.HDBQT;
- BKS;
- Luu: BTK.

Tai ligu kém theo:

* Ghi chu: T rufong hop néi dung dé xudt dwa vao cugc hop dé quyét dinh, nguoi

dé xudt néi dung phai giri kém theo Dy thdo ndi dung quyét nghi va cdc thong tin, tai
ligu lién quan (néu cd).



BM - 05

TAP POAN DAU KHf QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
Sé: /BB-DVKT-HPQT TP. Ho Chi Minh, ngay......thang.....ndm... ... ...
BIEN BAN
Cudc hop Hdi dong quan tri Tong cong ty thang ......

Tén Doanh nghiép: Tbng cong ty C phan Dich vu K§ thuat Du khi Viét Nam

Dia chi: LAu 5, PetroVietnam Tower, sb 1-5 Lé Duén, Q.1, TP. HCM
Gidy CNDKDN: S6 0100150577 do S& KH&DPT TP.Hb Chi Minh cip

I. Thoi gian hop: Bit dau lac: ... gid ... ngay ....

II. Piadiémhop: ..o,

III. Thanh phin tham dy:

1. Hoi ddng quan tri:  ..........ccceeevvnnnne.n,

2. Thanh phdn moi:  ...........ovvvnennnn,

Thw ky cudec hop: ...

IV. Ngi dung cugc hop:

...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

.......................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Trang 1/2



Cudc hop két thuc ltc ..... giv ... phiit ciing ngay.

Kém theo Bién ban nay 1a dy thao Nghj quyét va céc tai lidu lién quan dén cac
nodi dung da xem xét tai cudc hop (nhiing tai liéu, thong tin han ché phé bién duoc luu
hanh theo ché do mat).

Can cir vao thuc té, yéu cdu vé tha tuc clia cac bén lién quan, Chu tich HPQT
ban hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh chi tiét khdng trai véi cac ndi dung da dugc thong
qua tai Bi€n ban nay.

CHU KY CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

THU KY ] CHUTQA
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Nhu thanh phén tham dy;
- Luu: VT, BTK.

Tai ligu kém theo:

Trang 2/2



TAP DOAN DAU KHf QUOC GIAVIETNAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Djc lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

Sb: /NQ-DVKT-HPQT TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng ndm 2017

DU THAO

NGHI QUYET
Vé viéc mot s6 vin d cia Téng cong ty

HOQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

Cén cir Ludt Doanh nghiép ) 68/2014/QH13 da dugc Qubc hdi nude Cong hoa
X& hoi Chu nghia Vigt Nam thdng qua ngay 26/11/2014 va c6 hiéu luc ké tir ngay
01/7/2015;

Can ctr Diéu 1é cua Téng cong ty ch phan Dich vy K§ thuat Dau khi Viét Nam;

Cén ctr Bién ban cudc hop Hoi déng quantrisé .......... /BB-DVKT-HDQT ngay
......... lod....,
QUYET NGHI:
Piéu 1.
Piéu 2.

Piéu .... Nghi quyét nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Pidu ..... Téng Giam db, ........ chju trach nhiém thi hanh Nghj quyét nay./.

Noi nhén : TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



BM - 06

TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Pdc lap - Tw do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Sé: [iieien TP. Hé Chi Minh, ngay......thang.....ndm... ...

V/v: & nghi td chirc
cudc hop Hoi dong quan tri

Kinh giri: Chu tich Hoi dong quan tri Téng cong ty

Can ctt Diéu 1& va Quy ché quan tri ndi bd hién hanh ciia Tdng cong ty, t6i/
ching t6i gobm nhitng ngudi ky tén dudi ddy, dé nghi Chu tich Hoi déng quan trj td
chirc cugc hop Hoi dong quan tri d€ xem xét cac ndi dung sau:

A. N¢i dung cugc hop:

I. Noidungthir i,

B. Thoi gian: Trude ngay ...... looidoi...
C. Piadiém: ... (néu co).
D. Théng tin, tai lidu gii kém: (néu co)

Trén trong./.

NGUOI PE NGHI

Ho va tén Chirc danh KY TEN

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Cac TV. HDPQT;
- Ban Kiém soat;
- Luu: VT, BTK.




DANH MUC TAI LIEU

(Kém theo Céng vin 56 ngay  thdng  ndm
Stt Tén tai lidu S6 trang Ghi chi
1. Du thao Nghij quyét vén dé 1
P R

310
NG (

Vy k
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TAP POAN DAU KHi QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Pic lap - Tw do - Hanh phuc
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM
Sb: ......... /BB-DVKT-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay......thdng......ndm 20......
BIEN BAN
TONG HOQP PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HPQT
V& VIBC verurreerreersensenns

Tén Doanh nghiép: Tdng cong ty C6 phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam

DPiachi:

Gidy CNDKDN: oo

Thoi gian tdng hop:  coeeeveeeeeeceeeee e,

Dia diém tdng hop: oo,

Thanh vién c6 quyén Ong/ Ba —......

bi€u quyet: = . —
Ong/Ba.....cocovvcvvcecnes .

Ngudi tdng hop: Ong/ Ba —...

Ngudi giam sat: Ong/Ba ..o e,
Ong/Ba ..o, — e

Ngay .../.../..., Chu tich Hoi ddng quan tri Tng cOng ty da phat hanh Phiéu biéu

quyét dé 1y y kién cac Thanh vién HOi ddng quan tri vé& ndi dung

----------------

----------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................

N6i dung ly v kién va két qué biéu quyét nhu sau:

1.

Nbi dung ldy y kién thir 1

1.1 Két qua kiém phiéu

+ 86 phiéu phat hanh: .
+Séphiéuthuvé: L
+ 86 phiu biéu quyét débngy: ... .
+ S6 phiéu biéu quyét khong dongy: ... A
+ Sb phiéu biéu quyét c6 y kién khac: ... Lo

Trang 1/2
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1.2 Noi dung kién nghj khac

..........................................................................................................................

2.1 Két qua kiém phiéu
+ S6 phiéu phat hanh:
+ 86 phiéu thu vé:

oooooooooooo

+ S6 phiéu biéu quyét ddng y:

+ S6 phiéu biéu quyét khéng ddngy:  .../.....

+ S6 phiéu biu quyét c6 ¥ kién khac:
2.2 Ndi dung kién nghi khac

............

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kém theo Bién ban téng hop nay 1a Phiéu bié\{ quyét ctia cac Thanh vién Hoi dong
quan tri Tong cong ty CoO phéan Dich vu K¥ thudt Dau khi Vi¢t Nam.

CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi ré ho tén)

NG
o
ir :
NGUOI TONG HQP NGUOI GIAM SAT &
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) »
Noi nhin:
- HDQT;
- BKS;

Tong Giam doc;

Luu: VT, BTK.

Trang 2/2
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